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Este guia tem por finalidade prestar apoio aos beneficiarios com o
intuito de facilitar o preenchimento do formulario de candidatura, ndo
dispensando, no entanto, a consulta da regulamentacdo aplicavel,

nomeadamente:

e Aviso de Concurso 01/S1/2014 (Republicacdo)

e Regulamento Geral dos Fundos Europeus Estruturais e de
Investimento (FEEI) - Decreto-Lei n.° 159/2014 de 27 de Outubro

e Regulamento (UE) n.° 651/2014

e Regulamento (UE) n.° 1303/2013

e Lista de Questdes Frequentes (disponivel aqui)
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INSTRUCOES PARA UMA CORRETA UTILIZAGAO DO FORMULARIO

a. Funcionamento genérico

Os formularios estéo disponiveis apenas no Balcdo 2020.

Aconselha-se a gravagdo com frequéncia dos dados para ndo os perder.

Os dados serdo gravados sempre no computador do utilizador. E gravado no
computador do utilizador um ficheiro com o nome que escolher, por exemplo

“ficheiro.ql12”, podendo posteriormente ser aberto para continuar o preenchimento.

Nos termos do disposto no Aviso, no seu Ponto 11, a
L entidade promotora apenas pode apresentar uma
candidatura.
Caso, por engano, tenha dado inicio ao preenchimento de mais
do que uma candidatura, para a cancelar deve:
Aceder ao Balcé&o 2020;

2. Entrar na conta corrente (candidaturas);
3. Escolher a candidatura em questao;
4. Quando estiver no quadro do formulario de

candidatura, deve pressionar o botdo ~c2 no canto

superior direito (acesso a PAS - Plataforma de Acesso
Simplificado);

5. Finalmente deve selecionar a candidatura que

deseja cancelar e apaga-la carregando em
[Conceler condidous]

b. Validacéo e envio dos dados da candidatura

O formulario permite validar os dados inseridos, “clicando™ no icone de validacédo e

escolher entre as opgdes “Validar péagina” ou “Validar formulario”. Emite

mensagens de erro (J:'f) e alertas () sinalizando anomalias no preenchimento.

Apenas os erros impedem o envio da candidatura.
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Ap0s a validagao final da informacao, para submeter a candidatura devera “clicar” no

icone de “exportacdo”’.

Depois de selecionar a opcao

decorridas as seguintes etapas:

12 - Validacéo da Informacéo

de exportacdo, o processo s6 sera concluido quando

Caso ndo tenha validado a informacéo introduzida nas diferentes péaginas do
formulario ou ndo tenha resolvido os erros ou avisos detetados decorrentes da

validacdo da candidatura, sera apresentado uma caixa com a informacdo que

7

necessita de atencdo. Esta s6 é apresentada caso sejam detetados erros

N

(impeditivos a continuacdo do processo) ou avisos (que ndo impedem a

continuacédo do processo de exportacao).

A titulo de exemplo, apresenta-se uma caixa onde

relacionado com as ““Declaracdes de Compromisso”.

se

identifica um erro

Validagdes - Lista de Erros e Avisos

FORTUGAL
“'2020 Formulario Portugal 2020

Pagina 2 - Declaragies

Declaragies de Compromisso

Preenchimento Cbrigatdrio

¥ 1Emo

1y 0 Avisos

s 2. Dedaragles de compromisso especificas no &mbito do Aviso (3) -

Sair

g

Alerta-se para o facto de que,

caso tenham sido detetados erros no

preenchimento da candidatura, o processo de exportacdo da candidatura é

interrompido nesta fase.

1

icone Exportacéo

PROJETOS CONJUNTOS - INTERNACIONALIZAGAO - AVISO N.° 01/S1/2014 - Versdo V.02a - Internacionalizagio 5
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Caso ndo sejam detetados erros, mas apenas avisos, para continuar o processo
de exportacdo da candidatura devera pressionar o botdo ‘““Seguinte”. Caso

deseje cancelar devera pressionar o botdo “Cancelar”.

22 - Confirmacgao dos enderecos eletrénicos

Caso tenha prosseguido com a exportacdo da candidatura, pressionando o botédo
“Seguinte”, ou caso ndo tenham sido identificados quaisquer avisos ou erros,
sera apresentada uma caixa identificando os enderecos eletrénicos para 0s quais
serd enviada uma mensagem eletrdnica, conforme descrito na etapa 6, com a

confirmacéo de aceitacéo do ficheiro de candidatura.

Para continuar o processo de exportacdo da candidatura devera pressionar o

botdo “Seguinte™, caso deseje cancelar devera pressionar o botao “Cancelar”.

Validagbes - Enderege(s) de correio eletrénico para confirmagdo de submissdo ﬂ

Apés a conclus3o com éxito do processo de exportacio serd remetida uma chave referénda provisdria de
confirmagdo da rececdo da candidatura para ofs) sequinte(s) endereco(s) de correio eletrénico:

E-mail de Identificacie do Promotor:
email@email.com

E-mail de Contacto do Promotoer para efeitos do projeto:
contacto @email.com

E-mail do Responsavel Técnico pelo Projeto:
responsavel @email.com

Mo ecrd seguinte deverd Guardar a versdo final do ficheiro, a fim de prosseguir para a finalizacdo do processo de
exportacdo de candidatura.

Para submissdo da candidatura deve conduir o processo de exportacio.

. Clique em Seguinte para avancar no processo de exportacio.
(| . Cligue em Cancelar apenas se desejar anular o processo de exportacio.
A candidatura apenas serd aceite apds conduso do processo de exportacdo. A condusdo do processo de
exportacdo apds encerramento do concurso ndo é da responsabiidade dals) Autoridade(s) de Gestio
envalvida(s), inviabilizando a aceitacio da candidatura.

Cancelar Seguinte

E — ——— = —

32 - Guardar o ficheiro de candidatura

Caso tenha prosseguido com o processo de exportagdo, pressionando o botdo
“Seguinte”, sera apresentado uma caixa com o pedido para guardar a

candidatura.

& Este passo é necessario e obrigatorio ao processo de

exportacao.

PROJETOS CONJUNTOS - INTERNACIONALIZAGAO - AVISO N.° 01/S1/2014 - Versdo V.02a - Internacionalizagio 6
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Para guardar o ficheiro devera pressionar o botdo “Guardar”, caso deseje

cancelar a exportacéo da candidatura devera pressionar o botdo “Cancelar™.

,

Guardar em: ||jCandidab.|ras i | | | | E

Mome do ficheire:  candidatura.g 12]

Tipo do ficheiro: Candidaturas(.q12) -

Guardar  Cancelar

42 - Exportar a Candidatura

Caso tenha prosseguido com o processo de exportacdo, pressionando o botéo
“Guardar”, sera apresentado uma caixa que permite exportar a candidatura,
sendo necessario pressionar o botdo “Enviar Candidatura™. Caso deseje cancelar

a exportacéo devera pressionar o botédo “Cancelar”.

T T e

A submissdo da candidatura sé serd considerada apds rececdo no servidor de rececdo de candidaturas.
Para finalizar o processo dique em Enviar Candidatura.

Clique em Cancelar apenas se desejar anular o processo de exportacBo.

A candidatura apenas sera aceite apds condusdo do processo de exportagio. A condus3o do processo
de exportagdo apds encerramento do concurse ndo & da responsabilidade da(s) Autoridade(s) de

| Gestio envolvida(s), inviabilizando a aceitscdo da candidatura.

Envio da Candidatura

Enviar Candidatura

I Cancelar

52 - Resultado do processo de Exportagéo

Caso tenha prosseguido com o processo de exportacdo, pressionando o botdo
“Enviar Candidatura™, sera apresentada uma caixa com informagao relativa ao

resultado do envio da candidatura.

PROJETOS CONJUNTOS - INTERNACIONALIZAGAO - AVISO N.° 01/51/2014 - Versdo V.02a - Internacionalizagdo 7
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A informacédo sera de confirmacédo da exportacdo de candidatura com sucesso,

identificando uma chave sob 0 formato TXXXXXXXXX-XXXXXXXX, confirmando que

os dados foram recebidos com sucesso.

.
Resultade do Envio de Ficheiro de Candidatu 5

0 ficheiro foi exportado com sucesso!

0 seu ficheiro de candidatura foi aceite e recebeu a referéncia provisdria:
T420819566-00000032

0Observagoes:

Esta referénda confirma a recegio da sua candidatura ao Aviso 01/51/2014 - H

INCENTIVOS A QUALIFICAC.E\O E IN'I'ERNACIONALIZAC.E\O DAS PME {Projetos
Conjuntos - Internacionalizagdo).

Serd enviado um e-mail de confirmagdo da submiss3o da candidatura para os

Ficheiro de candidatura recebido em 2015-01-09 16:06:06.
sequintes enderecos de correio eletrdnico: e .

Fechar

Ou de exportacédo da candidatura com insucesso, conforme imagem:

Resultado do Envic de Ficheiro de Candidatura‘ [

0 ficheiro ndo foi exportado!

Observagies:

i 0O Aviso 01,51/2014 - INCENTIVOS A QUALIFICACAO E INTERNACIOMALIZACAD
DAS PME (Projetos Conjuntos - Internacionalizagio) esta fechado!
Em 2015-01-09 16:08:54 ndo & possivel receber a sua candidatura!

I
| Fechar

Neste caso a razdo para o insucesso da exportacdo

refere-se a uma candidatura submetida para além da

data de encerramento do Aviso.

62 - Mensagem de confirmacédo da rececao da candidatura

No caso de exportagao de candidatura com sucesso, serd enviada uma mensagem
eletrénica para os enderecos identificados na etapa 2 confirmando a recec¢do da

candidatura.

PROJETOS CONJUNTOS - INTERNACIONALIZAGAO - AVISO N.° 01/S1/2014 - Versdo V.02a - Internacionalizagio 8
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Sempre que, ao longo do processo, opte por cancelar a exportacdo da

candidatura, recebera a seguinte informacao de cancelamento:

Submissao de candidatura cancelada m @

..3 Informamos que o processo de exportacdo da candidatura foi cancelado.
Caso pretenda submeter a candidatura devera inidar novamente o processo
e geguir todos os passos identificados no guia de formuldrio de candidatura.

Ok

De referir que o processo de exportacdo de candidatura se encontra descrito nas
caixas que sdo apresentadas durante o processo, sendo necessaria a sua cuidada

leitura.

Salienta-se que ndo é aceite o envio de candidaturas através de e-mail. O

unico e exclusivo meio de envio das candidaturas é através da utilizacdo do

préprio formuléario de candidatura.

Erros genéricos e bloqueios

Caso ocorra algum bloqueio no formulario, podera significar que existem janelas de
erros, validacGes, etc., abertas, mas que estdo escondidas por tras de outras janelas.
Verifique a existéncia dessa janela e feche-a para continuar o preenchimento.

Aconselha-se a gravacdo com frequéncia dos dados para ndo os perder.

[ Apds a submissdo da candidatura, se pretender
alterar algum elemento da mesma, devera fazé-
lo até ao fim do concurso (até as 19 horas do dia 13
de fevereiro de 2015), procedendo da seguinte
forma:
Acede a PAS;

2. Seleciona o formulario de candidatura
(Reabrir) e procede as alteracdes
necessarias;

3. Re-submete a candidatura com 0s novos

elementos.

PROJETOS CONJUNTOS - INTERNACIONALIZAGAO - AVISO N.° 01/S1/2014 - Versdo V.02a - Internacionalizagio
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O periodo previsional é de preenchimento obrigatério no
formulédrio encontrando-se indexado ao periodo de

execucdo do projeto.

Assim, sugerimos que, previamente ao preenchimento dos
dados previsionais (Balancos, Demonstracdes de
Resultados, Postos de Trabalho, etc.), insira a
calendarizagédo do investimento constante da Pagina 9 -

“Dados do Projeto” (Formuléario).

PROJETOS CONJUNTOS - INTERNACIONALIZAGAO - AVISO N.° 01/S1/2014 - Versdo V.02a - Internacionalizagio 10
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PAGINA 1 - PARAMETRIZACAO

Os campos presentes na pagina Parametrizacdo, sdo de preenchimento automatico,

exceto o campo ““n.° de Entidades promotoras”.

e N°de Entidades de Promotoras:

Este € o Gnico campo de preenchimento, sendo necessario para identificar se se

trata de um projeto promovido por uma ou por varias entidades promotoras.

Esta indicacdo tem implicagBes no restante formulario, uma vez que quando
assinalada a opcéo “Varios”, as paginas respeitantes aos copromotores (pagina 12

e suas subpaginas) deverao ser preenchidas.

PROJETOS CONJUNTOS - INTERNACIONALIZAGAO - AVISO N.° 01/S1/2014 - Versdo V.02a - Internacionalizagio 11
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PAGINA 2 - DECLARACOES (DECLARACOES DE COMPROMISSO)

Assinale “Sim™ ou “N&o” quanto a utilizacdo dos dados da candidatura para finalidades
integradas no ambito do PT2020.

Em relacdo aos restantes campos, deve confirmar a declaracdo de compromisso em

relacdo aos critérios de elegibilidade indicados.

& Validacédo dos critérios de Elegibilidade das Empresas Beneficiarias

Em sede de Acordo de Pré-adesdo, nos termos do previsto no Aviso (Anexo A), a
entidade promotora deve comprometer-se a verificar os Critérios de Elegibilidade
das Empresas Beneficiarias (Ponto 7), sendo esta declaracao requerida nesta

pagina do formulario eletrénico.

A verificacdo dos critérios de elegibilidade pode ser efetuada por declaracdo de
compromisso das empresas beneficiarias, a integrar no acordo de Pré-adesdo a

celebrar com a entidade promotora.

Nestes termos, admite-se que devera ser feita a comprovacédo por declaracdo de

compromisso relativamente aos seguintes critérios, presentes no ponto 7 do Aviso:

a) Cumprir as condi¢cdes necessarias para o exercicio da atividade;

c) Dispor de contabilidade organizada nos termos da legislacdo aplicavel

e) Nao ser uma empresa em dificuldade, de acordo com a definicdo prevista
no artigo 2° do Regulamento (UE) n.° 651/2014;

g) Declarar que ndo se trata de uma empresa sujeita a uma injuncdo de
recuperacdo, ainda pendente, na sequéncia de uma decisdo anterior da
Comissdao que declara um auxilio ilegal e incompativel com o mercado
interno, conforme previsto na alinea a) do n.° 4 do artigo 1.° do
Regulamento (UE) n.° 651/2014.

Deve ainda ser comprovada através da declaragdo de compromisso a alinea i) do
Artigo 13° do Dec.-Lei 159-2014 de 27 de Outubro.

e Observagdes:

Espaco reservado a texto, para ocorréncias que considere pertinentes
relativamente ao teor das suas declaracdes, assinaladas nos n° 1 e 2 das

declaracdes.
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PAGINA 3 - CARATERIZAGAO DO PROMOTOR

Caraterizacdo do Promotor (Os dados solicitados nesta secgao referem-se a entidade

promotora lider)

Identificacdo do Promotor

{/.!-‘- Estes campos sdo de preenchimento automdtico

Nota: A entidade promotora desta candidatura ja deve estar inscrita

no Balc&o 2020, para poder efetuar a submissédo da candidatura.
(Esta disponivel um video explicativo do processo de registo aqui.)

Pelo facto de ja estar inscrito, muitos dos elementos identificativos ja se

encontram pré-preenchidos, se estiverem disponiveis.

Os campos que requerem preenchimento manual séo os seguintes:
e ““Fins Lucrativos™ - Assinalar conforme aplicavel.

e “Tipologia de Entidade” - Pretende-se que seja selecionada a caraterizacdo
juridica que corresponda a da entidade promotora do projeto conjunto, na data

da candidatura.

e “Contratacdo Publica” - A entidade promotora deve indicar se preenche os
critérios de entidade adjudicante, de acordo com o Artigo 2° - “Entidades

Adjudicantes” do Cddigo de Contratagao Publica.

Contactos do Promotor para efeitos do projeto

e Dados de contacto diferentes dos da Sede Social? Caso responda afirmativamente,

deve preencher obrigatoriamente os respetivos campos.

Entidade consultora responsavel pela elaboracdo da candidatura

o A preencher, quando aplicavel, se a candidatura for elaborada por uma entidade

consultora, esta deve encontrar-se previamente inscrita no Balcdo 2020.
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Com a indicacdo do NIF da entidade consultora, ficam preenchidos os seguintes
campos:

Mome ou Designacdo Sodal
Morada (Sede Social)

Codigo Postal

Devem ser preenchidos, pela entidade promotora os seguintes:

Contacto

Telefone(s)

E-miil

Atividade(s) Econémica(s) do Promotor

(. Y. Estes campos sio de preenchimento automdtico

Nota: Sdo entidades promotoras de projetos conjuntos, as Entidades
publicas ou privadas sem fins lucrativos de natureza associativa e com
competéncias especificas dirigidas as PME, nhomeadamente:

Associacbes empresariais
Camaras de comércio e industria

Agéncias regionais de promogéao turistica

o O O O

Outras entidades ndo empresariais do Sistema Nacional de
1&I.
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PAGINA 4 - CARATERIZAGAO DO PROMOTOR (CONT)

Participantes no Capital do Promotor

Pretende-se, neste quadro, a indicacdo dos socios/entidades participantes no capital da

entidade promotora (pessoas singulares ou coletivas).

Na coluna “Tipo™, deve ser selecionado o tipo de participante, utilizando, quando
aplicavel, o estabelecido na Recomendacdo n°® 2003/361/CE, de 6 de Maio, da

Comissao.

Nos casos em que o Capital esteja disperso (valores iguais ou inferiores a
& 25%) a entidade promotora devera selecionar a opgao: “Cap. Disperso s/

presumiveis proprietarios de 25% ou mais™.

Nota: O preenchimento deste quadro pode ser feito recorrendo a exportacédo e/

ou importacdo de dados em formato de ficheiro Excel, clicando no icone e !

ficando disponiveis as seguintes opc¢des: =]
L[™ Copiar 0 Quadro completo para o Clipboard
E“_] Colar o Quadro completo do Clipboard
E“ﬁ Colar parte do Quadro do Clipboard

© 2juda

Na coluna “Pais”, deve indicar o pais de localizacdo da sede social entidade

participante no capital da entidade promotora.

O Numero de Identificacdo Fiscal (coluna “NIF/NIPC”) ou seja, o NUmero de
Identificacdo Fiscal de Pessoa Coletiva (no caso de se tratar de uma entidade

estrangeira ndo devera ser preenchido este campo).

Na coluna ““Designacéo”, deve ser indicada a designacdo da entidade participante

no capital da entidade promotora.

Nos casos em que o Capital esteja disperso (valores iguais ou inferiores a
& 25%) a entidade promotora devera preencher esta coluna com a designacao

“Diversos”.
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e Na coluna “Participacdo %, deve indicar-se a percentagem do capital da entidade

promotora, atribuivel a cada um dos sécios e constante dos seus registos oficiais. A

soma das percentagens de participacdo deve ser igual a 100.

Nos casos em que o Capital esteja disperso (valores iguais ou inferiores a
& 25%) a entidade promotora devera preencher esta coluna com 100% e

selecionar a respetiva opgéo na coluna “Tipo™.

“Nivel Territorial”
Indicar o &mbito de atuacéo territorial da entidade promotora:
e Nacional (Todas as regides do continente)

e Regional (indicacdo das regides aplicaveis)

“Nivel Sectorial”

Indicar o ambito de atuacao setorial da entidade promotora.

“Postos de Trabalho do Promotor” por Area Funcional e Niveis de Qualificacdo

A entidade promotora deve indicar a estrutura de pessoal por area funcional e por
niveis de qualificacdo, o n.° de trabalhadores (Mulheres e Homens) na situagao pré-

projeto e previstos para o pés-projeto.

Para orientacdo de preenchimento pode ser utilizada a seguinte tabela que se
encontra de acordo com a estrutura constante do Anexo Il do Quadro Nacional de

Qualificacdes publicado pela Portaria n.° 782/2009, de 23 de Julho:

¢ Nivel 1 - Habilitagdo escolar correspondente ao 2° ciclo do ensino béasico ou

inferior (*)
¢ Nivel 2 - Habilitacdo escolar correspondente ao 3° ciclo do ensino basico
¢ Nivel 3 - Habilitacdo escolar correspondente ao ensino secundario

e Nivel 4 - Habilitacdo escolar correspondente ao ensino secundario obtido por

percursos de dupla certificagdo ou com estagio profissional

e Nivel 5 - Habilitagdo pés secundaria nao superior (confere diploma de
especializacdo tecnoldgica para desempenho de profissdo qualificada de Nivel
4)

e Nivel 6 - Habilitacdo Superior - Licenciatura
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e Nivel 7 - Habilitacdo Superior - Mestrado

e Nivel 8 - Habilitacédo Superior - Doutoramento

Nota: (*) No Nivel 1 devem ser englobados os trabalhadores cujas habilitacbes sejam

inferiores ao 2° ciclo do ensino bésico.
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PAGINA 5 - EVOLUGCAO DA ENTIDADE PROMOTORA

Pretende-se uma descricdo sumaria da entidade promotora, referenciando o seu historial e

a sua atividade de apoio as empresas e areas de atuacao.

E particularmente relevante a descricdo das competéncias especificas da entidade

promotora, dirigidas as PME.

Esta informacao se disponivel na PAS (Plataforma de Acesso

!\ Simplificado) ser4 previamente preenchida, podendo ser

atualizada, quando necessario, neste quadro.
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PAGINA 6 - ATIVIDADE E MERCADOS

Pretende-se uma descricdo do historial da atividade da entidade promotora no dmbito das

acdes de promocdao internacional identificando os principais mercados abrangidos e acdes
desenvolvidas, caraterizando os aspetos mais significativos no que respeita ao

relacionamento da entidade promotora com as empresas.

Esta informacao se disponivel na PAS (Plataforma de Acesso

!\ Simplificado) sera previamente preenchida, podendo ser

atualizada, quando necessario, neste quadro.
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PAGINA 7 - DEMONSTRACAO DE RESULTADOS (DEMONSTRAGOES DE RESULTADOS

HISTORICOS E PREVISIONAIS)

O quadro deve ser preenchido com os dados relativos aos anos de 2011 a 2014, quando
disponiveis, com os dados relativos aos anos de implementacdo do projeto e os relativos

ao ano seguinte ao ano da conclusdo do projeto (ano pds-projeto).

Os dados referentes aos anos de 2011 a 2013 refletem os dados apresentados na IES

respetiva.

Os dados relativos ao ano de 2014 sdo os disponiveis a data do preenchimento da

candidatura.

Nota: O preenchimento deste quadro pode ser feito recorrendo a exportacao e ou

importacdo de dados em formato de ficheiro Excel, clicando no icone e !

ficando disponiveis as seguintes opc¢des: =]
L[] Copiar o Quadro completo para o Clipboard
E“_] Colar o Quadro completo do Clipboard
E“ﬁ Colar parte do Quadro do Clipboard

© 2juda

Esta informacdo se disponivel na PAS (Plataforma de Acesso Simplificado) sera previamente

preenchida, podendo ser atualizada, quando necessario, neste quadro.

Quais os anos a preencher? (Exemplo)

Pressupostos Dados a preencher

e Dados histéricos a preencher:

Data de Candidatura > Anos de 2011 a 2013 (IES)

> Dezembro de 2014 > Ano de 2014 (Dados previsionais)
Data de Inicio do Projeto « Dados referentes ao periodo do projeto:

> Junho de 2015 > Anos 2015 a 2016 (Dados
Data de Conclusédo do Projeto previsionais)

» Dezembro de 2016 » Dados referentes ao ano pés-projeto:

» Ano 2017 (Dados previsionais)
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PAGINA 8 - BALANCOS (BALANGOS HISTORICOS E PREVISIONAIS)

O quadro deve ser preenchido com os dados relativos aos anos de 2011 a 2014, quando

disponiveis, com os dados relativos aos anos de implementacédo do projeto e os relativos

ao ano seguinte ao ano da concluséo do projeto (ano pés-projeto).

Os dados referentes aos anos de 2011 a 2013 refletem os dados apresentados na IES

(Informac&@o Empresarial Simplificada) respetiva.

Os dados relativos ao ano de 2014 sdo os disponiveis a data do preenchimento da

candidatura.

Nota: O preenchimento deste quadro pode ser feito recorrendo a exportagéo e ou

importacdo de dados em formato de ficheiro Excel, clicando no icone jei !
ficando disponiveis as seguintes opcgoes: 5]

L[ Copiar o Quadro completo para o Clipboard
E“_] Colar o Quadro completo do Clipboard
E“ﬁ Colar parte do Quadro do Clipboard

© Ajuda

Esta informacédo se disponivel na PAS (Plataforma de Acesso Simplificado) serd previamente

preenchida, podendo ser atualizada, quando necessario, neste quadro.

& Na pagina anterior (referente a Pagina 7 - Demonstracéo de
Resultados (Demonstracdes de Resultados Histéricos e

Previsionais) esta disponivel um exemplo de preenchimento.
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PAGINA 9 - DADOS DO PROJETO

Designacédo do Projeto e Tipologia(s)

e No campo “Designacdo” deve ser descrito, sucintamente, o projeto que pretende

realizar.

Exemplos:
= “Feiras e Missdes nos mercados externos™
=  “Programa de Internacionalizacéo da Fileira Y - Ano 201x™
* “Intervencao e Exportacdo para novos mercados Asiaticos”

=  “Promocado de Produtos Z nos mercados Internacionais - Ano 201x”

e No campo "Tipologias™, a entidade promotora deve assinalar qual a tipologia onde o

z

projeto se insere, que no caso deste Aviso de Concurso é “Internacionalizacéo”.

Enquadramento do projeto na(s) tipologia(s) selecionada(s)

e Neste campo de texto deverd justificar o enquadramento do projeto na tipologia

selecionada.

Calendarizacéo e Investimento

Esta seccdo corresponde a identificacdo do periodo de execucdo e do investimento
associado (total e elegivel) ao presente projeto. A calendarizacdo do projeto permite a
entidade promotora definir o enquadramento temporal do projeto e a sua aderéncia aos

limites temporais definidos no Aviso.

e Introduzir a ““Data de Inicio” e a “Data de Fim” (Concluséo) do projeto, no formato

aaaa-mm-dd. O “N.° de meses” é de preenchimento automatico.

e O “Investimento Total” e o “Investimento Elegivel” (preenchimento automatico)
resultam dos valores inscritos na “Pagina 21 - Classificagdo dos Investimentos -

Quadro de Investimento”.
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Responsavel Técnico pelo Projeto

Esta seccdo corresponde a identificacdo da pessoa que tem como responsabilidade o
acompanhamento do projeto junto da entidade promotora e a resposta as solicitacdes dos

organismos intermédios que acompanham o projeto.

e Indicar o “Nome”, a “Funcdo”, o numero de “Telefone” moével e o “e-Mail” para

contacto.
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PAGINA 10 - ACOES A IMPLEMENTAR

Pretende-se uma breve caraterizacdo do projeto e das a¢cdes no ambito de um programa

estruturado de intervencado no conjunto das PME’s participantes (Plano de Acéo).

Devem assim ser enunciadas e justificadas as solucdes comuns e coerentes face a
problemas ou oportunidades a explorar, sendo claramente identificadas e justificadas, no

quadro das empresas a envolver.
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PAGINA 11 - CRITERIOS DE SELECAO (IMPACTO E MERITO DO PROJETO)

e No campo “Fundamentacdo” a entidade promotora deve evidenciar e fundamentar de

gue forma o seu projeto se enquadra e € valorizavel nos critérios de selecdo indicados.

e O grau de detalhe a apresentar nesta seccdo deve ter em conta as informacdes prestadas
nas restantes seccbes do formulario, devendo ser destacados os aspetos nao

desenvolvidos.

L A ndo apresentacdo, no formulario de candidatura, de
informacao passivel de apreciacdo na avaliacdo de um
determinado critério, podera implicar a ndo valorizagcdo do

mesmo.

e No caso especifico deste Aviso de Concurso, tendo presente que os dados para a

avaliacdo dos restantes critérios presentes no Aviso de concurso tém como fonte os
elementos presentes noutras paginas deste formulario, no campo de “Fundamentacédo™

desta pagina apenas devem ter em consideracdo os critérios A e B seguintes:

A. Coeréncia, razoabilidade e grau de inovacdo das acdes propostas no Plano de
Acéo Conjunto
e A;. Coeréncia e razoabilidade do plano de acdo conjunto
e A,. Grau de Inovacdo das acdes propostas no plano de acdo conjunto
e A;. Competéncia e experiéncia da equipa coordenadora e entidades
externas a envolver
B. Efeitos de demonstracdo e de disseminacdo dos resultados a outras empresas e

setores

e Como referido os restantes os restantes critérios de selecdo sdo quantitativos e obtidos
pelos dados inseridos no formulario, no Balcdo 2020 e na PAS (Plataforma de Acesso

Simplificado).

L No Anexo C do Aviso de Concurso n.° 01/S1/2014, sao disponibilizados
os Critérios de Selecao das Candidaturas.
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PAGINA 12 - ENTIDADES ENVOLVIDAS NO PROJETO

L A presente pagina e as suas subpaginas (12.1 a 12.6) apenas deverao ser
preenchidas no caso de a entidade promotora ter assinalado na pagina 1 o
campo referente a existéncia de “Varias” entidades promotoras.

Importa salientar que os copromotores também devem estar inscritos no Balcéo
2020, pelo que a informacdo disponivel a eles referente também sera

preenchida automaticamente.

Deverdo ser identificados todos os copromotores no projeto. Sera a partir da insercdo destes
dados que o formulario gerara as paginas necessarias para a caraterizagdo dos copromotores

do projeto.

Sendo estes dados determinantes para a parametrizacdo das paginas seguintes, sugere-se 0

seu preenchimento antes do resto do formulario.

Lista de Entidades em Copromocéao

e Deve listar todas as entidades Parceiras.

e Deve preencher o “NIF” (Namero de ldentificacdo Fiscal) para cada uma das
entidades sendo que o “Nome” (Designacdo Social completa) é preenchido

automaticamente, a partir dos dados presentes no Balcao 2020.

Fatores que induziram a opc¢ao pela modalidade de Copromocéao

e Deve indicar e justificar resumidamente a opcdo pela modalidade de Co-
Promocao, especificando nomeadamente: a base de relacionamento existente
entre as entidades; bem como as potenciais vantagens e ganhos para cada uma

das entidades parceiras na participacao no projeto conjunto.

O preenchimento da ““Lista de Entidades em Copromocao™ ird influenciar a ordenacédo da
lista dos Copromotores na pagina 12.1 e seguintes, sendo que a numeracdo € sequencial de
acordo com a numeracao atribuida na coluna “N.°”. Assim, a primeira entidade copromotora
listada passa a ser o copromotor “2”, a segunda o copromotor “3” e assim sucessivamente. Ou
seja, o formulario gera tantas paginas quanto o nimero de copromotores indicado na “Lista

de Entidades em Copromocéao”.
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Por exemplo, para se posicionar e inserir a informacéo do parceiro “2” deve utilizar o botdo

correspondente “2-” e assim por diante.

COPROMOTORES ‘i'm2m620

Ildentiﬁcagé'o do Promotor
Ne de Identificacdo Fiscal 500000000

MNome ou Designacdo Socal  Denominagdo Sodial

O formulario gera as péaginas e campos aplicaveis a cada situacdo, devendo estas ser
preenchidas de acordo com as orienta¢gfes constantes neste Guia para os campos idénticos

existentes para entidade promotora lider do projeto conjunto (paginas do formulario 3 a 8).
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PAGINA 13 - PME (DADOS DO PROJETO)

Caracteristicas do projeto conjunto

Deve preencher o campo “N° de empresas envolvidas no projeto conjunto -

Previsto” com o ndmero final de empresas que se prevé participarem no projeto.

Este numero deve corresponder efetivamente ao nimero total de empresas, incluindo
as ja identificadas e cujo nuimero é preenchido automaticamente no campo
“Apresentado” e que é calculado automaticamente pela lista apresentada no quadro

“ldentificacdo das empresas envolvidas™.

Estes elementos servem ainda para calcular o critério de selegdo C - Grau de adesao

das PME as iniciativas incluidas no projeto.

Identificacéo das Empresas envolvidas (50% com um minimo de 5)

& As empresas a identificar ja devem estar inscritas
no Balcdo 2020. Caso ndo estejam inscritas, o
processo de preenchimento ndo sera concluido sendo

emitida uma lista de erros, aquando a validacao.

Deve listar as empresas identificadas e jaA com acordo de pré-adesdo ao projeto
celebrado, preenchendo e inserindo tantas linhas quanto o nimero de empresas

envolvidas (minimo 50% das empresas conforme o disposto no Aviso).

& A aplicacdo das seguintes restricdes refere-se apenas as
PME beneficiarias.

No presente concurso sdo excluidas as seguintes atividades, de
acordo com a Classificacdo Portuguesa de Atividades Econdémicas
(CAE), revista pelo Decreto-Lei n.° 381/2007, de 14 de novembro,

por ndo visarem a producado de bens e servigcos transacionaveis:

» Financeiras e de seguros - divisdes 64 a 66;
» Administracdo Publica e Defesa - divisdo 84;

» Lotarias e outros jogos de aposta - divisdo 95.
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Devido a restricdes europeias especificas, também ndo sé&o
enquadraveis os projetos inseridos nos setores da producao agricola
primaria, da producdo animal, caca e florestas (divisdo 01 e 02 da

CAE), bem como da pesca e da aquicultura (divisdo 03 da CAE).

Deve preencher o “NIF”’, a “Data do acordo de pré-adesdo” e o nimero de postos de
trabalho de cada empresa (“PT”), sendo que a “Designacdo”, “Dimensdo” e
“Concelho” (sede) sdo de preenchimento automatico de acordo com o0s

elementos Balcdo 2020.

O campo “CAE” embora esteja preenchido automaticamente, com a CAE principal da
Empresa Beneficiaria, pode ser alterado pela entidade promotora, para um dos CAE
secundarios (caso existam). Para isso basta clicar no campo “CAE”, surgindo uma

caixa com todos os CAE com 0s quais a empresa se encontra registada.

Conforme o definido no ponto 4 do Aviso de Concurso, caso a atividade relevante da

empresa seja num concelho diferente do da sede, deve ser assinalada a coluna
“Excecdo”. Em seguida deve ser selecionada a coluna ‘Localizacdo do

Investimento”, surgindo a seguinte caixa:

Localizagdo do Investimento =]

Justificacdo da Localizacdo do Investimento

Concelho -
Aempresa tem um estabeledimento nesse concelho? L. i e []sim  []M&Ee
A produgdo (produto/servigo) subjacente ao projeto é concretizada nesse estabeledmento? ... . .. [CIsm []n&Eo

Qutra Justificacio

Confirmar Limpar Cancelar

Aqui deve selecionar o concelho (NUTS Il elegiveis no Aviso) onde considera estar
localizado o investimento a realizar e responder as duas questdes obrigatorias

(resposta ““sim” ou ““n&o”’):

1. A empresa tem um estabelecimento nesse concelho?
2. A producdo (produto/servigo) subjacente ao projeto é concretizada nesse

estabelecimento?
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Caso a resposta a alguma das perguntas seja “N&o” existe a possibilidade de

apresentar uma justificacdo suplementar a ser validada em andalise no campo “Outra

Justificacdo™.

Apenas as empresas cuja Sede ou Localizacdo do
L Investimento se encontre localizada nas NUTS Il Norte, Centro

e Alentejo, sdo elegiveis no ambito deste concurso.

O preenchimento dos dados referentes ao Volume de Negécios “Total” e “No
Exterior” (“Pré-projeto” e “Pds-projeto”) sdo da responsabilidade da entidade
promotora, devendo haver especial cuidado com os valores previsionais introduzidos.

Os valores “Pré-projeto” devem corresponder ao declarado na IES.

As colunas “Intensidade de Exportacédo Pré-Projeto” e “Intensidade de Exportacéo
Pos-Projeto” sé@o calculadas (automaticamente) tendo em consideragdo os valores
introduzidos nas colunas relativas ao volume de negdcios total e no exterior, servindo

estes valores para a avaliacao:

1. Do indicador de resultado definido no ponto 19 do Aviso (Aumento do

Valor das ExportacSes no Volume de Negdcios das PME);

2. Da alinea b) do Subcritério A, - Um minimo de 10% de novos
exportadores (considerando-se como tal, aqueles cujo volume de
negocios internacional no volume de negécios total no ano pré-projecto

seja inferior a 15%) no total de empresas participantes nos projetos;

3. Do critério D - Grau de Abordagem aos Mercados Internacionais.
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PAGINA 14 - AGOES A IMPLEMENTAR 1 (PLANO DE ACAO)

& A informacdo apresentada nesta pagina deve ser concisa,
objetiva e relevante por forma a aferir e validar a coeréncia e
consisténcia do projeto e do Plano de Acgéo, servindo também para a
avaliacdo do Mérito do Projeto (Anexo C do Aviso) referente ao

Subcritério A; - Coeréncia e Razoabilidade do plano de acéo

conjunto.

Tipologia e Area de intervencdo das Empresas

e Deve apresentar uma breve descricdo do plano de acdo e das despesas
constantes do projeto e que estdo identificadas na Pagina 20 - “Lista de
Acgbes” e Pagina 21 - “Classificacdo de Investimentos - Quadro de
Investimentos™ do formulério, referenciando as informacdes relevantes e em
particular os elementos destacados na caixa de texto do formuléario: Tipologia e
area(s) de intervencdo nas PME; Caraterizacdo do plano de agdo conjunto;
Alinhamento com as estratégias individuais das empresas; Justificacdo das

acoes e dos mercados abrangidos.

¢ Quando existam varias entidades promotoras, as despesas previstas na alinea c)
do n.° 8 do Aviso, deverdo ser identificadas e afetas por entidade

promotora/copromotora no quadro de investimentos.

Metodologia de intervencao nas PME

e Deve apresentar uma breve descricdo da metodologia de intervencéo nas PME.

Exemplos de elementos possiveis a considerar para a Metodologia de

intervencédo nas PME

o Selecdo das empresas, através da avaliacdo das estratégias e dos
meios a mobilizar;

o Definir o enquadramento regional ou sectorial a ser promovido no
ambito do projeto;

o Definicdo de objetivos individuais e comuns atingir com o projeto.
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e Apoio as empresas beneficiarias na sua integracao nas acées do

projeto.

e Levantamento, identificacdo e promocao dos sectores de atividade
inovadores;

o |dentificacdo, por parte das empresas dos sectores aderentes ao
projeto, do tipo de intervencdo/abordagem pretendida para cada

mercado alvo, tendo em conta os seus produtos e especificidades;
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PAGINA 15 - AGOES A IMPLEMENTAR 2 (PLANO DE ACAO)

& A informacdo apresentada nesta pagina deve ser concisa,
objetiva e relevante por forma a aferir e validar a coeréncia e
consisténcia do projeto e do Plano de Acgéo, servindo também para a
avaliacdo do Mérito do Projeto (Anexo C do Aviso) no que respeita aos
subcritérios A; - Coeréncia e Razoabilidade do plano de acéo
conjunto e A, _ Grau de Inovacdo das acdes propostas no plano de

acao conjunto.

Definicdo de objetivos e resultados a alcancar pelas empresas envolvidas no

projeto

e Deve apresentar uma definicdo dos objetivos e resultados esperados pelas

empresas envolvidas apos a sua participagdo no projeto.

Exemplos de elementos possiveis a considerar para a Definicdo de objetivos e

resultados a alcancar pelas empresas envolvidas no projeto.

e N.° AcGes de promocao e empresas envolvidas e o impacto esperado;

e N.° Empresas que participam em feiras internacionais;

e N.°de novos clientes;

e N.°de contactos e potenciais negocios resultantes das acées;

e N.° Missdes inversas e n.° de empresas/jornalistas/opinion makers que
participaram;

e N.° SessGes de captacdo de empresas clientes;

e N.°noticias publicadas nos 6rgdos de comunicagao social estrageiros;

e Resultados e impactos previstos na avaliacdo do projeto e empresas
envolvidas;

e N°de Empresas ndo aderentes que participaram em workshops de
disseminacao dos resultados;

e Estimar os impactos em termos de empresas, clientes e volume de

negacios derivados das agoes do projeto.
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Competéncias externas necessarias ao desenvolvimento do projeto

e Deve indicar um breve perfil /curriculum de cada uma das entidades externas
envolvidas no projeto e listadas na seccdo “Competéncias da Equipa

Coordenadora” do formulario.

e Deve ainda apresentar uma breve fundamentacéo e justificacdo da necessidade
do recurso a cada uma dessas entidades, considerando as respetivas
competéncias no quadro do projeto, conforme igualmente indicado na Pagina

19 - “Competéncias da Equipa Coordenadora” do formulario.
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PAGINA 16 - ACOES A IMPLEMENTAR 3 (PLANO DE ACAO)

& A informacdo apresentada nesta pagina deve ser concisa,
objetiva e relevante por forma a aferir e validar a coeréncia e
consisténcia do projeto e do Plano de Acgéo, servindo também p para
a avaliacdo do Mérito do Projeto (Anexo C do Aviso) referente ao

Critério A; - Coeréncia e Razoabilidade do plano de acdo conjunto.

Atividades de sensibilizacdo e divulgacdo do programa

e Deve indicar e apresentar uma breve caraterizacdo de todas as atividades de
sensibilizacdo e de divulgacdo tendentes a identificagdo, mobilizacéo e selegdo
das PME pela entidade promotora, fundamentando resumidamente a sua
realizagdo face aos principais objetivos do projeto e numero previsto de
empresas a envolver, bem como indicando para cada uma das atividades a data

em que as mesmas foram executadas ou em que se prevé a sua realizacéo.

Tarefas de acompanhamento das PME na fase de execucao

e Deve indicar e apresentar uma breve caraterizacdo das tarefas previstas de
acompanhamento das PME pela entidade promotora na fase de execuc¢do do

projeto, tendo em conta os objetivos e o plano de acao definidos.

Exemplos de elementos possiveis a considerar nas Tarefas de

Acompanhamento das PME na fase de execugéo

e Gestdo administrativa e financeira do projeto;

e Avaliagdo e controlo permanente dos resultados do projeto;

e Organizacao de reunifes periddicas com 0s empresarios;

e Organizacao de workshops com empresarios;

e Estudos de mercado;

e Acompanhamento permanente e individualizado dos empresarios;
e Disseminacao dos resultados do projeto;

e Aplicacdo do negdcio a légica do mercado;

e Realizacdo de material de marketing, nomeadamente, flyers e
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banners;

e Realizacdo de exercicios de benchmarking no inicio e no final do
projeto para avaliar a progressdo das empresas envolvidas no projeto

e Servigos de tradugéo.
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PAGINA 17 - AGOES A IMPLEMENTAR 4 (PLANO DE ACAO)

& A informacdo apresentada nesta pagina deve ser concisa,
objetiva e relevante por forma a aferir e validar a coeréncia e
consisténcia do projeto e do Plano de Ac¢éo, servindo também para a
avaliacdo do Mérito do Projeto (Anexo C do Aviso) referente ao
Critério B - Efeitos de demonstracdo de disseminacao dos resultados

a outras empresas e setores.

Atividades de avaliacdo dos resultados dos projetos nas Empresas

e Deve definir expressamente o0s objetivos e indicadores previstos de
acompanhamento, de resultados e de impacto, incluindo a sua féormula de

célculo.

e Deve justificar a indicacdo desses objetivos e indicadores, fundamentando a
sua razoabilidade face a estratégia identificada, serem mensuraveis e ser

possivel efetuar a sua medicéo e quantificagdo no encerramento do projeto.

e Deve indicar e apresentar uma breve caraterizacdo das atividades previstas de
avaliacdo dos resultados dos projetos nas PME envolvidas, face aos objetivos e

indicadores definidos.

Plano de divulgacéo de resultados e disseminacdo de boas praticas

e Indicar e apresentar uma breve caraterizacdo do plano global de divulgacao e
de disseminacdo de resultados, identificando para cada uma das acfes

previstas o nimero total de empresas a envolver.

e Indicar se o plano referido se destinarda exclusivamente as empresas e/ou
setores participantes no projeto. Em caso negativo, deve identificar como se
prevé o envolvimento de outras empresas e/ou setores, bem como especificar o
namero de empresas / setores a envolver em cada uma das ac¢des de divulgacao

e disseminacdo que prevejam essa possibilidade.

e Indicar as iniciativas no ambito do benchmarking previstas.
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PAGINA 18 - CRITERIOS DE SELECAO DAS EMPRESAS

A informacdo apresentada nesta pagina deve ser concisa,

& objetiva e relevante por forma a aferir e validar a coeréncia e
consisténcia do projeto, servindo também para a avaliacdo do Mérito
do Projeto (Anexo C do Aviso) referente a alinea d) do Subcritério A,
(Iniciativas que se traduzam numa presenca representativa da

oferta nacional dos setores em causa).

Critérios de selecao e caraterizacdo geral do perfil das empresas envolvidas

Considera-se relevante preencher neste campo o seguinte:
e Os critérios de selegao das empresas envolvidas.

e As condicBes gerais a preencher pelas empresas e pelos projetos,
constantes dos acordos de pré-adeséo, nos termos do estipulado no ponto

n° 2 do Anexo A do aviso.

e Uma breve caraterizacdo geral do perfil das empresas envolvidas,
incluindo nomeadamente: base de relacionamento/ligacdo existente
entre as empresas; principais produtos e servicos; nivel tecnoldgico
envolvido; principais mercados e segmentos de atuacdo; posicionamento
em termos de cadeia de valor acrescentado e de marca; formas de

comercializacdo e de distribuicdo dos produtos.
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PAGINA 19 - COMPETENCIAS DA EQUIPA COORDENADORA

A informacdo apresentada nesta pagina deve ser concisa,
& objetiva e relevante por forma a aferir e validar a coeréncia e
consisténcia do projeto, servindo também para a avaliacdo do Mérito
do Projeto (Anexo C do Aviso) referente ao Subcritério A; -
Competéncia e experiéncia da equipa coordenadora e entidades

externas a envolver.

Entidades externas a envolver

e Deve listar todas as entidades externas a envolver diretamente no projeto,

preenchendo e inserindo tantas linhas quanto o nimero de entidades.

e Deve preencher com os dados de identificacdo de cada uma dessas entidades,
de acordo com os campos solicitados: “N°” (nimero sequencial automatico),
“Pais” (de origem da entidade envolvida no projeto) e “Nome™ (Desighacao
Social completa). No caso da entidade em causa pertencer ao Sistema Nacional
de Investigacdo e Inovacdo (SI&l), deve ainda, na coluna correspondente,

assinalar esse facto.
Competéncias especificas das entidades

e Deve enumerar resumidamente para cada uma das entidades identificadas no
campo “Entidades externas a envolver”, as respetivas competéncias
especificas, nomeadamente, as tarefas atribuidas no quadro da implementacao

do projeto e o nivel de conhecimento dos mercados alvo.

Equipa Coordenadora

e Deve listar todos os quadros que integram a equipa coordenadora do projeto,
preenchendo e inserindo tantas linhas quanto o nimero de pessoas afetas, de

acordo com os campos solicitados:

» “Interna/Externa” - se o quadro de entidade participante no projeto
ou de uma das entidades externas envolvidas no mesmo, listadas no
campo “Entidades externas e envolver”;

» “Entidade” - nome ou sigla que permita identificar a entidade;

> “Area de formacdo” - designacdo que permita identificar o curso

superior, cursos profissionalizantes ou outra formacdo de
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especializacéo;
» “Nivel de qualificacdo” - selecionando o nivel respetivo (de acordo
com o definido pela Portaria n.° 782/2009 de 23 de julho);

» “Funcado na equipa” (controlo financeiro, responsavel pela area x, ...).

Experiéncia da equipa em projetos de natureza semelhante

e Deve enumerar resumidamente os principais projetos de natureza semelhante

ou de relevo em que os membros da equipa participaram nos Ultimos anos.
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PAGINA 20 - LISTA DE ACOES

Nesta pagina a entidade promotora devera inserir as acdes anteriormente descritas no

plano de ac¢do, permitindo estabelecer uma correlacdo entre estes e os investimentos a
inscrever na Pagina 21 - “Classificacdo dos Investimentos - Quadro de Investimentos™.

Estas acdes devem ser individualizadas por mercado e por data.

e Assim, ao selecionar um dos tipos de acdo disponiveis, nomeadamente, Feiras,
Prospecdo, Promocdo, Campanhas de Marketing, Presenca WEB, Estudos e

Projetos e Outras é atribuido um nimero sequencial.

No ambito das Feiras, Prospecdo e Promoc¢ao sdo enquadraveis as seguintes acdes:

Feiras

> Presenca em feiras

(Inclui Aluguer de Espaco, Construcdo ou Aluguer de Stand e Despesas de

Funcionamento)

Prospecao

» Visitas de Prospecéo a feiras sem espaco de exposi¢ao;
» MissbGes empresariais;
» Consultoria relacionada com o Agendamento de eventos e ou reunides com clientes;

> Rececdo de delegacbes (jornalistas, opinion-makers, empresas e importadores)
para conhecimento da oferta;

» Aguisicdo de informacgdo e documentagao especifica.

Promocéo
» Mostras de Produtos » Seminarios
> Exposicoes > Roadshows
» Desfiles » Contactos Comerciais
» Provas » Concursos

e Deve depois inserir a “Designacgdo”, sendo inserida uma linha por cada acdo, por

data e por cada mercado a considerar:
o0 Exemplos de descricdo:

= Feira x, Estugarda
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= Acao de promocéo no mercado da Alemanha

= Inscricdo na Plataforma Online X
= Estudo de Mercado - Franca

e Ao selecionar o tipo “Feiras” surge uma outra seccdo onde é possivel escolher
uma feira a partir de um conjunto pré-selecionado. Se a feira ndo estiver
disponivel, a designacdo da mesma pode ser inserida manualmente no campo
“Designacéo”, tendo o cuidado de distinguir a feira por edicdo (por exemplo:
“12 edicdo” ou “22 edicado™).

Feira: =M

Data (aaaa-mm): N de Empresas:

A designacdo da “Feira” pode ser alterada pela entidade promotora, se néo
corresponder a denominacdo exata do evento onde pretendem que a acdo se

realize.

e Devera ser inserida a “Data” (no formato aaaa-mm) prevista da acéo,

correspondente a data da sua realizacdo (execucdo fisica);

e O campo “n.° de empresas™ é de preenchimento obrigatorio.

Descricao/justificacédo

Neste campo, a entidade promotora devera descrever, com detalhe, cada uma das

acdes que pretende implementar no &mbito do projeto.

Quando é selecionada ou introduzida outra acdo, o campo fica vazio, pronto a ser

preenchido com os elementos considerados relevantes.

Devera ainda ser indicado, na descricdo, qual € entidade promotora responsavel pela

realizacdo da agdo (quando exista mais do que uma).
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PAGINA 21 - CLASSIFICACAO DOS INVESTIMENTOS

Quadro de Investimentos

Neste quadro devem classificar-se os investimentos previstos no projeto, devendo o
investimento ser desagregado de tal forma que, a cada montante de investimento possa

associar-se:
e um sO calendario de aquisicao;
e uma s6 conta SNC (Sistema de Normalizacdo Contabilistica);
e um sO tipo de despesa elegivel e/ou nao elegivel;
e um sO estabelecimento;

e uma so tipologia de investimento, no caso de haver varias.

Considera-se rubrica de investimento, um item do investimento efetuado/a efetuar, que
faca parte de uma das acdes definidas, na Pagina 20 - “Lista de A¢6es™ e no plano de

acao.

A numeracdo a utilizar por cada item é sequencial, sendo que a associagao desse item a

uma agao é feita com a coluna “Acéao™.

A introducdo das despesas as despesas de acompanhamento e gestdo do projeto por parte
da entidade promotora (alinea c) do Ponto 8 do Aviso) e os referentes a certificacdo de
despesas a realizar pelo TOC/ROC, faz-se selecionando na coluna “A¢d@o” as iniciais “AP”
(Acompanhamento) e “TR” (TOC/ROC).

Salienta-se que, com o intuito de facilitar ndo s6 o
L preenchimento do formulario, mas também o processo de
analise das a¢Ges e dos custos associados, que os custos associados as
acoes devem ser agregados, respeitando as rubricas de despesa
presentes na coluna “Classificacdo de Despesas” e devendo o
suporte documental dos mesmos estar refletido na contabilidade do

promotor.
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Para preenchimento do “Quadro de Investimentos”, deve atender-se as seguintes

particularidades:

e A coluna “N.°”, refere-se ao nimero do item associado a uma agdo prevista na
Pagina 20 - “Lista de Ac¢bes”. Esta numeracdo € sequencial e deve estar

perfeitamente refletida no Dossier de Projeto;

e ““Acdo” - Refere-se ao numero da acao definida na “Lista de A¢cBes”, devendo

esta ser selecionada pela entidade promotora;

e “Acdo (Designacao)” - Trata-se de um campo automatico, preenchido consoante
a Acdo selecionada na coluna anterior, correspondente a designacao introduzida

“Lista de A¢des™;

L Associadas ao “n.°”” sequencial e ao n° de “Acdo”, cada uma
das linhas inseridas devera corresponder a um conjunto de
despesas sustentadas em documentos de suporte que deverdo

constar no Dossier de Projeto.

e Na coluna “Desighacado”, a entidade promotora deve referir a denominagdo dos
investimentos, de forma clara e sucinta, para que os mesmos sejam identificaveis
tendo em conta as informacgGes prestadas na pagina 20 - “Lista de Agbes™ (por

exemplo: Feira xpto - aluguer de espaco);

e Na coluna “Excecdo” deve assinalar-se, apenas em caso afirmativo, se o
montante de investimento considerado para uma determinada rubrica,
corresponde a despesas consideradas como excecdo na alinea a) do Ponto 6 -
“Critérios de Elegibilidade das Operacdes™ do Aviso (os adiantamentos para
sinalizagao até ao valor de 50% do custo de cada aquisi¢édo e despesas relativas a

estudos prévios até um (1) ano);

e Na coluna “Aquisicdo (aaaa-mm)”’, deve referir-se a data em que a aquisicdo ira

realizar-se, ou foi realizada (Data do documento de despesa).

¢ Na coluna “Investimento™, devera inscrever-se o valor total ou parcial da agdo
em causa, imputado ao projeto (deduzido do Imposto sobre o Valor Acrescentado
- IVA - sempre que a entidade promotora seja sujeito passivo do mesmo imposto

e possa exercer o direito a sua deducéo);

e Na coluna “Elegivel”, deve a entidade promotora, para o montante de
investimento previsto em cada uma das rubricas associadas a cada uma das
acdes, referir apenas o valor que considere elegivel, de acordo com as

disposicBes previstas no Aviso. O valor a incluir nesta coluna, que deve ser
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sempre menor ou igual ao valor da coluna “Investimento”, corresponde ao

montante da despesa de investimento prevista, sem aplicacdo das correcdes

referentes aos limites correspondentes.

A Despesa Elegivel é apurada na andlise da candidatura pelo Organismo definido

no ponto 16 do Aviso;

e Na coluna “Classificacdo das Despesas™, devera ser selecionado na respetiva
tabela, qual o tipo de Despesa Elegivel, classificando-a como Elegivel ou como

N&o Elegivel, de acordo com as defini¢cdes dispostas no Aviso.

No caso de rubricas que envolvam simultaneamente uma componente elegivel e

outra ndo elegivel, deverdo ser consideradas duas linhas:
0 uma com o montante elegivel, e

0 outra com o montante néo elegivel.

& O Aviso 01/S1/2014 n&o contempla despesas com formagéo profissional.

e Na coluna “Mercado”, deve selecionar-se o mercado de realizacdo da

correspondente rubrica/acdo do investimento;

e A coluna “Tipologia de Operacdo” é preenchida automaticamente, exceto
quando a despesa em questéo se refere ao TR (TOC/ROC) e ou a AP (despesas de
Acompanhamento do Projeto — alinea c) do Ponto n® 8 do Aviso), sendo da
responsabilidade da entidade promotora atribuir a tipologia de operacdo em que

considera enquadrar-se a rubrica da acdo em questéo.

& No caso especifico deste Aviso, a Unica tipologia é Internacionalizacdo.

e Na coluna “Imputacdo de custos” deve indicar em que subdivisdo de custos se
enquadra a respetiva rubrica de investimento, selecionando uma das opcdes

possiveis:

o “Indivisiveis”, se corresponder a custos da entidade promotora com as
acdes de divulgacdo, acompanhamento e avaliagdo ou a custos com o

respetivo pessoal, conforme previstos na alinea ¢) do ponto 8 do Aviso;

o “Distribuiveis”, se corresponder a custos contratados conjuntamente

pela entidade promotora e imputaveis as empresas;
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o Individualizaveis, se corresponder a custos a incorrer individualmente por

empresa, hum dos seguintes subtipos:

» “Individualizaveis (Empresas do Acordo)”, se corresponder a
custos de empresas ja identificadas e com acordo de pré-adeséo
celebrado, ou seja, a uma das empresas integrantes da listagem
constante da seccdo “Empresas”, designada por “Identificacédo das

Empresas envolvidas™

» “Individualizaveis (Outras Empresas do Acordo)”, se
corresponder a custos de outras empresas que se prevéem
envolver no projeto, mas que ndo integram a listagem referida no

ponto anterior.

e Na coluna “SNC”, devera ser selecionada qual a Conta SNC (Sistema de
Normalizacéo Contabilistica), onde se inserem os investimentos, de acordo com a

tabela que surge no campo correspondente;

e “Co-promotor” - Identificacdo da entidade promotora que tem responsabilidade

sobre a rubrica em questéo;

e Na coluna “Empresas envolvidas™ e apenas no caso dos Custos Individualizaveis
(Empresas do Acordo) deve selecionar qual a empresa a que é imputavel esse
custo, de acordo com a tabela que surge no campo correspondente e que se
reporta a listagem constante da Pagina 13 - ““PME” designada por ““ldentificacéo

das Empresas envolvidas™;

Exemplo de preenchimento:

A entidade promotora, na Pagina 20 - “Lista de A¢bes”, identificou a
Acdo n.° 1 como Presenca na Feira XPTO em Berlim e procedeu a
descricdo dos objetivos e das tarefas envolvidas na presenca, a
insercéo da data e do n° de empresas envolvidas.

Na Pagina 21 - “Classificacdo dos Investimentos - Quadro de

Investimentos” devera identificar as despesas associadas a essa feira,
selecionando em primeiro lugar o nimero a ela correspondente, na

coluna “Acéo”.

Apbs essa identificacdo deve proceder ao preenchimento do quadro,
considerando, no caso das feiras, as seguintes trés rubricas de

despesa:

e Feiras e exposicdes - Aluguer de espaco
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e Feiras e exposic¢des - Construcéo Stand

e Feiras e exposic¢des - Custos de funcionamento

Estas rubricas tém correspondéncia direta com a alinea a) do n°® 8 do
Aviso de Concurso, onde sado identificados o0s custos elegiveis

nomeadamente:

i Custos com o aluguer de espaco, incluindo o0s servicos
prestados pelas entidades organizadoras das feiras,
nomeadamente os relativos aos consumos de &agua,
eletricidade, comunicag6es, insercdes em catalogo de feira
e 0s servicos de traducado/intérpretes;

ii. Custos com a construcdo do stand, incluindo os servicos
associados a concecdo, construcdo e montagem de espacos
de exposicdo, nomeadamente aluguer de equipamentos e
mobiliario, transporte e manuseamento de mostruarios,
materiais e outros suportes promocionais;

iii. Custos de funcionamento do stand, incluindo os servicos de
deslocacéo e alojamento dos representantes das empresas e
outras despesas de representacdo, bem como a contratacéo

de tradutores/intérpretes externos a organizacao das feiras.

As restantes despesas do projeto sdo preenchidas da mesma forma,
havendo sempre uma correspondéncia entras as despesas elegiveis

presentes no ponto 8 do Aviso e as rubricas de despesa.
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PAGINA 22 - QUADROS TECNICOS (CUSTOS COM O PESSOAL DA ENTIDADE PROMOTORA)

L O preenchimento deste quadro ndo invalida a necessidade de incluir as
despesas com o pessoal da entidade promotora na Pagina 21 -
“Classificagdo dos Investimentos - Quadro de Investimentos™ do formulario.

Estas despesas deveréo estar refletidas em ambos os quadros.

Deve discriminar os custos com o pessoal, inseridos de forma agregada no Quadro de

Investimentos, de acordo com os campos solicitados:

“NIF”” - Namero de Identificacdo Fiscal.

e  “Nome”.

e “Nivel de Qualificacdo™ - Selecionar na tabela, o correspondente nivel de
qualificacdo dos quadros técnicos a afetar ao projeto (de acordo com a Portaria
n.° 782/2009 de 23 de julho).

e “Area Funcional” - Selecionar na tabela, a respetiva area funcional da entidade
promotora a gue 0s mesmos se encontram afetos.

e “Remuneracdo mensal” - Indicacdo da remuneracdo base a auferir por cada
técnico, que consta na declaracdo de remuneracbes a enviar pela entidade
promotora a Seguranca Social.

e “Taxa de S.S.” (Seguranca Social) - Indicagdo da percentagem de contribuicdo
obrigatéria para a Seguranca Social a suportar pela entidade promotora

relativamente a cada técnico.

e “Duracdo (meses)” - Indicar o periodo de afetacdo dos quadros técnicos ao

projeto em meses.

e “Co-Promotor” - Indicacdo da entidade promotora ao qual o pessoal esta afeto
(quando aplicavel).

o “U% Imputacdo” - Percentagem de imputacdo das despesas ao projeto, até ao
limite de 1.720 horas anuais (conforme n.° 2 do Artigo 68° do Regulamento (EU)
1303/2013 de 17 de Dezembro).

Fundamentacéo

Espaco reservado a texto, para fundamentacdo que considere pertinente relatar relativa

as despesas com o pessoal técnico.
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PAGINA 23 - FINANCIAMENTO (ESTRUTURA DE FINANCIAMENTO - RECURSOS FINANCEIROS)

Pretende-se, no quadro de Estrutura de Financiamento (Recursos Financeiros) do

projeto, a indicacdo dos meios de financiamento do investimento nos anos da sua

execucao.

O financiamento total e anual deve ser coincidente com o correspondente investimento

total e anual, inserido no quadro dos investimentos.

A entidade promotora tem de evidenciar que as fontes de financiamento estdo
asseguradas, devendo os correspondentes documentos comprovativos constar do Dossier

de Projeto:

Capitais Proprios

e Capital - indicacdo de qual o aumento de capital que, eventualmente, ira financiar
o investimento.

e PrestacBes Suplementares de Capital - indicacdo de qual o aumento de

prestacdes suplementares que, eventualmente, ird financiar o investimento.

Autofinanciamento

Poderd ser utilizado em cada ano de execugdo do investimento, um valor de
autofinanciamento, que tenha como limite os meios libertos liquidos (Resultados
Liquidos do Periodo + Gastos/Reversdes de Depreciacdo e de Amortizacdo +
Imparidades + Provisdes + Aumentos/reducfes de justo valor), obtidos no ano pré-

projeto.

Capitais Alheios:

e Financiamento a Instituicbes de Crédito - indicacdo de qual o valor de
empréstimos bancarios que, eventualmente, ird financiar o investimento. Na fase
de candidatura, devera incluir no Dossier do Projeto, o documento comprovativo

da aprovacao do financiamento bancario.

e  Empréstimos por Obrigacbes - Indicacdo de qual o valor de empréstimos
obrigacionistas que, eventualmente, ird financiar o investimento. Na fase de
candidatura, devera dispor no Dossier do Projeto, da cépia da acta deliberativa da

realizacdo do empréstimo obrigacionista, incluindo as respetivas condicdes,
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nomeadamente, o montante, a taxa de juro, o valor nominal, o preco de emisséo,

o valor de reembolso e 0 método de amortizagdo das obrigacdes.

. Financiamento de Sécios/Acionistas

» Suprimentos Consolidados - Indicacdo de novos suprimentos que irdo

financiar o investimento (dividas a socios de médio e longo prazo).

» Outras Dividas a Sécios/Acionistas - Indicacdo de qual o valor de outras

eventuais dividas a socios/acionistas, que irdo financiar o investimento.

e Fornecedores de Investimentos - indicagdo de qual o valor de fornecedores de
imobilizado que, eventualmente, ira financiar o investimento. A maturidade do
crédito concedido por Fornecedores de Imobilizado, tera de ser igual ao prazo de
execuc¢do do investimento. Na fase de candidatura, o documento comprovativo do

acordo com o fornecedor de imobilizado, devera integrar o Dossier de Projeto.

e Locacdo Financeira - referéncia ao valor de locacdo financeira que,
eventualmente, ira financiar o investimento. O Promotor deve comprometer-se a
concretizar a opgdo de compra do bem locado, no final do contrato de locacéo

financeira.

e Financiamento das Empresas - indicacdo do valor correspondente a

comparticipacédo das empresas no financiamento do projeto.

Incentivos:

A entidade promotora devera indicar o montante de incentivo ndo reembolsavel, que
previsivelmente Ihe venha a ser atribuido de acordo com as taxas e regras constantes

do Aviso.

Descricdo das Fontes de Financiamento:

A entidade promotora devera justificar os valores e fontes indicadas na tabela, através

de uma breve descricéo.
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