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INSTRUGOES PARA UMA CORRETA UTILIZAGAO DO FORMULARIO

a. Funcionamento genérico

Os formularios estao disponiveis apenas no Balcdo 2020.

Durante o preenchimento, aconselha-se que grave os dados com frequéncia para nao

os perder.

Os dados serao gravados sempre no computador do utilizado, num ficheiro com o
nome que escolher, por exemplo “nomeficheiro.q12”, podendo o mesmo ser aberto

posteriormente para continuar o preenchimento.

& Nos termos do disposto no Aviso, no seu Ponto 9, o
beneficiario apenas pode apresentar uma candidatura.
Caso, por engano, tenha dado inicio ao preenchimento de mais
do que uma candidatura, para a cancelar deve:

1. Aceder ao Balcdo 2020;

2. Entrar na conta corrente (candidaturas);
3. Escolher a candidatura em questao;
4

. Quando estiver no quadro do formulario de

candidatura, deve pressionar o botao <> no canto
superior direito (acesso a PAS - Plataforma de Acesso
Simplificado);

5. Finalmente deve selecionar a candidatura que
deseja cancelar e apaga-la carregando em

Recomenda-se que, durante o processo de preenchimento,

- 3 & g
sempre que conclua uma pagina, carregue no botao de Validar Pagina
validagdo. Desta forma podera identificar possiveis erros ou Validar Formulario

avisos que podera corrigir antecipadamente.
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L Neste formulario, com o intuito de facilitar a

introducdo de dados, estdao disponiveis as funcoes

“Copy/Cut/Paste” (Copiar/Cortar/Colar), sendo
possivel ativa-las através da utilizacao de atalhos no

teclado. Os atalhos sao os seguintes:
= CRTL+C - Copiar
= CRTL+X - Cortar

=  CRTL+V - Colar

b. Validacéo e envio dos dados da candidatura

O formulario permite validar os dados inseridos, “clicando” no icone de validacao e

escolher entre as opcoes “Validar pagina” ou “Validar formulario”. Emite

5t A . . . .
mensagens de erro (4"5) e alertas (=), sinalizando anomalias no preenchimento.

Apenas os erros impedem o envio da candidatura.

Apos a validacao final da informacao, para submeter a candidatura devera “clicar” no

»1

icone de “exportacao”’.

Depois de selecionar a opcdo de exportacdo, o processo so ficara concluido, depois de

decorridas as seguintes etapas:

1.2 - Validagdo da Informacéo

Caso nao tenha validado a informacao introduzida nas diferentes paginas do
formulario ou nao tenha resolvido os erros ou avisos detetados decorrentes da
validacdo da candidatura, sera apresentado uma caixa com a informacao que
necessita de atencdo. Esta s € apresentada caso sejam detetados erros
(impeditivos a continuacdo do processo) ou avisos (que nao impedem a

continuacao do processo de exportacao).

1

L

Icone Exportagéo
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A titulo de exemplo, apresenta-se uma caixa onde se identifica um erro

relacionado com as “Declaracdes de Compromisso”.

g

Validages - Lista de Erros e Avisos

rorTUaAL

Formulario Portugal 2020
#2020 :
Pagina 2 - Dedlaracies
Declaragtes de Compromisso

% 2. Dedaragdes de compromisso especificas no mbito do Aviso {3) -
Preenchimento Obrigatdrio

XK 1Emo & 0 Avisos Sair

Alerta-se para o facto de que, caso tenham sido detetados erros no
preenchimento da candidatura, o processo de exportacdo da candidatura é

interrompido nesta fase.

Caso nao sejam detetados erros, mas apenas avisos, para continuar o processo
de exportacdo da candidatura devera pressionar o botdo “Seguinte”. Caso

deseje cancelar devera pressionar o botao “Cancelar”.

2.? - Confirmacdo dos enderecos eletrénicos

Caso tenha prosseguido com a exportacao da candidatura, pressionando o botao
“Seguinte”, ou caso nao tenham sido identificados quaisquer avisos ou erros,
sera apresentada uma caixa identificando os enderecos eletronicos para os quais
sera enviada uma mensagem eletronica, conforme descrito na etapa 6, com a

confirmacao de aceitacao do ficheiro de candidatura.

Para continuar o processo de exportacdao da candidatura devera pressionar o

botao “Seguinte”. Se desejar cancelar pressione o botao “Cancelar”.
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Validagfes - Enderego(s) de correio el ico para confil 30 de submissa u

Apés a conclusdo com éxito do processo de exportacio serd remetida uma chave/referénda provisdria de
confirmacgdo da rececio da candidatura para ofs) sequinte(s) endereco(s) de correio eletrdnico:

E-mail de Identificagio do Promotor:
email @email.com

E-mail de Contacto do Promoter para efeitos do projeto:
| contacto @email. com

E-mail do Responsével Técnico pelo Projeto:
responsavel @email.com

Mo ecrd seguinte deverd Guardar a vers3o final do ficheiro, a fim de prosseguir para a finalizacdo do processo de
exportacdo de candidatura.

Para submiss3o da candidatura deve conduir o processo de exportacio.

. Clique em Seguinte para avancar no processo de exportacio.

. Clique em Cancelar apenas se desejar anular o processo de exportacdo.
A candidatura apenas serd aceite apds conduso do processo de exportacdo. A condusdo do processo de
exportacdo apds encerramento do concurso ndo é da responsabiidade dals) Autoridade(s) de Gestdo
envolvida(s), inviabilizando a aceitacio da candidatura.

Cancelar Seguinte

3.2 - Guardar o ficheiro de candidatura

Tendo prosseguido com o processo de exportacdo, pressionando o botao

“Seguinte”, sera apresentada uma caixa com o pedido para guardar a

candidatura.

Este passo é necessario e obrigatério ao processo de

exportacgao.

Para guardar o ficheiro devera pressionar o botdo “Guardar”. Caso deseje

cancelar a exportacao da candidatura devera pressionar o botao “Cancelar”.

MNome do ficheiro:  candidatura.g 12]

Tipo do ficheiro: Candidaturas(.q12)

Guardar  Cancelar
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4.7 - Exportar a Candidatura

Caso tenha prosseguido com o processo de exportacao, pressionando o botao
“Guardar”, sera apresentada uma caixa que permite exportar a candidatura,
sendo necessario pressionar o botao “Enviar Candidatura”. Caso deseje cancelar

a exportacao devera pressionar o botdo “Cancelar”.

BT ]

A submiss3o da candidatura s6 seré considerada apds rececdo no servidor de rececdo de candidaturas.
Para finalizar o processo dique em Enviar Candidatura.
Clique em Cancelar apenas se desejar anular o processo de exportaco.

A candidatura apenas sera aceite apéds condlus3o do processo de exportacdo. A conclus3o do processo
de exportacdo apds encerramento do concurso ndo € da responsabilidade da(s) Autoridade(s) de
Gestdo envolvida(s), inviabilizando a aceitacdo da candidatura.

Envio da Candidatura

Enviar Candidatura,

Cancelar

5.2 - Resultado do processo de Exportacao

Caso tenha prosseguido com o processo de exportacao, pressionando o botao
“Enviar Candidatura”, sera apresentada uma caixa com informacao relativa ao

resultado do envio da candidatura.

A informacédo confirma a exportacao de candidatura com sucesso, identificando
uma chave sob o formato TXXXXXXXXX-XXXXXXXX, que atesta que os dados foram

recebidos com sucesso.

Resultado do Envic de Ficheiro de Candidaiul’ =

0 ficheiro foi exportado com sucesso!

0 seu ficheiro de candidatura foi aceite e recebeu a referéncia provisdria:
H T420819566-00000032

Observagies:

Esta referénda confirma a recegdo da sua candidatura ao Aviso 01/51/2014 -
IMCENTIVOS A QUALIFICACAQ E INTERMACIOMALIZACAC DAS PME (Projetos
Conjuntos - Internacionalizacdo).

Serd enviado um e-mail de confirmagdo da submiss3o da candidatura para os
seguintes enderegos de correio eletrdnico: e .

| Ficheiro de candidatura recebido em 2015-01-09 16:06:06.

Fechar
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Em caso de insucesso na exportacao da candidatura, sera apresentada a seguinte

mensagem:

— ™
Resultade do Envio de Ficheiro de Candidatur;k ﬁ

0 ficheiro ndo foi exportado!
Observagies:
O Avizo 01/51/2014 - INCENTIVOS A QUALIFICACE\O E II‘-ITERI‘-IF-\CIOI‘-IALIZACﬁO

DAS PME (Projetos Conjuntes - Internadonalizagio) esta fechado!
I Em 2015-01-09 16:08:54 ndo & possivel receber a sua candidatura!

Fechar I

& Neste caso a razdo para o insucesso da exportacao
refere-se a uma candidatura submetida para além da data de

encerramento do concurso.

6.% - Mensagem de confirmac¢do da rececao da candidatura

No caso de exportacdo da candidatura com sucesso, sera enviada uma mensagem
eletronica para os enderecos identificados na etapa 2 confirmando a rececao da
candidatura.

Sempre que, ao longo do processo, opte por cancelar a exportacao da

candidatura, recebera a seguinte informacado de cancelamento:

Submissdo de candidatura cancelada h M

i} Informamos que o processo de exportacio da candidatura foi cancelado.
Caso pretenda submeter a candidatura devera inidar novamente o processo
e sequir todos os passos identificados no guia de formulério de candidatura.

Ok

De referir que o processo de exportacdao da candidatura € acompanhado por

caixas de ajuda, alertando-se para a necessidade da sua cuidada leitura.
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7

Salienta-se que ndao é aceite o envio de candidaturas através de e-mail. O

Unico e exclusivo meio de envio das candidaturas é através da utilizacdo do

formulario eletrénico de candidatura, seguindo o processo acima descrito.

c. Erros genéricos e bloqueios

Caso ocorra algum bloqueio no formulario, isso podera significar que existem janelas
abertas (erros, validacoes, etc.), que estdao escondidas por tras de outras janelas.
Feche-as para continuar o preenchimento.

Aconselha-se a gravacao com frequéncia dos dados para nao os perder.

{. Apos a submissao da candidatura, se pretender

alterar algum elemento da mesma, devera fazé-

lo até ao fim do concurso (até as 19 horas do dia 18

de setembro de 2015), procedendo da seguinte
forma:

1. Aceda a PAS;

2. Selecione o formulario de candidatura
(Reabrir) e proceda as alteracoes
necessarias;

3. Re-submeta a candidatura com os novos

elementos.
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PAGINA 1 - PARAMETRIZACAO

iy

Os campos presentes nesta pagina sao de preenchimento automatico.

UHIAD EURDFELA PORTUGAL
ST — 20 20
& de Irvestimento d

Codigo: 18/51/2015
Designacao: PROJETOS INDIVIDUAIS - Qualificacdo das PME

Programa Operacionak:

Objetive Tematico: OT 3 -Reforcar a competitividade das PME
Prioridade de Investimento: PI 3.3 - A concessao de apoio & criacdo e ao alargamento de capacidades avancadas de desenvolvimento de produtos e
SErvicos
Tipologia de Intervencgdo: T1 53 - Qualificacdo e inovacdo das PME
Localizagdo do Projeto (NUTS II): Morte 0 %
Centro 0 %
Lisboa 0 %
Alentejo 0 %
Algarve 0 %
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PAGINA 2 - DECLARAGOES (DECLARAGOES DE COMPROMISSO)

iy

Na primeira declaracao, assinale “Sim” ou “Nao” quanto a autorizacdao de utilizacdao dos

dados da candidatura para finalidades integradas no ambito do PT2020. Esta autorizacao
permite uma maior facilidade no preenchimento de futuras candidaturas do mesmo

beneficiario.

Em relacdo aos restantes campos, deve confirmar a declaracao de compromisso em relacao

aos critérios de elegibilidade indicados.

WP3020

Mao
Sim | Mo | Aplic.

DECLARACOES DE COMPROMISSO

1. Geral

Dedaro que autorizo & utilizacdo dos dados constantes desta candidatura para outros sistemas no dmbito do PT 2020,
salvaguardando o sigilo para o exterior. | 1

Dedaro gue todas as informagies constantes neste formulario s3o verdadeiras, induindo a veracdade dos pressupostos
utilizados na definicdo do projeto de investimento apresentado. |

2. Critérios de elegibilidade dos beneficiarios

Dedaro, & comprometo-me a presentar a documentacdo que me for solicitada para efeitos de comprovagao, gue & empresa
estd em condigdes legais para desenvolver as atividades no territdrio abrangido pelo PO e pela tipologia das operagies e
investimentos a gue me candidato —alinea c) do artigo 13° do DL n® 1592014 de 27 de outubro, |

Para efeitos do cumprimento do disposto alines i) do artigo 13% do DL n® 159/2014, de 27 de outubro, dedara-se que a entidade
beneficaria deste projeto ndo detém nem deteve capital numa percentagem superior & 50%, direta ou indiretamente, em
empresa que ndo tenha cumprido notificacio para devolucdo de apoios no 3mbito de uma operacdo apoiada por fundos
europeus.

Dedaro gue a empresa dispde de contabilidade organizada nos termos da legislacdo aplicavel (alinea a) do n® 1 do artigo 5% da
Portaria n® 57-A/2015, de 27 de fevereiro — RECI).

Dedaro gue ndo sou uma empresa sujeita a uma injuncdo de recuperacdo, ainda pendente, na sequénda de uma decisdo
anterior da Comissdo que dedlara um auxiio ilegal & incompativel com o mercado interno (alinea c) do n? 1 do artigo 52 do RECI).

oo o o

Dedaro gue a empresa nao tem salarios em atraso (glinea d) do n® 1 do artigo 5% do RECI).

Dedaro gue, a empresa relne as condigdes quanto ao cumprimento do critério de elegibiidade previsto na alinea b) do artigo
13% do DL n® 1532014, de 27 de outubro relativo & situagao tributaria e contributiva regularizada perante, respetivaments, a
administracdo fiscal e a seguranca sodal,

O

Tomei conhedmento e dedaro cumprir ou estar em condigdes de cumprir nos prazos fixados os critérios de elegibilidade do
benefidério de acordo com o artigo 13° do DL n® 159/2014, de 27 de outubro, com o RECI e presente Aviso, sob pena de
operar a caduddade e consequente anulacdo da candidatura. O

3. Critérios de elegibilidade dos projetos
Dedaro ndo ter dado inido ao presente projeto nos termos do estabeleddo na alinea a) do n? 1 do artigo 45° do RECLL O

Dedaro que o projeto apresentado nesta candidatura ndo tem investimentos induidos no dmbito dos contratos de concessao
com o Estado {Administragso Central ou Local) e para o exerdcio dessa atividade concessionada (n® 4 do artigo 4° do RECI) e
que o projeto ndo ests inserido numa atividade econdmica de interesse geral (n? 1 do artigo 4° do RECI). | |

Dedaro que ndo estdo induidas neste projeto acdes apoiadas no 3mbito de projetos conjuntos. O

Dedaro que, as agdes de formagio cumprem com os normativos estabeleddos no &mbito dos incentives & formacdo profissional
(RECI e Portaria n® 60-A/2015, de 2 de margo) e ndo indui agbes de formagao obrigatdrias para cumprir as normas nacionais em
matéria de formacdo. O

Tomei conhedmento e dedaro cumprir ou estar em condigies de cumprir nos prazos fixados os critérios de elegibiidade do
projete de acordo com previsto no RECI e no presente Aviso, sob pena de operar a caducidade e conseguente anulagio da
candidatura, |
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4. Obrigagbes dos beneficiaros

Tomei conhecmento e dedaro estar em condigdes de cumprir com as obrigagies estabelecidas no artigo 24 do DL n® 155,2014,
de 27 de outubro, nos artige 12° e 54° do RECI e no Aviso de concurso. |

Mo caso de ser uma entidade adjudicante nos termos do artigo 22 do Cddigo de Contratacdo Publica, dedaro cumprir o regime
legal de contratacdo plblica aplicavel. O

Mo caso de o projecto induir contratos de empreitada de obras pdblicas e contratos de aquisicio de servigos deles dependentes,
financiados em mais de 50%: & cujos valores contratuais sejam iguais ou superiores aos limiares comunitarios, dedaro cumprir o
regime legal de contratacdo plblica aplicivel. |

Nota Importante:
Nos termos do previsto na alinea k) do n® 3 do artigo 23% do DL n® 159/2014, constitui fundamento para a revogagdo do apoio concedido a prestagdo de
faleas declaractes.

|

Observagies

[«]

Observagdes:

Espaco reservado a texto, para ocorréncias que considere pertinentes relativamente ao teor

das suas declaracoes de compromisso, assinaladas nos n°s 1 a 4 do quadro acima.

Existe um limite de carateres para cada uma das

caixas de texto (presentes ao longo deste

formulario), indicado no canto superior direito.

r Salienta-se que nao € possivel ultrapassar este
& limite.

Por exemplo, na caixa “Observagdes”, acima

indicada nesta pagina, ha um limite maximo de

2.000 carateres.
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PAGINA 3 - CARATERIZACAO DO BENEFICIARIO

Identificacao do beneficiario

Nota: O Beneficiario deve, antecipadamente, efetuar o registo no Balcao

2020 para poder efetuar a submissao da candidatura.
(Esta disponivel um video explicativo do processo de registo aqui.)

Pelo facto de estar registado no Balcao 2020, muitos dos elementos
identificativos sao pré-preenchidos, sendo, no entanto, necessario que o

beneficiario verifique que esses se encontram devidamente atualizados.

O Unico campo que requer preenchimento manual, presente na “ldentificacdo do
Beneficiario” é o campo “Fins Lucrativos”, que devera ser assinalado conforme os estatutos
e objeto social do beneficiario.

¥ Formulario Portugal 2020 - Pagina 3 - Caracterizacdo do Beneficidrio
M 4 = » M a- 8- ¥ - @ Sem Registo @

i FORTUGAL
CARACTERIZACAO DO BENEFICIARIO ‘."2020

Identificacdo do Beneficiario
M de Identificacdo Fiscal
Mome ou Designacdo Social

Morada (Sede Sodal)

Localidade Cadigo Postal
Distrito Concelho
Telefone(s) E-mail
Telefax URL
Data de Constituicdo Data de Inido de Atividade
Matriculada sob o N2 Conservatdria do Registo Comercial

Natureza Juridica

m

Fins Lucrativos Cim| CnEe Capital Sodial

Contactos do Beneficiario para efeitos do projeto

Dados de contacto diferentes dos da Sede Social? Caso responda afirmativamente, deve

preencher obrigatoriamente os respetivos campos.

QUALIFICACAO DAS PME- AvisOo N.° 18/S1/2015-V.2.1 14
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Contactos do Beneficiario para efeitos do projeto

Dados de contacto diferentes dos da Sede Social? ] sim
Morada

Localidade

Distrito -
Telefone(s)

Telefax

ImLES

Cédigo Postal
Concelho
E-mail

URL

UNIAO EUROPEIA

Fundos Europeus Estruturais
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Entidade consultora responsavel pela elaboracdo da candidatura

A preencher, quando aplicavel, se a candidatura for elaborada por uma entidade consultora.

Assinala-se que esta, para figurar neste formulario, deve encontrar-se previamente inscrita no

Balcao 2020.

Com a indicacao do NIF da entidade consultora, ficam preenchidos os seguintes campos:

Mome ou Designacdo Sodal
Maorada (Sede Socdal)

Codigo Postal

Devem ser preenchidos, pelo beneficiario os seguintes campos:

Contacto

Telefone(s)

Atividade(s) Econémica(s) do Beneficiario

E-miail

Todos os campos deste quadro sao de preenchimento automatico, exceto a coluna “%(pos)”

referente a situacdo pos-projeto, na qual se pretende que o beneficiario faca uma previsao

das possiveis alteracdes a sua atividade.

Atividade(s) Econdmica(s) do Beneficiario

CAE

Designagao

Novas atividades economicas, quando aplicavel, a desenvolver com a implementacao do

projeto devem ser aqui identificadas (seguindo o disposto no n.° 3 do artigo 45.° do RECI).

QUALIFICACAO DAS PME- AvisOo N.° 18/S1/2015-V.2.1
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Localizacao dos estabelecimentos do Beneficiario

O beneficiario deve identificar todos os seus estabelecimentos (existentes e ou a criar),

inserindo uma designacdo para cada um e indicando também a sede, a CAE principal do

estabelecimento e a sua localizacdo (Pais, concelho e freguesia).

Exemplo:
Localizagdo dos Estabelecimentos do Beneficiario — = =_
=+ |=F =
Ne Designacao CAE Pais Concelho Freguesia NUTS I
1 Unidade industrial A e sede 25940  Portugal Abrantes Bemposta Centro -
2 Unidade industrial B 32993 Portugal Pdvoa de Lanhoso Covelas Norte

& Os CAE indicados nos estabelecimentos devem corresponder aos
CAE da empresa (indicados no quadro “Atividade(s) Econémica(s)
do Beneficiario”), que constam na plataforma SICAE e

correspondentes ao seu objeto social. Sendo uma nova atividade a

criar aplica-se o disposto no n.° 3 do artigo 45.° do RECI-

0 “N.°” de estabelecimento é utilizado no preenchimento da pagina - “Classificacdo de

investimentos”:
Quadro de Investimentos @ = E
15 Tipologia da Operacdo SNC Estab. Concelho

]

1 - Unidade industrial A e sede
2 - Unidade industrial B

Nesse quadro apenas deve utilizar os estabelecimentos com investimento no ambito do

projeto a submeter.

Nota: O preenchimento deste quadro pode ser feito recorrendo a

exportacao e/ ou importacao de dados em formato de ficheiro Excel,

. - . . .. [E
clicando no icone =i , ficando disponiveis L3 Coplar 0 Quado comples para o Clpboard

E:/ Colar 0 Quadro completo do Clipboard
E:,, Colar parte do Quadro do Clipboard

@ Ajuda

as seguintes opcoes:
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PAGINA 4 - CARATERIZAGAO DO BENEFICIARIO (CONT)

Participantes no Capital do Beneficiario

Neste quadro, devera indicar os socios/entidades participantes no capital do beneficiario (pessoas

singulares ou coletivas).

e Na coluna “Tipo”, deve ser selecionado o tipo de participante, utilizando, quando

aplicavel, o estabelecido na Recomendacao n° 2003/361/CE, de 6 de Maio, da Comissao.

Nos casos em que o Capital esteja disperso (valores iguais ou inferiores a
& 25%) o beneficiario devera selecionar a opcao: “Cap. Disperso s/

presumiveis proprietarios de 25% ou mais”.

Nota: O preenchimento deste quadro pode ser feito recorrendo a exportacéao e/

g

ou importacdo de dados em formato de ficheiro Excel, clicando no icone ,

ficando disponiveis as seguintes opgdes: 3]

L[ Copiar 0 Quadro completo para o Clipboard
E“_] Colar o Quadro completo do Clipboard
E“ﬁ Colar parte do Quadro do Clipboard

© Ajuda

e Na coluna “Pais”, deve indicar o pais de localizacdo da sede social da entidade

participante no capital do beneficiario.

Participantes no Capital do Beneficiario B (2, (B B-
Tipo Paiz NIF/MIPC Designagio Par:h:up.
Yo
SociofAdonista (Particular) Portugal 500000000 Accionista 75,00 | &
Cap. disperso s/ presumiveis proprieta. .. Portugal 25,00

e O Numero de Identificagao Fiscal (coluna “NIF/NIPC”) ou seja, o Nimero de
Identificacao Fiscal de Pessoa Coletiva (no caso de se tratar de uma entidade estrangeira

este campo nao devera ser preenchido).

e Na coluna “Designacdo”, deve ser indicada a designacdo da entidade participante no
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capital do beneficiario (Nome completo no caso de pessoa individual, designacao

registada no Instituto dos Registos e Notariado no caso de pessoa coletiva).

& Nos casos em que o Capital esteja disperso (valores iguais ou inferiores a
25%) o beneficiario devera preencher esta coluna com a designacao

“Diversos”.

e Na coluna “Participacao %”, deve indicar-se a percentagem do capital do beneficiario,
atribuivel a cada um dos socios e constante dos seus registos oficiais. A soma das

percentagens de participacao deve ser igual a 100.

Nos casos em que o Capital esteja disperso (valores iguais ou inferiores a
1 25%) o beneficiario devera selecionar a opcao (capital disperso) na coluna
“Tipo” e preencher a coluna “particip. %” com o restante valor até perfazer

os 100%.

Participacdo do beneficiario no Capital de outras entidades

Pretende-se, neste quadro, a indicacdo das participacoes da empresa beneficiaria no capital de

outras entidades.

e Na coluna “Designacdo”, deve ser indicada a designacdo da entidade na qual o

beneficiario participa (designacao registada no Instituto dos Registos e Notariado).

e O Numero de Identificagdao Fiscal (coluna “NIF/NIPC”) ou seja, o Nimero de
Identificacdo Fiscal de Pessoa Coletiva (no caso de se tratar de uma entidade estrangeira

nao devera ser preenchido este campo).

e Na coluna “Particip. %”, deve indicar-se a percentagem do capital, atribuivel ao
beneficiario.

e Na coluna “Pais”, deve ser indicado o pais de localizacdo da sede social entidade

participada.

e Na coluna “Controlo da Empresa” deve ser indicado se o Beneficiario detém ou exerce
controlo executivo sobre a empresa. Este campo é automaticamente preenchido com
“Sim” se a participacao for superior a 50%, podendo ser editado se este nao exercer

controlo.
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Participacies do Beneficiario no Capital de Outras Entidades @ + §+ E_
Designacio NIF/NIPC Par:t!.up. Pais Contlrolo
o Empresa

I

Escalao dimensional da Empresa

e Indicacdo automatica do escaldo dimensional da empresa (informacao presente no Balcao
2020).

Escaldo dimensional da empresa

Dimens3o O

O

oo

Outros dados de caracterizagao
0 beneficiario deve responder obrigatoriamente as seguintes questoes:

e Possui ou pertence a um grupo empresarial com uma faturacao anual consolidada
superior a 75 Milhoes de Euros?
e O presente projeto de investimento apresentou ou pretende apresentar candidatura a

beneficios fiscais (Decreto-lei 162/2014 de 31 de Outubro e Portaria n.° 94/2015,
de 27 de marco)?

Outros dados de caracterizagdo

Sim MNao
Possui ou pertence a um grupo empresarial com faturacio anual consolidada superior a 75 milhdes de Euros? O O
O presente projeto de investimento apresentou ou pretende apresentar candidatura a benefidos fiscais? O |

Postos de Trabalho do Beneficiario por Area Funcional e Niveis de Qualificacdo

O beneficiario deve indicar a estrutura de pessoal por area funcional e por niveis de
qualificacdo, indicando o respetivo n.° de trabalhadores (Mulheres e Homens), quer na

situacao pré-projeto, quer os previstos para o pés-projeto.

L Os postos de trabalho a inscrever na situacdo Pré-projecto, devem
corresponder aos dados presentes na IES (Informacdo Empresarial

Simplificada) referentes a média do nimero trabalhadores.
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Postos de Trabalho do Beneficiario @ (== T — =

, Nivel de Ano Pré-Proj. Ano Pds-Proj.

Area Funcional . -

Qualificacio Mulheres Homens Total Mulheres Homens Total

[AdministracZo/Direcio - |mivel 8 2 1 3 3 2 5[
Administrativa,Financeira Mivel 5 3 2 5 4 3 7
Aprovisionamento Mivel 5 4 4 8 5 5 10
Comercial Marketing Mivel 7 a 1 1 2 3 5

[4]

Para orientacdo de preenchimento pode ser utilizada a seguinte referéncia que se encontra
de acordo com a estrutura constante do Anexo Il do Quadro Nacional de Qualificacoes
publicado pela Portaria n.° 782/2009, de 23 de Julho:

e Nivel 1 - Habilitacdo escolar correspondente ao 2° ciclo do ensino basico ou inferior (*)
e Nivel 2 - Habilitacdo escolar correspondente ao 3° ciclo do ensino basico
e Nivel 3 - Habilitacdo escolar correspondente ao ensino secundario

e Nivel 4 - Habilitacdo escolar correspondente ao ensino secundario obtido por percursos de

dupla certificacdo ou com estagio profissional

e Nivel 5 - Habilitacdo pos secundaria nao superior (confere diploma de especializacdo

tecnologica para desempenho de profissdao qualificada de Nivel 4)
e Nivel 6 - Habilitacao Superior - Licenciatura
e Nivel 7 - Habilitacao Superior - Mestrado

¢ Nivel 8 - Habilitacao Superior - Doutoramento

Nota: (*) No Nivel 1 devem ser englobados os trabalhadores cujas habilitacées sejam

inferiores ao 2° ciclo do ensino basico.
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PAGINA 5 - EVOLUGAO DA EMPRESA BENEFICIARIA

Pretende-se uma descricdo sumaria da empresa beneficiaria, referenciando o seu historial.

Na caixa deve ser referido, de forma sucinta, o perfil dos seus criadores, as alteracoes ao
capital social, participacdes e relacoes de grupo da empresa, os pontos-chave na evolucao da
sua atividade (nomeadamente se houve mudancas ao longo do tempo e alteracdes a
atividade), bem como fases criticas e solugdes implementadas e por fim as alteracoes de

tecnologias e principais investimentos realizados.

P3620

CARACTERIZAGAO DO BENEFICIARIO

Evolugdo da Entidade Beneficiaria

Breve historial da empresa assinalando:

(i) o perfil dos seus criadores, alteracies ao capital sodal, participagies e relagies de grupo da empresa;

(i) o= pontos chave na evolugdo da sua atividade (houve mudancas ao longo do tempe? gual a atividade atual?), fases criticas e solugdes implementadas;
(iii) Alteracdes de tecnologias e prindpais investimentos realizados.,
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Na caixa de texto “Visdao, Missao e Objetivos Estratégicos” a empresa beneficiaria deve
descrever, de forma sucinta, qual a sua visao, como define a sua missao, quais 0s seus
grandes objetivos estratégicos e os objetivos SMART.

Visdo, Missdo e Objetivos Estratégicos

Breve descricdo:

(i) Qual visdo definida para a empresa;

(i) Como definem a sua missao;

(i) Quais os grandes objetivos estratégicos e os objetivos SMART.

Os objetivos especificos enunciados deverdao respeitar os seguintes
critérios (SMART):

Specific - sem ambiguidades e entendidos por todos de igual modo;
(b

Mesasurable - no final deve ser acordado sem controvérsia se o objetivo

foi atingido ou nao;
Achievable - ninguém se esforca por metas e objetivos irrealistas;
Rewarding / Results oriented - promover a satisfacao para "fazer coisas";

Time-bound - definir o horizonte temporal para se atingir o resultado.
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PAGINA 6 - ANALISE INTERNA

Esta pagina tem por finalidade recolher dados resumo sobre o diagnostico de analise interna

apresentando um resumo da SWOT e do posicionamento da empresa na cadeia de valor.

Andlise Interna

Na caixa de texto pretende-se que o beneficiario identifique, de forma sucinta:
(i) Situacdo da empresa nas areas de competitividade criticas;
(ii) Posicionamento na cadeia de valor (atual e perspetiva futura);

(iii) Os principais pontos fortes e pontos fracos da empresa face aos seus concorrentes.

CARACTERIZACAQ DO BENEFICIARIO ‘;'Eméuzo

Analise Interna

(i) Situacdo da empresa nas dreas de competitividade criticas;
(i) Posicionamento na cadeia de valor (atual e perspetiva futura);
(i) Identificar os principais pontos fortes e pontos fracos da empresa face aos seus concorrentes.

Analise SWOT

Aqui deve inserir nos campos respetivos (Fatores Internos e Externos, Pontos Fracos, Pontos
Fortes, Oportunidade e Ameacas) todos os elementos resumo que resultam da sua analise
SWOT.
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Analise SWOT
Pontos Fortes Pontos Fracos
Fatores
Internos
Oportunidades 1000/ 1000 Ameacas 1000y 1000
Fatores
Externos

Para além da sintese da analise SWOT indicada no quadro anterior, deve ainda desenvolver

uma analise qualificada/dinamica baseada na referida analise SWOT, identificando: Riscos,

Avisos, Desafios/Apostas e Restricoes.

Oportunidades Ameacas
Apostas 1000/1000 Avisos 1000/ 1000
Pontos
Fortes
Restrigies 1000/ 1000 Riscos
Pontos
Fracos

Posicionamento na Cadeia de Valor

Pretende-se que, de uma forma simples, o beneficiario identifique nos campos referentes a

"Capacidade de agregacao de valor” e “Natureza do posicionamento na cadeia de valor

completa” a situacdo da empresa no Pré e Pos-Projeto.
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Posicionamento na cadeia de valor

Capacidade de
agregacao de
valor

Matureza do
posicionamento
na cadeia de
valor completa

Trés principais
fontes de custo
assodadas &
cadeia de valor
da propria
empresa (z)

\
()

R
el

1

[

12

Pré-Proj.
A empresa tem presenga na cadeia de valor limitada & um conjunto de atividades pouco
agregadoras de valor e explorando pouco as atividades mais a jusante da cadeia e a Investigacio (||

e Desenvolvimento

A empresa apresenta uma estratégia de alargamento da cadeia de valor (cadeia de valor alargada
a outras empresas), ndo chegando, no entanto, a um controlo dos elos cruciais da mesma

A empresa apresenta uma estratégia de alargamento da cadeia de valor, inidando a
sua aproximagao a um dominio da cadeia alargada

A empresa tem uma presenca importante ao longo da cadeia de valor, controlando elos crudiais da
mesma, induindo inovacdo e desenvolvimento, design, marketing e servigo ao longo da cadeia
alargada

Posicionamento mais a montante da cadeia alargada

Posicionamento intermédio

Ooo o

Posicionamento mais a jusante e proxima dos dientes finais

Equilibrio das rubricas da cadeia de valor propria

Diominio dos principais elos da Cadeia de valor alargada

Neste quadro é ainda solicitada a indicacao de:

Pés-Proj.

o

OoOoo o

a) Trés principais fontes de custos associadas a cadeia de valor da prépria empresa

Fatores de classificacdo (auto avaliagcéo)

1 ponto 5 pontos

presente

Muito fraco se comparado com o valor das
empresas mais avancadas a nivel mundial na

induUstria/sector onde a empresa esta a

Muito forte se comparado com o valor das

empresas mais avancadas a nivel mundial da

industria/sector onde a empresa esta presente

b) Equilibrio de rubricas da cadeia de valor prépria

Fatores de classificacao (auto avaliacao)

1 ponto 5 pontos

Custos muito centrados a montante a

investigacao e desenvolvimento

Custos muito centrados a jusante e na
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c) Dominio dos principais elos da cadeia de valor alargada

1 ponto 5 pontos

Muito fraco se comparado com o das .
Muito forte se comparado com o das empresas
empresas mais avancadas a nivel mundial na - ; .
P ¢ a mais avancadas a nivel mundial da
industria/sector onde a empresa esta N ,
P indUstria/sector onde a empresa esta presente

presente
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PAGINA 7 - ANALISE CONCORRENCIA

iy

Analise da Concorréncia

Este quadro visa dar a nocao da dimensao concorrencial da empresa beneficiaria, bem como a

sua capacidade de adaptacao perante os desafios do mercado.

Dessa forma pretende-se ter o conhecimento das suas marcas proprias, da sua capacidade de
diferenciacao/reconhecimento, a identificacdo dos seus concorrentes, a percecao geral das
marcas (propria e do concorrente), o efeito deste projeto no seu posicionamento no mercado,

entre outros elementos. Ha ainda que ter em consideracao os seguintes termos indicativos:

(i) A empresa detém marca propria? Esta marca esta registada em Portugal e noutros
mercados?  Se nao tem marca propria que instrumentos de

diferenciacdo/reconhecimento utiliza no mercado face a concorréncia?

(i) Identificacao das principais marcas concorrentes € a sua percecao sobre a
notoriedade da sua marca e a dos seus concorrentes. Qual o posicionamento que

perspetiva pretende estar no pos projeto?

(iii) ldentificacdo os seus concorrentes diretos, que tém como alvos os mesmos

segmentos de mercado da sua empresa.

(iv) Identificacdo das areas de competitividade criticas para o negdécio em que a

empresa se insere.

CARACTERIZACAO DO BENEFICIARIO

Analise da Concorréncia

Breve descricio da concorrénda:

{i) A empresa detém marca prdpria? Esta marca esta registada em Portugal & noutros mercados? Se ndo tem marca prdpria que instrumentos de
diferenciacdo /reconhedmento utiliza no mercado face & concorréncia?

{ii) Identificar as principais marcas concorrentes e a sua percecdo sobre a notoriedade da sua marca e a dos seus concorrentes, Qual o posidonamento que
perspetiva pretende estar no pds-projeto?

{iii) Identificar os seus concorrentes diretos, que t8m como alvos os mesmos segmentos de mercado da sua empresa.
{iv) Identificar as dreas de competitividade criticas para o negdcio em gue a empresa se insere.
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Pretende-se a identificacdo das marcas pertencentes a empresa beneficiaria e caso se

encontrem registadas, a indicacao de se esse registo é nacional ou internacional.

Marcas Proprias

Marca Registada Tipo de Registo
Marca x Sim Macional
Marca y Sim Internacional

Principais marcas na area de negécios (preenchimento quando aplicavel)

Pretende-se ter a nocao da dimensao concorrencial da empresa beneficiaria com a indicacao

das suas marcas e das marcas concorrentes na mesma area de negocio do projeto, indicando

de forma aproximada a respetiva quota de mercado (%).

Principais marcas da area de negdcio

Marca

Marca outra z
Marca outra zz
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PAGINA 8 - ANALISE DO MERCADO

Analise do Mercado

Nesta seccao pretende-se a identificacdo da abrangéncia comercial da empresa e qual o
impacto dos seus produtos no mercado, bem como a descricio de como respondem as
necessidades dos seus clientes.

CARACTERIZACAO DO BENEFICIARIO ‘."5“820

Analise do Mercado

Breve descricdo do mercado:

(i) Quem sdo e onde estdo os atuais dientes da empresa e quem serdo e onde estardo no horizonte temporal do projeto?
(i) Que necessidades dos dientes satisfazem os produtos da empresa? Que beneficios procura o consumidor? E que necessidades/benefidos pretendem
satisfazer no future?

(iii) Com gue tecnologias satisfazem essas necessidades? Vao passar a utilizar outras?

(iv) Através de gue canais de distribuicdo vendem os produtos/servicos? O que pretendem fazer no futuro sobre os canais de distribuigso?

(v) Que fatores influendam a procura (motivagies de compra)? Que tipo de consumidor compra os produtos da concorrénda? Qual o valor psicoldgico que
eles atribuem ao seu produto?

(vi) Qual a segmentacio que faz do mercado? Qual parcela do mercado a sua empresa visa atingir? Com base em que critérios € feita essa divisdo do
mercado potencdial? Como & que esses segmentos sdo quantificados?

(vii) Qual a dmensdo atual e potencial do mercado?

Assim é necessario identificar:

e Quem sao e onde estao os atuais clientes da empresa e quem serao e onde estarao no

horizonte temporal do projeto?

e Que necessidades dos clientes satisfazem os produtos da empresa? Que beneficios
procura o consumidor? E que necessidades / beneficios pretendem satisfazer no

futuro?
e Com que tecnologias satisfazem essas necessidades? Vao passar a utilizar outras?

e Através de que canais de distribuicao vendem os produtos/servicos? O que pretendem

fazer no futuro sobre os canais de distribuicao?

¢ Que fatores influenciam a procura (motivacoes de compra)? Que tipo de consumidor
compra os produtos da concorréncia? Qual o valor psicolégico que eles atribuem ao

seu produto?

¢ Qual a segmentacao que faz do mercado? Qual parcela do mercado a sua empresa visa
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atingir? Com base em que critérios é feita essa divisao do mercado potencial? Como é

que esses segmentos sao quantificados?

e Qual a dimensao atual e potencial do mercado?

Atividade econémica por Mercado

Neste quadro, o beneficiario deve identificar todo os componentes do seu volume de negocios
(Produtos e Servicos) por mercado. Ou seja, devera identificar as vendas de bens ou servigos
que que efetuou na situacdo pré-projeto e as que ira efetuar (pos-projeto), indicando o
mercado, a quantidade e respetivo valor. Salienta-se que o valor global deste quadro deve se

igual ao valor indicado na demonstracao de resultados.

Atividade econdomica por mercado (volume de negdcios) @ §= 3 §+ + E_
) ) Mercado Ano Pré-Proj. Ano Pds-Proj.
Bem [ Servigo .
(Pais) Quant. Valor Quant. Valor
17 - Aglcares e produtos de confeitaria Portugal 1 1.000,00 2 2.000,00 E
18 - Cacau e suas preparagbes Africa do Sul 10 100,000,00 20 200.000,00
15 - Preparacies & base de cereais, farinhas, a... Alemanha 50 500,000,00 100 1.000.000,00
10 - Cereais Bangladesh 100 1.000.000,00 50 500,000,000

-

Quando pretender identificar presta¢cdes de servicos, efetuadas a ndo residentes (atividades
que incluem alojamento, restauracao e outras atividades de interesse para o Turismo), o
valor correspondente deve encontrar-se relevado na contabilidade da empresa e a sua
comprovacao feita através da IES, sendo que devera ser identificado o mercado ao qual é
prestado o servico. Isto é, se a prestacao de servicos foi feita a pessoa individual ou coletiva
nao residente devera ser identificado o pais de origem e nado o local da prestacdo desse

servico.

Salienta-se que se essa prestacao de servicos nao estiver evidenciada na IES, a sua
comprovacao pode ser efetuada por declaracao de ROC ou TOC que certifique o registo
contabilistico exigido, ou seja, espelhando a desagregacdo por contas de prestacdes de

servicos a nao residentes.

O quadro seguinte fornece os dados para o calculo do volume de negocios da empresa
(nacional e internacional) e a identificacao dos principais mercados e o0 seu peso nas

exportacdes no pré e pos-projeto (de preenchimento automatico com base no quadro
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Atividade economica por mercado).

Mercado Ao Ei?:PI.D]' Ao es_.s,_PmJ' Mercados Internacionais Ao TE?,—PIIDJ' Ane T_.s,_PI.D]'
Lemd L L Lo
Mercado Nacional 0,06 0,12 Bangladesh 62,46 29,38 E
Mercado Internacional 93,94 93,88 Alemanha 31,23 58,75
Africa do Sul 6,25 11,75

L]

Qual a direcao de crescimento no mercado?

Neste quadro pretende-se ter a identificacdo da forma como o beneficiario pretende orientar
a sua atividade futura nos mercados, selecionando apenas uma das seguintes opcoes (cujos

conceitos subjacentes se encontram explicados na caixa):

Produtos Produtos
Atuais MNovos
Mercados . . ]
e — [] Penetracio [[] Extens3o do Produto
MEI;:_‘?::S [[] Extens&o do Mercado [[] Diversificaco
h v

& Tanto no quadro “Qual a duracao de crescimentos no
mercado” como na justificacdo posterior o beneficiario

devera ter em consideracao os seguintes conceitos:

(i) Penetragdo - Aumento das quotas de mercado com

os produtos atuais € nos mercados atuais;

(ii) Extensdao do produto - aumento da gama e/ou
criacao de novos produtos, mantendo os mercados

atuais;

(iii) Extensdao do mercado - entrada em novos mercados
(e.g. entrada ou alargamento do mercado de
exportacao ou cobertura de mais segmentos no

mercado nacional), com os mesmos produtos;

(iv) Diversificacado - lancamento de novos produtos e, em

simultaneo, entrada em novos mercados.
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Vendas ao Exterior Indiretas (quando aplicavel)

Este quadro tem como finalidade recolher dados sobre vendas ao exterior indiretas, sendo

necessario fazer a sua fundamentacgao e caracterizacao na caixa de texto seguinte.

- - ‘ ,' PoRTUAAL
CARACTERIZACAQ DO BENEFICIARIO & 2020
Vendas ao Exterior Indiretas B (B (B (B, B [=-
Ano Pré-Proj. Ano Pés-Praij.
NIF Designacdo do Cliente Exportador Vendas do Volume de Negddos do Cliente Vendas do Volume de Negddos do Cliente
Beneficiario Beneficiario
ao Clients Internadonal Total ao Cliente Internadonal Total

]

[4]

Fundamentacdo e caracterizagdo das Vendas ao Exterior Indiretas

-

Vendas ao Exterior Indiretas: Vendas (apenas produtos e mercadorias) a clientes no mercado
nacional quando, posteriormente, estas sao incorporadas e/ou revendidas para o mercado
externo. As vendas ao exterior indiretas serao aceites desde que sejam claramente
identificados os clientes exportadores, admitindo-se apenas uma fase de intermediacao entre

um produtor e um cliente.

O apuramento do montante aceite de vendas ao exterior indiretas, é efetuado da seguinte

forma:

Vendas Indiretas

. ) . (Volume de Negécios Internacional do Cliente i
= Z Vendas ao Cliente i x ( )

- Volume de Negocios Total do Cliente i
i=
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O beneficiario deve identificar o cliente exportador e respetiva faturacdo, podendo ser
solicitados comprovativos dos calculos apresentados sobre o montante apurado de vendas ao
exterior indiretas.

Substituicdo das importacdes (a preencher, quando aplicavel, para justificar o

enquadramento do projeto no conceito de bens e servicos transacionaveis)

Substituicao das importacoes refere-se ao desenvolvimento e producao de produtos em
territorio nacional que possam substituir produtos da mesma natureza, mas adquiridos nos
mercados externos.

Considera-se que ha substituicdo de importacdes, quando se verifique um aumento da
producao para consumo interno de bens ou servicos com saldo negativo na balanca comercial,

evidenciado no ultimo ano de dados estatisticos disponiveis.

No caso de Substituicdo de importa¢cées deve fundamentar na caixa de texto respetiva:

Substituicdo das Importacoes

L Esta justificacdo € apenas necessaria, quando aplicavel, para
justificar o enquadramento do projeto no conceito de bens e

servicos transacionaveis.
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PAGINA 10 - DEMONSTRAGOES DE RESULTADOS

Os dados referentes aos anos de 2012 a 2014 refletem os dados apresentados na IES

(Informacdo Empresarial Simplificada) respetiva.

Os restantes anos a preencher sao previsionais.

Nota: O preenchimento deste quadro pode ser feito recorrendo a exportacao e ou

importacdo de dados em formato de ficheiro Excel, clicando no icone e ,

ficando disponiveis as seguintes opcoes: ]
L[] Copiar o Quadro completo para o Clipboard
E“_] Colar o Quadro completo do Clipboard
E“ﬁ Colar parte do Quadro do Clipboard

© 2juda

O periodo previsional é de preenchimento obrigatorio no
formulario, encontrando-se indexado ao periodo de
execucao do projeto até ao pés-projeto.

& Assim, previamente ao preenchimento dos dados
previsionais (Balancos e Demonstracdes de Resultados),
devera ser inserida a calendarizacao do projeto na Pagina -

“Dados do Projeto”.

Quais os anos a preencher? (Exemplo)

Pressupostos Dados a preencher

Data de Candidatura

» Julho de 2015 Dados histéricos a preencher:

Data de Inicio do Projeto > Anos de 2012 a 2014 (IES)
» Janeiro de 2016 Dados previsionais:

Data de Conclusao do Projeto » Anos 2015 a 2018

» Dezembro de 2017
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PAGINA 11 - BALANGCOS (BALANGOS HISTORICOS E PREVISIONAIS)

Os dados referentes aos anos de 2012 a 2014 refletem os dados apresentados na IES

(Informacao Empresarial Simplificada) respetiva.

Os restantes anos a preencher sao previsionais.

Nota: O preenchimento deste quadro pode ser feito recorrendo a exportacao e ou

il

importacdao de dados em formato de ficheiro Excel, clicando no icone ,

ficando disponiveis as seguintes opcoes: 5]

L[ Copiar o Quadro completo para o Clipboard
E“_] Colar o Quadro completo do Clipboard
E“ﬁ Colar parte do Quadro do Clipboard

© Auda

& Na pagina anterior (referente a Pagina 10) esta disponivel um

exemplo sobre quais os anos a preencher.
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PAGINA 12 - DADOS DO PROJETO

Designacdo do Projeto e Tipologia(s)

e No campo “Designacdo” deve ser descrito, sucintamente, o projeto que pretende

realizar.

e No campo "Tipologias”, o beneficiario deve assinalar qual(ais) a(s) tipologia(s) onde o

projeto se insere, que no caso deste Aviso de Concurso sao as seguintes:

® |novacao organizacional e gestao;

= Economia digital e tecnologias de informacao e comunicacao (TIC);
= (Criacao de marcas e design;

= Desenvolvimento e engenharia de produtos, servicos e processos;

= Protecao de propriedade industrial;

®= Qualidade;

= Transferéncia de conhecimento;

= Distribuicao e logistica;

= Eco-inovacao.

DADOS DO PROJETO - 2020
Designagdo do Projeto e Tipologia(s)

Designacdo

Tipologia Inovagdo organizacional e gestdo

Economia digital e tecnologias de informagdo e comunicagao (TIC)
Criagao de marcas e design

Desenvolvimento e engenharia de produtos, servigos e processos
Protecdo de propriedade industrial

Qualidade

Transferéndia de conhedmento

Distribuicdo e logistica

OOooOoooood

Eco-inovacao

Enquadramento do projeto na(s) tipologia(s) selecionada(s)

Neste campo de texto devera justificar o enquadramento do projeto na(s) tipologia(s)

selecionada(s).
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Enguadramento do projeto na(s) tipologia(s) selecionada(s)

Formacao Profissional

E solicitada a indicacdo de que se no plano de investimentos estdo incluidas acées de

formacao.

E ainda solicitada a justificacdo da integracdo dessas acdes no ambito do projeto.

Formacao Profissional

O plano de investimentos indui agies de formacdo profissional? [ 5im [ nao

Justificacdo da integracdo das acies de formacdo profissional no ambito do projeto de investimento

Calendarizacéao e Investimento

Esta seccdo corresponde a identificacao do periodo de execucao e do investimento associado
(total e elegivel) ao presente projeto. A calendarizacao do projeto permite ao beneficiario
definir o enquadramento temporal do projeto e a sua aderéncia aos limites temporais

definidos no Aviso.

e Introduzir a “Data de Inicio” e a “Data de Fim” (Conclusao) do projeto, no formato

aaaa-mm-dd. O “N.° de meses” é de preenchimento automatico.

Calendarizacdo e Investimento

Data de Inido Investimento
M2 meses Custos com Formagao
Data de Fim Investimento Total

Investimento Elegivel
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e Os seguintes campos sao automaticos:

= “Investimento” (resulta dos valores inscritos na “Pagina - Classificacao dos
Investimentos - Quadro de Investimento”);

"  “Formacado” (resulta dos valores inscritos na “Pagina - Orcamento do
Projeto de Formacao”);

= “Investimento Total” (calculo automatico considerando os valores de
Investimento e Formacao);

= “Investimento Elegivel” (calculo automatico considerando os valores de

Investimento elegivel e Formacao).

Responsavel Técnico pelo Projeto

Esta seccdo corresponde a identificacdo da pessoa que tem como responsabilidade o
acompanhamento do projeto junto do beneficiario e a resposta as solicitacoes
a pedidos de esclarecimento que venham a ter lugar. Deve ser indicado o “Nome”, a

“Funcao”, o numero de “Telefone” mavel e o “e-mail” para contacto.

Responsavel Técnico pelo Projeto
Mome Telefone

Funcdo no benefidério E-mail

Atividade econémica do projeto

Pretende-se a identificacdo das atividades do projeto, especificamente por CAE e por
percentagem. Pode ser identificada mais do que uma atividade (cujo total percentual devera
corresponder a 100% do projeto): Indicar o “CAE” e a percentagem (“%”) das atividades

afetas (existentes ou a criar no ambito do projeto).

Atividade(s) Econémica(s) do Projeto

CAE Designacao %
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Pretende-se uma breve caraterizacdo do projeto e das acdes no ambito de um programa

estruturado que inclua:

= Descricao do projeto de investimentos nos dominios imateriais de Competitividade (de

acordo com o n.° 2 do Artigo 42° do RECI e pagina “Dados do projeto”);
= Descricao do objetivo de qualificacdao competitiva da empresa;

= |dentificacdo dos impactos previstos com o projeto, nomeadamente, ao nivel do

posicionamento da cadeia de valor.

¥ Formulario Portugal 2020 - Pagina 13 - Descricio do Projeto

H 4 » M - G- /- (¥~ W &G Sem Registo @
DADOS DO PROJETO ‘;'2020

Descricdo do Projeto

Descricio do projeto de investimento nos dominios imateriais de competitividade.
Descricdo do objetivo de qualificacio competitiva da empresa.
Identificacdo dos impactos previstos com o projeto, nomeadamente, ao nivel do posidonamento na cadeia de valor.
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Nesta pagina o beneficiario devera inserir as atividades que sustentem a estratégia de

desenvolvimento da empresa e o projeto, permitindo estabelecer uma correlagcao entre estes
e os investimentos a inscrever na Pagina 19 - “Classificacao dos Investimentos - Quadro de

Investimentos”.

& O conceito “Tipo de atividade de inovagdo” tem como referéncia as

definicées presentes no Ponto 2 do Aviso.

¥ Formulario Portugal 2020 - Pagina 14 - Descricdo das Atividades de Inovagao
M[4]= [p M g 8- @ W o Sem Registo @

DADOS DO PROJETO

Descricdo das Atividades de Inovacdo + + E-
Tipo de
Me Tipologia da Operaco Designacao Atividade

de Inovacdo

Justificacdo

Estas atividades de inovacdo devem ser individualizadas por tipologia de projeto indicada na
pagina 12 do formulario, associando uma “Designacdo”. Deve ainda ser identificada o “Tipo

de Atividade de Inovagao“.

Campo justificacao

Neste campo, o beneficiario devera descrever, com detalhe, cada uma das atividades
relacionadas com as “Tipologias de Operacao” que pretende implementar, bem como

justificar o “Grau de inovagao” e a sua correlacdo com o previsto no ambito do projeto.
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Quando é introduzida uma nova linha, o campo “Justificacdo” fica

vazio, devendo este ser preenchido com os elementos
considerados relevantes.

Exemplo:

Criacao de uma nova marca internacional:

¥ Formuléric Portugal 2020 - Pagina 14 - Descrigie das Atividades de Inovagao

M 4 = b M S 8 L " Sem Registo @
‘ ,' rorTUGAL
DADOS DO PROJETO 2 2020
Descricdo das Atividades de Inovacdo = B¢ ==
= = =
Tipo de
e Tipologia da Operagao Designacao Atividade
de Inovacio
1 |Cr\a;§n de marcas e design - |Cr\a;55 de nova marca Internacional Marketing -

Criacdo de nova marca Internacional — Justificacdo

Justificacdo "Criacdo de nova marca Internacional™

Na caixa de texto deve, neste caso, para além de descrever sucintamente a tipologia de

operacao a realizar e justificar o “Tipo de Atividade de Inovacao“ - Marketing.

Neste exemplo, se para além dessa criacao for necessario proceder ao registo e protecdo da
propriedade intelectual da marca internacional, teriamos ainda:

¥ Formulério Portugal 2020 - Pagina 14 - Descrigdo das Atividades de Inovagao

H 4 = » M S 8- @ " Sem Registo @
‘ ,' rorTvaAL
DADOS DO PROJETO e 2020
Descrigdo das Atividades de Inovagio = B, =-
B+ = =
Tipo de
Ne Tipologia da Operacio Designacdo Atividade
de Inovacdo
1 Criac3o de marcas e design Criagdo de nova marca Internacional Marketing -
2 Protecdo de propriedade industrial Registo da nova marca internacional QOrganizacional

Registo da nova marca internacional — Justificacdo

Justificacdo "Registo da nova marca internacional™
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Nesta 2.2 caixa de texto deve, para além de descrever sucintamente a tipologia de operacao

a realizar e justificar o “Tipo de Atividade de Inovacao“ - Marketing.
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PAGINA 15 - CRITERIOS DE SELECAO (1)

& Nas paginas 15 a 18 - Critérios de Selecdo pretende-se que o
beneficiario insira outros elementos especificos para além dos que ja
registou ao longo do preenchimento do formulario, de forma a suportar a
classificacdao a atribuir pela avaliacao dos seguintes critérios de avaliacao do

mérito do projeto:
e A. Qualidade do Projeto
e B. Impacto do projeto na competitividade da empresa

e C. Impacto na economia

¢ D. Impacto na competitividade regional

Para mais referéncias sobre os conteldos a preencher, o beneficiario devera

consultar o Referencial de Analise de Mérito do Projeto.

Constitui um critério de elegibilidade (alinea b) no n.°1 do artigo 26.° do RECI) a
apresentacdo de uma analise estratégica da empresa que identifique as areas de
competitividade criticas para o negocio em que se insere, diagnostique a situacdo da empresa

nessas areas criticas e fundamente as opgoes de investimento consideradas no projeto.

Nesta pagina sao solicitados elementos adicionais que servem para sustentar o subcritério A1.

Coeréncia e Racionalidade do Projeto.

Estes elementos sdo complementares as informacdes que sdo solicitadas ao longo do

formulario, mas sao relevantes na avaliacdo do mérito do projeto.
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Al. Coeréncia e Racionalidade do Projeto - para além da argumentagao recolhida noutras paginas € relevante justificar os seguintes pontos:

Identifique as areas de competitividade criticas para o negado

Diagnostigue a situacio da empresa nestas dreas criticas

Fundamente as opgdes de investimento consideradas na candidatura
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PAGINA 16 - CRITERIOS DE SELECAO (2)

L Nas paginas 15 a 18 - Critérios de Selecdo pretende-se que o
beneficiario insira outros elementos especificos para além dos que ja
registou ao longo do preenchimento do formulario, de forma a suportar a
classificacdao a atribuir pela avaliacao dos seguintes critérios de avaliacao do

mérito do projeto:
¢ A. Qualidade do Projeto
e B. Impacto do projeto na competitividade da empresa

e C. Impacto na economia

¢ D. Impacto na competitividade regional

Para mais referéncias sobre os conteldos a preencher, o beneficiario devera

consultar o Referencial de Andlise de Mérito do Projeto.

Nesta pagina sdo solicitadas informacgdes adicionais referentes a justificacdo do critérios B -
Propensao para os Mercados Internacionais (que também é aferido com base em elementos

preenchidos noutras paginas)

O critério B. Propensdao para os Mercados Internacionais, respeita a forma como o
beneficiario pretende abordar a estratégia de internacionalizacdo. Assim é solicitado que
refira se tem uma estratégia concentrada num Unico mercado, ou quando nao seja o caso,
quais as caracteristicas dessa presenca internacional que sejam resultado da intervencdo do
projeto, no que se refere ao n.° de mercados explorados, de n.° de clientes internacionais e

produtos internacionalizados.

CRITERIOS DE SELECAQ ‘."5“820

B. Propensdo para mercados internacionais - para além da argumentacio recolhida noutras paginas & relevante justificar os seguintes pontos:

Qualificacdo dos Mercados Internacionais

A empresa com o projeto evidenda uma presenca internacional concentrada num dnico mercado? ] 5im [ nso

Se nao, dassifique a presenca internacional da empresa com o projeto, quanto:

e de mercados externos explorados [JEntre 2 [ mais de 3
Me de dientes internacionais [ Restrito o
M@ de produtos internacionalizados [Jinfe [ 5up
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PAGINA 17 - CRITERIOS DE SELECAO (3)

L Nas paginas 15 a 18 - Critérios de Selecdo pretende-se que o
beneficiario insira outros elementos especificos para além dos que ja
registou ao longo do preenchimento do formulario, de forma a suportar a
classificacao a atribuir pela avaliacao dos seguintes critérios de avaliacao do

mérito do projeto:
¢ A. Qualidade do Projeto
e B. Impacto do projeto na competitividade da empresa

e C. Impacto na economia

¢ D. Impacto na competitividade regional

Para mais referéncias sobre os conteldos a preencher, o beneficiario devera

consultar o Referencial de Andlise de Mérito do Projeto.

Nesta pagina sao solicitadas informacdes adicionais referentes a justificacdo do subcritério
C1. Impacto estrutural do projeto: Contributo para a Estratégia de I&l para uma
Especializagcdo Inteligente (RIS3/ENEI), restantes dominios tematicos do Portugal 2020 e

desafios societais.

0 sub-critério C2. Grau de Qualificacao do emprego criado é aferido automaticamente.

No que se refere ao sub-critério C1. Impacto estrutural do projeto: Contributo para a
Estratégia de I&l para uma Especializacdao Inteligente (RIS3/ENEI), restantes dominios
tematicos do Portugal 2020 e desafios societais pretende-se ter a nocao dos impactos que
este projeto pode ter nivel do desenvolvimento do territorio, dos desafios societais e da
convergéncia nas linhas atuacdo, conjugados com o desenvolvimento da atividade do

promotor.
No quadro “Dominios Prioritarios de especializacdo Inteligente (ENEI)” o beneficiario deve

escolher quais os dominios prioritarios (lista) e principais areas de atuacao (lista), devendo

depois justificar essa escolha na caixa “Justificacao”.
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¥ Formulario Portugal 2020 - Pagina 17 - Critérios de Selegao (3)
MH 4 = » » g~ 8- @ LI sem Registo @

CRITERIOS DE SELECAO ‘4"?820

C1. Impacto estrutural do projeto: contributo para a Estratégia de I&1I para uma Especializacdo Inteligente (RIS3/ENEI), restantes
dominios tematicos do Portugal 2020 e desafios societais

Dominios prioritirios de especializacdo inteligente (ENET) B, B. B-
Me Dominio Prioritério Frincipal Area de Atuacio Justificacio
1 Agua e Ambiente Avaliagio, monitorizagdo e protecdo de Eco... Justificagdo n.®1
2 Agro-aglimentar P\Iimenms SEQUros & conservacio de Alimenms|Jusﬁﬁcag§o ne2
3  Energia Movags fontes de energia Justificagdo n.? 3

2 — Justificacdo

Justificacdo n.@ 2

Os 15 Dominios Prioritarios da Estratégia Nacional de &l para uma Especializacdo

Inteligente sao:

1. Agro-alimentar; 10. Salde;

2. Agua e Ambiente; 11. Tecnologias de Producdo e industria
3. Automovel, aeronautica e espaco; de Processo;

4. Economia do Mar; 12. Tecnologias de Producéo e Industria
5. Energia; de Produto;

6. Floresta; 13. TIC;

7. Habitat; 14. Transportes, mobilidade e logistica;
8. Industrias culturais e criativas; 15. Turismo.

9. Materiais e Matérias-primas;

Na resposta as questdes “Contributo para as prioridades da RIS3” pretende-se aferir se o
projeto contribui para o aumento da especializacdo do pais/regiao nos dominios considerados
prioritarios no ambito da Estratégia Nacional de I&l para uma Especializacdo Inteligente
(ENEI).
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Contributo do projeto para as prioridades da RIS3

O projeto insere-se, de que forma, numa ldgica coerente e expedita de aprofundamento das areas que devem ser de espedalizagio de Portugal?

O projeto ajuda a reter e a potendar areas de conhedmento e atuagdo, e de que forma, que devem fazer parte dos dominios de espedalizacao de Portugal
no future?

O projeto & dara e inequivocamente contribuinte para uma ldgica de espedalizacdo de Portugal em areas condizentes com o gue deve ser o seu perfil de

desenvaolvimento? 10001000

O projeto esta alinhado com praticas de empresasfindustrias que potendem, e de que forma, o desenvolvimento seletivo e espedializado do territdrio
portugués, ajudando & criagdo de valor pela via da internadonalizacdo?

O quadro seguinte, “O projeto da resposta a desafios Societais? Quais?” bem como as

questdes anteriormente referida, contribuem para a continua contextualizacdo do

beneficiario e do projeto.

Neste quadro estdo disponiveis 7 tipos de desafios societais (lista), devendo o beneficiario

escolher aqueles em que considere ter impacto, escolhendo depois para cada um desses

desafios a principal linha de atuacao que se aplique (lista).

0 projeto da resposta a desafios societais? Quais? ;+ §+ E_
Ne Desafio Sodetal Prindpal Linha de Atuacdo Justificacdo

1. Salde, alteragbes demograficas e bem-e... 1.1, Sistemas de salde e de prestacao de c... Pusﬁﬁmﬁo nt1

2. Seguranca alimentar, agricultura e silvicul... 2.1. Agricultura e silvicultura sustentaveis (... Justificacdo n® 2
3, Energia Segura, N3o Poluente e Efidente 3.1, Reducdo do consumo de energia e da p... Justificagdo n® 3
4, Transportes Inteligentes, Ecoldgicos e Int... 4. 1. Transportes efidentes em termos de re... Justificagdo n® 4
5. Acdo Climatica, Ambiente, Eficénca de R... 5.1, Combate e adaptacio as alteracdes di... Justificacio n® 5
&, Europa num Mundo em Mudanga —Socied... 6.1, Sociedades Indusivas (resposta dos mo... JustificacBo n® 6
7. Sociedades Seguras — Defender a Liberda... 7. 1. Combater o crime, o tréfico ilegal & o te... Justificacdo n® 7

LY LT QR SN Y Ry U
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Por ultimo devera justificar as escolhas efetuadas, na seguinte caixa “Justificacao”.

1 — Justificacdo

Justificacgo n? 1

Os “desafios societais” definidos no quadro, sdo os seguintes (Documento Grelha de Analise
para Enquadramento dos Projetos em “Desafios Societais” disponivel aqui):

1. Salde, alteracoes demograficas e bem-estar;

2. Seguranca alimentar, agricultura e silvicultura sustentaveis, investigacdo marinha e
maritima e nas aguas interiores, e bioeconomia;
Energia Segura, Nao Poluente e Eficiente;
Transportes Inteligentes, Ecologicos e Integrados;
Acdo Climatica, Ambiente, Eficiéncia de Recursos e Matérias-Primas;

Europa num Mundo em Mudanca - Sociedades Inclusivas, Inovadoras e Ponderadas;

N o v kW

Sociedades Seguras - Defender a Liberdade e a Seguranca da Europa e dos seus
Cidadaos.
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PAGINA 18 - CRITERIOS DE SELECAO (4)

L Nas paginas 15 a 18 - Critérios de Selecdo pretende-se que o
beneficiario insira outros elementos especificos para além dos que ja
registou ao longo do preenchimento do formulario, de forma a suportar a
classificacao a atribuir pela avaliacdo dos seguintes critérios de avaliacao do
mérito do projeto:

e A. Qualidade do Projeto

¢ B. Impacto do projeto na competitividade da empresa
e C. Impacto na economia

e D. Impacto na competitividade regional

Para mais referéncias sobre os conteldos a preencher, o beneficiario devera

consultar o Referencial de Andlise de Mérito do Projeto.

0 impacto na competitividade regional do projeto sera avaliado no critério D. Impacto na
competitividade regional, através dos elementos justificativos a introduzir pelo beneficiario

para justificar:

®= O Nivel de enquadramento na RIS 3 Regional (D.1) aferindo o grau de alinhamento e

a sua pertinéncia nos dominios definidos na RIS 3 regional (ver Nota seguinte);

D1. Nivel de enguadramento na RIS3 - grau de alinhamento/pertinénda nos dominios definidos na RIS3 regional, atraveés de matrizes especificas para
cada NUTS 1T
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= O Contributo para o para intensificacado tecnolégica e para a convergéncia regional
(d.2.) aferindo a criacao liquida de emprego em resultado dos investimentos do
projeto.

D2. Contributo para a intensificagdo tecnoldgica e para a convergéncia regional - Este subcritério avalia a criagéo liquida de emprego originada
pelo projeto em funcdo das caracteristicas do mercado local (MUTS I1I) de trabalho no contexto da respetiva NUTS 1T

A avaliacdo de cada um destes sub-critérios tera em consideracao a Politica Regional de cada

regiao, podendo ser majorado em funcao das suas prioridades.

L Para um melhor enquadramento nas Estratégias Regionais de Especializacdao
Inteligente (EREI), poderao ser consultados os respetivos documentos referentes
as estratégias definidas no ambito dos Programas Operacionais Regionais:

NORTE 2020 — NORTE 2020: Estratégia Regional de Especializacdo Inteligente

CENTRO 2020 — RIS3 do Centro de Portugal - Estratégia de Investigacdo e Inovacdo para

uma Especializacao Inteligente

LISBOA 2020 — Estratégia de Especializacdo Inteligente Regional de Lisboa (EREIL) 2014
- 2020

ALENTEJO 2020 — Estratégia Regional de Especializacdo Inteligente

ALGARVE 2020 — Estratégia de Especializacdo Inteligente RIS3 Algarve
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PAGINA 19 - CLASSIFICAGAO DOS INVESTIMENTOS

iy

O preenchimento deste quadro nao contempla despesas com

Formacao Profissional, as quais serao identificadas nos

quadros especificos presentes nas paginas Cursos, Formandos

e Formadores, Acoes e Orcamento do Projeto de Formacao.

Quadro de Investimentos

Neste quadro devem classificar-se os investimentos previstos no projeto, devendo o
investimento ser desagregado de tal forma que, a cada montante de investimento possa

associar-se:
e um so calendario de aquisicao;
e uma so conta SNC (Sistema de Normalizacao Contabilistica);
e um so tipo de despesa elegivel e/ou nao elegivel;
e um so estabelecimento;

e uma so tipologia de investimento, no caso de haver varias.

H H FORTUGAL
- DADOS DO PROJETO P3020
Quadro de Investimentos % §= ES Eq- §+ E'
Me Atividade de Inovacdo Designacao Excecdo :‘-\quisigéo\ Investimento Eleai
(2@aa-mm)
| =
|
|
|
|
(|
|
|
tl
|
|
tl
|
ol
Al I [v]
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Considera-se rubrica de investimento, um item do investimento efetuado/a efetuar, que faca
parte de uma das acoes definidas, na Pagina 14 - “Descricdo das Atividades de Inovacédo” e

da descricao do projeto.

A numeracao a utilizar por cada item é sequencial, sendo que a associacao desse item a uma

acao é feita com a coluna “Tipologia da Operacao”.

A introducdo das despesas referentes a certificacdo de despesas a realizar pelo TOC/ROC,

\

faz-se associando a rubrica “TOC/ROC” na coluna “Classificacao das Despesas” a “Tipologia

da Operacao” dominante selecionada para o projeto.

Salienta-se que, com o intuito de facilitar ndo s6 o
L preenchimento do formulario, mas também o processo de
analise das atividades de inovacao e dos custos associados, que os
custos associados as Atividade devem ser agregados, respeitando as
rubricas de despesa presentes na coluna “Classificacdo de
Despesas” e devendo o suporte documental dos mesmos estar

refletido na contabilidade do beneficiario.

Para preenchimento do “Quadro de Investimentos”, deve atender-se as seguintes

particularidades:

e A coluna “N.°” refere-se ao nimero do item associado a uma atividade indicada na
Pagina 14 - “Descricdo das Atividade de Inovagdo”. Esta numeracao é sequencial e

deve estar perfeitamente refletida no Dossier de Projeto;

e “Atividade de Inovagdo” - Trata-se de um campo automatico, preenchido consoante
a tipologia da operacdo selecionada na coluna anterior, correspondente a designacao

introduzida na Pagina 14 - “Descricdo das Atividades de Inovacao”;

& Associadas ao “n.°” sequencial e a “Tipologia da operagao”,
cada uma das linhas inseridas devera corresponder a um
conjunto de despesas sustentadas em documentos de suporte que

deverao constar no Dossier de Projeto.

e Na coluna “Designacdo”, o beneficiario deve referir a denominacao dos
investimentos, de forma clara e sucinta, para que os mesmos sejam identificaveis
tendo em conta as informacdes prestadas na pagina 14 - “Descricdo das Atividade
de Inovacao” (por exemplo: Criacao de uma nova linha de producao - Aquisicao de

magquinas, preparacao do edificio para a Instalacdo de maquinas, etc.);
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Na coluna “Excec¢ao” deve assinalar-se, apenas em caso afirmativo, se o0 montante de
investimento considerado para uma determinada rubrica, corresponde a despesas
consideradas como excecao na alinea a) do n.° 1 do artigo 26°, do RECI (“a) Ter data
de candidatura anterior a data de inicio dos trabalhos, ndo podendo incluir despesas

anteriores a data da candidatura, a excecdo dos adiantamentos para sinalizacdo,

relacionados com o projeto, até ao valor de 50% do custo de cada aquisicdo e das

despesas relativas aos estudos de viabilidade, desde que realizados ha menos de um

ano;”);

u uisica - , dev ir- -mé u
Na coluna “Aquisicdo (aaaa-mm)”, deve referir-se a data (ano-més) em e a

aquisicao ira realizar-se, ou foi realizada (Data do documento de despesa).

Na coluna “Investimento”, devera inscrever-se o valor total ou parcial da acdo em
causa, imputado ao projeto (deduzido do Imposto sobre o Valor Acrescentado - IVA -
sempre que o beneficiario seja sujeito passivo do mesmo imposto e possa exercer o

direito a sua deducao);

Na coluna “Elegivel”, deve o beneficiario, para o montante de investimento previsto
em cada uma das rubricas associadas a cada uma das acées, referir apenas o valor
que considere elegivel, de acordo com as disposicdes previstas no Aviso. O valor a
incluir nesta coluna, que deve ser sempre menor ou igual ao valor da coluna
“Investimento”, corresponde ao montante da despesa de investimento prevista, sem

aplicacao das correcdes referentes aos limites correspondentes.

A Despesa Elegivel é apurada na analise da candidatura pelos Organismos definidos no ponto
18 do Aviso;

Na coluna “Classificacdo das Despesas”, devera ser selecionado na respetiva tabela,
o tipo de Despesa Elegivel, classificando-a como uma das rubricas elegiveis ou como

“Despesas nao Elegiveis”, de acordo com as definicdes dispostas no Aviso.

No caso de rubricas que envolvam simultaneamente uma componente elegivel e outra nao

elegivel, deverao ser consideradas duas linhas:

o uma com o montante elegivel, e

o outra com o montante nao elegivel.

“Tipologia da Operacao” - Refere-se a tipologia da operacao definida na pagina n.°

13 - “Descricao das Atividade de Inovacdo” (preenchimento automatico);
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e Na coluna “SNC”, devera ser selecionada qual a Conta SNC (Sistema de Normalizacdo
Contabilistica), onde se inserem os investimentos, de acordo com a tabela que surge

no campo correspondente;

e A coluna “Estab.” refere-se ao estabelecimento onde os investimentos irao ocorrer,
devendo corresponder a um dos identificados na pagina 3 do formulario, no quadro
“Localizacdo dos Estabelecimentos do Beneficiario”. Com a selecao do
estabelecimento, sao preenchidas automaticamente as colunas “Concelho” e
“NUTSII”.

Exemplo de preenchimento:

O beneficiario, na Pagina 14 - “Descricao de Atividade de
Inovacao”, identificou a Tipologia da Operacao n.° 1 como Criagcao
de nova marca Internacional e procedeu a descricao dos objetivos e

das tarefas envolvidas nessa atividade.

Na Pagina 19 - “Classificacao dos Investimentos” devera identificar
as despesas associadas a atividade, selecionando em primeiro lugar o

numero a ela correspondente, na coluna “Atividade de Inovagao”.

Apds essa identificacdo deve proceder ao preenchimento do restante

quadro com os elementos necessarios.
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PAGINA 20 - QUADROS TECNICOS

iy

Contratacado de Quadros Técnicos

Neste quadro o beneficiario devera indicar se pretende contratar novos quadros técnicos,
(dentro dos limites estabelecidos pelo ponto n.° 7 do Aviso) em que area funcional e com que
formacao (nivel e tipo), enquadramento na Tipologia de Operacao definida na pagina 12 do
formulario entre outros elementos relevantes para o enquadramentos dessas contratacdes
(data prevista de contratacdo e a duracao do contrato apoiada no projeto, bem como a
remuneracao mensal e taxa de Seguranca Social aplicavel).

!' Formuldrio Pertugal 2020 - Pagina 20 - Quadros Técnicos

H 4 = » M - G- /- (¥~ W G- Sem Registo @
DADOS DO PROJETO BF2020
Contratacdo de quadros técnicos @ B, B B-
Area - - ) . Mivel de Data prev. Dur
O
N Funcional Area de Formagdo Tipologia da Operacdo Qualific R =
1 ComerdalMarketing Festa?’o Inovacao organizacional e gestio Mivel & 2016-01-01 -
2 ComerdalMarketing  Marketing Economia digital e tecnologias de inf... Mivel 6 2016-01-01
-
[«] i [»]
Fundamentacdo

Justificacio da Contratacdo

Salienta-se que essas contratacdes devem ser enquadradas na caixa “Justificacao”.
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PAGINA 21 - CURSOS

L Nao sao elegiveis despesas com formagao profissional nos

projetos financiados pelo PO Regional do Algarve.

O preenchimento das paginas relacionadas com a Formagao

Profissional esta interligado.

Assim, qualquer lacuna na informagao que nao seja inserida

ao longo do processo de preenchimento, tem implicagées no
& conjunto dos elementos a identificar.

O ndo preenchimento (ou preenchimento incorreto) da

identificacdo de formandos ou formadores, cursos ou agoes,

pode impedir a avaliacdo do plano de formacao.

Lista de Cursos de Formacao Profissional

Neste quadro deve inserir os cursos de formacao profissional associadas ao projeto de

investimento, da seguinte forma:

DADOS DO PROJETO - 2020
Lista de Cursos de Formacdo Profissional = = =
= = =
N® Total Horas E - Tipologia de
Ne Designagao Mivel Area de Educacdo Operagao

Laboral ~ Pdsdab. = FLIEED (dominante)

Descricao
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e “n.°” (numeracao automatica);
e “Designacdo” do curso de formacao;
e “Nivel” do curso de formagéoz;

e “N.° Total Horas” - corresponde ao nimero de horas do curso;

o “Laboral” - corresponde ao niumero de horas do curso que foram dadas em

horario pos-laboral;

o “Pés-Lab.” - corresponde ao nimero de horas do curso que foram dadas em

horario pos-laboral;

e “Area de Educacido e Formacdo” em que o curso se enquadra (e para a qual o

formador ou entidade formadora deve estar certificado);?

e “Tipologia de Operacao” do curso de formacgdo, que devera estar em concordancia

com as tipologias de operacao do projeto de investimento;

e No campo “Descricdo” deve ser descrito, individualmente, cada um dos cursos de

formacao profissional identificados quadro, detalhando cada um deles, identificando

os conteldos programaticos e quais os objetivos a atingirem.

vazio, devendo este ser preenchido com os

considerados relevantes.

Quando é introduzida uma nova linha, o campo “Justificacdo” fica

2 Classificacao de 1 a 6 de acordo com o quadro do Anexo |l do QNQ portaria n.° 782/2009 de 23 de Julho;

3 As areas de formacao estao definidas na Portaria n.° 256/2005 de 16 de Marco;
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PAGINA 22 - FORMANDOS E FORMADORES

Lista de Formandos/Perfis

Pretende-se que o beneficiario identifique o perfil dos participantes nos cursos de formacao,
(agrupando os formandos por RBM e formacao de base similar), preenchendo os campos

seguintes:

DADOS DO PROJETO !.'5“"620

Lista de Formandos [ Perfis

No
e Designacao REM Prestaghes
Anuais

Ne

Custo/hora
Horas

e N.° (atribuicdo automatica);
e “Designacdo” do Formando;

e “RBM” corresponde a remuneracdo base mensal acrescida dos encargos obrigatorios
da entidade patronal, decorrentes da lei e dos instrumentos de regulamentacao
coletiva de trabalho, e de outras prestacdes regulares e periddicas documentalmente
comprovaveis e refletidas na contabilidade da entidade patronal que integrem a

remuneracao;

e “N.° Prestacdo Anuais” refere-se ao niUmero de prestacdes anuais em que o salario é
pago (12 ou 14, comtemplado a possibilidade de pagamento por duodécimos dos

Subsidios de férias e de Natal, ou s de um dos referidos subsidios);
e “N.° horas” de trabalho semanal;

e “Custo/Hora” trata-se de um campo automatico no qual ficara registado o

custo/hora associado ao formando;
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Lista de Formadores Internos/Perfis

Pretende-se que o beneficiario identifique o perfil geral dos formadores internos, reunidos
por grupo homogéneos i.e. formadores com a mesma formacao e com o mesmo nivel de RBM)

que pertencam aos quadros da empresa, preenchendo os campos seguintes:

Lista de Formadores Internos/Perfis =, B-
= = =
H o
Me Designacdo REBM Prestacies
Anuais

NE

Horas Custofhora

e N.° (atribuicdo automatica);
e “Designacdo” do Formador Interno;

e “RBM” - corresponde a remuneracao base mensal acrescida dos encargos obrigatorios
da entidade patronal, decorrentes da lei e dos instrumentos de regulamentacao
coletiva de trabalho, e de outras prestacdes regulares e periodicas documentalmente
comprovaveis e refletidas na contabilidade da entidade patronal que integrem a

remuneracao;

e  “N.° Prestacdo Anuais” refere-se ao nUmero de prestacdes anuais em que o salario é
pago (12 ou 14, comtemplado a possibilidade de pagamento por duodécimos dos

Subsidios de férias e de Natal, ou so6 de um dos referidos subsidios);
e “N.° horas” de trabalho semanal;

e “Custo/Hora” trata-se de um campo automatico no qual ficara registado o

custo/hora associado ao formando;

Lista de Formadores Externos/Perfis

Pretende-se que o beneficiario identifique o perfil dos formadores externos, ou seja, que nao
pertencem aos quadros da empresa (sejam individuos ou empresas que tenham sido
contratados para dar formacao) reunidos de forma homogénea pela sua origem e custo hora,

preenchendo os campos seguintes:
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Lista de Formadores Externos/Perfis

il

= =
+ =t a7

Entidade Data de

e Designacdo QOrigem Custo/hora NIF Entidade Certificadora ToireT

N.° (atribuicdo automatica);

e “Designacao” do formador externo;

e “Origem” Identificacao da Origem do Formador (Nacional ou Estrangeira);
e “Custo/Hora” desse formador;

e “NIF” do formador (ndo é de preenchimento obrigatoério);

e “Entidade” formadora responsavel pela formacdao (ndo é de preenchimento

obrigatério);

e “Entidade certificadora” é a entidade responsavel pela certificacdo da entidade ou

do formador externo. (ndo é de preenchimento obrigatoério);

& As entidades listadas sao:

o DGERT - Direcdo-Geral do Emprego e das Relacées de
Trabalho

o  MEC - Ministério da Educacédo e da Ciéncia
o MS - Ministério da Saude
o IEFP - Instituto do Emprego e da Formacao Profissional

o  Outra (quando nao indicada)

e Data de Certificagdo - Data em que foi atribuida (ndo é de preenchimento

obrigatorio);

& Quanto a Certificacdo das entidades formadoras, o n.° 3 e 4 do
Artigo 12.° do RECI referem que:

(...)

3 — Para efeitos dos apoios do FSE, as entidades formadoras, ou
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as estruturas de formacdo das entidades empregadoras,
consideram -se certificadas quando a certificacGo tenha sido
concedida ao abrigo do regime instituido pela Portaria n.°
851/2010, de 6 de setembro, alterada pela Portaria n.° 208/2013,

de 26 de junho.

4 — A obrigatoriedade de certificacGo referida no numero
anterior ndo se aplica as entidades formadoras que sejam
reconhecidas pelos servicos e organismos do ministério
competente, no ambito dos sistemas educativo, cientifico e
tecnoldgico.
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PAGINA 23 - ACOES

Lista de A¢des

Neste quadro pretende-se que sejam identificadas as diversas acoes de formacao que estao
associadas aos cursos de formacao anteriormente identificados. Grande parte deste quadro é
de preenchimento automatico, considerando dados a inserir no quadro de descricao das

acoes, bem como nas informacoes referentes aos formandos e formadores.

& Sempre que desejar inserir mais do que uma acao de formacao,

devera acrescentar linhas, recorrendo aos botdes presentes no

= =
=+

canto superior desse quadro =+ .

S+ B-

Lista de Acdes =,
N° Total de Horas No Volume de R2 R2

R Internos) Extorog | S conceho T

N°  Curso Designacso Ao Nvel T eiab. | Formandos Formaco

1 -

e “N.°” numeracao sequencial da Lista de acdes;

e “Curso” - Referéncia numérica ao Curso de formacdo onde a acdo se inclui

(previamente inserido na Pagina “Cursos”);

e “Designacdo” da acao de formacao (a desighacao vem previamente preenchida,

podendo ser alterada);
e “Ano” de realizacao da acao;

e “Nivel” da formacdo da acdo, que corresponde ao nivel de formacao do curso, ja

previamente inserido (automatico);
e “N.° Total de Horas” de duracao da acao;

o “Laboral” - nimero de horas da acao de formacao, dadas em horario normal
de trabalho;

o “Pés-Lab.” - Numero de horas da acao de formacao dadas em horario pods-

laboral;
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& O numero de horas do curso de formacao deve corresponder ao

nimero de horas de formacao dadas nas acoes que pertencem a
esse curso. Assim se um curso tiver 50 horas de formacao, o
conjunto das acoes de formacao nao pode ultrapassar o valor de
50 horas.

e  “N.° Formandos” participantes efetivos na acdo (nUmero automatico relacionado

com o preenchimento detalhado da descricao da acao- quadro seguinte);

e “Volume de formac¢ao” da acao (calculo automatico contabilizando todas as horas de
formacao);

e “R1”- Estimativa da imputacao/custo agregado dos formandos participantes nas

acoes, considerando o valor custo/hora;

e “R2 (internos)” - Calculo automatico do custo agregado dos formadores
participantes nas acoes, considerando o valor custo/hora e o volume de formacao.

(quando aplicavel);

e “R2 (Externos)” - Calculo automatico do custo agregado dos formadores
participantes nas acoes, considerando o valor custo/hora e o volume de formacao.

(quando aplicavel).

e “Estabelecimento” - Identificacao do estabelecimento a que o investimento em
formacao se refere, escolhido a partir do conjunto de estabelecimentos do
beneficiario, identificados na “Pagina 3 - Caracterizacdo do Beneficiario”;

e “Concelho” - Concelho onde o estabelecimento se localiza (automatico);

e “NUT II” - Regido NUT Il onde o estabelecimento se localiza (automatico);

Quadro descrito das a¢des identificadas:

“N°” - identificacdo da acao de formacao ativa, devendo o beneficiario escolher o curso que

deseja preencher ao selecionar um dos separadores.
Formandos:

Identificacao do n.° de formandos, podendo ser agrupados por uma ou mais categorias

(Internos ou Externos). Pode ser utilizada mais de uma linha para identificar os formandos em
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causa.
Formandos =2, B B
o Categoria Me Com defidénca
g Formandos ou desfavoredidos

e “N.°” - Numeracao automatica;
e “Categoria” - Se formandos sdo internos ou externos a empresa.*

e “N.° formandos” - Identificacdo do niUmero agregado de formandos associado a cada

acao de formacao (Internos ou Externos)

e “Com deficiéncia ou desfavorecidos” - Identificacdo do nimero de formandos que
seja desfavorecido ou tenha uma deficiéncia para efeitos de majoracao no calculo de

incentivo;

Formadores:

Identificacao dos formadores em causa, podendo ser identificados mais do que um conjunto
de formadores por cada categoria (Internos ou Externos). Pode ser utilizada mais de uma
linha para identificar os formadores em causa.

Formadores

Ne Categoria Perfil[Formador Custofhora N2 horas R2

e “N.°” - Numeracao automatica;
e “Categoria” - Se formandos sao internos ou externos a empresa

e  “Perfil formador” - Informacdo que é recolhida na pagina “Formadores” referente

4 No caso especifico deste Sistema de Incentivos, os formandos externos nio sao objeto de apoio.

QUALIFICACAO DAS PME- AvisOo N.° 18/S1/2015-V.2.1 65




UNIAO EUROPEIA

Fundos Europeus Estruturais
e de Investimento

#5020

a denominacéo do formador.

e “Custo/Hora” - calculo do custo hora considerando o nimero de horas dadas por esse
formador;

e “R2” - Valor calculado do custo por hora/formacao.

Descricdo das Agdes propostas:

Descricdo das Actes propostas

-

Pretende-se que sejam detalhados os objetivos da acao de formacao e de que forma permitem
uma melhor eficacia dos processos de inovagdo das PME, associadas a operacdo de investimento em
causa. Devem ser identificados todos os elementos pertinentes para avaliagdo da acdo dentro do
conjunto de agles inseridas num curso de formacdo, obedecendo a critérios de consisténcia com o
projeto de investimento e de formacéo.
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PAGINA 24 - ORCAMENTO DO PROJETO DE FORMAGAO

Orcamento do Projeto de Formacao

Este quadro deve ser preenchido, tendo em consideracao o valor calculado a partir dos dados

inseridos nos quadros anteriores, cabendo ao beneficiario inserir os valores correspondentes a

cada um dos anos de execucao do plano de formacao, nao esquecendo que deve corresponder

ao periodo de execucao do projeto.

Partindo do Valor (calculado) apresentado para cada uma das rubricas (s6 disponivel para as

rubricas 1.1, 2.1 e 2.2), este devera ser dividido por cada um dos anos de execucdo em que a

formacao se realize.

O orcamento aqui apresentado e justificado sera considerado para
L o calculo do incentivo a atribuir em sede de apoio, pelo que

deverao ser apresentados todos os elementos relevantes.

Orcamento do Projeto de Formacdo

Valor ; _
(Calculade) 2015 2016 2017 2018

Categoria
1) Formandos
1.1} Custos com Pessoal
1.7} Custos de deslocacdo
2) Formadores
2.1) Internos (custos com pessoal)
2.2) Externos
2.3) Custos de deslocacio
3) Cutros
3.1) Outros custos funcionamento
3.2) Encargos indiretos gerais
Total

Total

No que se refere a rubricas e sub rubricas que nao tenham valores calculado, como “Custos

de deslocacdo” e “3) Outros” estes devem ser inseridos pelo beneficiario, refletindo

calculos efetuados as disposicoes relativas a custos e despesas elegiveis presentes na Portaria

60-A/2015 de 2 de marco.
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De salientar que este orcamento devera ser devidamente justificado no quadro abaixo,
devendo também ser explicitada a forma como estas rubricas, sobretudo as que foram

inseridas manualmente, foram calculadas.

Justificacdo
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PAGINA 25 - FINANCIAMENTO (ESTRUTURA DE FINANCIAMENTO - RECURSOS FINANCEIROS)

Pretende-se, no quadro de Estrutura de Financiamento (Recursos Financeiros) do projeto, a

indicacao dos meios de financiamento do investimento nos anos da sua execucao.

O financiamento total e anual deve ser coincidente com o correspondente investimento total

e anual, inserido no quadro dos investimentos (Pagina - Classificacao dos Investimentos).

0 beneficiario tem de evidenciar que as fontes de financiamento estdo asseguradas, devendo

os correspondentes documentos comprovativos constar do Dossier de Projeto:

Capitais Préprios

e Capital - indicacdo de qual o aumento de capital que, eventualmente, ira financiar o

investimento.

e Prestacdes Suplementares de Capital - indicacao de qual o aumento de prestacoes

suplementares que, eventualmente, ira financiar o investimento.

Autofinanciamento

Podera ser utilizado em cada ano de execucdo do investimento, um valor de
autofinanciamento, que tenha como limite os meios libertos liquidos (Resultados Liquidos do
Periodo + Gastos/Reversdoes de Depreciacdo e de Amortizacdo + Imparidades + Provisdes +

Aumentos/reducdes de justo valor) gerados no ano pré-projeto.

Capitais Alheios:

e Financiamento de Instituicoes de Crédito - indicacao de qual o valor de empréstimos
bancarios que, eventualmente, ira financiar o investimento. Na fase de candidatura,
devera incluir no Dossier do Projeto, o documento comprovativo da aprovacao do

financiamento bancario.

e Empréstimos por Obrigacées - Indicacdo de qual o valor de empréstimos obrigacionistas
que, eventualmente, ira financiar o investimento. Na fase de candidatura, devera dispor
no Dossier do Projeto, da copia da ata deliberativa da realizacdo do empréstimo
obrigacionista, incluindo as respetivas condicoes, nomeadamente, o montante, a taxa de
juro, o valor nominal, o preco de emissdao, o valor de reembolso e o método de

amortizacao das obrigacoes.
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e Financiamento de Sécios/Acionistas

» Suprimentos Consolidados - Indicacao de novos suprimentos que irao

financiar o investimento (dividas a sécios de médio e longo prazo).

» Outras Dividas a Sécios/Acionistas - Indicacdo de qual o valor de outras

eventuais dividas a socios/acionistas, que irao financiar o investimento.

e Fornecedores de Investimentos - indicacao de qual o valor de fornecedores de
imobilizado que, eventualmente, ira financiar o investimento. A maturidade do crédito
concedido por Fornecedores de Imobilizado tera de ser igual ao prazo de execucao do
investimento. Na fase de candidatura, o documento comprovativo do acordo com o

fornecedor de imobilizado, devera integrar o Dossier de Projeto.

e Locagao Financeira - referéncia ao valor de locacao financeira que, eventualmente, ira
financiar o investimento. O beneficiario deve comprometer-se a concretizar a opcao de

compra do bem locado, no final do contrato de locacao financeira.

Incentivos:

O beneficiario devera indicar o montante de incentivo reembolsavel e ou ndo reembolsavel,
que previsivelmente lhe venha a ser atribuido de acordo com as taxas e regras constantes do

Aviso.

Descricao das Fontes de Financiamento:

O beneficiario devera justificar os valores e fontes indicadas na tabela, através de uma breve
descricdo. Devera também referir, caso o incentivo apurado seja inferior ao estimado, quais
as fontes alternativas de financiamento que dispoe para financiar o investimento total.

Wa=Hn 0¥ W am Regato @

F—— #3020

Capita
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PAGINA 26 - INDICADORES

A empresa tem ou espera a vir ter no poés-projeto algum tipo de certificacao?

O beneficiario deve quantificar ou responder afirmativamente ou negativamente aos

indicadores gerais mencionados, sendo que:

. No campo pré-projecto, devera considerar a situacao geral da empresa no ano pré-

projecto, relativamente a cada um dos indicadores;

. No campo pos-projeto, devera ser apresentada a situacdo prevista para a empresa no

ano pos-projeto, tendo em consideracdo os resultados obtidos através da

implementacdo do projeto.

Indicadores de 1&DT.

0 beneficiario deve referir o valor total das despesas de 1&DT quer em termos historicos quer
no ano de conclusao do projeto.

Caso nao tenha efetuado despesas nesta componente tera de preencher os respetivos campos

com “zero”.

Fundamentacao dos indicadores

Pretende-se, neste quadro, a justificacao dos valores constantes dos dois quadros anteriores.
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