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INSTRUCOES PARA UMA CORRETA UTILIZACAO DO FORMULARIO

A. Funcionamento genérico

Os formularios estao disponiveis apenas no Balcdo 2020.
Aconselha-se a gravacao com frequéncia dos dados para ndo os perder.

Os dados serdo sempre gravados no computador do utilizador. E gravado no computador do utilizador
um ficheiro com o nome que escolher, por exemplo “ficheiro.c31”, podendo posteriormente ser
aberto para continuar o preenchimento.

Aconselha-se igualmente que seja iniciado o processo de insercao da candidatura atempadamente e
que sejam conferidas através do processo de “Validacdo”, que abordaremos abaixo neste guia, todas
as informacdes relativas ao promotor e copromotores, de modo a evitar a existéncia de erros na
transferéncia dos dados dos mesmos do registo no Balcao2020 para o formulario que serao
impeditivos a submissdo da candidatura.

Recomenda-se que, durante o processo de @~
preenchimento, sempre que conclua uma :
pagina, carregue no botao de validagao. i
Desta forma podera identificar possiveis Validar Formulario
erros ou avisos que podera corrigir

antecipadamente.

Validar Fagina

Nos termos do disposto no Aviso, no seu Ponto 8, o beneficiario apenas pode apresentar uma
candidatura.

Caso, por engano, tenha dado inicio ao preenchimento de mais do que uma candidatura, para a
cancelar deve:

1. Aceder ao Balcao 2020;
2. Entrar na conta corrente (candidaturas);
3. Escolher a candidatura em questao;

4. Quando estiver no quadro do formulario de candidatura, deve pressionar o botéo

niciono canto superior direito (acesso a PAS - Plataforma de Acesso Simplificado);

5. Finalmente deve selecionar a candidatura que deseja cancelar e apaga-la carregando em
A

Cancelar candidatura
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B. Validacao e envio dos dados da candidatura

0 formulario permite validar os dados inseridos, “clicando” no icone de validacado e escolher entre as

opcoes “Validar pagina” ou “Validar formulario”. Emite mensagens de erro (Cﬁ ) e alertas ( & )
sinalizando anomalias no preenchimento. Apenas os erros impedem o envio da candidatura.

Apds a validacdo final da informacao, para submeter a candidatura devera “clicar” no icone de
“exportacao” @

Depois de selecionar a opcao de exportacao, o processo so6 sera concluido quando decorridas as
seguintes etapas:

12 etapa - Validacdo da Informacgao

Caso nao tenha validado a informacéo introduzida nas diferentes paginas do formulario ou nao tenha
resolvido os erros ou avisos detetados decorrentes da validacdo da candidatura, sera apresentada
uma caixa com a informacao que necessita de atencdo. Esta so é apresentada caso sejam detetados
erros (impeditivos a continuacdo do processo) ou avisos (que ndao impedem a continuacdo do
processo de exportacao).

A titulo de exemplo, apresenta-se uma caixa onde se identifica um erro relacionado com as
“Declaracées de Compromisso”.

-~ o)

Validagdes - Lista de Erros e Avisos

E

FOETUCGAL
‘1'2020 Formulario Portugal 2020

Pagina 2 - Declaracoes
Declaragies de Compromisso

% 2. Dedaracies de compromisso especificas no ambito do Aviso (3) -
Preenchimento Obrigatdrio

# 1Ero Ay 0 Avisos Sair
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Alerta-se para o facto de que, caso tenham sido detetados erros no preenchimento da candidatura,
o processo de exportacao da candidatura é interrompido nesta fase.

Caso nao sejam detetados erros, mas apenas avisos, para continuar o processo de exportacao da
candidatura devera pressionar o botdao “Seguinte”. Caso deseje cancelar devera pressionar o botdo
“Cancelar”.

2? etapa - Confirmacéao dos enderecos eletronicos

Caso tenha prosseguido com a exportacao da candidatura, pressionando o botao “Seguinte”, ou caso
nao tenham sido identificados quaisquer avisos ou erros, sera apresentada uma caixa identificando
os enderecos eletronicos para os quais sera enviada uma mensagem eletronica, conforme descrito na
etapa 6, com a confirmacao de aceitacao do ficheiro de candidatura.

Para continuar o processo de exportacao da candidatura devera pressionar o botao “Seguinte”, caso
deseje cancelar devera pressionar o botao “Cancelar”.

- — —— —— ——

Validagbes - Endereco(s) de correio eletrénico para confirmagdo de submissio ﬁ

Apds 3 condusdo com Exito do processo de exportacido serd remetida uma chave freferéncia provisdria de
confirmacdo da recegdo da candidatura para o(s) sequinte(s) endereco(s) de correio eletrénico:

E-mail de Identificacdo do Promotor:
email @email. com

E-mail de Contacto do Promotor para efeitos do projeto:
contacto@email.com I

E-mail do Responsdvel Téonico pelo Projeto:

| responsavel @email . com

Mo ecrd seguinte devera Guardar a versdo final do ficheiro, a fim de prosseqguir para a finalizacdo do processo de
exportacdo de candidatura.

Para submissdo da candidatura deve conduir o processo de exportacdo, |
. Cliqgue em Seguinte para avancar no processo de exportacdo, |
l . Cligue em Cancelar apenas se desejar anular o processo de exportacdo.

exportacdo apds encerramento do concurso ndo € da responsabilidade dals) Autoridade(s) de Gestao

I A candidatura apenas sera aceite apds condusdo do processo de exportacdo, A concdus3o do processo de
envalvida(s), inviabilizando a aceitacdo da candidatura.

I Cancelar Seguinte
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3.2 etapa - Guardar o ficheiro de candidatura

Tendo prosseguido com o processo de exportacdo, pressionando o botdo “Seguinte”, sera
apresentada uma caixa com o pedido para guardar a candidatura.

& Este passo é necessario e obrigatorio ao processo
de exportacao

Para guardar o ficheiro devera pressionar o botao “Guardar”. Caso deseje cancelar a exportacao da
candidatura devera pressionar o botdo “Cancelar”.

Guardar em: |[C5] Candidaturas - = T3 .3 |38 g:l

Mome do ficheiro: C.EI'IdidEItI.Ira.qul

Tipo do ficheiro: Candidaturas(.q12) -
Guardar Cancelar

4? etapa - Exportar a Candidatura

Caso tenha prosseguido com o processo de exportacao, pressionando o botdao “Guardar”, sera
apresentada uma caixa que permite exportar a candidatura, sendo necessario pressionar o botdo
“Enviar Candidatura”. Caso deseje cancelar a exportacédo devera pressionar o botdo “Cancelar”.

ACOES COLETIVAS - INTERNACIONALIZAGCAO - AVISO N.° 01/SIAC/2016 - V.01 7
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A submiss3o da candidatura so sera considerada apds rececao no servidor de recegdo de candidaturas.
Para finalizar o processo digque em Enviar Candidatura.

Cliqgue em Cancelar apenas se desejar anular o processo de exportacdo.

A candidatura apenas sera aceite apds condusdo do processo de exportacdo. A conclusdo do processo
de exportacdo apos encerramento do concurso ndo € da responsabilidade da(s) Autoridade(s) de
Gestdo envolvida(s), inviabilizando a aceitacdo da candidatura.

Envio da Candidatura

B fodiaies)

Cancelar

52 etapa - Resultado do processo de Exportacao

Caso tenha prosseguido com o processo de exportacao, pressionando o botao “Enviar Candidatura”,
sera apresentada uma caixa com informacao relativa ao resultado do envio da candidatura.

A informacdo sera de confirmacao da exportacdo de candidatura com sucesso, identificando uma
chave sob o formato TxXXXXXXXX-XXXXXXXX, confirmando que os dados foram recebidos com

sucesso.
T

| O ficheiro foi exportado com sucesso!

0 seu ficheiro de candidatura foi aceite e recebeu a referénda provisaria:

T420819566-00000032
Observacies:
Esta referénn:i:a confirma a FEEEI;ED da sua candidatura ao Aviso 0 1/51/2014 -
INCENTIVOS A QUALIFICACAO E INTERMACIOMALIZACAQ DAS PME (Projetos
Conjuntos - Internacionalizacio).

Ficheiro de candidatura recebido em 2015-01-09 16:06:06.

Serd enviado um e-mail de confirmacdo da submissdo da candidatura para os
seguintes enderecos de correio eletrdnico: e .
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Em caso de insucesso na exportacao da candidatura, sera apresentada a seguinte mensagem:

—
Resultade do Envio de Ficheiro de Candidatura ‘ |

0O ficheiro nao foi exportado?

Observacoes:

l 0 Aviso 01512014 - INCENTIVOS A QLIALIFICA';.EO E II‘J'I'ERNACIONALIZA';B.O ¥
DAS PME (Projetos Conjuntos - Internacionalizacdo) esta fechado!
‘ Em 2015-01-09 16:08:54 ndo & possivel receber a sua candidatural

Fechar

6% etapa - Mensagem de confirmacao da rececdo da candidatura

No caso de exportacao de candidatura com sucesso, sera enviada uma mensagem eletronica para os
enderecos identificados na etapa 2 confirmando a rececao da candidatura.

Sempre que, ao longo do processo, opte por cancelar a exportacdo da candidatura, recebera a
seguinte informacao de cancelamento:

i ™
Submissdo de candidatura cancela__ g

f Informamos gue o processo de exportacdo da candidatura foi cancelado.,
Caso pretenda submeter a candidatura devera iniciar novamente o processo
& seguir todos os passos identificados no guia de formulario de candidatura.

Ok

De referir que o processo de exportacdao da candidatura é acompanhado por caixas de ajuda,
alertando-se para a necessidade da sua cuidada leitura.

Salienta-se que ndo é aceite o envio de candidaturas através de e-mail. O Unico e exclusivo meio
de envio das candidaturas € através da utilizacdao do formulario eletronico de candidatura, seguindo
0 processo acima descrito.
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C. Erros genéricos e bloqueios

Caso ocorra algum bloqueio no formulario, podera significar que existem janelas de erros,
validacoes, etc., abertas, mas que estao escondidas por tras de outras janelas. Verifique a existéncia
dessa janela e feche-a para continuar o preenchimento.

Aconselha-se a gravacao com frequéncia dos dados para ndo os perder.

0N

Apo6s a submissao da candidatura, se pretender alterar algum elemento da mesma,
devera fazé-lo da seguinte forma:

1. Aceder ao Balcao 2020;
2. Entrar na conta corrente (candidaturas);
3. Escolher a candidatura em questao;

4. Quando estiver no quadro do formulario de candidatura, deve pressionar o botao

nicio no canto superior direito (acesso a PAS - Plataforma de Acesso Simplificado);

5. Seleciona o formulario de candidatura (Reabrir) e procede as alteragoes
necessarias:

Re-submete a candidatura com os novos elementos.

Nota: A data de submissao da candidatura sera a data da re-submissao, salientando-se que caso
ndo seja re-submetida a candidatura ficara valida a candidatura inicial e a data da primeira
submissao.

PAGINA 1 - PARAMETRIZACAO

Esta pagina é de preenchimento automatico, a excecéo:
e Da localizacdo do projeto (Nuts Il):

Para determinacdao do ambito territorial do projeto € necessario apurar o seu nivel de
concentracao em cada uma das Regides NUTS I, tendo em conta:

a) a localizacao dos agregados econémicos para o qual o projeto se orienta;

b) a localizacdo da entidade beneficiaria;

c) localizacdo da realizacgéo fisica dos investimentos

ACOES COLETIVAS - INTERNACIONALIZAGCAO - AVISO N.° 01/SIAC/2016 - V.01 10


https://balcao.portugal2020.pt/Balcao2020.idp/RequestLoginAndPassword.aspx

C '/*? M P ET E PORTUGAL ** x UNIAO EUROPEIA
= * *
2 o 2 0 : : Fundos Europeus Estruturais
«l Kk e de Investimento
PROGRAMA OPERACIONAL COMPEIMIVIDADE E INTERNACIONALZACAO

Esta regionalizacdo devera assim ser efetuada em funcao do peso dos impactos/efeitos do

projeto em cada uma das regides intervencionadas.

Localizacdo do Projeto (NUTS II): Norte %
Centro %
Lisboa %
Alentejo Yo
Algarve %%

e Da selecao do “N° de Entidades Promotoras”

N? de entidades promotoras: [JUma []Yérias

Devendo ser selecionada a opcdo “Varias” para projetos em copromocao.

e Do campo “Resumo”:

Pretende-se a insercao de uma breve descricao do projeto para efeitos de divulgacdo, que
evidencie de forma clara o seu objetivo, no maximo de 2 linhas (250 caracteres).

Pagina 2 - Declaracées de compromisso

e Na primeira declaracdo, assinale “Sim” ou “Nao” quanto a autorizacao de utilizacao dos dados
da candidatura para finalidades integradas no ambito do PT2020. Esta autorizagcao permite uma

maior facilidade no preenchimento de futuras candidaturas do mesmo beneficiario.

e Em relacdo aos restantes campos, deve confirmar a declaracdo de compromisso em relacao as
condicbes de admissdo dos beneficiarios e do projeto e as obrigacdes dos beneficiarios.
Estas declaracdes devem refletir a situacao de todos os copromotores, sendo que situacoes

especificas podem, e devem, ser identificadas no campo de “Observacdes” mencionado abaixo.

e Campo “Observacoes”:

Espaco reservado a texto, para ocorréncias que considere pertinentes relativamente ao teor das
suas declaracdes e/ou outras especificidades dos copromotores, no caso de projetos em

COpromocao.
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Pagina 3 - Carateriza¢cao do beneficiario

Identificacao do beneficiario

Nota: O Beneficiario deve, antecipadamente, efetuar o registo no Balcdo 2020 para poder efetuar
a submissao da candidatura.

(Esta disponivel um video explicativo do processo de registo aqui)
Pelo facto de estar registado no Balcdo 2020, muitos dos elementos identificativos sdao pré-

preenchidos, sendo, no entanto, necessario que o beneficiario verifique que esses se encontram
devidamente atualizados.

Se nao estiverem devera aceder ao Balcdao 2020 e proceder a sua atualizagao.

Salienta-se igualmente que todos os copromotores, e nao apenas o lider, deverao estar
devidamente registados no Balcao 2020 sob pena de nao ser possivel a insercao dos seus dados
na candidatura e consequentemente a submissdao da mesma.

O Unico campo que requer preenchimento manual, presente na “ldentificacdo do Beneficiario” é o
campo “Tipologia de Beneficiario”, devendo a entidade escolher a tipologia em que se insere da caixa
de combinacao apresentada.

#8 Formulério Portugal 2020 - Pagina 3 - Caracterizacao do Beneficiario (1) T e

M 4 = » M - &~ 8- - W &~ i
CARACTERIZACAO DO BENEFICIARIO ‘;' EWOWZO

Identificacdo do Beneficiario
N@ de Identificacdo Fiscal
Nome ou Designacdo Sodial

Morada {Sede Sodal)

Localidade Cddigo Postal
Distrito Concelho
Telefone(s) E-mail
Telefax URL
Data de Constituicdo Data de Inicio de Atividade
Matriculada sob o N® Conservatodria do Registo Comerdial

Natureza Juridica

M

Patriménio Assodativo

Tipologia do Beneficidrio

Outras Entidades n3o empresariais do sistema de I&I

Entidades privadas sem fins lucrativos

Dados do Presidente [Entidades publicas

AssodiacOes empresariais

Nome Instituicdes de ensino superior

Entidades de acolhimento e valorizacdo de atividades de ciéncia e tecnologia
Agéndas publicas

Contactos do Beneficia|Outras entidades sem fins lucrativos

[T»] ¢

[«
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Dados do Presidente

Estes dados sdo de preenchimento manual e obrigatorio.

Contactos do Beneficiario para efeitos do projeto

Dados de contacto diferentes dos da Sede Social? Caso responda afirmativamente, deve preencher
obrigatoriamente os respetivos campos.

Estes dados permitirdo identificar o estabelecimento/delegacdo através da qual a entidade apresenta a
candidatura, podendo os mesmos ser diferentes da sede identificada nos campos anteriores e que é
automaticamente preenchida através dos dados do registo no Balcao 2020.

Dados do Presidente

Mome E-mail

Contactos do Beneficiario para efeitos do projeto

Dados de contacto diferentes dos da Morada do Benefidario? sim  []M3o

Morada

Localidade Cédigo Postal |

Distrito Setdbal Concelho -
Telefone(s) E-mail

Telefax URL

Atividade(s) Econémica(s) do Beneficiario

Estes campos sdo de preenchimento automatico, originarios do registo no Balcao 2020.

Atividade(s) Econdmica(s) do Beneficiario

CAE Designagao %
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Pagina 4 - Caracterizacao do beneficiario - CONT

Caracterizacao do Beneficiario

e 0O Beneficiario deve referir qual o ambito da sua intervencao corrente, quer a nivel territorial quer

a nivel sectorial.

Regime de IVA
e O Beneficiario deve assinalar no respetivo campo, o regime de IVA que atualmente lhe é aplicado.

e Taxa do regime “pré-rata” - Mencionar a taxa correspondente.

Dados para Apuramento da Situacdo Liquida Positiva

Para o apuramento da situacdo liquida devem ser preenchidos os campos tendo por base o balanco

referente ao ano anterior ao da candidatura.

Regras de auxilios de Estado

A entidade devera identificar se tem ou nao atividade econdmica assinalando o campo correto nesta
linha. Se selecionar “Sim” devera preencher os campos seguintes.

Regras de auxilios de Estado

A entidade beneficidria tem atividade econdmica?  []5m ] Néo
Se sim, indique o peso da atividade econdmica na atividade total do beneficario %

Se o peso indicado for superior a 20%, indigue se ha dara separagio de atividades & custos, finandamentos e rendimentos?  []5im [ N30

As opcoes selecionadas deverao ser alvo de confirmacao por parte do ROC (ou Contabilista Certificado no
caso de beneficiarios ndo sujeitos a Certificacao Legal de Contas ou responsavel financeiro no caso de
entidades publicas) do beneficiario através de Declaracao a submeter juntamente com a candidatura, na
pagina 20 do presente formulario - Documentos a submeter identificado com o n° 10 e cujo upload é
obrigatério.

Ainda que a entidade nao tenha atividade economica e selecione “Nao” no 1° campo acima, devera ser
submetida a Declaracao referida indicando essa situacao.
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Pagina 5 - Caracterizacao do beneficiario - CONT

Caracterizacao do Beneficiario

A entidade beneficiaria deve descrever a sua missao, as suas atribuicées e competéncias, justificando a
sua conformidade com a tipologia e os objetivos do projeto que pretende implementar, caracterizando
igualmente os recursos fisicos e humanos de que dispée e identificando os que afeta ao projeto. De
salientar que se pretende uma descricao detalhada dos recursos humanos afetos ao projeto e das suas
competéncias.

Pagina 6 - Contratos Publicos

Verificacdo do enquadramento da entidade no Cédigo dos Contratos Publicos
O preenchimento dos seguintes campos permitira agregar a informacdo necessaria para analisar o

enquadramento da Entidade Beneficiaria no Codigo dos Contratos PUblicos e se se trata de uma entidade
adjudicante ou nao.

Essa avaliacdo implica o enquadramento da entidade através da disponibilizacdo de documentos
especificos indicados na coluna “Documentos Comprovativos”.

No caso de se tratar de uma entidade adjudicante no ambito do n.° 1 do Artigo 2.° do CCP devera na
seguinte lista de verificacao do enquadramento assinalar uma destas opcoes com “SIM” (tendo no
entanto que responder as restantes opc¢oes de a) a f)).

n.? 1, do artigo 2.? do Cédigo dos Contratos Publicos:
Sim Nao Documentos Comprovativos

a) Estado

b) Reqides Autdnomas
) Autarquias Locais
d) Institutos Publicos
€) Fundagbes Publicas

Estatutos

) Assodacies Publicas Estatutos

o o o o o o
O o o o o

Caso a entidade nao se enquadre no ambito das alineas a) a f) do n.° 1 devera responder a todas as
questoes com “NAO”, devendo neste caso, responder a todas as questoes deste quadro.
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) Assodacies Constituida por uma ou varias pessoas coletivas da Lizsta atualizada dos assodados da entidade e
"tradicional” Administracdo Publica, e | | respetiva percentagem de capital assodativo
(caso seja aplicavel)

Maioritariamente financiada pelas anteriores pessoas Balancetes analiticos da Contabilidade Geral,

coletivas da “tradidonal™ Administracdo Publica, ou | | de abertura e de encerramenta, relativos ao

Controlo de Gest3o pelas anteriores pessoas coletivas da
“tradicional” Administracdo Publica, ou

Designacdo de forma, direta ou indireta, dos seus orgdos
sociais (administracdo, direcdo e fiscalizacdo) pelas
anteriores pessoas coletivas da "tradicional”
Administracdo Plblica

No que respeita ao enquadramento do promotor nas alineas g) do n.° 1 e no n° 2, estas deverao ser todas

ano anterior & data da candidatura

Estatutos & Ata da Assembleia Geral de
designacdo dos orgdos sodais

Estatutos e Ata da Assembleia Geral de
designacdo dos orgdos sodais

respondidas (exceto quando tenha sido assinalada uma das alineas a) a f) do n.° 1).

n.? 2, do artigo 2.7 do Cédigo dos Contratos Publicos:

a) Quaisquer i) Tenham sido criadas para satisfazer necessidades de
pESS0as interesse geral, sem cardter industrial ou comerdial,
coletivas, que: entendendo-se como tal, aguelas cuja atividade

econdmica ndo se submeta & logica do mercado e da livre
concorrénda, e

ii) Financiadas maioritariamente pelas entidades
previstas no n® 1 do artigo 2°, ou

iii) Controlo de gestdo pelas entidades previstas no n® 1
do art. 29, ou

iv) Designacdo de forma, direta ou indireta, dos seus
orgdos sodais (administracdo, direcio e fiscalizacdo)
pelas entidades previstas non® 1do art. 2¢

b) Quaisquer pessoas coletivas que se encontrem na situagdo referida na
alinea a) relativamente a uma entidade que seja ela propria uma entidade
adjudicante conforme alinea a) do n® 2 do art. 2°

d) Assodactes Constituida por uma ou vérias pessoas coletivas do n® 2
doart. 2%, e

Maioritariamente financiada pelas anteriores pessoas
coletivas do n® 2do art. 2%, ou

Caontrolo de Gestdo pelas anteriores pessoas coletivas do
n® 2 do art. 2°, ou

Designacao de forma, direta ou indireta, dos seus orgdos
sodais (administracde, diregdo e fiscalizacdo) pelas
anteriores pessoas coletivas do n® 2 do art, 22

Sim

Documentos Comprovativos

Estatutos, Relatdrio de Atividades referente
ao ano em analise

Balancetes analiticos da Contabilidade Geral,
de abertura e de encerramento, relativos ao
ano anterior & data da candidatura

Estatutos e Ata da Assembleia Geral de
designacado dos orgdos sodais

Estatutos e Ata da Assembleia Geral de
designacdo dos orgdos sociais

Lista atualizada dos assodados da entidade e
respetiva percentagem de capital assodativa
(caso seja aplicavel)

Balancetes analiticos da Contabilidade Geral,
de abertura e de encerramento, relativos ao
ano anterior a data da candidatura

Estatutos e Ata da Assembleia Geral de
designacao dos orgdos sodais

Estatutos e Ata da Assembleia Geral de
designacdo dos orgdos sociais
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Mediante as situacdes acima assinaladas, deverdo ser apresentados os documentos de suporte as
informacoes prestadas, através de upload obrigatério na pagina 20 - Documentos a submeter.

Por ultimo, devera ser preenchido o Quadro Auxiliar para a Afericdo do Financiamento (exceto nas
situacoes referentes as alineas a) a f) do n.° 1 do Artigo 2.° do CCP).

Quadro Auxiliar para Afericdo do Financiamento

Conta SNC Valor

593 - Qutras Variacdes no Capital Praprio - Subsidios

75 - Subsidios & Exploracdo (publicos)

7883 - Qutros Rendimentos & Ganhaos - Imputacdo de Subsidios para Investimentos
Classe 7 - Rendimentos

Somatdrio (Total dasse 7 + 533)

Somatdrio (593+75+7683) [ Somatdrio (Total dasse 7 + 553)

Caso uma das rubricas indicadas nao seja aplicavel é possivel colocar o valor 0 (zero).

Todos os elementos fornecidos serao posteriormente validados pela Autoridade de Gestao.

Pagina 7 - Dados do projeto

Descricao e Tipologia de Projeto
e No campo “Designacdao do Projeto” deve ser atribuido um nome ao projeto que pretende
realizar. Tanto quanto possivel, o nome deve ser curto expressando a mensagem ou objetivo do
projeto.
e No campo “Modalidade” deve indicar-se se o projeto é desenvolvido por uma entidade privada

ou uma entidade puUblica, ou por ambas as situacdes (no caso de projetos em copromocao).

e No campo seguinte sao apresentadas as tipologias de operacdo/projeto passiveis de ser aceites
neste Aviso, conforme definido no ponto 3 do Aviso de concurso para apresentacao de
candidaturas. Deverao ser selecionadas as tipologias nas quais se inserirao as atividades do

projeto, podendo ser selecionada uma ou varias.

Responsavel pelo Projeto

e Indicar o nome, a funcdo, o nUmero de telefone movel e o e-mail para contacto.

Investimento e Calendarizacao
e Introduzir a data de inicio e a data de conclusdo do projeto, no formato aaaa-mm-dd.
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Nota: Os restantes campos sdo preenchidos automaticamente a partir dos quadros “Pessoal

Técnico a Afetar ao Projeto” (pagina 11) e “Classificacdo dos Investimentos” (pagina 13).

Atividade(s) Econémica(s) do Projeto (Impacto do projeto)

e No campo CAE, surgira uma lista de CAE a cinco digitos correspondente ao Codigo da Atividade
Econdémica, de acordo com a Classificacdo Portuguesa das Atividades Econdmicas em vigor.

Devem ser escolhidos os codigos aplicaveis ao impacto do projeto, isto €, as CAE nas quais terao

efeitos as atividades do projeto (ndo é a CAE do promotor) por ordem decrescente da sua

representatividade que, no seu conjunto, representem 100% do investimento do projeto.

No campo “Designacdo”, sera automaticamente preenchida a respetiva designacao,

correspondente aos nimeros anteriormente introduzidos.

Localizacdo do Projeto

e Deve preencher o(s) concelho(s) e a(s) freguesia(s) que correspondam ao local de realizacao das
atividades a desenvolver no projeto. Caso o projeto se realize fora de Portugal deve escolher no
campo “Concelho” a opcao “Estrangeiro”. Sempre que se tratem de investimentos imateriais
sem possibilidade de afetacdo territorial, a localizacdo deve ser imputada a sede social, ou
outro estabelecimento com atividade propria e permanente, a partir do qual o projeto é

implementado.

Complementaridade com outros projetos no ambito do Portugal 2020 e do QREN

e Deve indicar outros projetos submetidos, aprovados e/ou realizados no ambito do Portugal 2020
e/ou do QREN, por Programa Operacional que sejam complementares da candidatura

apresentada ao presente Aviso.
Nota: Na coluna relativa a execucao financeira destes projetos pode ser inserido o valor “0”

(zero), caso os mesmos nao tenham ainda qualquer execucao, sendo que o formulario nao admite

que o campo fique por preencher.
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Pagina 8 - Caracterizacao do projeto

Analise SWOT

Aqui deve inserir nos campos respetivos (Fatores Internos e Externos, Pontos Fracos, Pontos Fortes,
Oportunidade e Ameacas) todos os elementos resumo que resultam da sua analise SWOT.

Analise SWOT
Pontos Fortes 1000/ 1000 Pontos Fracos 1000/ 1000
Fatores
Internos
Oportunidades 100071000 Ameacas 100071000
Fatores
Externos

Para além da sintese da analise SWOT indicada no quadro anterior, deve ainda desenvolver uma
analise qualificada/dinamica baseada na referida analise SWOT, identificando: Riscos, Avisos,
Desafios/Apostas e Restricdes.

Desenvaolva uma analise qualificada/dindmica baseada na SWOT referida:
Oportunidades Ameagas
Apostas 10001000 Avisos 10001000
Pontos
Fortes
Restricoes 1000/ 1000 Riscos 100
Pontos
Fracos
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Memoria Descritiva
Nos campos seguintes deverao ser identificados os objetivos estratégicos e operacionais do projeto e
explicitada a sua configuracdo geral, nomeadamente ao nivel dos grandes eixos de intervencao e das
principais atividades a desenvolver e a forma como se articulam entre si tendo em vista a
concretizacao dos objetivos.
Diagnoéstico da realidade visada com a implementacao do projeto

Devera ser efectuado um diagnostico da realidade actual e identificada a falha de
mercado que se pretende suprir com a execucao do projeto.

Objetivo estratégico

Identificar de forma clara e sucinta o objetivo central do projeto.
Objetivos Operacionais
Explicitar a estratégia e metodologia a adotar no desenvolvimento do projeto, elencando
de forma clara os seus objetivos operacionais.
Principais atividades
Referenciar, em termos de atividades a implementar, o que parecer adequado para

fundamentar o projeto. Havera campo de detalhe para descricdo das atividades, pelo

que aqui se devera fazer apenas uma descricdao generalista das mesmas.

Pagina 9 - ENTIDADES ENVOLVIDAS NO PROJETO - PROJETO EM COPROMOGAO

Nota: A presente pagina e as subpaginas (9.1 a 9.5) apenas deverao ser preenchidas no caso de
o promotor ter assinalado na pagina 1 a existéncia de varias Entidades Beneficiarias.

Projeto em Co promocéao

Devem ser identificados todos os intervenientes no projeto (todos os parceiros a excecdo do lider). E a
partir da insercao destes dados que o formulario gerara as paginas de caracterizacdo dos parceiros do
projeto. Sendo estes dados determinantes para a parametrizacao das paginas seguintes, sugere-se o

seu preenchimento antes do resto do formulario.

Outros Beneficiarios envolvidos no projeto

0 preenchimento do quadro “Outros Beneficiarios envolvidos no projeto” ira influenciar a ordenacao

da Lista dos Copromotores da pagina 9.1 e seguintes, sendo que a numeracao € sequencial de acordo
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com a numeracao atribuida na coluna “N.°”. Assim, a primeira entidade listada passa a ser o parceiro
“2” (sendo o lider o parceiro 1), a segunda o parceiro “3” e assim sucessivamente. O formulario gera

tantas paginas quanto o nimero de parceiros indicado.

Protocolo de Cooperacéao

Deve ser indicado se existe ou nao protocolo de cooperacao entre os diversos copromotores do
projeto.

Devera igualmente ser selecionado na pagina 20 - documentos a submeter o documento n° 2 e
devera o mesmo ser sujeito a upload juntamente com os restantes documentos obrigatorios,

conforme previsto no n° 2 do art® 132° do RECI.

Fatores que induziram a opgao pela modalidade de projeto em co promocao

Deve indicar e justificar resumidamente a opcao pela modalidade de projeto em copromocao,
especificando nomeadamente a base de relacionamento existente entre as entidades, bem como as

potenciais vantagens e ganhos para cada uma das entidades parceiras na participacao no projeto.

Pagina 9.1 - CO PROMOGAO - CARACTERIZACAO DO BENEFICIARIO (1)

Identificacao do beneficiario

Tal como para o promotor lider (pagina 3), estes dados serao pré-preenchidos com os dados
provenientes do registo no Balcao 2020.

0 Unico campo que requer preenchimento manual, presente na “Identificacdao do Beneficiario” é o
campo “Tipologia de Beneficiario”, devendo a entidade escolher a tipologia em que se insere da
caixa de combinacao apresentada.

Dados do Presidente

Estes dados sao de preenchimento manual e obrigatorio.

Contactos do Beneficiario para efeitos do projeto
Dados de contacto diferentes dos da Sede Social? Caso responda afirmativamente, deve preencher
obrigatoriamente os respetivos campos.
Estes dados permitirdo identificar o estabelecimento/delegacdo através da qual a entidade

apresenta a candidatura, podendo os mesmos ser diferentes da sede identificada nos campos
anteriores e que € automaticamente preenchida através dos dados do registo no Balcao 2020.
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Atividade(s) Econémica(s) do Beneficiario

Estes campos sdo de preenchimento automatico, originarios do registo no Balcao 2020.

Pagina 9.2 - CO PROMOGAO - CARACTERIZAGAO DO BENEFICIARIO (2)

Caracterizacao do Beneficiario

e 0O Beneficiario deve referir qual o ambito da sua intervencao corrente, quer a nivel territorial quer

a nivel sectorial.

Regime de IVA
e O Beneficiario deve assinalar no respetivo campo, o regime de IVA que atualmente lhe é aplicado.

e Taxa do regime “pré-rata” - Mencionar a taxa correspondente.

Dados para Apuramento da Situagao Liquida Positiva

Para o apuramento da situacao liquida devem ser preenchidos os campos tendo por base o balanco
referente ao ano anterior ao da candidatura.

Regras de auxilios de Estado

A entidade devera identificar se tem ou nao atividade econdmica assinalando o campo correto nesta
linha. Se selecionar “Sim” devera preencher os campos seguintes.

Regras de auxilios de Estado
A entidade beneficiéria tem atividade econdmica?  []Sim  [] Mo
e sim, indique o peso da atividade econdmica na atividade total do benefidario s

Se o peso indicada for superior a 20%, indique se ha dara separacio de atividades e custos, financiamentos e rendimentos?  []Sim ] Mo

As opcoes selecionadas deverao ser alvo de confirmacao por parte do ROC (ou Contabilista Certificado no
caso de beneficiarios nao sujeitos a Certificacao Legal de Contas ou responsavel financeiro no caso de
entidades publicas) do beneficiario através de Declaracdo a submeter juntamente com a candidatura, na
pagina 20 do presente formulario - Documentos a submeter identificado com o n° 10 e cujo upload é
obrigatério.

Ainda que a entidade nao tenha atividade econdémica e selecione “Nao” no 1° campo acima, devera ser

submetida a Declaracao referida indicando essa situacao.
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Pagina 9.3 - CO PROMOCAO - CARACTERIZACAO DO BENEFICIARIO (3)

Caracterizacao do Beneficiario

A entidade beneficiaria deve descrever a sua missdo, as suas atribuicbes e competéncias,
justificando a sua conformidade com a tipologia e os objetivos do projeto que pretende
implementar, caracterizando igualmente os recursos fisicos e humanos de que dispoe e identificando
0os que afeta ao projeto. De salientar que se pretende uma descricao detalhada dos recursos

humanos afetos ao projeto e das suas competéncias.

PAGINA 9.4 - COPROMOCAO - CONTRATOS PUBLICOS

Verificacdo do enquadramento da entidade no Cédigo dos Contratos Publicos

O preenchimento dos seguintes campos permitira agregar a informacdo necessaria para analisar o
enquadramento da Entidade Beneficiaria no Codigo dos Contratos PUblicos e se se trata de uma entidade
adjudicante ou nao.

Essa avaliacdo implica o enquadramento da entidade através da disponibilizacdo de documentos
especificos indicados na coluna “Documentos Comprovativos”.

No caso de se tratar de uma entidade adjudicante no ambito do n.° 1 do Artigo 2.° do CCP devera na
seguinte lista de verificacao do enquadramento assinalar uma destas opcoes com “SIM” (tendo no
entanto que responder as restantes opc¢oes de a) a f)).

n.? 1, do artigo 2.2 do Cédigo dos Contratos Publicos:

Sim Nao Documentos Comprovativos
a) Estado | |
b) Reqides Autdnomas | |
) Autarquias Locais D D
d) Institutos Publicos | |
€) Fundagbes Publicas | | Estatutos
) Assodacies Publicas | | Estatutos

Caso a entidade nao se enquadre no ambito das alineas a) a f) do n.° 1 devera responder a todas as
questoes com “NAO”, devendo neste caso, responder a todas as questoes deste quadro.
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g) Assodacies

No que respeita ao enquadramento do promotor nas alineas g) do n.° 1 e no n° 2, estas deverao ser todas

Constituida por uma ou varias pessoas coletivas da
“tradicional™ Administracdo Publica, e

Maioritariamente financiada pelas anteriores pessoas
coletivas da "tradidonal” Administracdo Pablica, ou

Controlo de Gestdo pelas anteriores pessoas coletivas da
"tradicional” Administrac3o PUblica, ou

Designacdo de forma, direta ou indireta, dos seus orgdos
sociais (administracdo, direcio e fiscalizacio) pelas
anteriores pessoas coletivas da “tradicional”™
Administracdo Pdblica

2020 %'3320
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Lista atualizada dos assodados da entidade e
respetiva percentagem de capital assodativo
(caso seja aplicavel)

Balancetes analiticos da Contabilidade Geral,
de abertura e de encerramento, relativos ao

ano anterior & data da candidatura

Estatutos e Ata da Assembleia Geral de
designacdo dos orgdos sodiais

Estatutos e Ata da Assembleia Geral de
designacdo dos orgdos sodais

respondidas (exceto quando tenha sido assinalada uma das alineas a) a f) do n.° 1).

a) Quaisquer
pESSOEs
coletivas, que:

d) Assodiages

n.? 2, do artigo 2.7 do Cédigo dos Contratos Publicos:

i) Tenham sido criadas para satisfazer necessidades de
interesse geral, sem carater industrial ou comercial,
entendendo-se como tal, aguelas cuja atividade
econdmica ndo se submeta & logica do mercado e da livre
concorrénda, e

il) Finandadas maioritariamente pelas entidades
previstas no n® 1 do artigo 29, ou

iil) Controlo de gestdo pelas entidades previstas no n® 1
do art. 29, ou

iv) Designacdo de forma, direta ou indireta, dos seus
orgdos sodais {administracdo, direcio e fiscalizacio)
pelas entidades previstas no n® 1 do art, 29

b) Quaisquer pessoas coletivas que se encontrem na situacdo referida na
alinea a) relativamente a uma entidade gue seja ela propria uma entidade
adjudicante conforme alinea a) do n® 2 do art. 22

Caonstituida por uma ou vérias pessoas coletivas don® 2
doart, 29, e

Maioritariamente financada pelas anteriores pessoas
coletivas do n® 2 do art. 2¢, ou

Controlo de Gestdo pelas anteriores pessoas coletivas do
n® 2 do art. 22, ou

Designagdo de forma, direta ou indireta, dos seus orgdos
sodais (administracdo, direcdo e fiscalizaco) pelas
anteriores pessoas coletivas do n? 2 do art, 22

Sim

Documentos Comprovativos

Estatutos, Relatdrio de Atividades referente
a0 ano em analise

Balancetes analiticos da Contabilidade Geral,
de abertura e de encerramento, relativos ao
ano anterior & data da candidatura

Estatutos e Ata da Assembleia Geral de
designacdo dos orgdos sociais

Estatutos e Ata da Assembleia Geral de
designacdo dos orgdos sodais

Lista atualizada dos assodados da entidade e
respetiva percentagem de capital assodativa
(caso seja aplicAvel)

Balancetes analiticos da Contabilidade Geral,
de abertura e de encerramento, relativos ao
ano anterior 4 data da candidatura

Estatutos e Ata da Assembleia Geral de
designacdo dos orgdos sociais

Estatutos e Ata da Assembleia Geral de
designacdo dos orgdos sodais
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Mediante as situacdes acima assinaladas, deverdo ser apresentados os documentos de suporte as
informacoes prestadas, através de upload obrigatério na pagina 20 - Documentos a submeter.

Por ultimo, devera ser preenchido o Quadro Auxiliar para a Afericao do Financiamento (exceto nas
situacoes referentes as alineas a) a f) do n.° 1 do Artigo 2.° do CCP).

Quadro Auxiliar para Afericdo do Financiamento

Conta SNC Valor

593 - Qutras Variacdes no Capital Praprio - Subsidios
75 - Subsidios & Exploracdo (publicos)
7883 - Qutros Rendimentos & Ganhaos - Imputacdo de Subsidios para Investimentos

Classe 7 - Rendimentos

Somatdrio (Total dasse 7 + 533)

Somatdrio (593+75+7683) [ Somatdrio (Total dasse 7 + 553)

Caso uma das rubricas indicadas nao seja aplicavel é possivel colocar o valor 0 (zero).

PAGINA 9.5 - COPROMOGAO - FINANCIAMENTO

Pretende-se no quadro de Estrutura de Financiamento do Projeto a indicacao dos meios de
financiamento do investimento nos anos da sua execucdo. Sera gerado um mapa para cada um dos
copromotores criados na pagina 9 e cada copromotor devera preencher o mapa correspondente.

O financiamento total e anual deve ser coincidente com o correspondente investimento total e anual,
associado ao projeto.

Os valores do investimento total e anual serao preenchidos automaticamente provenientes do mapa de
classificacdo dos investimentos (pagina 13) e do mapa de pessoal (pagina 11), sendo que o valor do
financiamento total e anual devera coincidir com esses valores.

Nota: O preenchimento deste mapa s6 devera ser efetuado ap6s o preenchimento dos mapas
de investimentos (pagina 13) e de pessoal (pagina 11), de modo a ja estarem disponiveis os
valores relativos aos investimentos total e anual previstos.

O Promotor tem de evidenciar que as fontes de financiamento estao asseguradas, devendo os
correspondentes documentos comprovativos constar do Dossier de Projeto:

Capitais Préprios

e Capital - indicacdo de qual o aumento de capital que, eventualmente, ira financiar o
investimento.
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e Prestacoes Suplementares de Capital - indicacado de qual o aumento de prestacoes
suplementares que, eventualmente, ira financiar o investimento.

Autofinanciamento

Podera ser utilizado em cada ano de execucao do investimento, um valor de autofinanciamento,
que tenha como limite os meios libertos liquidos (Resultados Liquidos + Gastos/Reversoes de
Depreciacao e de Amortizacao + Imparidades + Provisdes + Aumentos/Reducdes de justo valor)

obtidos no pré-projeto.

Comparticipacao Nacional:
e Fundos Proprios de Natureza Publica - Capitais proprios publicos
¢ OE - Orcamento de Estado
e Capitulo 50° - Orcamento de Estado incluido no capitulo 50° do PIDDAC
e AL - Orcamento das Autarquias Locais
e ADR - Orcamento de Associacdes de Desenvolvimento Regional

e Outras fontes - fundos publicos ndo enquadraveis nas categorias anteriores

Financiamentos:

e Financiamento de Instituicées de Crédito - indicacao de qual o valor de empréstimos bancarios
que, eventualmente, ira financiar o investimento. Na fase de candidatura, devera incluir no
Dossier do Projeto, o documento comprovativo da aprovacao do financiamento bancario.

e Empréstimos por Obrigacdes - Indicacao de qual o valor de empréstimos por obrigacdes que,
eventualmente, ira financiar o investimento. Na fase de candidatura, devera dispor no Dossier
do Projeto, da copia da ata deliberativa da realizacdo do empréstimo obrigacionista, incluindo as
respetivas condicoes, nomeadamente, o montante, a taxa de juro, o valor nominal, o preco de
emissdo, o valor de reembolso e 0 método de amortizacao das obrigagoes.

e Financiamento de Soécios/Acionistas

o Suprimentos Consolidados - Indicacdo de novos suprimentos que irao financiar o
investimento (dividas a socios de médio e longo prazo). Os Suprimentos necessarios a
verificacao da cobertura financeira do projeto por capitais proprios, devem manter-se na
entidade até a conclusdo material e financeira do mesmo.

o Outras Dividas a Sécios/Acionistas - Indicacao de qual o valor de outras eventuais
dividas a socios/acionistas, que irdo financiar o investimento.

e Fornecedores de Investimentos - indicacdao de qual o valor de fornecedores de imobilizado que,
eventualmente, ira financiar o investimento. A maturidade do crédito concedido por
Fornecedores de Imobilizado tera de ser igual ao prazo de execucdo do investimento. Na fase de
candidatura, o documento comprovativo do acordo com o fornecedor de imobilizado, devera
integrar o Dossier de Projeto.
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e Locacdo Financeira - referéncia ao valor de locacdo financeira que, eventualmente, ira
financiar o investimento. O Promotor deve comprometer-se a concretizar a opcao de compra do
bem locado, no final do contrato de locacao financeira.

e Financiamento das Empresas - indicacdo do valor correspondente a comparticipacdo das
empresas no financiamento dos projetos.

¢ Incentivos:

A entidade promotora devera indicar o montante de incentivo ndo reembolsavel, que
previsivelmente lhe venha a ser atribuido de acordo com as taxas e regras constantes do Aviso.

e Outros:

Indicacdo do valor do Ativo reafetado a cobertura financeira do presente investimento, que ndo
tenha reflexo no autofinanciamento, como, por exemplo, o excedente de tesouraria.

Descricao das Fontes de Financiamento
Neste campo devem ser explicitadas as fontes de financiamento do projeto, demonstrando que

as mesmas se encontram asseguradas a niveis adequados a calendarizacdo e a viabilidade global
do projeto.

Nota: Comprovacéo das fontes de Financiamento

As fontes mencionadas neste mapa deverao ser comprovadas através do envio de documentos
comprovativos das mesmas, conforme definido mais a frente neste guia na descricao da pagina 20
- Documentos a submeter.

PAGINA 10 - LISTA DE ATIVIDADES DO PROJETO

Caraterizacao do Projeto
Identificacao das Atividades do Projeto

Devem ser identificadas todas as atividades associadas ao projeto, preenchendo e inserindo
tantas linhas quanto o nimero de atividades existentes. Em cada atividade deve ser preenchida a
sua designacao e a sua calendarizacao.

Devera igualmente ser selecionada a tipologia de operacdao na qual se insere cada uma das
atividades, escolhendo da caixa de combinacao apresentada.

Caso a candidatura preveja despesas com técnicos oficiais de contas ou revisores oficiais de
contas, custos com pessoal ou outras despesas de suporte ou transversais as restantes atividades
do projeto, devera ser criada uma atividade designada como “Gestao Técnica do Projeto”, com
um calendario de realizacdo enquadrado no periodo de realizacdo do mesmo, destinada a
acolher em exclusividade estas despesas.

A coluna N° da Atividade é de preenchimento automatico.
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Quando pretender eliminar uma atividade previamente criada utilize exclusivamente
o botao “Apagar Linha” localizado no canto superior direito do presente quadro. Em situacdo
alguma apague integralmente os caracteres de identificacdo da atividade através do
acionamento das teclas de Backspace ou Space pois ndao estara a elimina-la, mas apenas a
torna-la invisivel, o que podera originar bloqueios na validacdo da coeréncia global dos dados
do formulario (op¢ao “Validar Formulario” do menu “Acées”).

PAGINA 10.1 - DESCRICAO DE CADA ATIVIDADE DO PROJETO

Nesta pagina serao abertas tantas folhas quantas as atividades inseridas no quadro da pagina 10.

Caracterizacdo da Atividade

Os campos sao de preenchimento automatico indexado ao quadro da pagina 10.

Hd4= P N v - B~ - " & Sem Regsto @
-~ " OETVCAL
CARACTERIZACAO DO PROJETO A 2020
[(1-actwda... | 2-

Caracterizacdo da Atividade

actividade 1

20160101 Duragdo (meses) 12,00 DatadeFfm  2016-12-31

Entidades Beneficiarias Envolvidas

Devera ser selecionado o promotor e/ou copromotores que irdao desenvolver a atividade em causa.

Descricao da Atividade

Neste campo, deve ser efetuada uma descricio detalhada e fundamentada de cada atividade do
projeto, assim como os seus objetivos especificos. Deve ainda utilizar-se este campo para justificar
todos os custos imputados e referenciados na pagina 13 do formulario (apresentacdo dos métodos de
calculo).

Resultados da Atividade (outputs)

Deve ser identificado o resultado efetivo de cada atividade em termos dos bens e servicos prestados. Na
coluna “Resultado” deve indicar o produto/servico que deriva da implementacao da atividade (ex:
estudo sobre o empreendedorismo feminino no sector dos moldes; seminario sobre novos modelos de
negdcio e o seu financiamento no sector do calcado; etc.).
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Na coluna “Data de disponibilizacdo” deve ser indicada a data estimada para a conclusao do bem ou
servico resultante da atividade.

Na coluna “quantificacdo” deve indicar-se o nimero estimado correspondente ao resultado indicado
(ex: n° de estudos realizados, n° de seminarios realizados (conteldos), etc.).

Os resultados listados representarao o compromisso de cumprimento de concretizacao das atividades e
de disponibilizacdo de bens e servicos no ambito do projeto.

Pagina 11 - PESSOAL TECNICO A AFETAR AO PROJETO

Deve ser identificado o pessoal técnico do beneficiario a afetar ao projeto, de acordo com os campos

solicitados:

e NIF - Nimero de Identificacao Fiscal;

e Nome;

o Entidade Beneficiaria - identificar a entidade beneficiaria com a qual o colaborador tem

vinculo laboral;

e Categoria Profissional - Selecionar na tabela a correspondente categoria profissional do

pessoal a afetar ao projeto;

e Funcgao no Projeto - identificar a funcao do técnico no dmbito do projeto;

e Nivel de Qualificagdo - Selecionar na tabela o correspondente nivel de qualificacdo dos
quadros técnicos a afetar ao projeto, tendo como referéncia a seguinte Tabela:
e Nivel 1 - Inferior ou igual ao 2° ciclo do ensino basico
e Nivel 2 - 3° ciclo do ensino basico
e Nivel 3 - Ensino secundario vocacionado para prosseguimento de estudos de nivel
superior
e Nivel 4 - Ensino secundario acrescido de estagio profissional
e Nivel 5 - Qualificacao de nivel pos-secundario ndo superior
e Nivel 6 - Licenciatura
e Nivel 7 - Mestrado

e Nivel 8 - Doutoramento

e Classificacdao de Pessoal - tendo em conta as competéncias base do técnico e a imputacao

dessas competéncias ao projeto, devera indicar-se se o recurso se enquadra na categoria
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de “competéncias especificas” ou na categoria de “pessoal gestao e acompanhamento”
(conforme descrito no n° 2 do art.® 136° do RECI). Salienta-se que a classificacao dada
nesta rubrica deve estar em conformidade com a informacao disponibilizada no quadro

“recursos humanos” da pagina 5 deste formulario;

e Salario Base Mensal (sem subsidio de refeicdo) - Indicar a remuneracao base a auferir por
cada técnico, sem considerar o valor do subsidio de refeicao, que ira constar na declaracdo

de remuneracdes a enviar pelo beneficiario para efeitos de protecao social do trabalhador;

Nota: Concorre para o salario base mensal o conjunto de todas as remuneracoes de carater certo e
permanente sujeitas a tributacao fiscal e declaradas para efeito de protecao social do trabalhador,
que pode incluir isencao de horario de trabalho e diuturnidades

e Taxa de Encargos Sociais - Indicar a percentagem de contribuicdo obrigatdria a suportar

pelo beneficiario relativamente a cada técnico;

e N° de meses de duracdo do projeto - Devera ser inserido o n° de meses de execucédo do
projeto em cada ano em que o técnico ira participar. Salienta-se que o que se pretende sao
0s meses de execucao e nao o n° de meses de remuneracao dentro do ano, visto o
formulario calcular automaticamente os valores dos 13° e 14° més respetivos.
Ex: o projeto tem inicio a 01-01-2016 e fim em 31-12-2017, pelo que no ano de 2016 os
meses de execucdo do projeto a considerar seriam 12. No entanto, se o técnico em causa
sO comecar a trabalhar para o projeto em Marco de 2016 deverao ser inseridos na coluna 9

meses.

e Taxa de imputacao - devera ser inserida a taxa de imputacdo de cada técnico ao projeto

em funcao da sua afetacao temporal ao mesmo.

e N° de horas semanais - devera ser inserido o n° de horas semanais realizadas por cada

técnico.

Os campos seguintes sao calculados automaticamente em funcao dos valores inseridos nas colunas
anteriores e fornecerdo o valor global de custos com pessoal que sera refletido na pagina 7 - Dados
do Projeto, sendo somado ao valor do investimento do mapa da pagina 13.

Nota: Apenas sera considerado elegivel o pessoal técnico afeto ao promotor que desempenhe
atividade regular para o projeto a partir da sede social ou de outro estabelecimento com
atividade propria e permanente localizado numa regiao menos desenvolvida NUTS II.

Cada um dos colaboradores a afetar ao projeto devera ter contrato de trabalho com a entidade
beneficiaria e inscricdo na seguranca social na regidao de localizacdo da sede social ou de outro
estabelecimento com atividade propria e permanente localizado numa regido menos desenvolvida
NUTS Il e a partir do qual o projeto é desenvolvido.
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Pagina 12 - Entidades de Assisténcia Técnica, Cientifica e Consultoria

Entidades de Assisténcia Técnica, Cientifica e Consultoria

Devem ser identificadas todas as entidades de assisténcia técnica, cientifica e consultoria envolvidas no
projeto, quando associadas as despesas elegiveis previstas no RECI e no Aviso, preenchendo e inserindo
tantas linhas quanto o nimero de entidades.

Deve ser identificado por cada entidade o NIF, a desighacdo e a tipologia da entidade, bem como a
atividade associada e a entidade beneficiaria responsavel pela sua contratacao.

No campo observacoes pode ser referida informacéo adicional referente a participacdo destas entidades.

O preenchimento desta pagina nao invalida o cumprimento do regime dos Contratos Publicos para as
entidades que ao mesmo estejam sujeitas no ambito do art® 2° do Codigo da Contratacdo Plblica.

Pagina 13 - CLASSIFICACAO DOS INVESTIMENTOS

Neste quadro devem classificar-se os investimentos previstos no projeto, com excecao das despesas com
pessoal técnico do promotor, que sdo inscritos em quadro proprio na pagina 11 deste formulario.

O investimento deve ser desagregado de tal forma que, a cada montante de investimento possa associar-
se:

um so calendario de aquisicao;

uma Unica classificagcao de despesas elegiveis e/ou nao elegiveis;

uma so atividade;

uma so6 conta do SNC (Sistema de Normalizacao Contabilistica) ou do POCP (Plano Oficial de
Contabilidade Publica).

Para preenchimento do Quadro, deve atender-se as seguintes particularidades:

e N.° - nimero sequencial de insercao do documento de suporte da despesa em causa (fatura pro-
forma, orcamento, contrato) no Dossier de Projeto. Este campo é de preenchimento automatico;

e Designacao - corresponde a denominacao dos investimentos;

e Aquisicdo (aaaa) - Corresponde ao ano em que a aquisicao sera realizada;

e Investimento - corresponde ao montante do investimento previsto na rubrica (deduzido do
Imposto sobre o Valor Acrescentado - IVA - sempre que o Promotor seja sujeito passivo do mesmo
imposto e possa exercer o direito a sua deducao);

e Elegivel - corresponde ao montante de investimento elegivel previsto em cada uma das rubricas,
de acordo com o RECI. O valor a incluir nesta coluna deve ser sempre menor ou igual ao valor da

coluna “Investimento”. A despesa elegivel é validada pela Autoridade de Gestdao do
COMPETE2020 na analise da candidatura;
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e Classificacdo das Despesas - devera ser selecionado na respetiva tabela o tipo de despesa
classificando como Elegivel ou como Nao Elegivel, de acordo com o RECI.
No caso de rubricas que envolvam simultaneamente uma componente elegivel e outra nao
elegivel, deverao ser consideradas duas linhas (uma com o montante elegivel e outra com o
montante nao elegivel).

e Atividade - devera ser identificada a atividade no ambito da qual a aquisicao sera efetuada;

e Tipologia de operacao - este campo é de preenchimento automatico, sendo preenchido em
funcao do n° de atividade inserido no campo anterior e a tipologia sera a constante do quadro da
pagina 10.

e Mercado Alvo - devera ser identificado o mercado em que sera realizada a acao ou no qual se
pretende causar efeitos pela realizacao deste investimento;

e Entidade beneficiaria - devera ser selecionado o promotor (lider ou copromotor no caso de
projetos em copromocgao), que ira realizar cada um dos investimentos;

e Rubrica do SNC/POCP - devera ser selecionada a Conta do SNC ou do POCP, no caso de
entidades publicas, onde se inserem os investimentos, de acordo com a tabela que surge no
campo correspondente;

e Local - devera ser selecionada a localizacdo do investimento, de acordo com a informacao
introduzida no quadro “Localizacao do Projeto” da pagina 7.
Os campos Concelho, Freguesia e NUTS Il sdo campos de preenchimento automatico, de acordo
com a informacao introduzida no quadro “Localizacao do Projeto” da pagina 7 do formulario.

Pagina 14 - RESULTADOS E IMPACTO

Deve explicitar os resultados e os impactos esperados com a implementacao do projeto em articulacao
com os indicadores quantificaveis e passiveis de medicdo no pos-projeto, bem como com os resultados
de cada atividade, cuja identificacao se fez em quadro proprio.

Pagina 15 - MERITO DO PROJETO (1) - CRITERIO A

e Nestas paginas deve ser evidenciado e fundamentado de que forma o projeto se enquadra e é
valorizavel no ambito dos varios critérios de selecao definidos.

e O grau de detalhe da fundamentacao a apresentar deve ter em conta as informacdes ja inscritas
nas anteriores paginas do formulario e destacar os aspetos nao suficientemente desenvolvidos.

e Ainformacao, fundamentacao e detalhe da candidatura tera influéncia decisiva na pontuacao de
mérito a atribuir ao projeto e na sua possibilidade de selecdo para hierarquizacdo para apoio
financeiro.

e A nao prestacdo no formulario de informacao passivel de aplicacdo a analise de um determinado
critério, podera implicar a ndo valorizacdo do mesmo, em sede de analise.
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Critério A - Qualidade do projeto
Este critério avalia se o projeto apresentado esta bem estruturado e comporta os recursos (fisicos,
financeiros e humanos) necessarios para os objetivos que pretende atingir. Mede, igualmente, o grau de
inovacao das acbes propostas e o grau de resposta a fatores criticos de competitividade, através dos
seguintes subcritérios:

e A1 - Coeréncia e racionalidade do projeto;

e A2 - Grau de inovacao da abordagem visada;

e A3 - Grau de resposta a fatores criticos de competitividade.

Estes subcritérios sao subdivididos em parametros e deverdo ser fundamentados de acordo com o
referencial de mérito passivel de consulta através do link apresentado acima na pagina 2 deste guia.

Pagina 16 - MERITO DO PROJETO (2) - CRITERIO B

Critério B - Impacto na economia

Este critério avalia o impacto do projeto na economia, tendo em consideracdo os efeitos de
demonstracdo e de disseminacdao dos resultados no tecido empresarial, o grau de relevancia dos
resultados e efeitos coletivos ou publicos, o contributo para a politica nacional/regional de 1&DT e para
as RIS 3, da resposta a fatores criticos de competitividade e da resposta a falhas de mercado de
competéncias-chave, e o contributo para a concretizacao dos Indicadores de Resultado fixados para os
PO, sendo para o efeito utilizados os seguintes subcritérios:

e B1 - Efeitos de demonstracao e de disseminacao dos resultados no tecido empresarial;

e B2 - Grau da relevancia dos resultados e efeitos coletivos ou publicos;

e B3 - Contributo do projeto para a competitividade nacional/regional;

e B4 - Impacto estrutural do projeto: contributo para a Estratégia de 1&l para uma Especializacao
Inteligente (RIS3/ENEI), restantes dominios tematicos expressos do Portugal 2020 e desafios

societais.

Estes subcritérios sao subdivididos em parametros e deverao ser fundamentados de acordo com o
referencial de mérito passivel de consulta através do link apresentado acima na pagina 2 deste guia.

Pagina 17 - MERITO DO PROJETO (3) - RIS3 E DESAFIOS SOCIETAIS

Desafios Societais
0 projeto da resposta a desafios societais? - Se sim, além da justificacdo apresentada na pagina anterior

relativa ao mérito, devera ser indicado qual ou quais os desafios societais envolvidos e a principal linha
de atuacao de cada um deles, bem como uma justificacao para a opcao escolhida.
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Dominios prioritarios de Especializagdo Inteligente (RIS3/ENEI)

Caso o projeto contribua para a Estratégia de I&l para uma Especializacao Inteligente (RIS3/ENEI), além
da justificacao apresentada na pagina anterior relativa ao mérito, deverao ser selecionados o dominio ou
dominios prioritarios e as principais areas de atuacao em que o mesmo se insere, sendo igualmente
necessaria uma justificacdo para a opcao escolhida.

Pagina 18 - FINANCIAMENTO - BENEFICIARIO LiDER

Pretende-se no quadro de Estrutura de Financiamento do Projeto a indicacao dos meios de
financiamento do investimento nos anos da sua execucao, do promotor lider.

O financiamento total e anual deve ser coincidente com o correspondente investimento total e anual,
associado ao projeto.

Os valores do investimento total e anual serao preenchidos automaticamente provenientes do mapa de
classificacdo dos investimentos (pagina 13) e do mapa de pessoal (pagina 11), sendo que o valor do
financiamento total e anual devera coincidir com esses valores.

As fontes de financiamento do(s) copromotor(es) encontram-se descritas na Pagina 9.5 acima.

Descricao das Fontes de Financiamento

Neste campo devem ser explicitadas as fontes de financiamento do projeto, demonstrando que as
mesmas se encontram asseguradas a niveis adequados a calendarizacao e a viabilidade global do projeto.

Nota: Comprovacéo das fontes de Financiamento

As fontes mencionadas neste mapa deverdao ser comprovadas através do envio de documentos
comprovativos das mesmas, conforme definido mais a frente neste guia na descricao da pagina 20
- Documentos a submeter.

Pagina 19 - INDICADORES DO PROJETO

Contributo para indicadores do PO

Estes indicadores encontram-se estabelecidos no formulario e deverao ser preenchidos em funcao do
contributo das acdes do projeto para cada um dos indicadores definidos.

O projeto devera responder, no minimo, a um dos indicadores definidos.

Na coluna “Método de calculo” deve ser indicada a forma de calculo do indicador. Caso nao se aplique
deve preencher com “NA”.

Na coluna “Unidade” deve indicar a referéncia de leitura do indicador (ex.: %, n°).
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Na coluna “Referencial de Partida” deve indicar, com referéncia ao ano anterior ao da implementacao
do projeto, o ponto de partida do indicador. Caso este referencial ndo esteja disponivel ou ndo seja
aplicavel devera ser inserido o valor “zero” nessa coluna de forma a ser possivel validar a pagina sem
erros de preenchimento.

Na coluna “Meta a atingir” deve indicar, com referéncia a data de conclusao do projeto (mensuravel até
a apresentacao do relatério final do projeto), o alcance do indicador proposto.
Outros indicadores Relevantes na perspetiva do beneficiario/projeto

0 indicador “NUmero de mercados alvo, comunitarios e terceiros, objeto de intervencao relevante”,
definido no Aviso, concorre como indicador de realizacdo do PO e é de preenchimento obrigatorio.

Devem ser identificados e quantificados outros indicadores que, na perspetiva do beneficiario,
sintetizam os resultados que se pretendem atingir com a realizacao do projeto. Esta bateria de
indicadores é fundamental para a analise de mérito do projeto e para a medicdo do alcance dos
objetivos.

Observacoes

Neste campo devem ser explicitadas todas as questées/informacoes que permitam uma leitura eficaz do
quadro de indicadores proposto.

Pagina 20 - DOCUMENTOS A SUBMETER

Documentacdo a apresentar

Nesta pagina devera ser selecionada a caixa relativa ao reconhecimento pelas entidades promotoras da
seguinte solicitacao:

“Tomamos conhecimento e declaramos estar em condicbes de enviar os elementos assinalados via
upload.”

E seguidamente apresentada a lista de documentos/elementos a apresentar via upload juntamente com
a candidatura, sendo que apenas os documentos com os n° 2 e 12 nao sdo obrigatorios, sendo apenas
selecionados quando aplicaveis as entidades promotoras e ao tipo de projeto apresentado (individual ou
COpPromocao).

Salienta-se que dentro de cada tipologia de documento deverao ser enviados os elementos relativos a
todos os copromotores envolvidos.

Documento n° 1 - Comprovacao das fontes de financiamento da parcela de investimento total nao
coberta pelo financiamento publico (conforme descrito na alinea b) do n°1 do art® 132° do RECI), para
todos os beneficiarios.

Os documentos a enviar sao os seguintes:

e Sempre que previsto o recurso a autofinanciamento, devera ser enviada Declaracao validada
pelo ROC (ou Contabilista Certificado no caso de beneficiarios nao sujeitos a Certificacao Legal
de Contas ou responsavel financeiro no caso de entidades publicas) que identifique:

o Os fluxos historicos de libertacdo de meios dos ultimos 3 anos anteriores a candidatura,
€;
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o A totalidade dos investimentos a realizar pelo beneficiario no periodo de execucao do
projeto, (incluindo outros investimentos que nao apenas os previstos para o presente
projeto), que sejam financiados com recurso a autofinanciamento.

e Documento de instituicao financeira com o compromisso efetivo do financiamento em causa,
sempre que previsto o recurso a financiamento bancario;

e Documento validado pelo 6rgao competente, para outras fontes de financiamento, proprias ou
alheias.

Documento n°® 2 - Protocolo que explicite o ambito da cooperacdo entre os varios copromotores (apenas
para projetos em copromocao).
Este documento so devera ser selecionado quando se trate de um projeto em copromocao.
Nesse caso deve juntar-se o protocolo devidamente assinado por todos os copromotores (conforme
previsto no n°2 do art® 132° do RECI).
Documento n° 3 - documento que comprove a natureza juridica do(s) beneficiario(s).
Documento n°® 4 - Envio dos Estatutos atualizados da(s) entidade(s) beneficiaria(s).
Documento n° 5 - Lista atualizada dos associados da(s) entidade(s) beneficiaria(s), respetiva distribuicao
geografica, por concelho, e respetiva percentagem de capital associativo, caso seja aplicavel.
A apresentacdo deste documento é obrigatoria. No caso de entidades que nao tenham uma base de
associados devera ser feita essa referéncia no documento a apresentar.
Documento n° 6 - Documento(s) comprovativo(s) da situacado liquida positiva com referéncia ao ano
anterior a candidatura.
Esta pode ser comprovada através do envio de:
- Balanco relativo ao ano anterior a candidatura (devidamente certificado); ou

- Balango intercalar posterior, devidamente certificado, e reportado a data da candidatura.
Documento n° 7 - Envio da(s) Acta(s) dos orgaos sociais atualizada(s).

Documento n° 8 - Declaracao do ROC (ou Contabilista Certificado no caso de beneficiarios nao sujeitos a
Certificacao Legal de Contas ou responsavel financeiro no caso de entidades publicas) que informe da
existéncia de atividade econdémica do(s) promotor(es) e do seu peso relativo na atividade total, para
verificacdo das regras de auxilios de estado. Caso o peso relativo seja superior a 20% devera o ROC
confirmar igualmente a existéncia de uma clara separacdo de atividades e custos, financiamentos e
rendimentos, conforme indicado no formulario de candidatura.

Esta declaracao devera ser enviada ainda que a entidade nao tenha atividade econémica, sendo que o
ROC (ou responsavel financeiro no caso de entidades pUblicas) devera confirmar essa situacao.

Documento n°® 9 - Documento comprovativo do regime de IVA das entidades beneficiarias.
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Documento n° 10 - No caso de regime de IVA de afetacao real, documento do ROC (ou Contabilista
Certificado no caso de beneficiarios ndao sujeitos a Certificacdo Legal de Contas ou responsavel
financeiro no caso de entidades publicas) que confirme a isencado das atividades da operacao.

Este documento so sera aplicavel se o lider e/ou qualquer um dos copromotores estiver inserido no
regime de IVA de afetacao real e a declaracdo do ROC devera informar se as atividades do projeto sao
isentas ou nao.

Devera ser selecionado o documento e efetuado o seu upload.

Apds estarem selecionadas todas as opcdes (as obrigatdrias ja estao por defeito e as outras deverao ser
selecionadas se aplicaveis), deve ser efetuado o upload dos ficheiros de acordo com as etapas seguintes:

1° etapa - Antes do upload dos ficheiros € necessario gravar a candidatura, pressionando o botdo
H

Guardar
! Guardar como...

e guardando o ficheiro no computador do beneficiario, conforme exposto na etapa 3* do ponto B das
“Instrucdes para uma correta utilizacdo do formulario” acima.

2° etapa - Apos a gravacao da candidatura deve ser pressionado o botao

——— — W T T — | |

N

K= upif)‘@ http://10.32.0 58/bus/acessofapp/Applet.php2L p-c H = pas |@m5 x |@550QREN ‘ ‘ A
Ficheiro Editar Ver Favoritos Femamentas  Ajuda
% Localizar: | 30083 | Anterior  Seguinte | [7] Opgdes ~ |
o -
NG :
nicia
M 4 = H- 5 8- @ ] T Ref?: C433172114-00001538 @
- f— [«
DOCUMENTACAO A APRESENTAR ‘_,'2020
Tomémas conhecimento & declaramos estar em condicdes de enviar os elementos assinaladas via upioad m|
s documentos a apresentar na fase de candidatura s&o os sequintes:
Aplicavel Ficheiro
1 - Comprovaggo das fontes de financiamento da parcela ndo coberta pelos apoios QREN
(conforme descrito na aline b) do n® 1 do artigo 132° do RECI), para todos os beneficiarios [ ] L]
2 - Protocalo que expiidte o dmbito da cooperagio entre os vrios copromotares (apenas para
projectos em copremoci) [m}
3 - Demonstragio da natureza juridica do(s) benefidario(s)
4 - Estatutos atualizados da(s) entidade(s) beneficiarials)
5 - Lista atualizada dos associados da(s) entidade(s) beneficiaria(s) e respetiva distribuigio
geogréfica, por concelho ]
- - - - v
6 - Documenta(s) comprovativo(s) da situagao liquida positiva com referéncia 2o ano anterior & - _

% BT B s o PR
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E abre-se a caixa abaixo, sendo que tera que selecionar o ficheiro no seu computador e carregar em
upload:

|%| Abrir ficheiro para Upload S
Procurar em: |2 Documents b Gl ‘E[' =5 E

[] Ficheiros do Outlock
[ Outloock Files

[ signatures

B Analise 17 ptri.doc
|j'| andlise_2optri.docx
|j| Default.rdp

Mome do ficheiro:

Tipo do ficheiro: All Files

Upload Cancelar

SO sera possivel efetuar a submissdo da candidatura, conforme descrito no separador “Instrucdes para
uma correta Utilizacao do Formulario” acima, ap6s o upload de todos os documentos.
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