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INSTRUGCOES PARA UMA CORRETA UTILIZAGAO DO FORMULARIO

a. Problemas no acesso ao Formulario

O formulario de candidatura usa tecnologia JAVA,
& sendo por isso necessario utilizar um web browser que

a suporte.

Assim, caso o formulario ndo esteja a funcionar,

devera, conforme o referido no website do sistema

Java, utilizar um dos seguintes web browsers

compativeis:
» Para Windows:

e Internet Explorer 9 (e versées mais

recentes)
e Mozilla Firefox
» Para Mac 0S

e Browser de 64 bits

b. Funcionamento genérico
Os formularios estdo disponiveis apenas no Balcao 2020.
Durante o preenchimento, aconselha-se que grave os dados com frequéncia para nao
os perder.

Os dados serao gravados sempre no computador do utilizador, num ficheiro com o
nome que escolher, por exemplo “nomeficheiro.q12”, podendo o mesmo ser aberto

posteriormente para continuar o preenchimento.

Nos termos do disposto no Aviso, no seu Ponto 9, o

beneficiario apenas pode apresentar uma candidatura.

Caso, por engano, tenha dado inicio ao preenchimento de mais

do que uma candidatura, para a cancelar deve:
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. Aceder ao Balcdo 2020;

1

2. Entrar na conta corrente (candidaturas);
3. Escolher a candidatura em questao;
4

Quando estiver no quadro do formulario de

candidatura, deve pressionar o botao r~c- no canto
superior direito (acesso a PAS - Plataforma de Acesso
Simplificado);

5. Finalmente deve selecionar a candidatura que

deseja cancelar e apaga-la carregando em

Cancelar candidatura

Recomenda-se que, durante o processo de preenchimento,

- i & g
sempre que conclua uma pagina, carregue no botao de Validar Pagina
validacdo. Desta forma podera identificar possiveis erros ou Validar Formulario

avisos que podera corrigir antecipadamente.

& Neste formulario, com o intuito de facilitar a
introducdo de dados, estdao disponiveis as funcoes
“Copy/Cut/Paste” (Copiar/Cortar/Colar), sendo
possivel ativa-las através da utilizacao de atalhos no
teclado. Os atalhos sao os seguintes:
= CRTL+C - Copiar
= CRTL+X - Cortar

= CRTL+V - Colar

c. Validacao e envio dos dados da candidatura

O formulario permite validar os dados inseridos, “clicando” no icone de validacao e

escolher entre as opcoes “Validar pagina” ou “Validar formulario”. Emite

5 LAY . . . .
mensagens de erro (“4) e alertas (=), sinalizando anomalias no preenchimento.

Apenas os erros impedem o envio da candidatura.
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Apds a validacéo final da informacao, para submeter a candidatura devera “clicar” no

1

Depois de selecionar a opcao de exportacao, o processo so ficara concluido, depois de

decorridas as seguintes etapas:

.2 - Validacao da Informacéo

Caso nao tenha validado a informacao introduzida nas diferentes paginas do
formulario ou ndo tenha resolvido os erros ou avisos detetados decorrentes da
validacdo da candidatura, sera apresentado uma caixa com a informacao que
necessita de atencdo. Esta s € apresentada caso sejam detetados erros
(impeditivos a continuacdo do processo) ou avisos (que nao impedem a

continuacao do processo de exportacao).

A titulo de exemplo, apresenta-se uma caixa onde se identifica um erro

relacionado com as “Declaracdes de Compromisso”.

Validagées - Lista de Erros & Avisos 2

PoNTUGAL

Formulario Portugal 2020
#2020 o
Pagina 2 - Declaracbes
Declaractes de Compromisso

% 2, Dedaraces de compromisso espedificas no &mbito do Aviso (3) -
Preenchimento Cbrigatério

¥ 1Emo A, 0 Avisos Sair

Alerta-se para o facto de que, caso tenham sido detetados erros no
preenchimento da candidatura, o processo de exportacdo da candidatura é
interrompido nesta fase.

Caso nao sejam detetados erros, mas apenas avisos, para continuar o processo
de exportacdao da candidatura devera pressionar o botdo “Seguinte”. Caso

deseje cancelar devera pressionar o botao “Cancelar”.

1
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#5020

2.2 - Confirmacao dos enderecos eletrénicos

Caso tenha prosseguido com a exportacao da candidatura, pressionando o botao
“Seguinte”, ou caso nao tenham sido identificados quaisquer avisos ou erros,
sera apresentada uma caixa identificando os enderecos eletronicos para os quais
sera enviada uma mensagem eletronica, conforme descrito na etapa 6, com a

confirmacao de aceitacao do ficheiro de candidatura.

Para continuar o processo de exportacao da candidatura devera pressionar o

botao “Seguinte”. Se desejar cancelar pressione o botao “Cancelar”.

s ——
Validagfes - Enderego(s) de correio eletrénico para confirmagéo de submissdo @

Apés a conclus3o com éxito do processo de exportacdo serd remetida uma chave/referénda provisdria de
confirmagdo da rececdo da candidatura para ofs) seguinte(s) endereco(s) de correio eletrdnico:

E-mail de Identificacio do Promator:
email @email.com

E-mail de Contacto do Promoter para efeitos do projeto:
contacto @email. com

E-mail do Responsavel Técnico pelo Projeto:
responsavel @email.com

Mo ecrd seguinte deverd Guardar a versdo final do ficheiro, a fim de prosseguir para a finalizacdo do processo de
exportacdo de candidatura.

Para submissdo da candidatura deve conduir o processo de exportacio.

. Clique em Seguinte para avancar no processo de exportacio.
(| . Cligue em Cancelar apenas se desejar anular o processo de exportacio.
A candidatura apenas serd aceite apds conduso do processo de exportacdo. A condusdo do processo de
exportacdo apds encerramento do concurso ndo é da responsabiidade dals) Autoridade(s) de Gestdo
envolvida(s), inviabilizando a aceitacdo da candidatura.

Cancelar Seguinte

LS — ——

3.2 - Guardar o ficheiro de candidatura

Tendo prosseguido com o processo de exportacao, pressionando o botao
“Seguinte”, sera apresentada uma caixa com o pedido para guardar a

candidatura.

& Este passo € necessario e obrigatorio ao processo de

exportacao.

Para guardar o ficheiro devera pressionar o botao “Guardar”. Caso deseje

cancelar a exportacao da candidatura devera pressionar o botao “Cancelar”.
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Guardar em: ||j Candidaturas

Nome do ficheiro:  candidatura.g 12]

Tipo do ficheiro: Candidaturas(.q12)

Guardar  Cancelar

4.? - Exportar a Candidatura

Caso tenha prosseguido com o processo de exportacao, pressionando o botao
“Guardar”, sera apresentada uma caixa que permite exportar a candidatura,
sendo necessario pressionar o botao “Enviar Candidatura”. Caso deseje cancelar

a exportacao devera pressionar o botao “Cancelar”.

. o SSRGS . ==

A submiss3o da candidatura s6 sera considerada apds rececdo no servidor de recegdo de candidaturas.
Para finalizar o processo dique em Enviar Candidatura.

Clique em Cancelar apenas se desejar anular o processo de exportaco.

A candidatura apenas sera aceite apds condlus3o do processo de exportacdo. A conclus3o do processo
de exportacao apds encerramento do concurso ndo € da responsabilidade da(s) Autoridade(s) de
Gestdo envolvida(s), inviabilizando a aceitacdo da candidatura.

Envio da Candidatura

Enviar Candidatura,

Cancelar

5.2 - Resultado do processo de Exportacao

Caso tenha prosseguido com o processo de exportacao, pressionando o botao
“Enviar Candidatura”, sera apresentada uma caixa com informacéo relativa ao

resultado do envio da candidatura.
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A informacao confirma a exportacao de candidatura com sucesso, identificando
uma chave sob o formato TXXXXXXXXX-XXXXXXXX, que atesta que os dados foram
recebidos com sucesso.

Resuftado do Envio B8 Fm«c«ﬂm’ [

0 ficheiro foi exportado com sucesso!

0 sau ficheiro de candidatura foi aceite e recebeu a referéncia provisdria:
TIARNr L I

Observacies:

Esta referéncia confirma a rececdo da sua candidatura ao Aviso PLISI/20
N,

D).

!

Ficheiro de candidatura recebido em 2015-01-09 16:06:06.

Serd enviado um e-mai de confirmag3o da submissSo da candidatura para os
seguintes endereos de correio eletrdnico: e .

Em caso de insucesso na exportacdo da candidatura, sera apresentada a seguinte

mensagem:

"Resuttado do Envio de Ficheiro de Candidatura | =)

0 ficheiro ndo foi exportado!
Observacoes:
O Aviso Sl I ik

. esta fechado!
Em 16:08: 54 ndo & possivel receber a sua candidatural

h Neste caso a razdao para o insucesso da exportacao

refere-se a uma candidatura submetida para além da data de

encerramento do concurso.

6.? - Mensagem de confirmacédo da rececao da candidatura

No caso de exportacao da candidatura com sucesso, sera enviada uma mensagem

eletronica para os enderecos identificados na etapa 2 confirmando a rececao da

candidatura.
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Sempre que, ao longo do processo, opte por cancelar a exportacao da

candidatura, recebera a seguinte informacao de cancelamento:

Submissao de candidatura cancelada m ﬁ

i Informamos que o processo de exportagao da candidatura foi cancelado.
Caso pretenda submeter a candidatura dewvera inidar novamente o processo
& seguir todos os passos identificados no guia de formulério de candidatura.

Ok

De referir que o processo de exportacdao da candidatura € acompanhado por

caixas de ajuda, alertando-se para a necessidade da sua cuidada leitura.

Salienta-se que ndo é aceite o envio de candidaturas através de e-mail. O

Unico e exclusivo meio de envio das candidaturas é através da utilizacdo do

formulario eletronico de candidatura, seguindo o processo acima descrito.

d. Erros genéricos e bloqueios

Caso ocorra algum bloqueio no formulario, isso podera significar que existem janelas
abertas (erros, validacoes, etc.), que estdao escondidas por tras de outras janelas.

Feche-as para continuar o preenchimento.

Aconselha-se a gravagdo com frequéncia dos dados para nédo os perder.
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- PARAMETRIZAGAO

Os campos presentes nesta pagina sao de preenchimento automatico, exceto os campos n.°

de Entidades promotoras e Resumo.

T —— ” PORTUGAL
Fundos Ewopeus Estruurais
— 95020
Cadigo: 21/51/2016
Designacao: PROJETOS COMIUNTOS - Internacionalizacio
Programa Operacional: Programa Operacional Competitividade e Internacionalizacio
Objetivo Tematico: OT 3 -Reforcar a competitividade das PME
Prioridade de Investimento: PI 3.2 - O desenvolvimento e aplicacdo de novos modelos empresariais para as PME, espedalments no que respeita &
internacionalizacio
Tipologia de Intervencdo: TI 52 - Internacionalizacio das PME
Localizacdo do Projeto (NUTS II): Morte %z
Centro %o
Lisboa %%
Alentejo %o
Algarve %
N° de entidades promotoras: Cuma [ vérias
Resumao:
(breve descricdo do projeto para efeitos de divulgacso, que evidencie de forma dara o seu objetiva) 300300

N° de Entidades de Promotoras

Pretende-se que seja identificado se este projeto sera promovido por uma ou
varias entidades promotoras.

Esta indicacdo tem implicacées no restante formulario, uma vez que quando
assinalada a opcao “Varios”, as paginas respeitantes aos copromotores (pagina 13

e suas subpaginas) deverao ser preenchidas.

Resumo

Neste campo pretende-se que seja disponibilizada uma breve descricao do projeto
para efeitos de divulgacao.
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PAGINA 2 - DECLARAGOES (DECLARAGOES DE COMPROMISSO)

iy

Na primeira declaracao, assinale “Sim” ou “Nao” quanto a autorizacdao de utilizacdao dos

dados da candidatura para finalidades integradas no ambito do PT2020. Esta autorizacao

permite uma maior facilidade no preenchimento de futuras candidaturas do mesmo promotor.

Em relacao aos restantes campos, deve confirmar a declaracao de compromisso em relacao

aos critérios de elegibilidade indicados.

- ” PoRTUGAL
DECLARACOES DE COMPROMISSO & 2020
Mao

L Geral sim | NZo | Aplic.

Dedaro que autorizo a utiizacdo dos dados constantes desta candidatura para outros sistemas no &mbito do PT 2020,

salvaguardando o sigilo para o exterior, [ |

Dedaro gue todas as informacdes constantes neste formuldrio s3o verdadeiras, induindo a veradidade dos pressupostos

utilizados na definicdo do projeto de investimento apresentado. [
2. Critérios de elegibilidade dos promotores

Dedaro, e comprometo-me a apresentar a documentacio que me for solidtada para efeitos de comprovacao, gue o promotor

esta em condicdes legais para desenvolver as atividades no territdrio abrangido pelo PO e pela tipologia das operagies e

investimentos a que me candidato — alinea ) do artigo 13% do DL n® 159/2014 de 27 de outubro, na sua atual redacdo. |

Para efeitos do cumprimento do disposto alinea i) do artige 13° do DL n® 159/2014, de 27 de outubro, na sua atual redacdo,

dedara-se que a entidade promatora deste projeto ndo detém nem deteve capital numa percentagem superior a 50%, direta ou

indiretamente, em empresa que nao tenha cumprido notificacie para devolugdo de apoios no dmbito de uma operacao apoiada

por fundos europeus. |

Dedaro que o promotor dispde de contabiidade organizada nos termos da legislacdo aplicavel (alinea a) do n? 1 do artigo 5% da

Portaria n® 57-A/2015, de 27 de fevereiro — RECI). ||

Dedaro gue ndo sou uma entidade sujeita a uma injuncdo de recuperacdo, ainda pendente, na sequénda de uma decisdo

anterior da Comissdo que dedara um auxilio ilegal e incompativel com o mercado interno (alinea ¢ do n® 1 do artigo 5° do RECI). [

Dedaro gue o promator ndo tem salarios em atrase (alinea d) do n® 1 do artigo 5° do RECI). Ol

Dedaro que, para aferir a situacdo liguida positiva, conforme previsto no n,® 3 do Anexo F do RECI, caso seja aplicavel &

presente candidatura, apresento um balango intercalar certificado por um ROC. | |

Dedaro gue, o promotor retine as condigées quanto ao cumprimento do critério de elegibiidade previsto na alinea b) do artigo

132 do DL n® 159/2014, de 27 de outubro, na sua atual redagao, relativo & situacao tributaria e contributiva regularizada

perante, respetivamente, a administracéo fiscal e a seguranga sodal. O
3. Critérios de elegibilidade dos projetos

Dedaro ndo ter dado inidio ao presente projeto nos termos do estabeledido na alinea &) do n? 1 do artigo 452 do RECI. |

Dedlaro gue o projeto apresentado nesta candidatura ndo tem investimentos induidos no dmbito dos contratos de concesso

com o Estado (Administracdo Central ou Local) e para o exercicio dessa atividade concessionada (n? 4 do artigo 4° do RECI) e

que o projeto ndo esta inserido numa atividade econdmica de interesse geral (n® 1 do artigo 4° do RECI). ol

Enguanto promotor do projeto conjunto comprometo-me a verificar que cada empresa beneficdaria participante no projeto

cumpre com os critérios de elegibiidade estabelecidos no Aviso, ol
4. Obrigagoes dos beneficiarios

Tomei conhecimento e dedaro estar em condigdes de cumprir com as obrigacdes estabeledidas no artigo 24% do DL n® 1592014,

de 27 de outubre, na sua atual redagdo, nos artigos 129 e 54¢ do RECI e no Aviso de concurse, |

Mo caso de ser uma entidade adjudicante nos termos do artigo 22 do Cédigo de Contratacdo Publica, declaro cumprir o regime

leqal de contratacio pablica aplicavel. [ O
Hota Importante:
Mos termos do previsto na alinea k) do n? 3 do artigo 23° do DL n® 155,2014, na sua atual redagdo, constitui fundamento para a revogagso do apoio
concedido a prestacdo de falsas dedaracies.
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& Validacao dos critérios de Elegibilidade das Empresas Beneficiarias

Em sede de Acordo de Pré-adesao, nos termos do previsto no Aviso, a entidade
promotora deve comprometer-se a verificar os Critérios de Elegibilidade das
Empresas Beneficiarias (conforme Ponto 6 do Aviso), sendo esta declaracao

requerida nesta pagina do formulario eletronico.

A verificacao dos critérios de elegibilidade pode ser efetuada por declaracao de
compromisso das empresas beneficiarias, a integrar no acordo de Pré-adesdo a

celebrar com a entidade promotora.

Nestes termos, admite-se que devera ser feita a comprovacao por declaracao de
compromisso relativamente aos seguintes critérios, nos termos do n.° 4 do artigo
48.° do RECI:

a) Cumprir as condicoes necessarias para o exercicio da atividade;

c) Dispor de contabilidade organizada nos termos da legislacao aplicavel

e) Nao ser uma empresa em dificuldade, de acordo com a definicao prevista
no artigo 2° do Regulamento (UE) n.° 651/2014;

g) Declarar que nao se trata de uma empresa sujeita a uma injuncao de
recuperacao, ainda pendente, na sequéncia de uma decisdao anterior da
Comissao que declara um auxilio ilegal e incompativel com o mercado
interno, conforme previsto na alinea a) do n.° 4 do artigo 1.° do
Regulamento (UE) n.° 651/2014;

h) Declarar que ndo tem salarios em atraso.

Deve ainda ser comprovada através da declaracdo de compromisso a alinea i) do
Artigo 13.° do Dec.-Lei 159-2014 de 27 de Outubro.

Observagdes:

Espaco reservado a texto, para ocorréncias que considere pertinentes relativamente ao teor

das suas declara¢cdes de compromisso, assinaladas nos n°s 1 a 4 do quadro acima.

Observacoes
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Existe um limite de carateres para cada uma das
caixas de texto (presentes ao longo deste
formulario), indicado no canto superior direito.
Salienta-se que nao € possivel ultrapassar este
limite.

Por exemplo, na caixa “Observagdes”, acima
indicada nesta pagina, ha um limite maximo de
2.000 carateres.
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PAGINA 3 - CARATERIZAGAO DO PROMOTOR

Nota: O Beneficiario deve, antecipadamente, efetuar o registo no Balcao

2020 para poder efetuar a submissao da candidatura.
(Esta disponivel um video explicativo do processo de registo aqui.)

Pelo facto de estar registado no Balcao 2020, alguns elementos
identificativos sdo pré-preenchidos. E necessario, no entanto, que seja

verificado que esses elementos se encontram devidamente atualizados.

Identificacdo do Promotor

Os Unicos campos que requerem preenchimento manual, presentes na “ldentificacdo da
Entidade Promotora” sdo o campo “Fins Lucrativos”, que devera ser assinalado conforme os
estatutos e objeto social do promotor e a “Tipologia do Promotor”, devendo ser escolhida a

opcao que corresponda a tipologia da Entidade.

CARACTERIZACAO DO PROMOTOR ‘-"5“820

Identificagdo do Promotor
M2 de Identificacio Fiscal
Mome ou Designacdo Social

Morada (Sede Sodial)

Localidade
Distrito
Telefone(s)

Telefax

Cddigo Postal
Concelho
E-mail

URL

Data de Constituicdo Data de Inicio de Atividade
Matriculada sob o N Conservatdria do Registo Comercial
Fins Lucrativos []sim [nNge Patriménio Assodativo
Tipologia do Promotor -

Nota: De acordo com o n.° 2 do Artigo 47.° do RECI, sao entidades
promotoras de projetos conjuntos as entidades publicas ou privadas
sem fins lucrativos, de natureza associativa e com atividades dirigidas
as PME, nomeadamente:

» Associacbées empresariais;

» Camaras de comércio e industria;

» Agéncias regionais de promocao turistica;

>

Outras entidades nao empresariais do sistema de I&lI.
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Contactos do Promotor para efeitos do projeto

Dados de contacto diferentes dos da Sede Social? Caso responda afirmativamente, deve

preencher obrigatoriamente os respetivos campos.

Contactos do Promotor para efeitos do projeto

Dados de contacto diferentes dos da Sede Sodal? [Ism [Nz

Morada

Localidade Cddigo Postal

Distrito - Concelho -
Telefone(s) E-mail

Telefax URL

Entidade consultora responsavel pela elaboracdo da candidatura

A preencher, quando aplicavel, se a candidatura for elaborada por uma entidade consultora.
Assinala-se que esta, para figurar neste formulario, deve encontrar-se previamente inscrita no
Balcao 2020.

Com a indicacao do NIF da entidade consultora, ficam preenchidos os seguintes campos:

Mome ou Designacdo Sodal
Maorada (Sede Socdal)

Codigo Postal

Devem ser preenchidos, pelo Promotor os seguintes campos:

Contacto

Telefone(s) E-miail

Atividade(s) Econémicas do Promotor

Sao ainda identificadas, de forma automatica, as atividades econdémicas da Entidade

Promotora.

Atividade(s) Econémica(s) do Promotor

CAE Designacao %
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PAGINA 4 - CARATERIZAGAO PROMOTOR (CONT)

Participantes no Capital do Promotor

Neste quadro, devera indicar os socios/entidades participantes no capital do Promotor (pessoas

singulares ou coletivas).

e Na coluna “Tipo”, deve ser selecionado o tipo de participante, utilizando, quando aplicavel,

o0 estabelecido na Recomendacao n° 2003/361/CE, de 6 de Maio, da Comissao.

Nos casos em que o Capital esteja disperso (valores iguais ou inferiores a
& 25%) o Promotor devera selecionar a opcao: “Cap. Disperso s/ presumiveis

proprietarios de 25% ou mais”.

Nota: O preenchimento deste quadro pode ser feito recorrendo a exportacéao e/

i

ou importacdo de dados em formato de ficheiro Excel, clicando no icone ,

ficando disponiveis as seguintes opgdes: &

L[] Copiar o Quadro completo para o Clipboard
E“_] Colar o Quadro completo do Clipboard
E“ﬁ Colar parte do Quadro do Clipboard

© Ajuda

e Na coluna “Pais”, deve indicar o pais de localizacdo da sede social da entidade participante

no capital do promotor.

CARACTERIZACAD DO PROMOTOR ‘6'2020
Participantes no Capital do Promotor BB (B B-
. . - Particip.
Tipo Pais NIF/NIPC Designacao o
Yo
Socio fAdonista (Particular) Portugal 500000000 Accionista 1 40,00 |~
Socio fAdonista (Particular) Portugal 500000000 Accionista 2 40,00
Cap. disperso s/ presumiveis proprieta... Portugal 500000000 Accionista 3 20,00
-

e O Numero de Identificacdo Fiscal (coluna “NIF/NIPC”) ou seja, o Numero de Identificacdo
Fiscal de Pessoa Coletiva (no caso de se tratar de uma entidade estrangeira este campo nao

devera ser preenchido).
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¢ Na coluna “Designacao”, deve ser indicada a designacao da entidade participante no capital
do promotor (Nome completo no caso de pessoa individual, designacao registada no Instituto

dos Registos e Notariado no caso de pessoa coletiva).

L Nos casos em que o Capital esteja disperso (valores iguais ou inferiores a
25%) a Entidade Promotora devera preencher esta coluna com a designacao

“Diversos”.

e Na coluna “Participacdo %”, deve indicar-se a percentagem do capital da Entidade
Promotora, atribuivel a cada um dos sécios e constante dos seus registos oficiais. A soma das

percentagens de participacao deve ser igual a 100.

Nos casos em que o Capital esteja disperso (valores iguais ou inferiores a
& 25%) o promotor devera selecionar a opcao (capital disperso) na coluna

“Tipo” e preencher a coluna “particip. %” com o restante valor até perfazer
os 100%.

Nivel Territorial e Ambito Sectorial

Nivel Territorial
Nadional []

Regional [] O O O O O

Ambito Sectorial

| | O | | | =

Construgio Indistria Comércio Turismao Servigos Transportes Qutros

Indicar o ambito de atuacao a Nivel Territorial da entidade promotora:

¢ Nacional (Todas as regides do continente);

e Regional (indicacao das regides aplicaveis).
Nivel Sectorial

Indicar o ambito de atuacao setorial da entidade promotora.

¢ Construcao ¢ Servicos

e Industria e Transportes
e Comércio ¢ Qutros

e Turismo
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Postos de Trabalho do Promotor por Area Funcional e Niveis de Qualificacdo

O promotor deve indicar a estrutura de pessoal por area funcional e por niveis de
qualificacado, indicando o respetivo n.° de trabalhadores (Mulheres e Homens), quer na

situacao pré-projeto, quer os previstos para o pés-projeto.

L Os postos de trabalho a inscrever na situacdao Pré-projecto, devem
corresponder aos dados presentes na IES (Informacdo Empresarial

Simplificada) referentes a média do nimero trabalhadores.

=
Postos de Trabalho do Promotor B (B 29 B, B+ |B-
. Mivel de 2015 Ano Fim Praj. +1
Area Funcional N -
Qualificacdo Mulheres Homens Total Mulheres Homens Total
[administraco/Direco ~ |nivel & 10 11 21 10 11 21[ ]
Administrativa/Financeira Mivel 5 11 11 22 11 11 22
Aprovisionamento Mivel 4 5 6 11 5 3 11
Engenharia, Concegdo e Projeto Mivel 7 8 5 13 8 5 13
34 33 &7 34 33 &7
z

Para orientacao de preenchimento pode ser utilizada a seguinte referéncia que se encontra
de acordo com a estrutura constante dos Anexos I, Il e Ill do Quadro Nacional de Qualificacdes
publicado pela Portaria n.° 782/2009, de 23 de Julho:

e Nivel 1 - Habilitacdo escolar correspondente ao 2° ciclo do ensino basico ou inferior (*)

e Nivel 2 - Habilitacdo escolar correspondente ao 3° ciclo do ensino basico

e Nivel 3 - Habilitacdo escolar correspondente ao ensino secundario

e Nivel 4 - Habilitacao escolar correspondente ao ensino secundario obtido por percursos
de dupla certificagdo ou com estagio profissional

e Nivel 5 - Habilitacdo pos secundaria nao superior (confere diploma de especializacao
tecnoldgica para desempenho de profissdo qualificada de Nivel 4)

e Nivel 6 - Habilitacao Superior - Licenciatura

¢ Nivel 7 - Habilitacao Superior - Mestrado

¢ Nivel 8 - Habilitacao Superior - Doutoramento

Nota: (*) No Nivel 1 devem ser englobados os trabalhadores cujas habilitacoes sejam

inferiores ao 2° ciclo do ensino basico.
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PAGINA 5 - EVOLUGAO DA ENTIDADE PROMOTORA

iy

Pretende-se uma descricao sumaria da entidade promotora, referenciando o seu historial e a

sua atividade de apoio as PME e areas de atuacao.

E particularmente relevante a descricdio das competéncias especificas da entidade

promotora, dirigidas as PME.

CARACTERIZACAO DO PROMOTOR ‘;'2020

Evolucdo da entidade promotora

Historial da entidade promotora
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PAGINA 6 - ATIVIDADE E MERCADOS

Pretende-se uma descricao do historial da atividade do promotor no ambito das acbes de

promocao internacional identificando os principais mercados abrangidos e acoes
desenvolvidas, caraterizando os aspetos mais significativos no que respeita ao relacionamento

da entidade promotora com as empresas.

. CARACTERIZACAO DO PROMOTOR

Atividade e Mercados

Historial da atividade da entidade promotora no dmbito das agdes de promocdo internacional
Principais mercados abrangidos [ acdes promovidas

Pretende-se que o Promotor justifique os mercados alvo que se pretende abranger com as
acoes incluidas no projeto, bem como os objetivos de vendas e captacao de clientes. Com
esse enquadramento pretende-se ter uma nocdo de conjunto que permite conjugar os
objetivos enunciados com os investimentos e acoes definidas, atestando assim a coeréncia do

projeto apresentado.
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PAGINA 7 - VERIFICACAO ENQUADRAMENTO DO PROMOTOR NO CODIGO DOS CONTRATOS

PUBLICOS

O preenchimento dos seguintes campos, permitira agregar a informacao necessaria para
analisar o enquadramento da Entidade Promotora no Cédigo dos Contratos Publicos e se se
trata de uma entidade adjudicante ou nao.

Essa avaliacdo implica o enquadramento da entidade através da disponibilizacdao de

documentos especificos indicados na coluna Documentos Comprovativos.

VERIFICACAO ENQUADRAMENTO DA ENTIDADE PROMOTORA NO CODIGO DOS CONTRATOS PUBLICOS !'2020
Regime Legal aplicavel Decreto Lein. @ 1432012, de 12 de julho
Ano anterior 3 data da decisdo de contratar 2015

No caso de se tratar de uma entidade adjudicante no ambito do n.° 1 do Artigo 2.° do CCP
devera na seguinte lista de verificacdo do enquadramento no cédigo dos contratos publicos
assinalar uma destas opcdes com SIM (tendo no entanto que responder as restantes opcoes de
a) a f)).

n.? 1, do artigo 2.2 do Cédigo dos Contratos Publicos:
Sim Méo Documentos Comprovativos

a) Estado

b) Regides Autdnomas

€) Autarquias Locais

d) Institutos Publicos

e) Fundacdes Pablicas Estatutos

o o o o o O

O o o o O

) Assocdacies Publicas Estatutos

Caso a entidade nado se enquadre no ambito das alineas a) a f) do n.° 1 devera responder a
todas as questdes com NAO, devendo neste caso, responder a todas as questdes desta

pagina.
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“tradicional” Administragao Publica, e
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Lista de assodados

Balancete Geral Acumulado do ano em andlise
ou Orgamento Previsional Aprovado caso ndo
existam contas encerradas & data de dedsdo
de contratar

Estatutos e Ata da Assembleia Geral de
designacio dos orgdos sodais

Estatutos e Ata da Assembleia Geral de
designacio dos orgdos sodais

No que respeita ao enquadramento do promotor nas alineas g) do n.° 1 e no n.° 2, estas

deverao ser respondidas (exceto quando tenha sido assinalada uma das alineas a) a f) do n.°

1).

n.? 2, do artigo 2.2 do Cédigo dos Contratos Piblicos:

a) Quaisquer i) Tenham sido criadas para satisfazer necessidades de
pessoas interesse geral, sem carater industrial ou comerdal,
coletivas, que: entendendo-se como tal, aguelas cuja atividade

econdmica ndo se submeta & légica do mercado e da livre
concorrénda, e

ii) Financiadas maicritariamente pelas entidades
previstas no n® 1 do artigo 22, ou

iii) Controlo de gestdo pelas entidades previstas no n® 1
do art, 29, ou

iv) Designacdo de forma, direta ou indireta, dos seus
orgdos sodais (administracdo, direcdo e fiscalizagdo)
pelas entidades previstas no n® 1 do art, 22

b) Quaisquer pessoas coletivas que se encontrem na situagdo referida na
glinea &) relativamente a uma entidade que seja ela propria uma entidade
adjudicante conforme alinea a) do n® 2 do art, 22

d) Associacdes Constituida por uma ou vérias pessoas coletivas do n® 2
doart. 29, e

Maioritariamente finandada pelas anteriores pessoas
coletivas do n® 2 do art. 2%, ou

Controlo de Gestdo pelas anteriores pessoas coletivas do
n® 2 do art. 29, ou

Designacéo de forma, direta ou indireta, dos seus orgdos
sodais {administracdo, direcdo e fiscalizagdo) pelas
anteriores pessoas coletivas do n® 2 do art, 22

Sim

Nao

Documentos Comprovativos

Estatutos, Relatdrio de Atividades referente
ao ano em andlise

Balancete Geral Acumulado do ano em andlise
ou Orgamento Previsional Aprovado caso ndo
existam contas encerradas & data de dedsdo
de contratar

Estatutos e Ata da Assembleia Geral de
designacio dos orgdos sodiais

Estatutos e Ata da Assembleia Geral de
designacio dos orgdos sodiais

Lista de assodados

Balancete Geral Acumulado do ano em andlise
ou Orgamento Previsional Aprovado caso ndo
existam contas encerradas & data de dedsdo
de contratar

Estatutos e Ata da Assembleia Geral de
designacdo dos orgdos sodiais

Estatutos e Ata da Assembleia Geral de
designacdo dos orgdos sodiais

Ap6s preenchimento da lista de verificacdo do enquadramento é solicitada a confirmacdo dos

elementos acima indicados.
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Tomamos conhedmento & dedaramos estar em condigies de enviar os elementos assinalados via upload l

Mediante as situacdes acima assinaladas, deverao ser apresentados documentos de suporte as

informacdes prestadas, através da caixa abaixo.

Os documentos a apresentar na fase de candidatura so os seguintes: 3
Aplicavel Ficheiro

1 - Estatutos

@

2 - Lista de associados

@]
3 - Balancete Geral Acumulado do ano em andlise ou Orgamento Previsional Aprovado caso ndo existam contas encerradas & data
de dedis3o de contratar @]

4 - Ata da Assembleia Geral de designagdo dos orgdos sodais

5 - Relatdrio de Atividades referente ao ano em andlise

Em primeiro lugar devera selecionar 0 o e o i cosisios oo

Aplicavel Ficheiro

1-Estatutos

documento a fazer upload, carregando =

em . Lo e o X ettt G v o
&

Apos clicar nesse botdo surge um aviso, °

5 -Relatirio de Atividades referente a0 ano em andlise

indicando a necessidade de guardar a o

sua candidatura antes de prosseguir.

Ao pressionar Ok, nessa caixa surge uma

0 documentos a apresentar na fase de candidatura s30 os seguif | &) Guardar Candidatura ==

1-Estatutos. Guardar em: Mozilla Firefox A B8 .

. ST E— g nen outra, onde deve ser selecionada um
2-Lista de associados [ defaults ) application.ni [N dependenm;s.hst .

T Dormra Qe local onde vai ser guardada a
;E Pl ;;“,’"“‘a“ dozno s (=] im:sta\l ’ [n} u'ashrE:arter:\m [} fresbiz.dl . ;.

- D) ocorpier s D otz candidatura (como copia de seguranca
4-Atads A = a [« I Dbl

| da mesma num local da rede ou disco do

w e | CcOMpuUtador do promotor).

Guardada a candidatura, surge uma nova
caixa para fazer o upload do documento

em questdo. Deve entdo selecionar 0 . ciimiiiiionn

documento pretendido e carregar na ] = B

tecla Upload. Concluido o processo, o =

documento fica associado a candidatura.
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Por Gltimo, devera ser preenchido o Quadro Auxiliar para a Afericao do Financiamento

(exceto nas situacdes referentes as alineas a) a f) do n.° 1 do Artigo 2.° do CCP).

Quadro Auxiliar para Afericdo do Financiamento

Conta SNC Valor

553 - Outras Variagies no Capital Proprio - Subsidios

75 - Subsidios & Exploracdo (pablicos)

7883 - Outros Rendimentos e Ganhos - Imputacdo de Subsidios para Investimentos
Classe 7 - Rendimentos

Somatdrio (Total dasse 7 + 533)

Somatdrio (393+75+7883) [/ Somatdrio (Total dasse 7 + 593)

Caso uma das rubricas indicadas nao seja aplicavel é possivel colocar o valor 0 (zero).

Todos os elementos fornecidos serao posteriormente validados pelo Organismo Intermédio.
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PAGINA 8 - DEMONSTRAGOES DE RESULTADOS

Os dados referentes aos anos de 2013 a 2015 refletem os dados apresentados na IES

(Informacdo Empresarial Simplificada) respetiva.

Os restantes anos a preencher sao previsionais.

Nota: O preenchimento deste quadro pode ser feito recorrendo a exportacao e ou

importacdo de dados em formato de ficheiro Excel, clicando no icone e ,

ficando disponiveis as seguintes opcoes: ]

L[] Copiar o Quadro completo para o Clipboard
E“_] Colar o Quadro completo do Clipboard
E“ﬁ Colar parte do Quadro do Clipboard

© 2juda

& O periodo previsional é de preenchimento obrigatério no
formulario, encontrando-se indexado ao periodo de
execucao do projeto até ao pés-projeto.

Assim, previamente ao preenchimento dos dados previsionais
(Balancos e Demonstracoes de Resultados), devera ser inserida a

calendarizacao do projeto na Pagina - Dados do Projeto.

Quais os anos a preencher? (Exemplo)

Pressupostos

Dados a preencher

Data de Candidatura

> Outubro de 2016
Data de Inicio do Projeto

» Novembro de 2016
Data de Conclusao do Projeto

> Outubro de 2018

Dados histéricos a preencher:
> Anos de 2013 a 2015 (IES)
Dados previsionais:

> Anos 2016 a 2019
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PAGINA 9 - BALANGCOS (BALANGOS HISTORICOS E PREVISIONAIS)

Os dados referentes aos anos de 2013 a 2015 refletem os dados apresentados na IES

(Informacao Empresarial Simplificada) respetiva.

Os restantes anos a preencher sao previsionais.

Nota: O preenchimento deste quadro pode ser feito recorrendo a exportacao e ou

il

importacdao de dados em formato de ficheiro Excel, clicando no icone ,

ficando disponiveis as seguintes opcoes: 5]

L[ Copiar o Quadro completo para o Clipboard
E“_] Colar o Quadro completo do Clipboard
E“ﬁ Colar parte do Quadro do Clipboard

© Auda

& Na pagina anterior (referente a Pagina 8) esta disponivel um

exemplo sobre quais os anos a preencher.
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PAGINA 10 - DADOS DO PROJETO

Designacdo do Projeto e Tipologia(s)

e No campo “Designacdo” deve ser descrito, sucintamente, o projeto que pretende

realizar.
e Exemplos de desighacdes possiveis:

> “Internacionalizacao de empresas da Fileira x”

» “Diversificacao de Mercados para o sector y”

e No campo "Tipologias”, o promotor deve assinalar qual a tipologia onde o projeto se

insere, que no caso deste Aviso de Concurso é Internacionalizacdo.

DADOS DO PROJETO

Designacao do Projeto e Tipologia(s)
Designagao

Tipologia Internadonalizacdo |

Enquadramento do projeto na(s) tipologia(s) selecionada(s)

Neste campo de texto devera justificar o enquadramento do projeto na(s) tipologia(s)

selecionada(s).

Enguadramento do projeto na(s) tipologia(s) selecionada(s)

Calendarizacao e Investimento

Esta seccdo corresponde a identificacao do periodo de execucao e do investimento associado

(total e elegivel) ao presente projeto. A calendarizacdo do projeto permite ao promotor
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definir o enquadramento temporal do projeto e a sua aderéncia aos limites temporais

definidos no Aviso.

e Introduzir a “Data de Inicio” e a “Data de Fim” (Conclusao) do projeto, no formato

aaaa-mm-dd. O “N.° de meses” é de preenchimento automatico.

Calendarizacdo e Investimento

Data de Inido Investimento Total

Data de Fim M2 meses Investimento Elegivel

e Os campos Investimento Total e Investimento Elegivel sdo automaticos.

& Os Projetos apresentados no ambito deste aviso podem ter
uma duracdo maxima de 24 meses, tendo como data limite
de elegibilidade 31 de Dezembro de 2018.

Responsavel Técnico pelo Projeto

\

Esta seccao corresponde a identificacdo da pessoa que tem como responsabilidade o
acompanhamento do projeto junto do promotor e a resposta as solicitacoes
a pedidos de esclarecimento que venham a ter lugar. Deve ser indicado o “Nome”, a

“Funcao”, o numero de “Telefone” mavel e o “e-mail” para contacto.

Responsavel Técnico pelo Projeto

Mome Telefone

Funcdo no benefidario E-mail
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PAGINA 11 - ACOES A IMPLEMENTAR

Pretende-se uma breve caraterizacdo do projeto e das acdes no ambito de um programa

estruturado de intervencao no conjunto das PME’s participantes (Plano de Acao).

Devem assim ser enunciadas e justificadas as solucdes comuns e coerentes face a problemas

ou oportunidades a explorar, sendo claramente identificadas e justificadas, no quadro das

empresas a envolver.

DADOS DO PROJETO

Acdes a Implementar

Descricdo do projeto
Identificacdo e justificagdo das agbes induidas no projeto no guadro das empresas a envolver
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PAGINA 12.1 - CRITERIOS DE SELECAO (A)

& Nas paginas 12.1 a 12.3 - Critérios de Selegdo pretende-se que a
entidade Promotora insira outros elementos especificos para além dos
que ja registou ao longo do preenchimento do formulario, de forma a suportar a
classificacdao a atribuir pela avaliacao dos seguintes critérios de avaliacao do
mérito do projeto:

e A. Qualidade do Projeto

e B.Impacto do projeto na competitividade das PME (Afericdo

Automatica)
e C. Contributo do projeto para a economia

e D. Contributo do projeto para a convergéncia regional

Para mais referéncias sobre os conteldos a preencher, o promotor devera

consultar o Referencial de Analise de Mérito do Projeto.

A entidade promotora deve evidenciar e fundamentar de que forma o seu projeto se enquadra
e é valorizavel nos critérios de selecdo indicados. A avaliacdo a efetuar sobre o projeto
apresentado tera assim por base nao so os elementos referidos e solicitados nas restantes
paginas do formulario de candidatura, mas também os elementos referidos para sustentar o

enquadramento nos critérios de selecao.

Dos critérios definidos no Referencial de Mérito, apenas o B. Impacto do projeto na

competitividade das PME ¢é aferido pelos elementos ja introduzidos no formulario.

CRITERIOS DE SELEGAD - A 4'5“820

Al. Coeréncia e razoabilidade do projeto e do plano de acdo conjunta
A2. Grau de inovagao
A3. Competéncia e experiénda da equipa coordenadora e entidades externas a envolver

Nesta pagina sdo solicitados elementos para sustentar o Critério A. Qualidade do Projeto,
nomeadamente se o projeto apresentado se encontra bem estruturado e comporta os recursos

(fisicos, financeiros e humanos) necessarios para os objetivos que pretende atingir.
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E medido, igualmente, o grau de inovacdo das solucdes propostas e o nivel de adesdo das PME

as iniciativas propostas no ambito do projeto conjunto, através dos seguintes subcritérios:

A1. Coeréncia e Razoabilidade do Projeto:

Pretende-se avaliar o plano de acao conjunto de promocao internacional apresentado,
face aos problemas ou oportunidades a explorar, claramente identificados e justificados,
no quadro das empresas a envolver, bem como o contributo do projeto para alcancar os

indicadores de resultado do PO (valor das exportacdes no volume de negocios das PME).

A2. Grau de Inovagéo:

Neste ponto pretende-se aferir, tendo em conta os objetivos pretendidos, o grau de
inovacao no plano de acao conjunto proposto, ponderando e considerando iniciativas que
se traduzam em novas formas de abordagem ou atuacdo ou que possam ter natureza
complementar face as acdes do sector ou cujas PME abranjam cadeias de valor alargadas

ou contenham novos exportadores no conjunto das empresas participantes.

A3. Competéncia e experiéncia da Equipa Coordenadora e entidades externas a

envolver:

A competéncia e experiéncia da Equipa e das entidades externas serdo avaliadas
valorizando-se o conhecimento das empresas e dos sectores de atividade, a capacidade e
0s recursos que garantam a execucdo, a capacidade de mobilizacdo e a experiéncia no

apoio as empresas-

O sub-critério A4. Grau de adesao das PME as iniciativas incluidas no projeto é aferido

considerando elementos inseridos no formulario.

Todos estes elementos sdao complementares as informagdes que sdo solicitadas ao longo do

formulario, mas sdo relevantes na avaliacdo do mérito do projeto, sendo que as condicoes

especificas (incluindo critérios de pontuacdo) encontram-se disponiveis no Referencial de

Mérito.
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PAGINA 12.2 - CRITERIOS DE SELECAO (C)

Nesta pagina sao solicitadas informacdes adicionais referentes a justificacdo do critério C.

Contributo do projeto para a economia (que também é aferido com base em elementos

preenchidos noutras paginas)

Estando a qualificacdo do contributo do projeto para os resultados do PO - “valor das
exportacdes no volume de negocios das PME” - ja assegurada no ambito da avaliacao do
subcritério B1, avalia-se aqui, complementarmente, o impacto do projeto na economia tendo
em conta as externalidades positivas junto de empresas e setores nao envolvidos diretamente
no plano de acdo conjunto. E ainda analisada a sua integracdo nos dominios de especializacdo
inteligente e a resposta a desafios societais. Para o efeito, sao utilizados os seguintes

subcritérios:

e (1. Efeitos de demonstracao e de disseminacdo dos resultados a outras empresas e

setores

Pretende-se ter a nocao das acdes de demonstracao e disseminacao que a entidade
promotora pretende efetuar e da sua envolvéncia a nivel de empresas e setores nao
aderentes ao projeto ou de iniciativas de benchmarking com extrapolacao intra ou

intersectorial.

CRITERIOS DE SELECAO - C !”'5“8120

C1. Efeitos de demonstragdo e de disseminagdo dos resultados a outras empresas e sectores

Agfes de demonstracdo e de disseminacio de resultados que envelvam empresas ndo aderentes ao projeto 1000/ 1000

Aciies de demonstracdo e de disseminacio de resultados que envolvam um sector ndo aderente ao projeto 1000/ 1000

Uma ou mais iniciativas no dominio do benchmarking (extrapolagio de boas préticas intra e inter sectorial) 1000/ 1000
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e C2. Impacto estrutural do projeto: contributo para a Estratégia de I&l para uma

Especializacao Inteligente (RIS3/ENEI) e desafios societais

Pretende-se ter a nocao se o projeto contribui para o aumento da especializacao do

pais/regido nos dominios considerados prioritarios no ambito da Estratégia Nacional de

I&| para uma Especializacao Inteligente (ENEI).

No quadro “Dominios Prioritarios de especializacdao Inteligente (ENEI)” o promotor

deve escolher quais os dominios prioritarios (lista) e principais areas de atuacao (lista),

devendo depois sustentar essa escolha no quadro “Observacdes”

C2. Impacto estrutural do projeto: contributo para a Estratégia de I&1 para uma Especializagao Inteligente (RIS3[ENEL) e desafios

societais

Dominios prioritarios de especializacao inteligente (EMET)

il

+*
I
+
i
1

M Dominio Prioritario Principal Area de Atuacdo Cbservacbes
Agro-alimentar Alimentos saudaveis e sustentaveis Inzerir observacies
Agua e Ambiente Avaliagdo, monitorizacio e protecio de Eco...
Automovel, Aeronautica e Espaco Automdvel verde

Observacoes

Inserir observacies

Os 15 Dominios Prioritarios da Estratégia Nacional de

I&] para uma Especializacao

Inteligente sao:
1. Agro-alimentar;

Agua e Ambiente;

Automovel, aeronautica e espacgo;
Economia do Mar;

Energia;

Floresta;

Habitat;

Industrias culturais e criativas;

O 00 N o0 U1l A W N

Materiais e Matérias-primas;

10.
11.

12.

13.

14.
15.

Saude;

Tecnologias de Producao e indistria
de Processo;

Tecnologias de Producéo e Industria
de Produto;

TIC;

Transportes, mobilidade e logistica;

Turismo.

O quadro seguinte, “O projeto da resposta a desafios Societais? Quais?” bem como as

questdes anteriormente referida, contribuem para a continua contextualizacdo do promotor e

do projeto.
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0 projeto da resposta a desafios societais? Quais? _'_ + E-
Ne Desafio Societal Principal Linha de Atuacdo Cbservaces
[1. Saude, alteractes demograficas e be...  ~]1.1. Sistemas de salide e de prestacdo de c...

2. Seguranca alimentar, agricultura e silvicul... 2.1, Agricultura e silvicultura sustentaveis (...
3. Energia Segura, N3o Foluente e Efidente 3. 1. Reducdo do consumo de energia e da p...

Observacoes

Inserir Observacies

Neste quadro estdo disponiveis 7 tipos de desafios societais (lista), devendo o promotor
escolher aqueles em que considere ter impacto, escolhendo depois para cada um desses
desafios a principal linha de atuacado que se aplique. Devera ainda sustentar essas opcoes na

caixa “Observacoes”

Os “desafios societais” definidos no quadro, sao os seguintes (Documento Grelha de Analise
para Enquadramento dos Projetos em “Desafios Societais” disponivel aqui):

1. Saude, alteracoes demograficas e bem-estar;

2. Seguranca alimentar, agricultura e silvicultura sustentaveis, investigacdo marinha e
maritima e nas aguas interiores, e bioeconomia;
Energia Segura, Nao Poluente e Eficiente;
Transportes Inteligentes, Ecologicos e Integrados;
Acdo Climatica, Ambiente, Eficiéncia de Recursos e Matérias-Primas;

Europa num Mundo em Mudanca - Sociedades Inclusivas, Inovadoras e Ponderadas;

N o v kW

Sociedades Seguras - Defender a Liberdade e a Seguranca da Europa e dos seus

Cidadaos.
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PAGINA 12.3 - CRITERIOS DE SELECAO (D)
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0 impacto na competitividade regional do projeto sera avaliado no critério D. Impacto na

competitividade regional, através dos elementos justificativos a introduzir pelo promotor
para justificar:

0 impacto na competitividade regional do projeto sera avaliado no critério D. Impacto na

competitividade regional, através:

e Do Nivel de enquadramento na RIS 3 Regional (D.1) - Grau de
Alinhamento/pertinéncia nos dominios definidos na RIS3 regional através de matrizes

especificas para cada NUTS II.

Salienta-se que os Dominios Prioritarios aplicaveis estao associados aos objetivos de
cada um dos programas regionais e refletidos nas Estratégias Regionais de

Especializacao Inteligente (EREI).
Os Dominios Prioritarios de Especializacdo Inteligente (EREI) da Regido Norte e Regido
Alentejo nao disponibilizam uma lista de areas no campo Principal Area de Atuacdo,

cabendo ao promotor defini-las, quando aplicavel.

As restantes regides apresentam uma lista das areas de atuacao.

CRITERIOS DE SELECAD !,'5“820

D1. Nivel de enguadramento na RIS3 - grau de alinhamento,/pertinénda nos dominios definidos na RIS3 regional, através de matrizes especificas para
cada NUTS 11

Dominios prioritarios de especializagdo inteligente (EREI) - Norte = Sl [B-

=t = =

Principal Area de Atuacio

Me Dominio Prioritdrio e SE——
(preencher =& aplicavel)

CObservacies

[4]
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Dominios prioritarios de especializacdo inteligente (EREI) - Centro

Ne Dominio Prioritario Principal Area de Atuacio Observacoes

[4]

Dominios prioritarios de espedializacao inteligente (EREI) - Lisboa

& (B [

e Dominio Prioritgrio Principal Area de Atuacio Observagies

|4 ]

Dominios prioritarios de especializacao inteligente (EREI) - Alentejo

M Dominio Prioritario FIIENT TEEE .b:b_Jagao Cbservacies
(preencher =e aplicavel)

Dominios prioritarios de especializacdo inteligente (ERET) - Algarve

Me Dominio Prioritario Principal Area de Atuacdo Observagtes

[4]

A avaliacao deste critério tera em consideracao a Politica Regional de cada regido, podendo
ser majorado em funcao das suas prioridades.
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{ Devera ser efetuado o enquadramento na RIS3 Regional (Critério D) de cada regiao

do projeto, de acordo com as matrizes especificas de cada NUTS Il e do Referencial

de Mérito.

Para um melhor enquadramento nas Estratégias Regionais de Especializacdo Inteligente

(EREI), poderao ser consultados os respetivos documentos referentes as estratégias definidas

no ambito dos Programas Operacionais Regionais

NORTE 2020

CENTRO 2020

LISBOA 2020

ALENTEJO 2020

ALGARVE 2020

NORTE 2020: Estratégia Regional de Especializacao Inteligente

RIS3 do Centro de Portugal - Estratégia de Investigacado e Inovacao

para uma Especializacao Inteligente

Estratégia de Especializacao Inteligente Regional de Lisboa (EREIL)

2014 - 2020

Estratégia Regional de Especializacdo Inteligente

Estratégia de Especializacao Inteligente RIS3 Algarve
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PAGINA 13 - ENTIDADES ENVOLVIDAS NO PROJETO

L A presente pagina e as suas subpaginas (13.1 a 13.7) apenas deverao ser
preenchidas no caso de a entidade promotora ter assinalado na pagina 1 o
campo referente a existéncia de “Varias” entidades promotoras.

Importa salientar que os copromotores também devem estar inscritos no Balcao
2020, pelo que a informacao disponivel a eles referente também sera

preenchida automaticamente.

Deverao ser identificados todos os copromotores no projeto. Sera a partir da insercao destes
dados que o formulario gerara as paginas necessarias para a caraterizacao dos copromotores

do projeto.

Sendo estes dados determinantes para a parametrizacdo das paginas seguintes, sugere-se o

seu preenchimento antes do resto do formulario.

Lista de Entidades em Copromocéao

e Deve listar todas as entidades Parceiras.
e Deve preencher o “NIF” (Nimero de Identificacdo Fiscal) para cada uma das entidades
sendo que o “Nome” (Designacao Social completa) é preenchido automaticamente, a

partir dos dados presentes no Balcao 2020.

Fatores que induziram a opcao pela modalidade de Copromocéao

e Deve indicar e justificar resumidamente a opcao pela modalidade de Co-Promocao,
especificando nomeadamente: a base de relacionamento existente entre as entidades;
bem como as potenciais vantagens e ganhos para cada uma das entidades parceiras na

participacao no projeto conjunto.

O preenchimento da “Lista de Entidades em Copromocao” ira influenciar a ordenacao da
lista dos Copromotores na pagina 13.1 e seguintes, sendo que a numeracao é sequencial de
acordo com a numeracao atribuida na coluna “N.°”. Assim, a primeira entidade copromotora
listada passa a ser o copromotor “2”, a segunda o copromotor “3” e assim sucessivamente. Ou
seja, o formulario gera tantas paginas quanto o nimero de copromotores indicado na “Lista

de Entidades em Copromocao”.

PROJETOS CONJUNTOS - INTERNACIONALIZACAO DAS PME- AvISO N.° 21/S1/2016 - V.1 40


https://balcao.portugal2020.pt/NB.BALCAO2020.UI/Home/Download_Anonymous_Documento?docID=adae532e-b53e-48a8-b0ed-5c83c4ce2102

UNIAO EUROPEIA

Fundos Europeus Estruturais
e de Investimento

#5020

Por exemplo, para se posicionar e inserir a informacao do parceiro “2” deve utilizar o botao

correspondente “2-” e assim por diante.

COPROMOTORES ‘i' 5.820

Ildentiﬁca cao do Promotor
M2 de Identificacio Fiscal 500000000

Mome ou Designacdo Socal  Denmominagsdo Sodal

O formulario gera as paginas e campos aplicaveis a cada situacdo, devendo estas ser
preenchidas de acordo com as orientacdes constantes neste Guia para os campos idénticos

existentes para entidade promotora, lider do projeto conjunto (paginas do formulario 3 a 9).

L Salienta-se que a Verificacao do enquadramento
do Promotor no Codigo dos Contratos Publicos é
também aplicavel aos Copromotores, devendo a pagina
13.5 ser preenchida de acordo com as Instrucées

constantes da pagina 7.
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PAGINA 14 - PME (DADOS DO PROJETO)

Caracteristicas do projeto conjunto

Deve preencher o campo “N° de empresas envolvidas no projeto conjunto - Previsto” com

o nimero final de empresas que se prevé participarem no projeto.

Este nUmero deve corresponder efetivamente ao nimero total de empresas, incluindo as ja
identificadas e cujo niUmero é preenchido automaticamente no campo “Apresentado” e que
é calculado automaticamente pela lista apresentada no quadro “Identificacdo das empresas
envolvidas”.

Estes elementos servem ainda para calcular o sub-critério de selecdo A4 - Grau de adesdo
das PME as iniciativas incluidas no projeto.

DADOS DO PROJETO ‘-J"2.820

Caracteristicas do projeto conjunto

N de Empresas envolvidas no projeto conjunto  Apresentade Previsto

Identificacio das Empresas envolvidas (50% com um minimo de 5) =] B

s (2] [B-] | Avalzar 5] =

| Be |B- | Atalzar

1]
1]

Datado Volume de Negédos
ne NIF Designagio Acordode Dimensfo  CAE PT Conceho Excecio S EET Total o Exterior Intensidade Intensidade Marca
pré-adesio DIz deExportacio  de Exportacio

Préfrojsto  PisProte  PréProjel  PosProjels  ptovoretn () | Posriats ()

| o]
ooooo

Identificacdo das Empresas envolvidas (50% com um minimo de 5)

& As empresas a identificar ja devem estar inscritas no Balcao
2020. Caso nao estejam inscritas, o processo de
preenchimento ndao sera concluido sendo emitida uma lista de

erros, aquando a validacao.

Deve listar as empresas identificadas e ja com acordo de pré-adesao ao projeto celebrado,
preenchendo e inserindo tantas linhas quanto o nimero de empresas envolvidas (minimo 50%

das empresas conforme disposto no RECI).
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& A aplicacdo das restricoes setoriais refere-se apenas as

PME beneficiarias.

No presente concurso sao excluidas as seguintes atividades, de
acordo com a Classificacdo Portuguesa de Atividades Econémicas
(CAE), revista pelo Decreto-Lei n.° 381/2007, de 14 de novembro,

por nao visarem a producao de bens e servicos transacionaveis:

Financeiras e de seguros - divisdes 64 a 66;
Defesa - Subclasses 25402, 30400 e 84220

Lotarias e outros jogos de aposta - divisao 92.

Deve preencher o “NIF”, a “Data do acordo de pré-adesdo” e o numero de postos de
trabalho de cada empresa (“PT”), sendo que a “Desighacdao”, “Dimensdo” e “Concelho”

(sede) sao de preenchimento automatico de acordo com os elementos Balcdo 2020.

O campo “CAE” embora esteja preenchido automaticamente, com a CAE principal da
Empresa Beneficiaria, pode ser alterado pela entidade promotora, para um dos CAE
secundarios (caso existam). Para isso basta clicar no campo “CAE”, surgindo uma caixa com

todos os CAE com os quais a empresa se encontra registada.

Caso o investimento a realizar de cada empresa participante se localize num concelho
diferente do da sede, deve ser assinalada a coluna “Excecdao”. Em seguida deve ser

selecionada a coluna “Localizacdo do Investimento”, surgindo a seguinte caixa:

Localizagdo do Investimento XS
Justificacdo da Localizacdo do Investimento
Concelho -
A empresa tem um estabelecimento nesse concelha? ... e []sim  [] Mo
A produgdo (produto/servigo) subjacente ao projeto & concretizada nesse estabelecimento? .. ... .. Llsim ] M&o
Qutra Justificacdo
Confirmar Limpar Cancelar

Aqui deve selecionar o concelho (NUTS Il) onde considera estar localizado o investimento a

realizar e responder as duas questdes obrigatorias (resposta “sim” ou “nao”):

PROJETOS CONJUNTOS - INTERNACIONALIZACAO DAS PME- AvISO N.° 21/S1/2016 - V.1 43


https://balcao.portugal2020.pt/NB.BALCAO2020.UI/Home/Download_Anonymous_Documento?docID=adae532e-b53e-48a8-b0ed-5c83c4ce2102

PORTUGAL UNIAO EUROPEIA
Fundos Europeus Estruturais
‘ e de Investimento

1. A empresa tem um estabelecimento nesse concelho?
2. A producdo (produto/servico) subjacente ao projeto € concretizada nesse

estabelecimento?

Caso a resposta a alguma das perguntas seja “Nao” existe a possibilidade de apresentar uma

justificacao suplementar a ser validada em analise no campo “Outra Justificacdo”.

As PME a identificar podem estar localizadas em qualquer
L regiao NUTS Il do Continente (incluindo as regides de Lisboa e

Algarve).

O preenchimento dos dados referentes ao Volume de Negocios “Total” e “No Exterior”
(“Pré-projeto” e “Pés-projeto”) sao da responsabilidade da entidade promotora, devendo
haver especial cuidado com os valores previsionais introduzidos. Os valores “Pré-projeto”

devem corresponder ao declarado na IES.

As colunas “Intensidade de Exportacdo Pré-Projeto” e “Intensidade de Exportacdo Pés-
Projeto” sao calculadas (automaticamente) tendo em consideracao os valores introduzidos
nas colunas relativas ao volume de negodcios total e no exterior, servindo estes valores para a

avaliacao:

1. Do indicador de resultado definido no ponto 16 do Aviso (Intensidade das exportacoes
no poés projeto);

2. Da alinea do Subcritério A2 - Um minimo de 10% de novos exportadores (considerando-
se como tal, aqueles cujo volume de negocios internacional no volume de negdcios total
no ano pré-projecto seja inferior a 15%) no total de empresas participantes nos projetos;

3. Do critério B - Impacto do projeto na competitividade das empresas.

Devera ainda identificar qual a “Marca” principal das empresas participantes que ira

beneficiar do projeto de investimento.
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PAGINA 15 - ACOES A IMPLEMENTAR 1 (PLANO DE AGCAO)

& A informacdo apresentada nesta pagina deve ser concisa,
objetiva e relevante por forma a aferir e validar a coeréncia e
consisténcia do projeto e do plano de acao, servindo também para a
avaliacdo do Mérito do Projeto, nomeadamente o Subcritério A1 -

Coeréncia e Razoabilidade do projeto.

Tipologia e Area de intervencdo das Empresas

e Deve apresentar uma breve descricao do plano de acao e das despesas constantes do
projeto e que estao identificadas na Pagina - “Lista de Acbes” e Pagina - “Classificacao
de Investimentos - Quadro de Investimentos” do formulario, referenciando as

informacodes relevantes e em particular os elementos destacados na caixa de texto do

formulario.

DADOS DO PROJETO ‘n’ 5"820

SI-Qualificacdo - Projetos Conjuntos - Plano de Acao

Tipologia e a area de intervencdo nas empresas, descrevendo um programa coerente face a problemas ou oportunidades a explorar, daramente identificadas
e justificadas, no quadro das empresas a envolver

Metodologia de intervencao nas PME

e Deve apresentar uma breve descricao da metodologia de intervencao nas PME.

Metodologia de intervencdo nas empresas
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Exemplos de elementos possiveis a considerar para a Metodologia de

intervencao nas PME

e Selecao das empresas, através da avaliacao das estratégias e dos
meios a mobilizar;

e Definir o enquadramento regional ou sectorial a ser promovido no
ambito do projeto;

e Definicao de objetivos individuais e comuns atingir com o projeto.

e Apoio as empresas beneficiarias na sua integracao nas acoes do
projeto.

e Levantamento, identificacao e promocao dos sectores de atividade
inovadores;

e Identificacao, por parte das empresas dos sectores aderentes ao
projeto, do tipo de intervencao/abordagem pretendida para cada

mercado alvo, tendo em conta os seus produtos e especificidades;
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PAGINA 16 - ACOES A IMPLEMENTAR 2 (PLANO DE AGCAO)

& A informacdo apresentada nesta pagina deve ser concisa,
objetiva e relevante por forma a aferir e validar a coeréncia e
consisténcia do projeto e do Plano de Acao, servindo também para a
avaliacao do Mérito do Projeto no que respeita aos subcritérios A1 -

Coeréncia e Razoabilidade do Projeto e A2 _Grau de Inovacao.

Definicdo de objetivos e resultados a alcancar pelas empresas envolvidas no projeto

e Deve apresentar uma definicao dos objetivos e resultados esperados pelas empresas

envolvidas apds a sua participacdo no projeto.

DADOS DO PROJETO !" 5"6.“20

5I-Qualificagdo - Projetos Conjuntos - Plano de Acdo

Definigdo de objetivos e resultados a alcancar pelas empresas envolvidas no projeto, induindo obrigatoriamente metas para o indicador previsto no n? 16 do
presente aviso

Exemplos de elementos possiveis a considerar para a Definicao de objetivos e

resultados a alcancar pelas empresas envolvidas no projeto.

e N.° Acoes de promocao e empresas envolvidas e o impacto esperado;

e N° de mercados alvo, comunitarios e terceiros, visados no projeto;

e N.° Empresas que participam em feiras internacionais;

e N.° de novos clientes;

e N.° de contactos e potenciais negdcios resultantes das acoes;

e N.° Missoes inversas e n.° de empresas/jornalistas/opinion makers que
participaram;

e N.° Sessoes de captacao de empresas clientes;

e N.° noticias publicadas nos 6rgaos de comunicacdo social estrageiros;
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e Resultados e impactos previstos na avaliacao do projeto e empresas

envolvidas;

e N°de Empresas nao aderentes que participaram em workshops de
disseminacao dos resultados;

e Estimar os impactos em termos de empresas, clientes e volume de

negocios derivados das acdes do projeto.

Competéncias externas necessarias ao desenvolvimento do projeto, identificando, quando

for o caso, as entidades especializadas a subcontratar

e Deve indicar um breve perfil /curriculum de cada uma das entidades externas envolvidas
no projeto e listadas na seccao “Competéncias da Equipa Coordenadora” do formulario.

e Deve ainda apresentar uma breve fundamentacao e justificacao da necessidade do
recurso a cada uma dessas entidades, considerando as respetivas competéncias no
quadro do projeto, conforme igualmente indicado na Pagina - “Competéncias da Equipa

Coordenadora” do formulario.

Competéndas externas necessarias ao desenvolvimento do projeto, identificando, quande for o caso, as entidades espedializadas a subcontratar
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PAGINA 17 - ACOES A IMPLEMENTAR 3 (PLANO DE AGCAO)

& A informacdo apresentada nesta pagina deve ser concisa,
objetiva e relevante por forma a aferir e validar a coeréncia e
consisténcia do projeto e do Plano de Acao, servindo também para a
avaliacao do Mérito do Projeto referente ao Critério A1 - Coeréncia e

Razoabilidade do Projeto

Atividades de sensibilizacdo e divulgacao do programa

e Deve indicar e apresentar uma breve caraterizacdo de todas as atividades de
sensibilizacao e de divulgacao tendentes a identificacdo, mobilizacao e selecdo das PME
pela entidade promotora, fundamentando resumidamente a sua realizacao face aos
principais objetivos do projeto e nimero previsto de empresas a envolver, bem como
indicando para cada uma das atividades a data em que as mesmas foram executadas ou

em que se preveé a sua realizacao.

DADOS DO PROJETO

5I-Qualificagdo - Projetos Conjuntos - Plano de Agdo

Atividades de sensibilizacdo e divulgacdo do programa tendo em vista assegurar a adesdo das empresas 3o programa

Tarefas de acompanhamento das PME na fase de execucéao
e Deve indicar e apresentar uma breve caraterizacdo das tarefas previstas de

acompanhamento das PME pela entidade promotora na fase de execucdao do projeto,

tendo em conta os objetivos e o plano de acao definidos.

Tarefas de acompanhamento das empresas na fase da execucdo dos projetos

PROJETOS CONJUNTOS - INTERNACIONALIZACAO DAS PME- AvISO N.° 21/S1/2016 - V.1 49


https://balcao.portugal2020.pt/NB.BALCAO2020.UI/Home/Download_Anonymous_Documento?docID=adae532e-b53e-48a8-b0ed-5c83c4ce2102

PORTUGAL UNIAO EUROPEIA
Fundos Europeus Estruturais
‘ e de Investimento

Exemplos de elementos possiveis a considerar nas Tarefas de

Acompanhamento das PME na fase de execucao

e Gestao administrativa e financeira do projeto;

e Avaliacao e controlo permanente dos resultados do projeto;

e Organizacao de reunibes periddicas com os empresarios;

e Organizacao de workshops com empresarios;

e Estudos de mercado;

e Acompanhamento permanente e individualizado dos empresarios;

e Disseminacao dos resultados do projeto;

e Aplicacdo do negocio a logica do mercado;

e Realizacao de material de marketing, nomeadamente, flyers e
banners;

e Realizacao de exercicios de benchmarking no inicio e no final do
projeto para avaliar a progressao das empresas envolvidas no projeto

e Servicos de traducao.
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PAGINA 18 - ACOES A IMPLEMENTAR 4 (PLANO DE AGCAO)
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& A informacdo apresentada nesta pagina deve ser concisa,
objetiva e relevante por forma a aferir e validar a coeréncia e
consisténcia do projeto e do Plano de Acao, servindo também para a
avaliacao do Mérito do Projeto referente ao Critério C1 - Efeitos de
demonstracdo de disseminacao dos resultados a outras empresas e
setores.

Atividades de avaliacdo dos resultados dos projetos nas Empresas

DADOS DO PROJETO

SI-Qualificacdo - Projetos Conjuntos - Plano de Acdo

Atividades de avaliacdo dos resultados dos projetos nasempresas

e Deve definir expressamente os objetivos e indicadores previstos de acompanhamento,
de resultados e de impacto, incluindo a sua formula de calculo.

e Deve justificar a indicacao desses objetivos e indicadores, fundamentando a sua
razoabilidade face a estratégia identificada, serem mensuraveis e ser possivel efetuar a
sua medicao e quantificacao no encerramento do projeto.

e Deve indicar e apresentar uma breve caraterizacao das atividades previstas de avaliacao
dos resultados dos projetos nas PME envolvidas, face aos objetivos e indicadores

definidos.

Plano de divulgacao de resultados e disseminacdo de boas praticas

Plano de divulgacdo de resultados e de disseminacdo de boas préticess
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e Indicar e apresentar uma breve caraterizacao do plano global de divulgacao e de
disseminacao de resultados, identificando para cada uma das acdes previstas o numero
total de PME a envolver.

e Indicar se o plano referido se destinara exclusivamente as PME e/ou setores
participantes no projeto. Em caso negativo, deve identificar como se prevé o
envolvimento de outras empresas e/ou setores, bem como especificar o nimero de
empresas / setores a envolver em cada uma das acdes de divulgacao e disseminacao que

prevejam essa possibilidade.

e Indicar as iniciativas no ambito do benchmarking previstas.
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PAGINA 19 - CRITERIOS DE SELECAO DAS EMPRESAS

A informacdo apresentada nesta pagina deve ser concisa,
& objetiva e relevante por forma a aferir e validar a coeréncia e

consisténcia do projeto, servindo também para a avaliacao do Mérito

do Projeto referente ao Sub-critério A2. Grau de Inovacédo

Critérios de selecdo e caraterizacao geral do perfil das empresas envolvidas

CRITERIOS DE SELECAO DAS EMPRESAS ” 2020

Critérios de selecdo e caracterizacdo geral do perfil das Empresas envolvidas

Considera-se relevante preencher neste campo, o seguinte:

e Os critérios de selecao das PME envolvidas.

e As condicbes gerais a preencher pelas empresas e pelos projetos, constantes dos acordos
de pré-adesao.

e Uma breve caraterizacao geral do perfil das PME envolvidas, incluindo nomeadamente:
base de relacionamento/ligacao existente entre as empresas; principais produtos e
servicos; nivel tecnoldgico envolvido; principais mercados e segmentos de atuacao;
posicionamento em termos de cadeia de valor acrescentado e de marca; formas de

comercializacao e de distribuicao dos produtos.

PROJETOS CONJUNTOS - INTERNACIONALIZACAO DAS PME- AvISO N.° 21/S1/2016 - V.1 53


https://balcao.portugal2020.pt/NB.BALCAO2020.UI/Home/Download_Anonymous_Documento?docID=adae532e-b53e-48a8-b0ed-5c83c4ce2102

PORTUGAL

UNIAO EUROPEIA
Fundos Europeus Estruturais
e de Investimento

i»

PAGINA 20 - COMPETENCIAS DA EQUIPA COORDENADORA

A informacdo apresentada nesta pagina deve ser concisa,
& objetiva e relevante por forma a aferir e validar a coeréncia e
consisténcia do projeto, servindo também para a avaliacao do Mérito

do Projeto referente ao Subcritério A3 - Competéncia e experiéncia

da equipa coordenadora e entidades externas a envolver.

Entidades externas a envolver

e Deve listar todas as entidades externas a envolver diretamente no projeto, preenchendo
e inserindo tantas linhas quanto o nimero de entidades.

e Deve preencher com os dados de identificacao de cada uma dessas entidades, de acordo
com os campos solicitados: “N°” (nimero sequencial automatico), “Pais” (de origem da
entidade envolvida no projeto) e “Nome” (Designacao Social completa). No caso da
entidade em causa pertencer ao Sistema Nacional de Investigacdo e Inovacao (SI&l),

deve ainda, na coluna correspondente, assinalar esse facto.

DADOS DO PROJETO ‘5'5“820

Entidades externas a envolver

i

+

0
+

0l
1

Entidade ndo
Me Pais Nome empresarial
do SI&T

o o

Competéncias especificas das entidades

Deve enumerar resumidamente para cada uma das entidades identificadas no campo
“Entidades externas a envolver”, as respetivas competéncias especificas, nomeadamente,
as tarefas atribuidas no quadro da implementacdo do projeto e o nivel de conhecimento dos

mercados alvo.

Competéncias especificas das entidades
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Equipa Coordenadora

Deve listar todos os quadros que integram a equipa coordenadora do projeto,

preenchendo e inserindo tantas linhas quanto o nimero de pessoas afetas, de acordo

com os campos solicitados:

> “Interna/Externa” - se o quadro de entidade participante no projeto ou de uma das
entidades externas envolvidas no mesmo, listadas no campo “Entidades externas e
envolver”;

> “Entidade” - nome ou sigla que permita identificar a entidade;

> “Area de formacdo” - designacdo que permita identificar o curso superior, cursos
profissionalizantes ou outra formacao de especializacao;

> “Nivel de qualificagdo” - selecionando o nivel respetivo (de acordo com o definido
pela Portaria n.° 782/2009 de 23 de julho);

> “Funcao na equipa” (controlo financeiro, responsavel pela area x, ...).

Equipa Coordenadora ="

Interna/
Externa

Nivel de

Entidade Area de Formacio ) -
Qualificagio

Funcdo na Equipa

Experiéncia da equipa em projetos de natureza semelhante

Deve enumerar resumidamente os principais projetos de natureza semelhante ou de

relevo em que os membros da equipa participaram nos ultimos anos.

Experiéncia da equipa em projetos de natureza semelhante
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PAGINA 21 - LISTA DE ACOES

Nesta pagina o promotor devera identificar as acdes que sustentem a estratégia de

desenvolvimento do projeto, permitindo estabelecer uma correlacao entre estes e os
investimentos a inscrever na Pagina - “Classificacdo dos Investimentos - Quadro de
Investimentos”.

DADOS DO PROJETO ‘."2020

Lista de Acies B B, B+ B-

MNe Tipa Designacao Mercado

Descricdo  Justificacdo

Data (aaaa-mm): N° de Empresas:
Estas acOes devem ser individualizadas por data e por Tipo, sendo numeradas
automaticamente apos a selecado do Tipo de acao:

e Feiras; e Presenca WEB;

e Prospecao; e Estudos e Projetos;

e Promocgao; e Outras.

e Campanhas de Marketing;
Deve depois inserir a “Designacdo” da acao e o respetivo “Mercado” alvo.
Exemplos de descricao:

e Feira x, Estugarda
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e Acdo de promoc¢ao no mercado da Alemanha
¢ Inscricdo na Plataforma Online X

e Estudo de Mercado - Franca

Campo Descricao/Justificacao

Neste campo, o promotor devera descrever, com detalhe, cada uma das atividades
relacionadas com o Tipo de acdao que pretende implementar, bem como justificar a sua
correlacao com o previsto no ambito do projeto.

Quando é introduzida uma nova linha, o campo “Justificagao” fica
vazio, devendo este ser preenchido com os elementos

considerados relevantes.

Devera ainda ser inserida a “Data” (no formato aaaa-mm) prevista da acao, correspondente
a data da sua realizacdo (execucdo fisica) e o “n.° de empresas” participantes

(preenchimento obrigatorio).

Exemplos: Presenca em Feira X na Alemanha

PoRTUGAL

DADOS DO PROJETO !" 2020

Lista de Acbes IE = I —

=+ =

Ne Tipo Designacdo Mercado

1 Feiras Feira ¥ na Alemanha |Alemanha -

Feira X na Alemanha — Descrigdo [ Justificacdo

Presenca numa feira na Alemanha.

Feira:  Feira X na Alemanha

Data (aaaa-mm): 2016-01 N° de Empresas: 10

O promotor deve identificar, em primeiro lugar, qual o Tipo de acao, a Designacdo e o
Mercado onde se vai realizar.
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Na caixa de texto deve, neste caso, para além de descrever sucintamente a tipologia de
operacao a realizar, devendo também definir o n.° de Empresas participantes e a data de

realizacao do evento.

Prospecao em Mercados Externos

Neste exemplo, se para além dessa presenca numa feira, o promotor decidir fazer Prospecéo,
teriamos ainda de tal como no exemplo anterior, identificar o Tipo, a Designacdo e o

Mercado onde acao ira decorrer, numa outra linha.

‘ ,' FORTUGAL
DADOS DO PROJETO 5 2020
Lista de AcBes @ 2, B B-
Ne Tipo Designacdo Mercado
1 Feiras Feira % na Alemanha Alemanha -
2 Missﬁa emprezarial a Angola Angola

Missdo empresarial a Angola — Descrigdo [ Justificacdo

Miss&0 empresarial a Angola

Data (aaaa-mm): 2016-02 N? de Empresas: 10

Nesta outra caixa de texto deve descrever sucintamente a tipologia de operacao a realizar.

Devera também indicar o n.° de PME participantes e a data estimada para a acao.
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PAGINA 22 - CLASSIFICAGAO DOS INVESTIMENTOS

iy

Quadro de Investimentos

Neste quadro devem classificar-se os investimentos previstos no projeto, devendo o
investimento ser desagregado de tal forma que, a cada montante de investimento possa

associar-se:

e um so calendario de aquisicao;

e uma so conta SNC (Sistema de Normalizacao Contabilistica);
e um so tipo de despesa elegivel e/ou nao elegivel;

e um so estabelecimento;

e uma so tipologia de investimento, no caso de haver varias.

DADOS DO PROJETO 4'2020
Quadro de Investimentos @ S| (B ([By] [Be| ==
Ne Acdo Acdo (Designacao) Designacao Excecio CQE:EE:E} Investimento
1 1 Feira X na Alemanha Aluguer de Pavilhdo O 201603 1.000,00 Z
[l
[
[
O
[l
[
[
[l
[
[
O
[l
O =]
4] Il I [»]
Mota: Os custos 'Indivisiveis' & 'Individualizéveis (Outras Empresas)’ ndo sdo imputaveis 3z Empresas envolvidas identificadas

Considera-se rubrica de investimento, um item do investimento efetuado/a efetuar, que faca

parte de uma das acoes definidas, na Pagina - “Lista de A¢des” e da descricao do projeto.

A numeracao a utilizar por cada item é sequencial, sendo que a associacao desse item a uma

acao é feita com a coluna “Agao”.

A introducdo das despesas referentes a certificacdo de despesas a realizar pelo TOC/ROC,
faz-se associando a rubrica “TOC/ROC” na coluna “Classificagao das Despesas” a “Ac¢do”

dominante selecionada para o projeto.
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L Salienta-se que, com o intuito de facilitar ndo s6 o

preenchimento do formulario, mas também o processo de
analise, os custos associados as A¢des devem ser agregados,
respeitando as rubricas de despesa presentes na coluna
“Classificacdo de Despesas” e devendo o suporte documental dos

mesmos estar refletido na contabilidade do promotor.

Para preenchimento do “Quadro de Investimentos”, deve atender-se as seguintes

particularidades:

e A coluna “N.°” refere-se ao nimero do item associado a uma atividade indicada na
Pagina - “Lista das Ac¢des”. Esta numeracao € sequencial e deve estar perfeitamente
refletida no Dossier de Projeto;

e O conteldo da coluna “Agao” corresponde a Lista de Ag¢des (acrescida dos tipos (TR)
TOC/ROC ou de (AP) Promotor), das quais o promotor deve escolher uma.

e “Acdao” - Trata-se de um campo automatico, preenchido consoante o Tipo selecionado
na coluna anterior, correspondente a designacdo introduzida na Pagina - “ Lista das

Acdes”;

& Associadas ao “n.°” sequencial e a “A¢do”, cada uma das
linhas inseridas devera corresponder a um conjunto de
despesas sustentadas em documentos de suporte que deverao

constar no Dossier de Projeto.

e Na coluna “Designacao”, o promotor deve referir a denominacao dos investimentos, de
forma clara e sucinta, para que os mesmos sejam identificaveis tendo em conta as
informacdes prestadas na pagina - “Lista de A¢des” (por exemplo: Aquisicao de Viagens
e Estadias, Aluguer de espacos, etc.);

e Na coluna “Excecdo” deve assinalar-se, apenas em caso afirmativo, se o montante de
investimento considerado para uma determinada rubrica, corresponde a despesas
consideradas como excecao na alinea a) do n.° 1 do artigo 45.°, do RECI (“a) Ter data de
candidatura anterior a data de inicio dos trabalhos, ndo podendo incluir despesas

anteriores a data da candidatura, a excecdo dos adiantamentos para sinalizacdo,

relacionados com o projeto, até ao valor de 50% do custo de cada aquisicdo e das

despesas relativas aos estudos de viabilidade, desde que realizados hd menos de um

ano;”)
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& Ao indicar que o investimento se enquadra ao abrigo das

excecoes previstas, é necessario proceder ao upload de documentos

justificativos, como indicado na pagina 25 do formulario.

Na coluna “Aquisicao (aaaa-mm)”, deve referir-se a data (ano-més) em que a aquisicao
ira realizar-se, ou foi realizada (Data do documento de despesa).

Na coluna “Investimento”, devera inscrever-se o valor total ou parcial da acdo em
causa, imputado ao projeto (deduzido do Imposto sobre o Valor Acrescentado - IVA -
sempre que o promotor seja sujeito passivo do mesmo imposto e possa exercer o direito
a sua deducao);

Na coluna “Elegivel”, deve o promotor, para 0 montante de investimento previsto em
cada uma das rubricas associadas a cada uma das acdes, referir apenas o valor que
considere elegivel, de acordo com as disposicoes previstas no Aviso. O valor a incluir
nesta coluna, que deve ser sempre menor ou igual ao valor da coluna “Investimento”,
corresponde ao montante da despesa de investimento prevista, sem aplicacao das

correcoes referentes aos limites correspondentes.

A Despesa Elegivel é apurada na analise da candidatura pelos Organismos definidos no ponto
18 do Aviso;

Na coluna “Classificacdo das Despesas”, devera ser selecionado na respetiva tabela, o
tipo de Despesa Elegivel, classificando-a como uma das rubricas elegiveis ou como

“Despesas nao Elegiveis”, de acordo com as definicoes dispostas no Aviso.

No caso de rubricas que envolvam simultaneamente uma componente elegivel e outra nao

elegivel, deverao ser consideradas duas linhas:

o uma com o montante elegivel, e
o outra com o montante nao elegivel.

A coluna “Mercado” é de preenchimento automatico, exceto quando se trata de
despesas com TOC/ROC ou do Promotor (AP), devendo ser inserido o Mercado onde essa
acao se realiza.

“Tipologia da Operacao” - Refere-se a tipologia da operacdo definida na pagina -

“Dados do Projeto” (preenchimento automatico);
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e Na coluna “SNC”, devera ser selecionada qual a Conta SNC (Sistema de Normalizacao
Contabilistica), onde se inserem os investimentos, de acordo com a tabela que surge no
campo correspondente;

e “Copromotor” - Identificacao da entidade promotora que tem responsabilidade sobre a
rubrica em questao;

e Na coluna “Empresas envolvidas” e apenas no caso dos Custos Individualizaveis
(Empresas do Acordo) deve selecionar qual a empresa a que é imputavel esse custo, de
acordo com a tabela que surge no campo correspondente e que se reporta a listagem

constante da Pagina - “PME” designada por “ldentificacdo das Empresas envolvidas”;

Exemplo de preenchimento:

O promotor, na Pagina - “Lista de a¢6es”, identificou a Acdo n.° 1 como
Presenca em Feira X, no mercado Alemanha e procedeu a descricao dos

objetivos e das tarefas envolvidas nessa atividade.

Na Pagina - “Classificacdo dos Investimentos” devera identificar as
despesas associadas a atividade, selecionando em primeiro lugar o nimero

a ela correspondente, na coluna “A¢ao”.

Apds essa identificacdo deve proceder ao preenchimento do restante

quadro com os elementos necessarios.
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PAGINA 23 - QUADROS TECNICOS

L O preenchimento deste quadro nao invalida a necessidade de incluir as
despesas com o pessoal da entidade promotora na Pagina -
“Classificacdo dos Investimentos - Quadro de Investimentos” do formulario.

Estas despesas deverao estar refletidas em ambos os quadros.

Pessoal Técnico da(s) entidade(s) Promotora(s) a afectar ao projeto

CARACTERIZAGAO D0 PROYETO #3620

Pessaa técnico da(s) entidade(s) promotora(s) a afetar 30 projeto

@
.
"

Deve discriminar os custos com o pessoal, inseridos de forma agregada no Quadro de

Investimentos, de acordo com os campos solicitados:

e “NIF” - Nimero de Identificacdo Fiscal.

e “Nome”.

¢ “Entidade Beneficiaria” - Indicacdo da entidade promotora ou co-promotora ao qual o
pessoal esta afeto.

e “Area funcional” - Selecionar na tabela, a respetiva area funcional da entidade
promotora a que 0s mesmos se encontram afetos.

¢ “Funcao no Projeto”

e “Nivel de Qualificacdo” - Selecionar na tabela, o correspondente nivel de qualificacdo
dos quadros técnicos a afetar ao projeto (de acordo com a Portaria n.° 782/2009 de 23
de julho).

e “Salario Base mensal (sem Subsidio de refeicdo) ” - Indicacao da remuneracao base a

auferir por cada técnico, que consta na declaracdao de remuneracdes a enviar pela
entidade promotora a Seguranca Social, sem o subsidio refeicao.
e “Taxa de Encargos Sociais” - Indicacdo da percentagem de contribuicao obrigatoria para

a Seguranca Social a suportar pela entidade promotora relativamente a cada técnico.

e  “N.° Meses de duracdao do projeto” - Indicar o periodo de afetacdao, em meses, dos

quadros técnicos ao projeto, por cada ano de execucao. Devem ser apenas indicados os
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meses de execucao do projeto.

i3

A contabilizacdo de duodécimos de vencimento ja esta

contemplada nos calculos na tabela.

Quando nao houver imputacdao temporal num ano, devera
ser inserido o algarismo O (zero), para que a folha possa

fazer os calculos referentes aos vencimentos.

“Taxa de imputagcdo” - Percentagem de imputacdo (média) dos técnicos ao projeto no

periodo indicado em “N.° de Meses de duracédo do projeto”, até ao limite de 1.720 horas
anuais (conforme n.° 2 do Artigo 68° do Regulamento (EU) 1303/2013 de 17 de

Dezembro).

“Custo Total” - Colunas onde é feito o calculo automatico considerando o n.° de meses

imputados, taxa de imputacao, taxa de encargos sociais considerando ainda duodécimos

do vencimento.

43

A fundamentacdao da imputacdo dos quadros técnicos
devera ser feita, de forma sucinta, no Critério de

Selecao A3.
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PAGINA 24 - FINANCIAMENTO (ESTRUTURA DE FINANCIAMENTO - RECURSOS FINANCEIROS)

iy

Pretende-se, no quadro de Estrutura de Financiamento (Recursos Financeiros) do projeto, a

indicacao dos meios de financiamento do investimento nos anos da sua execucao.

O financiamento total e anual deve ser coincidente com o correspondente investimento total

e anual, inserido no quadro dos investimentos (Pagina - Classificacao dos Investimentos).

O promotor tem de evidenciar que as fontes de financiamento estao asseguradas, devendo os

correspondentes documentos comprovativos constar do Dossier de Projeto:

PSA:
DADOS DO PROJETO - 2020
Estrutura de Financiamento (Recursos Financeiros) @
Rubricas 2015 2016 2017 2018 2019 2020

Capitais Proprios (1)
Capital
Prestacies Suplementares Capital
Autofinancdamento (2)
Fundos Praprios de Matureza Plblica
Capitais Alheios
Finandamento de Instituigies de Crédito
Empréstimos por Obrigagies
Financamento de Sddos/Adonistas
Suprimentos Consolidados (3)
Qutras dividas a Sodos/Acionistas
Fornecedores de Investimentos
Locagao Financeira
Financamento das empresas
Incentivo
Mo Reembolsavel (IMNR)
Qutros
FINAMNCIAMENTO TOTAL
IMVESTIMENTO TOTAL
INVESTIMENTO ELEGIVEL TOTAL
4] I | [+
{1} Nowos capitsis préprics
(2} Resultades Liquides do Pericdo +/- Gastos/Reverstes de Depreciacio = de Amortizacio + Imparidades + Prowvisdes -/+ Aumentos/Redugdes de Justo Valor
{3} Nowos suprimentos 2 incorporar em capital propric st ao encerramento do projete

Em caso de ajustamento das fontes de finandamento em resultado da avaliagdo da
candidatura no apuramento do incentivo a atribuir, indigue uma fonte de finandamento alternativa A

Capitais Préprios

e Capital - indicacao de qual o aumento de capital que, eventualmente, ira financiar o
investimento.
e Prestacoes Suplementares de Capital - indicacdo de qual o aumento de prestacoes

suplementares que, eventualmente, ira financiar o investimento.
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Autofinanciamento

Podera ser utilizado em cada ano de execucdo do investimento, um valor de
autofinanciamento, que tenha como limite os meios libertos liquidos (Resultados Liquidos do
Periodo + Gastos/Reversdes de Depreciacdo e de Amortizacao + Imparidades + Provisdes +

Aumentos/reducdes de justo valor) gerados no ano pré-projeto.

Financiamentos:

e Financiamento de Instituicbes de Crédito - indicacdo de qual o valor de empréstimos
bancarios que, eventualmente, ira financiar o investimento. Na fase de candidatura,
devera incluir no Dossier do Projeto, o documento comprovativo da aprovacdo do

financiamento bancario.

e Empréstimos por Obrigacées - Indicacdo de qual o valor de empréstimos obrigacionistas
que, eventualmente, ira financiar o investimento. Na fase de candidatura, devera dispor
no Dossier do Projeto, da copia da ata deliberativa da realizacdo do empréstimo
obrigacionista, incluindo as respetivas condicdes, nomeadamente, o montante, a taxa de
juro, o valor nominal, o preco de emissao, o valor de reembolso e o método de

amortizacao das obrigacoes.

e Financiamento de Soécios/Acionistas

> Suprimentos Consolidados - Indicacdo de novos suprimentos que irao

financiar o investimento (dividas a socios de médio e longo prazo).

» Outras Dividas a Sécios/Acionistas - Indicacao de qual o valor de outras

eventuais dividas a socios/acionistas, que irao financiar o investimento.

e Fornecedores de Investimentos - indicacao de qual o valor de fornecedores de
imobilizado que, eventualmente, ira financiar o investimento. A maturidade do crédito
concedido por Fornecedores de Imobilizado tera de ser igual ao prazo de execucao do
investimento. Na fase de candidatura, o documento comprovativo do acordo com o
fornecedor de imobilizado, devera integrar o Dossier de Projeto.

e Locacgdo Financeira - referéncia ao valor de locacao financeira que, eventualmente, ira
financiar o investimento. O promotor deve comprometer-se a concretizar a opcao de

compra do bem locado, no final do contrato de locacao financeira.
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Incentivos:

O promotor devera indicar o montante de incentivo nao reembolsavel, que previsivelmente

lhe venha a ser atribuido de acordo com as taxas e regras constantes do RECI.

Em caso de ajustamento das fontes de financiamento em resultado da avaliacao da
candidatura no apuramento do incentivo a atribuir, deve indicar uma fonte de financiamento

alternativa, selecionando uma das seguintes opcoes:

» + Imparidades + Provis@es -/+ Aumentos/Redugfes de Justo Valor

Em caso de ajustamento das fontes de finandamento em resultado da avaliacio da
candidatura no apuramento do incentive a atribuir, indique uma fonte de finandamento alternativa

[p] *

Capital
Descricao das Fontes de Financiamento Prestacdes Suplementares Capital =
Autofinancamento

Financiamento de Instituicdes de Crédito
Empréstimos por Obrigacoes
Suprimentos Consolidados

Cutras dividas a Sddos/Adonistas

[«]

e (Capital; e Suprimentos Consolidados
e Prestaces suplementares e QOutras dividas a Socios/Acionistas
e Autofinanciamento e Fornecedores de Investimentos
e Financiamento de Instituicées de e Locacao Financeira
Crédito e Financiamento das empresas
e Empréstimos por Obrigacoes e Qutros

Descricao das Fontes de Financiamento:
O promotor devera justificar os valores e fontes indicadas na tabela, através de uma breve

descricao.

Descricdo das Fontes de Financiamento
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PAGINA 25 - DOCUMENTOS A SUBMETER

Nesta pagina do formulario devera apresentar/fazer upload, quando aplicavel, um conjunto

de documentos de suporte, assegurando, por declaracao, que se encontra em condicoes de os

submeter.

DOCUMENTACAO A APRESENTAR ‘i' "2“‘6“20

Tomei conhedmento e dedare estar em condigdes de enviar os elementos assinalados via upload O

Os documentos a apresentar na fase de candidatura s3o os sequintes: .
Aplicivel Ficheiro

1 - Caso aplicivel 3 presente candidatura, e para aferir a situacdo liquids positiva, conforme o previsto na alinea c) do anexo F
do RECI, apresentar o balango intercalar certificado por um ROC. O

2 - Caso aplicavel a presente candidatura e para aferir o estipulado na alinea a) do n.® 1 do art.® 45 do RECI, demonstrar que:

@) os adiantamentos para sinalizacdo realizados antes da data da candidatura, ndo constituem compromisso firme que torne o

investimento irreversivel, relevando neste mbito a possibilidade de anulacdo dos fornedmentos sem perdas financeiras

significativas para a empresa, devendo esta demonstracdo ser suportada através:

« de evidéncias de que a entrega dos equipamentos ndo ocorreu em data anterior & da candidatura;

« dos documentos de despesa associados e da sua contabilizacdio enquanto adiantamento a fornecedores e respetivos O
comprovativos de pagamento;

« das condigbes assodades as propostas, orgamentos, ordens de encomenda ou contratos de fornedmento; bem como de outros
elementos que & empresa considere relevantes para este efeito.

b) os estudos de viabilidade foram realizadoes ha menos de 12 meses da data da candidatura, atraves da(s) faturals).

Os documentos em causa, quando aplicavel, sao:
1. Caso aplicavel a presente candidatura e para aferir a situacdo liquida positiva,
conforme previsto na alinea c) do Anexo F do RECI, apresentar o balanco intercalar

certificado por um ROC.

Para proceder ao upload do balanco Intercalar, devera assinalar a declaracao

de compromisso seguinte, presente na pagina 2 do formulario:

Dedaro que, para aferir a situacdo liquida positiva, conforme previsto no n.° 3 do Anexo F do RECI, caso seja aplicavel 3
presente candidatura, apresento um balanco intercalar certificado por um ROC.

2. Caso aplicavel a presente candidatura e para aferir o estipulado na alinea a) do
n.°1 do art.° 45. do RECI, demonstrar que:

a) os adiantamentos para sinalizacdo realizados antes da data da
candidatura, nao constituem compromisso firme que torne o investimento
irreversivel, relevando neste ambito a possibilidade de anulacdo dos
fornecimentos sem perdas financeiras significativas para a empresa,
devendo esta demonstracao ser suportada através:

e de evidéncias de que a entrega dos equipamentos ndo ocorreu em

data anterior a da candidatura;
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e dos documentos de despesa associados e da sua contabilizacao
enquanto adiantamento a fornecedores e  respetivos
comprovativos de pagamento;

e das condicbes associados as propostas, orcamentos, ordens de
encomenda ou contratos de fornecimento;

e bem como de outros elementos que a empresa considere
relevantes para este efeito.

b) os estudos de viabilidade foram realizados ha menos de 12 meses da data

da candidatura, através da(s) fatura(s).

& Este upload s6 é necessario se for assinalada uma excecdao num investimento a
realizar, indicado na pagina de Classificacao de investimentos - Quadro de

investimentos.

Tem ainda a possibilidade de apresentar observacdes especificas sobre a documentacdo a

apresentar.
Observacoes
. . , . A 5A
Em primeiro lugar devera selecionar o ™" - #2020
documento a fazer upload, - o A s oo s s s o o
® P -
carregando em
2\— Casdu aplicavel 3 presente. ‘:andldaluw \‘a edpaw a afer udu ;sﬂv\é\adu n::lmea a) EU n®ldoart.245do REC;‘ demenstrar que:
Apbs clicar nesse botdo surge um  SETEim i TTTT
eumentes Dag:mgmm dos & da sua. S0 enquante a respetivos @
aviso, indicando a necessidade de
guardar a sua candidatura antes de
prosseguir.
. . DOCUMENTACAD A& 1565
Ao pressionar Ok, nessa caixa surge uma D o s =) #2020
. ol o e & - @8 a %H:
outra, onde deve ser selecionada um local
onde vai ser guardada a candidatura (como . e
copia de seguranca da mesma num local da .
rede ou disco do computador do promotor). - .
Upload el
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o documento fica associado a candidatura.

Guardada a candidatura, surge uma nova caixa
para fazer o upload do documento em questao.
Deve entao selecionar o documento pretendido e

carregar na tecla Upload. Concluido o processo,
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