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Este guia tem por finalidade prestar apoio aos beneficiarios com o intuito de facilitar

o preenchimento do formulario de candidatura, nao dispensando, no entanto, a

consulta da regulamentacao aplicavel, nomeadamente:

AAC N.° 01/SAMA2020/2018 e respetivos documentos associados:
- Prioridades e parametros estruturantes a respeitar pelos beneficiarios, no
ambito das operacdes a candidatar;

- Referencial de Mérito da Operacao.

Regulamento _ Especifico do Dominio _da  Competitividade e

Internacionalizacdo (RECI), na sua redacdao atual (onde se insere a

regulamentacao do Sistema de Apoio a Transformacao Digital da Administracao
Publica)

Regras gerais de aplicacdo dos Programas Operacionais (PO) e dos Programas

de Desenvolvimento Rural (PDR) financiados pelos Fundos Europeus

Estruturais e de Investimento (FEEI)

Regulamento (UE) n.° 1303/2013, de 17 de dezembro

Site Portugal 2020
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Instru¢cdes para Correta Utilizacdo do Formulario

a. Funcionamento genérico
Os formularios estao disponiveis apenas no Balcao 2020.

Durante o preenchimento, aconselha-se que grave os dados com frequéncia para nao os

perder.

Os dados serao gravados sempre no computador do utilizador, num ficheiro com o nome
que escolher, por exemplo “nomeficheiro.q12”, podendo o mesmo ser aberto
posteriormente para continuar o preenchimento.

b. Validacao e envio dos dados da candidatura

O formulario permite validar os dados inseridos, “clicando” no icone de validacao e

escolher entre as opcoes “Validar pagina” ou “Validar formulario”. Emite mensagens de

erro (ﬁ) e alertas (‘*), sinalizando anomalias no preenchimento. Apenas os erros

impedem o envio da candidatura.

Apds a validacdo final da informacao, para submeter a candidatura devera “clicar” no
4 4 an” '1:'

icone de “exportacao” ( ).

Depois de selecionar a opcao de exportacdo, o processo sO ficara concluido, depois de

decorridas as seguintes etapas:

1.2 - Validagao da Informacgao

CaSO néO tenha ValldadO a informagéo Walidagdes - Lista de Erros & Avisos @‘

introduzida nas diferentes paginas do 3020 rormirio Portugai 2020
Pagina 2 - Declaractes

fOFmUlériO OU néO tenha reSOlVidO OS Declaragies de Compromisso

. % 2. Critérios de elegibiidade dos beneficidrios (1) - Preenchimento
erros ou avisos detetados decorrentes Obrgatiro

¥ 2. Critérios de elegibiidade dos benefiddrios (2) - Preenchimento Obrigatério
da validacdo da candidatura, sera
apresentada uma caixa com a

identificacao dos erros.

A titulo de exemplo, apresenta-se uma

caixa onde se identifica um erro

relacionado com as “Declaracdées de | xoew aosee Sai

Compromisso”.
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Alerta-se para o facto de que, caso tenham sido detetados erros no preenchimento

da candidatura, o processo de exportacao da candidatura é interrompido nesta fase.

Caso nao sejam detetados erros, mas apenas avisos, para continuar o processo de
exportacdao da candidatura devera pressionar o botao “Seguinte”. Caso deseje

cancelar devera pressionar o botao “Cancelar”.

2.? - Confirmacgao dos enderecos eletronicos

Caso tenha prosseguido com a exportacao da candidatura, pressionando o botao
“Seguinte”, ou caso nao tenham sido identificados quaisquer avisos ou erros, sera
apresentada uma caixa identificando os enderecos eletrénicos para os quais sera
enviada uma mensagem eletrénica, conforme descrito na etapa 6, com a confirmacao

de aceitacao do ficheiro de candidatura.
Para continuar o processo de exportacao da candidatura devera pressionar o botao

“Seguinte”. Se desejar cancelar pressione o botao “Cancelar”.

Validagdes - Enderego(s) de correio eletrénico para confirmagdo de submissdo &J

Apds a condusdo com Exito do processo de exportacdo serd remetida uma chavereferénda provisdria de
confirmacdo da rececdo da candidatura para ofs) seguinte(s) endereco(s) de correio eletrdnico:

E-mail de Identificagdo do Promotor:
email @email.com

E-mail de Contacto do Promotor para efeitos do projeto:
contacto@email.com

E-mail do Responsavel Técnico pelo Projeto:
responsavel @email.com

Mo ecrd seguinte devera Guardar a verséo final do ficheiro, a fim de prosseguir para a finalizacio do processo de
exportagdo de candidatura.

Para submissdo da candidatura deve conduir o processo de exportagdo.

. Cligue em Seguinte para avangar no processo de exportagio,
H . Clique em Cancelar apenas se desejar anular o processo de exportagdo.
A candidatura apenas serd aceite apds condusdo do processo de exportagio. A condusio do processo de
exportagdo apds encerramento do concurso ndo € da responsabilidade da(s) Autoridade(s) de Gest3o
envolvida(s), inviabilizando a aceitacdo da candidatura.

Cancelar Seguinte

L ——— ———

3.2 - Guardar o ficheiro de candidatura

Tendo prosseguido com o processo de exportacao, pressionando o botao “Seguinte”,

sera apresentada uma caixa com o pedido para guardar a candidatura.

Disital da Admiertacas BRIS IEATHRPTAsA0,
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Para guardar o ficheiro devera pressionar o botao “Guardar”. Caso deseje cancelar a

exportacao da candidatura devera pressionar o botao “Cancelar”.

F .

Guardar em: ||j Candidaturas

Mome do ficheiro: | candidatura.q12|

Tipo do ficheiro: Candidaturas(.g12)

Guardar  Cancelar

4.? - Exportar a Candidatura

Caso tenha prosseguido com o processo de exportacao, pressionando o botao
“Guardar”, sera apresentada uma caixa que permite exportar a candidatura, sendo
necessario pressionar o botdo “Enviar Candidatura”. Caso deseje cancelar a

exportacao devera pressionar o botao “Cancelar”.

A submiss3o da candidatura s sera considerada apds rececdo no servidor de rececdo de candidaturas.
Para finalizar o processo dique em Enviar Candidatura.

Clique em Cancelar apenas se desejar anular o processo de exportagdo.

A candidatura apenas sera aceite apds concdusdo do processo de exportacado. A conclusdo do processo
de exportacdo apds encerramento do concurso ndo € da responsabilidade da(s) Autoridade(s) de
Gestdo envolvida(s), inviabilizando a aceitacdo da candidatura.

Envio da Candidatura

Enviar Candidatura

Cancelar

5.2 - Resultado do processo de Exportacao

Caso tenha prosseguido com o processo de exportacao, pressionando o botao “Enviar

Sistema de Apoio a Transformacao Digital da Administracao PUblica
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Candidatura”, sera apresentada uma caixa com informacao relativa ao resultado do
envio da candidatura.

A informacao confirma a exportacao de candidatura com sucesso, identificando uma
chave sob o formato TXXXXXXXXX-XXXXXXXX, que atesta que os dados foram

recebidos com sucesso.

Resultad do Envio de Ficheiro de Candidatu [

0 ficheiro foi exportado com sucesso!

0 seu ficheiro de candidatura foi aceite e recebeu a referénda provisdria:
N T420819566-00000032

Observacies:

Esta referénda confirma a rececdo da sua candidatura ao Aviso 01/51/2014 -
INCENTIVOS A QUALIFICACAO E INTERMACIOMALIZACAO DAS PME (Projetos
Conjuntos - Internacionalizacda).

Sera enviado um e-mail de confirmacdo da submizsdo da candidatura para os
seguintes enderecos de correio eletrdnico: e .

| Ficheiro de candidatura recebido em 2015-01-09 16:06:06.

Fechar

Em caso de insucesso na exportacao da candidatura, sera apresentada a seguinte

mensagem:

Resultado do Envio de Ficheiro de Candidamxé‘_ 5

0 ficheiro ndo foi exportado!
Observagbes:
bl | © Aviso 01/51/2014 - INCENTIVOS A QUALIFICACAC E INTERNACIONALIZACAO H

DAS PME (Projetos Conjuntos - Internacionalizacdo) esta fechado!
Em 2015-01-09 16:08:54 ndo € possivel receber a sua candidatura!

Fechar

6.% - Mensagem de confirmacdo da rececdo da candidatura

No caso de exportacao da candidatura com sucesso, sera enviada uma mensagem
eletrénica para os enderecos identificados na etapa 2 confirmando a rececao da

candidatura.

Disital da Admiertacas BRIS IEATHRPTAsA0,
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Sempre que, ao longo do processo, opte por cancelar a exportacao da candidatura,

recebera a seguinte informacao de cancelamento:

Informamos que o processo de exportacdio da candidatura foi cancelado.
Caso pretenda submeter a candidatura devera inidar novamente o processo

e seguir todos o= passos identificados no guia de formuldrio de candidatura.

Salienta-se que ndo é aceite o envio de candidaturas através de e-mail. O Unico e
exclusivo meio de envio das candidaturas é através da utilizacdo do formulario

eletronico de candidatura, seguindo o processo acima descrito.

c. Erros genéricos e bloqueios

Caso ocorra algum bloqueio no formulario, isso podera significar que existem janelas
abertas (erros, validacoes, etc.), que estao escondidas por tras de outras janelas.
Feche-as para continuar o preenchimento.

Aconselha-se a gravacao com frequéncia dos dados para nao os perder.

/v

elemento da mesma, devera fazé-lo da seguinte forma:
1. Aceda a PAS;

Apos a submissao da candidatura, se pretender alterar algum

2. Selecione o formulario de candidatura (Reabrir) e proceda

as alteragoes necessarias;

Submeta novamente a candidatura com os novos

elementos.

Sistema de Apoio a Transformacao Digital da Administracao PUblica
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Pagina 1 - Parametrizacao

kG EVRDPEI ” PORTUGAL
Fundos Europeus Extridurais. !o !o
e de Irvestimento .

Cédigo: 01/5AMA2020/2018

Designacio: SISTEMA DE APQIO A TRANSFORMACAQ DIGITAL DA ADMINISTRACAD PUBLICA

Programa Operacionak Programa Operacional Competitividade e Internacionalizagio

Objetivo Tematico: OT 2 - Melhorar o acesso as tecnologias da informagdo e da comunicagio, bem como a sua utilizagio e qualidade

Prioridade de Investimento: PI 2.3 - O reforgo das aplicacdes de TIC para a administracao em linha, a aprendizagem em linha, a infoindusdo, a cultura
em linha e a salde em linha

Tipologia de Intervencao: TI 50 - Promocdo das TIC na administragdo e servicos plblicos

Localizacdo do Projeto (NUTS II): Morte
Centro
Lisboa

Alentejo

F & & & &

Algarve

N° de entidades promotoras: [[Tuma [ ]Varias

N.° de entidades promotoras

Neste campo devera indicar se a operacdo vai ser realizada por um ou mais
beneficiarios.

Os demais campos sdo de preenchimento automatico

Disital da Admiertacas BRIS IEATHRPTAsA0,
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Pagina 2 - Declaracdes de Compromisso

Na primeira declaracdo, assinale “Sim” ou “Nao” quanto a autorizacao de utilizacao

dos dados da candidatura para finalidades integradas no ambito do PT2020. Esta

autorizacao permite uma maior facilidade no preenchimento de futuras candidaturas

do mesmo beneficiario.

. DECLARAOGES DE COMPROMISSO

P5020

1. Geral

Dedaro que autorizo a utilizacdo dos dados constantes desta candidatura para outros sistemas no dmbito do PT 2020,
salvaguardando o sigilo para o exterior.

Dedaro gue todas as informaces constantes neste formulario s30 verdadeiras, induindo a veracidade dos pressupostos
utilizados na definicdo do projeto de investimento apresentado.

2. Critérios de elegibilidade dos beneficiarios e da operagao

Tomei conhecmento dos critérios de elegibiidade do benefidario e da operacio estabelecidos nos termas do artigo 13 do
Decreto-lei n® 153/2014, de 27 de outubro (Regras Gerais de aplicagao dos programas operacionais finandados pelos FEET),
bem como nos artigos §4% e 862 da Portaria n® 57-4/2015 de 27 de fevereiro (Regulamento Espedfico da Competitividade &
Internadonalizacdo) e, guando aplicavel, dos estabelecidas no Aviso a gue se candidata.

Dedaro cumprir ou estar em condigdes de cumprir os critérios de elegibiidade do benefidério e da operacdo de acordo com os
prazos fixados, sob pena de operar & caducidade e consequente anulacdo da candidatura.

Dedaro ainda estar em condigdes de comprovar o cumprimento dos critérios de elegibilidade do beneficidrio e das operacies,
sob pena de se poder vir a operar & caducidade da dedso e consequente anulacio dos apoios que venham & ser atribuidos a
operacao.

3. Obrigagbes dos beneficiarios
Tomei conhedmento e dedaro cumprir ou estar em condicies de cumprir com as obrigacies das entidades beneficiarias
estabeleddas no artigo 24° do Decreto-ei n® 155/2014, de 27 de outubro, bem como no artigo 93° da Portaria n® 57-A/2015 de

27 de fevereiro, salientando de entre as restantes obrigagdes, o cumprimento dos normativos legais em matéria de contratacdo
publica relativaments & execucdo das operacdes,

Sim | Mo | Aplic.

0o o

O

Mao

Observagbes

2000/2000

[«]

Observacoes

Espaco reservado a texto, para ocorréncias que considere pertinentes relativamente

ao teor das declaracoes.

ﬁ Existe um limite de caracteres para cada uma das caixas
d

e texto (presentes ao longo deste formulario), indicado no canto

superior direito. Salienta-se que nao é possivel ultrapassar este

limite.

Por exemplo, na caixa “Observagoes”, acima indicada nesta

pagina, ha um limite maximo de 2.000 caracteres.

Sistema de Apoio a Transformacao Digital da Administracao Plblica

Guia de apoio ao preenchimento do formulario de candidatura
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Pagina 3 - Caracterizacao do Beneficiario

Identificacao do beneficiario

CARACTERIZACAO DO BENEFICIARIO !'5...6.120

Identificacdo do Beneficiario
M@ de Identificacio Fiscal
Mome ou Designacéo Sodal
Morada
Localidade Codigo Postal
Distrito - Concelho -
Telefone(s) E-mail
Telefax URL
Mat. Juridica A
Sector hd

Tip. Beneficidrio -

Setor

Neste campo devera indicar o setor no qual a entidade beneficiaria se enquadra.

Tipologia de Beneficiario

Neste campo devera indicar a tipologia de beneficiario em que a entidade se

enquadra.

45

Os demais campos sao de preenchimento automatico

Disital da Admiertacas BRIS IEATHRPTAsA0,
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Contactos do Beneficiario para efeitos da operacao

Dados de contacto diferentes dos da Sede Social? Caso responda afirmativamente,

deve preencher obrigatoriamente os respetivos campos.

Contactos do Beneficiario para efeitos da operacdo
Dados de contacto diferentes dos da Sede Social? []sm []NSo
Morada
Localidade Codigo Postal
Distrito - Concelho -
Telefone(s) E-mail
Telefax URL

Atividade(s) Econémica(s) do Beneficiario

Atividade Econémica do Beneficiario

CAE Designacao £

ﬁ Os demais campos sao de preenchimento automatico

Localizagao dos Estabelecimentos do Beneficiario

Pretende-se com este quadro conhecer a Designacao e a localizacao (Freguesia e
Concelho) dos estabelecimentos do beneficiario que irdo ter intervencao no ambito
da operacao.

Localizagio dos Estabelecimentos do Beneficiario

Mo Designagdo Concelho Freguesia NUTS IT

ﬁ A coluna NUTS Il é de preenchimento automatico

Sistema de Apoio a Transformacao Digital da Administracao Plblica

Guia de apoio ao preenchimento do formulario de candidatura 12
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Pagina 4 - Caracterizacao da Atividade do beneficiario

Deverao ser descritos o objeto, atribuicbes e competéncias legais do beneficiario,
justificando a sua conformidade com a tipologia e os objetivos da operacao que

pretende implementar.

M 4 = » M H- 5 8- & @ &~ m Refa; C429103311-00001577 @
CARACTERIZACAO DO BENEFICIARIO 4'2020

Caracterizacdo da atividade do beneficiario

Disital da Admieriacas BRRG-S IEATHRPTASA0,
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Pagina 5 - Dados da Operacao

Descricao e Tipologia da Operacao

Pretende-se que seja indicado o Acronimo ou designacao abreviada para a operacao
a implementar (o qual sera utilizado para identificar a mesma), que nao devera ter
mais de 30 caracteres. Na sua formulacao, deverdo ser usados unicamente nimeros

ou letras, nao sendo admissiveis outro tipo de simbolos ou caracteres.

Devera ser selecionada a Tipologia da Operacdao a que se candidata, de entre as
previstas no AAC, bem como indicar outras Tipologias com as quais a operacao

eventualmente se relacione, de entre as previstas no Regulamento do SAMA 2020.

. . FORTUGAL
i CARACTERIZACAO DA OPERACAO ‘." 2020
Descricdo e Regime/Operacdo
Acrdnimo
Designacio
Regime/Operacdo -
Subprojeto(s)
O projeto estd inserido nas medidas Simplex 20167 []Sim [ N3o B, B |=-
Em caso afirmativo, indigue a(s) medida(s) Simplex 2016 em que se insere: -
-

O projeto estd inserido nas medidas Simplex 20172 []Sim [ N3o g8, B. B-
Em caso afirmativo, indigue a(s) medida(s) Simplex 2017 em que se insere: E

Responsavel pela Operacao

Devera indicar o nome, a funcao na entidade, o nimero de telefone/telemovel e o e-

mail para contacto.

Responsavel pela Operacdo

Mome Telefone

Funcio na entidade E-Mail

Investimento e Calendarizacao

Devera introduzir a data de inicio e a data de conclusao da operacdo, no formato

aaaa-mm-dd.

Sistema de Apoio a Transformacao Digital da Administracao Plblica
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Investimento

Custos com Pessoal

Investimento Total

Investimento e Calendarizacdo

Custos com Formaggo

Data de Inicio
MN® meses

Data de Fim

Os restantes campos sdo de preenchimento automatico

Outras operac¢des no ambito do SAMA 2020

Devera identificar outras operacoes eventualmente aprovadas e realizadas no ambito

do SAMA 2020.

Outras operacées no ambito do QREN

Devera identificar outras operacoes relevantes eventualmente aprovadas e realizadas

no ambito do QREN.

Outras Operagdes no ambito do SAMA2020
Programa Tioologia M2 de Data de Incentivo Incentivo Proje
Operacional poiog Candidatura Aprovacao Aprovado Realizado Conch
a
-
[4] Ii [»]
Outras Operacdes no ambito do QREN
=
Programa Tinaladia Mo de Data de Incentivo Incentivo Proje
Operacional paiog Candidatura Aprovacao Aprovado Realizado Conch

-

[4]

[ »]

Dioital da Ad

Sistema de
ministracao
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Pagina 6 - Caracterizacao da Operacao
Diagnéstico

Neste campo, devera ser apresentado um diagnostico atual da realidade visada com a
realizacao da operacao, que permita fundamentar as opcoes de investimento

efetuadas.

CARACTERIZACAO DA OPERACAO ."2020

Diagndstico

Memoria descritiva

Neste campo deverao ser descritos os objetivos da operacdao, demonstrando

designadamente a sua consisténcia com as opcoes de investimento tomadas.

Memdria Descritiva

Justificacdo dos efeitos de difusdo dos investimentos em regiao NUTS Il fora das
regioes de convergéncia (Norte, Centro e Alentejo) sobre a economia

nacional/regiées NUTS Il do Norte, Centro e Alentejo

Neste campo, devera ser demonstrado que existirdao beneficios diretos sobre a
populacao localizada nas regides NUTS Il do Norte, Centro e Alentejo,
designadamente ao nivel da reducao dos custos de contexto para os cidadaos e as

empresas.

Justificacio dos efeitos de difusio dos investimentos em regiio NUTS II fora das regides de convergéncia
(Morte, Centro e Alentejo) sobre a economia nacional/regides NUTS II do Norte, Centro e Alentejo ooponiennn

Sistema de Apoio a Transformacao Digital da Administracao Plblica
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Pagina 7 - Operacdées em Copromocao

Outras Entidades envolvidas na operacdao em copromog¢ao

Deverao ser identificadas as demais entidades beneficiarias: NIF e Designacao (esta é

de preenchimento automatico).

Fatores que induziram a opcao pela modalidade de operacdo em

copromocao

Deverao ser explicitados os fatores que justificam a opcao pela operacao em

COpromocao.

OPERACOES EM COPROMOGCAQ E'E“éuzo

Comprometo-me & verificar gue cada benefidario partidpante na operacdo cumpre os critérios de elegibiidade do O
beneficiério e da operacio aplicaveis a0 SAMA2020.

Qutras Entidades envolvidas na operacio em copromocdo

Ne MIF Mome ou Designacdo Sodal

2 s

Fatores que induziram a opcdo pela modalidade de operacdo em copromocido
10000/ 10000

Disital da Admiertacas BRIS IEATHRPTAsA0,
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Paginas 7.1 e 7.2 - Opera¢cées em Copromoc¢ao
(Caracterizacao do Beneficiario)

Para o preenchimento destas paginas, relativamente a cada copromotor para além do

beneficiario lider, valem instrucoes idénticas as da Pagina 3.

OPERACOES EM COPROMOCAO (CARACTERIZACAO DO BENEFICIARIO) !_' 2020
[ 2_

Identificacao do Beneficiario

Ne de Identificacéo Fiscal

Nome ou Designacio Social

Morada

Localidade Cddigo Postal

Distrito Concelho

Telefone(s) E-mail

Telefax URL

Nat. Juridica

Sector -

Tip. Benefidario -

Contactos do Beneficiario para efeitos da operagdo

Dados de contacto diferentes dos da Sede Sodal? Osm [

Morada

Localidade Codigo Postal

Distrito - Concelho -
Telefone(s) E-mail

Telefax URL

Atividade Econémica do Beneficiario

CAE Designacéo %

Localizacdo dos Estabelecimentos do Beneficiario

Ne Designacio Concelho Freguesia MNUTS IT

OPERACOES EM COPROMOCAO (CARACTERIZACAO DO BENEFICIARIO - CONT.) !‘.' 2020

Caracterizacdo da atividade do beneficiario

Sistema de Apoio a Transformacao Digital da Administracao PUblica
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Pagina 8 - Pessoal Técnico a Afetar a Operacao

Pessoal técnico do beneficiario a afetar a operacdao - Devera ser identificado o

pessoal técnico a afetar a operacao de acordo com os seguintes campos:

® NIF - Numero de Identificacao Fiscal.
e Nome - Indicar o nome do técnico a afetar a operacao.

e (ategoria profissional - Selecionar, na tabela, a correspondente categoria

profissional do pessoal a afetar a operacao.

e Nivel de qualificacdo - Selecionar o nivel de qualificacao do pessoal a afetar
a operacao (tendo por referéncia a Portaria n.° 782/2009, de 23 de Julho), a
saber:

e Nivel 1 - 2.° ciclo do ensino basico;

e Nivel 2 - 3.° ciclo do ensino basico obtido no ensino regular ou por percursos de
dupla certificacao;

e Nivel 3 - Ensino secundario vocacionado para prosseguimento de estudos de
nivel superior;

e Nivel 4 - Ensino secundario obtido por percursos de dupla certificacdo ou ensino
secundario vocacionado para prosseguimento de estudos de nivel superior
acrescido de estagio profissional — minimo de seis meses;

e Nivel 5 - Qualificacdo de nivel pos-secundario nao superior com créditos para o
prosseguimento de estudos de nivel superior;

e Nivel 6 - Licenciatura;
e Nivel 7 - Mestrado;

e Nivel 8 - Doutoramento.

e Entidade beneficiaria - Identificar a entidade beneficiaria a que o técnico se

encontra vinculado.

e Estabelecimento - Indicar o estabelecimento em que o técnico exerce as suas

funcoes.
. = FORTUGAL
. CARACTERIZACAO DA OPERACAO ‘_J 2020
Pessoal técnico do{s) beneficiario(s) a afetar a operacdo = (2 (B B+ |=-
’ Categoria Nivel de Entidade
s i ITE Profissional Qualificacdo Beneficaria =

Disital da Admieriacas BhRlica IEATHRETASA0,
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e Conteudo Funcional da participacdo - Em relacdo a cada técnico do

beneficiario devera ser identificado o respetivo conteddo funcional da
participacdo e o nimero de horas que estardao afetos a operacdao em cada
ano.

e Taxa de encargos sociais - Indicar a percentagem de contribuicdao obrigatoria

suportada pelo beneficiario relativamente a cada técnico.

e Horas de trabalho semanais - Indicar o nUmero de horas semanais do periodo

normal de trabalho de cada técnico.

® Remuneracao bruta mensal - Indicar a remuneracao base auferida por cada

técnico, que conste na declaracao mais recente de remuneracdes declarada

pelo beneficiario para efeitos de protecao social do trabalhador.

- CARACTERIZACAO DA OPERACAO EF2020
Pessoal técnico do(s) beneficiario(s) a afetar a operagio = |2 (B, B+ ==
. ) Taxa de Horasde  Remuneracdo o N2 Horas
Co;;:epuacll—?jgugcgoonal Encargos Trabalho Bruta Re%uennzr;gao Custo/hora
pag Sodiais Semaniais Mensal 2017 2018 2019 2

Sistema de Apoio a Transformacao Digital da Administracao Plblica
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Pagina 9 - Lista de Atividades de Operacao

Identificacdo das Atividades da Operacao

Deverao ser identificadas as atividades previstas com a realizacao da operacao de

acordo com os seguintes campos:

e Designacao da atividade - Designacao em funcao da organizacao especifica da
operacao
e Tipo de atividade - Devera enquadrar cada atividade na tipologia de

atividades constantes da tabela

e Datas de inicio e de fim - Indicar as datas de inicio e fim das atividades da
operacao

e Atividade prioritaria - Escolher a opcao Sim ou Nao

e Entidade Beneficiaria-Devera indicar a entidade resp
coordenacao/ execucao da atividade

e (Custos de Manutencao - Devera indicar os custos de manutencao

Articulacao entre as Atividades da Operacao

Neste campo devera ser salientado o modo como as atividades se articulam entre si,

tendo em vista a prossecucao dos objetivos da operacao.

onsavel

da atividade

CARACTERIZACAO DA OPERACAO

P3620

Identificacdo das Atividades da Operacido

Data de
Inicio

Data de
Fim

Atividade
Prioritaria?

Ne da
Ativ.

1

Designacao da Atividade Tipo de Atividade

Entidade
Beneficaria

[4]

Articulacdo entre as Atividades da Operagdo

Sistema de
Diocital da Adminigtrar%n

RIS 1EaTHRPasa,
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Pagina 9.1 - Descricao de cada Atividade da Operacao

Identificacdo dos objetivos da atividade - Neste campo deverao ser identificados
os objetivos especificos de cada atividade da operacao.

M4 =¥ m H- = 8~ @~ aﬂl 8- m Ref: C429103311-00001577 (@
CARACTERIZACAO DA OPERACAO ';' 2020
=l

Caracterizacdo da Atividade
Designacdo

Data de Inicio Duracdo (meses) Dats de Fim

Identificacdo dos objetivos da Atividade

e Descricao da atividade - Neste campo devera ser efetuada uma descricao
detalhada e fundamentada de cada atividade da operacao.

e Atividades precedentes - Neste campo devera ser estabelecido o grau de

integracao das varias atividades da operacdo, mediante a identificacdo, para
cada uma delas, das atividades que lhe sdao precedentes, isto é, daquelas que
deverao estar concluidas antes da proxima poder ser iniciada.

4 4 = [p] M H- 5 8- - @ &~ PAS Ref®: C429103311-00001577 @

Descrigdo da Atividade

Atividades Precedentes
No da = Data de Data de
Ativ, Designacdo da Atividade Inidio Fim

Sistema de Apoio a Transformacao Digital da Administracao PUblica
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Pagina 9.2 - Resultados de cada Atividade da Operacao

e Resultados e calendario da atividade - Neste campo deverao ser identificados

os resultados previstos com a realizacao de cada atividade, bem como indicada
a data em que serdo obtidos, a qual devera estar compreendida no periodo de

realizacao da atividade.

e Justificacdo da calendarizacdo - Neste campo devera ser identificada a

fundamentacao que suporta a calendarizacao estabelecida.

H 4 = » M H- = 8 ¥ @ &- PhS Ref2: C429103311-00001577 @
CARACTERIZACAO DA OPERACAO ‘4"2020
(1]

Resultados esperados e respetivo calendario

i

(1]
i
A

i}

i}
+*
i
]

Data

. N
N Designacio (aaaa-mm)

[v]

[4]

Justificacdo da calendarizacdo

pisital da Admienacs BRI TEARRRTIaca0,
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Pagina 10 - Classificacdao dos Investimentos

Quadro de Investimentos

Neste quadro devem classificar-se os investimentos previstos na operacao, devendo
0os mesmos ser desagregados de tal forma que se possa associar, a cada montante de

investimento:
e Um Unico calendario de aquisicao;
e Uma Unica tipologia de despesas elegiveis e/ou nao elegiveis;
e Uma Unica classificacao de despesas publicas;
e Uma Unica atividade;

e Um so estabelecimento.

Considera-se “rubrica de investimento” um item do investimento, efetuado ou a
efetuar, que disponha de um documento de suporte (fatura, fatura pro-forma,
orcamento, contrato, procedimento de contratacao), os quais deverao constar do

Dossier da Operacao.

Cada rubrica deve ser suportada por apenas um documento, embora se admita que o
mesmo suporte mais do que uma rubrica. Neste caso, a numeracao do documento

devera abranger todas as rubricas a que se refere.

PORTUGAL

CARACTERIZACAO DA OPERACAO ‘4"2020

Quadro de Investimentos @

il

= = =1 =
| (=] [=,] 2] ==
= (B (B B B

+

Custo
Unitério

Aquisicio

e Unidade Quantidade
X 4

Ne Designacio Investimento Elegivel

e

e N.° - n.° sequencial de insercao do documento de suporte da despesa em

causa (fatura pro-forma, orcamento, contrato) tal como se encontra no Dossier

de Operacao;

e Designacéao - corresponde a denominacao dos investimentos;

Sistema de Apoio a Transformacao Digital da Administracao Plblica
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® Aquisicdo (aaaa-mm) - corresponde a data em que a aquisicao foi ou sera

realizada;

e Unidade - corresponde a unidade de medida dos investimentos;
e (Quantidade - corresponde a quantidade que se pretende adquirir;
® Custo unitario - corresponde ao custo de cada unidade a adquirir;

e [nvestimento - corresponde ao montante de investimento previsto na rubrica

(deduzido do Imposto sobre o Valor Acrescentado - IVA - sempre que o
beneficiario seja sujeito passivo deste imposto e possa exercer o direito a sua
deducao);

e Elegivel - corresponde ao valor elegivel de cada rubrica, conforme o

Regulamento do SAMA 2020;

CARACTERIZACAO DA OPERACAD ‘-"5“812

Quadro de Investimentos % = Eﬁ = =-

Entidade
Beneficiéria

Regime de

Tipologia de Despesas Atividade POCP(Classificacdo das Despesas 5
Execucdo

Publicitagdo

FY

e Tipologia de despesas - devera ser selecionado, na respetiva tabela, o tipo

de despesa, classificado como “elegivel” ou como “nao elegivel”, de acordo
com o Regulamento do SAMA 2020;

e Atividade - devera ser identificada a atividade no ambito da qual a aquisicao

sera efetuada;

® POCP/Classificacdo das Despesas - devera ser selecionada a correspondente

rubrica de classificacao das despesas publicas, de acordo com a tabela do

formulario (elaborada a luz do Decreto-Lei n.° 26/2002, de 14 de Fevereiro);

® Regime de execucdo - devera ser identificado o procedimento escolhido para

efeitos da respetiva adjudicacao/contratacao realizada ou a realizar, no

respeito com os normativos legais em matéria de contratacao publica;

Disital da Admiertacas BRIS IEATHRPTAsA0,
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® Publicitacao - devera ser identificado o meio de publicitacdo inerente ao

regime de execucao selecionado;

e Entidade beneficiaria - devera ser identificado o beneficiario ou copromotor

da operacao;

e Estab. (Estabelecimento da Operacao) - encontra-se indexada ao quadro

anteriormente preenchido no formulario, designado por “Localizacdo dos
Estabelecimentos do Beneficiario” (pag.3), pelo que apenas deve ser
selecionado o estabelecimento respetivo;

e Concelho e NUTS Il - sao de preenchimento automatico, encontrando-se

indexadas ao preenchimento da coluna Estab. e a informacao introduzida

no quadro “Localizacao dos Estabelecimentos do Beneficiario” (pag.3).

Os restantes campos sdao de preenchimento automatico

Sistema de Apoio a Transformacao Digital da Administracao Plblica

Guia de apoio ao preenchimento do formulario de candidatura 26



C @M PETE PORTUGAL UNIAO EUROPEIA
2000 2020 B

Pagina 11 - Disposicées Legais, Pareceres Prévios e Normas

Técnicas

Neste campo deverao ser identificadas as disposicoes legais aplicaveis ao arranque da
operacao, designadamente em matéria de licenciamentos e autorizacdes prévias,
bem como a forma como serdao implementados os principios orientadores e normas
técnicas que lhes sejam aplicaveis, tendo particularmente em conta a sua adequacao
e contributo para a prossecucao das prioridades nacionais estabelecidas em matéria

de modernizacao administrativa e/ou administracao eletrénica.

CARACTERIZACAO DA OPERACAO “'2020

Disposicoes legais, pareceres prévios, orientacies e normas técnicas o

Disital da Admiertacas BRIS IEATHRPTAsA0,
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Pagina 12 - Indicadores do Programa

Indicadores do PO

UNIAQ EUROPEIA

Fundos Europeus

Estruturais e de Investimento

Devera quantificar e/ou responder afirmativa ou negativamente aos indicadores do

Programa Operacional mencionados, nos momentos pré-operacao e pos-operacao.

Populacao alvo diretamente beneficiada pela operacao

® Populacao servida pela(s) entidade(s) beneficiaria(s) - Devera quantificar a

populacao nos momentos pré-operacao e pos-operacao;

® Populacao servida pela operacao - Devera quantificar a populacao que se

espera servir em resultado da implementacao da operacao.

INDICADORES DO PROGRAMA

P3620

Indicadores de realizacd
e Indicador Unidade Pré-Operacao Pds-Operagao
M2 de servicos plblicos destinados aos ddaddos efou empresas objeto de
1 S . NE
desmaterializacio de forma integrada
2 M@ de sistemas de informacdo de apoio a novos modelos de atendimento Ne
integrados com outros j& existentes nas diferentes dreas setoriais e niveis de
M@ de processos objeto de reengenharia e simplificacdo, assegurando a
3 . = . - i X S o NE
integragao multissetorial e multinivel entre servigos, com vista a promoggo de ganhos
4 M® de sistemas de informagdo que passam a interoperar entre si com a Ne
utilizagdo da plataforma de interoperabilidade da AP (iaF)
G M2 de sistemas de informacdo desenvolvidos ou objeto de alteracdo com vista e
a utiizacdo de mecanismos de autenticagdo de assinatura eletronica, designadamente
s M2 de medidas de racionalizacio, previstas no dmbito do Plano de acdo global Ne
para as Tecnologias de Informagdo e Comunicacgo (TIC) na AP
7 M@ de acdes prioritarias previstas ao nivel europeu para a drea da Ne
administracdo eletrdnica
Indicadores de resultado
e Indicador Unidade Pré-Operacdo Pos-Operagio
Individuos que preenchem e enviam pela Internet impressos ou formularios ofidais,
1 EN = Ne
no ambito dos resultados da operacdo
5 Trabalhadores em fungdes pablicas que se consideram mais aptos apos a Ne
frequénda de formagdo
3 Empresas gue utilizam a Internet para interagir com organismos, entidades e e
autoridades publicas, no &mbito dos resultados da operacdo
4 Disponibilizagdo on-ine de Servigos Plblicos SimMNao
Populacdo alvo diretamente beneficiada pela operacdo
e Populagdo Unidade Pré-Operacdo Pos-Operagio
1 Populagdo servida pela(s) entidade(s) - no concelho, na NUTS II ou no pais e
2 Populagéo servida pela operagao e
0Observagbes - Pressupostos, Fontes de informacdo e bases de calculo
10000/ 10000
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Pagina 13 - Impacto e Sustentabilidade

Impacto e mérito da operacdo - Neste campo, deverao ser explicitados os impactos
e resultados esperados com a implementacao da Operacao, designadamente aos
niveis:
® |Interno a entidade - demonstrando as transformacoes qualitativas esperadas
nas funcoes regulares do beneficiario, em termos da eficiéncia e eficacia dos
servicos;
® |Interno a Administracdo Publica - demonstrando o potencial de
demonstracao e de disseminacao dos resultados para outras entidades
publicas;
e Externo - demonstrando as melhorias esperadas na qualidade e eficacia do
atendimento aos cidadaos e empresas;

CARACTERIZACAO DA OPERACAO !]56“20

Impacto e Mérito da Operacdo

Plano de Sustentabilidade - Neste campo, devera ser explicitado um plano que
demonstre de que forma os resultados da operacao serao incorporados nas atividades

do beneficiario.

Plano de Sustentabilidade

Sistema de Apoio a Modernizacao e Capacitacao da Administracao Plblica (SAMA 2020)
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Paginas 14 e 15 - Mérito da Operacao

Mérito da Operacao - Critérios Ae B

e Nestas paginas devera ser evidenciado e fundamentado de que forma a
operacao se enquadra e é valorizavel no ambito dos varios critérios de selecao
definidos.

® O grau de detalhe da fundamentacao a apresentar deve ter em conta as
informacdes ja inscritas nas anteriores paginas do formulario e destacar os
aspetos nao suficientemente desenvolvidos.

® A nao prestacao, no formulario, de informacao passivel de aplicacao a analise
de um determinado critério, podera implicar a nao valorizacao do mesmo, em

sede de analise.

MERITO DA OPERACAO !,'3“820

A. Qualidade da Operagdo

Al. Contributo para eficiéncia da atividade administrativa do beneficiario
Qualidade e coeréncia da operacéo
Efeitos na organizacio interna do beneficidrio

A2. Grau de inovagao ou de replicabilidade da operacio
Grau de inovagio da operagdo
Potendial de demonstracgo e disseminagao de resultados B

A3. Capacidade de concretizacdo de operacoes de modernizagao e de capacitagdo da Administracdo Publica
Grau de execucdo e de concretizacdo de resultados de operagdes apoiadas no QREM ou em anteriores concursos fconvites
Capaddade pré-inztalada da entidade para a implementacio e sustentabilidade da operacio

Sistema de Apoio a Modernizacao e Capacitacao da Administracao PUblica (SAMA 2020)

Guia de apoio ao preenchimento do formulario de candidatura
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B. Impacto da Operacdo

de Candidaturas
Contributa para os indicadores de resultado do PO
Contributa para outros dominios tematicos

Bl. Contributo da operacdo para os Indicadores de Resultado do PO e para os outros Dominios expressos no Aviso para Apresentacdo

B2. Contributo para a integragdo de servigos piblicos e para as estratégias e objetivos de politicas piblicas de modernizagdo e
capacitacdo da Administracdo Publica

Participacdo em redes de cooperacdo permanentes com outras entidades plblicas

Contributo para a integracio de servicos pdblicos

Contributo para a politica nadional para a modernizagdo e capadtacio da Administragdo Publica

Contributa para o Plano de Raconalizacdo das TIC

B3. Contributo para a melhoria da prestacdo do servico aos cidaddos e 4s empresas
Acessibilidade e interacio dos cdaddos e das empresas com os servicos da Administracio Pablica
Populacdo-alvo beneficada com a operacio

Sistema de Apoio a Modernizacao e Capacitacao da Administracao Plblica (SAMA 2020)
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Pagina 16 - Caracterizacdao da operacao
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CARACTERIZACAO DA OPERACAO

P2620

Em caso afirmativo, indique qual/quais:

ooogooo

Promocgado de Igualdade entre Homens e Mulheres
[Jsim []N&e
Em caso afirmative, indique qual/quais:
|
|
O
|
|
i 400/400
-
-
e de Oportunidades e da Ndo Discriminagdo
[sm []NSe

Acompanhamento da Operagdo

(Descricdo das metodologias a utiizar no acompanhamento da operagdo, com vista a garantir o cumprimento das metas e a concretizagdo dos resultados)

Avaliagdo da Operacdo
[[] Inquéritos apés a condus3o do operacdo
[] Divulgacdo de outras acies
[] Contacto telefénico/ femail
[[] Realizacio de seminérios/workshops, convidando os ex-participantes

[] Outras formas. Quais?
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As paginas 17 a 21 (seguintes) apenas sao de preenchimento

obrigatorio caso a operagao inclua investimentos em formagao

profissional.

Pagina 17 - Cursos de Formacao profissional

Cursos de Formacao Profissional - Nesta pagina deverao ser identificados os cursos
de formacao profissional que a entidade pretende realizar, indicando:

® A desighacao do curso;

e O nivel do curso - devendo ser selecionado o nivel de qualificacao (tendo por
referéncia a Portaria n.° 782/2009, de 23 de Julho), a saber:

e Nivel 1 - 2.° ciclo do ensino basico;

e Nivel 2 - 3.° ciclo do ensino basico obtido no ensino regular ou por
percursos de dupla certificacao;

e Nivel 3 - Ensino secundario vocacionado para prosseguimento de estudos
de nivel superior;

e Nivel 4 - Ensino secundario obtido por percursos de dupla certificacao ou
ensino secundario vocacionado para prosseguimento de estudos de nivel
superior acrescido de estagio profissional — minimo de seis meses;

e Nivel 5 - Qualificacao de nivel pds secundario nao superior, com créditos
para o prosseguimento de estudos de nivel superior;

e Nivel 6 - Licenciatura.

e O n.° total de horas do curso, divididas entre horas em regime laboral e
pos-laboral;

e Areas de Educacdo e Formacdo - Neste campo, devera proceder-se a
classificacao de cada curso tendo em conta a tabela de CNAEF - Classificacao
Nacional das Areas de Educacdo e Formacdo (Portaria 256/2005 de 16 de
Marco).
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DADOS DO PROJETO !—'2020
Lista de Cursos de Formacao Profissional 8, BE. =E-
e wa R e pretas

Ficha Técnica do Curso (salegone ums linhs na tabals pars ver o detabe)

N? Horas (2)

Entidade Beneficiaria

Descricao do Curso

Curso
Nivel Area de Educacdo e Formacio
Labaral Pés-Laboral
N° Horas (1) N2 Horas (3)
Tecnologias da Informacio e Comunicacdo
Em Sala pCT Sensibilizacdo Ambiental

Igualdade de Oportunidades
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Pagina 18 - Formandos e Formadores

Nesta pagina deverao ser identificados os perfis de formandos e formadores que irao

intervir nos cursos de formacao profissional, indicando-se:

e A identificacao do perfil de formandos (internos / externos)

DADOS DO PROJETO ‘,'
2020
Lista de Formandos Internos[Perfis o =" —
s = =
e e cf defidéncia
Ne Designacio RBM Prestacfes Horas Custo/Hora ou desfavo- Nivel
Anuais Semanais recidos

Ne

Lista de Formandos Externos/Perfis

il

+

i
+*

il
1

Designagao NIF Entidade

Designacdao - Neste campo, podera proceder-se a identificacdo nominal
dos formandos que irao frequentar as acoes de formacao ou optar-se por
proceder a sua identificacao por referéncia a categoria profissional (nesta
opcao, o montante de RBM infra devera corresponder aos valores

médios relativos a cada uma das categorias), tendo em conta as seguintes

tipologias:

Dirigentes; Corpos especiais;

Técnicos Superiores; Assistente;

Chefias Administrativas; Assistente Estagiario;

Técnicos; Professor Coordenador sem Agregacao;
Administrativos; Professor Adjunto;

Auxiliares; Investigador Auxiliar;

Operarios; Investigador Principal;

Informatica; Investigador coordenador.

RBM - Remuneracao bruta mensal - Indicar a remuneracao base auferida
pelos formandos, que conste na declaracao mais recente de remuneracoes
declarada pelo beneficiario para efeitos de protecao social do trabalhador,
acrescida da contribuicdao obrigatoria suportada pelo beneficiario

relativamente a cada formando;
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e N.° de prestagées anuais - Indicar o nimero de prestacoes que o

formando aufere num ano;

e N.° Horas - Indicar o nimero de horas semanais do periodo normal de

trabalho de cada formando.

® A identificacdao do perfil de formadores internos - indicar o perfil dos

formadores internos tendo em conta os mesmos dados utilizados para os

formandos (RBM, N.° de prestacoes anuais e N.° Horas)

Lista de Formadores Internos/Perfis = B, =E.
= = =
Ne N
Ne Designacdo REM Prestaces Horas Custo/MHora Da.ta de,,
. ) Certificacao
Anuais Semanais

e A identificacdo do perfil de formadores externos

=
+ =t &

Lista de Formadores Externos/Perfis

Custo/hora Entidade Data de

No Desi | Ori . VA NIF i -
esignacio e (¢/ VA incluido) Entidade Certificadora Certificacdo

e Designacao - identificar o perfil de formadores externos;

A titulo de exemplo, poderao ser utilizados como perfis de formadores, os

que correspondam ao padrao de custo hora/formando previstos no artigo

14.° da Portaria n.° 60-A/2015 de 2 de marco, como sejam:

Designacéo Niveis de qualificacdo Custo-Hora
Formador de nivel 5 a 6 50u6 30€
Formador de nivel 1 a 4 1,2,30u4 20€

(.. (... ()

e Origem - identificar a origem dos formadores externos (nacional ou

estrangeira);
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e Custo-hora - identificar o custo-hora padrao dos formadores externos;

e |IVA - identificar a taxa de IVA aplicavel a prestacao de servicos de

formacao;

e Certificacdo da Entidade Formadora - No caso de ja ser conhecida,
devera igualmente ser preenchidos os dados relativos a entidade
formadora (NIF, designacao, entidade certificadora (que atribuiu a
certificacao a entidade formadora, conforme tabela seguinte) e data de

validade.

DGERT

Ministério da Educacéo e da Ciéncia

Ministério da Saude

IEFP

Outra
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Pagina 19 - Acdes de Formacao

Uma vez estabelecidos os cursos e os perfis de formandos e formadores, devera nesta
pagina ser identificada a forma como sao organizadas as acdes de formacdo, de

forma a também poderem ser apurados os respetivos custos totais e elegiveis.

Assim, para cada curso ou acdao do curso, deverdao ser registados os seguintes

elementos:

PORTUGAL
DADOS DO PROJETO “'202

i

Lista de Acbes E, E
Data de Data de

P = Concelho NUTS II
Inido Fim

Curso Designacao Ano

] I I I
|

NOTotal de Horas Ne Volume de R2 R2 Entidade

Cod. Postal Nivel - . \ - ) d
- Laboral Pésiab. Formandos Formacdo (Internos) (Externos) Benefidaria

I»

[al

e Lista de acdes - invocada a acao a partir da lista ja anteriormente preenchida,

devera ser preenchido o ano em que a acao decorre e os respetivos custos
associados a rubrica de formandos (R1). Os demais dados (e.g.: volume de
formacao e custos com formadores internos e externos (R2) sao
automaticamente preenchidos a partir dos dados inseridos noutros campos):

EXEMPLO DE CALCULO de R1 - FORMANDOS

No caso da rubrica de formandos (R1), e na circunstancia em que a acao apenas
seja frequentada por um dos perfis de formandos previamente identificados na
pagina 18 (ex: técnico superior), o seu valor devera corresponder ao custo-hora do
respetivo perfil, multiplicado pelo n.° de horas em horario laboral (pag. 19) e pelo
n.° de formando internos (pagina 19).

Assim, tendo como exemplo um perfil de formando com custo-hora de 7,29€, dos
quais 10 sao internos (outros 10 seriam externos), para um n.° total de 30 horas em
regime laboral (outras 10 seriam em horario pods-laboral), o custo a imputar a
rubrica de formandos (R1) seria de 2.187,00 Euros.

(cont.)
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Lista de Formandos/Perfis =2 S, =.
e

Ne
Ne Designacao RBM Prestacoes
Anuais

Ne

h
Horas Custo/hora

1 Técnico Superior 1.000,00 14 40,00

N° Total de Horas J Volume de

3 Nivel ‘ =
Curso Designacao Ano Nivel T Formac3o

1 |Curso A S 30,00 10,00 20

Formandos

N° Categoria

1 Interno
2  Externo

No caso de as acbes serem frequentadas por mais do que um perfil de
formandos, ou serem caracterizadas por outras especificidades, o calculo da
rubrica de formandos (R1) podera ser justificado na pagina 20 do formulario.

Justificagdo

® Formandos - para cada acao, devera ser indicado o nimero de formandos

que ira frequentar a acao, bem como a sua categoria (interno ou externo) e
localizacao em termos de NUTS Il (considerando o local de trabalho habitual
do formando);

e Formadores - para cada acao, devera ser indicado o tipo (interno ou externo)

e o0 nimero de horas que monitoria que ira prestar. Os custos relativos aos
formadores sao de calculo automatico.
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[ 1
Formandos = =
= = =
N Cateqori N Regis
ategona Formandos egian
a
-
Formadores = =5, =-
= = =
Ne Categoria Perfil Formador Custofhora  N®horas R2
a
-

No campo seguinte deve ser fundamentada a adequacao do plano de formacao aos
objetivos de modernizacao administrativa da entidade, bem como dos impactos

esperados na capacitacao do beneficiario para o exercicio das suas atribuicoes e

competéncias.

Fudamentacdo da adequacdo do plano de formacdo aos objetivos de modernizacdo administrativa da entidade, bem como dos
impactos esperados na capacitacdo do beneficidrio para o exercicio das suas atribuicdes e competéncias

[4]
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Pagina 20 - Contributo para dominios tematicos do PT2020

Nesta pagina deverao ser identificados os contributos do projeto para os restantes
dominios tematicos do Portugal 2020.

CONTRIBUTO PARA 0S DOMINIOS TEMATICOS DO PT 2020

Contributo complementar do projeto para os restantes dominios tematicos do Portugal 2020

Sim Mao
1. Indusdo Social e Emprego :: Projetos com criacdo direta de postos de trabalho |
2. Inclusdo Sodal e Emprego :: Projetes gue contribuem para a igualdade de opeortunidades (e.g. implementagdo de planos de igualdade) [ O
3. Capital Humano :: Projetos que tenham uma componente de formagao profissional assodada | |
4, Sustentabilidade e Eficiénda no uso de Recursos :: Projetos de formacdo no dominio “economia verde™ (green jobs) | |

Justificacdo
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Pagina 21 - Orcamento do Projeto de Formacao

Nesta pagina devera ser indicado o orcamento do projeto de formacado, sendo
necessario proceder a reparticdo anual dos investimentos anteriormente calculados
para o caso dos formadores internos e externos, devendo igualmente ser previstos os
custos anuais previstos com as demais rubricas de investimento (e.g.: pessoal nao
docente, rendas, encargos gerais), cujos métodos de calculo deverao ser justificados

no campo especifico para o efeito.

- PORTUGAL
CARACTERIZACAO DO PROJETO ‘5'2020
Orgamento do Projeto de Formacgdo Calcular
; Valor
Categoria (Calculada) 2017 2018 2019 2020 Total

1) Formandos
1.1) Remuneragdes {internos)
1.2) Alimentacdo
1.3) Alojamento
1.4) Deslocactes
2) Formadores
2.1) Internos - Remunerages
2.7) Externos
2.3) Deslocactes
3) Outros
3.1) Pessoal ndo docente
3.2) Rendas
3.3) Preparacio & acompanhamento
3.4) Encargos gerais
Total
[ [+

1- 500000000 2 -

Orgamento do Projeto de Formacdo por Entidade Responsavel

500000000 d

; Valor
Categoaria (Calculado) 2017 2018 2019 2020 Total

1) Formandos
1.1) Remuneragdes (internos)
1.2) Alimentacdo
1.3) Alojamento
1.4) Deslocactes
2) Formadores
2.1) Internos - Remuneracdes
2.7) Externos
2.3) Deslocacies
3) Outros
3.1) Peszoal ndo docente
3.2) Rendas
3.3) Preparaco e acompanhamento
3.4) Encargos gerais
Total
4] [+
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Pagina 22 - Financiamento

Pretende-se que sejam identificados os meios de financiamento do investimento,

devendo ser coincidentes os respetivos valores anuais e totais.

. - FORTUGAL
. CARACTERIZACAO DA OPERACAO !"2020
Estrutura de Financiamento (Recursos Financeiros) @
Rubricas 2016 2017 2013 2019 Total

Comparticpacao FEDER,/FSE
Comparticpacdo Nacional
CE
Capitulo 502
Capitulo 3
Qutras Fontes OE
AL (Autarguia Local)
OR. (Orgamento Regional)
Qutras Fontes
FINANCIAMENTO TOTAL
IMVESTIMENTO TOTAL
INVESTIMENTO ELEGIVEL TOTAL

e Comparticipacdo FEDER/FSE - valor correspondente a aplicacao da taxa de

apoio FEDER/FSE, tal como fixada no Regulamento do SAMA 2020 e/ou no

AAC, ao montante das despesas elegiveis da operacao;

e OE - Orcamento de Estado:

e (Capitulo 50.°- aplicavel nos casos em que a contrapartida nacional é
assegurada através do PIDDAC;

e Capitulo 3 - aplicavel nos casos em que a contrapartida nacional é
assegurada através de orcamento de funcionamento;

® AL (Autarquia Local) - quando a contrapartida nacional é assegurada pelas
Autarquias Locais;

® OR (Orcamento Regional) - quando a contrapartida nacional é assegurada
pelo Orcamento Regional;

e OQutras fontes - quando a contrapartida nacional é assegurada por

outras fontes;
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e Financiamento total, Investimento Total e Investimento Elegivel Total -

campos de preenchimento automatico, considerando os valores inseridos neste

quadro e no quadro de classificacao dos investimentos.

Descricao das fontes de financiamento

Neste campo deverao ser explicitadas as fontes de financiamento da operacao,
demonstrando que as mesmas se encontram asseguradas a niveis adequados a
calendarizacdo e a viabilizacdao global da operacdao, devendo os respetivos

documentos comprovativos constar do Dossier de Operacao.

Sistema de Apoio a Modernizacao e Capacitacao da Administracao Publica (SAMA 2020)

Guia de apoio ao preenchimento do formulario de candidatura
48



“un 002020 -

Pagina 23 - Documentos a Apresentar

Nesta pagina, deverao ser anexados, através de upload, os documentos identificados
e que comprovam o cumprimento de critérios de elegibilidade e outras obrigacées do

beneficiario, conforme estabelecido no Aviso para a Apresentacao de Candidaturas.

DOCUMENTACAO A APRESENTAR !" 2020

Tomei conhedmento e dedaro estar em condicdes de enviar os elementos assinalados via upload |

Os documentos a apresentar na fase de candidatura sdo os seguintes: .
Aplicavel Ficheiro

1 - Dedaracdo relativa ao caracter estratégico e prioritario da operacdo {conforme critério
espedfico de elegibilidade a) do ponto 4. 1. 3. do Aviso) ﬁ

2 - Dedaracdo comprovativa da inscricio e disponibilidade orgamental para finandamento da
parcela ndo finandada por FEDER,FSE (conforme critério espedfico de elegibilidade b) do ponto
6.1.3. do Aviso, podendo ser comprovada até & assinatura do Termo de Aceitacdo) ﬁ

3 - Aprezentar uma dedaragdo do Representante Ministerial da respetiva tutela no CTIC
{conforme critério especifico de elegibilidade ¢) do ponto &.1.3. do Aviso) ﬁ

4 - Acordo escrito entre as entidades beneficidrias, no caso de operagies em copromogdo
{conforme n.2 2 do artigo 84.° do RECI - Portaria n.® 360-4/2017 de 23/11) |

5 - Protocolo com entidade da Administragdo Central, no caso de entidades de outros niveis da
Administracdo ou outras entidades publicas e privadas, no dmbito das suas atividades sem fins
lucrativos (conforme alinea c) do Fonto 4 do Aviso) |

6 - Documento onde seja demonstrada a verificacdo {ou da sua ndo aplicabilidade) das condicies
espedificas definidas nos pardmetros estruturantes da respetiva operacdo pré-formatada @

7 - Ficha de Ades3o

Observagoes

[4]
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