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Este guia tem por finalidade prestar apoio as empresas beneficiarias com o intuito de

facilitar o preenchimento do formuldrio de candidatura, ndo dispensando, no

entanto, a consulta da regulamentacdo aplicavel, nomeadamente:

e AACN.°1/AT/2018

e Referencial de Analise de Mérito da Operacao

e Requlamento (UE) n.© 1303/2013

e Regulamento (UE) n.© 2018/1045

e Regulamento Geral dos Fundos Europeus Estruturais e de Investimento

(EEEID) - Decreto-Lei n.° 159/2014 de 27 de outubro (com as alteracdes

introduzidas pelo Decreto lei 215/2015 de 06 de Outubro)
e Site Portugal 2020 e site Compete 2020

e Entrada Balcao2020
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Instrucdes para uma correta utilizacao do formulario

A.Requisitos prévios de acesso ao formulario

O formulario de candidatura usa tecnologia JAVA, sendo por isso
& necessario utilizar um web browser que a suporte.

Assim, caso o formulario ndo esteja a funcionar, devera, conforme o
referido no website do sistema Java, utilizar um dos seguintes web
browsers compativeis:

— Para Windows:

e Internet Explorer 9 (e versGes mais recentes)
e Mozilla Firefox (verséo ESR 32 bits)

—— Para Mac OS:

o Browser de 64 bits

B.Funcionamento genérico

Os formularios estdo disponiveis via no Balcdo 2020.

Durante o preenchimento, aconselha-se que grave os dados com frequéncia para nao
os perder.

Os dados ser@o gravados sempre no computador do utilizador, num ficheiro com o
nome que escolher, por exemplo “nomeficheiro.att”, podendo o mesmo ser aberto

posteriormente para continuar o preenchimento.

& Nos termos do disposto no ponto 15 do aviso convite, o beneficiario
apenas pode apresentar uma candidatura.

Caso tenha dado inicio ao preenchimento de mais do que uma
candidatura, para a cancelar deve:

1. Aceder ao Balcao 2020;

2. Entrar na conta corrente (candidaturas);

3. Escolher a candidatura em questéo;

4. Quando estiver no quadro do formulario de candidatura, deve

pressionar o botdo <o no canto superior direito (acesso a PAS -
Plataforma de Acesso Simplificado);

5. Finalmente deve selecionar a candidatura que deseja cancelar e
X

apaga-la carregando em

Eixo VI -Assisténcia Técnica
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C.Validacao e envio dos dados da candidatura

O formulério permite validar os dados inseridos, “clicando” no icone de validagéo e

escolher entre as opcdes “Validar pagina” ou “Validar formulario”. Emite
mensagens de erro (4@) e alertas (), sinalizando anomalias no preenchimento.
Apenas os erros impedem o envio da candidatura.

Apés a validacéo final da informacédo, para submeter a candidatura devera “clicar”
no icone de “exportacao” ( (g )
Depois de selecionar a opcdo de exportacédo, o processo s6 ficara concluido, depois

de decorridas as seguintes etapas:

1. Validacao da informacao

Caso ndo tenha validado a informacdo introduzida nas diferentes péaginas do
formulario ou ndo tenha resolvido os erros ou avisos detetados decorrentes da

validacdo da candidatura, serd apresentada uma caixa com a identificacédo dos erros.

A titulo de exemplo, apresenta-se uma caixa onde se identifica um erro relacionado

com as ““Declaracfes de Compromisso™.

Validagdes - Lista de Erros e Avisos =

roRTUGAL

“,'2020 Formulario Portugal 2020

Pagina 2 - Declaragies
Declaractes de Compromisso

¥ Dedaracdo 2. - Preenchimento Qbrigatdrio

¥ 1Ermo I 0 Avisos Sair

Alerta-se para o facto que caso tenham sido detetados erros no preenchimento da

candidatura, o processo de exportacdo da candidatura € interrompido nesta fase.

Caso ndo sejam detetados erros, mas apenas avisos, para continuar o processo de
exportacdo da candidatura deverd pressionar o botdo “Seguinte”. Caso deseje

cancelar devera pressionar o botao “Cancelar”.
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Salienta-se que, caso haja necessidade de actualizar algum campo de preenchimento

automatico (campos a cinza) devera efectuar uma validacdo da péagina do formulario,

&

utilizando para o efeito o botdo ()

2. Confirmacé&o dos enderegos eletronicos

Caso tenha prosseguido com a exportacdo da candidatura, pressionando o botéo
“Seguinte”, ou caso ndo tenham sido identificados quaisquer avisos ou erros, sera
apresentada uma caixa identificando os enderecos eletrénicos para 0s quais sera
enviada uma mensagem eletrénica, conforme descrito na etapa 6, com a

confirmacéo de aceitacéo do ficheiro de candidatura.

Para continuar o processo de exportacdo da candidatura devera pressionar o botéo

“Seguinte”. Se desejar cancelar pressione o botdo “Cancelar”.

———

ValidagGes - Endereqo(s) de correio eletrénico para confirmagdo de submissio @

Apds a conclusdo com Exito do processo de exportacdo sera remetida uma chave freferéncia provisoria de
confrmacdo da rececdo da candidatura para ofs) seguinte(s) endereco(s) de correio eletrdnico:

E-mail de Identificagio do Promotor:
email @email.com

E-mail de Contacto do Promotor para efeitos do projeto:
contacto@email. com

E-mail do Responsével Técnico pelo Projeto:
responsavel @emal. com

Mo ecrd sequinte deverd Guardar a vers3o final do ficheira, a fim de prosseguir para a finalizacie do processo de
exportacdo de candidatura,

Para submissdo da candidatura deve concluir o processo de exportacio.

. Cligue em Seguinte para avancar no processo de exportacio.
L . Clique em Cancelar apenas se desejar anular o processo de exportacdo.
A candidatura apenas serd aceite apds concus3o do processo de exportacdo. A condusdo do processo de
exportacdo apds encerramento do concurso ndo é da responsabilidade dals) Autoridade(s) de Gestio
envolvida(s), inviabilizando a aceitacio da candidatura,

Cancelar Seguinte

3. Guardar o ficheiro de candidatura

Tendo prosseguido com o processo de exportacdo, pressionando o botéo ““Seguinte”,

sera apresentada uma caixa com o pedido para guardar a candidatura.

& Este passo € necessario e obrigatdrio ao processo de

exportacao.

Eixo VI -Assisténcia Técnica
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Guardar em: ||j Candidaturas - )| | | E

Nome do ficheiro: candidatl_lra.qlzl

Tipo do ficheiro: Candidaturas(.qi2) -

Guardar  Cancelar

Para guardar o ficheiro devera pressionar o botdo “Guardar”. Caso deseje cancelar a

exportacdo da candidatura devera pressionar o bot&o “Cancelar”.

4. Exportar a candidatura

Caso tenha prosseguido com o processo de exportagdo, pressionando o botéo
“Guardar”, sera apresentada uma caixa que permite exportar a candidatura, sendo

necessario pressionar o botdo “Enviar Candidatura”.

Caso deseje cancelar a exportacdo devera pressionar o botéo “Cancelar™.

[ e e SRS e —

A submiss3o da candidatura sd serd considerada apds rececdo no servidor de recegdo de candidaturas,
Para finalizar o processo dique em Enviar Candidatura,

Clique em Cancelar apenas se desejar anular o processa de exportacdo.

A candidatura apenas sera aceite apds condusdo do processo de exportacdo. A conclusdo do processo
de exportagBo apds encerramento do concurso ndo € da responsabilidade da(s) Autoridade(s) de
Gestso envolvida(s), inviabilizando a aceitagio da candidatura.

Envio da Candidatura

Enviar Candidatural

Cancelar

5. Resultado do processo de exportagéo

Caso tenha prosseguido com o processo de exportacdo, pressionando o botdo “Enviar
Candidatura”, sera apresentada uma caixa com informacéo relativa ao resultado do

envio da candidatura.
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A informacéo confirma a exportacdo de candidatura com sucesso, identificando uma
chave sob o formato TXXXXXXXXX-XXXXXXXX, que atesta que os dados foram

recebidos com sucesso.

| 0 ficheiro foi exportado com sucesso!
0 seu ficheiro de candidatura foi aceite e recebeu a referéndia provisdria:
T - e e
Observagoes:
Esta referénda confirma a rececdo da sua candidatura ao Aviso FLIST/200 8-
3 e ¥ A IR T A i) B (P
" BN ).
Ficheiro de candidatura recebido em 2015-01-09 16:06:06

Serd enviado um e-mad de confirmagBo da submiss3o da candidatura para os
sequintes enderecos de correio eletrdnico: e .

Em caso de insucesso na exportacdo da candidatura, sera apresentada a seguinte

mensagem:

Resultado do Envio de Ficheiro de Candidatura |\ oS

0O ficheiro ndo foi exportado!

Observacoes:

e e = estd fechado!
¥ 16:08:54 nao € possivel receber a sua candidatural

Neste caso a raz&o para o insucesso da exportacéo refere-se a

uma candidatura submetida para além da data de

encerramento do concurso.

Eixo VI -Assisténcia Técnica
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6. Mensagem de confirmacao da rececao da candidatura

No caso de exportacdo da candidatura com sucesso, serd enviada uma mensagem
eletrénica para os enderecos identificados na etapa nimero 2 confirmando a

rececdo da candidatura.

Sempre que, ao longo do processo, opte por cancelar a exportagdo da candidatura,

recebera a seguinte informacgéo de cancelamento:

Submissdo de candidatura cancelada “_ @

i Informamos que o processo de exportacdo da candidatura foi cancelado,
Caso pretenda submeter a candidatura deverd iniciar novamente o processo
e seguir todos os passos identificades no guia de formulario de candidatura.

Ok

Salienta-se que ndo é aceite o envio de candidaturas através de email. O Gnico e
exclusivo meio de envio das candidaturas é através da utilizacdo do formulario

eletronico de candidatura, seguindo o processo acima descrito.

D.Erros genéricos e bloqueios

Caso ocorra algum bloqueio no formulério, isso podera significar que existem janelas

abertas (erros, validacdes, etc.), que estdo escondidas por tras de outras janelas.
Feche-as para continuar o preenchimento.

Aconselha-se a gravagdo com frequéncia dos dados para ndo os perder.

L Ap6s a submissdo da candidatura, se pretender alterar algum elemento
da mesma, devera fazé-lo da seguinte forma:
1. Aceda a PAS;
2. Selecione o formulario de candidatura (Reabrir) e proceda as
alteracOes necessarias;

3. Submeta novamente a candidatura com 0s novos elementos.

10
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Formulario Assisténcia Técnica
Pagina 1 — Parametrizacao

Os campos presentes nesta pagina séo de preenchimento automatico.

UHIAD EUROFELA PORTUGAL
e de Investimento d

[»]

Codigo: 01/AT/2018

Designacdo: Assisténcia Técnica

Programa Operacionak Programa Operacional Competitividade e Internadionalizacdo
Prioridade de Investimento: PI99.2 - Assisténcia Técnica

Tipologia de Intervengdo: TI 77 - Assisténcia Técnica

Localizacdo do Projeto: Extra Regional 100,00 %

No campo “Resumo” deve efectuar uma breve descrigdo da operacao:

Resumo:
(breve descrigio da operacdo para efeitos de divulgagio, que evidendie de forma dara o seu objetiva) S

Pagina 2 — Declaracdes de Compromisso

Na primeira declaracdo, assinale “Sim” ou “Nao”” quanto a autorizagdo de utilizacdo

dos dados da candidatura para finalidades integradas no ambito do PT2020.

Esta autorizacdo permite uma maior facilidade no preenchimento de futuras

candidaturas do mesmo beneficiario.

Em relacdo aos restantes campos, deve confirmar a declaracdo de compromisso em

relagcdo aos critérios de elegibilidade e obrigacdes indicados.

Eixo VI -Assisténcia Técnica
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Declaractes de compromisso

4 4 = » M H- = B - @ &- PAS Refs: C537969113-00001834 @

— (<]
DECLARACOES DE COMPROMISSO ” 2020
WEL
Sim | N3o | Aplic.
1. Que autorizo a utilizacdo dos dados constantes desta candidatura para outros sistemas no &mbito do PT 2020, salvaguardando
o sigilo para o exterior. D
2. Que todas as informacdes constantes neste formulério sio verdadeiras, induindo & veracidade dos pressupostos utilizados na T
definicio do projeto de investimento apresentado.
3. Cumprir as obrigacfes relativas ao Tratamento de dados pessoais, nos termos do Regulamento Geral de Protecdo de Dados,
aprovado pelo Regulamento {(UE) 2016/579 do Parlamento Europeu e do Conselho, de 27 de abril de 2015, relativamente aos
dados pessoais constantes do presente formulério de candidatura. | O
4. Ter conhecimento das normas nadonais e comunitarias que regulam o acesso aos apoios no dmbito dos FEET e assegurar o seu
cumprimenta, 1
5. Que se encontra legalmente constituido e pode desenvolver a sua atividade no territério abrangido por este Programa
Operacdonal ou Programa de Desenvolvimento Rural e respetiva tipologia de operagdo e investimento.
6. Que autoriza a consulta & sua situagio tributéria e contributiva perante a Fazenda Publica e Seguranca Social, de modo & ser
confirmado que tem a sua situacdo reqularizada.
7. Que tem a sua situacdo regularizada em matéria de reposicies no dmbito dos financamentos do FEDER,, FSE, Fundo de Coes3o,
FEADER (agricultura) e FEAMP (pescas).
8. Que nio estd impedido de recorrer ao finandamento do FEDER,, FSE, Fundo de Coes3o, FEADER (agricultura) & FEAMP, nos
termos do art® 14° do Decreto-Lei n® 159/2014 de 27 de outubro.
9. Que ndo apresentou a mesma candidatura a outra autoridade de gestdo, no mbito da qual ainda esteja a decorrer o processo |
de dedsdo ou em que a decis3o sobre o pedido de financdamento tenha sido favoravel, R
10. Que assegura o cumprimento da programacao temporal e fisica da operacdo.
11. Que assegura a disponibilidade orcamental em niveis adequados & execucdo da operagdo, de acordo com a programacio.
12. Que possui ou tem capacidade para assegurar, até & aprovacdo da candidatura, os meios técnicos, fisicos e os recursos
humanos necessarios ao desenvolvimento da operacdo.
13. Que s30 verdadeiras as informagdes constantes desta candidatura.
14. Que a entidade dispde de contabilidade organizada em conformidade com o Plano Ofidal de Contabilidade que lhe & aplicavel. L

Observacoes

Espaco reservado a texto, para ocorréncias que considere pertinentes relativamente
ao teor das suas declaragdes de compromisso, assinaladas nos n° 1 a 14 do quadro

acima.

Observacoes

Existe um limite de carateres para cada uma das caixas de texto

(presentes ao longo deste formulério), indicado no canto superior
direito. Salienta-se que ndo é possivel ultrapassar este limite.
Por exemplo, na caixa “ObservacBes”, acima indicada nesta

pagina, ha um limite maximo de 2.000 carateres.

12
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Pagina 3 — Caraterizacdo do beneficiario

O beneficiario deve, antecipadamente, efetuar o registo no Balcdo 2020 para
poder efetuar a submissdo da candidatura.

(Esta disponivel um video explicativo do processo de registo
em https://www.portugal2020.pt/Portal2020/balcao-2020-videos-

de-apoio)

Pelo facto de estar registado no Balcdo 2020, alguns elementos
identificativos sdo pré-preenchidos. E necessario, no entanto, que seja

verificado se esses elementos se encontram atualizados.

Identificac&o do beneficiario

Os Unicos campos que requerem preenchimento manual, presentes na
“Identificacdo do Beneficiario” sdo:
e 0 campo “Setor”, que devera ser assinalado conforme os estatutos e objeto social

do Beneficiario

e O campo “Tipo de Beneficiario” € de preenchimento obrigatério e deve ser

seleccionada uma de trés opg¢des indicadas.

[»]

- . FORTUGAL
CARACTERIZACAO DO BENEFICIARIO !/' 2020
Identificacdo do Beneficiario
Ne de Identificagio Fiscal 500000000
Mome ou Designacdo Social  d
Morada 5 £
Localidade LISBOA Cddigo Postal  1600-220  LISBOA
Distrito Lisboa Concelho Lisboa
Telefone(s) 123456789 E-mail a@pt.com
Telefax URL
Mat. Juridica Sodedade Por Quotas
Sector Qutro Sector A I
Tip. Beneficidrio Outros niveis da administracio ou outras entidades publicas e privadas, em atividades sem fins lucrati...

Contactos do beneficiario para efeitos da operacao

Dados de contacto diferentes dos da sede social? Caso responda afirmativamente,

deve preencher obrigatoriamente os respetivos campos.

Eixo VI -Assisténcia Técnica
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Contactos do Beneficiario para efeitos da operacio
Dados de contacto diferentes dos da Sede Sodal? ] 5im Naol
Morada
Localidade Cédigo Postal
Distrito - Concelho -
Telefone(s) E-mail
Telefax URL

Atividade (s) econémica(s) do beneficiario

Os dados relativos a actividade econdmica do beneficiario ja se encontram pré -
preenchidos.
Serdo identificadas todas as atividades do beneficiario, inscritas no Balcdo 2020,

devendo o seu total percentual corresponder a 100%.

Atividade Econdmica do Beneficiario

CAE Designacdo %
63100 Compra e venda de bens imobilidrios 80,00
70220 Qutras actividades de consultoria para os negdcios e a gestao 20,00

Pagina 4 — Dados da Operacao

Designacao e descricédo da operacao

DADOS DA OPERACAD ‘i'ﬂzméuzo

Designagdo da Operagdo

Descricdo da Operacdo

No campo Designacdo da Operacgdo deve ser dado um nome genérico a operagéo e

gque transmita a ideia da operacéo.

No campo Descricdo da Operacdo deve ser descrito todas as atividades/iniciativas
que se pretendem desenvolver e os objetivos a atingir no &mbito da operacdo, sendo

de assinalar que estas operacgdes incluem, nomeadamente o financiamento de acdes
14
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relativas as atividades de preparacdo e selecdo, gestao, verificagcdes administrativas
e in loco, acompanhamento, recolha e tratamento de dados fisicos, financeiros e

estatisticos das operacdes, no ambito da tipologia “Formagéo-Agao”.

Objetivos e descricao do estado atual dos trabalhos

No campo Objetivos devem ser descritos, os objectivos a alcancar com a operacao
que pretende realizar, tendo presente as tipologias de acdo previstas no ponto 3 do
aviso convite e no contrato de delegacdo de tarefas celebrado com a AG COMPETE
2020-

No campo Descricdo do estado atual dos trabalhos deve ser descrito a(s)

fase(s) em que os trabalhos se encontram.

Objetivos

Descricdo do Estado atual dos trabalhos

Diagnostico da realidade visada com a implementacédo da operacao

Em linha com o campo anterior deve ser descrito como se encontram, a data, as
situacdes sobre as quais a operagdo ird incidir e a previsdo de como as mesmas

poderdo ser alteradas com a concretizagdo da mesma.

Diagndstico da realidade visada com implementacio da operacio

Eixo VI -Assisténcia Técnica
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Investimento e calendarizacao

Neste quadro sdo identificados o periodo de execucdo e o investimento elegivel
associado a presente operacdo. A calendarizacdo da operacdo permite ao
beneficiario definir o enquadramento temporal da operacdo e a sua aderéncia aos

limites temporais definidos no aviso.

A data de inicio e a data de fim (conclusdo) da operacédo devera ser
L inserida no formato aaaa-mm-dd.

O n.° de meses é de preenchimento automatico.

Investimento e Calendarizacio
Investimento Total 1.117.690,05 Data de Inicio 2018-10-01
Investimento Elegivel 1.117.690,05 M2 meses 36,00

Data de Fim 2021-09-30

Os campos Investimento Total e Investimento Elegivel sdo autométicos e decorrem

do preenchimento do quadro “ Custos Diretos de Pessoal Elegivel” da pagina 5.

{ A operagdo apresentada no ambito deste aviso pode ter uma
duracdo méxima de 36 meses, com inicio entre 1 de outubro de
2018 e data fim a 31/12/2021.

Responsavel técnico pela operacao

Esta seccdo corresponde a identificacdo da pessoa que tem como responsabilidade o
acompanhamento da operacdo e a resposta as solicitagbes a pedidos de

esclarecimento que venham a ter lugar.

Deve ser indicado o nome, a funcédo, o nimero de telefone mével e o e-mail para

contacto.
Responsavel pela Operacido
Mome Telemével
Fungio na entidade | E-mail

Pagina 5 — Caracterizacdo da Operacéao

Quadro de custos diretos de pessoal elegiveis

16
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para cobrir os restantes custos elegiveis de uma operacao.

L As despesas relacionadas com a operacdo sdo calculadas através do
regime de custos simplificados, na modalidade de financiamento

através de uma taxa fixa de 40% dos custos diretos de pessoal elegiveis

& Quando é introduzida uma nova linha através do icone =+

sejam variaveis.

campo “Funcdo” fica vazio, devendo este ser preenchido através
da selecgdo das opgBes que sdo disponibilizadas. A mesma fungéo
pode ser seleccionada mais do que uma vez, desde que o0s
restantes elementos (taxa de imputacdo, remuneracdo bruta

mensal, total de ajudas de custos por RH ou nimero de meses)

(0]

Exemplo:

- - ” FORTUGAL
CARACTERIZACAO DA OPERACAD A 2020
Custos Diretos de Pessoal Elegiveis @ = + + E_

o (2 3 (@ i .

(1) 2 3 (2) Ne M 5)
o Funcio N2 RH Remuneracdo Total e5es L)

- afetos Taxa de Bruta ajudas de T
2 funcdo Imputacio Menzal custo pf RH

1 |Anélise. avaliacio e selecio de candida... - | 2 40,00 1.500,00 250,00 3,00 12,00 12,00 9,00 |
2 Anélise, avaliacdo e selecdo de candidaturas 3 100,00 1,500,00 250,00 3,00 12,00 12,00 3,00
3 Validacdo de despesas apresentadas nas o... 3 50,00 1,500,00 1} 3,00 12,00 12,00 9,00
4 Validacdo de despesas apresentadas nas o... 4 100,00 1,500,00 200,00 3,00 12,00 12,00 9,00
5  Verificacdes no local i 100,00 1,500,00 200,00 3,00 12,00 12,00 3,00
6 Coordenacdo das equipas 1 100,00 3.500,00 200,00 3,00 12,00 12,00 9,00

-

Neste quadro devem classificar-se os custos diretos de pessoal elegivel nas seguintes

categorias que representam as funcBes elegiveis com pessoal que

directamente associadas a gestao das operacdes:
» Coordenacdo das equipas;
» Analise, avaliacao e seleccdo de candidaturas;

» Validagdo de despesas apresentadas nas operacées;

Eixo VI -Assisténcia Técnica
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» Verificacdes no local.

L Os custos diretos com pessoal elegivel sdo custos mensuraveis, de

forma objectiva, declarados através de custos efectivamente
incorridos na metodologia de custos reais, decorrentes de um acordo
entre a entidade patronal e o trabalhador (contrato de trabalho) ou de
contratos de prestacdo de servicos de pessoal externo, que estdo
directamente relacionados com a operacdo apoiada no ambito da
Assisténcia Técnica do COMPETE 2020, demonstrada através da
descricdo do conteudo funcional atribuido ao trabalhador, com um
detalhe suficiente das tarefas nele abrangidas e a carga horaria
despendida na operacdo, desde que essas funcbes estejam
directamente associadas a gestdo das operacoes.

Para preenchimento do Quadro de Custos Diretos de Pessoal Elegiveis deve

atender-se as seguintes particularidades:

A coluna (1) n.° RH afetos a funcdo refere-se ao nimero de recursos

humanos afetos a cada funcéo directamente relacionada com a operagao;

A coluna (2) Taxa de Imputacdo corresponde ao tempo que cada RH dedica as
diferentes funcgbes, podendo o mesmo recurso estar afeto a mais do que uma

funcdo, desde que o somatorio das mesmas ndo exceda 100%;

A coluna (3) Remuneracdo Bruta Mensal- sdo consideradas elegiveis as
remuneragfes certas e permanentes, ou seja 0S custos com a remuneragao
base, bem como o0s encargos sociais obrigatérios, incluindo seguros de
trabalho, contribuicdes para a seguranca social, bem como o subsidio de
almogo, no montante maximo do atribuido aos trabalhadores em funcgGes

publicas;

A coluna (4) Total ajudas de custo por RH - sdo consideradas elegiveis 0s
encargos com ajudas de custo com pessoal interno e externo, diretamente
relacionados com a operacdo, nomeadamente as ajudas de custo decorrentes
da realizacdo de visitas ao local e/ou a participa¢do em reunides de trabalho,
no montante maximo do atribuido aos trabalhadores em funcdes publicas.
Estes encargos devem cobrir a totalidade do periodo de execucédo da operagao

(no maximo 36 meses);
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e A coluna (5) N° Meses - para os anos de duracdo da operagdo (entre 2018 e
2021) e com um limite maximo de duracdo de 36 meses, deve ser indicado o
namero de meses em cada ano. Em cada campo sdo apenas admitidos valores
entre zero (0) e doze (12), A aplicacéo informéatica efetua automaticamente o

calculo dos subsidios de férias e de natal;

e Na coluna (6) Total custos diretos elegiveis - os valores sdo calculados de

forma automatica através da seguinte férmula;

N& Meses(5)
N2 Meses Total(%(5))

Tx Imput(2)
100

14
(RBM (3) % T3 X N® Meses(5) ><NERH{'J.]]+ (A;udns(+j X ><NERH{'L])

e No canto inferior direito sera calculado automaticamente o Total dos Custos

com pessoal.

- - ‘J FORTUGAL
CARACTERIZACAO DA OPERACAD A 2020
Custos Diretos de Pessoal Elegiveis @ B (B, B+ B-

@ (3) ) N®Meses (5) Total custos diretos elegiveis (8)

Remuneragio Total o LrEsld
xa de Bruta ajudas de
utacio Mensal custo pfRH 2018 2019 2020 2021 2018 2019 2020 2021 Total
40,00 1, 500,00 250,00 3,00 12,00 12,00 9,00 4.241,67 16.966,67 16.966,67 12,725,00 50.500,01| |
10,00 1,500,00 250,00 300 1z00] 12,00 9,00  15.812,50  63.250,00  63.250,00  47.437,50  189.750,00
0,00 1, 500,00 o] 3,00 12,00 12,00 9,00 7.875,00 31.500,00 31.500,00 23.625,00 94, 500,00
10,00 1, 500,00 200,00 3,00 12,00 12,00 9,00 21.066,67 84.266,67 34.200,67 63.200,00 252.800,01
10,00 1. 500,00 200,00 3,00 12,00 12,00 9,00 5.266,67 21.086,67 21.086,67 15,800,000 63.200,01
10,00 3.500,00 200,00 3,00 12,00 12,00 9,00 12.266,67 49.066,67 49.066,67 36.800,00 147.200,01

=
[4] Il [»]
Total dos Custos com Pessoal 798.350,04

Associadas ao n.° sequencial e a funcao de cada recurso humano
& afeto diretamente a operacdo, cada uma das linhas inseridas devera
corresponder a um conjunto de despesas sustentadas em documentos
de suporte que deverdo, no ambito da execuc¢do e acompanhamento
da operacdo, constar no dossier da operagcdo, nomeadamente 0s
contratos de pessoal interno e os contratos de prestacdo de servicos

de pessoal externo, descrigdo do conteudo funcional atribuido a cada

Eixo VI -Assisténcia Técnica

Aviso N.° 1/AT/2018 - V.01 | Guia de apoio ao preenchimento do formulario de candidatura 19



C SMPETE PORTUGAL o
2020 ‘6'2020 -

trabalhador e respectivas imputacdes de carga horaria despendida na

operacao.

Com o objetivo de facilitar o preenchimento do formuléario no campo
& “Total de Ajudas de Custo por RH” deve ser tido em conta para o
calculo das ajudas de custos, associadas as actividades directamente
relacionadas com a operacdo, os valores até ao limite maximo do
atribuido aos trabalhadores em funcdes publicas em 2018, conforme
tabela seguinte:

Ajudas de Custo Ano
2018.xIsx

N

O campo Total de pessoas afetas a equipa do Ol no ambito das funcbes é de

preenchimento obrigatério.

Custos Diretos de Pessoal Elegiveis LEI §= §+ §+ E_
1) i 3 fa
(1) )] (3 (4 o M =y
Ne Funcio NeRH Remuneracdo Total M=
- afetos Taxa de Bruta ajudas de
a fungdo Imputagio Mensal custo pf RH A s diE i
1 Andlise, avaliacdo e selecdo de candidaturas 2 40,00 1.500,00 250,00 3,00 12,00 12,00 9,00 | =
2 Anélise, avaliacio e selecdo de candidaturas 3 100,00 1.500,00 250,00 3,00 12,00 12,00 9,00
3 Validagdo de despesas apresentadas nas o... 3 50,00 1.500,00 0 3,00 12,00 12,00 9,00
4 Validagio de despesas apresentadas nas o... 4 100,00 1.500,00 200,00 3,00 12,00 12,00 9,00
5 Verificagfes no local 1 100,00 1.500,00 200,00 3,00 12,00 12,00 9,00
6 Coordenacdo das equipas 1 100,00 3.500,00 200,00 3,00 12,00 12,00 9,00
-
[ I | [»]
Total dos Custos com Pessoal 798.350,04
Total de pessoas afetas & equipa do OI no &mbito das fungies 18

O total de pessoas afetas a equipa do Ol, ndo pode ser

superior ao somatorio do numero de RH afetos a fungéo
& (Coluna 1 do Quadro Custos diretos de pessoal elegivel).

Sempre que 0 mesmo RH esteja afeto a mais do que uma

funcédo, deve ser contabilizado uma Unica vez.

[»]

[l
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Os restantes custos elegiveis necessarios ao desenvolvimento da actividade do Ol, sdo

calculados automaticamente, através da aplicacdo de taxa fixa de 40% dos custos

diretos de pessoal elegiveis.

Quadro de Investimentos

Designagan

Custos diretos com pessoal elegivel
Restantes custos elegiveis - 2018
Custos diretos com pessoal elegivel
Restantes custos elegiveis - 2019
Custos diretos com pessoal elegivel
Restantes custos elegiveis - 2020
Custos diretos com pessoal elegivel
Restantes custos elegiveis - 2021

[ RECA R T R U

-2018

-2019

-2020

- 2021

Ano

2018
2018
2019
2019
2020
2020
2021
2021

Investimento

66,529,138
26.611,67
266,116,638
106.445,67
266.116,68
106.446,67
199.587,50
79.835,00

Elegivel Tipologia de Despesas

66.529,18 Custos diretos com pessoal elegivel
26.611,67 Restantes custos elegiveis
266, 116,68 Custos diretos com pessoal elegivel
106,446,567 Restantes custos elegiveis
266. 116,68 Custos diretos com pessoal elegivel
106.446,67 Restantes custos elegiveis
199, 537,50 Custos diretos com pessoal elegivel
79.835,00 Restantes custos elegiveis

[v]

[«]

elegiveis da operacao.

Na modalidade de financiamento através de uma taxa fixa dos custos
& diretos de pessoal elegiveis, para cobrir os restantes custos elegiveis
de uma operacgdo, serdo apenas verificados os custos diretos com
pessoal imputados a operacdo, ndo sendo apresentados em sede de
candidatura, pedido de pagamento ou objecto de verificactes
administrativas e de visitas ao local, os documentos de despesa

abrangidos pela taxa fixa de 40% para cobrir os restantes custos

Pagina 6 — Indicadores do Programa

O beneficiario deve indicar nos indicadores de resultados a meta a atingir quanto ao

numero de trabalhadores apoiados em accdes de formacao em contexto empresarial,

bem como o nimero de PME apoiadas em programas de formacao-acao.
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M= b M B-= 8 2 @ P Refe: C537969113-00001834 @

FORTUGAL

INDICADORES DO PROGRAMA !,'2020

Indicadores de Realizagdo

Ne Indicador Unidade Meta
Cumprimento dos prazos legais de andlise e selecdo de candidaturas, de acordo com o previsto no RG FEEI
e do Manual de Procedimentos de Gestio do COMPETE2020

Cumprimento dos prazos legais de andlise de pedidos de pagamento, de acordo com o previsto no RG FEEI
e do Manual de Procedimentos de Gestio do COMPETE2020

1 Dias Uteis

2 Dias Lteis

Indicadores de Resultado

Ne Indicador Unidade Meta
1 Trabalhadores apoiados em acdes de formagdo em contexto empresarial Ne
2 PME apoiadas em programas de formagio-agdo Ne

Observagbes - Pressupostos, Fontes de informac3o e bases de cilculo

No preenchimento do quadro dos indicadores, para os indicadores de
resultado, devem ser tidas em conta as metas propostas no Plano
Estratégico apresentado no ambito do procedimento concursal para a
selecdo dos Organismos Intermédios da Formacdo- Acgdo, bem como
eventuais ajustamentos a essas metas em resultado da reprogramacéo do
COMPETE 2020.

intervencao por trabalhador e empresa (exclusdo de NIF repetidos)

& Agquando do encerramento da operacdo, consideram-se cumpridas as
metas contratualizadas no termo de aceitacdo, quando a média aritmética

simples da percentagem de cumprimento das metas for igual ou superior a

85% do contratualizado.

Abaixo desse limiar, o valor da subvencéo ndo reembolsavel sera objecto de

uma reducao proporcional a percentagem do incumprimento.

Se o nivel de execugdo das metas contratualizadas for inferior a 50% da

média aritmética simples dessas metas, a operagcdo serd objecto de

revogacao.

[»]

[4]

Para a afericdo das metas de resultados s6é pode ser contabilizada uma Unica
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Pagina 7 — Documentacao a apresentar

& Caso seja necessario submeter informacdo suplementar e se esta for
constituida por mais do que um documento, esta devera ser agrupada

num anico ficheiro a submeter.(Exemplo zip).

Se nao for seguido este procedimento, cada nova submissdo de

documentos substituira o ficheiro anterior.

Nesta pagina do formulario devera apresentar/fazer upload, do(s) documento(s) de
suporte identificado(s), assegurando, por declaracdo, que se encontra em condicdes

de os submeter.

[»]

FORTUGAL

DOCUMENTACAO A APRESENTAR “,' 2020

Tomei conhedmento e dedaro estar em condicies de enviar os elementos assinalados via upload

Os documentos & apresentar na fase de candidatura s3o0 os seguintes: A
Aplicdvel Ficheiro

1 - Elementos adicionais, que entendam por necessario enviar (Curricula dos recursos humanos, gréfico de Gantt e outros).

2 - Calendério realizac3o fisica e financeira das tipologias de agdo previstas na operacio.

20180110_GF_AAC_01_2018_V. 1.G.pdf

Observacies

| -

[4]

Os documentos em causa, quando aplicavel, sédo:

1. Elementos adicionais que entendam enviar, como por exemplo curricula dos
recursos humanos, grafico de Gantt ou outros;
2. Calendario de realizacao fisica e financeira das tipologias de acc¢éo previstas na

operacao.

Tem ainda a possibilidade de apresentar observagBes especificas sobre a

documentacéo a apresentar.

O processo de upload de documentos é o seguinte:

Eixo VI -Assisténcia Técnica
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Processo para upload de documentos

Em primeiro lugar devera selecionar o documento a fazer upload, carregando em @ -

Apés clicar nesse botdo surge um aviso, indicando a necessidade de guardar a sua

candidatura antes de prosseguir.

Tomei conhecimento e dedaro estar em condigies de enviar os elementos assinalados via upload

|

( Aviso &11

Devera submeter os documentos abai

A Antes do upload do documento € necessario Guardar a sua candidatura.
P.f., siga os passos,

1 - Para o cumprimento do definido na alif

apresentar o parecer de aprovacio do pr oK

apresentada na Camara Municipal, bem cg

\

2 - Apresentar o documento que legitima & empresa a executar o investimento e explorar o empreendimento festabelecimento/
animag3o (exemplo: contrato de compra e venda, contrato de arrendamento, contrato de comodato...).

3 - Apresentar o estudo de viabilidade econdmico-financeira que suporta os dados constantes das Demonstragfes de Resultados
e Balangos Previsionais.

4 - Caso aplicavel 3 presente candidatura, e para aferir o racio de autonomia financeira, conforme previsto no n.® 4 do Anexo C
do RECI, apresentar o balango intercalar certificade por um ROC,

Aplicavel Ficheiro

@
®
@
|

Ao pressionar Ok, nessa caixa surge uma outra, onde deve ser selecionado um local onde

vai ser guardada a candidatura (como copia de seguranga da mesma num local da rede ou

disco do computador do beneficiario).

Os documentos a apresentar na fase de candidatura sdo os sequil| | £| Guardar Candidatura

()

5 - Relatdrio de Atividades referente ao ano em anslise Tipo do ficheiro: ‘A" Fles

1 - Estatutos Guardar em:  |[Z Mozilla Firefox * H O O E
=] browser D AccessibleMarshal.di D d3dcompiler_47.dll
2 - Lista de associados ] defaults D application.ini D dependentlibs.list
[ dictionaries D breakpadinjector. dil D firefou.exe
[ gmp-clearkey D crashreporter.exe D freebl3.chk
3 - Balancete Geral Acumulado do ano em analise ou Orgamen| . o
de decis3o de contratar =] uninstal D crashreporter.ini D freebl3.dl
[ webapprt D D3DCompiler_43.dll D icudt52.dll
4 - Ata da Assembleia Geral de designacio dos orgdos sodais [4] [l I | »]
Mome do ficheiro:
-

Guardar  Cancelar

Guardada a candidatura, surge uma nova caixa para fazer o upload do documento em

questéo.

Deve entéo selecionar o documento pretendido e carregar na tecla Upload.

Concluido o processo, o documento fica associado a candidatura.
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Os documentos a apresentar na fase de candidatura s3o os segui

1 - Estatutos

2 - Lista de assodados

3 - Balancete Geral Acumulade do ano em andlise ou Orgamer|
de dedisdo de contratar

4 - Ata da Assembleia Geral de designaco dos orgdos sodais

5 - Relatdrio de Atividades referente ao ano em anélise

|£| Abrir ficheiro para Upload

Look In: ||j Avisos -

[y ccr-pL278_2009.pdf

D Codigo Processo Administrativo 2015, pdf

D Compete 2020 - Questdes Frequentes_vi1_15abril2015.pdf
D Decreto Lei 137 -2014 - Governagdo.pdf

D Decreto Lei 162-2014 - Auxilios de Estado regionais.pdf
D Decreto-Lein.o 381_2007_14Nov_CAE Rev.3 (2Z).pdf

[ [ m ] [»]

Mome do ficheiro:

Tipo do ficheiro: All Files -
Upload  Cancelar
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Ajudas de custo / 2018

(Portaria 1553-D/2008, de 31/12, ap6s Decreto-Lei 137/2010, de 28/12, e Lei
66-B/2012, de 31/12)

(em vigor desde 1/1/2013)

Deslocagoes no

: Deslocagdes ao
Continente e <

Cargo ou vencimento

Regioes
Auténomas*

e no estrangeiro**

— Membros do Governo

— Trabalhadores em
fungdes publicas:

— Com vencimento
superior ao nivel 18

— Com vencimento
entre os niveis 18 e 9

— Outros

Nos termos da Circular da DGCI n? 12/91, podem os valores das ajudas de custo fixadas

para os membros do Governo servir de referéncia e ser abonadas, por entidades ndao

publicas, aos colaboradores que exergam fungdes e ou aufiram remuneragdes que nio

sejam comparaveis ou reportaveis as dos trabalhadores em funcdes publicas. Nos
restantes casos, continua a considerar-se que excedem os limites legais as ajudas de
custo superiores ao limite mais elevado fixado para os funcionarios publicos.

* Deslocagdes no
continente

[ Valoresa 100%

Montantes das ajudas de custo

Subsidio de Alimentagao

Transporte em
automovel proprio

Transportes publicos

Transporte em automével de aluguer:

Um funcionario

Dois funcionarios (cada
um)

Trés ou mais
funcionarios (cada um)

* Deslocagdes no estrangeiro

Trabalhadores que exercem fungdes publicas:

Subsidio de
refeigéo diario

artigo 42 n.2 4 do DL137/2010

Coeficientes a aplicar aos valores das ajudas de custo,

consoante horas de partida e de chegada

Deslocagdes por dias

ses didri 9 9
Deslocagoes diarias % s %

— que abranjam o

periodo entre as 13 e as Dia de partida:

4h
— que abranjam o

1
periodo entre as 20 e as - —atéas13h
21h

— que impliquem dormida -

—das13as21h

—apos as 21 h

Dia de chegada:

—atéas 13 h

—das13as20h

—apos as 20 h

Restantes dias
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