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Este guia tem por finalidade prestar apoio aos beneficiarios com o intuito de facilitar
o preenchimento do formulario de candidatura, ndao dispensando, no entanto, a
consulta da regulamentacao aplicavel, nomeadamente:

AAC N.° 10/S1/2020

Regulamento (UE) n.° 1303/2013, de 17 de dezembro - Regulamento Geral
dos Fundos Estruturais e de Investimento;

Regulamento (UE) n.° 651/2014, de 16 de junho - Regulamento Geral de
Isencao por Categoria (com as altera¢des introduzidas pelo Regulamento
(UE) n.° 2017/1084, de 14 de junho);

Regulamento Geral dos Fundos Europeus Estruturais e de Investimento
(FEEI) - Decreto-Lei n.° 159/2014 de 27 de outubro (com as alteracoes
introduzidas pelo Decreto lei 215/2015 de 06 de Outubro, pelo Decreto-Lei
n.° 88/2018, de 6 de novembro e pelo Decreto-Lei n.° 127/2019, de 29 de
agosto);

Regulamento que estabelece Normas Comuns sobre o Fundo Social
Europeu - Portaria 60-A/2015 de 2 de marco, na sua atual redacao - Versao
consolidada;

Portal do Portugal 2020;

Entrada do Balcao2020;

FAQ do Balcdo 2020.
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Instrucoes para uma Correta Utilizacao do Formulario

a. Problemas no acesso ao Formulario

& O formulario de candidatura usa tecnologia JAVA, sendo por isso
necessario utilizar um web browser que a suporte.

Assim, caso o formulario nao esteja a funcionar, devera, conforme o
referido no website do sistema Java, utilizar um dos seguintes web
browsers compativeis:

— Para Windows:

e Internet Explorer 9 (e versdes mais recentes)
e Mozilla Firefox

—— Para Mac OS:

o Browser de 64 bits

b. Funcionamento genérico

Os formularios estao disponiveis apenas no Balcao 2020.

Durante o preenchimento, aconselha-se que grave os dados com frequéncia para nao
os perder.

Os dados serao gravados sempre no computador do utilizador, num ficheiro com o
nome que escolher, por exemplo “nomeficheiro.q12”, podendo o mesmo ser aberto
posteriormente para continuar o preenchimento.

& Nos termos do disposto no Aviso, no seu Ponto 11, o beneficiario
apenas pode apresentar uma candidatura.

Caso, por engano, tenha dado inicio ao preenchimento de mais do que
uma candidatura, para a cancelar deve:

Aceder ao Balcao 2020;

Entrar na conta corrente (candidaturas);

Escolher a candidatura em questao;

Quando estiver no quadro do formulario de candidatura, deve

AwN s

pressionar o botdao -<= no canto superior direito (acesso a PAS -
Plataforma de Acesso Simplificado);

5. Finalmente deve selecionar a candidatura que deseja cancelar e
X
apaga-la carregando em [eneeconden |
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c. Validacao e envio dos dados da candidatura

O formulario permite validar os dados inseridos, “clicando” no icone de validacao e
escolher entre as opcdes Validar pagina ou Validar formulario. Emite mensagens de
erro (ﬁ) e alertas (“*), sinalizando anomalias no preenchimento. Apenas 0s erros
impedem o envio da candidatura.

Apds a validacao final da informacao, para submeter a candidatura devera “clicar”
no icone de exportacao ( iy ).

Depois de selecionar a opcao de exportacao, o processo so ficara concluido, depois
de decorridas as seguintes etapas:

1.2 - Validacao da Informacéao

Caso nao tenha validado a informacao introduzida nas diferentes paginas do
formulario ou nao tenha resolvido os erros ou avisos detetados decorrentes
da validacao da candidatura, sera apresentada uma caixa com a identificacao
dos erros.

A titulo de exemplo, apresenta-se uma caixa onde se identifica um erro
relacionado com as Declaracées de Compromisso.

Validagdes - Lista de Erros € Avisos ﬁ

“'5"820 Formulario Portugal 2020

Pagina 2 - Declaragoes
Declaragies de Compromisso

s 2. Critérios de elegibilidade dos beneficiarios (1) - Preenchimento
Obrigatdrio

3 2. Critérios de elegibilidade dos benefidarios (2) - Preenchiments Obrigatdrio

X 2Erros {1 0 Avisos Sair
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Alerta-se para o facto de que, caso tenham sido detetados erros no
preenchimento da candidatura, o processo de exportacao da candidatura é
interrompido nesta fase.

Caso nao sejam detetados erros, mas apenas avisos, para continuar o
processo de exportacao da candidatura devera pressionar o botdao Seguinte.
Caso deseje cancelar devera pressionar o botao Cancelar.

2.2 - Confirmacéao dos enderecos eletrénicos

Caso tenha prosseguido com a exportacao da candidatura, pressionando o
botao Seguinte, ou caso nao tenham sido identificados quaisquer avisos ou
erros, sera apresentada uma caixa identificando os enderecos eletronicos para
0s quais sera enviada uma mensagem eletronica, conforme descrito na etapa
6, com a confirmacao de aceitacao do ficheiro de candidatura.

Para continuar o processo de exportacao da candidatura devera pressionar o
botao Seguinte. Se desejar cancelar pressione o botao Cancelar.

- ———
ValidagGes - Endereqo(s) de correio eletrdnico para confirmagéo de submissda &J

Apds a condus3o com Exito do processo de exportacio serd remetida uma chave freferéncia provisdria de
confirmacdo da rececdo da candidatura para o(s) seguinte(s) endereco(s) de correio eletrdnico:

E-mail de Identificacdo do Promotor:
email@email.com

E-mail de Contacto do Promotor para efeitos do projeto:
contacto@email.com

E-mail do Responsdvel Técnico pelo Projeto:
responsavel @email, com

Mo ecrd seguinte deverd Guardar a versdo final do ficheiro, a fim de prosseguir para a finalizacio do processo de
exportacdo de candidatura.

Para submiss3o da candidatura deve concluir o processo de exportacio.

. Cligue em Seguinte para avangar no processo de exportagao.
I . Clique em Cancelar apenas se desejar anular o processo de exportacdo.
A candidatura apenas serd aceite apds condusdo do processo de exportacdo, A condusdo do processo de
exportacdo apds encerramento do concursa ndo € da responsabilidade da(s) Autoridade(s) de Gestio
envolvida(s), inviabilizando a aceitacio da candidatura.

Cancelar Seguinte

3.2 - Guardar o ficheiro de candidatura

Tendo prosseguido com o processo de exportacao, pressionando o botao
Seguinte, sera apresentada uma caixa com o pedido para guardar a
candidatura.

L Este passo € necessario e obrigatorio ao processo de
exportacao.
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Para guardar o ficheiro devera pressionar o botao Guardar. Caso deseje
cancelar a exportacao da candidatura devera pressionar o botao Cancelar.

,

Guardar em: ||jCandidaturas hd | | == E

Mome do ficheire:  candidatura.g 12]

Tipo do ficheiro: Candidaturas(.g12) -

Guardar  Cancelar

4.2 - Exportar a Candidatura

Caso tenha prosseguido com o processo de exportacao, pressionando o botao
Guardar, sera apresentada uma caixa que permite exportar a candidatura,
sendo necessario pressionar o botdao Enviar Candidatura. Caso deseje
cancelar a exportacao devera pressionar o botao Cancelar.

e e S S =

A submiss3o da candidatura so sera considerada apds rececdo no servidor de rece¢do de candidaturas.
Para finalizar o processo dique em Enviar Candidatura.

Clique em Cancelar apenas se desejar anular o processo de exportacgo.

A candidatura apenas serd aceite apds concdusdo do processo de exportacdo. A conclus3o do processo
de exportacdo apds encerramento do concurso ndo € da responsabilidade da(s) Autoridade(s) de
Gestao envolvida(s), inviabilizando a aceitacdo da candidatura.

Envio da Candidatura

Enviar Candidatura

Cancelar

5.2 - Resultado do processo de Exportacao

Caso tenha prosseguido com o processo de exportacao, pressionando o botao
Enviar Candidatura, sera apresentada uma caixa com informacao relativa ao
resultado do envio da candidatura.
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A informacao confirma a exportacao de candidatura com sucesso,
identificando uma chave sob 0 formato TXXXXXXXXX-XXXXXXXX, que atesta
que os dados foram recebidos com sucesso.

Resultado do Envio de Ficheiro de Candidatura W =)

0 ficheiro foi exportado com sucesso!
O seu ficheiro de candidatura foi aceite e recebeu a referénda provisdria:
TiAwrrss-mEmrm e

Observacies:

Esta referéncia confirma a rececdo da sua candidatura ao Aviso PILISIf200 8-
J]
Ficheiro de candidatura recebido em 2015-01-09 16:06:06.

Serd enviado um e-mai de confirmago da submiss3o da candidatura para os
seguintes enderegos de correio eletrdnico: e .

Fechar

Em caso de insucesso na exportacao da candidatura, sera apresentada a
seguinte mensagem:

fRestitodo do Envioda FidmilodeCmdidaturl =5

0 ficheiro nao foi exportado!

Observacoes:

O Aviso

esta fechado!
Em 16:08: 54 ndo & possivel receber a sua candidatural

Neste caso a razao para o insucesso da exportacao refere-se a
uma candidatura submetida para além da data de
encerramento do concurso.

6. - Mensagem de confirmacéao da rececao da candidatura

No caso de exportacdao da candidatura com sucesso, sera enviada uma
mensagem eletronica para os enderecos identificados na etapa numero 2
confirmando a rececao da candidatura.
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Sempre que, ao longo do processo, opte por cancelar a exportacao da
candidatura, recebera a seguinte informacao de cancelamento:

Submissdo de candidatura cancelada — @

ij Informamos que o processo de exportacio da candidatura foi cancelado.
Caso pretenda submeter a candidatura devera inidiar novamente o processo
e seguir todos os passos identificados no guia de formuldrio de candidatura.

Ok

Salienta-se que ndo é aceite o envio de candidaturas através de email. O
Unico e exclusivo meio de envio das candidaturas é através da utilizacdo do
formulario eletrénico de candidatura, seguindo o processo acima descrito.

d. Mecanismo de Exportacao/Importacao e botdes para gestao das tabelas

O mecanismo de exportacao/importacao esta presente em varias tabelas do
formulario e permite abreviar o processo de preenchimento. No entanto, antes de
utilizar este mecanismo, sera importante proceder a um preenchimento de teste, por
forma a compreender o seu funcionamento. Alerta-se que o mecanismo de
exportacao/importacao, copia e cola linhas de dados, quer se encontrem

preenchidas ou nao.

& O Mecanismo de Exportacao/Importacao de dados e os botdes para
gestao das tabelas, quando disponiveis, encontram-se no canto superior
direito das tabelas/quadros do formulario, com uma configuracao

| (B (B (B, B [B
== = = =t ="

similar a esta:

o < = . . .
Apenas o primeiro botao diz respeito ao mecanismo de
exportacao/lmportacao.

Assim, ao proceder a exportacao (copiar) do quadro completo (das linhas) para o
clipboard e posteriormente a sua colagem desses dados numa folha de excel (*.xls ou
*.xlsx), devera ter-se em consideracao que o formulario cola ou copia uma ou mais linhas
de dados, sem cabecalhos. Dessa forma o preenchimento de teste auxilia o
preenchimento posterior, ao permitir identificar a localizacao dos elementos a

preencher.
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Botoes Funcao Descricao

Mecanismo de Exportacao/Importacao de dados

Copia todas as linhas (quadro completo, exceto os
L[ Copiar o Quadro completo para o Clipboard cabegalhos) para o Clipboard, permitindo que
possa ser colado numa folha excel.

Colar todas as linhas (quadro completo - exceto os
[ Colar o Quadro completo do Clipboard cabecalhos) apods copia dos dados a partir de uma
folha excel.

Colar apenas parte do quadro (uma ou mais

Eﬂj Colar parte do Quadro do Clipboard 1 )
linhas), copiada de uma folha excel.

@ Ajuda Descrlc;'ao dgtalt]ada das opcdes e da sua
operacionalizacao.

Os seguintes botdes destinam-se a gerir as tabelas onde serdo inseridos os dados,

acrescentando linhas, copiando, ou mesmo permitindo apagar linhas (preenchidas ou

nao).
Botoes Funcao Descricao
Botdes para gestao das tabelas
=+ Nova linha Inserir nova linha (depois da linha selecionada)
=1 Inserir Linha Acrescentar nova linha (antes da linha selecionada)
=R Copiar linha Copiar linha ja preenchida.
=3 Trocar linha Trocar linha preenchida, por outra.
Apagar linha. Sujeito a confirmacao suplementar (Imagem).
= . Apagar Linha X
[
—_ Apagar l]nha E Alinha selecionada serd eliminada. Pretende continuar?
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Exemplo:

Tomando como exemplo o preenchimento do quadro “Posto de trabalho do beneficiario”, quando
devidamente preenchido tera o seguinte aspeto:

G = =. = = =
Postos de Trabalho do Beneficiario @ B B B, B+ B-
. . Mivel de Ano Pré-Proj. Ano Condusdo Proj.
Area Funcional " -
Qualificacdo Mulheres Homens Total Mulheres Homens Total
Administragso,Direcdo Mivel & 1 1 2 1 1 2 Z
Administrativa /Financeira Mivel 4 i i 2| 1 i 2
Investigacio Nivel 7 1 1 2| 1 1 2
Outros Mivel 1 1 1 2 1 1 2
K

0 mesmo quadro, mas colado numa folha excel, tera o seguinte aspeto:

Administracao/Direcao Nivelé (11 211 2
Administrativa/Financeira Nivel4 (1:1. 2. 1.1 2
Investigacao Nivel7 {111 2111 2
Outros Nivel1 (111121112

A tabela transposta para Excel nao tem cabecalhos, pelo que é necessario ter atencao
aos elementos a ser preenchidos, por forma a que estes nao sejam inseridos num local
indevido (o0 que pode causar problemas ou erros de importacao, que podem alterar os

dados a submeter).

e. Erros genéricos e bloqueios

Caso ocorra algum bloqueio no formulario, isso podera significar que existem janelas
abertas (erros, validacdes, etc.), que estdao escondidas por tras de outras janelas.
Feche-as para continuar o preenchimento.

Aconselha-se a gravacao dos dados, com frequéncia, para evitar a sua perda.
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Pagina 1 - Parametrizacao

Os campos presentes nesta pagina sao de preenchimento automatico, exceto o
campo Resumo e a confirmacao de leitura (“Declaro que [i”).

WD EVROPEL “' PORTUGAL
Fundos Ewrcpeus Estruturals
o 95020

Cadigo: 10/51/2020
Designacao: PROJETOS AUTONOMOS DE FORMACED

Programa Operacionak:

Objetivo Tematico: OT 8 - Promocdo da sustentabilidade e da qualidade do emprego e apoio & mobilidade dos trabalhadores
Prioridade de Investimento: FI 8.5 - Adaptacdo dos trabalhadores, das empresas e dos empresarios & mudanca
Tipologia de Intervencdo: TI 60 - Formacio de empresarios e trabalhadores de empresas
Localizagdo do Projeto (NUTS II): Morte 0 %
Centro 0 %
1]
Alentejo 0 %
1]
Resumo:

(breve descricdo do projeto para efeitos de divulgagdo, que evidende de forma dara o seu objetivo) N300

Informa-se que o presente Formulario de Candidatura apresenta diversa informagao pré-preenchida a qual carece de validagio e eventuais corregtes
quando for o caso (exemplo: Indicadores).

[] Dedaro que i

No campo Resumo pretende-se que seja disponibilizada uma breve descricao do
projeto para efeitos de divulgacao.

O campo "Informa-se que o presente Formulario de Candidatura apresenta
diversa informacdo pré-preenchida a qual carece de validacdo e eventuais
correcées quando for o caso (exemplo: Indicadores)” e a declaracao associada
(Declaro que li), pretende alertar o beneficiario de que existem informacdes que
serao automaticamente preenchidas, mas que esses dados continuam a ser da
responsabilidade do beneficiario e sujeitos a verificacao.
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Pagina 2 - Declaracoes (Declaracoes de Compromisso)

Declaracées de Compromisso

As seguintes declaracdes de compromisso deverao ser assinaladas por forma a
permitir a submissdao da candidatura e o compromisso com os diversos critérios de
elegibilidade do beneficiario e do projeto.

DECLARACOES DE COMPROMISSO

P5620

Nao
1. Geral sim | Aplic,
Dedaro que autorizo a utilizacdo dos dados constantes desta candidatura exdusivamente para os atos de necessarios da sua
avaliacdo, dedsdo, controlo & acompanhamento da execucdo do projeto, nos termos do presente Aviso e pelas entidades nele
identificadas, ndo podendo ser utiizada para outras finalidades e salvaguardando o sigile para o exterior, ol
Dedaro que todas informagies constantes neste formulario sdo verdadeiras, induindo a veracidade dos pressupostos utilizados na
definicdo do plano de formacdo apresentado. |
Dedaro cumprir as obrigagdes relativas ao Tratamento de dados pessoais, nos termos do Regulamento Geral de Protegdo de Dados,
aprovado pelo Regulamento (UE) 2015579 do Parlamento Europeu & do Conselho, de 27 de abril de 2016, relativamente aos dados
pessoais constantes do presente formuldrio de candidatura. O
2. Critérios de elegibilidade dos beneficiarios
Declaro, & comprometo-me a apresentar a documentacdo que me for solicitada para efeitos de comprovacdo, que a empresa estd em
condigdes legais para desenvolver as atividades no territdrio abrangido pelo PO e pela tipologia das operagies e investimentos a que
me candidato — alinea ) do artigo 132 do DL n® 1552014 de 27 de outubro. |
Para efeitos do cumprimento do disposto alinea i) do artigo 132 do DL n® 159/2014, de 27 de outubro, dedara-se que a entidade
beneficiria deste projeto ndo detém nem deteve capital numa percentagem superior @ 50%, direta ou indiretamente, em empresa que
ndo tenha cumprido notificacdo para devolucio de apoios no dmbito de uma operacdo apoiada por fundos europeus. |
Dedaro gue a empresa dispde de contabilidade organizada nos termos da legislacio aplicavel (alinea a) do ponto 8 do Aviso). O
Dedaro que ndo sou uma empresa sujeita a uma injungdo de recuperacéo, ainda pendente, na sequéncia de uma dedsdo anterior da
Comissdo que dedara um auxilio ilegal e incompativel com o mercado interno (alinea &) do ponto 8 do Avisa) |
Dedaro que a empresa ndo tem salarios em atraso (alinea f) do ponto & do Avisa). O
Dedaro ndo ser uma empresa em dificuldade (alinea d) do ponto 8 do Avisa). O
Dedaro que, a empresa relne as condigies quanto ao cumprimento do critério de elegibiidade previsto na alinea b) do artigo 13° do DL
n® 1592014, de 27 de outubro relativo & situacdo tributéria e contributiva regularizada perante, respetivamente, a administracdo fiscal
€ 3 seguranca sodal, [
Tomei conhedmento e dedaro cumprir ou estar em condigdes de cumprir nos prazos fixados os critérios de elegibiidade do beneficério
de acordo com o artige 13 do DL n® 158/2014, de 27 de outubro, e com o presente Aviso, sob pena de operar a caduddade e
conseguente anulacdo da candidatura. ol
Apresentar o Balango Sodial referente ao ano pré-projeto. O
Dedaro ndo ter efetuado uma relocalizacio para o estabelecimento em que se realizara o investimento inicial para o qual solicito o
auxiio, nos dois anos anteriores ao pedide de auxiio & a ndo fazéo por um periodo de dois anos apds a condusdo do investimento
inicial para o gual solicito o auxilio (n? 16 do artigo 14° Reg (UE) 2017/1084).
Dedara-se que o beneficiario tem a situacdo regularizada em matéria de reposicies, no dmbito dos finandamentos dos FEEI, conforme
previsto na alinea ) do artige 13° do Decreto-Lei n® 159/2014, de 27 de outubro, na sua atual redagdo. O
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3. Critérios de elegibilidade dos projetos

Dedaro encontrar-me, no dmbito do FSE, certificado ou recorrer a entidades formadoras certificadas.

Dedaro que, as agdes de formagao cumprem com os normativos estabelecidos no dmbito dos incentivos & formacdo profissional
(Decreto-Lei n.® 153/2014, de 27 de outubro, e Portaria n® 60-A/2015, de 2 de margo).

Dedaro que o plano formativo se encontra adequadamente fundamentado, observando a estrutura definida na alinea b) do ponto & do
Aviso, o qual se apresenta em anexo.

Dedaro ndo ter dado inicio ao presente projeto nos termos do estabelecido na alinea d) e &) do ponto & do Aviso.

Tomei conhedmento e dedaro cumprir ou estar em condigdes de cumprir nos prazos fixados os critérios de elegibiidade do projeto de
acordo com previsto no presente Aviso, sob pena de operar a cadudidade e consequente anulacdo da candidatura.

Dedaro assegurar o finandamento do plano de formacdo em niveis adequados & execucdo da operacéo de acordo com a programacdo
apresentada em candidatura.

4., Obrigacgoes dos beneficiarios

Tomei conhedmento e dedaro estar em condigdes de cumprir com as obrigagdes estabelecdas no artigo 24 do DL n? 159,/2014, de 27
de outubro, & no Aviso de concurso,

Mo caso de ser uma entidade adjudicante nos termos do artigo 22 do Codigo de Contratacio Publica, dedaro cumprir o regime legal de
contratacdo plblica aplicavel.

Proceder a publicitagdo dos apoios, em conformidade com o disposto na legislagdo Europeia e nadonal aplicivel, nomeadamente através
da publicacdo no website da empresa de uma Ficha de Frojeto.

Nota Importante:

Mos termos do previsto na alinea k) do n® 3 do artigo 23° do DL n® 153/2014, constitui fundamento para a revegacéo do apoio concedido a prestacio de

falsas dedlaragies.

O o oo oo

O

O

Observacoes

Espaco reservado a texto, para ocorréncias que considere pertinentes relativamente
ao teor das suas declaracées de compromisso, assinaladas nos n.°s 1 a 4 do quadro

acima.

Observacies

um limite maximo de 2.000 carateres.

Existe um limite de carateres para cada uma das caixas de texto
(presentes ao longo deste formulario), indicado no canto superior
direito. Salienta-se que nao é possivel ultrapassar este limite.

Por exemplo, na caixa Observacées, acima indicada nesta pagina, ha
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Pagina 3 - Caraterizacao do Beneficiario

Identificacdo do beneficiario

Nota

O Beneficiario deve, antecipadamente, efetuar o registo no Balcao 2020
para poder submeter a candidatura.

(Esta disponivel um video explicativo do processo de registo aqui.)

Pelo facto de estar registado no Balcao 2020, alguns elementos
identificativos sdo pré-preenchidos. E necessario, no entanto, que seja
verificado que esses elementos se encontram devidamente atualizados.

Os Unicos campos que requerem preenchimento manual, presente na Identificacao
do Beneficiario, sao:

e O campo Fins Lucrativos, que devera ser assinalado conforme os
estatutos e objeto social do beneficiario;

e Os campos referentes a IES (Informacdo Empresarial Simplificada) de
2016, 2017 e 2018.

CARACTERIZACAO DO BENEFICIARIO !,'3"8120

Identificacdo do Beneficiario
M% de Identificacéo Fiscal
Mome ou Designacao Sodal

Morada (Sede Sodal)

Localidade Codigo Postal
Distrito Concelho
Telefone(s) E-mail
Telefax URL
Data de Constituicdo Data de Inicio de Atividade
Matriculada sob o M2 Conservatoria do Registo Comerdal

Natureza Juridica
Fins Lucrativos []5m []Méo Capital Sodal €

Identificacdo dos codigos de validacdo da IES - Informacio Empresarial Simplificada/Dedaracio anual dos 3 anos anteriores

a0 ano de candidatura
2018

2017
2016
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Nota:

A entidade beneficiaria devera ter em atencao que 2018 sera considerado o
Ano Pré-Projeto, para candidaturas apresentadas até 31 de Marco de 2020.

Apoés essa data, estando aprovado o Relatorio e Contas da entidade, o Ano
Pré-Projeto altera-se, passando a ser 2019.

O Ano Pés-Projeto sera sempre o ano posterior a conclusao do projeto de
formacao.

As candidaturas a apresentar apo6s 31 de marco de 2020 e até 15 de
L julho de 2020 deverao apresentar o Relatorio e Contas Aprovadas,
sendo que candidaturas apresentadas apos 15 de julho deverao
inscrever o codigo de acesso a IES de 2019, na Pagina 3 -

Caracterizacgao - Identificacdo do Beneficiario.

Contatos do Beneficiario para efeitos do projeto

Dados de contacto diferentes dos da Sede Social? Caso responda afirmativamente,
deve preencher, obrigatoriamente, os seguintes campos.

Contactos do Beneficiario para efeitos do projeto

Dados de contacto diferentes dos da Sede Sodal? []sm []N&o

Morada

Localidade Codigo Postal

Distrito - Concelho b
Telefone(s) E-mail

Telefax URL

Entidade consultora responsavel pela elaboracao da candidatura

A preencher, quando aplicavel, se a candidatura for elaborada por uma entidade
consultora. Assinala-se que esta, para figurar neste formulario, deve encontrar-se
previamente inscrita no Balcao 2020. Com a indicacao do NIF da entidade consultora,
ficam preenchidos os seguintes campos:
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Mome ou Designacdo Sodal
Morada (Sede Sodal)

Cadigo Postal

Devem ser preenchidos, pelo beneficiario os seguintes campos:

Contacto

Telefone(s) E-miil

Localizacao dos estabelecimentos do Beneficiario

O beneficiario deve identificar todos os seus estabelecimentos (existentes e/ou a
criar), inserindo uma designacao para cada um e indicando também a sede, a CAE
principal do estabelecimento e a sua localizacao (Pais, Concelho, Freguesia Rua, n.°
Lote, Codigo Postal e Localidade), bem como a indicacao (automatica) da NUTS I
onde o estabelecimento se localiza.

Localizacdo dos Estabelecimentos do Beneficiario = =, =-
=+ (=t (=
Marada

Ne Designagdo CAE Pais Concelho Freguesia (Rua. NolLote, Céd. Postal e Localidade)

NUTS 1T

Os CAE indicados nos estabelecimentos devem corresponder aos
& CAE da empresa (indicados no quadro Atividade(s) Economica(s) do

Beneficiario), que constam na plataforma SICAE e correspondentes
ao seu objeto social.

O N.° de estabelecimento é utilizado no preenchimento da pagina Acdes de
Formacdo, onde sdo identificados os estabelecimentos aos quais a formacao esta
afeta.

No quadro lista de acoes, ao indicar o n.° do estabelecimento, as colunas Concelho e
NUTS Il serao preenchidas de forma automatica, sendo assim indicado que

determinada acao ira ocorrer naquele estabelecimento.
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. DADOS DO PROJETO

Lista de Acgbes

Formandos

d? de Com deficiéncia Volume de
- = Estab.
mandos  ou desfavorecidos Formagio
10 a 750,00 1
10 0 500,00 1
10 0 500,00 1

Localizagdo
Concelho NUTS II
Morte
Morte
Morte

&72020
B 2. B+ B-
Data de Data de
Inicio Fim

[«

[y

Atividade(s) Econémica(s) do Beneficiario

Sao ainda identificadas, de forma automatica, as atividades economicas correntes da
Entidade beneficiaria, devendo ser identificado igualmente o peso previsto dessas

atividades no periodo pos-projeto.

Podem também ser inseridos novos CAE, novamente com a identificacdo prevista do

seu peso na atividade da empresa no periodo pés-projeto.

Atividade(s) Econémica(s) do Beneficiario

CAE

Designagao

% (pré)

A % & relativa 2o volume de negocics

% (pés)

L1
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Pagina 4 - Caraterizacao da Atividade do beneficiario

Participantes no Capital do Beneficiario

Neste quadro, devera indicar os sécios/entidades participantes no capital do Beneficiario
(pessoas singulares ou coletivas).

¢ Na coluna Tipo, deve ser selecionado o tipo de participante, utilizando, quando
aplicavel, o estabelecido na Recomendacdao n° 2003/361/CE, de 6 de Maio, da
Comissao.

Nos casos em que o Capital esteja disperso (valores iguais ou
& inferior a 25%) o beneficiario devera selecionar a opcao: Cap.
Disperso s/ presumiveis proprietarios de 25% ou mais.

Nota

O preenchimento deste quadro pode ser feito recorrendo a exportacdo e/ ou

importacdo de dados em formato de ficheiro Excel, clicando no icone =i
ficando disponiveis as seguintes op¢oes:

)

L[ Copiar o Quadro completo para o Clipboard
E“_] Colar o Quadro completo do Clipboard
[5 Colar parte do Quadro da Clipboard

© Ajuda
- R FORTUGAL
CARACTERIZACAO DO BENEFICIARIO !/' 2020
Participantes no Capital do Beneficiario @ B | (B =~
. . - Particip.
Tipa Fais MIF NIPC Designacao

%o

e Na coluna Pais, deve indicar o pais de localizacdao da sede social da entidade
participante no capital do beneficiario.

e O Numero de Identificacdo Fiscal (coluna NIF/NIPC) ou seja, o NUmero de
Identificacao Fiscal de Pessoa Coletiva (no caso de se tratar de uma entidade
estrangeira este campo nao devera ser preenchido).
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¢ Na coluna Designacao, deve ser indicada a desighacao da entidade participante no
capital do Beneficiario (Nome completo no caso de pessoa individual, designacao
registada no Instituto dos Registos e Notariado no caso de pessoa coletiva).

& Nos casos em que o Capital esteja disperso (valores iguais ou
inferiores a 25%) o Beneficiario devera preencher esta coluna com
a designacao Diversos.

e Na coluna Participacdo %, deve indicar-se a percentagem do capital do
Beneficiario, atribuivel a cada um dos socios e constante dos seus registos oficiais. A
soma das percentagens de participacao deve ser igual a 100.

Nos casos em que o Capital esteja disperso (valores iguais ou
& inferiores a 25%) o beneficiario devera selecionar a opc¢ao (capital
disperso) na coluna Tipo e preencher a coluna particip. % com o
restante valor até perfazer os 100%.

Participacao do beneficiario no Capital de outras entidades

Com o preenchimento deste quadro pretende-se ter a indicacao das participacdes da
empresa beneficiaria no capital de outras entidades.

Participacoes do Beneficiario no Capital de Outras Entidades

Particip. Pais Controlo

Designacio MIF MIPC o Empresa
o

e Na coluna Designacdo, deve ser indicada a designacao da entidade na qual o
beneficiario participa (designacdo registada no Instituto dos Registos e
Notariado).

e O Numero de Identificacdo Fiscal (coluna NIF/NIPC) ou seja, o Nimero de
Identificacao Fiscal de Pessoa Coletiva (no caso de se tratar de uma entidade
estrangeira nao devera ser preenchido este campo).

e Na coluna Particip. %, deve indicar-se a percentagem do capital, atribuivel ao
beneficiario.

e Na coluna Pais, deve ser indicado o pais de localizacdo da sede social entidade
participada.
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Na coluna Controlo da Empresa deve ser indicado se o Beneficiario detém ou
exerce controlo executivo sobre a empresa. Este campo € automaticamente
preenchido com Sim se a participacao for superior a 50%, podendo ser editado se
este nao exercer controlo.

Escalao dimensional da Empresa

Indicacao automatica do escalao dimensional da empresa (informacao presente no
Balcao 2020).

Escaldo dimensional da empresa

Dimens3o O

oo

O

& Quando o Escalao Dimensional nao seja indicado no formulario ou

nao seja coincidente com o que consta no Balcao 2020, essa
situacao podera decorrer de uma inconsisténcia na informacao
presente no balcao 2020 (devido a uma alteracao a Certificacao
PME, por exemplo), pelo que sera necessario consultar o Balcao
2020 e verificar se as informacdes nele constante se encontram
atualizadas.

Postos de Trabalho do Beneficiario

(por Area Funcional e Niveis de Qualificacao)

O beneficiario deve indicar a estrutura de pessoal por area funcional e por niveis de
qualificacao, indicando o respetivo n.° de trabalhadores (Mulheres e Homens), quer
na situacao pré-projeto, quer os previstos para o ano de conclusao do projeto.

L Os postos de trabalho a inscrever na situacao Pré- projeto, devem

corresponder aos dados presentes na IES (Informacao
Empresarial Simplificada) referentes a média do numero
trabalhadores.
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R, = =, = = =
Postos de Trabalho do Beneficiario @ B 1By B, B |B-
. Nivel de Ano Pré-Proj. Ano Condus3o Proj.
Area Funcional ; -
Qualificacio Mulheres Homens Total Mulheres Homens Total

[a]

Para orientacao de preenchimento pode ser utilizada a seguinte referéncia que se
encontra de acordo com a estrutura constante dos Anexos I, Il e Ill do Quadro
Nacional de Qualificacoes publicado pela Portaria n.° 782/2009, de 23 de Julho:

e Nivel 1 - Habilitacao escolar correspondente ao 2° ciclo do ensino basico ou
inferior (*)

e Nivel 2 - Habilitacao escolar correspondente ao 3° ciclo do ensino basico

e Nivel 3 - Habilitacao escolar correspondente ao ensino secundario

e Nivel 4 - Habilitacao escolar correspondente ao ensino secundario obtido por
percursos de dupla certificacdo ou com estagio profissional

e Nivel 5 - Habilitacdo pos secundaria nao superior (confere diploma de
especializacao tecnologica para desempenho de profissao qualificada de Nivel 4)

e Nivel 6 - Habilitacao Superior - Licenciatura

e Nivel 7 - Habilitacao Superior - Mestrado

e Nivel 8 - Habilitacao Superior - Doutoramento

Nota

(*) No Nivel 1 devem ser englobados os trabalhadores cujas habilitacées sejam
inferiores ao 2° ciclo do ensino basico.

Sistema de Incentivos - Projetos Autonomos de Formacao Pagina 23 de 45

Aviso N.° 10/S1/2020 - V.1 | Guia de apoio ao preenchimento do formulario de candidatura


http://www.dges.mctes.pt/NR/rdonlyres/90DBE647-5CB6-4846-B88F-101180D9E425/5044/P782_2009.pdf

C SMPETE PORTUGAL o
2020 ‘4' 2020 - I
Pagina 5 - Evolucao da Entidade Beneficiaria

Evolucao da Entidade Beneficiaria

Nos seguintes campos pretende-se que o beneficiario descreva, de forma sucinta, o
historial da empresa, o perfil dos criadores/responsaveis da empresa, bem como as
atividades de negdcio relacionadas com o projeto de investimento/formacao.

Deverao ser igualmente descritas as alteracdes ao capital social, participacoes e
relacbes de grupo da empresa, os pontos-chave na evolucao da sua atividade
(nomeadamente se houve mudancas ou alteracdes a atividade com a introducao de
novos produtos ou servicos), as alteracoées ao processo produtivo que resultem da
implementacao do projeto de formacao, bem como a descricao da evolucao da
empresa e projetos futuros.

CARACTERIZACAO DO BENEFICIARIO “'"2“8120

Evolugdo da Entidade Beneficiaria

i) Perfil dos responsaveis pela empresa (Sintese curricular, atividades relacionadas com a &rea de negddio que se pretende implementar
com o projeto de investimento) [

i) Alteracdes ao capital sodial, partidpactes e relacdes de arupo da empresa £00/500

iii) Identificacio /Caraterizacdo dos produtos fabricados/ servigos prestados (atuais e futuros) 100071000

iwv) Descricdo do processo produtivo atual e apds implementacdo do projeto P
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v} Sendo um empresa j& existente —RResumo da evolucdo da empresa nos dltimos 5 anos com enfogue em factos reladonados com:
investimentos relevantes, alteracao de tecnologias, financamento e expansao/redirecdonamento da atividade, fases riticas e solugbes
implementadas

i) Projetos futuros

Visao Missao e Objetivos Estratégicos

Nas seguintes caixas de texto, Visao, Missdao e Objetivos (Estratégicos) o
beneficiario devera descrever, de forma sucinta, qual a sua visao, como define a sua
missao, quais os seus principais objetivos estratégicos.

Visdo, Missdo e Objetivos Estratégicos

i) visdo 300300

i) Miss30 500500

i) Objetivos 1000/1000
Sistema de Incentivos - Projetos Autonomos de Formacao Pagina 25 de 45

Aviso N.° 10/S1/2020 - V.1 | Guia de apoio ao preenchimento do formulario de candidatura



C SMPETE PORTUGAL UWAC EURGPEIA
2000 2020 M-

Pagina 6 - Analise Interna

Esta pagina tem por finalidade recolher dados resumo sobre o diagndstico de analise
interna da importancia do plano de formacao para o desenvolvimento da empresa.

Andlise Interna da importancia do plano de forma¢do para o
desenvolvimento da Empresa

Na caixa de texto pretende-se que o beneficiario identifique, de forma sucinta:

i.  Situacdo da empresa nas areas de competitividade criticas;
ii.  Posicionamento na cadeia de valor (atual e perspetiva futura).

- . FOETUGAL
. CARACTERIZACAQ DO BENEFICIARIO ‘

Andlise interna da importancia do plano de formacdo para o desenvolvimento da empresa

(i) Situacdo da empresa nas areas de competitividade criticas;
(ii) Posicionamento na cadeia de valor (atual e perspetiva futura).
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Pagina 7 - Dados do projeto

Descricdo do projeto e Tipologia da Operacao

No campo Designacdo devera ser indicada a designacao ou acronimo do projeto
aprovado.

FORTUGAL

DADOS DO PROJETO !" 2020

Designacdo do Projeto e Tipologia(s)
Designacio

Tipologia Formacdo Profissional D

No campo Tipologia, o beneficiario deve assinalar a tipologia onde o projeto se
insere, que no caso deste Aviso de Concurso € Formacao profissional.

Investimento e Calendarizacao

Esta seccao corresponde a identificacdo do periodo de execucao e do
investimento/Custo associado (total e elegivel) ao presente projeto.

A calendarizacdao do projeto permite ao beneficiario definir o enquadramento
temporal do projeto e a sua aderéncia aos limites temporais definidos no Aviso.

Calendarizagdo e Investimento

Data de Inicio

MN® meses Investimento Total

Data de Fim Investimento Elegivel

e Introduzir a Data de Inicio e a Data de Fim (Conclusao) do projeto, no formato
aaaa-mm-dd.

e O N.° de meses é de preenchimento automatico.

Os Projetos submetidos no ambito deste aviso podem ter uma
duracdao maxima de 24 meses (conforme alinea e) do ponto 6 do
Aviso, exceto em casos devidamente justificados e aprovado pela
Autoridade de Gestao do POCI (alinea f) do ponto 6 do Aviso),
sendo a duracao determinada pelo inicio da primeira acdo de
formacao até a conclusao da ultima atividade do projeto.
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Responsavel Técnico pelo projeto

Esta seccao corresponde a identificacao da pessoa que tem como responsabilidade o
acompanhamento do projeto junto do beneficiario e a resposta as solicitacdes a
pedidos de esclarecimento que venham a ter lugar. Deve ser indicado o Nome, a
Funcao, o nimero de Telefone movel e o e-mail para contacto.

Responsavel Técnico pelo Projeto

Mome Telefone
Funcdo no benefidario E-mail
Indicadores

Neste quadro pretende-se caracterizar a situacao econdémico-financeira da empresa,
por forma a aferir a sua sustentabilidade.

Indicadores

Indicador 2016 2017 2018

Volume de Negddios 7.804.454,94 7.234.677,54 6.340.430,87
Ativo 15.881.598,37 14.817.198,56 14.924.914,35
Capital Proprio 6.776.241,39 6.815.020,83 6.842.391,37
Passivo 9.105.356,98 8.002.177,73 8.082.522,98
Resultado Operacional 255.972,45 300.247,34 225.310,55
Resultado antes de Impostos 92.057,55 119.579,55 106.588,92
Resultado Liquido 84.419,50 131.165,89 11.233,31
Capital subscrito

Os dados referentes ao Volume de Negocios, Ativo, Capital Proprio, Passivo,
Resultado Operacional, Resultado antes de Impostos, Resultado Liquido e Capital
Subscrito respeitantes aos anos identificados no quadro (tendo em atencao a data de
inicio de atividade da empresa), sao preenchidos de forma automatica recorrendo

aos dados presentes nas IES.

O beneficiario deve inscrever os valores referentes ao Capital Subscrito respeitantes
aos anos identificados no quadro “Indicadores”, bem como verificar se os valores

nele constante se encontram corretos.

Os dados apresentados para o ano de 2018, devem corresponder
L aos presentes na IES.
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As candidaturas a apresentar apo6s 31 de marco de 2020 e até 15 de
L julho de 2020 deverao apresentar o Relatdrio e Contas Aprovadas,
sendo que candidaturas apresentadas apos 15 de julho deverao
inscrever o codigo de acesso a IES de 2019, na Pagina 3 -

Caracterizacao - Identificacao do Beneficiario.
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Pagina 8 - Plano de Formacao

O preenchimento das paginas relacionadas com o plano
& formativo esta interligado com as seguintes paginas do
formulario.

Assim, qualquer informacao que nao seja inserida (ou o seja
incorretamente) ao longo do processo de preenchimento, tera
implicacoes no conjunto dos elementos a identificar.

A existéncia de omissdes ou erros na informacao inserida podem
nao s6 impedir a correta apresentacao de elementos, como a
boa a avaliacao do plano de formacao, por este nao se encontrar
coerente.

Descricdo e fundamentacao do plano de formacao

Neste campo devera ser efetuada uma descricao e fundamentacao do plano de
formacao, dos elementos que o sustentam, dos seus objetivos e resultados
pretendidos.

FOETIKAL

PLANO DE FORMACAD ‘-"2020

Descricdo e fundamentacdo do Plano de Formacao
- Objetivos da formacio;
- Atividades e Resultados a alcancar.

Ligacao do Plano de Formacao a Estratégia e Investimentos em dominios
relevantes para a competitividade da empresa

Pretende-se que o beneficiario descreva e identifique os elementos que permitem
sustentar a apresentacdo de um plano de formacao autonomo e a sua ligacdo a
estratégia e investimentos na empresa, que tenham impacto no desenvolvimento da
sua atividade.

Ligagdo do Plano de Formacgdo a estratégia e investimentos em dominios relevantes para a competitividade da empresa
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Identificacdo do modelo de avaliacdo dos formandos

Neste campo devera ser apresentada a metodologia de avaliacao dos formandos,
indicando especificamente quais os métodos a utilizar relativamente aos critérios de
avaliacdo, critérios de assiduidade, critérios para atribuicdo de -certificacao,
metodologias pedagodgicas utilizadas, etc.

Identificagdo do modelo de avaliagdo dos formandos

O Plano Formativo a apresentar em anexo ao formulario de
L candidatura é um complemento essencial aos dados existentes

na candidatura.

Permite ao beneficiario enquadrar de forma articulada o plano

de formacao, todos os seus cursos e impactos, metodologias de

construcao do plano formativo e da sua avaliacao, sem estarem

limitados pelos campos de texto do formulario.

Tendo por base o definido na alinea b) do Ponto 6 do Aviso de
Concurso (que constitui uma Condicao especifica de Acesso ao
Aviso de Concurso), sugere-se a seguinte estrutura (meramente
indicativa) para um plano formativo a apresentar:

1. Enquadramento da empresa e sua atividade;
2. Objetivos da formacao no ambito da estratégia da empresa;
3. Ligacao do plano a estratégia e investimentos em dominios
relevantes para a competitividade da empresa;
4. ldentificacao das necessidades de formacao (problemas a
resolver, situacoes a antecipar, etc.)
5. Atividades e Resultados a alcancar (resultados previstos no
ambito da formacao, Indicadores de resultado, etc.)
6. Indicacao da metodologia de elaboracao do plano formativo;
7. ldentificacao da metodologia de avaliacao dos formandos e
resultados a atingir;
8. Identificacao dos Cursos de formacao:
a) Objetivos especificos;
b) Publico-alvo;
c) Duracao;
d) Resultados a atingir no ambito da estratégia da
empresa.

Sistema de Incentivos - Projetos Autonomos de Formacao Pagina 31 de 45

Aviso N.° 10/S1/2020 - V.1 | Guia de apoio ao preenchimento do formulario de candidatura



C @MPETE PORTUGAL G, UNIAO EUROPEIA
2020 ‘6'2020 ot
Pagina 9 - Cursos

Lista de Cursos de Formacao Profissional

Nesta pagina pretende-se que seja feita a identificacdo de todos os cursos que
compdem o projeto de formacao, identificando as suas diversas componentes e o seu
enquadramento no plano de formacao.

Por cada linha de curso inserida, sera criada uma ficha de curso
{. autonoma, que é ativada carregando ou selecionando a linha do
curso correspondente.

roRTUGAL

DADOS DO PROJETO ‘1"2020

Lista de Cursos de Formacao Profissional B 2, B. ==

o o o P o 3
R ) B . firea de Educacio NeHoras (1) N®Horas (2) N2 Horas (3)
Ne Designacdo Mivel F -
L EET Laboral ~ Pds-Lab. Em Sala PCT TIC S. Amb. 1. Opor.

[«] I I [»]

Na Lista de Cursos de Formacao Profissional pretende-se ter uma identificacao do
curso, enquanto na Ficha técnica do curso, se pretende ter uma exposicao mais
qualitativa uma vez que se pretende que seja inserida a descricao (detalhada) do
curso.

Os campos a preencher sao os seguintes:
e N.° (numeracado automatica);
e Designacao do curso de formacao;

e Nivel do curso de formacao’;

e Area de Educacdo e Formacdo em que o curso se enquadra (e para a qual a
entidade formadora deve estar certificada);?

® N.° Horas (1) - corresponde ao niUmero de horas do curso em periodo:

e Laboral - corresponde ao numero de horas de formacao dadas em
horario laboral;
e Pos-Lab. - Corresponde ao nimero de horas de formacao dadas em

! Classificacdo de 1 a 6 de acordo com o quadro do Anexo Il do QNQ portaria n.° 782/2009 de 23 de Julho;
Z As areas de formacao estao definidas na tabela da CNAEF - Classificacd@o Nacional das Areas de Educagéo e
Formacdo, Portaria n.° 256/2005 de 16 de Marco;
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horario pos-laboral;

® N.° Horas (2) - corresponde ao nimero de horas do curso dadas (deve ser
igual ao valor total de horas do curso):

e Em sala - corresponde ao nimero de horas de formacao dadas em sala
de formacao;

e Em PCT - corresponde ao numero de horas de formacao dadas em
Contexto de trabalho;

® N.° Horas (3)® - Pretende-se que seja identificado o nimero de horas de
formacao incluidas no conjunto de horas de formacao identificadas no campo
N.° Horas (1) que incidam sobre as seguintes tematicas:

e TIC (Tecnologias da Informacao e Comunicacao);
e S. Ambiental (Sensibilizacao Ambiental);
e |. Opor. (Igualdade de Oportunidade).

O numero de horas a preencher é indicativo da carga horaria
L atribuida a essas componentes [n.° Horas (3)],
Nao existindo qualquer carga horaria associada, tem de ser
preenchido com 0 (zero).

Ficha Técnica do Curso

O contetdo dos campos da Ficha Técnica do Curso, correspondem ao
preenchimento efetuado na Lista de Cursos de Formacao Profissional, excetuando
o campo Descricao do Curso.

Nesse campo deve ser descrito e detalhado, individualmente, cada um dos cursos de
formacao profissional, identificando os contetdos programaticos e quais os objetivos
a atingirem, enquadrados no ambito dos objetivos do projeto apresentado.

Partindo dos conteldos inseridos neste campo e em conjuncao

L com os restantes elementos apresentados no formulario,
procede-se a avaliacao do plano formativo, sendo por isso muito
importante que os cursos e acOes estejam devidamente
descritas.

3 0 somatorio do nimero de horas atribuido a qualquer tematica ndo tem de corresponder ao total do curso, servindo
para aferir se esse tipo de tematicas foi considerado no plano
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Ficha Técnica do Curso (Selegone ums linha na tzbels para ver o detalhe)

Curso
Hivel Area de Educacio e Formacdo

Laboral Pds-Laboral
Me Horas (1) N? Horas (3)

Tecnelogias da Informagdo e Comunicagao

Em Sala PCT Sensibilizacdo Ambiental
M2 Horas (2) Igualdade de Oportunidades
Descricao do Curso
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Pagina 10 - Acoes de formacao

Lista de Acdes de formacao

Neste quadro pretende-se que sejam identificadas as diversas acoes de formacao
(i.e.Turmas) que estao associadas aos cursos de formacao anteriormente
identificados.

DADOS DO PROJETO ‘-" 5820

Lista de Agbes 3]

NoTotal de Horas
Ne  curso Designacio Ano Nivel Ne de

Leboral  Pés-Lab Estab Concelho NUTS I Inicio Fim
Formandos  oudesfan

PSR
] 3

[x Tl I [+

e N.° numeracao sequencial da Lista de acoes;

& A informacéo seguinte ja foi preenchida na Lista de Cursos.

® Curso - Referéncia numérica ao Curso de formacdo onde a acado se inclui
(previamente inserido na Pagina Cursos);

e Designacdo da acao de formacao (a designacao vem previamente preenchida,
podendo ser alterada);

e Nivel da formacao da acdo, que corresponde ao nivel de formacao do curso,
ja previamente inserido (automatico);

e N.° Total de Horas de duracao da acao de formacao (automatico).

e Laboral - nUmero de horas da acao de formacao em horario normal de
trabalho;

e Pos-Lab. - Nimero de horas da acao de formacdao em horario pos-
laboral;

e N° de formandos - n.° total de formandos da acao;

® Com deficiéncia ou Desfavorecidos - n.° de formandos com estas
caracteristicas incluidos no total de formandos.

{ O Conceito de Trabalhador com Deficiéncia e Formando
Desfavorecido esta definido nos n.°s 3 e 4 do Artigo 2.° do
Regulamento (UE) n. ° 651/2014 da Comissao, de 16 de junho
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(na sua atual redacao), que referem o seguinte:

3) Trabalhador com deficiéncia, qualquer pessoa que:

a) E reconhecida como trabalhador com deficiéncia ao abrigo
do direito nacional; ou

b) Tem uma ou mais incapacidades prolongadas de natureza
fisica, mental, intelectual ou sensorial, que, em conjugacao
com diversas barreiras, podem obstar a sua participacao plena
e efetiva num ambiente laboral, em igualdade de condicoes
com os demais trabalhadores;

4) Trabalhador desfavorecido, qualquer pessoa que:

c) Nao tenha exercido de forma regular, nos ultimos seis meses,
uma atividade profissional remunerada; ou

d) Tenha entre 15 e 24 anos de idade; ou

e) Nao tenha atingido um nivel de ensino ou de formacao
profissional correspondente ao ensino secundario (Classificacao
Internacional Tipo da Educacao 3) ou tenha terminado a sua
formacao a tempo inteiro no maximo ha dois anos e que nao
tenha obtido anteriormente um primeiro emprego regular e
remunerado; ou

f) Tenha mais de 50 anos de idade; ou

g) Seja um adulto que vive s6 e com uma ou mais pessoas a
cargo; ou

h) Trabalhe num setor ou profissao num Estado-Membro
caracterizado por um desequilibrio entre os géneros que é
superior em 25 % ou mais ao desequilibrio médio entre os
géneros em todos os setores econdmicos nesse Estado-Membro,
e pertenca a esse grupo sub-representado; ou

i) Faca parte de uma minoria étnica num Estado-Membro e
necessite de desenvolver o seu perfil linguistico, de formacao
profissional ou de experiéncia laboral, a fim de aumentar as
suas perspetivas de aceder a um emprego estavel.

in RGIC (Regulamento (UE) n.° 651/2014 de 16 de junho de 2014)

® Volume de formacdo da acdo (calculo automatico contabilizando todas as
horas de formacao multiplicadas pelo nimero de formandos);

e Estabelecimento - Identificacdao do estabelecimento ao qual a formacao se
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encontra associada (tendo por base a lista de estabelecimentos identificados
na Pagina 3 - Caracterizacao do Beneficiario do formulario);

e Concelho - Concelho do estabelecimento onde se realiza a formacao
(preenchimento automatico);

e NUTS Il - Regiao NUTS Il onde o estabelecimento se localiza (preenchimento
automatico);

e Data de inicio - Data de inicio fisico da acdo de formacao (formato aaaa-mm-

dd);
e Data de fim - Data de conclusdo fisica da acao de formacao (formato aaaa-
mm-dd).
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Pagina 11 - Mérito B

Impacto do Plano de formac¢ao na Competitividade da Empresa

Pretende-se que o Beneficiario apresente a sua argumentacao para a sustentacao do
plano de formacao identificando, nao sé Novos métodos e processo organizacionais
ou tecnologicos a implementar na empresa (Critério B1. do mérito do projeto) mas
também o Reforco do desempenho profissional dos trabalhadores e respetiva
adaptacao a mudanca organizacional resultante desses investimentos (Critério B2.
do mérito do projeto).

0 impacto das acoes de formacao previstas, na competitividade da empresa é aferido
em cada uma destas dimensoes consoante as caracteristicas que a empresa tenha ou
passe a ter com a implementacao do projeto.

DADOS DO PROJETO ‘-]3820

Impacto do Plano de Formacdo na competitividade da empresa ao nivel da introducdo de:

B1. Novos métodos e processos organizacionais ou tecnoldgicos

B2. Reforgo do desempenho profissional dos trabalhadores e respetiva adaptacdo 4 mudanca organizaconal e tecnologica 1600 /1500
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Orcamento do Projeto de Formacéao

O orcamento para o projeto de formacao esta dividido em duas partes, necessarias

para o calculo (automatico), do custo total apresentado.

‘j FORTUGAL
DADOS DO PROJETO A 2020
Calculo do Volume de Formacgido
Unidade: Hor;
Categoria 2020 2021 2022 2023 Total
Volume de formacdo laboral
Volume de formacdo pas laboral
Total
Calculo do Custo do projeto
Unidade: Eurcs
Cateqgoria 2020 2021 2022 2023 Total

Custos com formandos
Outros custos da operagdo
Total

O custo total da formacao, a considerar em cada operacao, tem em
L consideracao os seguintes custos unitarios:

e Um custo unitario, no valor de 7,12€, por cada participante e por
hora de formacao (Custo unitario 1- CtU1), para todos os custos
elegiveis da operacao, com excecao dos custos com formandos,
incluindo os respetivos salarios;

e Um custo unitario, no valor de 7,50€, para o salario de cada
participante por hora de formacao (Custo Unitario 2 - CtU2), para
os custos com formandos (salarios, respetivas contribuicdes
obrigatorias, bem como despesas e deslocacoes e abonos com
ajudas de custo). Este custo unitario é elegivel apenas quando
considerado a titulo de contribuicao privada nos termos previstos
no n.° 2 do artigo 19.° da Portaria n.° 60-A/2015, de 2 de marco,

na sua atual redacao.

(Ponto 9 - Regras e limites a elegibilidade do plano de formacao do

Aviso de Concurso
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a. Calculo do Volume de formacao

Neste quadro é calculado o Volume de formacao (VF) em Horario Laboral, o Volume

de formacao em Horario pés-laboral e o Volume de formacao total.

Esta diferenciacao entre Volume de Formacao Laboral e Pés-Laboral tem impacto
na forma como os custos com formandos sao calculados, uma vez que, de acordo com
0 n.° 2 do Artigo 19.° da Portaria 60.°-A/2015 na sua atual redacao, os encargos com
remuneracoes de ativos empregados em formacdao durante o periodo normal de

trabalho(...) apenas sao elegiveis a titulo de contribuicao privada.
0 volume de formacao € calculado da seguinte forma:

VF =n.2 horas de formacdo x n.2 de formandos
No entanto, quando existam formandos cuja participacao, em acdes de formacao,
ocorra em horario pos-laboral e tendo em conta que o CtU 2 (Custo Unitario 2) so
pode ser considerando a titulo de contribuicdo privada quando ocorra em horario
laboral, é necessario identificar o Volume de formacdo em Horario Laboral, através

da seguinte formula de calculo:

VFLaboral = n.® horas de formacgao em horario laboral x n.2 de formandos

b. Calculo do Custo do Projeto

O calculo do custo total do projeto decorre das seguintes equacoes:

i Quando a totalidade das acdes de formacao ocorra em horario laboral:
(VF x CtU 2) + (VF total x CtU1) = Custo total do projeto

ii. Quando parte das acoes de formacao ocorra em horario pos-laboral:
(VF laboral x CtU 2) + (VF total x CtU1 ) = Custo total do projeto
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Sendo que:
VF = Volume de formacao
VF Laboral = Volume de formacao em Horario Laboral
CtU 1 - Custo unitario 1
CtU 2 - Custo Unitario 2
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Pagina 13 - Documentos a submeter

h Caso seja necessario submeter informacao suplementar e se esta for
g constituida por mais do que um documento, a mesma devera ser
agrupada num Unico ficheiro a submeter.

Se nao for respeitado este procedimento, cada nova submissao
substituira o ficheiro anterior.

Documentacao a apresentar

Nesta pagina do formulario devera apresentar/fazer upload, quando aplicavel, de um
conjunto de documentos de suporte, assegurando, por declaracao, que se encontra
em condicoes de os submeter.

DOCUMENTACAO A APRESENTAR ‘i' 5"820

Tomei conhedmento e dedaro estar em condicies de enviar os elementos assinalados via upload

Devera submeter os documentos abaixo indicados quando aplicavel.

Atencdo:
Caso seja necessario submeter informacdo suplementar & se esta for constituida por mais do que um documento, entdo esta deverd ser agrupada num Unico

ficheiro a submeter,
Se nao for respeitado este procedimento, cada nova submissdo substituira o ficheiro anterior.

Aplicivel Ficheiro

1 - Apresentar plano formative, adequadamente fundamentado, observando a estrutura definida na alinea b) do ponto 6 do Aviso

@®
2 - Apresento Relatdrio e Contas Aprovadas até 31 de margo de 2020, como forma de comprovagdo dos dados financeiros
referentes ao exerccio de 2019 {(quando aplicavel) |
3 - Apresentar o Balango Sodal referente ao ano pré-projeto

@

Os documentos em causa, quando aplicavel, sao:

1. Apresentar plano formativo, adequadamente fundamentado, observando
a estrutura definida na alinea b) do Ponto 6 do Aviso;

2. (Upload aplicavel a partir de 31 de Marco de 2020 até 15 de julho de
2020) Apresentar Relatorio e Contas Aprovadas até 31 de marco de 2020,
como forma de comprovacdo dos dados financeiros referentes ao exercicio
de 2019.

3. Apresentar o Balanco Social referente ao Ano Pré-projeto.
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Tem ainda a possibilidade de apresentar observacdes especificas sobre a
documentacao a apresentar.

Observacoes

Processo para upload de documentos (exemplo)

Em primeiro lugar devera selecionar o documento a fazer upload, carregando em (]

Apoés clicar nesse botdao surge um aviso, indicando a necessidade de guardar a sua
candidatura antes de prosseguir (caso ainda nao o tenha feito).

- ‘ ,' rorTUaL
DOCUMENTACAO A APRESENTAR A 2020
Tomei conhecimento & dedaro estar em condigdes de enviar os elementos assinalados via upload |
Devera submeter os documentos abaixo indicados quando aplicavel.
Atencio: Aviso >
Caso zeja necessario submeter informagdo suplementar e |a num Unico
ficheiro a submeter. _ & Antes do upload do documento € necessério Guardar a sua candidatura.
Se nao for respeitado este procedimento, cada nova subm )
p.f., siga os passos.
oK fel Ficheiro
1 - Apresentar plano formative, B0EqUATEMENTE MO e e e e s e e e e
6]
2 - Apresento Relatdrio e Contas Aprovadas até 31 de margo de 2020, como forma de comprovacdo dos dados financeiros
referentes ao exerddo de 2019 (quando aplicavel) O
3 - Apresentar o Balanco Sodal referente ao ano pré-projeto
@

Ao pressionar Ok, nessa caixa surge uma outra, onde deve ser selecionada um local onde

vai ser guardada a candidatura (como cépia de seguranca da mesma num local da rede ou
disco do computador do beneficiario).
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- A FOETRAL
DOCUMENTACAO A APRESENTAR S
oA |£| Guardar Candidatura et 20
Tomei conhedmento e dedaro estar em condicde!  Guardar em: ||j Desktop - o | |
[T Adobe Acrobat Pro X =
s b PR
Devera er os docum = Aplicacies =
Atencdo: = =
Caso seja necessario submeter informaco suples ico
ficheiro a submeter. = =
Se ndo for respeitado este procedimento, cada n [ [
= B ko
1 - Apresentar plano formativo, adequadams ] v
MNome do ficheiro:
2 - Apresento Relatdrio e Contas Aprovadas| Tipo do ficheiro: |,a,|| Files -
referentes ao exercicio de 2019 (quando apli
Guardar  Cancelar
3 - Apresentar o Balango Sodal referente a0 ano pré-projeto
@

Guardada a candidatura, surge uma nova caixa para fazer o upload do documento em
questao. Deve entao selecionar o documento pretendido e carregar na tecla Upload.
Concluido o processo, o documento fica associado a candidatura.

DOCUMENTAGAO A APRESENTAR !.' 2020

Abrir ficheir 2 1] d
Tomei conhecimento e dedaro estar em condiciies de lél brir ficheiro para Upload x

Procurar em: ||j Documents -

Devera submeter os documentos abaixo ind
[ As minhas origens de dados

Atencdo:
Caso seja necessario submeter informaco suplemen [ Downloads
ficherra a submeter. [ Ficheiros do Outiook

Se nao for respeitado este procedimento, cada nova
[ Formalizagio Contrato

[ Modelos Personalizados do Office

1 - Apresentar plano formativo, adeguadaments D :

2 - Apresento Relatdrio e Contas Aprovadas até

referentes ao exerddo de 2019 (quando aplicavi Nome do ficheiro:

Tipo do ficheiro: |AII Files -
3 - Apresentar o Balanco Social referente ao an Upload  Cancelar
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