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Este guia tem por finalidade prestar apoio aos beneficiarios com o intuito de facilitar
o preenchimento do formulédrio de candidatura, ndo dispensando, no entanto, a
consulta da regulamentacao aplicavel, nomeadamente:

e AACN.°©11/S1/2020

e Regulamento (UE) n.° 1303/2013, de 17 de dezembro - Regulamento Geral
dos Fundos Estruturais e de Investimento;

e Regulamento (UE) n.° 651/2014, de 16 de junho - Regulamento Geral de
Isencdo por Categoria (com as alteragdes introduzidas pelo Regulamento
(UE) n.°2017/1084, de 14 de junho);

e Regulamento Geral dos Fundos Europeus Estruturais e de Investimento
(FEED) - Decreto-Lei n.° 159/2014 de 27 de outubro (com as alteracdes
introduzidas pelo Decreto lei 215/2015 de 06 de Outubro, pelo Decreto-Lei
n.° 88/2018, de 6 de novembro e pelo Decreto-Lei n.°© 127/2019, de 29 de
agosto);

e RECI - Regulamento Especifico Competitividade e Internacionalizacdo
(Portaria 57-A/2015 de 27 de fevereiro, na sua atual redacdo) - Versao
consolidada;

e Regulamento que estabelece Normas Comuns sobre o Fundo Social Europeu
- Portaria 60-A/2015 de 2 de marco, na sua atual redagdo - Versdo
consolidada;

e Site Portugal 2020

e Entrada Balcdo2020
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Instrucdes para uma Correta Utilizacdo do Formulario

a. Problemas no acesso ao Formulario

O formulério de candidatura usa tecnologia JAVA, sendo por
& isso necessario utilizar um web browser que a suporte.

Assim, caso o formulario ndo esteja a funcionar, devera,
conforme o referido no website do sistema Java, utilizar um
dos seguintes web browsers compativeis:

— Para Windows:

¢ Internet Explorer 9 (e versGes mais recentes)
e Mozilla Firefox

— Para Mac OS:
e Browser de 64 bits

b. Funcionamento genérico

Os formulérios estdo disponiveis apenas no Balcdo 2020.

Durante o preenchimento, aconselha-se que grave os dados com frequéncia para ndo
os perder.

Os dados serdo gravados sempre no computador do utilizador, num ficheiro com o
nome que escolher, por exemplo “nomeficheiro.q12”, podendo o mesmo ser aberto
posteriormente para continuar o preenchimento.

{.  Nos termos do disposto no Aviso, no seu Ponto 5, o beneficiario
apenas pode apresentar uma candidatura por cada projeto de
investimento.

Caso, por engano, tenha dado inicio ao preenchimento de mais do que
uma candidatura, para a cancelar deve:

Aceder ao Balcao 2020;

Entrar na conta corrente (candidaturas);

Escolher a candidatura em questéo;

Quando estiver no quadro do formulario de candidatura, deve

S B =

pressionar o botdo --- no canto superior direito (acesso a PAS -
Plataforma de Acesso Simplificado);

5. Finalmente deve selecionar a candidatura que deseja cancelar e
X
apaga-la carregando em el
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c. Validacao e envio dos dados da candidatura

O formulério permite validar os dados inseridos, “clicando” no icone de validacéo e
escolher entre as obncdes “Validar pagina” ou “Validar formulario”. Emite
mensagens de erro (ﬁ) e alertas (i"ﬁ), sinalizando anomalias no preenchimento.
Apenas os erros impedem o envio da candidatura.

Ap6s a validagdo final da informacdo, para submeter a candidatura devera “clicar”
no icone de *“exportacao” ( (g ).

Depois de selecionar a opcdo de exportacdo, o processo s6 ficara concluido, depois
de decorridas as seguintes etapas:

1.2 - Validacao da Informagéo

Caso ndo tenha validado a informacdo introduzida nas diferentes paginas do
formulério ou ndo tenha resolvido os erros ou avisos detetados decorrentes
da validacéo da candidatura, sera apresentada uma caixa com a identificacéo
dos erros.

A titulo de exemplo, apresenta-se uma caixa onde se identifica um erro
relacionado com as ““Declaracdes de Compromisso™.

r 5
Validagdes - Lista de Erros e Avisos ﬁ

‘6'5“820 Formulario Portugal 2020

Pagina 2 - Declaragies
Declaragiies de Compromisso

s 2. Critérios de elegibilidade dos beneficirios (1) - Preenchimento
Obrigatério

3 2. Critérios de elegibiidade dos beneficérios (2) - Preenchimento Obrigatdrio

X 2Erros {1y 0 Avisos Sair
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Alerta-se para o facto de que, caso tenham sido detetados erros no
preenchimento da candidatura, o processo de exportacdo da candidatura é
interrompido nesta fase.

Caso ndo sejam detetados erros, mas apenas avisos, para continuar o
processo de exportacdo da candidatura devera pressionar o botdo “Seguinte™.
Caso deseje cancelar devera pressionar o botdo “Cancelar™.

2.2 - Confirmacao dos enderecos eletronicos

Caso tenha prosseguido com a exportacdo da candidatura, pressionando o
botdo “Seguinte”, ou caso ndo tenham sido identificados quaisquer avisos ou
erros, sera apresentada uma caixa identificando os enderecos eletrénicos para
0s quais serd enviada uma mensagem eletrénica, conforme descrito na etapa
6, com a confirmacéo de aceitacdo do ficheiro de candidatura.

Para continuar o processo de exportacdo da candidatura devera pressionar o
botdo “Seguinte”. Se desejar cancelar pressione o botdo “Cancelar”.

- ————
Validagées - Enderego(s) de correio eletrdnico para confirmagéo de submissdo @

Apds a condusdo com Exito do processo de exportacdo serd remetida uma chave referéncia provisdria de
confirmacdo da rececdo da candidatura para o(s) seguinte(s) endereco(s) de correio eletrdnico:

E-mail de Identificacdo do Promotor:
email @email.com

E-mail de Contacto do Promotor para efeitos do projeto:
contacto@email.com

E-mail do Responsdvel Técnico pelo Projeto:
responsavel @email.com

Mo ecrd seguinte deverd Guardar a verso final do ficheiro, a fim de prossequir para a finalizacdo do processo de
exportagio de candidatura.

Para submissio da candidatura deve condluir o processo de exportacdo.

. Clique em Seguinte para avangar no processo de exportagdo.
| . Clique em Cancelar apenas se desejar anular o processo de exportacio.
A candidatura apenas serd aceite apds condusdo do processo de exportacdo. A condusdo do processo de
exportacdo apds encerramento do concurso ndo € da responsabilidade da(s) Autoridade(s) de Gestdo
envolvida(s), inviabilizando a aceitacdo da candidatura.

Cancelar Seguinte

3.2 - Guardar o ficheiro de candidatura

Tendo prosseguido com o processo de exportacdo, pressionando o botéo
“Seguinte”, serd apresentada uma caixa com o0 pedido para guardar a
candidatura.

l Este passo € necessario e obrigatorio ao processo de
exportacao.
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Para guardar o ficheiro devera pressionar o botdo “Guardar”. Caso deseje
cancelar a exportacdo da candidatura devera pressionar o botéo “Cancelar™.

,

Guardar em: ||jCandidaturas - || || E

Mome do ficheiro: | candidatura.q12|

Tipo do ficheiro: Candidaturas(.g12) -

Guardar  Cancelar

4.2 - Exportar a Candidatura

Caso tenha prosseguido com o processo de exportacdo, pressionando o botéo
“Guardar”, sera apresentada uma caixa que permite exportar a candidatura,
sendo necessario pressionar o botdo “Enviar Candidatura”. Caso deseje
cancelar a exportacdo devera pressionar o botdo “Cancelar”.

[ e e SRS . ]

A submiss3o da candidatura =0 serd considerads apds rececdo no servidor de rececdo de candidaturas.
Para finalizar o processo dique em Enviar Candidatura.

Clique em Cancelar apenas se desejar anular o processo de exportacéo.

A candidatura apenas serd aceite apds condus&o do processo de exportacdo. A conclusBo do processo
de exportacao apos encerramento do concurso ndo € da responsabilidade da(s) Autoridade(s) de
Gestao envolvida(s), inviabiizande a aceitagio da candidatura.

Envio da Candidatura

Enviar Candidatura/

Cancelar

5.2 - Resultado do processo de Exportacéo

Caso tenha prosseguido com o processo de exportacdo, pressionando o botéo
“Enviar Candidatura™, sera apresentada uma caixa com informacgao relativa
ao resultado do envio da candidatura.
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A informacdo confirma a exportacdo de candidatura com sucesso,
identificando uma chave sob 0 formato TXXXXXXXXX-XXXXXXXX, que atesta
gue os dados foram recebidos com sucesso.

0 ficheiro foi exportado com sucesso!

O seu ficheiro de candidatura fol aceite e recebeu a referénda provisdria:
Teas rires s 1) "

Observaches:

Esta referénda confrma a rececBo da sua canddatura a0 Aviso PLSIf2008 -

St s sk
Ficheiro de candidatura recebido em 20150109 16:06:06

Serd emviado um e-mad de confirmacio da submissBo da candidatura para os
seguintes endereos de colmed delronico: & .

=1

Em caso de insucesso na exportacdo da candidatura, serd apresentada a
seguinte mensagem:

[Resultado do maﬁm*m ot

0 ficheiro ndo foi exportado!

el

0 Aviso FRTET A - PNl & sy s A T
-~ hod A T Fod estd fechado!
Em ¥y ¥ 16:08:54 ndo & posavel receber a sua candidatural

& Neste caso a razéo para o insucesso da exportacéo refere-
se a uma candidatura submetida para além da data de
encerramento do concurso.

6.2 - Mensagem de confirmacédo da rececdo da candidatura

No caso de exportagdo da candidatura com sucesso, sera enviada uma
mensagem eletrénica para os enderecos identificados na etapa numero 2
confirmando a recec¢do da candidatura.
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Sempre que, ao longo do processo, opte por cancelar a exportacdo da
candidatura, recebera a seguinte informacado de cancelamento:

Submisséo de candidatura cancelada “__ @

i Informamos que o processo de exportagdo da candidatura foi cancelado.
Caso pretenda submeter a candidatura devera inidiar novamente o processo
e seguir todos o5 passos identificados no guia de formuldrio de candidatura.

Ok

Salienta-se que ndo é aceite o envio de candidaturas através de email. O
unico e exclusivo meio de envio das candidaturas é através da utilizacdo do
formulario eletrénico de candidatura, seguindo o processo acima descrito.

d. Mecanismo de Exportacao/Importacéo e botdes para gestdo das tabelas

O mecanismo de exportacdo/importacdo esta presente em varias tabelas do
formulario e permite abreviar o processo de preenchimento. No entanto antes de
utilizar este mecanismo, sera importante proceder a um preenchimento de teste, por
forma a compreender o seu funcionamento. Alerta-se que 0 mecanismo de
exportagdo/importacdo, copia e cola linhas de dados, quer se encontrem

preenchidas ou néo.

& O Mecanismo de Exportacdo/Importacédo de dados e os botdes para gestao das
' tabelas, quando disponiveis, encontram-se no canto superior direito das
tabelas/quadros do formulario, com uma configuragdo similar a esta:

| (2. (B [8,] [B. [B
=R = =1 =t =

Apenas 0 primeiro botdo =l diz respeito ao mecanismo de
exportacao/Importacao.

N

Assim, ao proceder a exportacdo (copiar) do quadro completo (das linhas) para o
clipboard e posteriormente a sua colagem desses dados numa folha de excel (*.xls ou
* xlIsx), devera ter-se em consideracédo que o formulario cola ou copia uma ou mais linhas
de dados, sem cabecalhos. Dessa forma o preenchimento de teste auxilia o
preenchimento posterior, ao permitir identificar a localizacdo dos elementos a

preencher.
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Botdes Funcéo

Descricéo

Mecanismo de Exportacao/Importacdo de dados

Copiar o Quadro completo para o Clipboard

Copia todas as linhas (quadro completo, exceto 0s
cabecalhos) para o clipboard, permitindo que
possa ser colado numa folha excel.

E;, Colar o Quadro completo do Clipboard

Colar todas as linhas (quadro completo - exceto os
cabecalhos) apo6s copia dos dados a partir de uma
folha excel.

I_j; Colar parte do Quadro do Clipboard

Colar apenas parte do quadro (uma ou mais
linhas), copiada de uma folha excel.

© Ajuda

Descricéo detalhada das opc¢Ges e da sua
operacionalizago.

Os seguintes botdes destinam-se a gerir as tabelas onde ser&o inseridos os dados,

acrescentando linhas, copiando, ou mesmo permitindo apagar linhas (preenchidas ou

nao).
Botdes Funcéo Descrigcdo
Botbes para gestéo das tabelas
= . . . . - .
=1 Nova linha Inserir nova linha (depois da linha selecionada)
=1 Inserir Linha Acrescentar nova linha (antes da linha selecionada)
== Copiar linha Copiar linha ja preenchida.
=1 Trocar linha Trocar linha preenchida, por outra.
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Apagar linha. Sujeito a confirmacgéo suplementar (Imagem).

Apagar Iinha Apagar Linha X
IE‘ Alinha selecionada serd eliminada. Pretende continuar?

Sim MNao

Exemplo:

Tomando como exemplo o preenchimento do quadro “Posto de trabalho do beneficiario”, quando
devidamente preenchido tera o seguinte aspeto:

Postos de Trabalho do Beneficiario LIQ_‘I .

Area Funcional

AdministragSo/Drecio
AdministrativaFinancera
Investigacdo

Qutros

[ RN
- e

O mesmo quadro, mas colado numa folha excel, tera o seguinte aspeto:

éAdministra(;éolDiregao Nivel 6 1.
Administrativa/Financeira vael4 T 1
Investigacio Nivel 7 11

%Outros Nivel 1 T

A tabela transposta para Excel ndo tem cabecalhos, pelo que € necessario ter atencdo aos
elementos a ser preenchidos, por forma a que estes ndo sejam inseridos num local indevido (o que

pode causar problemas ou erros de importacédo, que podem alterar os dados a submeter).

e. Erros genéricos e bloqueios

Caso ocorra algum bloqueio no formulério, isso podera significar que existem janelas
abertas (erros, validacOes, etc.), que estdo escondidas por tras de outras janelas.
Feche-as para continuar o preenchimento.

Aconselha-se a gravacdo dos dados, com frequéncia, para evitar a sua perda.
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Pagina 1 - Parametrizacao

Os campos presentes nesta pagina sdo de preenchimento automatico, exceto o
campo Resumo e campo Projeto Integrado.

Wk EUROPEIA " PORTUGAL
Fondos Ecpews Exeura 2020
e de Investimento ‘

Cadigo: 11/51/2020
Designacao: FORMAGCAO PROFISSIONAL

Programa Operacionak

Objetivo Tematico: OT 8 - Promogdo da sustentabilidade e da qualidade do emprego e apoio & mobilidade dos trabalhadores
Prioridade de Investimento: PI 8.5 - Adaptac3o dos trabalhadores, das empresas e dos empresérios & mudanca
Tipologia de Intervencao: TI 60 - Formagdo de empresdrios e trabalhadores de empresas
Localizacdo do Projeto (NUTS II): Norte 0 %
Centro 0 %
Lisboa 0 %
Alentejo 0 %
Algarve 0 %
Projeto Integrado a associar: b
Resumo:

(breve descricdo do projeto para efeitos de divulgacdo, que evidencie de forma dara o seu objetivo)

No Campo Projeto Integrado a associar é feita a identificacdo do projeto de
investimento aprovado (no ambito do Sistema de Incentivos) ao qual esta candidatura
€ associada, sendo identificado o n.° de projeto, n.° do aviso de concurso e
denominacéo.

Projeto Integrado a associar: -

i1 31/51/2018 - Inovagdo “mregm 2019/21

Resumo:
(breve descricio do projeto para efeitos de divulgacdo, que evidence de forma dara o seu objetivo)

Ao pressionar nesse campo surge uma lista dos projetos aprovados, devendo ser
selecionado apenas um.
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¢ O formulario de candidatura ficara blogueado até ao momento em
~  que seja feita a selecdo do projeto de investimento.

No campo Resumo pretende-se que seja disponibilizada uma breve descricdo do
projeto para efeitos de divulgacao.

Resumo:
(breve descrigio do projeto para efeitos de divulgaco, que evidende de forma dara o seu objetivo)

Nota

Essa selecdo é definitiva, ndo podendo ser alterada, uma vez que afeta os elementos a
preencher no formulario. Se o projeto selecionado, o tiver sido por engano, entao
devera desistir do preenchimento do formulario, sendo que quando o reabrir ja podera
selecionar o projeto correto.

@ Confirma que pretende iniciar o preenchimento da Formag3o Profissional para o projeto seleconado?
31/51/2018 - Inovacao Flamingo 2019/21

Esta operacdo € irreversivel, ndo pode alterar o projeto selecionado.

Pretende continuar?

Sim N3o

A analise do mérito do projeto de formacédo tem por referéncia a
avaliacdo de mérito efetuada no éambito do projeto de
investimento associado, especificamente os seguintes critérios:

Tipologia de Investimento Subcritérios do Mérito do Projeto

Inovagéo Empresarial e
. A.2 Grau de inovagéo
Empreendedorismo

Coeréncia e racionalidade do

A.l i
Qualificacéo e Projeto
Internacionalizacdo das PME . .
AD Grau de inovagao
) (a partir dos Avisos publicados em 2020)
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Pagina 2 - Declaracdes (Declaracdes de Compromisso)

Declaragdes de Compromisso

As seguintes declaracdes de compromisso deverdo ser assinaladas por forma a
permitir a submissdo da candidatura e o compromisso com os diversos critérios de
elegibilidade do beneficiario e do projeto.

DECLARACOES DE COMPROMISSO &'55"20
1. Geral Sim :2

Dedaro que autorizo a utilizagdo dos dados constantes desta candidatura exdusivamente para os atos de necessanios da sua
avaliagdo, deds3o, controlo e acompanhamento da execugdo do projeto, nos termos do presente Aviso e pelas entidades nele
identificadas, ndo podendo ser utiizada para outras finalidades e salvaguardando o sigilo para o exterior. O

Dedaro que todas informagdes constantes neste formuldrio sdo verdadeiras, induindo a veracidade dos pressupostos utiizados na
definicdo do plano de formacdo apresentado. O

Dedaro cumprir as obrigagdes relativas ao Tratamento de dados pessoais, nos termos do Regulamento Geral de Protegdo de Dados,
aprovado pelo Regulamento (UE) 2016/679 do Parlamento Europeu e do Conselho, de 27 de abril de 2016, relativamente aos dados
pessoais constantes do presente formulério de candidatura. O

2. Critérios de elegibilidade dos beneficiarios

Dedaro, e comprometo-me a apresentar a documentagdo que me for solicitada para efeitos de comprovacio, que a empresa esta em
condicdes legais para desenvolver as atividades no territdrio abrangido pelo PO e pela tipologia das operagfes e investimentos a que
me candidato — alinea c) do artigo 13° do DL n® 159/2014 de 27 de outubro, na sua atual redaco. O

Para efeitos do cumprimento do disposto alinea i) do artigo 13° do DL n® 1592014, de 27 de outubro, na sua atual redacdo, dedara-se
que a entidade beneficiria deste projeto ndo detém nem deteve capital numa percentagem superior a 50%, direta ou indiretamente,
em empresa que ndo tenha cumprido notificagdo para devolugo de apoios no ambito de uma operacdo apoiada por fundos europeus. =]

Dedaro que a empresa dispde de contabiidade organizada nos termos da legislacdo aplicivel (alinea a) do n® 1 do artigo 5° do RECI, na
sua atual redagdo).

Dedaro que n3o sou uma empresa sujeita a uma injung3o de recuperacdo, ainda pendente, na sequéncia de uma decisdo anterior da

Comiss3o que dedara um auxilio legal e incompativel com o mercado interno (alinea c) do n® 1 do artigo 5° do RECI, na sua atual

redacio). )
Dedaro que a empresa ndo tem saldrios em atraso (alinea d) do n® 1 do artigo 5° do RECI, na sua atual redag3o). =]

Dedaro ndo ter efetuado uma relocalizacdo para o estabelecimento em que se realizard o investimento inicial para o qual solicito o
auxiio, nos dois anos anteriores ao pedido de auxilio e a ndo fazéJo por um periodo de dois anos apds a conclusdo do investimento

inicial para o qual solicito o auxilio (n® 16 do artigo 14° Reg (UE) 2017/1084). O

Dedaro que a empresa n3o tem salirios em atraso (alinea d) do n® 1 do artigo 5° do RECI, na sua atual redaco). |

Dedaro n3o ter efetuado uma relocalizagdo para o estabelecmento em que se realizard o investimento inidal para o qual solicito o

aundlio, nos dois anos anteriores ao pedido de aundlio e a ndo fazé-o por um periodo de dois anos apds a condusao do investimento

inidal para o qual solicito o auxdlio (n? 16 do artigo 14°Reg (UE) 2017/1084). |

Dedaro que, a empresa redne as condigdes quanto ao cumprimento do citério de elegibilidade previsto na alinea b) do artigo 132 do DL

n° 159/2014, de 27 de outubro, na sua atual redacdo, relativo & situag3o tributdria e contributiva regularizada perante,

respetivamente, a administrac3o fiscal e a seguranga sodal. |

Tomei conhedmento e dedaro cumprir ou estar em condigdes de cumprir nos prazos fixados os critérios de elegibiidade do beneficidrio

de acordo com o artigo 13° do DL n® 159/2014, de 27 de outubro, na sua atual redacdo, com o RECI, na sua atual redac3o, e presente

Aviso, sob pena de operar a caducdade e consequente anulagdo da candidatura. |

Dedara-se que o beneficidrio tem a situag3o regularizada em matéria de reposigies, no dmbito dos finandamentos dos FEEI, conforme

previsto na alinea &) do artigo 13° do Decreto-Lei n® 159/2014, de 27 de outubro, na sua atual redagdo. O
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3. Critérios de elegibilidade dos projetos

Dedaro ndo ter dado inicio ao presente projeto nos termos do estabeleddo na alinea a) do n® 1 do artigo 26° do RECI, na sua atual O
redacdo.

Tomei conhecimento e dedaro cumprir ou estar em condicdes de cumprir nos prazos fixados os critérios de elegibiidade do projeto de
acordo com previsto no RECI, na sua atual redac3o, e no presente Aviso, sob pena de operar a caduadade e consequente anulacdo da

candidatura. |
Dedaro assegurar o financamento do plano de formagdo em niveis adequados a execugdo da operagdo de acordo com a programacao

apresentada em candidatura, D
Dedaro encontrar-me, no &mbito do FSE, certificado ou recorrer a entidades formadoras certificadas. O

Dedaro que, as agdes de formag3o cumprem com os normativos estabeleddos no mbito dos incentivos a formag3o profissional (RECI e
Portaria n® 60-A/2015, de 2 de marco, na sua atual redacdo). |

Dedlaro que o plano formativo se encontra adequadamente fundamentado, observando a estrutura definida na alinea c) do ponto 6 do
Aviso, o qual se apresenta em anexo. a

Dedaro que as agdes de formag3o constantes do plano de formag3o ndo se enquadram na formag3o obrigatdria a realizar para
cumprimento das normas nadionais em matéria de formag3o. |

4. Obrigacoes dos beneficiarios

Tomei conhedmento e dedaro estar em condigdes de cumprir com as obrigagdes estabelecidas no artigo 24% do DL n® 159/2014, de 27

de outubro, na sua atual redag3o, nos artigos 12° do RECI, na sua atual redagdo, & no Aviso de concurso. D
No caso de ser uma entidade adjudicante nos termos do artigo 2° do Cddigo de Contratacdo Publica, dedlaro cumprir o regime legal de = 1 s
contratacdo pablica aplicavel. wl | Ll

Proceder & publicitacdo dos apoios, em conformidade com o disposto na legislagdo Europeia e nacional aplicivel, nomeadamente através
da publicag3o no website da empresa de uma Ficha de Projeto. |

Nota Importante:
Nos termos do previsto na alinea k) do n® 3 do artigo 23° do DL n® 159/2014, constitui fundamento para a revogacdo do apoio concedido a prestacdo de
falsas dedaracdes.

Observacgoes

Espaco reservado a texto, para ocorréncias que considere pertinentes relativamente
ao teor das suas declaracbes de compromisso, assinaladas nos n° 1 e 2 do quadro
acima.

Observacdes

_ Existe um limite de carateres para cada uma das caixas de
.:fl-\ texto (presentes ao longo deste formulario), indicado no canto
superior direito. Salienta-se que ndo é possivel ultrapassar
este limite.
Por exemplo, na caixa Observacoes, acima indicada nesta
pagina, ha um limite maximo de 2.000 carateres.
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Pagina 3 - Caraterizacao do Beneficiario

Identificacdo do beneficiario

Esfrutumais e de Investimenic

Normalmente a identificacdo do beneficiario seria preenchida a partir do Balcéo

2020, sendo certos campos preenchidos pelo beneficiario.

Dado que esta candidatura se encontra associada a outra ja previamente aprovada,
os dados a preencher no quadro de “Identificacdo do Beneficiario” sdo importados do

projeto aprovado.

CARACTERIZACAO DO BENEFICIARIO

Identificacdo do Beneficiario
N@ de Identificacdo Fiscal
Nome ou Designagdo Sodial

Morada (Sede Sodal)

Localidade Codigo Postal -
Drstrito Concelho
Telefone(s) E-mail
Telefax URL
Data de Constituicdo Data de Inicio de Atividade
Matriculada sob o N? Conservatdria do Registo Comerdal

Natureza Juridica

Fins Lucrativos Capital Socal

Contactos do Beneficiario para efeitos do projeto

P5020

Dados de contacto diferentes dos da Sede Social? Caso responda afirmativamente,

deve preencher obrigatoriamente os respetivos campos.

Contactos do Beneficiario para efeitos do projeto
Dados de contacto diferentes dos da Sede Sodial? []sim []MN&o
Morada
Localidade Cddigo Postal
Distrito - Concelho
Telefone(s) E-mail
Telefax URL
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Entidade consultora responsavel pela elaboracdo da candidatura

A preencher, quando aplicavel, se a candidatura for elaborada por uma entidade
consultora. Assinala-se que esta, para figurar neste formulario, deve encontrar-se
previamente inscrita no Balcdo 2020. Com a indicacdo do NIF da entidade consultora,
ficam preenchidos os seguintes campos:

Mome ou Designacdo Sodal
Morada (Sede Sodal)

Codigo Postal

Devem ser preenchidos, pelo beneficirio os seguintes campos:

Contacto

Telefone(s) E-miail

Localizacdo dos estabelecimentos do Beneficiario

Todos os campos deste quadro sdo de preenchimento automatico, sendo importados
da candidatura FEDER, previamente selecionada.

Localizacho dos Estabelecimentos do Beneficiario

& Se o campo Morada (Rua, n.° lote, cdédigo postal e localidade), ndo se

~  encontrar previamente preenchido, considerando os dados do projeto
anterior, o formulario indicara que existe um erro, ndo deixando
submeter a candidatura até que a informacéao seja corrigida.

s

O N.° de estabelecimento é utilizado no preenchimento da pagina Acbes de
Formacdo, onde sdo identificados os estabelecimentos aos quais a formacdo esta

afeta.

No quadro lista de a¢des, ao indicar o n.° do estabelecimento, as colunas Concelho e
NUTS 1l serdo preenchidas de forma automatica, sendo assim indicado que

determinada acéo ir4 ocorrer naquele estabelecimento.
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DADOS DO PROJETO j 2020
Lista de Agdes [El s = =
e de Com dFe?’\:éﬂaa : Volume de Locsedo Data de Data de
: : 5! i 1 I Fi

mandos  ou desfavorecidos Formag3o Estab. Concelho NUTS IT nicio m

10 0 750,00 1 Norte =

10 0 500,00 | 1 Nerte

10 0 500,00 | 1 Norte
- o
L4l [ [»]

Atividade(s) Economica(s) do Beneficiario

Todos os campos deste quadro sdo de preenchimento automatico, sendo importados
da candidatura FEDER, previamente selecionada.

Atividade(s) Economica(s) do Beneficiario

CAE Designacio % (pré) % (pds)
A % ¢ relativa a0 volume de negdcios
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Pagina 4 - Caraterizacao da Atividade do beneficiario

Participantes no Capital do Beneficiario

Neste quadro, sdo indicados automaticamente os sécios/entidades participantes no
capital do beneficiario (pessoas singulares ou coletivas), que foram apresentados em
sede de candidatura previamente aprovada.

PORTUGAL
CARACTERIZACAO DO BENEFICIARIO ‘a' 2020

Participantes no Capital do Beneficiario

Tipo Pais NIF/NIPC Designacdo Pa'r:.fls'
Sdcio/Adonista (Particular) Portugal il .~ Ny 0,10 ||
SociofAcionista (Particular) Portugal "l M AT e 0,10
Empresa de média dimens3o (recomen... Portugal CR [ T = momE 8 m=u 66,60
Empresa de média dimens3o (recomen... Portugal N I = AR Lol B 16,60
Empresa de média dimens3o (recomen... Portugal B e W ems = 16,60 .';

Participacdo do beneficiario no Capital de outras entidades

Neste quadro, é feita a indicacdo das participagbes da empresa beneficiaria no
capital de outras entidades, ja previamente identificadas na candidatura aprovada.

Participacies do Beneficiario no Capital de Outras Entidades

Particip. Paic Controlo

Designacdo MIF MNIPC 5, Empresa

Escaldo dimensional da Empresa

Indicacdo automatica do escaldo dimensional da empresa (informacdo presente no
projeto aprovado).

Escaldo dimensional da empresa

Dimensdo
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Fundos Europeus.
Esfrutumais e de Investimenic

Postos de Trabalho do Beneficiario por Area Funcional e Niveis de

Qualificagéo

Este quadro resulta da informacdo previamente preenchida no projeto aprovado e
refere-se aos postos de trabalho da empresa.

Postos de Trabalho do Beneficiario

Area Funcional

Administracdo/Direcio
Administrativa/Financeira
Administrativa/Financeira
Administrativa/Financeira
Engenharia, Concecdo e Projeto
Qualidade

Qualidade

Qualidade

Operacional (Produtiva)
Operacional (Frodutiva)
Operacional (Frodutiva)

Nivel de
Qualificacao
Nivel &
Nivel 4
Nivel 5
Nivel &
Nivel &
Nivel 4
Nivel 5
Nivel &
Nivel 3
Nivel 4
Nivel 5

Mulheres

Ano Pré-Proj.
Homenis

(=T = T = = R Y R T T T e Y
(=" = R = e R R R R T T

Total

(= = R = R e R Y R T T T

Mulheres

I T T =

Ano Pds-Praj.

Homens

HﬁSDHHmDHNH

Total

[»]

& o
fa i MW 0 e Nt e

[«]
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Pagina 5 - Evolucéo da Entidade Beneficiaria

Evolucdo da Entidade Beneficiaria

Nos seguintes campos pretende-se que o beneficiario descreva, de forma sucinta, o
historial da empresa, o perfil dos criadores/responsaveis da empresa, bem como as
atividades de negdcio relacionadas com o projeto de investimento/formacao.

Deverdo ser igualmente descritas as alterac6es ao capital social, participacbes e
relagbes de grupo da empresa, os pontos-chave na evolugdo da sua atividade
(nomeadamente se houve mudancas ou alteracbes a atividade com a introducdo de
novos produtos ou servigos), as alteragcfes ao processo produtivo que resultem da
implementagdo do projeto de formacdo, bem como a descricdo da evolugdo da
empresa e projetos futuros.

CARACTERIZACAO DO BENEFICIARIO ‘-" §m620

Evolucdo da Entidade Beneficiaria

) Perfil dos responsaveis pela empresa (Sintese curricular, atividades reladonadas com a drea de negdcio que se pretende implementar
com o projeto de investimento)

i) Alteragdes ao capital sodal, participagdes e relagdes de grupo da empresa

i) Identificacdo/Caraterizag3o dos produtos fabricados/ servigos prestados (atuais e futuros)

v) Desaigdo do processo produtivo atual e apos implementacao do projeto
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v) Sendo um empresa ja existente — Resumo da evolugdo da empresa nos ultimos S anos com enfoque em factos relaconados com:

investimentos relevantes, alteracdo de tecnologias, financiamento e expansdo redireccdonamento da atividade, fases criticas e solugdes
mplementadas

vi) Projetos futuros

Visao Missdo e Objetivos Estratégicos

Nas seguintes caixas de texto, Visdo, Missdo e Objetivos (Estratégicos) o
beneficiario devera descrever, de forma sucinta, qual a sua visdo, como define a sua
missao, quais 0s seus principais objetivos estratégicos.

Visdo, Missdo e Objetivos Estratégicos

DVisdo e

i) Missdo

i) Objetivos
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Pagina 6 - Analise Interna

Esta pagina tem por finalidade recolher dados resumo sobre o diagnostico de anélise
interna da importancia do plano de formacéo para o desenvolvimento da empresa.

Andlise Interna da importancia do plano de formacdo para o
desenvolvimento da Empresa

Na caixa de texto pretende-se que o beneficiario identifique, de forma sucinta:

i.  Situacdo da empresa nas areas de competitividade criticas;
ii.  Posicionamento na cadeia de valor (atual e perspetiva futura).

PFORTUCAL
CARACTERIZACAO DO BENEFICIARIO “' 2020

Andlise interna da importancia do plano de formagao para o desenvolvimento da empresa
(i) Situacdo da empresa nas dreas de competitividade criticas;

(i) Posidonamento na cadeia de valor (atual e perspetiva futura).
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Pagina 7 - Dados do projeto

Descricdo do projeto e Tipologia da Operacao

No campo “Designacao™ é indicada a designagdo ou acrénimo do projeto aprovado.

PowTUGAL

DADOS DO PROJETO !j 2020

Designacao do Projeto e Tipologia(s)

Formaco Profissional

No campo "Tipologia”, o beneficiario deve assinalar a tipologia onde o projeto se
insere, que no caso deste Aviso de Concurso é Formacdao profissional.

Investimento e Calendarizacao

Esta secc¢éo corresponde a identificacdo do periodo de execugdo do projeto associado
e do custo associado (total e elegivel).

A calendarizacdo do plano de formacdo (presente projeto) é determinada pela
calendarizacdo do projeto associado (preenchido de forma automatica), sendo que o
plano de formacédo tem de ter inicio durante o periodo de execucdo do projeto e
pode ser concluido até 1 ano apés a conclusdao do projeto associado, conforme o
definido na alinea b) do ponto 6 do Aviso.

Assim, neste campo o beneficidrio devera identificar uma data de inicio e uma data
de fim que cumpram com os critérios acima referidos.

Calendarizacdo e Investimento

Data de Inido 2019-09-01

Data de Fim 2021-08-31

Responsavel Técnico pelo projeto

Esta seccdo corresponde & identificacdo da pessoa que tem como responsabilidade o
acompanhamento do projeto junto do beneficiario e a resposta as solicitacdes a

Sistema de Incentivos - Projetos de formacéo em processos de Inovacédo Pagina 25 de 41

Aviso N.° 11/S1/2020 - V.01|] Guia de apoio ao preenchimento do formulério de candidatura



C @MPEEEO “' PORTUGAL UNIAC EURDPEIA

2020 mmemm

pedidos de esclarecimento que venham a ter lugar. Deve ser indicado o “Nome™, a
“Funcéo”, o numero de “Telefone” modvel e o “email” para contacto.

Responsavel Técnico pelo Projeto

Mome Telefone
Funcdo no beneficario E-mail
Sistema de Incentivos - Projetos de formacéo em processos de Inovacédo Pagina 26 de 41

Aviso N.° 11/S1/2020 - V.01] Guia de apoio ao preenchimento do formulario de candidatura



C @MPETE PORTUGAL UNIAD ELUROPELA
2z 2020 M-

Pagina 8 - Plano de Formacéao

A O preenchimento das paginas relacionadas com o plano
& formativo esta interligado com as seguintes paginas do
formulério.

Assim, qualquer informacdo que ndo seja inserida (ou o seja
incorretamente) ao longo do processo de preenchimento, tera
implicacdes no conjunto dos elementos a avaliar.

A existéncia de omissfes ou erros na informacéo inserida podem
ndo s6 impedir a correta apresentacdo de elementos, como a
boa a avaliacédo do plano de formagéo, por este ndo se encontrar
coerente.

Descricdo e fundamentacéo do plano de formacéo

Neste campo deverd ser efetuada uma descricdo e fundamentacdo do plano de
formacdo, dos elementos que o sustentam, dos seus objetivos e resultados
pretendidos.

PLANO DE FORMACAO !’5620

Descricdo e fundamentacao do Plano de Formacao

vos da for

Ligacdo do Plano de Formagédo a Estratégia e Investimentos em dominios
relevantes para a competitividade da empresa

Pretende-se que o beneficiario descreva e identifique os elementos que permitem
sustentar a apresentacdo de um plano de formacéo, a sua ligacdo a estratégia e
investimentos a realizar no ambito do projeto associado e o0s impactos no

desenvolvimento da sua atividade.

Ligacao do Plano de Formacao a estratégia e investimentos em dominios relevantes para a competitividade da empresa
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Identificagdo do modelo de avaliagdo dos formandos

Neste campo devera ser apresentada a metodologia de avaliagdo dos formandos,
indicando especificamente quais os métodos a utilizar relativamente aos critérios de
critérios para atribuicdo de certificacgéo,

avaliacéo,

critérios de assiduidade,

metodologias pedagogicas utilizadas, etc.

Identificacdo do modelo de avaliacdo dos formandos

/o

O Plano Formativo a apresentar em anexo ao formulario de
candidatura é um complemento essencial aos dados existentes
na candidatura.

Permite ao beneficiario enquadrar de forma articulada o plano
de formacdo, todos os seus cursos e impactos, metodologias de
construcdo do plano formativo e da sua avaliacdo, sem estarem
limitados pelos campos de texto do formulario.

Tendo por base o definido o referido na alinea b) do Ponto 6 do
Aviso de Concurso (que constitui uma Condi¢do especifica de
Acesso ao Aviso de Concurso), sugere-se a seguinte estrutura
(meramente indicativa) para um plano formativo a apresentar:

1. Enquadramento da empresa e sua atividade;
Objetivos da formacdo no ambito da estratégia da empresa;
3. Ligacdo do plano a estratégia e investimentos em dominios
relevantes para a competitividade da empresa;
4. ldentificacdo das necessidades de formagdo (problemas a
resolver, situacfes a antecipar, etc.)
5. Atividades e Resultados a alcancar (resultados previstos no
ambito da formacdao, Indicadores de resultado, etc.)
6. Indicacdo da metodologia de elaboracédo do plano formativo;
7. Identificacdo da metodologia de avaliagdo dos formandos e
resultados a atingir;
8. Identificacéo dos Cursos de formacao:
a) Objetivos especificos;
b) Pdblico-alvo;
c) Duracéo;
d) Resultados a atingir no ambito da estratégia da
empresa.

N
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Pagina 9 - Cursos

Lista de Cursos de Formacao Profissional

Nesta pagina pretende-se que seja feita a identificacdo de todos os cursos que
compdem o projeto de formagéo, identificando as suas diversas componentes e 0 seu
enquadramento no plano de formacéo.

Por cada linha de curso inserida, sera criada uma ficha de curso

{. autonoma, que € ativada carregando ou selecionando a linha do
curso correspondente.

DADOS DO PROJETO ’-'56_20

Lista de Cursos de Formagio Profissional = =B,

Na Lista de Cursos de Formacao Profissional pretende-se ter uma identificacdo do
curso, enquanto na Ficha técnica do curso, se pretende ter uma exposi¢do mais
qualitativa uma vez que se pretende que seja inserida a descricdo (detalhada) do
curso.
Os campos a preencher sdo os seguintes:

e N.° (numeragéo automatica);

® Designacéo do curso de formacéo;

e Nivel do curso de formacao?;

e Area de Educacdo e Formacdo em que o curso se enquadra (e para a qual a
entidade formadora deve estar certificada);?

® N.°Horas (1) - corresponde ao numero de horas do curso em periodo:

0 Laboral - corresponde ao numero de horas de formacdo dadas em

! Classificagéo de 1 a 6 de acordo com o quadro do Anexo Il do QNQ portaria n.° 782/2009 de 23 de Julho;
2 As areas de formacéo estdo definidas na tabela da CNAEF - Classificacdo Nacional das Areas de Educacéo e
Formacéo, Portaria n.° 256/2005 de 16 de Marco;
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horario laboral;
0 Pos-Lab. - Corresponde ao numero de horas de formacdo dadas em
horario pés-laboral;

e N.° Horas (2) - corresponde ao numero de horas do curso dadas (deve ser
igual ao valor total de horas do curso):

0 Em sala - corresponde ao nimero de horas de formacao dadas em sala
de formacdo;

o Em PCT - Corresponde ao numero de horas de formagédo dadas em
Contexto de trabalho;

e N.° Horas (3)® - Pretende-se que seja identificado o nimero de horas de
formacéo incluidas no conjunto de horas de formagao identificadas no campo
N.° Horas (1) que incidam sobre as seguintes tematicas:

0 TIC (Tecnologias da Informacdo e Comunicacgao);
0 S. Ambiental (Sensibilizacdo Ambiental);
0 |. Opor. (lgualdade de Oportunidade).

7

O namero de horas a preencher é indicativo da carga horaria
L atribuida a essas componentes [n.° Horas (3)],
Nédo existindo qualquer carga horaria associada, tem de ser
preenchido com 0 (zero).

Ficha Técnica do Curso

O conteudo dos campos da Ficha Técnica do Curso, correspondem ao
preenchimento efetuado na Lista de Cursos de Formacao Profissional, excetuando
0 campo Descricdo do Curso.

Nesse campo deve ser descrito e detalhado, individualmente, cada um dos cursos de
formacdo profissional, identificando os contelidos programaticos e quais 0s objetivos
a atingirem, enquadrados no &mbito dos objetivos do projeto apresentado.

~ Partindo dos conteudos inseridos neste campo e em conjungao
& com os restantes elementos apresentados no formulario,
procede-se a avaliacdo do plano formativo, sendo por isso muito
importante que o0s cursos e acles estejam devidamente
descritas.

3 0 somatoério do nimero de horas atribuido a qualquer tematica ndo tem de corresponder ao total do curso, servindo
para aferir se esse tipo de teméaticas foi considerado no plano
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Ficha Técnica do Curso (salecione uma lnha na tabala para ver o detalhe)

Curso
Nivel Area de Educacio e Formacio
Laboral Pés-Laboral
N° Horas (1) N° Horas (3)
Tecnologias da Informagdo e Comunicacdo
Em Sala PCT Sensibiizacdo Ambiental
N° Horas (2) Igualdade de Oportunidades
Descricdo do Curso
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Pagina 10 - Acdes de formacéao

Lista de Ac¢Oes de formacao

Neste quadro pretende-se que sejam identificadas as diversas acdes de formacao
(i.e.Turmas) que estdo associadas aos cursos de formagdo anteriormente
identificados.

DADOS DO PRONTO ‘.’2(520

Lista de Agbes 2 5 B B

® N.° numeracéo sequencial da Lista de acfes;

A A informacdao seguinte ja foi preenchida na Lista de Cursos.

® (Curso - Referéncia numérica ao Curso de formacdo onde a acdo se inclui
(previamente inserido na Pagina Cursos);

e Designacédo da acdo de formacgédo (a designacdo vem previamente preenchida,
podendo ser alterada);

e Nivel da formacdo da agdo, que corresponde ao nivel de formacao do curso,
jé previamente inserido (automatico);

e N.° Total de Horas de duragdo da agdo de formacgéo (automatico).

o Laboral - numero de horas da agdo de formagcdo em horario normal de
trabalho;

0 Poés-Lab. - Niomero de horas da acdo de formacdo em horario poés-
laboral;

e NO° de formandos - n.° total de formandos da acéo;

® Com deficiéncia ou Desfavorecidos - n.° de formandos com estas
caracteristicas incluidos no total de formandos.

O Conceito de Trabalhador com Deficiéncia e Formando
Desfavorecido esta definido nos n.” 3 e 4 do Artigo 2.° do
Regulamento (UE) n. © 651/2014 da Comissdo, de 16 de junho
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(na sua atual redacéo), que referem o seguinte:

3) Trabalhador com deficiéncia, qualquer pessoa que:

a) E reconhecida como trabalhador com deficiéncia ao abrigo
do direito nacional; ou

b) Tem uma ou mais incapacidades prolongadas de natureza
fisica, mental, intelectual ou sensorial, que, em conjugacao
com diversas barreiras, podem obstar a sua participacao plena
e efetiva num ambiente laboral, em igualdade de condicdes
com os demais trabalhadores;

4) Trabalhador desfavorecido, qualquer pessoa que:

c) Nao tenha exercido de forma regular, nos ultimos seis meses,
uma atividade profissional remunerada; ou

d) Tenha entre 15 e 24 anos de idade; ou

e) Nao tenha atingido um nivel de ensino ou de formacao
profissional correspondente ao ensino secundario (Classificacdo
Internacional Tipo da Educacéo 3) ou tenha terminado a sua
formagédo a tempo inteiro no maximo hé dois anos e que ndo
tenha obtido anteriormente um primeiro emprego regular e
remunerado; ou

f) Tenha mais de 50 anos de idade; ou

g) Seja um adulto que vive sé e com uma ou mais pessoas a
cargo; ou

h) Trabalhe num setor ou profissdo num Estado-Membro
caracterizado por um desequilibrio entre os géneros que €
superior em 25 % ou mais ao desequilibrio médio entre os
géneros em todos os setores econdémicos nesse Estado-Membro,
e pertenca a esse grupo sub-representado; ou

i) Faca parte de uma minoria étnica num Estado-Membro e
necessite de desenvolver o seu perfil linguistico, de formacéao
profissional ou de experiéncia laboral, a fim de aumentar as
suas perspetivas de aceder a um emprego estavel.

in RGIC (Reqgulamento (UE) n.° 651/2014 de 16 de junho de 2014)

e Volume de formacdo da agdo (calculo automatico contabilizando todas as
horas de formacao multiplicadas pelo nimero de formandos);

e Estabelecimento - Identificacdo do estabelecimento do projeto aprovado ao
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qual a formacdo se encontra associada (tendo por base a lista de
estabelecimentos identificados na Pagina 3 - Caracterizacdo do Beneficiario
do formulério);

e Concelho - Concelho do estabelecimento onde se realiza a formacéo
(preenchimento automatico);

e NUTS Il - Regido NUTS Il onde o estabelecimento se localiza (preenchimento
automatico);

e Data de inicio - Data de inicio fisico da acdo de formacado (formato aaaa-mm-

dd);
e Data de fim - Data de conclusdo fisica da acdo de formacédo (formato aaaa-
mm-dd).
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Pagina 11 - Orcamento do projeto da Formacao

Orcamento do Projeto de Formacao

O orcamento para o projeto de formacdo esta dividido em duas partes, necessarias

para o calculo (automéatico), do custo total apresentado.

DADOS DO PROJETO

Calculo do Volume de Formacao

Categoria 2020 2021 2022 2023 Total

Volume de formacdo laboral

Volume de formagdo pos laboral

Total

Calculo do Custo do projeto

Categoria 2020 2021 2022 2023 Total

Custos com formandos
Outros custos da operagdo

Total

O custo total da formacdo, a considerar em cada operagdo, tem em

consideracdo os seguintes custos unitarios:

(Ponto 8 do Aviso - Regras e limites a elegibilidade do plano de

formacéo).

Um custo unitério, no valor de 7,12€, por cada participante e por
hora de formagdo (Custo unitario 1- CtU1), para todos os custos
elegiveis da operacdo, com excecdo dos custos com formandos,
incluindo os respetivos salarios;

Um custo unitario, no valor de 7,50€, para o salario de cada
participante por hora de formacao (Custo Unitario 2 - CtU2), para
0os custos com formandos (salarios, respetivas contribuices
obrigatdrias, bem como despesas e deslocacdes e abonos com
ajudas de custo). Este custo unitario é elegivel apenas quando
considerado a titulo de contribuicdo privada nos termos previstos
no n.° 2 do artigo 19.° da Portaria n.° 60-A/2015, de 2 de marco,

na sua atual redacao.
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a. Calculo do Volume de formacéo

Neste quadro é calculado o Volume de formagdo em Horéario Laboral, o Volume de

formacg&o em Horario pos-laboral e o Volume de formagéo total.

Esta diferenciacdo entre Volume de Formacao Laboral e Pés-Laboral tem impacto
na forma como os custos com formandos sdo calculados, uma vez que, de acordo com
0 n.°2 do Artigo 19.° da Portaria 60.°-A/2015 na sua atual redagéo, os encargos com
remuneracBes de ativos empregados em formacdo durante o periodo normal de

trabalho(...) apenas sdo elegiveis a titulo de contribuicéo privada.
O volume de formacdao é calculado da seguinte forma:

VF =n.2 horas de formacao x n.2 de formandos
No entanto, quando existam formandos cuja participacdo, em acdes de formacéo,
ocorra em horario pés-laboral e tendo em conta que o CtU 2 (Custo Unitario 2) s6
pode ser considerando a titulo de contribuicdo privada quando ocorra em horario
laboral, é necessério identificar o Volume de formagdo em Horario Laboral, através

da seguinte formula de calculo:

VFLaboral = n.? horas de formacao em horario laboral x n.2 de formandos

b. Calculo do Custo do Projeto

O célculo do custo total do projeto decorre das seguintes equacgdes:

i. Quando a totalidade das acdes de formag&o ocorra em horario laboral:
(VF x CtU 2) + (VF total x CtU1 ) = Custo total do projeto

ii. Quando parte das agbes de formacado ocorra em horario pés-laboral:
(VF laboral x CtU 2) + (VF total x CtU1) = Custo total do projeto
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Sendo que:
VF = Volume de formacéo
VF Laboral = Volume de formagdo em Horario Laboral
CtU 1 - Custo unitario 1
CtU 2 - Custo Unitério 2
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Pagina 12 - Documentos a submeter

& Caso seja necessario submeter informacédo suplementar e se esta
for constituida por mais do que um documento, entéo esta devera
ser agrupada num unico ficheiro a submeter.

Se nado for respeitado este procedimento, cada nova submissao
substituira o ficheiro anterior.

Nesta pagina do formuléario devera apresentar/fazer upload, quando aplicavel, de um
conjunto de documentos de suporte, assegurando, por declaracdo, que se encontra
em condic¢des de os submeter.

- FORTUGAL
DOCUMENTACAO A APRESENTAR !,' 2020

Tomei conhedmento e dedaro estar em condigdes de enviar os elementos assinalados via upload [v]

Devera submeter os documentos abaixo indicados quando aplicavel

Atencdo:
C eja necessario submeter informagdo suplementar e se esta for co
e a suometer.

for respeitado este proced

tituida por mais do que um documento, ent3o esta deverd ser agrupada num Gnico

ento, cada nova submiss3o substituirad o ficheiro anterior.
Aplicavel Ficheiro
1 - Apresentar plano formativo, adequadamente fundamentado, observando a estrutura definida na alinea c) do ponto 6 do Aviso

¥ @

2 - Dedaragdo de ndo enquadramento das agdes apresentadas, na formag3o obrigatdria a realizar para cumprir as normas
nadionats em matéria de formacdo = @

Os documentos em causa, quando aplicavel, séo:

1. Apresentar plano formativo, adequadamente fundamentado, observando
a estrutura definida na alinea c) do Ponto 6 do Aviso;

2. Apresentar declaracdo de ndo enquadramento das acdes apresentadas, na
formacdo obrigatoria realizar para cumprir as normas nacionais em
matéria de formacéao.

Tem ainda a possibilidade de apresentar observagBes especificas sobre a
documentacdo a apresentar.

Observacoes
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Processo para upload de documentos (Exemplo)

Em primeiro lugar devera selecionar o documento a fazer upload, carregando em ]

Apés clicar nesse botdo surge um aviso, indicando a necessidade de guardar a sua
candidatura antes de prosseguir (caso ainda ndo o tenha feito).

FORTUGAL
DOCUMENTACAO A APRESENTAR “'2020
Tomei conhecmento e dedaro estar em condigGes de enviar os elementos assinalados via upload m
Devera submeter os docu t baixo indicados q do aplicavel.
Atencdo: Aviso
Caso seja necessario submeter informacgdo suplementar e |2 num Unico
EChefO::.rmet:;;io \ 3 s o Antes do upload do documento € necessario Guardar a sua candidatura,
& N30 respei este procedimento, cada nova sul P.f., siga os ;
| oK 1el Ficheiro
1 - Apresentar plano formativo, adequadamente fund. S = .
¥ e
2 - Apresento Relatdrio e Contas Aprovadas até 31 de margo de 2020, como forma de comprovacgdo dos dados financeiros
referentes ao exercicio de 2019 (quando aplicavel) 0
3 - Apresentar o Balanco Sodal referente ao ano pré-projeto ] .
%

Ao pressionar Ok, nessa caixa surge uma outra, onde deve ser selecionada um local onde
vai ser guardada a candidatura (como copia de seguran¢ca da mesma num local da rede ou
disco do computador do beneficiario).

DOCUMENTACAO A APRESENTAR - - i
| lgj suardar Candidatura ’ l20
Tomei conhecimento e dedaro estar em condicBe! Guardar em: |5 Desktop g = = I
| [=] Adobe Acrobat Pro X = |
Devera submeter os doct b b i () Aplicacdes 3
Atencdo: = =
Caso seja necessario submeter informag3o supler fico
ficheiro a submeter. = =
Se ndo for respeitado este procedimento, cada n) = =
= —L__ 8
1 - Apresentar plano formativo, adequadame | P I m ] v
| Nome do ficheiro:
2 - Apresento Relatorio e Contas Aprovadas Tipo do ficheiro: IM Fles -

referentes ao exercicio de 2019 (quando aplit

3 - Apresentar o Balango Social referente ao ano pré-projeto
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Fundos Europeus.
Esfrutumais e de Investimenic

Guardada a candidatura, surge uma nova caixa para fazer o upload do documento em
questdo. Deve entdo selecionar o documento pretendido e carregar na tecla Upload.
Concluido o processo, o documento fica associado a candidatura.

DOCUMENTACAO A APRESENTAR

P50620

Tomei conhedmento e dedaro estar em condigBes de & Abrir ficheiro para Upload

{ Procurarem: |[C5] Documents

Devera submeter os docy tos abaixo indi

Atencio: |
Caso seja necessario submeter informagdo suplemen
ficheiro a submeter.

Se ndo for respeitado este procedimento, cada nova

(=3 As minhas origens de dados
(=] Downloads

[=] Ficheiros do Outiook

(=] Formalizagio Contrato

| [£]Modelos Personalizados do Office

1 - Apresentar plano formativo, adequadaments

D ;

v @ 8 o BEE |

2 - Apresento Relatdrio e Contas Aprovadas atéd
referentes ao exercdo de 2019 (quando aplicawi

3 - Apresentar o Balango Sodal referente ao ang

I

Nome do ficheiro:

Tipo do ficheiro: [Aﬂ Files
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