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Este guia tem por finalidade prestar apoio aos beneficiarios com o intuito de

facilitar o preenchimento do formulario de Pedido de Pagamento nao dispensando,

no entanto, a consulta da regulamentac¢ao aplicavel, nomeadamente:

Regulamento (UE) n.° 651/2014 de 16 de junho de 2014 - RGIC -
Regulamento Geral Isencao por Categoria, alterado pelo Regulamento (UE)
2017/1084 de 14 de junho de 2017;

Regulamento Geral dos Fundos Europeus Estruturais e de Investimento
(FEEI) - Decreto-Lei n.° 159/2014 de 27 de outubro (com as alteracdes
introduzidas pelo Decreto-lei n.° 215/2015 de 06 de Outubro, pelo Decreto-
lei n.° 88/2018 de 6 de novembro, pelo Decreto-Lei n.° 127/2019 de 29 de
agosto e pelo Decreto-Lei n.° 10-L/2020 de 26 de marco)

RECI - Regulamento Especifico Competitividade e Internacionalizacdo (Com

as alteracoes introduzidas pela Portaria n.° 181-B/2015 de 19 de junho, pela
Deliberacao da Retificacao n.° 30-B/2015, pela Portaria 328-A/2015 de 27 de
Qutubro, pela Portaria n.° 211-A/2016 de 2 agosto, pela Portaria n.°
142/2017 de 20 de abril , pela Portaria n.° 360-A/2017 de 23 de Novembro,
pela Portaria n.° 217/2018 de 19 de julho e pela Portaria n.° 316/2018 de
10 de dezembro e pela Portaria n.° 140/2020 de 15 de junho,

Regulamento (UE) n.° 1303/2013 de 17 de dezembro de 2013

Codigo dos Contratos Publicos - Decreto-Lei n.° 18/2008, de 29 de janeiro (Os

documentos legislativos que procedem a alteracdes a este decreto-lei estao

neste link)

Site Portugal 2020
Entrada Balcao2020
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Nota:

Este guia, agora na sua 32 versao, reflete pequenas alteragcdes existentes nos
formularios, bem como adaptacées que foram efetuadas no ambito das medidas
de apoio COVID 19, nao constituindo uma revisao profunda.

E possivel, por isso, que certos elementos possam ndo estar totalmente
atualizados.
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I. Instru¢cbes para acesso ao Formulario de Pedido de

Pagamento

O Formulario de Pedido de pagamento, a preencher pelo Beneficiario/Promotor,

encontra-se disponivel no Balcao do Projeto, acessivel através do Balcao 2020.

& Este formulario ndo permite a apresentacao de despesas com
formacao profissional. Essas despesas serdao apresentadas em formulario

autonomo.

i. Balcao do Projeto

No Balcao do projeto esta presente um conjunto de informacdes relativas as
candidaturas submetidas pelo beneficiario. Dessa forma existe uma centralizacao da

informacao num um Unico local.

Para aceder a uma candidatura em particular, devera selecionar uma das presentes na

secao Projetos associados a conta (Fig. 1).

Prajetos associados & conta 0 = ~
o ‘ﬁj L §

0 que fazer? Registo Historico de [y
utilizagio ACESS05

S Inovagio Empresarial - .

Prometor/Lider
Produtiva

51 qualificagdio

PTZ020 - nternacionalizacdo - PME - Prometor/Lider £

#roj Individuais _

Empresa lnica

51 IBDT Empresarial -

PTZOZO J—— Promotor/Lider F. 1 B | -
18. - balCao
Entidades acreditadas - "Vales”
Simulagho de acesso s nvese CREN I T ———— do projeto
Empreendedarismo ( |
magem
- N nternacionalizagio
1 Qualificagio PME - vale Inovacda 1APMEI © B
novaglo genérica)
Candidaturas em curso - Portugal 2020

Concursos abertos

Aviso n® 03/51/2015 =

Inow; s Submetida LI Aviso /51/2015 = Internacionalizagso

Produtiy 2020-12-31 de IBD - Projetos Individuais

Aviso 2 Aviso me 17/51/2015 = Protecio de

I&DT | Projetos em Submetida 20204331 Direitos da Propriedade Industrial -

Copromocao Prajetos Individuais

Aviso me 05/51/2045 = i PR

- - Aviso me 03/5A0 :
Qualificagio FME Submetida B 20151110 !

N s programas dz A

Projetas individuzis o2 =
Aviso ne 20/51/2015 = Internacionalizagio

PME | Projetos Conjuntos

Avis0 ne 3045172015 = qualificacdo PME

Projetos Canjuntes

20151230

2015-12-30
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Para aceder ao projeto devera clicar no projeto que pretende selecionar (ver Fig. 2).

Projetos associados a conta

Com acesso a b

Fig. 2 - Balcao do projeto

@ . - EIQ_L.arI'LFcel;EDPME-PrD,'. m@ (Projetos associados a
e conta)

= TTETTCR CR e FVIE - PrOj. -
PT2020 L i : Fre Promator/Lider
Conjuntos
PT2020 5|ster.na de Apoio a Agbes Promotor/Lider
Coletivas
~ PT2020 5|ster.na de Apoio & Agdes Promotor/Lider
- Coletivas

Apds esse passo, acede as informacdes disponiveis para o projeto selecionado, como,
o Resumo do projeto, ao formulario de Candidatura, as secdes de Mensagens,
Notificacbes, Pedidos, Termo de Aceitacdao e, por Ultimo, o acesso ao modulo de

Pedido de Pagamento (Geral).

SI INOVACAO

SISTEMA DE INCENTIVOS
A INOVACAO EMPRESARIAL

A Avisos Eventos
2015-05-31 Rececdo da candidatura Ok 2015-05-31 Rececdo da candidatura
2015-09-30 Substituigdo da candidatura Ok 2015-09-30  Substituigdo da candidatura
2016-01-15  Pedido de esclarecimento Ok 2016-01-15  Pedido de esclarecimento Ver...
Fig. 3-A -
Balcao do 2016-02-15  Notificagdo da proposta de decisdo ok 2016-01-21 Pedido de esclarecimento respondido Wer...
projeto
(Projeto SAG - ”
. ] —
selecionado) -llle A =
Resumo Candidatura Mensagens Pedidos
N
[2)
1 . AR |
Notificagbes Contrato

L
Pedido de Pedido de
Pagamento Pagamento

(Geral) ({Formagdo)
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& A identificacao que surge na Fig. 3A, no canto superior direito, neste caso
Sl Inovacgao - Sistema de Incentivos a Inovacdo Empresarial, ira mudar consoante

o sistema de incentivos em que o projeto tenha sido aprovado.

Caso o projeto também tenha uma componente de formacao, o médulo Pedido de
pagamento (Formacao) (Fig. 3-B) também ficara disponivel. (Os pedidos de
pagamento para a formacao profissional dispbem de um guia de apoio ao

preenchimento proprio).

SI INOVACAO
EM!/ NCENTI\

A VACA VIPRESARIA

& Avisos Eventos
2015-05-31 Rece¢do da candidatura Ok 20150531 Rece¢3o da candidatura
2015-09-30 Substituigdo da candidatura ok 2015-09-30 Substituigdo da candidatura
Fig 4-B - 2016-01-15  Pedido de esclarecimento ok 2016-01-15 Pedido de esclarecimento Ver...
Bal;ao do 2016-02-15  Notificagdo da proposta de decisdo ok 2016-01-21 Pedido de esclarecimento respondido Ver...
projeto
(Projeto ) ) -
: T
selecionado) u = ?
- Pedido FSE o) A
Resumo Candidatura Mensagens Pedidos
<5
N R
Notificagbes Contrato

T
Pedido de Pedido de
Pagamento Pagamento

(Geral) ({Formagdo)
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SIQPME

B SISTEMA DE INCENTIVOS
A QUALIFICACAOE
INTERNACIONALIZACAO DE PME

= = Eventos
o g m 20150213 Recegdo da candidatura
Resumo Candidatara Mensagens 20150312 Pedido de esclaredimento Ver.., Fig. 5 - Balcao
do projeto
20150316 Pedido de esclarecimento respondido Ver (sem acesso
"
N o
Y, 3 20150512 Motificagio da proposta de decisdo Ver.. ao mOdUlO de
e L J pedido de
Notificagdes Termo de 201505-26 Apresentagio de alegagdes contrarias Ver pagamento)

Aceitaglo
Motificagdo da decisdo de reandlise por alegaghes

201 5-05-2
20150523 ontrarias Ver..

20150902 Notificagdo da decisdo final Ver..

2015-09-22 Termo de Aceitagdo submetido Ver

Com a submissao e posterior validacao do Termo de Aceitacao por parte do Organismo
Intermédio, é emitida uma mensagem (fig. 5) disponibilizando o médulo de acesso ao

formulario de pedido de pagamento (fig. 3):

SI INOVACAO

_ SISTEMA DE INCENTIVOS
A INOVACAO EMPRESARIAL

MENSAGENS VOLTAR
Recebida
RECEBIDA  alerta | Formulério de Pedido de Pagamento disponivel |  2016-05-05 11:44:50

Fjg. 6 - Alerta | Formulério de Pedido de Pagamento disponivel

Mensagem de

alerta -

Disponibilizacao
Infermamos V. Ex2 que na sequéncia da aprovagdo do projecto n® e da assinatura do respetivo termo de aceitagdo, estd
disponivel o formulério para apresentacio de Pedidos de Pagamento.

GUIA DE APOIO AO PREENCHIMENTO DO FORMULARIO DE PEDIDO DE PAGAMENTO - V.3 11
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Carregando no icone Pedido de Pagamento (Fig. 3), o beneficiario acede ao modulo

correspondente, podendo iniciar a submissao de um pedido de pagamento,

AR NOVO PEDIDO

pressionando o Botao (Fig. 6).
SI QPME
} Fig. 7 - Pedido de
B Pagamento
(Iniciar
submissao)

PEDIDOS DE PAGAMENTO

Caso ja tenha submetido um Pedido de Pagamento (no caso da Fig. 7, apresenta-se a
titulo de exemplo um Pedido de Adiantamento), podera, caso este nao se encontre

com a situacao Analise em curso, proceder a alteracdao pressionando no botado

3

HETEEEET (0 botdo contém a identificacdo do n.° do Pedido de Pagamento a alterar.)

SI QPME

B ‘ _ A \ Fig. 8 - Pedido de
N | NA L Pagamento (Alterar

PEDIDOS DE PAGAMENTO pedido submetido)

N°PP N°PF Tipo Data Submissdo  Situacio
1 0 PTAG :: Pedido de Adiantamento contra Garantia 2015-11-03 Submetido 1

Tendo submetido um Pedido de Pagamento e este ter sido aceite pelo Organismo

Intermédio (Situacdo: Submetido), pode quando desejar, dar inicio ao preenchimento

de um segundo Pedido de Pagamento, pressionando o botao " (Fig, 8).

GUIA DE APOIO AO PREENCHIMENTO DO FORMULARIO DE PEDIDO DE PAGAMENTO - V.3 12



Fig. 9 - Pedido de
Pagamento (Iniciar
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SIQPME

L«
PEDIDOS DE PAGAMENTO

N*PP N°PF Tipo Data Submissdo Situagao

1 0 PTAG = Pedico de Adiantamento contra Garantia 2015-09-23 Recebido

L Os Pedidos de Pagamento podem estar nas seguintes situacoes:

Em curso - O pedido encontra-se em processo de preenchimento;

Submetido - Foi submetido para apreciacao pelo beneficiario, sem

que tenha havido avaliacao por parte do Ol.

Recebido - O pedido foi recebido, ou seja, aceite pelo Ol responsavel

para validacao.
Anélise em Curso
Devolvido - O pedido foi devolvido pelo Ol responsavel.

Analise fechada.

GUIA DE APOIO AO PREENCHIMENTO DO FORMULARIO DE PEDIDO DE PAGAMENTO - V.3
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ll. Formulario de Pedido de Pagamento Navegacdao no

Formulario

i. Navegacao no Formulario

A navegacao no formulario é feita utilizando um conjunto de botdes, dispostos na parte

superior da pagina, como se pode ver na fig. 9.

SIQPME

SISTEMA DE INCENTIVOS Fio 10
A QUALIFICACAO E 18-

INTERNACIONALIZACAO DE PME Pedido de

Pagamento
PEDIDOS DE PAGAMENTO - FEDER/FC GUIA DE PREENCHIMENTO VOLTAR
(4] . L (2] J[ ©
> F H B G-

(Navegacao)

Com estes botoes torna-se possivel ir tanto para a primeira ou Ultima pagina, para a
pagina anterior ou seguinte, gravar ou abrir ficheiros de pedido ou ainda a

identificacao da versao do formulario em utilizacdo (menu Ajuda).

Quando o cursor passa por cima dos botdes surge uma mensagem explicativa com a sua

funcao.

Na Fig.10 encontram-se identificadas as opcoes existentes.

Formuldrio de \ Agdies disponiveis através dos

Paginas (Lista) @ = :

Pedido de Reembolso - seguintes fcones @ :
® Resumo
Geral (FEDER) ‘ e
o = ) M « Condigdes
(Estrutura do formulario -
N 4 « Contratagio Pablica
lavegacao, TSy, 2ol
2% = Broielia bieloa o PIE Envolvidas (Qd. aplicivel)
B e Pagina Anterior o Novim eritos
DiFcharse=o s ROCATOC
o Balcio e Garantias
o Leasings

e et Fig. 11 - Estrutura do
‘e COID-19—, 7. -
T formulario (Navegacao)

GUIA DE PREENCHIMENTO  Financiam ento

Agdes disponiveis através dos

A Guia de
@ i seguintes icones @ d

Preenchimento do Form ulério)

EdBL@ G

o Abrir
’ 0 icone apresentado com o

® Guardar nimero (7), pretende apenas

® Obter PDF indicar se o formulério se en-

— / contra orrline. 0
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VOLTAR

A qualquer momento pode sair do formulario carregando no botao

& Alerta-se para o facto de que se nao tiver gravado o Pedido de
Pagamento, todas as alteracoes efetuadas até esse momento perder-se-ao.

ii. Utilizacdo da tecla TAB ou teclas direcionais

Neste formulario alguns dos quadros podem nao ser totalmente visiveis.

Assim para navegar dentro de algumas tabelas pode ser necessario utilizar as teclas

—»]
cursoras (Setas) «T—4 ou a tecla TAB (tabulacao , para percorrer os diversos

quadros do formulario.

iii. Validacao e Envio dos dados do Pedido

No grupo 5 identificado na Fig. 10, estao presentes dois botdes que permitem Validar

e Submeter os dados inseridos.

Ao pressionar o botao & (Validar Formulario), o sistema procede a validacao dos

dados introduzidos indicando (Fig. 12), a existéncia de erros ou avisos, caso existam.

{ Ao carregar no botao Validar € gerada uma notificacdo com mensagens de
erro (a vermelho) e/ou alertas (a amarelo) sinalizando anomalias no
preenchimento do formulario. As situacdes de erro identificadas devem ser

corrigidas, antes da submissao do formulario de Pedido de Pagamento.
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Validagbes - Lista de Erros e Avisos @
Apenas os erros impedem o envio + 95620 4
. - ¢ [] Resumo
deste. Quando todas as situacoes 3 3 Emcose
Regime IVA - Preenchimento Obrigatsrio 1
tiverem sido corri gi d as, ao validar oo EImE T
. , - . & Tipo - Preenchimento Obrigatdrio
(0] ped 1 dO 9 e emiti dO um aviso de £ Fundamentacdo do Pedido - Preenchimento Cbrigatdrio
§ [ Movimentos .
conformidade. |t S 5
4 Il »
@ 5Eros /i 0Avisos
Fig. 12 - Validacao do formulario

Apds a validacdo final da informacao, para enviar o Pedido de Pagamento devera

pressionar o botdao ® (submeter), que ird gerar uma mensagem semelhante a que

surge quando se carrega no botao & (validar).

1 Amostra

Fig. 13 - Mensagem relativa a
submissao do Pedido de
Pagamento e a geracao da
amostra.

No momento da submissdao do formulario, o Beneficiario ou Promotor é
& informado da definicao de uma amostra de documentos de despesa cujas
copias devem ser disponibilizadas, através da sua submissao no Balcao 2020, para
verificacao administrativa, procedendo da seguinte forma:
e Descarrega o ficheiro PDF gerado com o Pedido de Pagamento, (onde a
amostra documental se encontra indicada);
e Recebe uma notificacdo solicitando o envio, por via digital, da
documentacao identificada, sendo indicando um link para upload dos
documentos;

e Submete os documentos no link indicado na mensagem.
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A mensagem tem o seguinte teor:

Informamos V. Ex? que, na sequéncia da submissdo de pedido
de pagamento relativo ao projeto n° xxxx, deverd enviar a
documentacdo necessdria a respetiva andlise através da opcdo
Mensagens disponivel no Balcdo do Projeto com acesso a

partir do BalcGo2020, a qual deve incluir:

e 0O documento "Pedido de Pagamento (PDF)" devidamente
assinado por quem tem poderes para obrigar a entidade
beneficidria e, quando aplicavel, a Declaracdo de Despesa
de Investimento validada pelo ROC/TOC/Responsavel
Financeiro.

e (opia dos documentos selecionados para amostra (quando
aplicavel);

e (opia da Garantia Bancdria (quando aplicdvel);

e Documentos de comprovacdo de condicionantes pre-
pagamento (quando aplicdvel);

o Elementos referentes a verificacdo do enquadramento no
ambito do Cddigo dos Contratos Publicos, em cada ano civil
(quando aplicavel).

e Documentos comprovativos do cancelamento ou adiamento
dos eventos/ iniciativas/ acbées de formacdo cancelados ou
adiados e de indemnizacdo proveniente de seguro ou outro
tipo de cobertura de risco, ao abrigo da Orientacdo Técnica
n° 1/2020 (quando aplicadvel);

e Qutros documentos relevantes para a andlise quando

aplicavel).
Até maio de 2019, o mecanismo de selecao da amostra tinha em consideracao o
seguinte:

a) A verificacao exaustiva dos documentos de despesa de todos os pedidos de

pagamento que contenham até 30 documentos de despesa;
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b) Na situacao em que o pedido de pagamento contenha mais de 30 documentos
de despesa a verificacao dos documentos de despesa é efetuada com base

numa amostra aleatoria.
Esta amostra aleatodria ainda considera os seguintes critérios de selecao:

o Exclusdo dos documentos de despesa inferiores a 25€ desde que no
seu conjunto nao ultrapassem 2% do total da despesa apresentada no
pedido de pagamento (neste caso estes documentos nao sao
considerados na dimensao da populacao (universo) para efeitos de

processo de extrapolacao do erro);

e Corresponder a um volume minimo de despesas declaradas para todas
as operacoes, tendo em consideracdo o seguinte nivel de

representatividade:

a) Para operacodes cujo custo total elegivel aprovado seja superior
a€200.000, a selecao aleatoria de 10% das despesas declaradas

em cada pedido;

b) Para operagoes cujo custo total elegivel aprovado seja inferior
ou igual a €200.000, a selecdo aleatoria de 5% das despesas

declaradas em cada pedido.

Apds junho de 2019, o mecanismo de selecao da amostra passou a considerar os

seguintes parametros:

a) Quando o pedido de pagamento tenha menos de 150 documentos de despesa
(todas as despesas independentemente do valor) é efetuada uma verificacao
de uma amostra aleatoria de 20% dos documentos;

Esta amostra aleatdéria considera todos os documentos de despesa
incluindo os inferiores a 25€ que no seu conjunto nao ultrapassem 2% do

total da despesa apresentada no pedido de pagamento

b) Quando o pedido de pagamento tenha mais de 150 documentos de despesa

€ efetuada uma verificacdo de uma amostra aleatoria de 30 documentos,
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tendo como critério suplementar a exclusao dos documentos de despesa
inferiores a 25€ desde que no seu conjunto nao ultrapassem 2% do total da

despesa apresentada no pedido de pagamento

S6 apos a rececao destes elementos, podera ser dado inicio ao processo
de analise do pedido.

v

Fig. 14 - Mensagem

i A A "
relat.]va -~ Submetido g
confirmacao da

submissao do @ Pedido de Pagamento n® 1/562 submetido com sucesso, em 2015-12-11 15:35:29.
Pedido de Quando aplicivel, deverd enviar a documentag3o necessiria & analise do seu pedido de pagamento através da opgho Mensagens' disponivel neste Balcio.
Pagamento o]
1§ L T
Pro rata
o el o] o

»

Kl
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lll. Formulario de Pedido de Pagamento - Preenchimento das

paginas

i) Resumo

Na pagina Resumo, devem ser inseridos os dados de ambito geral e de identificacao

do tipo de pedido de pagamento e que condicionam a validacao da despesa,

nomeadamente:
Projeto | | T.A. [ Contrato ] Fig. 15 - Pagina
; Resumo -
frometor = It ! Identificacdo do
Regime IVA .: Pedido

A entidade promotora encontra-se sujeita a disciplina da contratagdo piblica? []Sm []N3o

e Regime IVA - Indicacdo (obrigatoria) do regime de IVA aplicavel, de acordo
com o Codigo do IVA. Ao selecionar a opcao de IVA Pro-Rata, devera preencher
um quadro dedicado (Fig.20) que é apresentado adiante neste guia.

e Contratacao Publica - Se a entidade estiver abrangida pela disciplina da

contratacao publica devera indica-lo neste campo. A verificacdo dessa

abrangéncia deve ser feita recorrendo a consulta do Cédigo de Contratos

Publicos.

Devem ser inseridos dados de ambito geral e de identificacdo do tipo de Pedido de
Pagamento e que condicionam a validacdao da despesa. Devera também ser
selecionada a modalidade do tipo de Pedido que esta a ser submetido (ver também
Fig. 16):
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Ne° de Entrega 1 Tipo

Ne do Pedido !
Fig. 16 - Pagina )
R Resumo da Execucio: Apresentado Apresentado

€sumo - Aprovado Acumulado Total % Neste Pedido %

Identificacao do Investimento...... 5%6. 0
tipo (modalidade) e Elegivel .ovvveivne. 595.287,53
Fundamentacao do Elegivel Certificado .................. 0 0

Pedido

Fundamentacdo do Pedido

No momento da submissao do Termo de Aceitacdo, € dada a escolha ao
beneficiario/promotor de aceder a um adiantamento correspondente a 10% do
Incentivo (15% no caso de Entidade publicas ou Entidades Privadas sem fins lucrativos
que sejam beneficiarias dos Sistemas de Incentivos), sem a exigéncia de uma garantia
bancaria ou garantia matua. (Fig. 17) ou indicar que prescinde desse adiantamento,

nessas condicoes, optando por apresentar os pedidos de pagamento em fase posterior.

{ Caso tenha escolhido receber um adiantamento este devera ser justificado
até 180 dias consecutivos apés o pagamento, com a apresentacao de um

Pedido a Titulo de Reembolso Intercalar ou Contra Fatura.

SI QPME
TERMO DE ACEITAGAO VOLTAR
Fig. 17 - Pedido de
e adiantamento com
Decisdo Favorével Investimento 1S€I’1(;éO de garantia,
2 -2 ivel - P
e W S solicitado no
momento de
Adiantamento assinatura do Termo
de Aceitacao.
Adiantamento(s)
1. Aceito o adiantamento de 10% do incentivo com isencdo de garantia v
ele das, num pra e 18 v

2. Opto por apresentar pedidos de pagamento posteriormente
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e PTA - Pedido a Titulo de Adiantamento Contra-Garantia - Pedido de
adiantamento até 50% do total do Incentivo aprovado, com a apresentacao
obrigatdria de uma garantia bancaria ou garantia mutua, cobrindo 80% desse
valor. Deve ainda ser apresentado um documento de despesa (fatura ou outro

documento probatorio) para comprovar o inicio da execucao do projeto.

L A parte ndao coberta por garantia bancaria/garantia mdtua devera ser

justificada até 180 dias consecutivos ap6s o pagamento do adiantamento,

com a apresentacdo de um Pedido a Titulo de Reembolso Intercalar ou Pedido

a Titulo de Reembolso Final.

e PTA - Pedido a Titulo de Adiantamento contra Fatura (Apresentacdo):
Pedido de adiantamento o qual devera conter a indicacao das faturas ou
elementos probatorios equivalentes, nao liquidados, que titulem o
investimento elegivel, sendo o valor do adiantamento o equivalente ao

incentivo inerente as despesas apresentadas.

& A comprovacao do pagamento das despesas apresentadas no PTA (C) -

Pedido a Titulo de Adiantamento contra Fatura (Apresentacao) devera ser
efetuada num prazo maximo de 30 dias Uteis apds o pagamento do adiantamento,
com a apresentacao de um PTA (C) - Pedido a Titulo de Adiantamento contra
Fatura (Certificacao), onde deverao ser apresentados os documentos

comprovativos de pagamento.
e PTRI - Pedido a Titulo de Reembolso (Intercalar): Pedido de reembolso de
incentivo em funcdo das despesas de investimento elegiveis realizadas e

pagas.

e PTRF - Pedido a Titulo de Reembolso (Final): Pedido de reembolso de

incentivo, com a apresentacao das restantes despesas realizadas e pagas.
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h A submissao do Pedido de Reembolso Final deve ser efetuada até 90 dias

consecutivos apos a data de conclusao do projeto (Ultima fatura imputavel

ao projeto).

A natureza da tipologia dos Pedidos de Pagamento e suas especificidades pode ser
consultado no Despacho n.° 10172-A/2015 de 10 de Setembro e nas alteracoes
publicadas no Despacho n.° 15057-A/2015 de 17 de dezembro, no Despacho n.°
12618-A/2016, 19 de outubro e Despacho n.° 4777/2020 de 21 de abril, respeitantes

a Norma de Procedimentos relativos a pagamentos aos beneficiarios do sistema de

incentivos no Dominio da Competitividade e Internacionalizacao.

Pedido de [ Pedido a Titulo de Pedido a Titulo de
Adiantamento Reembolso Reembolso Pedido a Titulo de Pedido a Titulo de
tra Adiantamento sem Contra Fatura contra Fatura R bolso Final Anexo ao Pedido de

. Reemboiso
Garantia [Banciria] Sarantia (PTA-Fatura — (PTAFatura — Intercalar {PTRI} (PTRF) Eazamento

Prazes de

Comprovagdo no prazo de 130 dias

h vt 1 r
: H ! N . !
1 o Nl H Com_“pmw:;ao 519 PT,E- Fatura com apresen- ! | ” . N . .
' :"m:f::f‘;,"dz 11 comsecatives, da pare ndo suporiada '\ tegdede terifficagdo no prozo de 70 dias | i Apmsenm;m:_:;:tz;]alin‘;;l;:)rl:’;:l;t;ﬂvos, aposa
' mPedidis " por garamtia bamdria i dtefs. | 1
i I 1 ! !
i
‘\ __________ ’f l\ ________________________ q h\ ------------------------ '
(o
| Modatidede a), Apenas proyetos tnaid- Apenas Projetos indi-
| n.%, Aritige 3.° abaais € ConyLrros vidiis e Conjuntos.
Norma de ﬂmﬂ;ﬂl’ id mﬂ'ﬂ)dﬂ Pode apresentar o
rdatidade o Z
| PTRI emvez de PTRI. Apresentacdo do
csisiisiiisieisiat — APF em anexo
@0 PTRF com
M.;daﬁdqdeb),ﬂ SRR Apresentecdo de efementos
St A, 05 tndiiduats PTRF solicitados de
Conjuntos e Vate. acordo com o
o estabelecido em
. e apreseniar o Aviso de
i PTRF emvez de e
| Modeidede o), Aplicdvel aos profetos individogis, Conjuntose | PTRI. ORCUrso.
%4, Artigo 3.0 5 {
Nerma de Pode apresentar um PTRF em vez de um PTA our |
ETRI. |
AT e e e e - — gTTTm o mm———e 5

Tambémdeve serapresenade um Relaiorio
Fingl sebre a avaliagioe dos resultados e @ ava-
tiagdo do Bemefiddrio sebre a quatidade do
servito prestade. fiv), do atfpea b) do Artige 5.°

5¢' € pessivel fazer um

)

l
Projetes Vale '
j dnico PTRI.
'

1
i
5¢'¢ possivel fazer um dmice 1
PTA contra Fatora, '

|

)
. i
|

1
| Modefidade o) !
l !

______________________________________________________________________________

Fig. 18 - Modalidades de pagamento de Incentivo (nao atualizado)

No campo Fundamentacao do Pedido, pode justificar a apresentacao do Pedido de
Pagamento e deve inserir a descricao de factos relevantes que ocorreram na fase de
realizacao do projeto (como por exemplo, alteracdes de rubricas de despesa,
despesas nao executadas, alteracoes de calendario de execucao).
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A calendarizacédo do projeto € um campo de preenchimento automatico e apresenta
as datas de inicio e fim do projeto, prevista (aprovada) e realizada (com a
apresentacao das despesas).

A data de fim de projeto corresponde a data da Ultima despesa elegivel apresentada.

Calendarizacdo do Projeto

Fig. 19 - Pagina
Previsto Realizado Resumo - .

Inicio [ 20150701 | | | Calendarizacao

Fim [ 2016-12-31 | | |

No caso de o beneficiario ter indicado o regime especifico de IVA Pro-rata, deve inserir

nesta seccao a Taxa de IVA Pro-rata.

Este campo respeita ao historico das taxas de IVA pro-rata, no periodo do projeto,

quando aplicavel, devendo ser inseridos o Ano e a taxa prevista.

Pro rata

Fig. 20 - Ano  |TaxaPrevista| Data Taxa Real

Pagina
Resumo - IVA
Pro-Rata

[»

A medida que os pedidos de pagamento forem apresentados, devem ser inseridas
tanto a Taxa Real de IVA Pro-rata (se esta ja for conhecida) e a data (formato ano-

més-dia, e.g. 2015-10-01) a partir da qual entrou em vigor.

Uma vez introduzida a taxa real, esse preenchimento permitira a correcao as

respetivas despesas em sede de analise do Pedido de Pagamento.
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O beneficiario/promotor, ao submeter o Pedido de Pagamento devera assinalar nesta

pagina, quais as condicdes aplicaveis a sua situacao (checkbox), tendo em conta que:

e Se trata de uma declaracao vinculativa;

e Implica a posterior apresentacao de documentacao comprovativa (e.g.

comprovativos de nao divida);

e 0 nao cumprimento de qualquer das condicdes abaixo indicadas € impeditivo

da submissao do Pedido de Pagamento.

Para efeitos de submissdo deste pedido, declaro que comprovo as seguintes condigbes:

1. CondigBes Especificas de pré-pagamento
Anexo os documentos que permitem comprovar o cumprimento das

condicionantes de pré-pagamento. [CJsim  []N&o Aplicavel

2. Dedaro gue disponho de situagao tributéria e contributiva regularizada perante a Administragéo Fiscal,
a Seguranca Social e com a Entidade pagadora do Incentivo, autorizando a sua consulta junto dessas
entidades.

|

3. A entidade promotora encontra-se sujeita & disdpling da contratacao publica ? [ 5im Nao

4. Dedaracies de Compromisso

a) Dedaro que tomei conhedmento das condigies e obrigagies descritas na Morma de Pagamentos
e que me encontro em condigdes de formalizar o Pedido agora apresentado.

b) Dedaro que cumpro ou que me encontro em condigdes de cumprir todas as condigies e
obrigagies contratuais constantes do Termo de Aceitacio [ Contrato celebrado.

) Dedaro que todas as informagies constantes neste Pedido s3o verdadeiras e de que ndo serd
omitida qualguer informag3o solidtada, juntando em anexo estio todos os documentos ou
elementos necessarios e sufidentes para comprovacdo do cumprimento das condigies indicadas.

d) Dedaro a conformidade da lista apresentada e de que as despesas dedaradas e finandadas
neste pedido de pagamento ndo foram nem serdo apresentadas a outros apoios publicos.

e) Dedaro ter conhecimento das normas regionais, nacionais e comunitérias que regulam o acesso
ao0s apoios no Ambito dos FEEI e de que me encontro em condigies de assegurar o seu
cumprimenta,

5. Dedaro que procedo ao envio dos documentos de despesa identificados pelo formulrio no ato de
submiss&o do pedido, anexando todos os elementos necessarios para a sua validacdo, designadamente a
copia de todos os comprovantes de investimento, identificados pelo respetivo nimero sequendial, bem
como outros documentos relacionados com os mesmos (nota de débito ou de crédito, redbo, cheque ou
transferéncia bancaria, extrato bancario, orgamento ou contrato).

6. Encontra-se assegurado o cumprimento da condicdo de divulgacdo do projeto na pagina web da entidade,
conforme o exigido no Guia do benefidario - Publidtacio?

[Jsim  []N3o Aplicavel

Website |

Fig. 21 - Pagina Declaracdes - Nao preenchida

Verificagdo

N&o Cumpre

N&o Cumpre

N&o Cumpre

N&o Cumpre

N&o Cumpre

GUIA DE APOIO AO PREENCHIMENTO DO FORMULARIO DE PEDIDO DE PAGAMENTO - V.3

25



CceM PESEO “' PoRTUCAL e suRoran

2020 Tt

@ Apenas a Condicdao n.° 3, referente a Contratacdo Publica é de
preenchimento automatico. Na pagina Resumo, Fig.15, essa questao é colocada,

sendo que a resposta ai dada é inserida automaticamente nesta pagina.

Para efeitos de submissao deste pedido, declaro que comprovo as seguintes condigGes:

Verificacdo
1. Condigdes Especificas de pré-pagamento
Anexo os documentos que permitem comprovar o cumprimento das Cumpre
condicionantes de pré-pagamento. Sim  [] N&o AplicAvel
2. Dedaro que disponhe de situagdo tributaria e contributiva regularizada perante a Administracdo Fiscal,
a Seguranga Social e com a Entidade pagadora do Incentivo, autorizando a sua consulta junto dessas Cumpre
entidades.

3. A entidade promotora encontra-se sujeita & disdplina da contratacde plblica ? [15im Nao

4. Dedaraciies de Compromisso

a) Dedaro que tomei conhedmento das condicies e obrigaciies descritas na Norma de Pagamentos

e que me encontro em condigtes de formalizar o Pedide agora apresentado.

b) Dedaro que cumpro ou que me encontro em condiches de cumprir todas as condigbes e

obrigactes contratuais constantes do Termo de Aceitaco [ Contrato celebrado.

) Dedaro que todas as informacdes constantes neste Pedido s3o verdadeiras e de que ndo serd

omitida qualguer informacio solidtada, juntando em anexo estio todos os documentos ou Cumpre
elementos necessarios e sufidentes para comprovacdo do cumprimento das condigdes indicadas.

d) Dedaro a conformidade da lista apresentada e de que as despesas dedaradas e finandadas
neste pedido de pagamento ndo foram nem serdo apresentadas a outros apoios publicos.,

&) Dedaro ter conhedmento das normas regionais, nadonais e comunitarias que regulam o acesso
@0s apoios no ambito dos FEEI e de que me encontro em condicies de assegurar o seu
cumprimenta.

5. Dedaro que procedo ao envio dos documentos de despesa identificados pelo formuldrio no ato de
submiss&o do pedido, anexando todos os elementos necessérios para a sua validacdo, designadamente a
copia de todos os comprovantes de investimento, identificados pelo respetiva ndmero sequendal, bem Cumpre
como outros documentos relacionados com os mesmos (nota de débito ou de crédito, recibo, cheque ou
transferéncdia bancaria, extrato bancério, orgamento ou contrato).

6. Encontra-se assegurado o cumprimento da condigdo de divulgacdo do projeto na pagina web da entidade,
conforme o exigido no Guia do beneficidrio — Publicitagdo?

[]5im N3o Aplicavel Cumpre

Website

Fig. 22 - Pagina Declaragdes preenchida
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iii) Contratacao Publica

Esta pagina do formulario destina-se a indicacdao dos procedimentos efetuados no
ambito da Contratacao Publica, quando o beneficiario for entidade adjudicante
conforme o n.° 2 do Codigo de Contratos Publicos.

Pedido de Pagamento
Procedimentos de Contratacdo Publica

Data de
Ne Tipe de Procedimento Decisdo de Cbjeto Valor
Contratar

| »

Fig. 23 -
Procedimentos de
Contratacéo publica -
Registo dos
procedimentos

A identificacao dos procedimentos é feita recorrendo ao preenchimento de um menu,

acessivel através do botao , presente no canto superior direito da pagina

do formulario.

. Ao identificar 0s

(=

procedimentos € dado um

=] numero de ordem sequencial, que

|$NTRATIU\ :li::lec:m‘mmm ‘ — servira para identificar (0]
| | ‘ ‘ Ok ” Cancelar .

bata de bedsio o procedimento aquando a
de Contratar |Dbjem o

introducao de despesas. Esse

| ndmero de identificacao permitira

Fig. 24 - Menu de preenchimento - Por Preencher associar um procedimento de
contratacao.
A numeracao tera a aparéncia de
xx.P1." ou XX.P.2, etc.)

" A letra «P» nesta numeracg&o indica a introducéo de uma rubrica pela Entidade Promotora/Beneficiario.
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desses procedimentos):

(0]

o

Fig. 26 -

Procedimentos de
Contratacgéo publica -
Aspeto do quadro ja

preenchido.

Ajuste Direto;

Concurso Publico;

Concurso Limitado;
Procedimento de Negociacao;

Dialogo Concorrencial.

Fig. 25 - Menu de preenchimento - Preenchido (exemplo)

(e variacoes

Data de Decisao de contratar;
Objeto do procedimento (bem
ou servico a adquirir);

Valor do contrato (valor do
contrato sem IVA);
Adjudicatario (a entidade a

quem foi contratado).

Pedido de Pagamento

Procedimentos de Contratagdo Pblica

Ver | Editar

1P.1 B1- Ajuste Direto -Regime Simplficado | 2015-04-15

|aquisis .

74.900,00/12 |
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iv) Movimentos

0 quadro de Movimentos destina-se a identificar todas as despesas apresentadas,
relativas ao projeto. Caso ja tenham sido submetidas despesas em anteriores Pedidos
de Pagamento, estas constam igualmente nesta listagem, a qual, cumulativamente

identifica todas as despesas efetuadas.

Pedido de Pagamento

Movimentos

Fig. 27 - Pagina Movimentos, pt.1

Neste quadro, estao presentes os dados necessarios a identificacao de cada um dos
documentos de suporte a despesa, a sua associacao a cada uma das acdes previstas
no projeto (ou seja, as rubricas do mapa de Classificacao Investimentos e Despesas

- Fig. 37), quais as despesas pagas € montantes considerados elegiveis, entre outros

campos.
Movimentos Esp. = £E) || Ver | Editar .*
B Fig. 28 - Pagina
Movimentos,
pt.2
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A insercao de dados nesses campos faz-se pressionando o botao | "& [Edtar |

, presente no canto superior direito do ecra.

O processo de insercao inicia-se

quando se pressiona o botdo

Insetir

PP Comprav. O de Ordem Contrato Pdblico Tnseri]

Tipo Desaicio

o Datz Pais NIF Fomecedor Valor

Deve preencher o0s campos

Valor Total [ Investimento _|Elegivel IVAEegvel | [NeLangam. |Data Conta

aplicaveis, identificando cada um
de
associada as rubricas presentes do
de de
Investimentos na
«N©°

Forma Referénda Valor doc

dos documentos despesa commoncio

mapa Classificacao

que Fig. 29 - Quadro para a insercao de movimentos financeiros

de

surgem

dropbox Ordem»

M de Ordem
v

Todos os campos devem ser preenchidos seguindo a sequéncia dos campos (O

preenchimento dos campos deve ser feito da esquerda para a direita. Se essa

sequéncia nao for respeitada pode originar erros no preenchimento).

O formulario disponibiliza automaticamente textos de ajuda ao preenchimento, que

surgem na parte inferior do ecra.

/n

disponivel através do Botao Exp

Exp. o ¥E |

Para facilitar o preenchimento de alguns elementos do formulario, esta

, a possibilidade de ser gerado um

ficheiro excel, que permite o preenchimento desses elementos fora do formulario,

podendo copiar, editar ou colar dados, como normalmente se faria numa folha de

, - |Imp. &=
calculo. O botao —* bl =1

permite importar (transferir para o formulario) a
informacao preenchida. O ficheiro Excel encontra-se pré-formatado e inclui

diversos mecanismos de verificacao que, tal como no sistema de verificacao do
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formulario emitirdao alertas sobre o seu preenchimento. O ficheiro permite a

introducao de elementos respeitantes a:

e Contratacao Publica

e Movimentos

e |nvestimentos
e ROC/CC

Esse ficheiro esta preparado para fazer a validacao dos elementos respeitantes a

“Contratacao publica” e aos “Movimentos”.

O Unico campo de preenchimento automatico é o do n° PP (nUmero do Pedido de

pagamento) que corresponde ao pedido ativo no momento.

O utilizador deve preencher os seguintes campos:

a) Movimento

Numero do comprovativo - nimero associado a um Unico documento
comprovativo de despesa. O beneficiario pode introduzir um documento
de despesa com um Unico nimero do comprovante, mais do que uma vez,
no caso de o imputar a diversas rubricas de despesa. (e.g. uma Fatura
com despesas de assisténcia técnica e aquisicao de maquinas pode ser
separada em duas rubricas e inserida no quadro dos Movimentos, em
separado, embora tendo como referéncia o mesmo numero de
comprovante). Este nUimero serve ainda de referéncia no quadro
Leasings.

N° ordem - deve ser selecionada na dropbox, a rubrica de despesa que
respeita esse comprovante. Este n.° de ordem consta do mapa de
Classificacdao de Investimentos e Despesas, onde todas as rubricas
aprovadas se encontram inscritas.

Contrato Publico - Quando a despesa esteja associada a um
procedimento de Contratacao Publica, devera ser identificado qual o
procedimento que, entretanto, ja foi indicado na pagina Contratacao
Publica (ver Fig. 23).
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& Nao estando associado a um procedimento ou nao sendo o beneficiario uma
entidade adjudicante devera escolher «N&o aplicavel-.

e Tipo - selecionar o documento de despesa (Fatura, Contrato de Leasing,
Venda a dinheiro, Recibo Verde, Vencimento, Seguranca Social) a que
respeita o comprovativo.?

e Descricao - apresentar o detalhe do movimento. Exemplo: «Aquisicdo da

Mdquina ZXT para...», «Aluguer de espaco na Feira XYZ».

b) Documento
¢ Numero do documento de despesa, de acordo com o disposto no artigo
35° do CIVA.
e Data da emissao do documento (formato ano-més-dia, e.g. 201x-10-01).
e Pais - pais onde o bem ou servico foi adquirido.
e NIF - Numero de Identificacao Fiscal do fornecedor.
e Fornecedor - indicacao do nome do fornecedor contratado.

e Valor - total do documento com IVA.

c) Despesa

e Valor Total da Despesa - corresponde ao valor (total ou parcial do
documento) imputado ao projeto, incluindo IVA.

¢ Investimento - corresponde ao valor (total ou parcial do documento)
imputado ao projeto, excluindo IVA nao elegivel.

e Valor Elegivel - valor do campo Investimento, ajustado, quando
aplicavel, de acordo com os limites de elegibilidade (e.g. limites das
despesas de deslocacdes nas acdes de promocao internacional).

e |IVA Elegivel - valor correspondente ao IVA elegivel, quando aplicavel
(e.g. IVA Pro-rata).

2 E possivel a introducdo de notas de débito ou crédito, selecionando uma fatura ja existente através do niimero de
comprovativo.

GUIA DE APOIO AO PREENCHIMENTO DO FORMULARIO DE PEDIDO DE PAGAMENTO - V.3 32



UNIAC EUROPEIA

Fundos Europeus
Estruturais e de Investimento

C @M PE'OI'EO ﬁ" PORTUGAL

2020

d) Contabilizacdao
e N° de Lancamento (referéncia do registo contabilistico).
e Data (aaaa-mm-dd) do registo na contabilidade.
e Conta - contabilistica em que a despesa se encontra classificada

(Sistema Normalizacao Contabilistica).

e) Fluxo Financeiro
Identificacao do meio de pagamento.
e Forma de pagamento (Cheque, Caixa, Transferéncia Bancaria)
e Referéncia do documento
¢ Data de emissao (aaaa-mm-dd)
e Valor - Valor pago associado a despesa imputada

e Valor DOC. - Valor global do documento de pagamento.

No caso de existir mais do que um documento de pagamento, poderao ser adicionadas
linhas (até um maximo de 5), pressionando o botao , que se encontra ao lado do
campo Valor Doc. No quadro principal (Fig. 27 e 28) surgira mais uma linha associada

a essa fatura, mas apenas preenchida na parte respeitante ao pagamento.

{ Salienta-se que quando existam pagamentos diferidos no tempo (e nao
somente diversos meios de pagamento, estes deverao ser registados através

de um novo movimento tipo “Pagamento”.

{. Quando se verifique a existéncia de letras, descontos e/ou notas de
crédito sobre despesas imputadas ao projeto estas deverao ser abatidas

as despesas do projeto da seguinte forma:

Para introduzir uma Nota de Crédito ou Nota de Débito referente a um documento
anteriormente apresentado, devera, ao preencher o menu de insercao de despesas

indicar o n° de comprovante (do documento de despesa: e.g. fatura), e
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selecionar o tipo de documento (Nota de Crédito, Nota de Débito) que pretende

inserir relativamente e esse comprovante.

f) Certificacao

Os documentos devem estar certificados por ROC/CC. Na Gltima parte deste

quadro, deve ser indicado se o ROC/CC certificou ou nao a despesa (S/N - Sim ou

Nao) e se nao a certificou, quais as Observacdes que fez (as observacdes sao

preenchidas no Quadro ROC/CC, num menu especifico - Fig. 32).

{ Para efeitos da identificacao das acdes canceladas ou adiadas conforme

ponto 3.3 da Orientacao Técnica n® 01/2020, sempre que determinada acao

tenha sido cancelada ou adiada por motivos comprovadamente relacionados com o

COVID-19 devera ser selecionada a observacao C19 - Identificacdo de despesas

suportadas em acées canceladas por razées relacionadas com o COVID19, e, de

seguida, proceder ao preenchimento da informacao solicitada na pagina COVID 19

- Acbes Canceladas.

MOVIMENTO Insenr Movimento..
PP | Comprov. |N® de Ordem | Contrato Piblico
2 |1234 31 - Guia de desenvolvimento produto: Design + | (N3o Aplicavel) v
Ok || Cancelar

Tipo Descricdo Més Ref2
Fatura + Factura de Teste
DOCUMENTO
Ne |Data |Pais |NIF |Fornecedor Valor
1234 2020-08-10 |Portugal + [S00000000 Fornecedor Teste 1.230,00
DESPESA CONTABILIZACAO
Valor Total Investimento | Elegivel IVA Elegivel N°Lancam. | Data Conta

1.230,00 1,230,00 1.000,00 0] (1234 2020-08-10 22
FLUXO FINANCEIRO )
Forma |Referénda Data Valor | Valor doc. )
Cheque v [Teste 2020-08-10 1.230,00 1.230,00
CERTIFICACAO
PP SN | vagoes Elegivel
2 |Sm v v
@ IC 19 - Despesas suportadas em agdes canceladas ou adiadas por razoes relacionadas cJ

Fig. 30 - Quadro para a insercao de movimentos financeiros - Observacao C19
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Movimentos |Imp. C@HEW. i) ||\|'er | Editar ,/‘|

Fig. 31 - Quadro
movimentos com a
indicacao da
Observacao C19

a0 . W = . LK

Bl T o C L B
LN
[ e {20 R - ol ¥
| 622 cheque Teste | 2020-08-10 1.230,00 1.230,00) 2 |sm |c19 | 1.000,00
[ | I [»

T SR Y

No quadro principal (Fig. 27 e 28) surge ainda uma coluna dedicada a identificar a
Amostra dos documentos que deverao ser remetidos, apds solicitacao, através do
Balcao 2020 para validacdo pelo Organismo Intermédio responsavel pelo
acompanhamento do projeto (conforme descrito na seccao Validacdao e Envio dos

Dados do Pedido neste guia).

h Essa coluna é automaticamente preenchida, apds a submissao do Pedido de

Pagamento. O beneficiario € informado da geracdao da amostra dos
documentos que foram selecionados, através do ficheiro PDF gerado com a
submissao do Pedido de Pagamento, num processo ja descrito na seccao Validagcao

e Envio dos Dados do Pedido deste guia.

Concluida a insercao de todos os dados solicitados e confirmado o registo através do
botdo %, ficara disponivel no quadro principal de Movimentos (Fig. 27 e 28) uma

linha referente a despesa inserida.

A apresentacao de despesas com pessoal (quando enquadrada no ambito
do ponto iii) do n.° 1 do artigo 51.° do RECI) devera ser sempre feita tendo em

atencao a submissao dos valores individualizados por pessoa e por més.
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Assim devera ser considerada uma linha para o salario base e uma outra para os
encargos patronais elegiveis. O subsidio de férias e o de Natal também deverao
ser individualizados, com a apresentacao da correspondente parcela da seguranca
social.

& No caso da contratacdo de técnicos (quando enquadrada no ambito do
ponto iii) do n.° 1 do artigo 51.° do RECI) os custos com subsidios de refeicao

nao sao elegiveis, pelo que nao devem ser apresentados.
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v) ROC/CC

Este quadro respeita ao processo de validacao da Despesa por um ROC/CC
(Contabilista Certificado) e segue as normas definidas com as respetivas entidades,

de acordo com o seguinte:

= Normas Técnicas e Diretrizes de Revisao/Auditoria da Ordem dos Revisores
Oficiais de Contas, designadamente a Guia de Aplicacdo Técnica n° 19 -
Outros Trabalhos de Fiabilidade Programas Operacionais Abrangidos pelo
PT2020

= Instrucées para a validacao de Pedidos de Pagamento, emitidas pela Ordem

dos Contabilistas Certificados.

Quanto a este quadro especifico, o ROC/CC pode inserir Observacées, relativas a
despesa em analise, quando considerar ter algum apontamento a fazer a alguma
despesa, seja esta objeto de certificacao ou ndo, sendo que essa observacao sera

identificada no quadro movimentos.

Observagdes ROC/CC

N3o |Despesas indevidamente documentadas - Fig. 32 - Quadro

b - - o Observacoes
a0 [= 535 Nao previsias no proje
= = £ ROC/CC

M&o |Despesas fora do prazo de elegibiidade

MNdo |Documentos incorretamente contabilizad,

M&o |Despesas sem efeito

Dwlaln|o|e
1}

Sim  |Despesas suportadas em agbes canceladas ou adiadas por razies relacdonadas. ..

Por defeito, neste quadro, estao definidas observacoes tipificadas. Contudo ao

. ~ | wer|Ediar |2 ~
pressionar o botao , podem ser acrescentadas outras observacoes sobre

duvidas, questoes ou justificacoes relativamente a elegibilidade das despesas.
- —-— [Soc

. - OBSERVACOES DO ROC/TOC
Fig. 33 - Quadro Insercéo de [Origem [Airea [pescicio [SmiEa | —
|

Observagées ROC/CC l l | | ok |[cancele

Modificar H Apagar
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As observacées tipificadas dizem respeito a:

e Despesas indevidamente documentadas;

e Documento incorretamente contabilizado;

e Despesas nao previstas no projeto;

e Despesas fora do Prazo de elegibilidade

e Despesas sem efeito.

e Despesas Suportadas em ac¢des canceladas ou adiadas por razées

relacionadas com o COVID-19°,

Em complemento as observacoes do ROC/CC deve ser preenchida uma Declaracao
com Dados suplementares, que pode incluir eventuais énfases ou reservas existentes

relativamente a despesa apresentada.

Fig. 34 - Quadro

Insercao Dados do

Dados do ROC/CC - Declaracdo

Declaracdo a submeter por:

Croc [cc ROC/CC -
Declaracao

Reservas

[] sem qualquer tipo de reservas

|

Principios Contabilisticos

Em conformidade com a norma: %

Enfases

[] 5em qualquer tipo de &nfases
. §
-
Outras Matérias

[] 5em outras matérias a assinalar

|

Nome
Morada
Local
N® ROC

Data

3 ver alinea f) do Ponto iv) Movimentos e Ponto ix) COVID19 - AcGes canceladas/adiadas deste guia, para mais

pormenores.
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Esta declaracao foi adaptada, considerando a publicacao do Guia de Aplicacao

Técnica (GAT) n.° 19 — Outros Trabalhos de Fiabilidade — Programas Operacionais

Abrangidos pelo Portugal 2020.

Para a emissao da Declaracao de Responsabilidade do ROC/CC, é obrigatério o

preenchimento dos campos relativos ao quadro acima.

eclaracdao de despesa, é validada pelo Revisor Oficial de Contas
L A Declaracio de d s validada pelo Revisor Oficial de C

(ROC), ou por um Contabilista Certificado (CC) quando os pedidos tenham
investimento elegivel inferior a €200.000 ou empresas nao sujeitas a

“certificacao legal de contas”.

No caso dos Vales a validacao da declaracao pode ser feita tanto por um ROC,

como por um CC se a empresa assim o decidir.

Quando se trate de entidades pUblicas sera validada pelo responsavel competente

designado pela respetiva entidade.

(ponto i) da Alinea b) do artigo 5.° da Norma de Pagamentos).
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vi) Garantias

Aquando da submissao de um PTA contra-garantia, deve ser preenchido este quadro
com os dados referentes a garantia, nomeadamente a sua Referéncia numérica, a
Entidade ou entidades que asseguram a Garantia, o Tipo de garantia (Garantia

Bancaria ou Garantia M(tua) e o seu Valor.

ll.,-’\
& No ambito da Norma de Pagamentos, a modalidade PTA contra-garantia
nao se aplica aos projetos VALE, pelo que no formulario de Pedido de Pagamento

esta pagina nao se encontrara disponivel.

Os dados ai inseridos, manter-se-ao em posteriores pedidos.

Garantias

Lt o d
da bdad Data

| »

Fig. 35 - Quadro insercao dos dados relativos as garantias bancarias

A garantia bancaria devera ser remetida quando solicitada através do Balcao,

acompanhada da minuta da garantia disponivel na norma de pagamento.

.""\
ffb Quando o montante de um PTA corresponda a um valor de até 10% do
incentivo aprovado ou a 15%, se submetido por entidades publicas ou entidades

privadas sem fins lucrativos é dispensada a apresentacao de garantia bancaria.
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vii)Leasings

Este quadro tem por objetivo registar informacdes sobre bens adquiridos através de
contratos de leasing. Nele serdo inseridos os dados necessarios para registar e
controlar as despesas que advém dos contratos, sendo que os contelidos dos campos
a sombreado (o n° do Pedido de Pagamento, o nimero de Comprovativo, o n° de N°
Ordem e a Descricao da natureza ou objeto da despesa, o valor Elegivel e Pago até

aquele momento), sao transportados automaticamente do quadro Movimentos.

pressionar o botdo ~*== | presente no canto superior direito, de forma a atualizar

Para preencher a informacao que ira constar nas 3 colunas, devera
os campos de preenchimento automatico.

O utilizador preenche, diretamente, o Valor das Rendas Vincendas Apoiaveis (apenas
amortizacao de capital dado que os encargos financeiros ou de outra natureza nao sao
elegiveis), a Data da Ultima Renda apoiavel (até 2 anos apds a data da ultima fatura
paga imputavel ao projeto, tendo como limite absoluto a data de elegibilidade das

despesas do PO financiador) e a Data da Ultima Renda do contrato de Leasing.

Pedido de Pagamento

Fig. 36 -
Leasings g
- - = Quadro
Tz = — e onen | e doe | i e iy Insercéo dos
dados

relativos aos

contratos de

leasing
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viii)  Classificacao dos Investimentos

O Mapa de Classificacao de Investimentos e Despesas resulta das rubricas aprovadas.

Pedido de Pagamento
Mapa de Classificacio de Investimentos e Despesas Ver | Editar ,
= == S S Fig. 37 - Mapa
Investmento Eiegivel 'S Investimento Elegivel Certificado . .
1 e 8.074,50 8,074,50 s632 - de CIaSSIflcagao
2 boam s sesd 1.800,62 1.800,62 5635
3 emmmemims 5 16.143,00) 16.145,00] 632 de
. | asm_,u| 3.601,23 5635 L
5 s e ——— 5.000,00 3.500,00 s622 i 3
6 e 2.175,88 2.175,85 622 investimentos e
7 - — 2.175,89 217588 s622
§ e NN W N RS R 2.175,89) 2.175,89 s622 I Despesas
5 WEE T G e e g 3.130,00| 3.130,00 625
10 L it B LR 26,580, 50) 26.590,50) 5622
RN "mom Bl Pl 4.090,00 4.080,00 =625
12 Fame s e ol - s s o - 39.288,70) 39.288,70 s622
13 fommmn cme | co————— 4.090,00 4.080,00 625
14 e e . . SR e e 39.288,70 39.288,70| 622
15 o m— e n e —— 4,420,00) 4.420,00 625
16 o g R N ss.azl 38.842,80 5622

Para além das rubricas aprovadas, neste mapa podem ser inseridas novas rubricas que
o beneficiario considere indispensaveis no ambito da execucao do projeto. Estas novas
rubricas podem surgir em substituicao de outras que nao serao executadas ou porque
sdo adicionais as que foram inicialmente aprovadas. Deve ser dada nota destas
alteracoes no campo Fundamentacdo do Pedido (Fig.16), justificando

detalhadamente estas situacoes.

Salienta-se que, estas reformulacdes constituem alteracdes ao inicialmente aprovado,
podendo por em causa os objetivos e fundamentos que presidiram a aprovacao do
projeto. Assim, estas serao submetidas a apreciacao, com a submissao do pedido,

podendo vir ou nao a ser aceites, em funcao da sua integracao no projeto aprovado.

0 beneficiario pode

CLASSIFICACAO DO INVESTIMENTO
[Ne Ordem [Descricio |smc | Inserir

acrescentar rubricas de

Contratada [ Realizado Modificar H

= = despesa  através do  botao

| i 1| presente no canto
|
I

) superior direito.
Fig. 38 - Menu de insercio de investimentos na AO introduzir essas novas rubricas e

Ok |[Cancelar |

Apagar H

[Imputaggo de Custos |Empresa

| Classificacgio da Despesa

Classificagdo de investimentos e Despesas dado um nimero de ordem

sequencial, indicando
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que se trata de uma nova introducao do (xx.P*.1 ou XX.P.2 etc.) Beneficiario.
No caso de se tratar de um Projeto Conjunto, o promotor pode ainda associar essa
despesa em particular, a uma empresa especifica, através das células Imputacao

de Custos e Empresa.

& O formulario nao deixa alterar o conteludo das rubricas inicialmente
aprovadas, pelo que novas situacoes decorrentes da execucao do projeto

devem ser acrescentadas.

Sera atribuido um n° Ordem sequencial ao ultimo investimento constante do mapa
de investimentos aprovado. Assim que o beneficiario inicia a insercao/alteracao, deve
inserir a descricilo do movimento e a conta SNC. O momento seguinte de
preenchimento diz respeito ao valor Contratado: nesta situacao, dado que essa
rubrica nao se encontra aprovada, deve indicar o montante total previsto a realizar

nessa rubrica.

Os campos Investimento, Elegivel e Certificado além de serem campos automaticos,
sao também cumulativos e refletem a execucao e evolucao do projeto, dada pelo

mapa de Movimentos.

Devera ainda escolher qual a Classificacdo da Despesa, de acordo com as despesas
elegiveis previstas no regulamento especifico do Dominio da Competitividade e
Internacionalizacao (esta disponivel uma lista automatica da qual devera escolher

apenas uma 0pcao).

“ A letra «P» nesta numeracao indica a introducao de uma rubrica pelo Promotor/Beneficiario.
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ix) COVID 19 - Acbes Canceladas

Com a aprovacao e publicacao da Orientacao Técnica n.° 01/2020 - Medidas relativas

a situacao epidemiolégica do novo Corona-virus - COVID 19, foi igualmente aprovado,

no seu ponto 3.3. o apoio a Despesas suportadas em acdes canceladas ou adiadas
(ponto 3 da RCM n° 10- A/2020).

Ficou definido nesse ponto da orientacdo técnica que “As despesas comprovadamente
suportadas pelos beneficidrios (sendo deduzido qualquer tipo de indeminizacdo
proveniente de seguro ou outro tipo de cobertura de risco) em iniciativas ou acbes
canceladas ou adiadas por razées relacionadas com o COVID-19, previstas em projetos
do Portugal 2020, nomeadamente nos incentivos a internacionalizac@o e a formacdo
profissional, podem ser elegiveis para reembolso, na componente que ndo foi possivel

recuperar, numa das seguintes condicoes:

a) Apresentacdo, aquando da submissdo de pedidos de pagamento, de
comprovativos do cancelamento ou adiamento pelas entidades organizadoras

dos eventos/ iniciativas/ acées de formacdo cancelados ou adiados, ou;

b) Fundamentacdo, aquando da submiss@o de pedidos de pagamento, da decisGo
do beneficidrio de ndo realizar outras atividades/ acées/ investimentos
previstos nos projetos, nomeadamente em razdo das recomendacdes das

autoridades sanitdrias para contencdo/ limitacdo das viagens internacionais.”

Assim, com o proposito de permitir o apoio de despesas com acoes canceladas ou
adiadas, foi inserida uma nova pagina no formulario de pedido de pagamento, bem
como a identificacao pelo ROC/CC de despesas respeitantes a acoes entretanto

canceladas.

a) Acdes canceladas por razdes relacionadas com o COVID-19

A identificacao das acoes entretanto canceladas ou adiadas deve ser efetuada

neste campo.
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Pedido de Pagamento

Agbes Canceladas por razbes relacionadas com o COVID-19
Ne Identificacio da Acdo Cancelada/Adiada Fig. 39 _ Quadro para

identificacdo das Acoes

Canceladas/Adiadas

Para inserir uma acao cancelada ou adiada deve ser, em primeiro lugar, inserido

um campo de texto recorrendo ao botao (acrescentar linha).

Pedido de Pagamento

Agbes Canceladas por razbes relacionadas com o COVID-19 =,
. - Ne Identificagdo da Agdo Cancelada/Adiada
Fig. 40 - Insercao
de linha - Acédo
cancelada

Apds ser inserida essa linha, deve ser identificada uma denominacao dessa acéo.

Pedido de Pagamento
Acdes Canceladas por razbes relacionadas com o COVID-19

Identificacdo da Acdo Cancelada/Adiada F]g' 41 -

Identificacdo da

Acao Cancelada/

adiada

[l

Podem ser inseridas varias acoes adiadas ou canceladas, sendo que cada uma

delas deve ser justificada no campo " Descricao da acao cancelada”.
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Se for inserido um campo para identificacdo da acdao que nao seja necessario,

este podera ser apagado, pressionando na linha criada e no botao .

b) Descricdo da acao cancelada/adiada

Cada linha criada no quadro “ldentificacdo - Acdes canceladas por razées
relacionadas com o COVID-19”, gera uma folha onde deve ser inserida a
descricao da acao que foi cancelada ou adiada e dada a indicacao de varios

elementos nomeadamente:

Descricdo da acdo cancelada/adiada

Acdo | 1 ||.Bu;50 Cancelada

Esta coberto por algum tipo de indemnizagao proveniente de seguro ou outro tipo de cobertura de risco? Sim  []Néo
Valor de indemnizacao previsto ou ja pago I:I
Qrigem da acdo canceladafadiada | i

Identificacdo de:
. Documento comprovative do cancelamento ou adiamento por entidade externa;
. Documento comprovative da indemnizagdo proveniente de seguro ou outro tipo de cobertura de risco,

Investimento(s) assodado(s) & acao | |

Fundamentagdo sobre o cancelamento ou adiamento da acdo por razdes relacionadas com o COVID-13

Fig. 42 - Descricao da A¢do cancelada/ adiada

1) Esta coberto por algum tipo de indeminizacao proveniente de seguro

ou outro tipo de cobertura de risco (S5im/Nao);
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2) Valor da indeminizacao previsto ou ja pago (Valor);

Este campo fica ativo, permitindo o seu preenchimento apenas se
responder “Sim” na questao anterior.

3) Origem da acdo cancelada ou adiada
(campo de escolha multipla, com duas opcoes):
a) Por cancelamento/adiamento da entidade externa;

b) Decisdao do beneficiario em nao realizar acoes/Investimentos;

a) Por cancelamento/adiamento de entidade externa
F- 1S = 5 = S
“b) Decisdo do beneficidrio em ndo realizar acdes/investimentos

Fig. 43 - Origem Acao cancelada/adiada

4) Identificacado de:

Documento comprovativo do cancelamento ou adiamento por
entidade externa;

Documento comprovativo da indemnizacao proveniente de seguro
ou outro tipo de cobertura de risco;

{ Os documentos identificados neste ponto, bem como todo os documentos
que sejam considerados necessarios para comprovacao das razoes para o
cancelamento ou adiamento das acdes, devem ser remetidos com a submissao da

amostra documental gerada pelo pedido de pagamento.

5) Investimento(s) Associado(s) a Acdo

Indicacao do numero ou numeros de ordem indicados no mapa dos
movimentos ao qual esteja associado a acao em causa (adiada ou
cancelada). Quando seja necessario indicar mais do que um numero de

ordem deve ser utilizado o separador ponto e virgula (;).
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Para que possam ser identificados os niUmeros de ordem associados aos
Investimentos (despesas) relacionados com as acoes canceladas ou adiadas
neste ponto, antecipadamente, na pagina “Movimentos” esses investimentos
(despesa) devem ser certificados pelo ROC/CC e deve-lhes ser associada a
observacao C19 - Identificacdo de despesas suportadas em acdes canceladas

por razdes relacionadas com o COVID19.

6) Fundamentacdo sobre o cancelamento ou adiamento da acdo por

razoes relacionadas com o COVID-19

Campo onde deve ser evidenciado o enquadramento e as razbes que
levaram ao cancelamento ou adiamento das acoes previstas no ambito

do projeto, bem como quaisquer consequéncias que dai tenham advindo.

c) Outras Observacgoes

Campo de texto onde o beneficiario podera incluir outras observacoes
que considere pertinentes para o enquadramento do Cancelamento e ou

Adiamento das acoes.

Outras Observacoes

Fig. 44 - Campo “Outras Observacdes”
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[Este quadro é de preenchimento obrigatério com a apresentacdo do Pedido a
Titulo de Reembolso Final.]

Este quadro pretende efetuar o acompanhamento dos recursos financeiros alocados

ao financiamento do projeto, tendo em consideracao a execucao global apresentada.

Estrutura de Financiamento (Recursos Financeiros)

Rubricas 2014 2015 2016 2017

Capitais Proprios
Capital
Prestacies Suplementares Capital
Autofinandamento
Fundas Préprios de Matureza Pablica
Capitais Alheios
Finandamento de Instituighes de Crédito
Empréstimos por Obrigacdes
Financiamento de Sdcios/Adonistas
Suprimentos Consolidados
Quiras dividas a Socios/Adonistas
Fornecedores de Investimentos
Locacdo Financeira
Finandamento das empresas
Incentiva
Mao Reembalsavel (INR)

Qutros
FINAMCIAMEMNTO TOTAL

INVESTIMENTO TOTAL
TNVESTIMENTO ELEGIVEL TOTAL

[ »

[4]

q] Il [+

Descrigao das Fontes de Financiamento

Fig. 45 - Quadro - Estrutura de Financiamento do Projeto (Recursos financeiros)

0 quadro esta dividido em dois eixos que se entrecruzam:
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= QO eixo vertical corresponde as rubricas, cujo desdobramento se encontra
abaixo.

= O eixo horizontal diz respeito aos valores aprovados, aos anos de execucao e
totais.

Salienta-se que as fontes de financiamento inscritas deverao corresponder as que

foram indicadas em candidatura.
Quando existam alteracdes as fontes de financiamento, estas deverao ser identificadas

neste quadro, devendo corresponder ao efectivo financiamento do projeto, sendo que

também deverao ser identificadas e justificadas quaisquer alteracoes.
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IV. Situacdes especificas

i. Projetos Conjuntos - Identificacao das PME Envolvidas

O quadro seguinte é apenas aplicavel a modalidade de Projetos Conjuntos de

Internacionalizacao e Qualificacdo das PME.

Pedido de Pagamento
Identificacso das PME envolvidas
Datada 5
pré-acesin
SN Ad3 - UNPESSOAL LDA | mise1z | un 2via v 08 G I | somm|  7noom o smomm) 9 66,6743
7| 015415 ANCESTRA, IDUSTRIA GRAFICA, LOA Dise10 | B0 | taGodmer 7] T02.150,35__ 1300.000,00 | amile  momm) 041 15.%
3 [ someors0 mwomeo,on | [ misoras | o0 | shes 7] | ssmmise mamnoonn| 53400981  12.000.000,0) .5 98,36 Tom Mk Tom Cale; Tom Bab.|
01160875 AUTOMATIZADORA - TANSFORMAC... | | 50130 | 2570 | saigedn 7] | 2sermr00  ssmooon| 3s0.000.00 5.20.000,00) 5% %6,00AT ¥
51075278 B2CLOUD - DESENVOLVIMENTO DE 0. IEE T [ 9 '500.000,00 | 0 400.000,00| 80,00 AGIS
$10759050  BEREZMATRAVELLNPESSOALLDA | Mao | 20150209 1Portn | 150000 95.000,00 1000 980,00 100,60 100,00 MENU Portugal 1
50652332 CARLOS ALBERTO & FILHOS LDA Pequena | 20150130 5 jsantn Trso. [=] 30%.789,34  5.000.000,00 805.755,74  1.600.000,00) %43 32,00 DUBRAL
[ 8 | wim cmmvosmmss | | @i 0 oroca 7] .500.000,00] 5.400.000,00 | 6.900,000,00] ,000.000,00 »3 35,74 Catar FASS, US -Universa 6.
nnnnnnn CPSAR AUGLETO CORRELA DE SEQLE. D501 | TLsbos ¥ famegn 30.9%,71  500.000,00 50,006, 55 109.000,00| 16,14 20,00 Quinta de Marrcos
ssssss 78 CIDADE MAIDR - REPRESENTAGLES, e 3 1Pt I | 250.000,00 0 000,00 10,0
02197110 (UL LDA | misorzz | 7 | SEsph I | smaseos|  eo000000] 5272480 200.000,00] 9,94 33,33/CHAL; Moby ... natural Westyl. .|
501739990 DALIFAL OISTRIBUICKD DE PRODUT... Disera | %m0 | 2ecombes 7] S79L003,% _10.000.000,00 o o000 = I
[ | so2s+#s DECORDECAL-WOUSTRIADEDECAL.| | ®i50127 | B> | tofhew 7] | tmsosen  vsnooon|  5im040  1500.000,00)
W [ wewo: pooESA | | Duwo| om0 | liPgesdsie 7] | ooe.0m00 s000.000,00] 0500028 3,008,000
15 | 05955109 EDITORA CODIGOPRO - EDIGAQ CEP... EEIET sParto I [ wooomm  mooom o w0000
16 | SO0107815 FABRICADE TECIDOS OO CARVALHO .| Méda | 20150130 | 13201 133{Gumar3es | 15809172, 20.000.000,00| 15.034,385,00 19.500.000,00|

Fig. 46 - Quadro - Identificacdo das PME envolvidas

Os quadros remetem para a introducao de informacao sobre as empresas participantes

nas acoes realizadas no ambito do Projecto Conjunto.

4

As empresas a identificar ja devem estar inscritas no Balcao 2020. Caso nao

estejam, o processo de preenchimento nao sera concluido, sendo emitida

uma lista de avisos, aquando da validacao

Pretende-se com este quadro resumir a informacao relativa as empresas que

efetivamente participaram no Projecto Conjunto.

A

Consideram-se Empresas Participantes aquelas que tenham incorrido em

despesas imputadas ao Projecto Conjunto.

Para adicionar novas empresas a este quadro, o promotor devera inserir as linhas

necessarias, utilizando os botdes presentes no canto superior direito da pagina.
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& Os botoes tém as seguintes funcoes

=
=+ - Criar Nova linha;

=*| _ Inserir Linha

E- . Apagar linha.

Devera ser preenchido o “NIF”, a “Data do acordo de pré-adesdao” e o nimero de
postos de trabalho de cada empresa (“PT”) e a coluna “Marca”, sendo que a
“Designacao”, “Dimensao” e “Concelho” (sede) sdao de preenchimento automatico

de acordo com os elementos Balcao 2020.

O campo “CAE” embora esteja preenchido automaticamente, com a CAE principal da
Empresa Beneficiaria, pode ser alterado pelo promotor, para um dos CAE secundarios
(caso existam). Para isso basta clicar no campo “CAE”, surgindo uma caixa com todos

os CAE com os quais a empresa se encontra registada.

L As seguintes restricées aplicam-se as PME beneficiarias.

Estao excluidas as seguintes atividades, de acordo com a Classificacdo Portuguesa
de Atividades Econémicas (CAE), revista pelo Decreto-Lei n.° 381/2007, de 14 de

novembro, por ndo visarem a producao de bens e servicos transacionaveis:

> Financeiras e de seguros - divisdes 64 a 66;
» Administracdo Publica e Defesa - divisao 84;

> Lotarias e outros jogos de aposta - divisao 95.

Devido a restricdes europeias especificas, também nao sao enquadraveis os
projetos inseridos nos setores da producdao agricola primaria, da producao
animal, caca e florestas (divisao 01 e 02 da CAE), bem como da pesca e da

aquicultura (divisao 03 da CAE).
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Caso a atividade relevante da empresa seja num concelho diferente do da sede, deve

ser assinalada a coluna “Excecao”.

De seguida deve ser selecionada a coluna “Localizacao do Investimento”, surgindo a

seguinte caixa:

Localizagdo do Investimento L&J
Justificagde da Localizagdo de Investimento
Concelho  |j )|
A empresa tem um estabeledmento nesse conceho? .« . . ... v et [C]sm  []N&o
A produg3o (produto/serviga) subjacente ao projeto é concretizada nesse estabeledimenta? ... .. .. [Clsim  []nEo F]g‘ 47 - Quad ro - Localizacéo do
Outra Justficagio Investimento

Confirmar Limpar Cancelar

Devera selecionar o concelho (Devera consultar as NUTS |l elegiveis no Aviso no qual o
projeto se inclui) onde considera estar localizado o investimento a realizar e responder
as duas questdes obrigatorias (resposta “sim” ou “nao”):
— A empresa tem um estabelecimento nesse concelho?
— A producao (produto/servico) subjacente ao projeto é concretizada
nesse estabelecimento?
Alerta-se que nao poderao ser aceites PME que nao se localizem nas regides aprovadas

para o projeto.

Caso a resposta a alguma das perguntas seja “Nao” existe a possibilidade de apresentar
uma justificacdo suplementar a ser validada em analise no campo “Outra

Justificacdo”.

O preenchimento dos dados referentes ao Volume de Negodcios “Total” e “No
Exterior” (“Pré-projeto” e “Pods-projeto”) sao da responsabilidade do promotor,
devendo haver especial cuidado com os valores previsionais introduzidos. Os valores

“Pré-projeto” devem corresponder ao declarado na IES.
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As colunas “Intensidade de Exportacao Pré-Projeto” e “Intensidade de Exportacao
Poés-Projeto” sao calculadas (automaticamente) tendo em consideracao os valores

introduzidos nas colunas relativas ao volume de negdcios total e no exterior,

O preenchimento da coluna % de Imputacao dos Custos Distribuiveis (Imputacao por

empresa) é efetuado em sede de Pedido a Titulo de Reembolso Final.

& Na coluna % de Imputacao dos Custos Distribuiveis devera ser introduzido o
valor referente a uma percentagem, devendo respeitar o formato 000,00,

devendo o somatorio da mesma igualar 100%.

ii. Contratacdao Publica - Definicdo da Amostra (apenas aplicavel a entidades

adjudicantes)

Sempre que, o Beneficiario ou Promotor tenha declarado na pagina “Declaracoes”
encontrar-se sujeito a disciplina da contratacao publica, com a submissao do
formulario de Pedido de Pagamento é definida uma amostra de documentos referentes

a contratacao publica.

A documentacao relativa a essa amostra devera igualmente ser submetida via

Balcao2020, a semelhanca da amostra referente aos restantes documentos de despesa.

A amostra é definida pela correlacao entre os documentos de despesa apresentados e
posteriormente selecionados, sendo que quando um documento de despesa é

selecionado para verificacao, o contrato associado também o é.

Salienta-se que os contratos podem igualmente ser selecionados acarretando a

verificacao de todas as despesas apresentadas nesse Pedido de Pagamento.
Sempre que for considerado necessario sera solicitada a documentacao de suporte a

um contrato publico que nao tenha sido selecionado em amostra no pedido de

pagamento.
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