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Este guia tem por finalidade prestar apoio aos beneficidrios, promotores dos projetos conjuntos,
com o intuito de facilitar o preenchimento do formulério de candidatura, ndo dispensando, no
entanto, a consulta da regulamentacao aplicavel, nomeadamente:

e AACN.204/S1/2021, 05/S1/2021, 06/S1/2021, 07/S1/2021, 08/S1/2021;
e Regulamento (UE) n.2 1303/2013, de 17 de dezembro — Regulamento Geral dos Fundos
Estruturais e de Investimento do Parlamento Europeu e do Conselho, alterado pelo Regulamento

(UE, Euratom) 2018/1046 do Parlamento Europeu e do Conselho, de 18 de julho e pelo

Regulamento (UE) 2020/460 do Parlamento Europeu e do Conselho, de 30 de margo;

e Regulamento (UE) n.2 651/2014, de 16 de junho — Regulamento Geral de Isen¢do por Categoria

(com as alteragBes introduzidas pelo Regulamento (UE) n.2 2017/1084, de 14 de junho e
Regulamento (UE) 2020/972, de 2 de julho);

e Regulamento Geral dos Fundos Europeus Estruturais e de Investimento (FEEI) - Decreto-Lei n.2
159/2014, de 27 de outubro (com as alterag¢des introduzidas pelo Decreto-Lei n.2 215/2015, de
6 de outubro, pelo Decreto-Lei n.2 88/2018, de 6 de novembro, pelo Decreto-Lei n.2 127/2019,
de 29 de agosto, e pelo Decreto-Lei n.2 10-L/2020, de 26 de marg¢o);

e Regulamento que estabelece Normas Comuns sobre o Fundo Social Europeu - Portaria 60-
A/2015, de 2 de marco (com as alteragBes introduzidas pela Portaria n.2 242/2015, de 13 de
agosto, pela Portaria n.2 122/2016, de 4 de maio, pela Portaria n® 129/2017, de 5 de abril, pela
Portaria n.2 19/2018, de 17 de janeiro, pela Portaria n.2 175/2018, de 19 de junho, pela Portaria
n.2 382/2019, de 23 de outubro, pela Portaria n.2 127/2020, de 26 de maio, pela Portaria n.2
255/2020, de 27 de outubro, e pela Portaria n.2 43/2021, de 23 de fevereiro);

e RECI - Regulamento Especifico Competitividade e Internacionalizacdo na sua atual redagdo —

versdo consolidada (com as alteragdes introduzidas pela Portaria n.2 140/2020, de 15 de junho,
e pela Portaria n.2 260/2020, de 5 de novembro);

e Portal do Portugal 2020;

e Entrada do Balcao2020;

e FAQdo Balcao 2020.
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Instrugdes para uma Correta Utilizagao do Formulario

a. Problemas no acesso ao Formulario

& O formulario de candidatura usa tecnologia JAVA, sendo por isso necessario
utilizar um web browser que a suporte.

Assim, caso o formuldrio ndo esteja a funcionar, devera, conforme o referido
no website do sistema Java, utilizar um dos seguintes web browsers
compativeis:

—— Para Windows:

e Internet Explorer 9 (e versdes mais recentes)
e Mozilla Firefox

—— Para Mac OS:

e Browser de 64 bits

b. Funcionamento genérico

Os formularios estdo disponiveis apenas no Balcdo 2020.
Durante o preenchimento, aconselha-se que grave os dados com frequéncia para ndo os perder.

Os dados serdo gravados sempre no computador do utilizador, num ficheiro com o nome que
escolher, por exemplo “nomeficheiro.q12”, podendo o mesmo ser aberto posteriormente para
continuar o preenchimento.

& Nos termos do disposto no Aviso, no seu Ponto 12, o beneficidrio apenas pode
apresentar uma candidatura.

Caso, por engano, tenha dado inicio ao preenchimento de mais do que uma
candidatura, para a cancelar deve:

Aceder ao Balcdo 2020;
Entrar na conta corrente (candidaturas);

Escolher a candidatura em questao;

PwoN R

Quando estiver no quadro do formulario de candidatura, deve pressionar

o botdo rce no canto superior direito (acesso a PAS - Plataforma de
Acesso Simplificado);

5. Finalmente deve selecionar a candidatura que deseja cancelar e apaga-la
carregando em Crceniiie]
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¢. Validagao e envio dos dados da candidatura

O formulario permite validar os dados inseridos, “clicando” no icone de validagdo e escolher
entre as opgdes Validar pagina ou Validar formuldrio. Emite mensagens de erro (ﬁ) e alertas
(i!'j ), sinalizando anomalias no preenchimento. Apenas os erros impedem o envio da
candidatura.

Apds a validagdo final da informacgao, para submeter a candidatura deverd “clicar” no icone de
exportagao ( ). Y

Depois de selecionar a opgao de exportagdo, o processo sé ficara concluido, depois de
decorridas as seguintes etapas:

1.2 - Validagao da Informagao

Caso ndo tenha validado a informagdo introduzida nas diferentes pdaginas do formulario
ou ndo tenha resolvido os erros ou avisos detetados decorrentes da validacdo da
candidatura, sera apresentada uma caixa com a identificacdo dos erros.

Atitulo de exemplo, apresenta-se uma caixa onde se identifica um erro relacionado com
as Declaracoes de Compromisso.

( Validagdes - Lista de Erros e Avisos ﬁ1
,' 50 Formulario Portugal 2020
< 2020

Pagina 2 - Declaragies
Declaragies de Compromisso

¢ 2. Critérios de elegibilidade dos beneficiarios (1) - Preenchimento
Obrigatdrio

3 2. Critérios de elegibilidade dos benefidarios (2) - Preenchimento Obrigatdrio

X 2Erros {1y 0 Avisos Sair

Alerta-se para o facto de que, caso tenham sido detetados erros no preenchimento da
candidatura, o processo de exportagao da candidatura é interrompido nesta fase.
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Caso ndo sejam detetados erros, mas apenas avisos, para continuar o processo de
exportacdo da candidatura deverd pressionar o botdo Seguinte. Caso deseje cancelar
deverd pressionar o botao Cancelar.

2.2 — Confirmagao dos enderecos eletronicos

Caso tenha prosseguido com a exportacao da candidatura, pressionando o botdo
Seguinte, ou caso ndao tenham sido identificados quaisquer avisos ou erros, sera
apresentada uma caixa identificando os enderecos eletrdnicos para os quais sera
enviada uma mensagem eletrdénica, conforme descrito na etapa 6, com a confirmacao
de aceitacdo do ficheiro de candidatura.

Para continuar o processo de exportacdo da candidatura deverd pressionar o botao
Seguinte. Se desejar cancelar pressione o botdo Cancelar.

Validagées - Enderego(s) de correio eletrénico para confirmagio de submissdo ﬁ

Apds a conclus3o com Exito do processo de exportacdo serd remetida uma chave freferéncia provisdria de
confirmagio da recegio da candidatura para ofs) seguinte(s) enderego(s) de correio eletrdnico:

E-mail de Identificacio do Promotor:
email @email, com

E-mail de Contacto do Promotor para efeitos do projeto:
contacto@email.com

E-mail do Responsavel Técnico pelo Projeto:
responsavel @email.com

Mo ecrd seguinte devera Guardar a vers3o final do ficheiro, a fim de prosseguir para a finalizacdo do processo de
exportacdo de candidatura.

Para submissdo da candidatura deve concluir o processo de exportacdo.

. Clique em Seguinte para avangar no processo de exportagdo.

. Clique em Cancelar apenas se desejar anular o processo de exportacdo.
A candidatura apenas sera aceite apds conclus3o do processo de exportacdo. A condusdo do processo de
exportagdo apds encerramento do concurso ndo € da responsabilidade da(s) Autoridade(s) de Gest3o
envolvida(s), inviabilizando a aceitacio da candidatura.

Cancelar Seguinte

3.2 — Guardar o ficheiro de candidatura

Tendo prosseguido com o processo de exportacao, pressionando o botdo Seguinte, sera
apresentada uma caixa com o pedido para guardar a candidatura.

& Este passo é necessario e obrigatdrio ao processo de exportagao.

Para guardar o ficheiro devera pressionar o botdo Guardar. Caso deseje cancelar a
exportacdo da candidatura devera pressionar o botdo Cancelar.
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Guardar em: ||j Candidaturas

Mome do ficheiro: candidamra.qlzl

Tipo do ficheiro: Candidaturas(.g12)

Guardar  Cancelar

4.2 — Exportar a Candidatura

Caso tenha prosseguido com o processo de exportacao, pressionando o botdo Guardar,
serd apresentada uma caixa que permite exportar a candidatura, sendo necessario
pressionar o botdo Enviar Candidatura. Caso deseje cancelar a exportagao deverd
pressionar o botdo Cancelar.

[ e e S S e ==

A submiss3o da candidatura so serd considerada apds rececdo no servidor de rece¢do de candidaturas.
Para finalizar o processo dique em Enviar Candidatura.

Clique em Cancelar apenas se desejar anular o processo de exportacdo.

A candidatura apenas serd aceite apds condusdo do processo de exportacdo. A conclus3o do processo
de exportagdo apds encerramento do concurso ndo € da responsabilidade da(s) Autoridade(s) de
Gestao envolvida(s), inviabilizando a aceitacdo da candidatura.

Envio da Candidatura

Enviar Candidatura

Cancelar

5.2 — Resultado do processo de Exportagao

Caso tenha prosseguido com o processo de exportagdo, pressionando o botdo Enviar
Candidatura, serd apresentada uma caixa com informacdo relativa ao resultado do
envio da candidatura.

A informagdo confirma a exporta¢do de candidatura com sucesso, identificando uma
chave sob o formato TxXxXxxxxxx-xxxxxxxx, que atesta que os dados foram recebidos
com sucesso.
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Resultado do Envio de Ficheiro de Candidatura W =]

0 ficheiro foi exportado com sucesso!
0 seu ficheiro de candidatura foi aceite e recebeu a referéncia provisdria:
Taad rre s - e i
Observacies:
Esta referénda confirma a rececdo da sua candidatura ao Aviso FLISIf20
) il (F
Ficheiro de candidatura recebido em 2015-01-09 16:06:06.

Serd enviado um e-mai de confirmago da submiss3o da candidatura para os
seguintes enderegos de correio eletrdnico: e .

Em caso de insucesso na exportacao da candidatura, serd apresentada a seguinte
mensagem:

“Resultado do Envio de Ficheiro de Candidatura [

0 ficheiro ndo foi exportado?!
Observacbes:

Ful

O Aviso e - e P sk
S D n [e o = estd fechado!
Em ) 16:08: 54 ndo é possivel receber a sua candidatura!

Neste caso a razao para o insucesso da exportagao refere-se a uma
candidatura submetida para além da data de encerramento do

concurso.

6.2 — Mensagem de confirmacao da rece¢ao da candidatura

No caso de exportacdo da candidatura com sucesso, serd enviada uma mensagem
eletrdnica para os enderecos identificados na etapa nimero 2 confirmando a recegdo
da candidatura.

Sempre que, ao longo do processo, opte por cancelar a exporta¢do da candidatura,
receberd a seguinte informagdo de cancelamento:
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Submissao de candidatura cancelada m ﬁ

i Informamos que o processo de exportacio da candidatura foi cancelado.
Caso pretenda submeter a candidatura devera inidiar novamente o processo
e seguir todos os passos identificados no guia de formuldrio de candidatura.

Ok

Salienta-se que nao é aceite o envio de candidaturas através de email. O Unico e
exclusivo meio de envio das candidaturas é através da utilizacdo do formulario
eletrénico de candidatura, seguindo o processo acima descrito.

d. Mecanismo de Exportacdo/Importacdo e botdes para gestdo das tabelas

O mecanismo de exportacdo/importacdo estd presente em varias tabelas do formulério e
permite abreviar o processo de preenchimento. No entanto, antes de utilizar este mecanismo,
sera importante proceder a um preenchimento de teste, por forma a compreender o seu
funcionamento. Alerta-se que o mecanismo de exportagdo/importacdo, copia e cola linhas de

dados, quer se encontrem preenchidas ou nao.

& O Mecanismo de Exportacdo/Importacdo de dados e os botdes para gestdo das
tabelas, quando disponiveis, encontram-se no canto superior direito das
tabelas/quadros do formuldrio, com uma configuracdo similar a esta:

| (] (B (B, (B B
== (= =+ =t ="

. ~ . . .
Apenas o0 primeiro botdo diz respeito ao mecanismo de
exportacdo/Importacao.

Assim, ao proceder a exportacdo (copiar) do quadro completo (das linhas) para o clipboard e
posteriormente a sua colagem desses dados numa folha de excel (*.xIs ou *.xlsx), devera ter-se em
consideragao que o formuldrio cola ou copia uma ou mais linhas de dados, sem cabegalhos. Dessa
forma o preenchimento de teste auxilia o preenchimento posterior, ao permitir identificar a

localizacdo dos elementos a preencher.
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Botdes

Fungdo Descrigao

Mecanismo de Exporta¢do/Importagdo de dados

Copia todas as linhas (quadro completo, exceto os
||| Copiar o Quadro completo para o Clipboard | cabegalhos) para o clipboard, permitindo que possa ser
colado numa folha excel.

Colar todas as linhas (quadro completo - exceto os

[ Colar o Quadro completo do Clipboard cabecalhos) apds copia dos dados a partir de uma folha
excel.
IE8 Colar parte do Quadro do Cipboard Colar apenas parte do quadro (uma ou mais linhas),

copiada de uma folha excel.

@ Aiuda Descricdo detalhada das opgdes e da sua
operacionalizagdo.

Os seguintes botGes destinam-se a gerir as tabelas onde serdo inseridos os dados, acrescentando

linhas, copiando, ou mesmo permitindo apagar linhas (preenchidas ou ndo).

Botdes Fungao Descri¢ao
Botdes para gestdo das tabelas
=N Nova linha Inserir nova linha (depois da linha selecionada)
=1 Inserir Linha Acrescentar nova linha (antes da linha selecionada)
= Copiar linha Copiar linha ja preenchida.
=3 Trocar linha Trocar linha preenchida, por outra.
Apagar linha. Sujeito a confirmacdo suplementar (Imagem).
Apagar Linha x
E- Apagar linha E Alinha seleci 2
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Exemplo:

devidamente preenchido terd o seguinte aspeto:

Tomando como exemplo o preenchimento do quadro “Posto de trabalho do beneficiario”, quando

problemas ou erros de importagdo, que podem alterar os dados a submeter).

Postos de Trabalho do Beneficiario @I §= §3 s, E_,_ E_
: . Nivel de Ano Pré-Proj. Ano Condus3o Proj.
Area Funcional o
Qualificacdo Mulheres Homens Total Mulheres Homens Total
Administracio/Direcdo Mivel & 1 1 2 1 1 2 E
Administrativa /Financeira Nivel 4 1 1 2 1 1 2
Investigacdo Nivel 7 1 1 2 1 1 2
Outros Mivel 1 1 1 2 1 1 2
I
O mesmo quadro, mas colado numa folha excel, terd o seguinte aspeto:
Administragdo/Direcdo Nivel6 1 1:1:2:1:1:2
Administrativa/Financeira Nivel 4 1:1:2:1:1:2
Investigacdo Nivel 7 1.1:2:1:1 2
Outros Nivel 1 1:'1:2:1:1 2

A tabela transposta para Excel ndo tem cabegalhos, pelo que é necessario ter atengao aos elementos

a ser preenchidos, por forma a que estes ndo sejam inseridos num local indevido (o que pode causar

e. Erros genéricos e bloqueios

Caso ocorra algum bloqueio no formulario, isso podera significar que existem janelas abertas
(erros, validacbes, etc.), que estdo escondidas por tras de outras janelas. Feche-as para

continuar o preenchimento.

Aconselha-se a gravacao dos dados, com frequéncia, para evitar a sua
perda.
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Pagina 1 — Parametrizacao

Os campos presentes nesta pagina sdo de preenchimento automdtico, exceto o campo Resumo,
em que se que seja disponibilizada uma breve descri¢cdo do projeto para efeitos de divulgacao.

UNIAO EUROPEIA PORTUGAL
Fundos Europeus Estruturals 2 o 2 O
© de Investimento ‘

Cédigo: 08/51/2021
Designacdo: PROJETOS CONJUNTOS DE FORMAGAO :: CLUSTER TEXTIL, TECNOLOGIA E MODA
Programa Operacional: Programa Operacional Competitividade e Internacionalizacio
Objetivo Tematico: OT 8 - Promog3o da sustentabilidade e da qualidade do emprego e apoio a mobilidade dos trabalhadores
Prioridade de Investimento: PI 8.5 - Adaptacdo dos trabalhadores, das empresas e dos empresarios 4 mudanca
Tipologia de Intervencao: TI 60 - Formagdo de empresarios e trabalhadores de empresas
Localizacdo do Projeto (NUTS II): Norte %

Centro %

Lisboa %

Alentejo %

Algarve %
Resumo:

(breve descri¢do do projeto para efeitos de divulgacdo, que evidencie de forma clara o seu objetivo)

Formacao profissional para trabalhadores por conta de outrem - Projetos Conjuntos de Formacao
Pagina 13 de 48

V.1 | Guia de apoio ao preenchimento do formulario de candidatura
Compete 2020 - Informac&o Publica



C @MPEEEO "' PoRTUGAL ko EuRoren

2020 T et

Pagina 2 — Declaracdes (Declaracdes de Compromisso)
Declara¢does de Compromisso
As seguintes declara¢gdes de compromisso deverdo ser assinaladas por forma a permitir a

submissdo da candidatura e o compromisso com os diversos critérios de elegibilidade do
beneficiario e do projeto e com as obrigacGes do beneficiario.

DECLARACOES DE COMPROMISSO

#5020

Nio

1. Geral Sim  Aplic.

Declaro que autorizo a utilizag5o dos dados constantes desta candidatura exclusivamente para os atos de necessarios da sua

avaliagdo, decisdo, controlo e acompanhamento da execugio do projeto, nos termos do presente Aviso e pelas entidades nele

identificadas, ndo podendo ser utilizada para outras finalidades e salvaguardando o sigilo para o exterior.

Declaro que todas informagdes constantes neste formulario s3o verdadeiras, incluindo a veracidade dos pressupostos utilizados na

defini¢o do plano de formagdo apresentado. ||

Declaro cumprir as obrigagdes relativas ao Tratamento de dados pessoais, nos termos do Regulamento Geral de Protecdo de Dados,

aprovado pelo Regulamento (UE) 2016/679 do Parlamento Europeu e do Conselho, de 27 de abril de 2016, relativamente aos dados

pessoais constantes do presente formulario de candidatura. ||
2. Critérios de elegibilidade dos beneficiarios

Declaro, e comprometo-me a apresentar a documentagdo que me for solicitada para efeitos de comprovagio, que o promotor esta em

condigdes legais para desenvolver as atividades no territério abrangido pelo PO e pela tipologia das operagées e investimentos a que

me candidato — alinea c) do artigo 13° do DL n°® 159/2014 de 27 de outubro, na sua atual redagdo. |

Para efeitos do cumprimento do disposto alinea i) do artigo 13° do DL n® 159/2014, de 27 de outubro, na sua atual redagao, declara-se

que o promotor deste projeto ndo detém nem deteve capital numa percentagem superior a S0%, direta ou indiretamente, em empresa

que ndo tenha cumprido notificagdo para devolugdo de apoios no dmbito de uma operagio apoiada por fundos europeus.

Declaro que o promotor dispde de contabilidade organizada nos termos da legislacdo aplicavel (alinea a) do n® 1 do artigo 5° do RECI,

na sua atual redagao).

Declaro néo ser uma empresa sujeita a uma injungdo de recuperagdo, ainda pendente, na sequéncia de uma decisdo anterior da

Comissdo que declara um auxilio iegal e incompativel com o mercado interno, conforme previsto na alinea a) do n® 4 do artigo 1° do

Regulamento (UE) n® 651/2014, de 16 de junho. D

Declaro que o promotor ndo tem salarios em atraso (alinea d) do n® 1 do artigo 5° do RECI, na sua atual redago). |

Declaro que, para aferir a situagdo liquida positiva, apresento o balango do ano pré-projeto (2019) ou balango intercalar posterior,

certificado por um Revisor Oficial de Contas (ROC), reportado até a data da candidatura. o ||

Declaro que, o promotor retine as condigdes quanto ao cumprimento do critério de elegibilidade previsto na alinea b) do artigo 13° do DL

n? 159/2014, de 27 de outubro, na sua atual redac3o, relativo 3 situagdo tributaria e contributiva regularizada perante,

respetivamente, a administragdo fiscal e a sequranga social. |

Declaro que o promotor tem a situagdo regularizada em matéria de reposicées, no dmbito dos financiamentos dos FEEI, conforme

previsto na alinea e) do artigo 139 do Decreto-Lei n® 159/2014, de 27 de outubro, na sua atual redagdo. [

Declaro encontrar-me, no dmbito do FSE, certificado ou recorrer a entidades Formadoras certificadas. Cl
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3. Critérios de elegibilidade dos projetos

Declaro ndo ter dado inicio ao presente projeto nos termos do estabelecido na alinea a) do n® 1 do artigo 452 do RECI, na sua atual o
redacdo.

Declaro que o projeto apresentado nesta candidatura ndo tem investimentos incluidos no dmbito dos contratos de concessdo com o
Estado (n°® 4 e n® 6 do artigo 4° do RECI na sua atual redagdo) e que o projeto ndo esta inserido numa atividade econdmica de
interesse geral (n° 1 do artigo 4° do RECI, na sua atual redacdo).

O

Tomei conhecimento e declaro cumprir ou estar em condigées de cumprir nos prazos fixados, os critérios de elegibiidade de projeto de
acordo com o previsto no RECI, na sua atual redac3o &, no presente aviso, sob pena de operar a caducidade e consequente anulagdo

da candidatura. (|

Enquanto promotor do projeto conjunto comprometo-me a verificar que cada empresa beneficiaria participante no projeto cumpre com

os critérios de elegibiidade estabelecidos no Aviso. O

Declaro que o dmbito setorial do projeto de formacdo € o que se encontra associado & atividade econdmica das PME a intervencionar na

area de atuacdo do cluster O

Declaro que as agdes de formagdo cumprem com os normativos estabelecidos no dmbito dos incentivos a formagdo profissional

(Decreto-Lei n.? 159/2014, de 27 de outubro, e Portaria n® 60-A[2015, de 2 de margo). O

Declaro que o plano formativo se encontra adequadamente fundamentado, observando a estrutura definida na alinea b) do ponto 6 do

Aviso, o qual se apresenta em anexo, D

Declaro assegurar o financiamento do plano de formagdo em niveis adequados & execugdo da operagdo de acordo com a programag 3o

apresentada em candidatura. O

Declaro que as agdes de formagdo constantes do plano de formagdo ndo se enquadram na formagdo obrigatdria a realizar para

cumprimento das normas nacionais em matéria de formac3o. O

Declaro que ndo existe duplicagdo de apoios, relativamente a componente de salarios a financiar, nas horas de formagdo a afetar ao

presente projeto. D

Declaro que foi emitido pelo cluster dinamizador parecer que valida o alinhamento do projeto com a estratégia de eficiéncia coletiva do

cluster e com as areas prioritarias do pacto setorial. O
4. Obrigacoes dos beneficiarios

Tomei conhecimento e declaro estar em condigGes de cumprir com as obrigagdes estabelecidas no artigo 242 do DL n® 159/2014, de 27

de outubro, na sua atual redagdo, no artigo 129 do RECI e no presente Aviso. O

No caso de ser uma entidade adjudicante nos termos do artigo 2° do Codigo de Contratagdo Publica, declaro cumprir o regime legal de

contratacdo plblica aplicavel. | O

Proceder a publicitag3o dos apoios, em conformidade com o disposto na legislagdo Europeia e nacional aplicavel, nomeadamente através

da publicag3o no website da empresa de uma Ficha de Projeto. O

Nota Importante:
Nos termos do previsto na alinea k) do n® 3 do artigo 23° do DL n® 1592014, constitui fundamento para a revogagdo do apoio concedido a prestagdo de
falsas declaragdes.

Observagoes

Espaco reservado a texto, para ocorréncias que considere pertinentes relativamente ao teor das
suas declaragGes de compromisso, assinaladas nos n.2s 1 a 4 do quadro acima.

Observacoes
2000/2000
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Existe um limite de carateres para cada uma das caixas de texto (presentes
& ao longo deste formulario), indicado no canto superior direito. Salienta-se

gue ndo é possivel ultrapassar este limite.

Por exemplo, na caixa Observacées, acima indicada nesta pagina, ha um

limite maximo de 2.000 carateres.

Pagina 3 — Caraterizacdo do Promotor (1)

Identificacao do promotor

Nota

O promotor deve, antecipadamente, efetuar o registo no Balcio 2020 para poder
submeter a candidatura.

(Esta disponivel um video explicativo do processo de registo aqui).

Pelo facto de estar registado no Balcao 2020, alguns elementos identificativos sao pré-
preenchidos. E necessario, no entanto, que seja verificado que esses elementos se
encontram devidamente atualizados.

Os Unicos campos que requerem preenchimento manual, presente na Identificagao do
promotor, s3o:

e O campo Fins Lucrativos, que devera ser assinalado conforme os estatutos e
objeto social do beneficiario;

e O campo Tipologia do Promotor, que devera ser obrigatoriamente selecionada
a Unica opgdo disponivel “Associagdes Empresariais”.

Formacao profissional para trabalhadores por conta de outrem - Projetos Conjuntos de Formacao
Pagina 16 de 48

V.1 | Guia de apoio ao preenchimento do formulario de candidatura
Compete 2020 - Informac&o Publica


https://balcao.portugal2020.pt/Balcao2020.idp/RequestLoginAndPassword.aspx
https://www.portugal2020.pt/sites/default/files/balcao2020videos.pdf
https://www.portugal2020.pt/sites/default/files/balcao2020videos.pdf

C SMPETE PORTUGAL UWAC EURGPEIA
2000 2020 M-

PORTUGAL
CARACTERIZACAO DO PROMOTOR !,'2020

Identificacao do Promotor
Ne de Identificagdo Fiscal
Nome ou Designacdo Social

Morada (Sede Social)

Localidade Cadigo Postal
Distrito Concelho
Telefone(s) E-mail
Telefax URL
Data de Constituigdo Data de Inicio de Atividade
Matriculada sob o N° Conservatoria do Registo Comercial
Fins Lucrativos [Jsim []N&e Patrimonio Associativo
Tipologia do Promotor g

Contatos do Promotor para efeitos do projeto

Dados de contacto diferentes dos da Sede Social? Caso responda afirmativamente, deve
preencher, obrigatoriamente, os seguintes campos.

Contactos do Promotor para efeitos do projeto

Dados de contacto diferentes dos da Sede Social? [Jsim [JNio

Morada

Localidade Codigo Postal

Distrito - Concelho v
Telefone(s) E-mail

Telefax LRL

Entidade consultora responsavel pela elaborac¢do da candidatura

A preencher, quando aplicivel, se a candidatura for elaborada por uma entidade consultora.
Assinala-se que esta, para figurar neste formulario, deve encontrar-se previamente inscrita no
Balcdo 2020. Com a indicagao do NIF da entidade consultora, ficam preenchidos os seguintes
campos:

Mome ou Designacdo Sodal
Morada (Sede Social)

Cddigo Postal
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Devem ser preenchidos, pelo beneficidrio os seguintes campos:

Contacto

Telefone(s) E-miail

Atividade(s) Econémica(s) do Promotor

Sao ainda identificadas, de forma automatica, as atividades econdmicas correntes do promotor
e 0 peso previsto dessas atividades.

Atividade(s) Economica(s) do Promotor

CAE Designagdo

A % é relativa ao volume de negdcios

Pagina 4 — Caraterizacdo do promotor (2)

Participantes no Capital do Beneficiario

Neste quadro, devera indicar os sécios/entidades participantes no capital do Beneficidrio (pessoas
singulares ou coletivas).

e Na coluna Tipo, deve ser selecionado o tipo de participante, utilizando, quando aplicavel, o
estabelecido na Recomendac&o n2 2003/361/CE, de 6 de maio, da Comiss3o.

Nos casos em que o Capital esteja disperso (valores iguais ou inferior a 25%)
& 0 beneficiario devera selecionar a opg¢do: Cap. Disperso s/ presumiveis
proprietarios de 25% ou mais.
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Nota

O preenchimento deste quadro pode ser feito recorrendo a exportacdo e/ ou importagio de

&

dados em formato de ficheiro Excel, clicando no icone , ficando disponiveis as seguintes

opgoes:
L[| Copiar o Quadro completo para o Clipboard
E:, Colar o Quadro completo do Clipboard
E;l Colar parte do Quadro do Clipboard
© 2juda
Participantes no Capital do Promotor 2, 2. =B-

articip
Tipo Pais NIF[NIPC Designagao 5 mn.u;. ‘

»

4]

® Na coluna Pais, deve indicar o pais de localiza¢cdo da sede social da entidade participante no
capital do promotor.

® O Numero de Identificacdo Fiscal (coluna NIF/NIPC) ou seja, o Niumero de Identificacdo Fiscal
de Pessoa Coletiva (no caso de se tratar de uma entidade estrangeira este campo nao devera

ser preenchido).

® Na coluna Designagdo, deve ser indicada a designacdo da entidade participante no capital
do Promotor (Nome completo no caso de pessoa individual, designacdo registada no
Instituto dos Registos e Notariado no caso de pessoa coletiva).

& Nos casos em que o Capital esteja disperso (valores iguais ou inferiores a
25%) o Beneficiario devera preencher esta coluna com a designagdo
Diversos.

® Na coluna Participagdo %, deve indicar-se a percentagem do capital do Promotor, atribuivel
a cada um dos sécios/ associados e constante dos seus registos oficiais. A soma das
percentagens de participagao deve ser igual a 100.

Nos casos em que o Capital esteja disperso (valores iguais ou inferiores a
& 25%) o beneficiario devera selecionar a opgao (capital disperso) na coluna
Tipo e preencher a coluna particip. % com o restante valor até perfazer os
100%.
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Nivel Territorial e Ambito Sectorial

Nivel Territorial

Nacional []
Regional [] O O ([l O ([l

Ambito Sectorial

(| | | | (| (| (|
Construgdo Industria Comeércio Turismo Servigos Transportes Outros
Indicar o ambito de atuagdo a Nivel Territorial do Promotor:
e Nacional
Todas as regides do continente
e Regional
Indicacdo das regides aplicaveis
Indicar o Nivel Sectorial do Promotor:
e Construcdao e Industria ¢ Comércio e Turismo

e Servigos e Transportes e Qutros

Postos de Trabalho do Beneficiario

(por Area Funcional e Niveis de Qualificacdo)

O promotor deve indicar a estrutura de pessoal por area funcional e por niveis de qualificagao,
indicando o respetivo n.2 de trabalhadores (Mulheres e Homens), quer na situagdo pré-projeto,
guer os previstos para o ano posterior ao da conclusao do projeto.

corresponder aos dados presentes na IES (Informagdo Empresarial
Simplificada) referentes a média do nimero trabalhadores.

L Os postos de trabalho a inscrever na situagao pré-projeto, devem
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Postos de Trabalho do Promotor @ = = = = =
S = =

Nivel de 2019

Area Funcional ~ Hr“.'lr Jr'i,r

Qualficagdo Mulheres Homens Total

. UNIAO EUROPEIA
* -
* -
. * Fundos Europeus
*ow* Estruturais e de Investimento

Ano Fim Proj.+1

Mulheres Homens

Total

Para orientacdo de preenchimento da coluna Nivel de Qualificagao pode ser utilizada a seguinte
referéncia que se encontra de acordo com a estrutura constante dos Anexos |, Il e Il do Quadro

Nacional de Qualificagdes publicado pela Portaria n.2 782/2009, de 23 de julho:

e Nivel 1 — Habilitacdo escolar correspondente ao 22 ciclo do ensino basico ou inferior (*)

e Nivel 2 — Habilitagdo escolar correspondente ao 32 ciclo do ensino basico
e Nivel 3 — Habilitacdo escolar correspondente ao ensino secundario

e Nivel 4 — Habilitacdo escolar correspondente ao ensino secundario obtido por percursos

de dupla certificacdo ou com estagio profissional

e Nivel 5 — Habilitacdo pds-secundaria ndo superior (confere diploma de especializacdo

tecnoldgica para desempenho de profissdo qualificada de Nivel 4)
e Nivel 6 — Habilitagdo Superior - Licenciatura
e Nivel 7 — Habilitacdo Superior - Mestrado
e Nivel 8 — Habilitacdo Superior — Doutoramento

Nota:

22 ciclo do ensino basico.

(*) No Nivel 1 devem ser englobados os trabalhadores cujas habilitag6es sejam inferiores ao
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Pagina 5 — Caracterizacdao do Promotor (3)

Nos seguintes campos pretende-se que o beneficiario descreva o historial da atividade da
entidade promotora no desenvolvimento de projetos de formagdo, no ambito das agbes
previstas no projeto, com relevancia para todas as a¢des do projeto em apreco e em
particular no que se refere a sua experiéncia na implementacdo de projetos de
formacao; as atribuicdes e competéncias da entidade promotora necessarias para o
desenvolvimento do projeto, especificando as competéncias internas/externas a
contratar para a equipa de projeto e justificando, se for caso disso, a contratagao de
uma entidade formadora externa, que deve estar devidamente certificada pela DGERT;

os recursos humanos, fisicos e os meios préprios da entidade promotora

roRTUGAL

CARACTERIZACAO DO PROMOTOR ‘.,'2020

Historial da atividade da entidade promotora no desenvolvimento de projetos de Formagdo, no dmbito das acdes previstas no projeto 5000

Atribuicdes e competéncias da entidade promotora £000 /5000

Recursos humanos, Fisicos e meios proprios da entidade promotora

Formacao profissional para trabalhadores por conta de outrem - Projetos Conjuntos de Formacao
Pagina 22 de 48

V.1 | Guia de apoio ao preenchimento do formulario de candidatura
Compete 2020 - Informac&o Publica



UNIAC EUROPEIA

Fundos Europeus
Estruturais e de Investimento

COMPETE “'wa

2020

Pagina 6 — Contratacao Publica

O preenchimento dos seguintes campos, permitird agregar a informacdo necessaria para
analisar o enquadramento da Entidade Promotora no Codigo dos Contratos Publicos e se se
trata de uma entidade adjudicante ou nao.

Essa avaliagdo implica o enquadramento da entidade através da disponibilizacdao de documentos
especificos indicados na coluna Documentos Comprovativos.

A entidade devera selecionar o seu enquadramento no regime da contratacdo para o ano em
analise, bem como, caso seja entidade adjudicante, indicar se a data da candidatura ja iniciou
algum procedimento de contratacdo publica.

VERIFICACAO ENQUADRAMENTO DA ENTIDADE PROMOTORA NO CODIGO DOS CONTRATOS PUBLICOS ‘.J 2020

E Entidade Adjudicante de acordo com os niimeros 1 e 2 do artigo 2° do Cédigo dos Contratos Piiblicos(*)? [L]5im [ N&o

A data de apresentaco da candidatura existem procedimentos de contratacio publica ja iniciados relativos as despesas do projeto?

(*) Decreto-Lei n® 18/2008, de 29 de janeiro, alterado pelo Decreto-Lei n® 149/2012, de 12 de julho.

Regime Legal aplicavel Decreto-Lei n® 111-B/2017, de 31 de agosto

Ano em analise 2020

No caso de se tratar de uma entidade adjudicante no ambito do n.2 1 do artigo 2.2 do Cédigo
dos Contratos Publicos deverd, na seguinte lista de verificacdo do enquadramento, assinalar
uma destas opg¢des com SIM (tendo, no entanto, que responder as restantes opgdes de a) a f)).

n® 1, do artigo 2° do Codigo dos Contratos Publicos:

a) Estado -
b) Regides Autdnomas —
c) Autarquias Locais —
d) Institutos Publicos —
e) Entidades Administrativas Independentes —

f) Banco de Portugal M

Caso a entidade ndo se enquadre no dmbito das alineas a) a i) do n.2 1 devera responder a todas
as questdes com NAO, devendo neste caso, responder a todas as questdes desta pagina.
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h) Associagdes Publicas .|
i) Associagdes Constituida por uma ou varias pessoas coletivas da "tradicional” Administragdo Publica, e ||
Maioritariamente financiada pelas anteriores pessoas coletivas da "tradicional” Administragdo Pablica, ou |
Controlo de Gestdo pelas anteriores pessoas coletivas da "tradicional” Administragdo Publica, ou |

Designagdo de forma, direta ou indireta, dos seus orgéos sociais (administracdo, direcdo e fiscalizagdo) pelas anteriores
pessoas coletivas da "tradicional” Administracdo Publica O

No que respeita ao enquadramento do promotor nas alineas g) don.2 1 e no n.2 2, estas deverao
ser respondidas (exceto quando tenha sido assinalada uma das alineas a) ai) do n.2 1).

n® 2, do artigo 2° do Cédigo dos Contratos Prblicos:

a) Quaisquer pessoas coletivas que: i) Tenham sido criadas para satisfazer necessidades de interesse geral, sem carater industrial ou
comercial, entendendo-se como tal, aquelas cuja atividade econdmica ndo se submeta 3 logica m|
do mercado e da livie concorréncia, e

ii) Financiadas maioritariamente pelas entidades previstas no n® 1 do artigo 29, ou O
iii) Controlo de gest3o pelas entidades previstas no n® 1 do art. 29, ou O

iv) Designagdo de forma, direta ou indireta, dos seus orgos sociais (administracdo, direcdo e
fiscalizagdo) pelas entidades previstas no n® 1 do art. 20 O

b) Quaisquer pessoas coletivas que se encontrem na situagdo referida na alinea a) relativamente a uma entidade que seja, ela propria, uma

entidade adjudicante conforme alinea a) do n® 2 do art, 20 Ll
d) Associagdes Constituida por uma ou varias pessoas coletivas do n® 2 do art, 29, e |
Maioritariamente financiada pelas anteriores pessoas coletivas do n® 2 do art, 29, ou O
Controlo de Gestdo pelas anteriores pessoas coletivas do n® 2 do art. 29, ou O

Designagdo de forma, direta ou indireta, dos seus orgdos sociais (administracdo, diregdo e fiscalizagéo) pelas anteriores
pessoas coletivas do n® 2 do art. 20 O

Apds preenchimento da lista de verificagdo do enquadramento é solicitada a confirmagdo dos
elementos acima indicados.

Tomamos conhecimento & declaramos estar em condicdes de enviar os elementos assinalados via upload ||

Mediante as situagdes acima assinaladas, deverdo ser apresentados documentos de suporte as
informacgdes prestadas, através da caixa abaixo.
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Os documentos a apresentar na fase de candidatura sdo os sequintes:
Aplicavel Ficheiro

1 - Estatutos

O

2 - Lista de associados

3 - Balancete Geral Acumulado do ano em analise ou Orgamento Previsional Aprovado caso ndo existam contas encerradas a data
de decisdo de contratar O

4 - Ata da Assembleia Geral de designacdo dos orgdos sociais

5 - Relatdrio de Atividades referente ao ano em anlise

Por dltimo, devera ser preenchido o Quadro Auxiliar para a Afericdo do Financiamento
(exceto nas situacgoOes referentes as alineas a) a i) do n.2 1 do artigo 2.2 do Cédigo dos Contratos
Pudblicos).

Quadro Auxiliar para Afericdo do Financiamento

Conta SNC valor
593 - Outras VariagGes no Capital Proprio - Subsidios
75 - Subsidios & Explorag&o (publicos)
7883 - Outros Rendimentos e Ganhos - Imputacdo de Subsidios para Investimentos

Classe 7 - Rendimentos

Somatario (Total cla 7 +593)

Somatério (593+75+7883) | Somatdrio (Total classe 7 + 593)

Caso uma das rubricas indicadas ndo seja aplicavel é possivel colocar o valor 0 (zero).

Todos os elementos fornecidos serdo posteriormente validados pelo Organismo Intermédio.

Pagina 7 — Dados do Projeto

Descri¢cao do projeto e Tipologia da Operacao

No campo Designagdo deverad ser indicada a designacdo ou acréonimo do projeto proposto.

DADOS DO PROJETO ‘5'5“820

Designacdo do Projeto e Tipologia(s)
Designacio

Tipologia Formacdo Profissional D
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No campo Tipologia, o beneficidrio deve assinalar a tipologia onde o projeto se insere, que no
caso deste Aviso de Concurso é Formagao profissional.

Investimento e Calendarizacao

Esta seccdo corresponde a identificacdo do periodo de execugdo e do investimento/Custo
associado (total e elegivel) ao presente projeto.

A calendarizacdao do projeto permite ao beneficiario definir o enquadramento temporal do
projeto e a sua aderéncia aos limites temporais definidos no Aviso.

Calendarizacdo e Investimento

Data de Inicio
N2 meses Investimento Total
Data de Fim Investimento Elegivel

e Introduzir a Data de Inicio e a Data de Fim (Conclusdo) do projeto, no formato aaaa-mm-

dd.

e O N.2 de meses é de preenchimento automatico.

As candidaturas submetidas no ambito dos presentes AAC devem ter uma

& duragdo maxima de 12 meses (conforme alinea h) do ponto 6.1 dos Avisos,
exceto em casos devidamente justificados e aprovados pela Autoridade de
Gestdo do POCI (alinea i) do ponto 6.1 dos Avisos), sendo a duracdo
determinada pelo inicio da primeira agao de formagdo até a conclusdo da
ultima acdo do projeto.

A data de fim dos projetos ndo podera ser posterior a 30/06/2023.

e (Caso o projeto tenha uma duracdo superior a 12 meses, devera ser preenchido o quadro

Justificacdo para o projeto ter uma duragdo prevista superior a 12 meses.

Justificagdo para o prejeto ter uma duragao prevista superior a 12 meses
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Responsavel Técnico pelo projeto

Esta seccdo corresponde a identificagdo da pessoa que tem como responsabilidade o
acompanhamento do projeto junto do promotor e a resposta as solicitacdes a pedidos de
esclarecimento que venham a ter lugar. Deve ser indicado o Nome, a Fung¢ao, o numero de
Telefone mével e o e-mail para contacto.

Responsavel Técnico pelo Projeto
MNome Telefone

Funcdo no beneficiario E-mail

Nos seguintes ecras recolhe-se informacdo quanto a Promogao de igualdade entre homens e

mulheres e Igualdade de Oportunidades e da nao discriminagao.

Promocao de Igualdade entre Homens e Mulheres

A Operacdo ird integrar a Promog&o de Igualdade entre Homens e Mulheres? ] Sim | Ndo

Igualdade de Oportunidades e da Ndo Discriminacao

A Operacdo ira integrar a Igualdade de Oportunidades e da N3o Discriminacdo? []sm []N&o

L Os candidatos ficam dispensados do preenchimento da checklist, prevista na

Orientacdo Técnica n.2 3/2020, da AD&C — Agéncia para o Desenvolvimento e

Coesado, relativa aos principios horizontais para a promocgdo da igualdade de
género entre homens e mulheres e da igualdade de oportunidades e ndo
discriminacdo. No sentido de garantir o cumprimento dos normativos legais,
nacionais e comunitarios, aplicaveis sobre esta matéria, os promotores podem
consultar a OT acima referenciada onde se encontra disponivel e devidamente
detalhada a legislacdo aplicavel e os principios gerais nas suas diferentes

dimensodes.
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Pagina 8 — Plano de Formacao

O preenchimento das paginas relacionadas com o plano formativo esta
& interligado com as seguintes paginas do formulario.

Assim, qualquer informagdo que ndo seja inserida (ou o seja
incorretamente) ao longo do processo de preenchimento, tera
implicagGes no conjunto dos elementos a identificar.

A existéncia de omissdes ou erros na informacao inserida podem nao sé
impedir a correta apresentagao de elementos, como a boa a avaliagdo do
plano de formacgao, por este ndo se encontrar coerente.

Identificagdo das necessidades de formacao, especificando os objetivos, atividades e
resultados a alcangar e a sua ligagdo a estratégia e investimentos em dominios
relevantes para a competitividade das PME a intervencionar no ambito do cluster.

Neste campo devera ser efetuada uma descricdo e fundamentacdo do plano de formacao, dos
elementos que o sustentam, dos seus objetivos e resultados pretendidos e a sua ligagdo a

estratégia e investimento em dominios relevantes para a competitividade das empresas no
ambito do cluster. A informacdo deve estar segmentada por tematica.

ar e a sua lic
er, com a devida

Explicitacio das competéncias a afetar ao projeto no ambito da sua execugao,
acompanhamento e avaliagao, com a devida segmentacao por equipa interna e equipa
externa, quando aplicavel

Neste campo deverdo ser descritas as competéncias necessarias ao desenvolvimento,
acompanhamento e avaliagdo do projeto, especificando as competéncias internas/externas a
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contratar, caso seja aplicavel. Deverd também ser justificado, se for caso disso, a contratacao de
uma entidade formadora externa que deve estar devidamente certificada pela DGERT.

Explicit compet: s a afetar ao p

3 eto no dmbito da sua execugdo, acompanhamento e avaliagio, com a devida segmentacdo por
equipa interna e equipa externa, quando apl

Explicitacdao do plano de divulgag¢ao do projeto e do modelo de selecio das PME a
intervencionar

Descricdo das atividades previstas no sentido de sensibilizar e divulgar o projeto, tendo em vista
assegurar a ades3do das empresas ao programa, com referéncia aos critérios utilizados/a utilizar
na selegdo das empresas a intervencionar.

Explicitagcio do plano de divulgag&o do projeto e do modelo de s

o das PME a intervencionar 5000/5000

Metodologia de intervengao e acompanhamento nas PME a intervencionar
Descricdo do plano de intervencao nas empresas, tendo em conta os problemas e as
oportunidades a explorar, e da metodologia de acompanhamento proposta.
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Explicitacdo do plano de divulgacdao e de resultados e do efeito de disseminagao
noutras empresas que nao as PME a intervencionar

Neste campo pretende-se a descri¢cdo do plano de divulgacao de resultados do projeto e como
se garante o efeito de disseminacdo e demonstracdo de boas praticas no tecido empresarial.

Explicitacdo do plano de divulgacdo de resultados e do efeito de disseminagio noutras empresas que nio as PME a intervencionar

Pagina 9 — PME e Investimentos

Caracteristicas do projeto conjunto

Deve preencher o campo N2 de empresas envolvidas no projeto conjunto — Previsto com
o numero final de empresas que se prevé participarem no projeto. Este nimero deve
corresponder efetivamente ao ndmero total de empresas, incluindo as ja identificadas e cujo
nimero é preenchido automaticamente no campo Apresentado e que é calculado de forma

automatica pela lista apresentada no quadro ldentificacdo das empresas envolvidas.
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Caracteristicas do projeto conjunto

N° de Empresas envolvidas no projeto conjunto

Identificagdo das PME

Deve listar as empresas identificadas e ja com acordo de pré-adesdo ao projeto,
preenchendo e inserindo tantas linhas quanto o nimero de empresas envolvidas. Deverao
ser identificadas, em sede de candidatura, pelo menos 50% das PME a intervencionar, com
o minimo de 5, conforme previsto na alinea e) do n.2 2 do artigo 45.2 do RECI.

As empresas a identificar devem estar inscritas no Balcdo 2020. Caso ndo estejam, o processo
de preenchimento ndo sera concluido sendo emitida uma lista de erros, aquando da validagdo.

& Neste quadro estdo presentes dois botdes, um referente a atualizagcdo dos

Atualizar

dados das empresas ( ) e o outro respeitante a geracdo de uma

Amoste ) dos acordos de pré-adesdo das empresas inseridas. O

amostra (
primeiro € uma forma de atualizar os dados das empresas apds a sua insergao.
O segundo gera uma amostra, na Ultima coluna desta tabela, identificado o(s)

Acordo(s) a submeter em sede de candidatura.

Identificacdo das PME @ = = =_ e po—
Identificacdo das Empresas envolvidas (50% com um minimo de 5) S| St (=

Data do CAE CAE de
Ne MNIF Designacdo Acordo de  Dimensdo Pl'inJ:i ol intervencio Justificacdio de CAE diferente FT
pré-adesdo P do projeto

[T, B FUR N
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Volume de Formagdo Estimado Investimento Estimado
Amos-
tra

Localizago
do Investimento

Concelho Custo Unitario

Total (c1 Total

I »

Deve preencher o NIF, a Data do acordo de pré-adesao e o nimero de postos de trabalho
de cada empresa (PT), sendo que a Designacdao, Dimensao e Concelho (sede) sdo de
preenchimento automatico de acordo com os elementos Balcdo 2020. O campo CAE
Principal embora esteja preenchido automaticamente, com a CAE principal da Empresa
beneficiaria, pode ser alterado pela entidade promotora, para um dos CAE secundarios (caso
existam) na coluna CAE de intervenc¢do no projeto, bastando clicar neste campo que
surgem uma caixa com todos os CAE com os quais a empresa se encontra registada. No
entanto essa alteragdo deve ser justificada no campo Justificacao de CAE diferente.

Caso o investimento a realizar de cada empresa participante se localize num concelho
diferente do da sede, deve ser assinalada a coluna Exce¢dao. Em seguida deve ser
selecionada a coluna Localizacdo do Investimento, surgindo a seguinte caixa:

Localizacdo do Investimento X

Justificacdo da Localizagdo do Investimento

Concelho -
A empresa kem um estabelacimento nesse concelho? o 0 Sim [ Mo
A produco (produto/servico) subjacente ao projeto & concretizada nesse estabelecimento? ... ... . Sim [ Mo

Qutra Justificagdo

Confirmar Limpar Cancelar

Aqui deve selecionar o concelho (NUTS Il) onde considera estar localizado o investimento a
realizar e responder as duas questdes obrigatdrias (resposta sim ou ndo):
1. Aempresatem um estabelecimento nesse concelho;
2. A producdo (produto/servico) subjacente ao projeto é concretizada nesse
estabelecimento?
Caso a resposta a alguma das perguntas seja Nao existe a possibilidade de apresentar uma

justificacdo suplementar a ser validada em anélise no campo Outra Justificacdo.

& As PME a identificar tém que estar localizadas nas regides NUTS Il do
continente, Norte, Centro e Alentejo, regides de aplicagdo do presente AAC.
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O preenchimento dos dados referentes ao volume de formacdo (VF) estimado sdo da
responsabilidade da entidade promotora, e devem ser contabilizadas todas as horas de
formagdo multiplicadas pelo numero de formandos, indicando o VF estimado para os
trabalhadores nao desfavorecidos e para trabalhadores desfavorecidos, com a
distribuicdo entre horério laboral (horario normal de trabalho) e horario pds-laboral.

Esta diferenciacdo entre volume de formacao laboral e volume de formacgdo pdés-laboral
tem impacto na forma como os custos com formandos sao calculados, uma vez que apenas sdo
elegiveis os encargos salariais dos ativos em formag¢do em horario laboral (periodo normal de
trabalho).

O volume de formacao é calculado da seguinte forma:

VF = n.2 horas de formacgdo x n.2 de formandos

& O conceito de trabalhador com deficiéncia e formando desfavorecido esta
definido nos n.* 3 e 4 do artigo 2.2 do Regulamento (UE) n.°651/2014 da
Comissdo, de 16 de junho (na sua atual redagdo), que referem o seguinte:

3) Trabalhador com deficiéncia, qualquer pessoa que:

a) E reconhecida como trabalhador com deficiéncia ao abrigo do direito
nacional; ou

b) Tem uma ou mais incapacidades prolongadas de natureza fisica, mental,
intelectual ou sensorial, que, em conjugac¢do com diversas barreiras,
podem obstar a sua participagao plena e efetiva num ambiente laboral, em
igualdade de condi¢Ges com os demais trabalhadores;

4) Trabalhador desfavorecido, qualquer pessoa que:

c) Ndo tenha exercido de forma regular, nos ultimos seis meses, uma
atividade profissional remunerada; ou

d) Tenha entre 15 e 24 anos de idade; ou

e) Ndo tenha atingido um nivel de ensino ou de formagdo profissional
correspondente ao ensino secundario (Classificacdo Internacional Tipo da
Educacdo 3) ou tenha terminado a sua formagdo a tempo inteiro no maximo
ha dois anos e que nao tenha obtido anteriormente um primeiro emprego
regular e remunerado; ou

f) Tenha mais de 50 anos de idade; ou
g) Seja um adulto que vive s6 e com uma ou mais pessoas a cargo; ou

h) Trabalhe num setor ou profissdo num Estado-Membro caracterizado por
um desequilibrio entre os géneros que é superior em 25 % ou mais ao
desequilibrio médio entre os géneros em todos os setores econdémicos
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nesse Estado-Membro, e pertenga a esse grupo sub-representado; ou

i) Faga parte de uma minoria étnica num Estado-Membro e necessite de
desenvolver o seu perfil linguistico, de formagdo profissional ou de
experiéncia laboral, a fim de aumentar as suas perspetivas de aceder a um
emprego estavel.

O investimento estimado é calculado de forma automéatica tendo em conta o volume de
formacao inserido nas colunas anteriores.

O custo total da formagao, a considerar em cada operagdo, tem em consideragdo
L 0s seguintes custos unitdrios:

o Um custo unitario, no valor de 7,12€, por cada participante e por hora
de formagdo (Custo unitario 1- CtU1), para todos os custos elegiveis da
formagdo, com excecdo dos custos relativos aos encargos salariais dos
formandos;

. Um custo unitario, no valor de 7,50€, para o salario de cada participante
por hora de formacgdo (Custo Unitario 2 — CtU2), para os custos com
formandos (salarios e respetivas contribui¢cGes sociais obrigatdrias).
Este custo unitario é referente aos custos salariais assumidos pelas

empresas empregadoras dos formandos participantes.

Nota: O Custo Unitdrio 2 (CtU2) sé é elegivel quando a formagdo decorra durante o
periodo normal de trabalho (horario laboral) e desde que as remuneragGes dos
trabalhadores em formagdo ndo sejam financiadas por outros apoios publicos, nos
termos definidos no artigo 19.2 da Portaria n.2 60-A/2015, de 2 de margo, na sua atual

redagdo.

Investimento Total

Todos os campos deste quadro sdo de preenchimento automatico, mesmo que sejam
preenchidos a zeros (ja que se assim ndo for serd gerada uma mensagem de erro) de acordo
com a informacdo preenchida no quando anterior com exce¢do do campo relativo ao total
do volume de formagao estimado para as PME nao identificadas.
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Investimento Total

Volume de Formac3o Estimado Investimento Estimado
Total
Designag&o de Trabalhadores Trabalhadores Custo Unitario
PME nao desfavorecidos desfavorecidos Total (c1) (c2) Total
Laboral Pés-laboral Laboral Pos-laboral 7,12€ 7,50€
PME identificadas 0 0 0 0 0 0 0 0
PME nio identificadas 1 0 0 0

Total

O cdlculo do investimento total do projeto decorre das seguintes equacoes:

Custos com formandos = VF laboral x CtU2
Outros custos da operagao = VF total x CtU1

Total = (VF laboral x CtU2) +(VF total x CtU1)

Sendo que:

VF = Volume de formagao

VF Laboral = Volume de formagdo em Horario Laboral
CtU 1 - Custo unitario 1 = C1

CtU 2 — Custo Unitario 2 — C2

Identificacdo das Tematicas

Aqui deverd ser preenchido o volume de formacgdo estimado total e o investimento
estimado total distribuido por cada umas tematicas que ja estdo pré-preenchidas de acordo
com 0 AAC em questao (o exemplo das tematicas é do AAC 08/51/2021).

Ambos os totais devem ser coincidentes com os totais apurados no quadro anterior.

Identificacdo das Tematicas

Tematica Volume Formagao Investimento
Estimado Total Estimado Total

Gestdo da inovagdo

Digitalizagdo e Indlstria 4.0

Economia circular e sustentabilidade (social, ambiental & econémica) e transigdo energética

Eco-Design & engenharia de produto

Inovagdo produtiva

Resposta rapida

Digitalizagio do marketing, comércio e processos logisticos

Cooperagéo - ferramentas de trabalho colaborativo, gestdo da cadeia de abastecimento agil e eficiente

Total
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Pagina 10 — Critérios de Selecdo (A)

Qualidade do Projeto

Pretende-se avaliar se o projeto estd bem estruturado e se assegura os recursos necessarios

(fisicos, financeiros e humanos) para os objetivos que pretende atingir. Mede, igualmente, o

grau de inovacdo das acdes propostas e o seu enquadramento na estratégia definida para as

empresas, através dos subcritérios:

o Coeréncia e racionalidade do projeto (Al): avalia o plano de intervenc¢do conjunto,

tendo em conta os seguintes parametros:

Identificacdo dos objetivos gerais/estratégicos do projeto;

Adequacdo dos objetivos a estratégia e necessidades identificadas nas PME a
intervencionar;

Adequacdo da metodologia proposta face as tematicas a abordar e aos objetivos

a atingir.

o Graude Inovagao do processo produtivo (A2): avalia o grau de inovacdo daintervencéo

formativa, tendo em conta os objetivos a atingir, considerando os seguintes parametros:

Pertinéncia das técnicas ou modelos de formacdo propostos tendo em conta as
tematicas a desenvolver;

Capacidade e experiéncia adequada da equipa interna para garantir a boa
execucdo, acompanhamento e avaliacdo do projeto (sustentado na descrigdo
das qualificagdes, competéncias profissionais, funcées a desempenhar e
experiéncia);

Grau de externalizacdo da execug¢do, acompanhamento e avaliagdo do projeto;
Pertinéncia do plano de divulga¢do do projeto, com identificagdo da estratégia
de comunicagdo, dos meios e canais a utilizar, bem como dos critérios de sele¢ao
das PME a intervencionar;

Pertinéncia do plano de divulga¢do de resultados e das a¢des de disseminagao

de boas préticas noutras empresas.
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. - PORTUGAL
CRITERIOS DE SELECAO !,'2020
A. Qualidade do Projeto

Al. Coeréncia e racionalidade do projeto
- Identificagdo dos objetivos gerais/estratégicos do projeto;
- Adequag3o dos objetivos do projeto a estratégia e necessidades identificadas nas PME a intervencionar;
- Adequagdo da metodologia proposta face as tematicas a abordar e aos objetivos a atingir. 20000/20000

A2. Grau de inovacdo do projeto formative

- Pertinéncia das técnicas ou modelos de Formac3o propostos tendo em conta as tematicas a desenvolver;

- Capacidade e experiéncia adequada da equipa interna que garanta a boa execugio, o acompanhamento e avaliagio do projeto (sustentado na descricdo
das suas qualificagdes, competéncias profissionais, fungées a desempenhar e experiéncia);

- Grau de externalizagio da execugdo, acompanhamento e avaliagdo do projeto;

- Pertinéncia do plano de divulgag&o do projeto, com identificagdo da estratégia de comunicagdo, dos meios e dos canais a utilizar, bem como dos critérios
de selecdo das PME a intervencionar.

Pagina 11 — Critérios de Selecao (B)
Impacto do Projeto na Competitividade da Empresa

Pretende-se que o beneficidrio apresente a sua avaliagdo para os efeitos da formagdao nos
resultados projetados para as empresas, identificando o:

o O contributo da formagdo para a aplicagdo de novos métodos e processos

organizacionais e/ou tecnoldgicos (B1), tendo em consideracdo os seguintes

parametros:

- Identificacdo de novos e/ou inovadores métodos e processos organizacionais
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e/ou tecnoldgicos a implementar nas empresas a intervencionar;

- Adequagdo dos novos e/ou inovadores métodos e processos organizacionais ou
tecnoldgicos as necessidades das empresas a intervencionar.

o O Contributo da formagao para a capacitagao dos colaboradores no exercicio das suas
atribuicbes e competéncias e respetiva adaptacio a mudanga organizacional (B2)
tendo em consideragdo os seguintes parametros:

- ldentificacdo dos resultados da formacdo a nivel de desenvolvimento de
competéncias especificas e melhorias no desempenho dos colaboradores tendo
em conta os objetivos definidos e matéria de politicas empresariais de promocao
da igualdade de oportunidades, designadamente a conciliacdo da vida pessoal
com a vida profissional, natalidade e parentalidade.

- Descricdo da forma de obter os resultados identificados.

PORTUGAL

CRITERIOS DE SELECAO ‘., 2020
B. Impacto do projeto na competitividade da empresa

B1. Contributo da formacao para a aplicacdo de novos métodos e processos organizacionais ou tecnolégicos
- Identificag i vad anizacionais ou t tar nas empr
ionais ades das em|

intervencionar;

a intervencionar. 20000/200t
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B2. Contributo da formacao para a capacitacao dos trabalhadores no exercicio das suas atribuices e competéncias e respetiva
adaptagao a mudanga organizacional
- Identificac&o dos resultados da formagdo a nivel de desenvolvimento de competéncias especificas e melhorias no desempenho dos colaboradores tendo
em conta os objetivos definidos e a conciliagdo da vida pessoal com a vida profissional, natalidade e parentalidade;
- Descri¢do da forma de obter os resultados identificados.

20000,/20000

Pagina 12 — Equipa interna do promotor
Equipa interna do promotor

Neste quadro pretende-se que sejam identificados todos os elementos que constituem a equipa
interna do promotor.

CARACTERIZACAO DO PROJETO ”
= 2020
Equipa interna do promotor %] 8, B. =B-
Area . ) Nivel de
5 )
N NIF Nome B Fungao no projeto Qualficagdo
[a]
-/
[4] Il ] [*]
(1) © "o de meses do projeta” refere-se ao n® de meses de execugdo do projeto nos Total dos Custos com Pessoal

quais o técnico ird participar & ndo ao N0 de meses de remunerag3o

Formacao profissional para trabalhadores por conta de outrem - Projetos Conjuntos de Formacao
Pagina 39 de 48

V.1 | Guia de apoio ao preenchimento do formulario de candidatura
Compete 2020 - Informac&o Publica



o @MPE'OI'EO “' PORTUGAL EEI o =oren

- -
. * Fundos Europeus
* o * Estruturais  de Investimento

;alirio Base N Meses de durags .
‘r‘1|,..,.|| .[_' 1 do projeto "'..I Taxa de Imputagdo Custo Total

(sem Subsidio
je Refeig

Deverdo ser preenchidos todos os campos de forma manual (sendo que na area funcional
devera ser escolhida umas das opg¢des disponiveis) com excecdo do custo total que é de
preenchimento automatico.

Deve ser identificado o pessoal técnico do beneficidrio, contratado ou a contratar, a afetar ao
projeto, de acordo com os campos solicitados:

¢ N2 - N.2 sequencial, de preenchimento automatico associado a cada membro da equipa;
¢ NIF — Nimero de Identificacdo Fiscal (indicar apenas para o pessoal contratado);

¢ Nome - Indicar o nome do técnico a afetar ao projeto (pessoal contratado), ou indicar que o
técnico sera contratado (pessoal a contratar);

e Area Funcional — Selecionar, na tabela, a correspondente area funcional do colaborador a
afetar ao projeto;

¢ Fungdo no Projeto — identificar a fun¢do do colaborador no ambito do projeto;

¢ Nivel de qualificagdo — Selecionar na tabela o correspondente nivel de qualificacdo dos
quadros técnicos a afetar ao projeto, tendo como referéncia a seguinte Tabela:

* Nivel 1 — Inferior ou igual ao 2.2 ciclo do ensino basico;

¢ Nivel 2 - 3.2 ciclo do ensino basico;

¢ Nivel 3 - Ensino secundario vocacionado para prosseguimento de estudos de nivel superior;
¢ Nivel 4 - Ensino secundario acrescido de estagio;

¢ Nivel 5 - Qualificacdo de nivel pds—secundario ndo superior;

¢ Nivel 6 — Licenciatura;

¢ Nivel 7 — Mestrado;

¢ Nivel 8 — Doutoramento.
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¢ Salario Base Mensal — Indicar a remuneracdo base a auferir por cada colaborador que ird
constar na declaragdo de remuneracgGes a enviar pelo beneficidrio para efeitos de protecdo
social do trabalhador.

Concorre para o saldrio base mensal o conjunto de todas as remuneracgées

de cardter certo e permanente sujeitas a tributacdo fiscal e declaradas
para efeito de protecdo social do trabalhador, que pode incluir isen¢do de horario
de trabalho e diuturnidades.

» Taxa de Encargos Sociais — Indicar a percentagem de contribuicdo obrigatdria a suportar pelo
beneficiadrio relativamente a cada técnico;

¢ N2 de meses de duracdo do projeto — Devera ser inserido o n? de meses de execuc¢do do
projeto em cada ano em que o colaborador ira participar. Salienta-se que o que se pretende sdo
os meses de execugdo e ndo o n? de meses de remuneragdo dentro do ano, visto o formulario
calcular automaticamente os valores dos 132 e 142 més respetivos.

Ex: o projeto tem inicio a 01-05-2021 e fim em 31-12-2022, pelo que no ano de 2020 os meses
de execucdo do projeto a considerar seriam 12. No entanto, se o técnico em causa sé comecar
a trabalhar para o projeto em setembro de 2021 deverdo ser inseridos na coluna 4 meses;

¢ Taxa de imputacgao — devera ser inserida a taxa de imputacado de cada colaborador ao projeto
em funcdo da sua afetacdo temporal ao mesmo;

e Custo Total — estas colunas sdo de preenchimento automatico.

Pagina 13 — Indicadores do Projeto

& & Os indicadores a contratualizar encontram-se estabelecidos no ponto
23 dos Avisos e contribuem para medir a realizagdo e os resultados a obter
com a implementac¢do do processo formativo.

& O projeto deverda contemplar nas suas atividades a recolha de
informagdo necessdria a avaliagdo que permita a afericdo destes
indicadores até ao seu encerramento.

& Os campos deverdo ser preenchidos em fungdo do contributo das agées

do projeto para cada um dos indicadores.
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Indicadores de Resultado

Pretende-se a indicacdo a percentagem de trabalhadores que, por método de inquiricdo, se
considerem mais aptos para a inovagao e gestao apds a frequéncia da formagao, em relagado
ao total de trabalhadores abrangidos e do nimero de empresas que, por método de inquiricao,
implementam planos de mudanga organizacional associados a formagdo, em relacdo ao total
de empresas abrangidas. Deverdo ser igualmente indicados o método de calculo e a meta a

atingir.

INDICADORES ‘qj 5820

Indicadores de resultado

Ne Indicador Método de célculo Unidade Meta a atingir

3 a frequéncia da formagdo

Empresas que implementam planos de mudanga organizacional associados a

Trabalhadores que se consideram mais aptos para a inovagdo e gest3o apos ‘ j
formag&o no total de empresas -

e Na coluna Método de Calculo deve ser indicada a forma de célculo do indicador. Caso
nao se aplique deve preencher com “NA”.

e Na coluna Unidade deve indicar a referéncia de leitura do indicador (N2/%).

e Na coluna Meta a Atingir deve indicar, com referéncia a data de conclusdo do projeto
(mensuravel até a apresentagdo do relatério final do projeto), o alcance do indicador
proposto.

Indicadores de Realizacao

Pretende-se a indicagdo do numero de trabalhadores apoiados em ag¢ées de formagdo em
contexto empresarial, devendo ser igualmente indicados o método de célculo e a meta a atingir.
Para além do Indicador de preenchimento obrigatério acima referido, a entidade promotora
podera incluir outros indicadores de realizagdo que considere adequados, em fungdo do plano

de formagao a desenvolver.
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Indicadores de realizacdo = B, =~
= = =

No Indicador Método de calculo Unidade Meta a atingir

1 Trabalhadores apoiados em agdes de formagdo em contexto empresarial -

Observagoes

Espaco reservado a texto, para ouras ocorréncias que considere pertinentes para o apuramento
dos indicadores, nomeadamente a descricdo mais detalhada do método de calculo de cada

indicador.

Observacdes

Pagina 14 — Documentos a submeter

& Caso seja necessario submeter informacgdo suplementar e se esta for constituida
por mais do que um documento, a mesma devera ser agrupada num Unico ficheiro
a submeter.

Se ndo for respeitado este procedimento, cada nova submissdo substituird o

ficheiro anterior.
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Documentagao a apresentar

Nesta pagina do formulario devera apresentar/fazer upload, quando aplicavel, de um conjunto
de documentos de suporte, assegurando, por declaracao, que se encontra em condi¢cdes de os

submeter.
- PORTUGAL
DOCUMENTACAO A APRESENTAR !,'2020
Tomei conhedmento e dedaro estar em condigies de enviar os elementos assinalados via upload O

Os documentos & apresentar na fase de candidatura s3o os seguintes: i
Aplicivel Ficheiro

1 - Para aferir a situacso liguida positiva, apresento o balango do ano pré-projeto (2019) ou balango intercalar posterior,
certificado por um Revisor Ofidal de Contas (ROC), reportado até & data da candidatura. @

2 - Apresento parecer emitido pelo duster dinamizador, validando o alinhamento do projeto com a estratégia de efidénda coletiva
do duster e com as areas prioritarias do pacto setorial. ®

3 - Para entidades adjudicantes, procedimentos de contratacdo publica inidados,realizados 2 data de apresentacdo da
candidatura O

Deve apresentar ofs) acordo(s) de pré-adesdo estabeleddo(s) com a(s) sequinte(s) empresals) (seledonados na Paging "PME™):

Os documentos em causa, quando aplicavel, sdo os seguintes:

1. Apresentar o balango referente ao ano pré-projeto (2019), ou balancgo intercalar
posterior, certificado por ROC reportado até a data da candidatura;

2. Apresentar parecer emitido pelo cluster dinamizador, validando o alinhamento do
projeto com a estratégia de eficiéncia coletiva do cluster e com as areas prioritdrias
do pacto setorial;

3. Pecas dos procedimentos de contratagdo iniciados a data de candidatura, se
aplicavel;

4. Apresentar os acordos de pré-adesao das PME selecionadas na mostra do quadro
da pagina 9 — PME e Investimento.

Tem ainda a possibilidade de apresentar observagGes especificas sobre a documentacdo a
apresentar.

Observacoes
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Processo para upload de documentos (exemplo)

Em primeiro lugar devera selecionar o documento a fazer upload, carregandoem . ®

Ap0s clicar nesse botdo surge um aviso, indicando a necessidade de guardar a sua candidatura antes
de prosseguir (caso ainda ndo o tenha feito).

- PFORTUGAL
DOCUMENTACAO A APRESENTAR 0 2020

Tomei conhecimento e declaro estar em condigGes de enviar os elementos assinalados via upload

Os documentos a apresenta
Aplicavel Ficheiro

1 - Para aferir a situacd
certificado por um Revis Antes do upload do documento & necessario Guardar a sua candidatura. ™ @

p.f., siga os passos.

2 - Apresento parecer e OK setiva
do cluster & com as areas pw wanias uu paviw souwar.

<]
C]

3 - Para entidades adjudicantes, procedimentos de contratagio pdblica iniciados/realizados 3 data de apresentagio da
candidatura m

Deve apresentar ofs) acordo(s) de pré-ades3o estabelecido(s) com a(s) seguinte(s) empresa(s) (selecionados na Pagina "PME"):

Ao pressionar Ok, nessa caixa surge uma outra, onde deve ser selecionada um local onde vai ser
guardada a candidatura (como cépia de seguranca da mesma num local da rede ou disco do
computador do beneficiario).
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= PONTUGAL
DOCUMENTACAO A APRESENTAR #5020
Tomei conhecimento e declaro estar em condicdes de enviar os elementos assinalados via upload d

Candidatura

Os documentos a apresentar na fase de candidatura s3o os se (£ Guardar C

B ! Guardar em: I Desktop v mn:g
1 - Para aferir a situagdo liquida positiva, apresento o bala = =2 & o

certificado por um Revisor Oficial de Contas (ROC), reports .
| [ Adobe Acrobat Pro X

(=3 Aplicaces

2 - Apresento parecer emitido pelo cluster dinamizador, vaf

=
[~}
=
do cluster e com as areas prioritarias do pacto setorial, = [ ] '
| &2 =
= =

3 - Para entidades adjudicantes, procedimentos de contray -
candidatura [l >}

Nome do ficheiro:

Tpo do fichero: |Al Files v

{
Deve apresentar ofs) acordo(s) de pré-adesdo estabelecido(s)

Guardada a candidatura, surge uma nova caixa para fazer o upload do documento em questdo. Deve
entdo selecionar o documento pretendido e carregar na tecla Upload. Concluido o processo, o
documento fica associado a candidatura.

o PORTUGAL
DOCUMENTACAO A APRESENTAR “'2020
Tomei conhecimento & declaro estar em condigdes de enviar ofalomantas sooimaladas v e
! &) Abnir
Os documentos a apresentar na fase de candidatura s3o os sn‘ Procurar em: |Ej Documents - @l ﬁ 1 | 1
| [
1 - Para aferir a situago liquida positiva, apresento o bali (=] As minhas origens de dados
certificado por um Revisor Oficial de Contas (ROC), 1epm§‘ (=3 Downloads
| (= Ficheiros do Outiook
(£ Formalizac3o Contrato
2 - Apresento parecer emitido pelo cluster dinamizador, vi =9 Modelos Personalizades do Office
do cluster e com as areas prioritarias do pacto setorial. D
) [
3 - Para entidades adjudicantes, procedimentos de contrg
candidatura | Nomedo ficheiro:
Tpodo fichero:  [All Fies v
| Upload  Cancelar
Deve apresentar ofs) acordo(s) de pré-ades3o estabelecido(s!
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Qualquer duvida adicional podera ser esclarecida através dos contactos de suporte disponiveis no

balcdo 2020.

Bem-vindo(a) ao Balcdo 2020
O Balcdo 2020 constitui o ponto de acesso acs Programas Operacionais financiados pelos
FEEI (Fundos Europeus Estruturais e de Investimento) para todas as entidades que pretendam

candidatar a financiamento os seus projetos

£ aqui que encontra infarmagao sobre os financiamentos disponiveis no periodo 2014-2020
e tudo o que deve saber sobre a apresentagdo da sua candidatura e 0 acompanhamento do

seu projeto nas suas diversas fases

Encontrar Fazer
Oportunicades de Principais pessos.
‘nancaments para apresentr a sua
candidatura
{fime expicativ)

para o seu projelo
(Perfl do beneficidrio)

aber
0 que deve saber a pariida?

Saiba mais como se registar e usar o balcio através das
apresentagbes disponiveis em “Fazer” ou consulte as nossas

respostas &s Perguntas Frequentes.

‘ Estamos ao seu dispor. | Contacte-nos .
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