Avisos para Apresentacao de Candidaturas
04/51/2021, 05/51/2021, 06/51/2021, 07/51/2021, 08/51/2021

Guia de apoio ao preenchimento do
formulario de candidatura

FORMAGCAO PROFISSIONAL
PARA TRABALHADORES POR CONTA DE OUTREM

- Projetos autonomos de formagao

1 de marco de 2021

C ®MPETE

’J PORTUGAL UNIAQ EUROPEIA
Compete 2020 - Informagdo Publica 2020 a 2020 Evmra o estmano



C SMPETE PORTUGAL UWAC EURGPEIA
2000 2020 M-

Este guia tem por finalidade prestar apoio aos Beneficidrios com o intuito de facilitar o
preenchimento do formuldrio de candidatura, ndo dispensando, no entanto, a consulta da
regulamentacdo aplicavel, nomeadamente:

e AACN.204/S1/2021, 05/S1/2021, 06/S1/2021, 07/S1/2021, 08/S1/2021;
e Regulamento (UE) n.2 1303/2013, de 17 de dezembro — Regulamento Geral dos Fundos
Estruturais e de Investimento do Parlamento Europeu e do Conselho, alterado pelo Regulamento

(UE, Euratom) 2018/1046 do Parlamento Europeu e do Conselho, de 18 de julho e pelo

Regulamento (UE) 2020/460 do Parlamento Europeu e do Conselho, de 30 de margo;

e Regulamento (UE) n.2 651/2014, de 16 de junho — Regulamento Geral de Isen¢do por Categoria

(com as alteragBes introduzidas pelo Regulamento (UE) n.2 2017/1084, de 14 de junho e
Regulamento (UE) 2020/972, de 2 de julho);

e Regulamento Geral dos Fundos Europeus Estruturais e de Investimento (FEEI) - Decreto-Lei n.2
159/2014, de 27 de outubro (com as altera¢des introduzidas pelo Decreto-Lei n.2 215/2015, de
6 de outubro, pelo Decreto-Lei n.2 88/2018, de 6 de novembro, pelo Decreto-Lei n.2 127/2019,
de 29 de agosto, e pelo Decreto-Lei n.2 10-L/2020, de 26 de marco);

e Regulamento que estabelece Normas Comuns sobre o Fundo Social Europeu - Portaria 60-
A/2015, de 2 de marco (com as alteragBes introduzidas pela Portaria n.2 242/2015, de 13 de
agosto, pela Portaria n.2 122/2016, de 4 de maio, pela Portaria n? 129/2017, de 5 de abril, pela
Portaria n.2 19/2018, de 17 de janeiro, pela Portaria n.2 175/2018, de 19 de junho, pela Portaria
n.2 382/2019, de 23 de outubro, pela Portaria n.2 127/2020, de 26 de maio, pela Portaria n.2
255/2020, de 27 de outubro, e pela Portaria n.2 43/2021, de 23 de fevereiro);

e RECI - Regulamento Especifico Competitividade e Internacionalizacdao na sua atual redagdo —

versdo consolidada (com as alterag¢des introduzidas pela Portaria n.2 140/2020, de 15 de junho,
e pela Portaria n.2 260/2020, de 5 de novembro);

e Portal do Portugal 2020;

e Entrada do Balcao2020;

e FAQ do Balcdo 2020.
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Instrugdes para uma Correta Utilizagao do Formulario

a. Problemas no acesso ao formulario

& O formulario de candidatura usa tecnologia JAVA, sendo por isso necessario
utilizar um web browser que a suporte.

Assim, caso o formuldrio ndo esteja a funcionar, devera, conforme o referido
no website do sistema Java, utilizar um dos seguintes web browsers
compativeis:

—— Para Windows:

e Internet Explorer 9 (e versdes mais recentes)
e Mozilla Firefox

—— Para Mac OS:

e Browser de 64 bits

b. Funcionamento genérico

Os formularios estdo disponiveis apenas no Balcdo 2020.
Durante o preenchimento, aconselha-se que grave os dados com frequéncia para ndo os perder.

Os dados serdo gravados sempre no computador do utilizador, num ficheiro com o nome que
escolher, por exemplo “nomeficheiro.q12”, podendo o mesmo ser aberto posteriormente para
continuar o preenchimento.

& Nos termos do disposto no Aviso, no seu Ponto 12, o beneficidrio apenas pode
apresentar uma candidatura.

Caso, por engano, tenha dado inicio ao preenchimento de mais do que uma
candidatura, para a cancelar deve:

Aceder ao Balcdo 2020;
Entrar na conta corrente (candidaturas);

Escolher a candidatura em questao;

PwoN R

Quando estiver no quadro do formulario de candidatura, deve pressionar

o0 botdo e no canto superior direito (acesso a PAS - Plataforma de
Acesso Simplificado);

5. Finalmente deve selecionar a candidatura que deseja cancelar e apaga-la
carregando em Crceniiie]
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¢. Validagao e envio dos dados da candidatura

O formulario permite validar os dados inseridos, “clicando” no icone de valida¢do e escolher
entre as opgdes Validar pagina ou Validar formuldario. Emite mensagens de erro (ﬁ) e alertas
(5!'j ), sinalizando anomalias no preenchimento. Apenas os erros impedem o envio da
candidatura.

Apds a validagdo final da informacgado, para submeter a candidatura devera “clicar” no icone de
exportagao ( ). -

Depois de selecionar a opgdo de exportagdo, o processo so ficard concluido, depois de
decorridas as seguintes etapas:

1.2 -Validagao da Informacgao

Caso ndo tenha validado a informagdo introduzida nas diferentes pdaginas do formulario
ou ndo tenha resolvido os erros ou avisos detetados decorrentes da validacdo da
candidatura, serd apresentada uma caixa com a identificacdo dos erros.

Atitulo de exemplo, apresenta-se uma caixa onde se identifica um erro relacionado com
as Declaragoes de Compromisso.

Validagdes - Lista de Erros € Avisos @

“'5"820 Formulario Portugal 2020

Pagina 2 - Declaragoes
Declaragies de Compromisso

® 2. Critérios de elegibilidade dos benefidérios (1) - Preenchimento
Obrigatdrio

3 2. Critérios de elegibilidade dos benefidarios (2) - Preenchiments Obrigatdrio

X 2Erros {1 0 Avisos Sair

Alerta-se para o facto de que, caso tenham sido detetados erros no preenchimento da
candidatura, o processo de exportacdo da candidatura é interrompido nesta fase.

Caso ndo sejam detetados erros, mas apenas avisos, para continuar o processo de
exportacdo da candidatura, devera pressionar o botdo Seguinte. Caso deseje cancelar
devera pressionar o botdo Cancelar.
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2.2 — Confirmagao dos enderecos eletronicos

Caso tenha prosseguido com a exportacdao da candidatura, pressionando o botao
Seguinte, ou caso ndao tenham sido identificados quaisquer avisos ou erros, serd
apresentada uma caixa identificando os enderecos eletrdnicos para os quais sera
enviada uma mensagem eletrénica, conforme descrito na etapa 6, com a confirmacao
de aceitacdo do ficheiro de candidatura.

Para continuar o processo de exportacdo da candidatura deverd pressionar o botao
Seguinte. Se desejar cancelar pressione o botdo Cancelar.

r = ——————————— —
Validagées - Enderego(s) de correio eletrénico para confirmagio de submissdo M

Apds a conclus3o com Exito do processo de exportacdo serd remetida uma chave freferéncia provisdria de
confirmagio da recegio da candidatura para ofs) seguinte(s) enderego(s) de correio eletrdnico:

E-mail de Identificacio do Promotor:
email @email, com

E-mail de Contacto do Promotor para efeitos do projeto:
contacto@email.com

E-mail do Responsavel Técnico pelo Projeto:
responsavel @email.com

Mo ecrd seguinte devera Guardar a vers3o final do ficheiro, a fim de prosseguir para a finalizacdo do processo de
exportacdo de candidatura.

Para submissdo da candidatura deve concluir o processo de exportacdo.

. Clique em Seguinte para avangar no processo de exportagdo.

. Clique em Cancelar apenas se desejar anular o processo de exportacdo.
A candidatura apenas sera aceite apds conclus3o do processo de exportacdo. A condusdo do processo de
exportagdo apds encerramento do concurso ndo € da responsabilidade da(s) Autoridade(s) de Gest3o ‘
envolvida(s), inviabilizando a aceitacio da candidatura.

Cancelar Seguinte

3.2 — Guardar o ficheiro de candidatura

Tendo prosseguido com o processo de exportacdo, pressionando o botdo Seguinte, sera
apresentada uma caixa com o pedido para guardar a candidatura.

& Este passo é necessario e obrigatdrio ao processo de exportagao.

Para guardar o ficheiro devera pressionar o botdo Guardar. Caso deseje cancelar a
exportacdo da candidatura devera pressionar o botdo Cancelar.
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Guardar em: ||j Candidaturas

Mome do ficheiro: candidamra.qlzl

Tipo do ficheiro: Candidaturas(.g12)

Guardar  Cancelar

4.2 — Exportar a Candidatura

Caso tenha prosseguido com o processo de exportacao, pressionando o botdo Guardar,
serd apresentada uma caixa que permite exportar a candidatura, sendo necessario
pressionar o botdo Enviar Candidatura. Caso deseje cancelar a exportagao deverd
pressionar o botdo Cancelar.

[ e e S S e ==

A submiss3o da candidatura so serd considerada apds rececdo no servidor de rece¢do de candidaturas.
Para finalizar o processo dique em Enviar Candidatura.

Clique em Cancelar apenas se desejar anular o processo de exportacdo.

A candidatura apenas serd aceite apds condusdo do processo de exportacdo. A conclus3o do processo
de exportagdo apds encerramento do concurso ndo € da responsabilidade da(s) Autoridade(s) de
Gestao envolvida(s), inviabilizando a aceitacdo da candidatura.

Envio da Candidatura

Enviar Candidatura

Cancelar

5.2 — Resultado do processo de Exportagao

Caso tenha prosseguido com o processo de exportagao, pressionando o botdo Enviar
Candidatura, serd apresentada uma caixa com informacdo relativa ao resultado do
envio da candidatura.

A informacgdo confirma a exportagdo de candidatura com sucesso, identificando uma
chave sob o formato TxXxXxxxxxx-xxxxxxxx, que atesta que os dados foram recebidos
com sucesso.
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Resultado do Envio de Ficheiro de Candidatura W =]

0 ficheiro foi exportado com sucesso!
0 seu ficheiro de candidatura foi aceite e recebeu a referéncia provisdria:
Taad rre s - e i
Observacies:
Esta referénda confirma a rececdo da sua candidatura ao Aviso FLISIf20
) il (F
Ficheiro de candidatura recebido em 2015-01-09 16:06:06.

Serd enviado um e-mai de confirmago da submiss3o da candidatura para os
seguintes enderegos de correio eletrdnico: e .

Em caso de insucesso na exportacao da candidatura, serd apresentada a seguinte
mensagem:

“Resultado do Envio de Ficheiro de Candidatura [

0 ficheiro ndo foi exportado?!
Observacbes:

Ful

O Aviso e - e P sk
S D n [e o = estd fechado!
Em ) 16:08: 54 ndo é possivel receber a sua candidatura!

Neste caso a razao para o insucesso da exportagdo refere-se a uma
candidatura submetida para além da data de encerramento do

concurso.

6.2 — Mensagem de confirmacao da rece¢ao da candidatura

No caso de exportacdo da candidatura com sucesso, serd enviada uma mensagem
eletrdnica para os enderecos identificados na etapa nimero 2 confirmando a receg¢do
da candidatura.

Sempre que, ao longo do processo, opte por cancelar a exporta¢do da candidatura,
receberd a seguinte informagdo de cancelamento:
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Submissao de candidatura cancelada m ﬁ

i Informamos que o processo de exportacio da candidatura foi cancelado.
Caso pretenda submeter a candidatura devera inidiar novamente o processo
e seguir todos os passos identificados no guia de formuldrio de candidatura.

Ok

Salienta-se que nao é aceite o envio de candidaturas através de email. O Unico e
exclusivo meio de envio das candidaturas é através da utilizacdo do formulario
eletrénico de candidatura, seguindo o processo acima descrito.

d. Mecanismo de Exportacdo/Importacdo e botdes para gestdo das tabelas

O mecanismo de exportacdo/importacdo estd presente em vdrias tabelas do formulério e
permite abreviar o processo de preenchimento. No entanto, antes de utilizar este mecanismo,
sera importante proceder a um preenchimento de teste, por forma a compreender o seu
funcionamento. Alerta-se que o mecanismo de exportacdo/importacdo, copia e cola linhas de

dados, quer se encontrem preenchidas ou nao.

& O Mecanismo de Exportacdo/Importacdo de dados e os botbes para gestdo das
tabelas, quando disponiveis, encontram-se no canto superior direito das
tabelas/quadros do formulario, com uma configuragdo similar a esta:

SIERERERRERRE
== (= =+ =t ="

&
Apenas o0 primeiro botdo diz respeito ao mecanismo de
exportacdo/Importacdo.

Assim, ao proceder a exportagdo (copiar) do quadro completo (das linhas) para o clipboard e
posteriormente a sua colagem desses dados numa folha de excel (*.xIs ou *.xIsx), devera ter-se em
consideragao que o formulario cola ou copia uma ou mais linhas de dados, sem cabegalhos. Dessa
forma o preenchimento de teste auxilia o preenchimento posterior, ao permitir identificar a

localizagdo dos elementos a preencher.
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Botdes

Fungdo

Descrigao

Mecanismo de Exporta¢do/Importagdo de dados

L[ Copiar o Quadro completo para o Clipboard

Copia todas as linhas (quadro completo, exceto os
cabegalhos) para o clipboard, permitindo que possa ser
colado numa folha excel.

[ Colar o Quadra completo do Clipboard

Colar todas as linhas (quadro completo - exceto os
cabecalhos) apds copia dos dados a partir de uma folha
excel.

E"j Colar parte do Quadro do Clipboard

Colar apenas parte do quadro (uma ou mais linhas),
copiada de uma folha excel.

© tiuda

Descricdo detalhada das opgdes e da sua
operacionalizagdo.

Os seguintes botGes destinam-se a gerir as tabelas onde serdo inseridos os dados, acrescentando

linhas, copiando, ou mesmo permitindo apagar linhas (preenchidas ou ndo).

Botdes Fungao Descri¢ao
Botdes para gestdo das tabelas
§+ Nova linha Inserir nova linha (depois da linha selecionada)
=1 Inserir Linha Acrescentar nova linha (antes da linha selecionada)
E: Copiar linha Copiar linha ja preenchida.
= Trocar linha Trocar linha preenchida, por outra.
Apagar linha. Sujeito a confirmacdo suplementar (Imagem).
Apagar Linha x
E- Apagar linha E Alinha seleci 2

Formacao profissional para trabalhadores por conta de outrem - Projetos Autonomos de Formacao
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Exemplo:

devidamente preenchido terd o seguinte aspeto:

Tomando como exemplo o preenchimento do quadro “Posto de trabalho do beneficiario”, quando

erros de importagdo, que podem alterar os dados a submeter).

Postos de Trabalho do Beneficiario @I §= §3 s, E_,_ E_
: . Nivel de Ano Pré-Proj. Ano Condus3o Proj.
Area Funcional o
Qualificacdo Mulheres Homens Total Mulheres Homens Total
Administracio/Direcdo Mivel & 1 1 2 1 1 2 E
Administrativa /Financeira Nivel 4 1 1 2 1 1 2
Investigacdo Nivel 7 1 1 2 1 1 2
Outros Mivel 1 1 1 2 1 1 2
I
O mesmo quadro, mas colado numa folha excel, terd o seguinte aspeto:
Administragdo/Direcdo Nivel6 1 1:1:2:1:1:2
Administrativa/Financeira Nivel 4 1:1:2:1:1:2
Investigacdo Nivel 7 1.1:2:1:1 2
Outros Nivel 1 1:'1:2:1:1 2

A tabela transposta para Excel ndo tem cabecalhos, pelo que é necessario ter atengdo aos elementos a ser

preenchidos, por forma a que estes ndo sejam inseridos num local indevido (o que pode causar problemas ou

e. Erros genéricos e bloqueios

Caso ocorra algum bloqueio no formulario, isso podera significar que existem janelas abertas
(erros, validagOes, etc.), que estdo escondidas por tras de outras janelas. Feche-as para

continuar o preenchimento.

Aconselha-se a gravacgao dos dados, com frequéncia, para evitar a sua
perda.
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Pagina 1 — Parametrizacao

Os campos presentes nesta pagina sao de preenchimento automdtico, exceto o campo Resumo
e a confirmacdo de leitura (“Declaro que li”).

e 92020

Cadigo:
Designacdo: FROJETOS AUTONOMOS DE FORMAGAD

Programa Operacionak

Objetive Tematico: 0T 8 - Promecdo da sustentabilidade e da qualidade do emprego & apoio & mobiidade dos trabahadores
Prioridade de Investimento: PI 8.5 - Adaptacio dos trabahadores, das empresas e dos empresdrios & mudanga
Tipologia de Intervencio: TI 60 - FormacBo de empresdrios & trabahadores de empresas
Localizacio do Projeto (HUTS IT): Morte 0 %
Centfro 0 %
o
Alentejo 0 %
o
Resumao:

(breve descricio do projeto para efeitos de dhulgagdo, que evidendie de forma dara o seu objetivo) 20300

Informa-se que o presente Formuldno de Candidatura apresenta diversa informagSo pré-preenchida a qual carecs de validag3o e eventuals cormegbes
quando for o caso (exemplo: Indicadores).

L] Dedaro que b

No campo Resumo pretende-se que seja disponibilizada uma breve descricdo do projeto para
efeitos de divulgacao.

O campo ”“Informa-se que o presente Formulario de Candidatura apresenta diversa
informacao pré-preenchida a qual carece de validagdo e eventuais corre¢6es quando for o caso
(exemplo: Indicadores)” e a declaragdo associada (Declaro que li), pretende alertar o
Beneficidrio de que existem informacdes que serdo automaticamente preenchidas, mas que
esses dados continuam a ser da responsabilidade do Beneficiario e sujeitos a verifica¢do.
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Pagina 2 — Declaracdes (Declaracdes de Compromisso)

Declara¢does de Compromisso

As seguintes declara¢gdes de compromisso deverdo ser assinaladas por forma a permitir a
submissdo da candidatura e o compromisso com os diversos critérios de elegibilidade do
Beneficidrio e do projeto e com as obrigacdes do Beneficiario.

.
DECLARACOES DE COMPROMISSO '5'2020
Nio
1. Geral Sim | Aplic,

Declaro que autorizo a utilizagdo dos dados constantes desta candidatura exclusivamente para os atos de necessarios da sua
avaliacdo, decisdo, controlo e acompanhamento da execugdo do projeto, nos termos do presente Aviso e pelas entidades nele
identificadas, ndo podendo ser utilizada para outras finalidades e salvaguardando o sigllo para o exterior, |

Declaro que todas informagdes constantes neste Formulario sdo verdadeiras, incluindo a veracidade dos pressupostos utilizados na
definicdo do plano de formagdo apresentado. D

Declaro cumprir as obrigag@es relativas ao Tratamento de dados pessoais, nos termos do Regulamento Geral de Prote¢do de Dados,
aprovado pelo Regulamento (UE) 2016679 do Parlamento Europeu e do Conselho, de 27 de abril de 2016, relativamente aos dados

pessoais constantes do presente formulario de candidatura. |
2. Critérios de elegibilidade dos beneficiarios

Declaro, & comprometo-me a apresentar a documentaco que me for solicitada para efeitos de comprovacdo, que a empresa esta em
condigdes legais para desenvolver as atividades no territorio abrangido pelo PO e pela tipologia das operacdes e investimentos a que
me candidato - alinea c) do artigo 13° do DL n® 159/2014 de 27 de outubro. ||
Para efeitos do cumprimento do disposto alinea i) do artigo 139 do DL n® 159/2014, de 27 de outubro, declara-se que a entidade
beneficaria deste projeto nio detém nem deteve capital numa percentagem superior a 50%, direta ou indiretamente, em empresa que
nio tenha cumprido notificagdo para devolugdo de apoios no dmbito de uma operagdo apoiada por fundos europeus. |
Declaro que a empresa dispGe de contabilidade organizada nos termos da legislagdo aplicivel (alinea a) do ponto 8 do Avisa). |
Declaro que ndo sou uma empresa sujeita a uma injungdo de recuperagdo, ainda pendente, na sequéncia de uma decis&o anterior da
Comiss&o que declara um auxilio ilegal & incompativel com o mercado interno (alinea ) do ponto 8 do Aviso) ||
Declaro que a empresa ndo tem salarios em atraso (alinea f) do ponto 8 do Aviso). m|
Declaro ndo ser uma empresa em dificuldade (alinea d) do ponto & do Aviso). m|
Declaro que a empresa redne as condigées quanto ao cumprimento do critério de elegibiidade previsto na alinea b) do artigo 13° do DL
n° 159/2014, de 27 de outubro relativo a situagdo tributaria e contributiva regularizada perante, respetivamente, a administrag3o fiscal
& a sequranga social,
Tomei conhecimento e declaro cumprir ou estar em condicdes de cumprir nos prazos fixados os critérios de elegibilidade do beneficiario
de acordo com o artigo 13° do DL n® 159/2014, de 27 de outubro, & com o presente Aviso, sob pena de operar a caducidade &
consequente anulagdo da candidatura, |
Apresentar o Balango Social referente ao ano pré-projeto. m|
Declaro ndo ter efetuado uma relocalizagdo para o estabelecimento em que se realizara o investimento inicial para o qual solicito o
auxilio, nos dois anos anteriores ao pedido de auxilio & a ndo fazé-lo por um periodo de dois anos apos a conclusdo do investimento
inicial para o qual solicito o auxilio (n® 16 do artigo 14° Reg (UE) 2017/1084). ||
Declara-se que o beneficiario tem a situagio regularizada em materia de reposigées, no ambito dos financiamentos dos FEEI, conforme
previsto na alinea e) do artigo 13° do Decreto-Lei n® 159/2014, de 27 de outubro, na sua atual redacdo. ||
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3. Critérios de elegibilidade dos projetos

Declaro encontrar-me, no ambito do FSE, certificado ou recorrer a entidades formadoras certificadas. |
Declaro que as acdes de formagdo cumprem com os normativos estabelecidos no dmbito dos incentivos 3 Formagdo profissional
(Decreto-Lei n.? 159/2014, de 27 de outubro, e Portaria n® 60-A/2015, de 2 de marco). |
Declaro que o plano formativo se encontra adequadamente fundamentado, observando a estrutura definida na alinea b) do ponto 6 do
Aviso, 0 qual se apresenta em anexo. D
Declaro ndo ter dado inicio ao presente projeto nos termos do estabelecido na alinea d) e e) do ponto 6 do Aviso. |
Tomei conhecimento e declaro cumprir ou estar em condigGes de cumprir nos prazos fixados os critérios de elegibilidade do projeto de
acordo com previsto no presente Aviso, sob pena de operar a caducidade e consequente anulagdo da candidatura. |
Declaro assegurar o financiamento do plano de formagdo em niveis adequados a execucdo da operacdo de acordo com a programagéo
apresentada em candidatura. ol
Declaro que as acdes de formacdo constantes do plano de formacdo ndo se enquadram na Formag&o obrigatéria a realizar para
cumprimento das normas nacionais em matéria de formagdo. |
Declaro que ndo existe duplicacio de apoios, relativamente a componente de salarios a financiar, nas horas de formacéo a afetar ao
presente projeto, D
Declaro que Foi emitido pelo cluster dinamizador parecer que valida o alinhamento do projeto com a estratégia de eficiéncia coletiva do
cluster e com as areas prioritarias do pacto setorial. |
4. Obrigacdes dos beneficiarios
Tomei conhecimento e declaro estar em condigdes de cumprir com as cbrigagées estabelecidas no artigo 24° do DL n° 159/2014, de 27
de outubro, & no Aviso de concurso., |
No caso de ser uma entidade adjudicante nos termos do artigo 22 do Codigo de Contratagio Publica, declaro cumprir o regime legal de
contratagdo publica aplicavel. [ ]
Proceder & publicitagio dos apoios, em conformidade com o disposto na legislacdo Europeia e nacional aplicavel, nomeadamente através
da publicacdo no website da empresa de uma Ficha de Projeto. |

Observagoes

Espaco reservado a texto, para ocorréncias que considere pertinentes relativamente ao teor das
suas declaragGes de compromisso, assinaladas nos n.2s 1 a 4 do quadro acima.

Observacoes

Existe um limite de carateres para cada uma das caixas de texto (presentes
ao longo deste formulario), indicado no canto superior direito. Salienta-se
que nao é possivel ultrapassar este limite.

Por exemplo, na caixa Observacées, acima indicada nesta pagina, ha um
limite maximo de 2.000 carateres.
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Pagina 3 — Caraterizacao do Beneficiario

Identificacdao do Beneficiario

Nota

O Beneficiario deve, antecipadamente, efetuar o registo no Balcao 2020 para poder
submeter a candidatura.

(Esta disponivel um video explicativo do processo de registo aqui.)

Pelo facto de estar registado no Balcao 2020, alguns elementos identificativos sao pré-
preenchidos. E necessario, no entanto, que seja verificado que esses elementos se
encontram devidamente atualizados.

Os Unicos campos que requerem preenchimento manual, presente na Identificacdo do
Beneficiario, sdo:

e O campo Fins Lucrativos, que devera ser assinalado conforme os estatutos e
objeto social do Beneficiario;

e (Os campos referentes a IES (Informagdo Empresarial Simplificada) de 2017,
2018 e 2019.

PORTUGAL
CARACTERIZACAO DO BENEFICIARIO “,' 2020

Identificacao do Beneficiario
Ne de Identificagdo Fiscal
Nome ou Designagdo Social

Morada (Sede Social)

Localidade Cadigo Postal
Distrito Concelho
Telefone(s) E-mail
Telefax URL
Data de Constituicdo Data de Inicio de Atividade
Matriculada sob o N© Conservatoria do Registo Comercial

Natureza Juridica
Fins Lucrativos [[]sim [ ]N&o Capital Social S

Identificagdo dos codigos de validagdo da IES - Informagdo Empresarial Simplificada/Declaracdo anual dos 3 anos anteriores
ao ano de candidatura

2019

2018

2017
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Nota:

A entidade beneficiaria devera ter em atenc¢do que 2019 serd considerado o ano pré-
projeto.

O ano pos-projeto serd sempre o ano posterior a conclusdo do projeto de formacgao.

Contactos do Beneficiario para efeitos do projeto

Dados de contacto diferentes dos da Sede Social? Caso responda afirmativamente, deve
preencher, obrigatoriamente, os seguintes campos.

Contactos do Beneficidrio para efeitos do projeto

Dados de contacto diferentes dos da Sede Sodal? []sm []N&o

Morada

Localidade Codigo Postal

Distrito - Concelho -
Telefone(s) E-mail

Telefax URL

Entidade consultora responsavel pela elaborag¢ao da candidatura

A preencher, quando aplicavel, se a candidatura for elaborada por uma entidade consultora.
Assinala-se que esta, para figurar neste formulario, deve encontrar-se previamente inscrita no

Balcdo 2020. Com a indicagao do NIF da entidade consultora, ficam preenchidos os seguintes
campos:

Mome ou Designacdo Sodal
Morada (Sede Social)

Codigo Postal

Devem ser preenchidos, pelo Beneficidrio os seguintes campos:

Contacto

Telefone(s) E-mail
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Localizagao dos estabelecimentos do Beneficidrio

O Beneficiario deve identificar todos os seus estabelecimentos (existentes e/ou a criar),
inserindo uma designacdo para cada um e indicando também a sede, a CAE principal do
estabelecimento e a sua localiza¢do (Pais, Concelho, Freguesia Rua, n.2 Lote, Cédigo Postal e
Localidade), bem como a indicacdo (automdtica) da NUTS Il onde o estabelecimento se localiza.

Localizacdo dos Estabelecimentos do Beneficiario g+ =] (==
= =
Ne Designacio chE Pais Conceho Freguesia = NUTS IT

Os CAE indicados nos estabelecimentos devem corresponder aos CAE da

& empresa (indicados no quadro Atividade(s) Econdmica(s) do Beneficidrio),
qgue constam na plataforma SICAE e correspondentes ao seu objeto social.

O N.2 de estabelecimento é utilizado no preenchimento da pagina A¢des (pag.10), onde sdo

identificados os estabelecimentos aos quais a formacdo estd afeta.

No quadro lista de ac¢des, ao indicar o n.2 do estabelecimento, as colunas Concelho e NUTS Il

serdo preenchidas de forma automatica, sendo assim indicado que determinada agdo ira

decorrer naquele estabelecimento.

‘J PORTUGAL
DADOS DO PROJETO C] 2020
Lista de Agdes @ Eq- §+ E'
W d ¢ dF?’irltqanl.:los Vol d SIE B Data de Data de
o de om e. ciéncia Volume de Estab. Concelho NUTS I Inicio Fim
mandos  ou desfavorecidos Formacio
10 a 750,00 1 Morte -~
10 a 500,00 1 Morte
10 a 500,00 1 Morte

=
[4] Il [»]

Atividade(s) Econodmica(s) do Beneficiario

S3o ainda identificadas, de forma automatica, as atividades econdmicas correntes do

Beneficidrio, devendo ser identificado igualmente o peso previsto dessas atividades no periodo
pds-projeto.
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Podem também ser inseridos novos CAE, novamente com a identificacdo prevista do seu peso
na atividade da empresa no periodo pés-projeto.

Atividade(s) Econdmica(s) do Beneficiario

CAE Designacdo % (pré) % (pds)

Pagina 4 — Caraterizacao do Beneficidrio (cont.)

Participantes no Capital do Beneficidrio

Neste quadro, devera indicar os sécios/entidades participantes no capital do Beneficiario (pessoas
singulares ou coletivas).

e Na coluna Tipo, deve ser selecionado o tipo de participante, utilizando, quando aplicavel, o
estabelecido na Recomendacdo n? 2003/361/CE, de 6 de maio, da Comiss3o.

Nos casos em que o Capital esteja disperso (valores iguais ou inferior a 25%)
& o Beneficiario devera selecionar a opgdo: Cap. Disperso s/ presumiveis
proprietdrios de 25% ou mais.

Nota

O preenchimento deste quadro pode ser feito recorrendo a exportacdo e/ ou importagio de

dados em formato de ficheiro Excel, clicando no icone @ , ficando disponiveis as seguintes
opgoes:

L[™ Copiar o Quadro completo para o Clipboard
E“_] Colar o Quadro completo do Clipboard
E“ﬁ Colar parte do Quadro do Clipboard

© 2juda

Formacao profissional para trabalhadores por conta de outrem - Projetos Autonomos de Formacao
Pagina 19 de 44

V.2 | Guia de apoio ao preenchimento do formulario de candidatura
Compete 2020 - Informac&o Publica


https://www.iapmei.pt/getattachment/PRODUTOS-E-SERVICOS/Qualificacao-Certificacao/Certificacao-PME/Recomendacao-da-Comissao-2003-361-CE.pdf.aspx

C @MPETE PORTUGAL G, UNIAD EUROPEIA
2020 ‘ﬁ' 2020 e

- R PORTUGAL
CARACTERIZACAO DO BENEFICIARIO !/' 2020
Participantes no Capital do Beneficiario @ B | (B =~

§ . . - Particip.

Tipa Fais MIF NIPC Designacao o

® Na coluna Pais, deve indicar o pais de localizacdo da sede social da entidade participante no
capital do Beneficiario.

® (O Numero de Identificacdo Fiscal (coluna NIF/NIPC), ou seja, o Nimero de Identificacdo
Fiscal de Pessoa Coletiva (no caso de se tratar de uma entidade estrangeira este campo nao

devera ser preenchido).

® Na coluna Designagdo, deve ser indicada a designacdo da entidade participante no capital
do Beneficiario (Nome completo no caso de pessoa individual, designacdo registada no
Instituto dos Registos e Notariado no caso de pessoa coletiva).

& Nos casos em que o Capital esteja disperso (valores iguais ou inferiores a
25%) o Beneficidrio devera preencher esta coluna com a designagdo
Diversos.

® Na coluna Participacdo %, deve indicar-se a percentagem do capital do Beneficiario,
atribuivel a cada um dos sécios e constante dos seus registos oficiais. A soma das
percentagens de participagdo deve ser igual a 100.

Nos casos em que o Capital esteja disperso (valores iguais ou inferiores a
& 25%) o Beneficidrio devera selecionar a opgdo (capital disperso) na coluna
Tipo e preencher a coluna particip. % com o restante valor até perfazer os
100%.

Participacao do Beneficidrio no Capital de outras entidades

Com o preenchimento deste quadro pretende-se ter a indicagdo das participagdes do Beneficiario no

capital de outras entidades.
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Participagbes do Beneficidrio no Capital de Outras Entidades

Particip. Pais Controlo

Designagio NIF [NIPC oy, Empresa
%

® Na coluna Designagdo, deve ser indicada a designacdo da entidade na qual o Beneficidrio
participa (designagdo registada no Instituto dos Registos e Notariado).

® O Numero de Identificagdo Fiscal (coluna NIF/NIPC) corresponde ao Numero de
Identificacdo Fiscal de Pessoa Coletiva (no caso de se tratar de uma entidade estrangeira ndo
deverd ser preenchido este campo).

e Na coluna Particip. %, deve indicar-se a percentagem do capital, atribuivel ao Beneficiario.

e Na coluna Pais, deve ser indicado o pais de localizacdo da sede social da entidade
participada.

e Na coluna Controlo da Empresa deve ser indicado se o Beneficidrio detém ou exerce
controlo executivo sobre a empresa. Este campo é automaticamente preenchido com Sim
se a participacao for superior a 50%, podendo ser editado se este ndo exercer controlo.

Escalao dimensional da Empresa

Indicagdo automatica do escaldo dimensional da empresa (informagdo presente no Balcdo
2020).

Escaldo dimensional da empresa

Dimens3o O

O

oo

Quando o Escaldao Dimensional ndo seja indicado no formulario ou ndo seja

L coincidente com o que consta no Balcdo 2020, essa situagdo podera
decorrer de uma inconsisténcia na informacao presente no Balcdo 2020
(devido a uma alteragdo a Certificagdo PME, por exemplo), pelo que sera
necessario consultar o Balcao 2020 e verificar se as informagdes nele
constante se encontram atualizadas.

Apenas sao elegiveis, no ambito dos projetos autonomos de formacao, as médias e

grandes empresas que cumpram os critérios de acesso, de elegibilidade e de
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selecdo a seguir enunciados, as quais intervém na qualidade de entidades
empregadoras, na acecao dada pela alinea a) do n.° 2 do artigo 12.° do
Regulamento Geral dos FEEI, podendo para o efeito dispor de estrutura propria

certificada ou recorrer a entidade formadora certificada.

Postos de Trabalho do Beneficiario

(por Area Funcional e Niveis de Qualificacdo)

O Beneficidrio deve indicar a estrutura de pessoal por area funcional e por niveis de qualificacado,
indicando o respetivo n.2 de trabalhadores (Mulheres e Homens), quer na situagdo pré-projeto,
guer os previstos para o ano de conclusao do projeto.

Os postos de trabalho a inscrever na situagao pré-projeto, devem
L corresponder aos dados presentes na IES (Informagao Empresarial
Simplificada) referentes a média do nimero trabalhadores.

Postos de Trabalhe do Beneficiario @ = (2] [8,] B+ [B-
: Nivel de Ano Pré-Proj. Ano Condus3o Praj.
Area Funcional ; -
Qualificacdo Mulheres Homens Total Mulheres Homens Total

[a]

Para orientacdo de preenchimento da coluna, pode ser utilizada a seguinte referéncia que se
encontra de acordo com a estrutura constante dos Anexos |, Il e Ill do Quadro Nacional de
Qualificacdes publicado pela Portaria n.2 782/2009, de 23 de julho:

e Nivel 1 — Habilitagdo escolar correspondente ao 22 ciclo do ensino basico ou inferior (*)
e Nivel 2 — Habilitacdo escolar correspondente ao 32 ciclo do ensino basico
e Nivel 3 — Habilitagdo escolar correspondente ao ensino secundario
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e Nivel 4 — Habilitagdo escolar correspondente ao ensino secundario obtido por percursos
de dupla certificacdo ou com estagio profissional

e Nivel 5 — Habilitacdo pds-secundaria ndao superior (confere diploma de especializacao
tecnoldgica para desempenho de profissdo qualificada de Nivel 4)

e Nivel 6 — Habilitagdo Superior - Licenciatura

e Nivel 7 — Habilitacdo Superior - Mestrado

e Nivel 8 — Habilitacdo Superior — Doutoramento

Nota:

(*) No Nivel 1 devem ser englobados os trabalhadores cujas habilitacdes sejam inferiores ao
22 ciclo do ensino basico.

Pagina 5 — Evolucao da Entidade Beneficidria

Evolugao da Entidade Beneficidria

Nos seguintes campos pretende-se que o Beneficidrio descreva, de forma sucinta, o historial da
empresa, o perfil dos criadores/responsaveis da empresa, bem como as atividades de negdcio
relacionadas com o projeto de investimento/formacao.

Deverdo ser igualmente descritas as alteracbes ao capital social, participacGes e relagdes de
grupo da empresa, os pontos-chave na evolucdo da sua atividade (nomeadamente se houve
mudancgas ou altera¢des a atividade com a introdugdo de novos produtos ou servigos), as
alteracgOes ao processo produtivo que resultem da implementacdo do projeto de formacao, bem
como a descricdo da evolucdo da empresa e projetos futuros.

- . PORTUGAL
CARACTERIZACAO DO BENEFICIARIO ‘J 2020

Evolugdo da Entidade Beneficiaria

i) Perfil dos responsaveis pela empresa (Sintese curricular, atividades relacionadas com a &rea de negddo que se pretende implementar
com o projeto de investimento) P
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i) Alteracdes ao capital zodal, partidpacies e relagies de grupo da empresa 00/500

iii} Identificacio /Caraterizacio dos produtos fabricados/ servicos prestados (atuais e futuros)

iv) Descricdo do processo produtive atual e apds implementagio do projeto

1000/ 1000

v} Sendo um empresa j& existente —RResumo da evolucdo da empresa nos dltimos 5 anos com enfogue em factos reladonados com:
investimentos relevantes, alteracao de tecnologias, financamento e expansao/redirecdonamento da atividade, fases riticas e solugbes
implementadas

i) Projetos futuros

Visao Missao e Objetivos Estratégicos

Nas seguintes caixas de texto, Visdao, Missdao e Objetivos (Estratégicos), o Beneficidrio devera
descrever, de forma sucinta, qual a sua visdo, como define a sua missdo, e quais os seus
principais objetivos estratégicos.
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Visdo, Missdo e Objetivos Estratégicos

i) visdo

ii) Miss3o

iii) Objetivos

Pagina 6 — Analise Interna

Esta pagina tem por finalidade recolher dados resumo sobre o diagndstico de analise interna da
importancia do plano de formacdo para o desenvolvimento da empresa.

Andlise Interna da importancia do plano de formag¢do para o desenvolvimento da
Empresa

Na caixa de texto pretende-se que o beneficiario identifique, de forma sucinta:
i.  Situacdo da empresa nas dreas de competitividade criticas;

ii. Posicionamento na cadeia de valor (atual e perspetiva futura).

CARACTERIZACAO DO BENEFICIARIO E' 2020

Analise interna da importancia do plano de formagdo para o desenvolvimento da empresa

(i) Situacdo da empresa nas reas de competitividade criticas;
(i) Posicionamento na cadeia de valor (atual e perspetiva futura).
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Pagina 7 — Dados do projeto

Descri¢ao do projeto e Tipologia da Operacao
No campo Designagao deverad ser indicada a designac¢do ou acréonimo do projeto proposto.

DADOS DO PROJETO !" 5“820

Designacao do Projeto e Tipologia(s)
Designacao

Tipologia Formagso Profissional O

No campo Tipologia, o Beneficiario deve assinalar a tipologia onde o projeto se insere, que no
caso deste Aviso de Concurso é Formagdo Profissional.

Investimento e Calendarizacao

Esta seccdo corresponde a identificacdo do periodo de execu¢do e do investimento/custo
associado (total e elegivel) ao presente projeto.

A calendarizagao do projeto permite ao Beneficidrio definir o enquadramento temporal do
projeto e a sua aderéncia aos limites temporais definidos no Aviso.

Calendarizacao e Investimento

Data de Inicio
M° meses Investimento Total

Data de Fim Investimento Elegivel

e Introduzir a Data de Inicio e a Data de Fim (Conclusdo) do projeto, no formato aaaa-mm-
dd.

e O N.2 de meses é de preenchimento automatico.

As candidaturas submetidas no ambito dos presentes AAC devem ter uma
& duracdo méaxima de 12 meses (conforme alinea h) do ponto 6.1 dos Avisos,

exceto em casos devidamente justificados e aprovados pela Autoridade de

Gestdo do POCI (alinea i) do ponto 6.1 dos Avisos), sendo a duragdo

determinada pelo inicio da primeira acdo de formagdo até a conclusdo da

ultima agao do projeto.

A data de fim dos projetos ndo podera ser posterior a 30/06/2023.
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e (Caso o projeto tenha uma duragao superior a 12 meses, devera ser preenchido o quadro

Justificacdo para o projeto ter uma duragao prevista superior a 12 meses.

Justificacdo para o projeto ter uma duragao prevista superior a 12 meses

Responsavel Técnico pelo projeto

Esta seccdo corresponde a identificacdo da pessoa que tem como responsabilidade o
acompanhamento do projeto junto do Beneficidrio e a resposta as solicitacbes a pedidos de
esclarecimento que venham a ter lugar. Deve ser indicado o Nome, a Fung¢do, o numero de

Telefone mdvel e o e-mail para contacto.

Responsavel Técnico pelo Projeto
Mome

Funcdo no benefidario

Telefone

E-mail

Indicadores

Neste quadro pretende-se caracterizar a situagdo econdmico-financeira da empresa, por forma

a aferir a sua sustentabilidade.

Indicadores

Indicador

Volume de Negdcios

Ativo

Capital Préprio

Passivo

Resultado Operacional
Resultado antes de Impostos
Resultado Liquido

Capital subscrito

207

2018

2019

Os dados referentes ao Volume de Negdcios, Ativo, Capital Proprio, Passivo, Resultado

Operacional, Resultado antes de Impostos, Resultado Liquido e Capital Subscrito respeitantes

aos anos identificados no quadro (tendo em atengdo a data de inicio de atividade da empresa),

sdo preenchidos de forma automatica recorrendo aos dados presentes nas IES.

Formacao profissional para trabalhadores por conta de outrem - Projetos Autonomos de Formacao

V.2 | Guia de apoio ao preenchimento do formulario de candidatura

Compete 2020 - Informac&o Publica

Pagina 27 de 44




C @MPETE PORTUGAL G, UNIAD EUROPEIA
2020 ‘6' 2020 e

O Beneficidrio deve inscrever os valores referentes ao Capital Subscrito respeitantes aos anos
identificados no quadro “Indicadores”, bem como verificar se os valores nele constante se

encontram corretos.

Os dados apresentados para o ano de 2019, devem corresponder aos
L presentes na IES.

Nos seguintes ecras recolhe-se informacdo quanto a Promogao de igualdade entre homens e

mulheres e Igualdade de Oportunidades e da nao discriminagao.

Promocao de Igualdade entre Homens e Mulheres

A Operacdo ird integrar a Promog&o de Igualdade entre Homens e Mulheres? | Sim | N&o

Igualdade de Oportunidades e da Ndo Discriminacao

A Operacdo ira integrar a Igualdade de Oportunidades e da N3o Discriminacdo? []sm []N&o

L Os candidatos ficam dispensados do preenchimento da checklist, prevista na

Orientacdo Técnica n.2 3/2020, da AD&C — Agéncia para o Desenvolvimento e

Coesado, relativa aos principios horizontais para a promoc¢ao da igualdade de
género entre homens e mulheres e da igualdade de oportunidades e ndo
discriminacdo. No sentido de garantir o cumprimento dos normativos legais,
nacionais e comunitarios, aplicaveis sobre esta matéria, os Beneficidrios
podem consultar a OT acima referenciada onde se encontra disponivel e
devidamente detalhada a legislacdo aplicdvel e os principios gerais nas suas

diferentes dimensdes.
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Pagina 8 — Plano de Formacao

O preenchimento das paginas relacionadas com o plano formativo esta
& interligado com as seguintes paginas do formulario.

Assim, qualquer informagdo que ndo seja inserida (ou o seja
incorretamente), ao longo do processo de preenchimento, tera
implicagGes no conjunto dos elementos a identificar.

A existéncia de omissdes ou erros na informacao inserida podem nao sé
impedir a correta apresentagao de elementos, como a boa a avaliagdo do
plano de formacgdo, por este ndo se encontrar coerente.

Descri¢dao e fundamentacao do plano de formacgao

Neste campo devera ser efetuada uma descricdo e fundamentacao do plano de formacao, dos
elementos que o sustentam, dos seus objetivos e resultados pretendidos.

PLANO DE FORMACAOD !"5“820

Descricdo e fundamentacdo do Plano de Formacdo
- Objetivos da formagso;
- Atividades e Resultados a alcangar.

Ligacdao do Plano de Formagao a Estratégia e Investimentos em dominios relevantes
para a competitividade da empresa

Pretende-se que o Beneficidrio descreva e identifique os elementos que permitem sustentar a
apresentacdo de um plano de formagdo auténomo e a sua ligagdo a estratégia e investimentos
na empresa, que tenham impacto no desenvolvimento da sua atividade.

Ligacdo do Plano de Formacdo a estratégia e investimentos em dominios relevantes para a competitividade da empresa
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Identificacdo do modelo de avaliagao dos formandos

Neste campo devera ser apresentada a metodologia de avaliagdo dos formandos, indicando
especificamente quais os métodos a utilizar relativamente aos critérios de avaliacao, critérios
de assiduidade, critérios para atribuicdo de certificacdo, metodologias pedagodgicas utilizadas,
etc.

Identificacdo do modelo de avaliacdo dos formandos

O Plano Formativo a apresentar em anexo ao formuldrio de candidatura

& é um complemento essencial aos dados existentes na candidatura.
Permite ao Beneficidrio enquadrar de forma articulada o plano de
formagao, todos os seus cursos e impactos, metodologias de construgao
do plano formativo e da sua avaliacdo, sem estarem limitados pelos
campos de texto do formulario.

Tendo por base o definido na alinea b) do Ponto 6.1 do Aviso (que

constitui uma condi¢do especifica de acesso), sugere-se a seguinte

estrutura (meramente indicativa) para um plano formativo a apresentar:
e Identificacdo das necessidades de formacao;

Identificacdo dos objetivos, das atividades e dos resultados a alcancar,

com as devidas metodologias de avaliacdo;

e (Caracterizacdo do plano de formacgdo: tematicas/cursos; duracdo da
formagdo (horas); trabalhadores a envolver (formandos); horarios
para a formagéo (laboral/pds-laboral);

o Ligagdo do plano de formagdo a estratégia e investimento em
dominios relevantes para a competitividade da empresa, com a
devida segmentagao por tematica a abranger;

e Informagdao sobre a participagdo noutras intervengdes que

contribuam para a dindmica do cluster, complementares ou ndo da

candidatura em andlise, nomeadamente projetos apoiados no
dominio da agenda da competitividade e internacionalizagdo;

¢ Informagdo sobre as politicas empresariais de promog¢do da

igualdade de oportunidades, designadamente a conciliagdo da vida
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pessoal com a vida profissional, natalidade e parentalidade,
desenvolvidas pela(s) empresa(s) participantes no projeto formativo,
com vista ao cumprimento do principio da igualdade de género entre
homens e mulheres e da igualdade de oportunidades e nao
discriminagdo (pode ser consultado o sitio do COMPETE2020 onde se
encontra disponivel e devidamente detalhada a legislagdo aplicavel e

os principios gerais nas suas diferentes dimensdes).

Pagina 9 — Cursos

Lista de Cursos de Formagao Profissional

Nesta pagina pretende-se que seja feita a identificacdo de todos os cursos, associados a cada
uma das temadticas do Aviso, que compdem o projeto de formacdo, identificando as suas
diversas componentes e o seu enquadramento no plano de formacao.

Por cada linha de curso inserida, sera criada uma ficha de curso auténoma,
{. que é ativada carregando ou selecionando a linha do curso correspondente.

roRTUGAL

DADOS DO PROJETO ‘:'2020

Lista de Cursos de Formacéo Profissional B B, B. B-

Ne Horas (1) N° Horas (2) Ne Horas (3)
No Designagdo Tematica Nivel
Laboral ~ Pés-Lab.  EmSala PCT TIC S.Amb.  I. Opor

Na Lista de Cursos de Formagao Profissional pretende-se ter uma identificagdo do curso,
enquanto na Ficha técnica do curso, se pretende ter uma exposi¢dao mais qualitativa uma vez
que se pretende que seja inserida a descricdo (detalhada) do curso.
Os campos a preencher sdo os seguintes:

® N.2 (numeragdo automatica);

® Designac¢ao do curso de formagao;
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® Tematica - opcdo de escolha de acordo com as tematicas pré-definidas no Aviso;

® Nivel do curso de formacgdo?;

® Area de Educacdo e Formagdo em que o curso se enquadra (e para a qual a entidade
formadora deve estar certificada);?

® N.2 Horas (1) - corresponde ao numero de horas do curso em periodo:

e Laboral - corresponde ao nimero de horas de formacdo dadas em horario
laboral;

e Pés-Lab. —corresponde ao numero de horas de formacao dadas em horario pds-
laboral;

® N.2 Horas (2) - corresponde ao numero de horas do curso dadas (deve ser igual ao valor
total de horas do curso):

e Em sala - corresponde ao numero de horas de formacdao dadas em sala de
formacao;

e Em PCT - corresponde ao nimero de horas de formacdo dadas em contexto de
trabalho;

® N.2 Horas (3)® - pretende-se que seja identificado o nimero de horas de formacdo
incluidas no conjunto de horas de formacao identificadas no campo N.2 Horas (1) que
incidam sobre as seguintes dimensdes:

e TIC (Tecnologias da Informag¢do e Comunicacao);
e S. Ambiental (Sensibilizagdo Ambiental);
e |. Opor. (Igualdade de Oportunidade).

O numero de horas a preencher é indicativo da carga horaria atribuida a
& essas componentes [n.2 Horas (3)],
Nao existindo qualquer carga horaria associada, tem de ser preenchido
com O (zero).

Ficha Técnica do Curso

O conteudo dos campos da Ficha Técnica do Curso, correspondem ao preenchimento efetuado
na Lista de Cursos de Formacao Profissional, excetuando o campo Descri¢ao do Curso.

1 Classificagdo de 1 a 6 de acordo com o quadro do Anexo Il do QNQ portaria n.2 782/2009, de 23 de julho;

2 As areas de formagdo estdo definidas na tabela da CNAEF - Classificagdo Nacional das Areas de Educagdo e Formagdo, Portaria
n.2 256/2005, de 16 de margo;

3 0 somatorio do nimero de horas atribuido a qualquer dimensdo ndo tem de corresponder ao total do curso, servindo apenas
para aferir se algumas dessas dimensdes foi considerada no plano formativo.
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Nesse campo deve ser descrito e detalhado, individualmente, cada um dos cursos de formacado
profissional, identificando os conteldos programaticos e quais os objetivos a atingirem,
enquadrados no ambito dos objetivos do projeto apresentado.

restantes elementos apresentados no formulario, procede-se a avaliagdo
do plano formativo, sendo por isso muito importante que os cursos e

& Partindo dos conteuldos inseridos neste campo e em conjungao com os

acoes estejam devidamente descritas.

Ficha Técnica do Curso (Salecione ums linha na tabels para ver o detalhe)

Curso
Mivel Area de Educacio e Formacio

Laboral Pds-Laboral
N° Horas (1) N2 Horas (3)

Tecnologias da Informacio e Comunicagdo
Em Sala PCT Sensibilizacdo Ambiental

M Horas (2) Igualdade de Cportunidades

Descrigdo do Curso
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Lista de A¢oes de formacgao

Neste quadro pretende-se que sejam identificadas as diversas a¢des de formacao (i.e.Turmas)
gue estdo associadas a cada um dos cursos de formacao anteriormente identificados.

DADOS DO PROJETO ‘4" 5320

Lista de Agdes W 8. 3+ B

Ne  curso Designacio F B e G | T3 e Eeince peiaae
Laboral  Pés-Lab, = o s Estab, Conceho NUTS TT Tnicio i
Formandos  oudesfavoreddos Formacde

1 3
2
3
P
B =

[«] 1l 1l Iv]

® N.2-numeracdo sequencial da Lista de acdes em que devem ser inseridas tantas linhas
guantas a¢Ges forem englobadas no curso;

® Curso - referéncia numérica ao Curso de formagdo onde a agdo se inclui (previamente
inserido na Pagina Cursos);

® Designacao da a¢do de formacao - a designacdo vem previamente preenchida, podendo
ser acrescentada nota a designacdo para diferenciar as a¢Ges/turmas;

® Ano - deve ser preenchido o ano de inicio da realizacdo da a¢do/turma;

& O preenchimento automatico do quadro relativo ao volume de
formagao, constante na pagina 13, depende da inser¢do do ano de inicio
da realizacdo da acdo/turma.

® Nivel da formacdo da acdo, que corresponde ao nivel de formacdo do curso, ja
previamente inserido (automatico);

® N.2 Total de Horas de duragdo da agdo de formacdo (automatico).
e Laboral —n.2 de horas da agdo de formagdao em horario normal de trabalho;

e Pds-Lab. — n.2 de horas da acdo de formagdo em horario pds-laboral;
® N2 de Formandos —inserir o n.2 total de formandos da acdo/turma;

® Com deficiéncia ou desfavorecidos — inserir o n.2 de formandos com estas
caracteristicas incluidos no total de formandos.

& O conceito de trabalhador com deficiéncia e formando desfavorecido esta definido
nos n.°3 e 4 do artigo 2.2 do Regulamento (UE) n.°651/2014 da Comissdo, de 16
de junho (na sua atual redagéo), que referem o seguinte:
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3) Trabalhador com deficiéncia, qualquer pessoa que:

a) E reconhecida como trabalhador com deficiéncia ao abrigo do direito nacional;
ou

b) Tem uma ou mais incapacidades prolongadas de natureza fisica, mental,
intelectual ou sensorial, que, em conjugagdo com diversas barreiras, podem
obstar a sua participacdo plena e efetiva num ambiente laboral, em igualdade de
condigdes com os demais trabalhadores;

4) Trabalhador desfavorecido, qualquer pessoa que:

c) Nao tenha exercido de forma regular, nos ultimos seis meses, uma atividade
profissional remunerada; ou

d) Tenha entre 15 e 24 anos de idade; ou

e) Nado tenha atingido um nivel de ensino ou de formagdo profissional
correspondente ao ensino secundario (Classificagdo Internacional Tipo da
Educagdo 3) ou tenha terminado a sua formagdo a tempo inteiro no maximo ha
dois anos e que ndo tenha obtido anteriormente um primeiro emprego regular e
remunerado; ou

f) Tenha mais de 50 anos de idade; ou
g) Seja um adulto que vive s6 e com uma ou mais pessoas a cargo; ou

h) Trabalhe num setor ou profissdio num Estado-Membro caracterizado por um
desequilibrio entre os géneros que é superior em 25 % ou mais ao desequilibrio
médio entre os géneros em todos os setores econdémicos nesse Estado-Membro,
e pertenga a esse grupo sub-representado; ou

i) Faca parte de uma minoria étnica num Estado-Membro e necessite de
desenvolver o seu perfil linguistico, de formacgdo profissional ou de experiéncia
laboral, a fim de aumentar as suas perspetivas de aceder a um emprego estavel.

® Volume de formacdo da a¢do - calculo automatico contabilizando todas as horas de
formacao multiplicadas pelo numero de formandos;

® Estabelecimento — identificar o estabelecimento ao qual a formacdo se encontra
associada (tendo por base a lista de estabelecimentos identificados na Pagina 3 —
Caracterizagdo do Beneficiario do formulario);

® Concelho — Concelho do estabelecimento onde se realiza a formacdo (preenchimento
automatico);

® NUTS Il — Regido NUTS Il onde o estabelecimento se localiza (preenchimento
automatico);

® Data de inicio — inserir a data de inicio fisico da acdo de formacdo (formato aaaa-mm-
dd);
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® Datade fim —inserir a data de conclusao fisica da acdo de formacdo (formato aaaa-mm-
dd).

Pagina 11 — Critérios de Selecao (A)

Qualidade do Projeto

Pretende-se avaliar se o projeto estda bem estruturado e se assegura 0s recursos necessarios
(fisicos, financeiros e humanos) para os objetivos que pretende atingir. Mede, igualmente, o
grau de inovacgdo das a¢Oes propostas e o seu enquadramento na estratégia definida para as
empresas, através dos subcritérios: Coeréncia e racionalidade do projeto (Al) e Grau de
Inovagao do processo produtivo (A2).

CRITERIOS DE SELECAD ‘1'5"820

A. Qualidade do Projeto

Al, Coeréncia e racionalidade do projeto P
2000020000

A2, Grau de inovagdo do projeto formativo
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Pagina 12 — Critérios de Selecao (B)

Impacto do Plano de formag¢ao na Competitividade da Empresa

Pretende-se que o Beneficiario apresente a sua argumentacdo para a sustentacdo do plano de
formacao identificando, ndo s6 Novos métodos e processo organizacionais ou tecnoldgicos a
implementar na empresa (Critério B1. do mérito do projeto), mas também o Refor¢o do
desempenho profissional dos trabalhadores e respetiva adapta¢ao a mudanca organizacional
resultante desses investimentos (Critério B2. do mérito do projeto).

O impacto das acdes de formacao previstas, na competitividade da empresa é aferido em cada
uma destas dimensdes consoante as caracteristicas que a empresa tenha ou passe a ter com a
implementacdo do projeto.

CRITERIOS DE SELECAO ‘." n.2.8120

B. Impacto do Plano de Formacao na competitividade da empresa ano nivel da introducdo de:

Bl. Novos métodos e processos organizacionais ou tecnoldgicos

B2. Contributo da formag o para a capacitagdo dos trabalhadores no exercicio das suas atribuigies e competéncias e respetiva adaptagdo a mudanga
organizacional
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Pagina 13 — Orcamento do projeto da Formacao

Or¢camento do Projeto de Formagao

O orgamento para o projeto de formacdo estad dividido em duas partes, necessdrias para o

calculo (automatico), do custo total apresentado.

‘j FORTUGAL
DADOS DO PROJETO A 2020
Calculo do Volume de Formacgido
Unidade: Hor;
Categoria 2020 2021 2022 2023 Total
Volume de formacgo laboral
Volume de formacdo pas laboral
Total
Calculo do Custo do projeto
Unidade: Eurcs
Cateqgoria 2020 2021 2022 2023 Total

Custos com formandos
Outros custos da operagdo
Total

O custo total da formagado, a considerar em cada operagdo, tem em consideragdo
L 0s seguintes custos unitarios:

o Um custo unitario, no valor de 7,12€, por cada participante e por hora
de formagdo (Custo unitdrio 1- CtU1), para todos os custos elegiveis da
formagdo, com excegdo dos custos relativos aos encargos salariais dos
formandos;

. Um custo unitario, no valor de 7,50€, para o salario de cada participante
por hora de formagdo (Custo Unitario 2 — CtU2), para os custos com
formandos (salarios e respetivas contribuicdes sociais obrigatdrias).
Este custo unitario é referente aos custos salariais assumidos pela

empresa beneficiaria, empregadora dos formandos participantes.

Nota: O Custo Unitdrio 2 (CtU2) so é elegivel quando a formac¢do decorra durante o
periodo normal de trabalho (horario laboral) e desde que as remuneragdes dos
trabalhadores em formagdo ndo sejam financiadas por outros apoios publicos, nos
termos definidos no artigo 19.2 da Portaria n.2 60-A/2015, de 2 de margo, na sua atual

redacao.
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a. Calculo do volume de formacgao

Neste quadro é calculado o volume de formacdo (VF) em horario laboral, o volume de formacao

em horario pds-laboral e o volume de formagao total.

Esta diferenciacdo entre volume de formagao laboral e pds-laboral tem impacto na forma como
os custos com formandos sao calculados, uma vez que apenas sao elegiveis os encargos salariais

dos ativos em formagdo em horario laboral (periodo normal de trabalho).
O volume de formacao é calculado da seguinte forma:

VF =n.2 horas de formacao x n.2 de formandos

b. Calculo do Custo do Projeto

O cdlculo do custo total do projeto decorre das seguintes equacgoes:
Custos com formandos = VF laboral x CtU2
Outros custos da operagdo = VF total x CtU1

Total = CE = (VF laboral x CtU2) +(VF total x CtU1)

Sendo que:
CE = Custo elegivel
VF = Volume de formagao
VF Laboral = Volume de formag¢do em Horario Laboral
CtU 1 — Custo unitario 1

CtU 2 — Custo Unitario 2
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Pagina 14 — Documentos a submeter

/ h Caso seja necessario submeter informagdo suplementar e se esta for constituida

por mais do que um documento, a mesma devera ser agrupada num Unico ficheiro
a submeter.

Se ndo for respeitado este procedimento, cada nova submissdo substituira o
ficheiro anterior.

Documentagdo a apresentar

Nesta pagina do formulario devera apresentar/fazer upload, quando aplicavel, de um conjunto
de documentos de suporte, assegurando, por declaragdo, que se encontra em condi¢des de os
submeter.

#5020

DOCUMENTAGAO A APRESENTAR

Tomnei conhecimento e declaro estar em condicdes de enviar os elementos assinalados via upload O

Devera submeter os documentos abaixo indicados quando aplicavel.
Atencio:
Caso seja necessario submeter informagio suplementar e se esta For constituida por mais do que um documento, entdo esta devera ser agrupada num Unico
ficheiro a submeter,
Se néo for respeitado este procedimento, cada nova submissdo substituira o Ficheiro anterior.
Aplicavel Ficheiro

1 - Apresentar plano de formagdo, adequadamente fundamentado, observando a estrutura definida no Aviso

|
2 - Apresentar Relakdrio e Contas do ano pré-projeto (2019) ou balango intercalar posterior, certificado por um Revisor Oficial de
Contas (ROC), reportado até a data da candidatura ﬁ
3 - Apresentar o Balango Social do ano pré-projeto (2019)
|
4 - Apresentar parecer emitido pelo cluster dinamizader, validando o alinhamento do projeto com a estratégia de eficiéncia
coletiva do cluster e com as areas prioritarias do pacto setorial @
5 - Apresentar declaragio de ndo enquadramento das acées apresentadas, na Formag3o obrigatéria a realizar para cumprir as
normas nacionais em matéria de formagéo O

Os documentos em causa, quando aplicavel, de apresentagdo obrigatdria, sdo os seguintes:

1. Apresentar plano formativo, adequadamente fundamentado, observando a
estrutura definida na alinea b) do Ponto 6.1 do Aviso, e no modelo acima sugerido
na pdgina 8 — Plano de formagdo;

2. Apresentar Relatdrio e Contas do ano relativo ao pré-projeto (2019);
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3. Apresentar o Balango Social referente ao ano pré-projeto;

4. Apresentar parecer emitido pelo cluster dinamizador, validando o alinhamento do
projeto com a estratégia de eficiéncia coletiva do cluster e com as dreas prioritdrias
do pacto setorial;

5. Apresentar declaragées de ndo enquadramento das ag¢bes apresentadas na

formacgdo obrigatdria a realizar para cumprir as normas nacionais em matéria de
formacdo.

Tem ainda a possibilidade de apresentar observa¢des especificas sobre a documentagdo a

apresentar.
Observacoes
Processo para upload de documentos (exemplo)
Em primeiro lugar devera selecionar o documento a fazer upload, carregando em ®

Ap0s clicar nesse botdo surge um aviso, indicando a necessidade de guardar a sua candidatura antes
de prosseguir (caso ainda ndo o tenha feito).

H FORTUGAL
DOCUMENTACAO A APRESENTAR !,' 2 O 20

Tomei conhecimento & decdaro estar em condigdes de enviar os elementos assinalados via upload |

Devera submeter os documentos abaixo indicados quando aplicavel.

Atencio: Aviso *

Caso seja necessario submeter informacdo suplementar e |a num unico
ficheiro & submeter. ) Antes do upload do documento & necessério Guardar a sua candidatura.

Se nao for respeitado este procedimento, cada nova subm

P.f., ciga os passos.

oK fel Ficheiro

1 - Apresentar plano formativo, A0egUATEMENTE LMD ———————————— s s e e e

@

2 - Apresento Relatorio e Contas Aprovadas até 31 de margo de 2020, como forma de comprovacde dos dados financeiros
referentes ao exercicio de 2019 {quando aplicivel)

3 - Apresentar o Balanco Sodal referente ao ano pré-projeto

Ao pressionar OK, nessa caixa surge uma outra, onde deve ser selecionada um local onde vai ser
guardada a candidatura (como cdpia de seguranca da mesma num local da rede ou disco do
computador do Beneficiario).
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- M POETIIAL
DOCUMENTACAD A APRESENTAR S
cA |&| Guardar Candidatura bt 20
Tomei conhecmento e dedaro estar em condigde!  Guardar em: ||j Desktop - ﬁ =
[ Adabe Acrobat Pro X =
Devera submeter os documentos abaixo 3 Adlicacdes =
Atencdo: = =
Caso seja necessario submeter informacio suples ico
ficheiro a submeter. = =
Se ndo for respeitado este procedimento, cada ni 3 |
= B ko
1 - Apresentar plano formativo, adequadame 0] ¥
Nome do ficheiro:
2 - Apresento Relatdrio & Contas Aprovadas| Tipo do ficheiro: |,q|| Files -
referentes ao exercido de 2019 (quando apli
Guardar  Cancelar
3 - Apresentar o Balango Sodal referente ao ano pré-projeto
@

Guardada a candidatura, surge uma nova caixa para fazer o upload do documento em questdo. Deve
entdo selecionar o documento pretendido e carregar na tecla Upload. Concluido o processo, o
documento fica associado a candidatura.

DOCUMENTACAO A APRESENTAR

#5020

Tomei conhedmento e dedaro estar em condigdes de

Devera submeter os documentos abaibco ind
Atencdo:
Caso seja necessario submeter informacdo suplemen

ficheiro a submeter,
Se nao for respeitado este procedimento, cada nova

1 - Apresentar plano formative, adequadaments

2 - Apresento Relatdrio e Contas Aprovadas até
referentes ao exercido de 2019 {quando aplicav

3 - Apresentar o Balango Sodal referente ao an

|£| Abrir ficheiro para Upload

Procurar em: ||j Documents

. A= minhas origens de dados

[ Downloads

[ Ficheiros do Outiock

. Formalizacio Contrato

£ Modelos Personalizades do Office

0

[ T [»]

Mome do ficheiro:

Tipo do ficheiro: |AII Files -
Upload  Cancelar
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Qualquer duvida adicional podera ser esclarecida através dos contactos de suporte disponiveis

no balcdo 2020

Bem-vindo(a) ao Balcao 2020

© Balcio 2020 constitui o ponto de acesso aos Programas Operacionais financiados pelos
FEEI (Fundos Europeus Estruturais e de Investimento) para todas as entidades que pretendam
candidatar a financiamento os seus projetos.

E aqui que encontra informagio sobre os financiamentos dispeniveis no periodo 2014-2020

e tdo o que deve saber sobre a apresentacdo da sua candidatura e o acompanhamento do
seu projeto nas suas diversas fases

¢ @

Encontrar Fazer
Oportunicades de Principais passos
nancamento para apresentar a sua
para o seu projelo cancidatura
(Perfil do beneficidrio) (fime expacativo)
Saber

© que deve saber 4 partida?

Saiba mais como se registar e usar o balcio através das
apresentacdes disponiveis em “Fazer” ou consulte as nossas
respostas &5 Perguntas Frequentes .

‘ Estamos ao seu dispor. |Contacte-nos .
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