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Este guia tem por finalidade prestar apoio aos beneficiarios com operacoes aprovadas
no ambito dos AAC 04/S1/2021 a 08/S1/2021 com o intuito de facilitar o
preenchimento do formulario de pedido de pagamento.

A leitura deste guia nao dispensa, no entanto, a consulta da regulamentacao aplicavel,
nomeadamente:

Os AAC N 04 a 08/S1/2021, disponiveis no site do COMPETE2020;

O Regulamento Geral dos Fundos Europeus Estruturais e de Investimento (FEEI),

aprovado pelo Decreto-Lei n.° 159/2014, de 27 de outubro, na sua atual redacao,

O Regulamento Especifico do Dominio da Competitividade e Internacionalizacao,

aprovado pela Portaria 57-A/2015, de 27 de fevereiro, na sua atual redacao, doravante
designado por RECI.

O Regulamento sobre as Normas Comuns sobre o Fundo Social Europeu (FSE),

O Decreto-Lei n.° 46-A/2020, de 30 de julho,
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l. Informacao Genérica

Este Guia de Apoio pretende apoiar os beneficiarios no preenchimento do Formulario
de Pedido de Pagamento FSE, na metodologia de Custos Simplificados -

Cofinanciamento através de Tabela Normalizadas de Custos Unitarios.

O Formulario de Pedido de Pagamento FSE na metodologia de Custos Simplificados -
Cofinanciamento através de Tabela Normalizadas de Custos Unitarios - apresenta
diferencas significativas em relacao aos formularios existentes, onde se aplicava a
metodologia de custos reais.

Desde logo, pelo facto da metodologia de custos simplificados (OCS), reduzir
consideravelmente a carga administrativa e burocracia associada aos custos reais,
na medida em que deixa de ser necessario rastrear cada euro de despesas
cofinanciadas, designadamente em categorias de despesa que apresentam um
elevado nimero de documentos de suporte.

Assim, a tonica deixa de incidir nas despesas, nos reembolsos e nas verificacoes
administrativas associadas aos pedidos de pagamento das operacdes, passando a
centrar-se nas realizacoes, nos resultados intermédios e nos resultados esperados e

aprovados.
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ll. Instrucdes para acesso ao Formulario de Pedido de
Pagamento
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O Formulario de Pedido de Pagamento, a preencher pelo beneficiario, encontra-se

disponivel no Balcao do Projeto, acessivel através do Balcao 2020.

A) Balcao do projeto

No Balcao do Projeto esta presente um conjunto de informacdes relativas as
candidaturas submetidas pelo beneficiario.

Para aceder a candidatura relativamente a qual pretende submeter o pedido de
pagamento devera selecionar o respetivo projeto, da lista de projetos presentes na

seccao Projetos associados a conta
3iS

Ao selecionar o projeto pretendido, o beneficiario ira aceder as informacdes
disponiveis para esse projeto, nomeadamente:

e Resumo;

¢ Candidatura;

e Mensagens;

¢ Pedidos;

¢ Notificacoes;

e Termo de Aceitacao;
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¢ Pedido de Pagamento (Formacao)
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Com a submissao e posterior validacao do Termo de Aceitacdao por parte da
Autoridade de Gestdao ou Organismo Intermédio, é emitida uma mensagem

disponibilizando os médulos de acesso aos formularios de pedido de pagamento.
A partir desse momento, podera submeter um Pedido de Pagamento de Formacao.

Para aceder a esse modulo devera carregar no respetivo icone Pedido de Pagamento

-

Pedido de
Pagamento

(Formacao) =

B) Submissdo de pedidos de pagamento

A submissao dos pedidos de pagamento é feita através do icone: Pedido de Pagamento
Formacao.

ApOs aceder, a primeira pagina deste mddulo do pedido de pagamento corresponde
ao Orcamento do Projeto de Formacao, tendo como funcao indicar os valores
aprovados (Elegivel e Incentivo), a existéncia de adiantamentos (efetuados ou a

efetuar), bem como a identificacdo dos anos cuja execucao esta iniciada:

PEDIDOS DE PAGAMENTO - FORMA(;;E.D GUIA DE PREENCHIMENTO VOLTAR

ORCAMENTO DO PROJETO DE FORMACAD

Ano Elegivel Aprovado Incentivo Aprovado Adiantamento Iniciado Inicio da Formagéo Orgamento
2021 26.403,72 13.201,86 1.980,28 o 2021-09-02 26.403,72
2022 51.19%,24 25.599 62 0,00 51.19%.24

No exemplo acima, e considerando que o projeto tem execucao prevista no ano de
2021, é necessario dar inicio a essa execucao pressionando no botao iniciar formacao
em 2021.
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Apo6s indicar que a formacao teve inicio, podera submeter os seguintes tipos de
pedidos de pagamento:

o Adiantamento anual (PTA)

e Pedido de pagamento de reembolso intercalar (PTRI)

e Pedidos de pagamento de reembolso anual (PTRA)

e Pedidos de pagamento de saldo final (PTRF)

C) Concessao de adiantamentos
a) Iniciar a formacao

0O inicio da formacao implica uma declaracao por parte do beneficiario, indicando a
data de inicio da primeira acao realizada:

D Declaro que o plano de formacdo desta operacdo foi iniciado em

Solicito o respetivo adiantamento anual, nos termos do n.2 & do Artigo 25.2 do Decreto-Lei 158/2014 de 27 de Qutubro.

Prescindo do adiantamento anual referente ao ano de execucdo em causa, definido nos termos do n 2 6 do artigo 25.2 do Decreto-Lei
159/2014 de 27 de Qutubro.

D Declaro n&o ter dado inicio ao projeto formativo no ano . 2021 |, pelo seguinte motivo

Essa data de inicio devera corresponder ao inicio da execucao da componente de
formacao, deve ser posterior ao inicio do projeto definido no Termo de Aceitacao e

nao deve ultrapassar trés meses a contar da data de notificacao da decisao.

LAO selecionar esta opcao € emitida uma ordem de pagamento
referente ao adiantamento

Na declaracao acima, o beneficiario podera assinalar que o projeto formativo nao

teve inicio, devendo apresentar uma justificacao para esse facto.

Depois da confirmacao do inicio da formacao, o beneficiario pode iniciar a submissao

de um novo pedido de pagamento.
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No modulo Pedido de Pagamento Formacao, do Balcao do Projeto, passa a estar
evidenciado o inicio da execucao, como a respetiva data de referéncia, e o montante

de adiantamento.

Apos a conclusao de cada ano civil, e até 15 de fevereiro do ano seguinte, deve ser
apresentado um PTRA.

Apos submissao deste pedido e respetiva validacao, passa a ser possivel solicitar o
adiantamento do novo ano, devendo repetir-se o procedimento acima descrito

relativo ao preenchimento da declaracao de reinicio da formacao.

Depois da confirmacao do inicio/reinicio da formacao, o beneficiario pode iniciar a

submissao de um novo pedido de pagamento.

b) Recuperac¢ao dos adiantamentos
A recuperacao do adiantamento é feita na totalidade no final do ano.
No entanto, se o adiantamento nao for passivel de recuperacao com a despesa

submetida em sede de PTRA, a parte ou a totalidade do adiantamento nao recuperado

sera compensada no adiantamento referente ao ano seguinte.

& E possivel apresentar um maximo de dois pedidos de
pagamento, um PTRA e um PTRI por ano, com base no volume de
formacao realizado.

lll.  Situa¢cdes especificas a considerar

A) Certificacao das Entidades Formadoras e dos Formadores

No ambito da formacao profissional apoiada pelo FSE, tanto a entidade formadora
como os formadores intervenientes nessa formacao (Internos ou externos) devem estar
devidamente certificados.

Salienta-se, ainda, que os formadores podem ter habilitacdes para a Docéncia, sendo

que estas devem estar relacionadas com a area de formacao pretendida.
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Esta obrigacao decorre do disposto na alinea a) do n°2 do artigo 12.° do DL 159/2014,
na sua atual redacao, onde é referido que as empresas beneficiarias devem dispor de
estrutura propria certificada ou recorrer a entidade formadora certificada, bem como
da alinea e) do artigo 2.° da Portaria 60-A/2015, onde se refere que “e) «Formador»,
aquele que, devidamente certificado de acordo com o exigido na legislacGo nacional
aplicavel nesta matéria, intervém na realizacdo de uma ac@o de formacéo (...),
podendo ser - lhe atribuidas outras designacées, nomeadamente professor, monitor,

animador ou tutor de formacdo;”

L No caso das de outro tipo de entidades, estas podem estar
equiparadas a certificadas, mas a validacao dessa equiparacao
depende da andlise de documentacao de suporte

B) Definicao da amostra documental obrigatéria

Com a apresentacao de um pedido de pagamento (a excecao do PTA) é obrigatorio
enviar um conjunto de documentacao de suporte relativa a uma amostra de verificacao
que é gerada automaticamente e de forma aleatoria.

A documentacao a enviar devera estar presente no Processo Técnico da Operacao.

A amostra documental (linhas de despesa), selecionada automaticamente, a
apresentar em cada pedido de pagamento, incide sobre:

e 10% de formandos com participacao em acdes de formacao (concluidas ou nao),
com um minimo de 1 (um) e até um maximo de dez (10) formandos por pedido
de pagamento,

¢ 1 (um) formador por cada pedido de pagamento,

e 1 (uma) acao de formacao concluida, por cada PTRA, devendo em sede de PTRF
terem sido verificadas pelo menos 10% de todas acdes concluidas até a um

maximo de dez (10) acdes.

C) Modelo genérico de Relatério Final (elementos a considerar).
Com a submissao do Pedido de Pagamento Saldo Final, deve ser apresentado
igualmente um relatério de execucao do projeto.

10

Sistema de Incentivos - Componente FSE - Projeto autonomos de formacéo

V.01 | Verificacdo Documental no ambito da analise dos Pedidos de Pagamento FSE - Formacao

Compete 2020 - Informacg&o Publica



C ®MPETE PORTUCAL posumoras
2020 ‘5' 2020 - I

Deste relatorio devem constar os seguintes elementos:
1. Cronograma final com os cursos e acOes sobre os/as quais incidam as despesas
apresentadas;
2. Nos cursos ministrados, devera ser indicado:
¢ N.° de formandos do curso, desagregados por acao;
e N.° de formandos;
e Habilitacoes (nivel e habilitacoes académicas);
e Funcao/ tarefa desempenhada na empresa
Estes dados deverao estar desagregados por género.
3. Avaliacao da execucao face aos objetivos programados:
e Resultados obtidos;
e Impacto esperado;
e Justificacao dos desvios.
4. Avaliacao dos contributos e ou mais-valias dos cursos formativos realizados para o
desempenho dos trabalhadores nas suas tarefas e sua quantificacao;
5. Avaliacao das mais-valias dos cursos para a prossecucao dos objetivos da entidade
beneficiaria.

IV. Formulario de Pedido de Pagamento - Navegacao no
formulario

A) Navegacao no formulario
A navegacao no formulario é feita utilizando um conjunto de botdes, dispostos na parte
superior da pagina:
PEDIDOS DE PAGAMENTO - FDRMACAD GUIA DE PREENCHIMENTO VOLTAR

Sl E H B > @

Com estes botdes torna-se possivel navegar entre a primeira e a ultima pagina do
formulario ou entre a pagina anterior ou a seguinte, gravar, abrir ficheiros de pedido
previamente gravados, validar e submeter o formulario ou ainda identificar a versao
do formulario em utilizacdo (menu Ajuda).
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Quando o cursor passa por cima dos botdes surge uma mensagem explicativa com a sua

funcao.

VOLTAR
A qualquer momento pode sair do formulario carregando no botao.

L Alerta-se para o facto de que se nao tiver gravado o Pedido de
Pagamento, todas as alteracoes efetuadas até esse momento perder-
se-ao.

L Tal como para o preenchimento do formulario de pedido de
pagamento, para ajustar ou corrigir elementos inseridos no formulario
ha uma sequéncia especifica.

Por exemplo, se pretender cancelar ou alterar um curso e se ja tiverem
sido inseridos elementos relacionados, i.e., deve primeiro apagar
formandos, formadores, acdes e custos que tenham sido a ele
associados, apagando as linhas na ordem inversa ao seu preenchimento.
Esta situacao so é reversivel se nao existir execucao fisica submetida,
relativa a esse curso e ou acoes.

B) Utilizacao da tecla TAB ou teclas direcionais

Neste formulario alguns dos quadros podem nao ser totalmente visiveis. Assim, para

navegar dentro de algumas tabelas pode ser necessario utilizar as teclas cursoras

—>|
(Setas) oo—o ou a tecla TAB (tabulacao ), para percorrer os diversos quadros do

formulario

C) Tabelas do formulario

Em algumas tabelas do formulario pode ser necessario acrescentar ou eliminar linhas
de dados que possam ter sido inseridas acidentalmente.
Para esse efeito esta disponivel um conjunto de botdes, geralmente no canto superior

direito da tabela. Esses botdes tém como funcao Nova Linha e Apagar Linha.
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Pedido de Pagamento - Formacio

Lista de Cursos ( )

i o as % Horas (2) © Horas (3)
Area de Educagio I NeHoras (2) Ne Horas (3)
FTEES Laboral [Péslab.|EmSala| PCT TIC |S. Amb. | I Oper.

CSMPETE
2020

No Designagio Cancelado| Mivel

1 Sl g e Caimgte iy [} 2 |482 - Informética na dptica dou... | 50,00 o/ 2500 2500 10,00 0 0|a|
2 ¥ : 2 |347 - Enquadramento na organi... 25,00 0] 2500 a 0 ol 10,00
3 PR e D e iy i T LEH : 2 347 - Enguadramento na organi... | 100,00 0/ 50,00 50,000 10,00 al 20,00
4 e St g P, ] 2 |347 - Enquadramento na organi... 50,00 0| 50,00 a| 15,00 1] 1}
5 Pein i e Copiednle ] 2 |347 - Enquadramento na organi... 50,00 0| 2500 25,00 1] 1] 1}
6 [l o ——- ] 2 |222 - Linguas e literaturas estra. .. 50,00 0| 50,00 1] o] 0 1]
7 Tl ey b e, ] 2 |222 -linguas e literaturas estra... | 25,00 o| 2500 0 1] a 0
8 vl Wt e e | nar——_ ] 2 |542 - Industrias do téxtil, vestu... 50,00 0| 50,00 1} 1] 1] 1}
9 e Pyl Teegeatge p: Do o gt e o 0 T W 2 [542 - Industrias do téxti, vestu... | 50,00 0| 50,00 0 0 0 20,00

>
<] Il I Il [»]

D) Utilizacdo do mecanismo de importacao e exportacao para Excel

E possivel fazer a exportacdo e importacdo de dados para o formulario a partir de

folhas Excel, selecionando o botao abaixo sublinhado

Pedido de Pagamento - Formacao

Lista de Entidades Formadoras @

A possibilidade de exportar e importar através de um ficheiro Excel esta disponivel nas
seguintes listas:

e Formandos;

e Entidades formadoras;

e Formadores;

e Estabelecimentos onde a formacao se realiza;

o Cursos;

e Acdes de formacao;

e Acdes de formacao - Formandos;

e Acles de Formacao - Formadores

As opcoes disponiveis sao:

Exportar o quadro completo para Excel (criando uma folha Excel que reflete todos os

elementos do quadro exportado, ao qual pode ser acrescentada informacao para
posterior importacao);
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Copiar o Quadro Completo para o Clipboard (copiar o conteldo do quadro para o

clipboard do Windows, que podera ser colado numa folha Excel ao qual pode ser
acrescentada informacao para posterior importacao);

Colar o Quadro Completo do Clipboard (colar a informacao de todo o quadro

selecionado);

Colar parte do Quadro do Clipboard (colar a informacao selecionada, por exemplo

linhas de despesa que nao estavam na informacao inicial).
Esta ainda disponivel um quadro de ajuda, onde é explicado o procedimento para a

importacao e exportacao de dados.

a) Importacdo de dados através da informacao consolidada num
ficheiro Excel

&

Ao pressionar no botao surge um menu com quatro opcoes:

2§ Exportar o Quadro completo para Excel
’ W) Colar o Quadro completo do Clipboard
| 143 Colar parte do Quadro do Clipboard

( © Ajuda
Dessas opcdes vamos centrar-nos na opcao Exportar o quadro completo para Excel,
uma vez que sera a partir desse ficheiro que sera possivel importar dados para o
formulario.
O ficheiro Excel que é criado quando se seleciona a exportacao, é um espelho de todos
os campos na pagina do formulario, sendo que ao contrario do que se passa no

formulario, estes campos deverao ser preenchidos manualmente.

b) Copia e Validacao da importacao para o formulario

A importacao de dados para o Formulario assenta no mecanismo de Copiar/Colar.
Depois da informacao ser inserida no ficheiro Excel, pode ser selecionada uma linha
inteira ou todas as linhas do ficheiro e podem ser copiadas através do atalho Ctrl+C ou

do botao Copiar.

Para colar essa informacao no formulario é necessario recorrer ao botao i , onde
devera ser selecionada uma das seguintes opcoes:

Colar o Quadro completo do Clipboard (colando todas as linhas selecionadas);
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Colar parte do Quadro do Clipboard (colando apenas as linhas selecionada);

COMPETE
2020

Quando a importacao de elementos for integral, o formulario emite um aviso no qual

solicita a confirmacao para a substituicao de todos os elementos ja existentes.

——

Izl Todos os movimentos referentes ao Pedido de Pagamento n® 5 serdo eliminados.

Confirma gue pretende colar 7 linhas?

Sim

Ao selecionar Colar o Quadro ou Colar parte do Quadro, o formulario inicia uma rotina
de validacao dos campos importados.

Quando exista um campo por preencher ou com elementos que nao correspondam aos
definidos em cada um dos campos, o formuldrio emite um aviso identificando o

problema

Linha 6:
DOCUMENTO: Fornecedor - Preenchimento Obrigatdrio

Resultado:
Nao foram inseridos movimentos!
Por favor, corrija os erros.

Assim que tenham sido importados todos os elementos, se o formulario se encontrar

completamente preenchido, podera ser submetido.

-

Importagdo de Movimentos do Excel

Resultado:
1 movimento inserido com sucesso!

E) Validacao e Envio dos dados do Pedido

Existem dois botdes que permitem Validar e Submeter os dados inseridos.
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Ao pressionar o botao —— (Validar formulario), o sistema procede a validacao dos
dados introduzidos, gerando alertas que indicam a existéncia de erros ou avisos, caso

existam:

L Quando a lista de problemas for muito extensa e uma vez
que esta nao surge integralmente, aconselhamos que
procedam a resolucao dos mesmos, ponto a ponto, por forma
a resolverem as situacoes em causa

Validagdes - Lista de Erros e Avisos @

" #2020 B
? -] Resumo
9 .:_-|_ Em Curso

@ Regime IVA - Preenchimento Obrigatério

(] A entidade promotora encontra-se sujeita & disdplina da contratacio publica ? -
Preenchimento Obrigatdrio

3 Tipo - Preenchimento Obrigatério
@ Fundamentacdo do Pedido - Preenchimento Obrigatdrio

¢ [Z] Movimentos

[« 1

? .Z_-|_ Movimentos

[ I D]

& 5Eros A 0 Avisos Sair

Apds a validacao final da informacao, para submeter o pedido de pagamento devera

N 1
pressionar o botao d

(Submeter Formulario), que ira gerar uma mensagem
semelhante a que surge quando se carrega no botao Indicando a submissao com sucesso
do pedido de pagamento.

Na mensagem de submissao com sucesso é feita ainda referéncia a necessidade de os
Inquéritos aos participantes estarem devidamente preenchidos, uma vez que, sem os

quais ndo € possivel proceder ao processamento do pedido de pagamento.

Apés a submissao do formulario, o beneficiario é informado da definicao de uma
amostra de documentos (de despesa, entre outros), cujas copias devem ser
disponibilizadas, através do seu envio, via Balcao 2020, para verificacao

administrativa, procedendo da seguinte forma:
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e Descarrega o ficheiro PDF gerado com o Pedido de Pagamento (onde a amostra

C ®MPETE
2020

documental se encontra indicada);
e Recebe uma notificacao solicitando o envio, por via digital, da documentacao

identificada, através da opcao Mensagens disponivel no Balcao do Projeto

V. Formulario de Pedido de Pagamento

A) Resumo

Na pagina Resumo devem ser inseridos os dados de ambito geral e de identificacao do

tipo de pedido de pagamento, bem como condicionalismos a validacao da despesa.

A informacao relativa a IVA e contratacao publica nao é aplicavel nestes projetos, pelo

que nao se encontra editavel.

Devera também ser selecionada a modalidade do tipo de Pedido que esta a ser

submetido:
N“deEntrega Tipo D:i.'.'::i:.’;.‘"i".:.'i:\ii".':E-: Ano
Pedido de Pagamento de Reembolso Anual
o ]
112 do Pedido [[] Pedido de Pagamento de Saldo Final

A seccao resumo da execucao pretende evidenciar o grau de execucao financeira do
projeto:

N® de Entrega I:I Tipo [ ] Pedido de Pagamento de Reembolso Ano
[ Pedido de Pagamento de Reembolso Anua
ne do Pedido 1
[[] Pedido de Pagamento de Saldo Final
Resumo da Execucdo: Apresentado Apresentado
Aprovado Acumulado Total % Neste Pedido %
Investimento........ [ 108.126,93) | /| 0| |

|
Elegivel ............. [ 108.126,93 | I | 0| |
|

o]

Elegivel Certificado .. .. ..oovvvenennnn.. | ||

Fundamentacdo do Pedido
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e O montante Aprovado em sede de candidatura (Investimento e Elegivel) para o
ano de execucao, que surge pré-preenchido de acordo com os dados de
aprovacao,

¢ O montante Apresentado Acumulado Total do ano,

e O montante Apresentado neste pedido (investimento total, elegivel e
certificado).

No campo Fundamentacao do Pedido, pode justificar a apresentacao do Pedido de

Pagamento e deve inserir a descricao de factos relevantes que ocorreram na fase

de realizacao do projeto.

& O pedido de Pagamento Reembolso Anual é ativado
automaticamente quando o projeto entra num novo ano civil.
O PTRA devera ser apresentado até 15 de fevereiro

& A submissao de Pedido de Pagamento de Reembolso
(Intercalar) - PTRI: Pedido de reembolso de incentivo em funcao
das despesas de investimento elegiveis realizadas e pagas

A A submissao do Pedido de Reembolso Saldo Final do projeto
deve ser efetuada até 45 dias Uteis apds a data de conclusao da
altima acao

Calendarizacao do Projeto é um campo de preenchimento automatico e apresenta as
datas de inicio e fim da operacao segmentadas em data prevista (apresentada em
cronograma das acoes e aprovada em sede de candidatura ou de alteracao) e realizada

(com a apresentacao das despesas e eventuais reprogramacoes).
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Calendarizacdo do Projeto

Previsto Realizado
Inicio | 20160301 | |
||

Fim | 2018-08-31

|
|

B) Declaracdes (Declaracées de Compromisso)

O beneficiario, ao submeter o Pedido de Pagamento, devera assinalar nesta pagina
quais as condicoes aplicaveis a sua situacao (checkbox), tendo em conta que:

e Se trata de uma declaracao vinculativa

e Implica a posterior apresentacao de documentacao comprovativa;

e 0 ndo cumprimento de qualquer das condicoes abaixo indicadas € impeditivo

da submissao do Pedido de Pagamento.

Pedido de Pagamento - Formacao

Para efeftos de submissao deste padido, declaro que comprovo as seguintes condicdes:
Verificagido
1. Cordicles Especificas de pré-pagamenio
ANEX0 0S doCLMENtos GUE PErMItEM COMDIOYEr 0 cUmpnmento das Néie Cumpre
condicionantes de pré-pagamenta. L]sim [ NZo Aplcavel
2. Dedaro que disporho de situecdo tribuldrie e contributiva regularizada perante a Adminisrag3o Fiscal,
a Seguranga Sodal & rem a Enfidade pagadora do Incentivo, autorizando a sua consulta junio dessas NZo Cumpre
entidades. =l
3. A entidace promotora encontra-ce sujeita a discblna da vontratagio plblica ? []sim Mao Cumpre I
4. Dedaracdes de Compromisso
a) Dedaro que tome conhedmento das condclies e obrigacies desaitas ro Reguiamento Gerd do
FEEL & gue ma encontro em condigées de formalizar o Peddo agora spresentade.
b) Declaro que cumpro ou gue me encono em condcies da cumpnr todas s condigdas
obrigagies contratuais constantes do Termo de Aceitagio [/ Contrato celebrado, &l
c) Dedlaro gue todas as informagies constantes naste Pedide 3o verdadelras, 2 em anexo estdo No Curpre
todos o= documentos ou elementos necessdnos e sufidenies para comprovagdo do cumprimento
das condizges ndicadas. [l

C) Fundamentacao da Formacgao

Neste campo de texto deve ser efetuada uma descricao do plano de formacao, em
concordancia com o proposto em candidatura.
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Pedido de Pagamento - Formacdo

Descricdo e Fundamentacdio do Plano de Formacio

A identificacdao dos Formandos e respetivas qualificacdes, bem como os dados dos
Formadores sera inserida em quadros posteriores, sendo que a sua relevancia e

intervencao deve ser justificada neste campo.

D) Formandos

Pretende-se que o beneficiario identifique os formandos que participam nas acoes de

formacao dos cursos identificados.
M4 =Dl w EHdBE> @ G ©]

Identificacdo dos formandos participantes

OEc
I 3

e N.°: (atribuicao automatica);

e NIF: (Numero de Identificacao Fiscal) do formando;

¢ Nome: Nome do formando;

e Vinculo: vinculo do formando com o beneficiario (contrato ou outro);

e Com Deficiéncia ou Desfavorecido: indicar se o formando em causa é um
Trabalhador com Deficiéncia ou Trabalhador Desfavorecido, i.e., que se
enquadra, nesta matéria, nas condicoes estabelecida na legislacdo aplicavel
e Sim/Nao

Quando a resposta é Sim, devera ser identificado na coluna Situacao se é
um trabalhador:
v" Com deficiéncia;
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