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Este guia tem por finalidade prestar apoio aos beneficiarios com operacoes aprovadas
no ambito dos AAC 04/S1/2021 a 08/S1/2021 com o intuito de facilitar o
preenchimento do formulario de pedido de pagamento.

A leitura deste guia nao dispensa, no entanto, a consulta da regulamentacao aplicavel,
nomeadamente:

Os AAC N 04 a 08/S1/2021, disponiveis no site do COMPETE2020;

O Regulamento Geral dos Fundos Europeus Estruturais e de Investimento (FEEI),

aprovado pelo Decreto-Lei n.° 159/2014, de 27 de outubro, na sua atual redacao,

O Regulamento Especifico do Dominio da Competitividade e Internacionalizacao,

aprovado pela Portaria 57-A/2015, de 27 de fevereiro, na sua atual redacao, doravante
designado por RECI.

O Regulamento sobre as Normas Comuns sobre o Fundo Social Europeu (FSE),

O Decreto-Lei n.° 46-A/2020, de 30 de julho,

Site Portugal 2020
Entrada Balcdo2020
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Este Guia de Apoio pretende apoiar os beneficiarios no preenchimento do Formulario
de Pedido de Pagamento FSE, na metodologia de Custos Simplificados -

Cofinanciamento através de Tabela Normalizadas de Custos Unitarios.

O Formulario de Pedido de Pagamento FSE na metodologia de Custos Simplificados -
Cofinanciamento através de Tabela Normalizadas de Custos Unitarios - apresenta
diferencas significativas em relacdo aos formularios existentes, onde se aplicava a
metodologia de custos reais.

Desde logo, pelo facto da metodologia de custos simplificados (OCS), reduzir
consideravelmente a carga administrativa e de burocracia associada aos custos reais,
na medida em que deixa de ser necessario rastrear cada euro de despesas
cofinanciadas, designadamente em categorias de despesa que apresentam um
elevado nimero de documentos de suporte.

Assim, a tonica deixa de incidir nas despesas, nos reembolsos e nas verificacoes
administrativas associadas aos pedidos de pagamento das operacdes, passando a
centrar-se nas realizacoes, nos resultados intermédios e nos resultados esperados e

aprovados.
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ll.  Instrucdes para acesso ao Formulario de Pedido de
Pagamento
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O Formulario de Pedido de Pagamento, a preencher pelo beneficiario, encontra-se

disponivel no Balcao do Projeto, acessivel através do Balcao 2020.

A) Balcao do projeto

No Balcao do Projeto esta presente um conjunto de informacoes relativas as
candidaturas submetidas pelo beneficiario.

Para aceder a candidatura relativamente a qual pretende submeter o pedido de
pagamento devera selecionar o respetivo projeto, da lista de projetos presentes na

seccao Projetos associados a conta
RS

Ao selecionar o projeto que pretendido, o beneficiario ira aceder as informacoes
disponiveis para esse projeto, nomeadamente:

e Resumo;

¢ Candidatura;

e Mensagens;

¢ Pedidos;

¢ Notificacoes

e Termo de Aceitacao
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¢ Pedido de Pagamento (Formacao)
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Com a submissao e posterior validacao do Termo de Aceitacdo por parte da
Autoridade de Gestao ou Organismo Intermédio, é emitida uma mensagem

disponibilizando os mddulos de acesso aos formularios de pedido de pagamento.
A partir desse momento, podera submeter um Pedido de Pagamento de Formacao.

Para aceder a esse modulo devera carregar no respetivo icone Pedido de Pagamento

Pedido de
Pagamento
(Formagéo)

(Formacao)

B) Submissao de pedidos de pagamento

A submissao dos pedidos de pagamento é feita através do icone: Pedido de Pagamento
Formacao

ApOs aceder, a primeira pagina deste mddulo do pedido de pagamento corresponde
ao Orcamento do Projeto de Formacao, tendo como funcao indicar os valores
aprovados (Elegivel e Incentivo), a existéncia de adiantamentos (efetuados ou a

efetuar), bem como a identificacdao dos anos cuja execucao esta iniciada:

PEDIDOS DE PAGAMENTO - FDRMAC;E.D GUIA DE PREENCHIMENTO VOLTAR

ORCAMENTO DO PROJETO DE FORMACAD

Ano Elegivel Aprovado Incentive Aprovado Adiantamento Iniciado Inicio da Formagéo Orgamento
2021 26.403,72 13.201,86 1.980,28 v 2021-09-02 26.403,72
2022 51.198,24 25.599 62 0,00 51.19%,.24
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No exemplo acima, e considerando que o projeto tem execucao prevista no ano de
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2021, é necessario dar inicio a essa execucao pressionando no botao iniciar formacao
em 2021.
Apo6s indicar que a formacao teve inicio, podera submeter os seguintes tipos de
pedidos de pagamento:

e Adiantamento anual (PTA)

e Pedido de pagamento de reembolso intercalar (PTRI)

e Pedidos de pagamento de reembolso anual (PTRA)

¢ Pedidos de pagamento de saldo final (PTRF)

C) Concessao de adiantamentos
a) Iniciar a formacao

0 inicio da formacao implica uma declaracao por parte do beneficiario, indicando a
data de inicio da primeira acao realizada:

D Declaro que o plano de formacdo desta operagdo foi iniciado em

Solicito o respetivo adiantamento anual, nos termos do n.2 6 do Artigo 25 2 do Decreto-Lei 158,/2014 de 27 de Outubro.

Prescindo do adiantamento anual referente ao ano de execucio em causa, definido nos termos do n 2 6 do artigo 252 do Decreto-Lei
159/2014 de 27 de Outubro.

[ pediaro nio ter dado inicio ao projeto formativo ne ano | 2021 |, pelo seguinte motivo

Essa data de inicio devera corresponder ao inicio da execucao da formacao, que deve
ser posterior ao inicio do projeto definido no Termo de Aceitacdao e nao deve

ultrapassar trés meses a contar da data de notificacao de decisao.

L Ao selecionar esta opcdo, € emitida uma ordem de
pagamento referente ao adiantamento.

Na declaracao acima, o beneficiario podera assinalar que o projeto formativo nao

teve inicio, devendo apresentar uma justificacao para esse facto.
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Depois da confirmacao do inicio da formacao, o beneficiario pode iniciar a submissao

de um novo pedido de pagamento.

No modulo Pedido de Pagamento Formacao, do Balcao do Projeto, passa a estar
evidenciado o inicio da execucdo, com a respetiva data de referéncia e o montante

de adiantamento.

Apos a conclusao de cada ano civil, e até 15 de fevereiro do ano seguinte, deve ser
apresentado um PTRA.

Apds submissao deste pedido e respetiva validacao, passa a ser possivel solicitar o
adiantamento do novo ano, devendo repetir-se o procedimento acima descrito

relativo ao preenchimento da declaracao de reinicio da formacao.

Depois da confirmacao do inicio/reinicio da formacao, o beneficiario pode iniciar a

submissao de um novo pedido de pagamento.

b) Recuperacao dos adiantamentos

A recuperacao do adiantamento é feita na totalidade no final do ano.

No entanto, se o adiantamento ndo for passivel de recuperacdao com a despesa
submetida em sede de PTRA, a parte ou a totalidade do adiantamento nao recuperado

sera compensada no adiantamento referente ao ano seguinte.

lll.  Situacdes especificas a considerar

A) Certificacao das Entidades Formadoras e dos Formadores

No ambito da formacao profissional apoiada pelo FSE, tanto a entidade formadora
como os formadores intervenientes nessa formacao (Internos ou externos) devem estar
devidamente certificados.

Salienta-se, ainda, que os formadores podem ter habilitacdes para a Docéncia, sendo

que estas devem estar relacionadas com a area de formacao pretendida.
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Esta obrigacao decorre do disposto na alinea a) do n°2 do artigo 12.° do DL 159/2014,
onde é referido que as empresas beneficiarias devem dispor de estrutura prépria
certificada ou recorrer a entidade formadora certificada, bem como da alinea e) do
artigo 2.° da Portaria 60-A/2015, onde se refere que “e) «Formador», aquele que,
devidamente certificado de acordo com o exigido na legislacdo nacional aplicavel
nesta matéria, intervém na realizacGo de uma acédo de formacéo (...), podendo ser -
lhe atribuidas outras designacées, nomeadamente professor, monitor, animador ou

tutor de formacado;”

L No caso das de outro tipo de entidades, estas podem estar
equiparadas a certificadas, mas a validacao dessa equiparacao
depende da andlise de documentacao de suporte.

B) Definicao da amostra documental obrigatéria

Com a apresentacao de um pedido de pagamento (a excecao do PTA) é obrigatério
enviar um conjunto de documentacao de suporte relativa a uma amostra de verificacao
que é gerada automaticamente e de forma aleatéria.

A documentacao a enviar devera estar presente no Processo Técnico da Operacao.

A amostra documental (linhas de despesa), selecionada automaticamente, a
apresentar em cada pedido de pagamento, incide sobre:

e 10% de formandos com participacao em acdes de formacao (concluidas ou nao),
com um minimo de 1 (um) e até um maximo de dez (10) formandos por pedido
de reembolso,

e 1 (um) formador por cada pedido de reembolso,

e 1 (uma) acdo de formacao concluida, por cada pedido de reembolso anual,
devendo em sede de pedido de reembolso final terem sido verificadas pelo

menos 10% de todas acdes concluidas até a um maximo de dez (10) acdes.

C) Modelo genérico de Relatério Final (elementos a considerar).

Com a submissao do Pedido de Pagamento Saldo Final, deve ser apresentado
igualmente um relatério de execucao do projeto.

Deste relatorio devem constar os seguintes elementos:
10
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apresentadas;
2. Nos cursos ministrados, devera ser indicado:
e N.° de formandos do curso, desagregados por acao;
e N.° de formandos;
e Habilitacoes (nivel e habilitacoes académicas);
e Funcao/ tarefa desempenhada na empresa
Estes dados deverao estar desagregados por género.
3. Avaliacao da execucao face aos objetivos programados:
e Resultados obtidos;
e Impacto esperado;
e Justificacao dos desvios.
4. Avaliacao dos contributos e ou mais-valias dos cursos formativos realizados para o
desempenho dos trabalhadores nas suas tarefas e sua quantificacao;

5. Avaliacao das mais-valias dos cursos para a prossecucao dos objetivos da entidade
beneficiaria.

IV. Formulario de Pedido de Pagamento - Navegacao no
formulario

A) Navegacao no formulario

A navegacao no formulario é feita utilizando um conjunto de botdes, dispostos na parte
superior da pagina:

PEDIDOS DE PAGAMENTO - FORMAGAO

— |

Com estes botdes torna-se possivel navegar entre a primeira e a ultima pagina do
formulario ou entre a pagina anterior ou a seguinte, gravar, abrir ficheiros de pedido
previamente gravados, Validar e Submeter o formulario ou ainda identificar a versao

do formulario em utilizacdao (menu Ajuda).
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Quando o cursor passa por cima dos botdes surge uma mensagem explicativa com a sua

funcao.

VOLTAR
A qualquer momento pode sair do formulario carregando no botao.

L Alerta-se para o facto de que se nao tiver gravado o Pedido de
Pagamento, todas as alteracoes efetuadas até esse momento perder-
se-ao.

L Tal como para o preenchimento do formulario de pedido de
pagamento, para ajustar ou corrigir elementos inseridos no formulario
ha uma sequéncia especifica.

Por exemplo, se pretender cancelar ou alterar um curso e se ja tiverem
sido inseridos elementos relacionados, i.e. deve primeiro apagar
formandos, formadores, acdes e custos que tenham sido a ele
associados, apagando as linhas na ordem inversa ao seu preenchimento
Esta situacao so é reversivel se nao existir execucao fisica submetida,
relativa a esse curso e ou acoes.

B) Utilizacao da tecla TAB ou teclas direcionais

Neste formulario alguns dos quadros podem nao ser totalmente visiveis. Assim, para

navegar dentro de algumas tabelas pode ser necessario utilizar as teclas cursoras

—>|
(Setas) oo—o ou a tecla TAB (tabulacao ), para percorrer os diversos quadros do

formulario

C) Tabelas do formulario

Em algumas tabelas do formulario pode ser necessario acrescentar ou eliminar linhas
de dados que possam ter sido inseridas acidentalmente.
Para esse efeito esta disponivel um conjunto de botdes, geralmente no canto superior
direito da tabela. Esses botdes tém como funcao Nova Linha e Apagar Linha.
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N° Total Horas MN®Horas (2) N° Horas (3)

Designagio Cancelado| Mivel  Formacio
= Laboral [Péslab.|EmSala| PCT TIC |S. Amb. | I Oper.

Area de Educacio

1 Sl g e Caimgte iy [} 2 |482 - Informética na dptica dou... | 50,00 o/ 2500 2500 10,00 0 0|a|
2 ] 2 |347 - Enquadramento na organi... 25,00 0| 25,00 a o] 0] 10,00
3 BT e Do e iy T el : 2 347 - Enguadramento na organi... | 100,00 0/ 50,00 50,000 10,00 al 20,00
4 e St g P, ] 2 |347 - Enquadramento na organi... 50,00 0| 50,00 a| 15,00 1] 1}
5 Pein i e Copiednle ] 2 |347 - Enquadramento na organi... 50,00 0| 2500 25,00 1] 1] 1}
6 [l o ——- ] 2 |222 - Linguas e literaturas estra. .. 50,00 0| 50,00 1] o] 0 1]
7 Tl ey b e, ] 2 |222 -linguas e literaturas estra... | 25,00 o| 2500 0 1] a 0
8 vl Wt e e | nar——_ ] 2 |542 - Industrias do téxtil, vestu... 50,00 0| 50,00 1} 1] 1] 1}
9 e Pyl Teegeatge p: Do o gt e o 0 T W 2 [542 - Industrias do téxti, vestu... | 50,00 0| 50,00 0 0 0 20,00

E
<] Ii | Il [v]

D) Utilizacdo do mecanismo de importacao e exportacao para Excel

E possivel fazer a exportacao e importacao de dados para o formulario a partir de

folhas Excel, selecionando o botao abaixo sublinhado

Padido de Pagamento - Formacio

Lista de Entidades Formadoras

A possibilidade de exportar e importar através de um ficheiro Excel esta disponivel nas
seguintes listas:

e Formandos;

¢ Entidades formadoras;

e Formadores;

e Estabelecimentos onde a formacao se realiza;

o Cursos;

e Acdes de formacao;

e Acdes de formacao - Formandos;

e Acdes de Formacao - Formadores

As opcoes disponiveis sao:
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Exportar o quadro completo para Excel (criando uma folha excel que reflete todos os

elementos do quadro exportado, ao qual pode ser acrescentada informacao para
posterior importacao);

Copiar o Quadro Completo para o Clipboard (copiar o conteldo do quadro para o

clipboard do Windows, que podera ser colado numa folha Excel ao qual pode ser
acrescentada informacao para posterior importacao);

Colar o Quadro Completo do Clipboard (colar a informacao de todo o quadro

selecionado);

Colar parte do Quadro do Clipboard (colar a informacao selecionada, por exemplo

linhas de despesa que nao estavam na informacao inicial).
Esta ainda disponivel um quadro de ajuda, onde é explicado o procedimento para a

importacao e exportacao de dados

a) Importacao de dados através da informacdo consolidada num
ficheiro Excel

&

Ao pressionar no botao surge um menu com quatro opcoes:

2§ Exportar o Quadro completo para Excel
’ LL Colar o Quadro completo do Clipboard
| | Colar parte do Quadro do Clipboard

( © Ajuda
Dessas opcoes vamos centrar-nos na opcao Exportar o quadro completo para Excel,
uma vez que sera a partir desse ficheiro que sera possivel importar dados para o
formulario.
O ficheiro Excel que é criado no momento em que se seleciona a exportacao, é um
espelho de todos os campos na pagina do formulario, sendo que ao contrario do que se

passa no formulario, estes campos deverao ser preenchidos manualmente.

b) Copia e Validacao da importacao para o formulario

A importacao de dados para o Formulario assenta no mecanismo de Copiar/Colar.
Depois da informacao ser inserida no ficheiro Excel, pode ser selecionada uma linha
inteira ou todas as linhas do ficheiro e podem ser copiadas através do atalho Ctrl+C ou

do botao Copiar.
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Para colar essa informacao no formulario € necessario recorrer ao botao , onde
devera ser selecionada uma das seguintes opcoes:
Colar o Quadro completo do Clipboard (colando todas as linhas selecionadas);

Colar parte do Quadro do Clipboard (colando apenas as linhas selecionada);

Quando a importacao de elementos for integral, o formulario emite um aviso no qual

solicita a confirmacao para a substituicao de todos os elementos ja existentes.

E' Todos os movimentos referentes ao Pedido de Pagamento n? 5 serdo eliminados.

Confirma gue pretende colar 7 linhas?

Sim

Ao selecionar Colar o Quadro ou Colar parte do Quadro, o formulario inicia uma rotina
de validacao dos campos importados.

Quando exista um campo por preencher ou com elementos que nao correspondam aos
definidos em cada um dos campos, o formuldrio emite um aviso identificando o

problema.

=

Linha 6:
DOCUMENTO: Fornecedor - Preenchimento Obrigatario

Resultado:
N&o foram inseridos movimentos!
Por favor, corrija os erros.

Assim que tenham sido importados todos os elementos, se o formulario se encontrar

completamente preenchido, podera ser submetido.

e D

Importagdo de Movimentos do Excel

Resultado:
1 movimento inserido com sucesso!

[ex]
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E) Validacao e Envio dos dados do Pedido

C ®MPETE
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Existem dois botdes que permitem Validar e Submeter os dados inseridos.

Ao pressionar o botdo —— (Validar formulario), o sistema procede a validacao dos
dados introduzidos gerando alertas que indicam a existéncia de erros ou avisos, caso

existam:

L Quando a lista de problemas for muito extensa e uma vez
que esta nao surge integralmente, aconselhamos que
procedam a resolucao dos mesmos, ponto a ponto, por forma
a resolverem as situacdes em causa

1
Validagées - Lista de Erros e Avisos @

rormaca B
» W2020 i
? -] Resumo
¢ [Z] Em Curso
@ Regime IVA - Preenchimento Obrigatdrio

0 A entidade promotora encontra-se sujeita & disciplina da contratagdo publica ? -
Preenchimenta Obrigatdrio

6 Tipo - Preenchimento Obrigatdrio
@ Fundamentacdo do Pedido - Preenchimento Cbrigatdrio
¢ [] Movimentos

[ENI

¢ [] Movimentos

[4] I [T+

0 SErros /1, 0 Avisos Sair

Apds a validacao final da informacao, para submeter o pedido de pagamento devera

Ll
pressionar o botao .

(Submeter Formulario), que ira gerar uma mensagem
semelhante a que surge quando se carrega no botao Indicando a submissao com sucesso
do pedido de pagamento.

Na mensagem de submissao com sucesso é feita ainda referéncia a necessidade de os
Inquéritos aos participantes estarem devidamente preenchidos, uma vez que, sem os

quais nao € possivel proceder ao processamento do pedido de pagamento.

Apo6s a submissao do formulario, o beneficiario é informado da definicao de uma
amostra de documentos (de despesa, entre outros), cujas copias devem ser
16
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disponibilizadas, através do seu envio, via Balcao 2020, para verificacao
administrativa, procedendo da seguinte forma:

» Descarrega o ficheiro PDF gerado com o Pedido de Pagamento (onde a amostra
documental se encontra indicada);

» Recebe uma notificacao solicitando o envio, por via digital, da documentacao

identificada, através da opcao Mensagens disponivel no Balcao do Projeto

V. Formulario de Pedido de Pagamento

A) Resumo

Na pagina Resumo devem ser inseridos os dados de ambito geral e de identificacao do

tipo de pedido de pagamento, bem como condicionalismos a validacao da despesa.

A informacao relativa a IVA e contratacao publica nao é aplicavel nestes projetos, pelo

que nao se encontra editavel.

Devera também ser selecionada a modalidade do tipo de Pedido que esta a ser

submetido:
Mo de Entrega 1 Tipo D Ano 2021
Pedido de Pagamento de Reembolso Anual
N° do Pedide 1

[[] Pedido de Pagamento de Saldo Final

A seccao resumo da execucao pretende evidenciar o grau de execucao financeira do
projeto, evidenciando o seguinte:
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N° de Entrega 7 Tipo [] Pedido de Pagamento de Reembolso Ano 2017
|
N? do Pedid 1
o Fedide [[] Pedido de Pagamento de Saldo Final
Resumo da Execugdo: Apresentado Apresentado
Aprovado Acumulado Total % Neste Pedido %
Investimento........ 108.125,93 0
Elegivel .....c....... 108.126,93 0
Elegivel Certificado ............ccc.oa... 0

Fundamentacdo do Pedido

e O montante Aprovado em sede de candidatura (Investimento e Elegivel) para o
ano de execucado, que ja surge pré-preenchido de acordo com os dados de
aprovacao;

¢ O montante Apresentado Acumulado Total do ano,

e O montante Apresentado neste pedido (investimento total, elegivel e

certificado).

No campo Fundamentacao do Pedido, pode justificar a apresentacao do Pedido de
Pagamento e deve inserir a descricao de factos relevantes que ocorreram na fase de

realizacao do projeto.

& O pedido de Pagamento Reembolso Anual é ativado
automaticamente quando o projeto entra num novo ano civil.
O PTRA devera ser apresentado até 15 de fevereiro

& A submissao de Pedido de Pagamento de Reembolso
(Intercalar) - PTRI: Pedido de reembolso de incentivo em funcao
das despesas de investimento elegiveis realizadas e pagas
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A A submissao do Pedido de Reembolso Saldo Final do
projeto deve ser efetuada até 45 dias Uteis ap6s a data de
conclusao da Ultima acao

Calendarizacao do Projeto € um campo de preenchimento automatico e apresenta as
datas de inicio e fim da operacdao segmentadas em data prevista (apresentada em
cronograma das acoes e aprovada em sede de candidatura ou de alteracao) e realizada

(com a apresentacao das despesas e eventuais reprogramacoes).

Previsto Realizado
Inicio | 2016-09-01

Fim | 2018-08-31

B) Declaracées (Declaracées de Compromisso)

O beneficiario, ao submeter o Pedido de Pagamento, devera assinalar nesta pagina
quais as condicdes aplicaveis a sua situacao (checkbox), tendo em conta que:

e Se trata de uma declaracao vinculativa

e Implica a posterior apresentacao de documentacao comprovativa;

e 0 ndao cumprimento de qualquer das condicdes abaixo indicadas € impeditivo

da submissao do Pedido de Pagamento.
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Para efeftos de submissao deste padido, declaro que comprovo as seguintes condicdes:
Verificacao
1. Cordictes Especificas de pré-pagamenio
ANEX0 0S doCUMeNtos GUE PEMItEM COMDIovar 0 cumpnmento das Néie Cumpre
condicionantes de oré-pagamenta. []sim  [[] N3o Aplicavel
2. Dedaro que disporho de situecdo tibuldrie e contributiva regularizada perante a Adminisragao Fiscal,
a Seguranga Sodal & rem a Enfidade pagadora da Incentivo, autorizando a sua consulta junio dessas N3o Cumpre
entidades. &l
3. A entidace promotora encontra-ce sujeita a discolna da wontratacio plblica ? []sim NZo Cumpre
4. Dedaracdes de Compromisso
a) Dedaro que tomei conhedmento das condcles e obrigaclies desaitas ro Reguiamento Gerd do
FEEL & gue ma encontro em condigées de formalizar o Pedido agora spresentade.
b) Declaro que cumpro ou gue me enconTo em condcies da cumprir todas as condicdas &
obrigagdes contratuais constantes do Termo de Aceitagao / Contrato celebrado, |
c) Dedlaro gue todas as informagdes canstantes neste Pedide 8o verdadeiras, 2 em anexo estao No Curpre
todos o= documentos ou elementos necesadnos e sufidenies para comprovagdo do cumprimento
das condizces ndicadas. fal

C) Fundamenta¢do da Formacao

Neste campo de texto deve ser efetuada uma descricao e fundamentacao do plano de

formacao, em concordancia com o proposto em candidatura.

Pedido de Pagamento - Formacio

Descricdo e Fundamentacdo do Plano de Formacdao

A identificacao dos Formandos e respetivas qualificacdes, bem como os dados dos
Formadores sera inserida em quadros posteriores, sendo que a sua relevancia e

intervencao deve ser justificada neste campo.
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D) Identificacdao das PME participantes

Este quadro tem como objetivo a indicacao de todas as PME participantes no projeto,

complementando-se assim a informacao ja indicada na candidatura:

M 4 = » M B HdBL>@ G- o

Pedido de Pagamento

Identificacdo das PME envolvidas

Data do
Designagdo Dimensdo Acordo de
pré-adesdo

[»

| | |

e N.°: (atribuicao automatica);

e NIF: (NUmero de Identificacao Fiscal) da empresa;

e Designacao: Designacao da empresa (de preenchimento automatico, de acordo
com os dados do Balcao 2020);

e Dimensao: Dimensao da empresa (de preenchimento automatico, de acordo
com os dados do Balcao 2020);

e Data Acordo pré-adesao: devera ser indicada a data do Acordo de pré-adesao
estabelecido com a empresa;

e CAE principal: CAE da empresa (de preenchimento automatico, de acordo com
os dados do Balcao 2020);

e CAE: sendo o projeto desenvolvido no ambito de CAE diferente da CAE

principal, deve ser a mesma ser indicada, com a devida justificacao;
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Pedido de Pagamento

Identificacdo das PME envolvidas

e Justificacdo: justificacao para a indicacao de CAE diferente da CAE principal,
quando aplicavel;

e PT: Indicar o nUmero de postos de trabalho da empresa;

e Concelho: concelho da morada da empresa (de preenchimento automatico, de
acordo com os dados do Balcao 2020);

e Excecado: Selecionar, caso a formacao seja realizada em Concelho diferente do
concelho da morada da empresa;

e Localizacao do investimento: se tiver selecionado “Excecao”, deve aqui
indicar o concelho de realizacao da formacao;

e NUT Il: NUT Il da empresa (de preenchimento automatico, de acordo com os
dados do Balcao 2020);

HOe=)»N BEHBD G G o
Identificacio das PME envolvidas

Aghes comuns em projetos individuais ou comjuntos

Localizagao

Concelho a=r] L NUT 1T -
do Investimento Projetos em que o
o - Justificacao
particpa

e Acdes comuns em individuais ou conjuntos
» Projetos em que participa: Indicar se estdo em cursos outros projetos
autonomos ou conjuntos onde a empresa participa
> Justificacdo: Caso participe noutros projetos, devera fundamentar a nao

sobreposicao com o atual projeto
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E) Formandos

Pretende-se que sejam identificados os formandos que participam nas acdes de

formacao:
M 4 = » M B >y@ & @
Identificacdo dos formandos participantes - - -

c,l deﬁuencla ou desfavaoreddo
Mivel Empresa
Sim/Mao Situacdo

e N.°: (atribuicao automatica);
e NIF: (Numero de Identificacao Fiscal) do formando;
e Nome: Nome do formando;
e Vinculo: Vinculo do formando com a empresa participante (contrato ou outro);
e Com Deficiéncia ou Desfavorecido: indicar se o formando em causa é um
Trabalhador com Deficiéncia ou Trabalhador Desfavorecido, i.e., se enquadra
nas condicoes estabelecida na legislacao aplicavel
e Sim/Nao
Quando a resposta é Sim, devera ser identificado na coluna Situacao se é
um trabalhador:
v" Com deficiéncia;
v" Desfavorecido;
Quando a resposta é Nao, o processo fica concluido.
e Nivel - refere-se ao nivel de qualificacao do trabalhador (formando) em causa,

conforme o estipulado nos Anexo I, Il e Ill da Portaria 782/2009 de 23 de julho;
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Identificacdo dos formandos participantes

[ »

O O|ooed

e Empresa: Selecionar a que empresa o formando corresponde, com base nos
dados preenchidos no ecra anterior “Identificacao das PME envolvidas”;

e Terminou a Participacdo: indicacao se o formando em causa terminou a sua
participacao nas acdes de formacao. Ao marcar esta caixa, esta a indicar que
esse formando ja nao volta a participar no projeto. Esta informacao tem
implicacdo no preenchimento dos Inquéritos aos formandos (Ponto VI.
Inquéritos aos Formandos deste guia);

e Amostra: Preenchimento automatico (visivel apenas ap6s submissao do pedido

de pagamento).
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L Os Conceitos de Trabalhador com Deficiéncia e Formando Desfavorecido
estao definidos nos n.%s 3 e 4 do Artigo 2.° do RGIC, que referem o seguinte:

«Trabalhador com deficiéncia», qualquer pessoa que:

a) E reconhecida como trabalhador com deficiéncia ao abrigo do direito
nacional; ou

b) Tem uma ou mais incapacidades prolongadas de natureza fisica, mental,
intelectual ou sensorial, que, em conjugacao com diversas barreiras, podem
obstar a sua participacao plena e efetiva num ambiente laboral, em igualdade
de condicdes com os demais trabalhadores

Trabalhador desfavorecido», qualquer pessoa que:

a) Nao tenha exercido de forma regular, nos Ultimos seis meses, uma atividade
profissional remunerada; ou

b) Tenha entre 15 e 24 anos de idade; ou

c) Nao tenha atingido um nivel de ensino ou de formacao profissional
correspondente ao ensino secundario (Classificacao Internacional Tipo da
Educacao 3) ou tenha terminado a sua formacao a tempo inteiro no maximo ha
dois anos e que nao tenha obtido anteriormente um primeiro emprego regular
e remunerado; ou

d) Tenha mais de 50 anos de idade; ou

e) Seja um adulto que vive s6 e com uma ou mais pessoas a cargo; ou

f) Trabalhe num setor ou profissao num Estado-Membro caracterizado por um
desequilibrio entre os géneros que é superior em 25 % ou mais ao desequilibrio
médio entre os géneros em todos os setores economicos nesse Estado-Membro,
e pertenca a esse grupo sub-representado; ou g) Faca parte de uma minoria
étnica num Estado-Membro e necessite de desenvolver o seu perfil linguistico,
de formacao profissional ou de experiéncia laboral, a fim de aumentar as suas
perspetivas de aceder a um emprego estavel.

in RGIC (Regulamento (UE) n.° 651/2014 de 16 de junho de 2014).

F) Entidades Formadoras e Formadores

Pretende-se que o promotor identifique as entidades formadoras e os formadores que

irdo ministrar os cursos e as acoes de formacao.

No primeiro Quadro pretende-se que sejam identificadas as entidades formadoras:
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Lista de Entidades Formadoras EI IE ‘E

N

e N.°: (atribuicao automatica);

e NIF: (NUumero de Identificacao Fiscal) da entidade formadora

o Designacao: identificacao da entidade formadora (preenchimento automatico
com dados do Balcao2020);

e Origem: Identificacao da Origem da empresa (Nacional ou Estrangeira);

e N.° Certificacao: N.° da certificacdo atribuida a entidade formadora;

e Data de Certificacdo: data em que a certificacao foi atribuida (q.d. aplicavel);

o Entidade certificadora: entidade responsavel pela certificacao da entidade

ou do formador externo;

& As entidades listadas sao:

v" DGERT - Direcao-Geral do Emprego e das Relacoes de
Trabalho
ME - Ministério da Educacao
MCTES - Ministério da Ciéncia, Tecnologia e Ensino
Superior
MS - Ministério da Saude
IEFP - Instituto do Emprego e da Formacao Profissional
Outra (quando entidade nao se enquadre nas situacoes
referidas, por se encontrar, por exemplo como entidade
equiparada).

AN

ANANRN

No segundo Quadro pretende-se que sejam identificadas os formadores intervenientes:
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Lista de Formadores

e N.°: (atribuicao automatica);

e NIF: (NUumero de Identificacao Fiscal) do formador;

e Nome: (identificacao) do formador;

e Origem: ldentificacao da origem do formador (Nacional ou estrangeiro);

e Tipo: ldentificacao se o formador e interno ou externo ao promotor;

e Habilitacdo para a Docéncia - indicacao (Sim/Nao) de que o formador em causa
detém habilitacdo para a docéncia devidamente reconhecida (isenta-o de
apresentar os restantes elementos de certificacao);

e N.° Certificacdo: N.° da certificacdo atribuida ao formador;

o Data de Certificacdo: data em que a Certificacao (CCP) foi atribuida;

Lista de Formadores @ \i‘ \il

Habilitacdo Entidade Formadora
| - Data de
ame Crigem Tipo para a NE Certif. o o : - Amostra
docéndia Certificacio | N | Designagio

i

o Entidade formadora: devera selecionar o N° da entidade formadora indicada

no quadro das entidades formadoras, sendo de preenchimento automatico a sua
designacao;
e Amostra: preenchimento automatico (visivel apenas apo6s submissao do pedido

de pagamento).
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L Quanto a Certificacao das entidades formadoras, os n.°s 3 e 4 do
Artigo 12.° do Regulamento dos FEEI, referem que:

(.-

3 — Para efeitos dos apoios do FSE, as entidades formadoras, ou as
estruturas de formacao das entidades empregadoras, consideram -se
certificadas quando a certificacao tenha sido concedida ao abrigo do
regime instituido pela Portaria n.° 851/2010, de 6 de setembro,
alterada pela Portaria n.° 208/2013, de 26 de junho

4 — A obrigatoriedade de certificacao referida no niUmero anterior nao se
aplica as entidades formadoras que sejam reconhecidas pelos servicos e
organismos do ministério competente, no ambito dos sistemas educativo,
cientifico e tecnoldgico

A certificacao da entidade pode ser verificada no website da DGERT em
Certificacao das Entidades Formadoras

L No caso do Formador com origem “Estrangeiro”, apenas sera
solicitado o seu nome e a indicacao da origem “Estrangeiro”. Nao é
solicitada indicacao da data de certificacao, da sua habilitacao para a
docéncia ou certificacdo no pais de origem, embora possam ser
solicitados os documentos comprovativos.

No que respeita a entidade formadora é apenas solicitada a sua
Designacao e a indicacao de que se trata de uma entidade estrangeira
(origem).

L Cada formador, independentemente de possuir certificacao, tem
que estar associado a uma entidade formadora.

Esta associacao pode resultar de contrato de trabalho, de prestacao de
servicos, ou outra.

Neste quadro pretende-se a indicacao dos estabelecimentos onde a formacao decorre:
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Estabelecimentos onde a formacdo se realiza

Designacio Concelho Freguesia (Rua, N®,

1]

4] Il [*]

e N.°: (atribuicao automatica);

e Designacao: Indicar o nome do estabelecimento onde decorre a formacao;
e CAE: Indicar, de entre as opcoes, a CAE do estabelecimento;

e Pais: indicar, de entre as opc¢oes, o pais do estabelecimento;

e Concelho: indicar, de entre as opcodes, o concelho do estabelecimento;

e Freguesia: indicar, de entre as opcoes, a freguesia do estabelecimento;

e Morada: indicar a morada do estabelecimento:

e NUTT II:(preenchimento automatico).

G) Cursos

Nesta pagina pretende-se que seja feita a identificacao de todos os cursos que
compdem o projeto de formacao, identificando as suas diversas componentes e o seu

nas tematicas aprovadas.

M 4 = » M EHdBE > @ G- &
Lista de Cursos = E

Designagdo emati Cancelado| Mivel

[ »

o

e N.°: (numeracao automatica);

e Designacao: designacao do curso de formacao;
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aprovado e/ou previsto no ponto 7. do AAC;

e Cancelado: selecionar caso o curso nao tenha sido realizado ou as suas
caracteristicas se alterarem, devendo ser preenchido um novo curso, se
necessario. Apenas as acoes que ja foram dadas como iniciadas em pedidos de
pagamentos anteriores podem ser cancelados no pedido de pagamento em
curso;

e Nivel: nivel do curso de formacao;

4 4/ = P+ M == = @ G- ®
Lista de Cursos

Area de Educagio N°Toizd Hora.,(l) N°|—k>ra.,(2) Ne Horas (3)
Cancelada| Mivel EE‘F
S al |Pés-Lab.| Em Sala TIC |s. Amb. | 1. Opor

e Area de Educacao e Formacao em que o curso se enquadra (e para a qual o
formador ou entidade formadora deve estar certificado),
e N.° Total Horas (1): corresponde ao numero de horas do curso, repartido por:
> Laboral: corresponde ao numero de horas de formacao dadas em horario
laboral,
» Poés-Lab.: corresponde ao numero de horas de formacao dadas em
horario pos-laboral;
e N.° Horas (2): corresponde ao numero de horas do curso, repartido por:
» Formacao em Sala
» Formacao Pratica em Contexto de Trabalho
A soma dessas duas componentes deve ser igual a soma do N.° Total Horas (1);
e N.° Horas (3): pretende-se que seja identificado, caso seja aplicavel, o nUmero
de horas de formacao (incluidas no conjunto de horas de formacao identificadas
no campo N.° Horas (1)) que incidam sobre as seguintes tematicas:
» Tecnologias de Informacao e Comunicacao;

» Sensibilizacao Ambiental;
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» lgualdade de Oportunidade

O detalhe do curso deve ser preenchido na respetiva Ficha Técnica do Curso, que

surgira ao passar o curso pela linha do curso:

Ficha Técnica do Curso

curso [ ] |

Nivel l:l Area de Educacio e Formacio v |

Laboral Pds-Laboral

NP Horas (1) l:l l:l N® Horas (3)

Tecnologias da Informacio e Comunicagio l:l

Em Sala PCT Sensibilizacio Ambiental l:l
N° Horas (2) l:l l:l Tgualdade de Oportunidades l:l
Descrigdo do Curso

No campo “Descricao do curso” deve ser apresentada uma exposicao qualitativa do

curso.

H) Acbes de formacao

Esta pagina tem como proposito identificar as acées de formacao que sao realizadas

ao abrigo dos cursos anteriormente definidos:

H4=)r»rH B HBX§ G- ©

Pedido de Pagamento - Formagdo

Lista de Acoes de Formacdo

Cancelada

Designacdo da Acdo COVID-19
)

| »

o o
o o

e N.°: (numeracao automatica);
e Curso: selecionar o N° do curso;

e Designacao da acdo: designacao da acao (preenchimento automatico);
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e Tematica: indica a tematica associada ao curso (preenchimento automatico);

e Cancelada: se a acao nao tiver sido realizada ou as suas caracteristicas se

alterarem, este campo deve ser assinalado, devendo ser preenchida um novo

Curso, se necessario;

e Cancelada COVID: se a acao nao tiver sido realizada/cancelada, por motivos

relacionados com o COVID-19;

e Ano: ano a que diz respeito o pedido de pagamento;

e Nivel: (de preenchimento automatico);

e N° total de horas do curso, repartidas em:

>
>

Laboral: horas de realizacao do curso em horario laboral,

Pés-Lab.: horas de realizacdao do curso em horario pos-laboral

M 4 = » M EHdBE @ G- ©

Lista de Acdes de Formacdo

I\I“ Toizl de Horas Aprovado Realizado

Local de Formagéo
Laboral Pds-Lab. Concelho NUTS II —
Mo Designacao

No caso dos projetos conjuntos de formacao e uma vez que os cursos nao foram

detalhados em candidatura, as colunas relativas a “Aprovado”, nao serao preenchidas.

Nas colunas “Realizado”:

e Local de Formacao:

>
>

N°: selecionar o N° do estabelecimento onde decorre a acao;

Designacdao: nome do estabelecimento onde decorre a acao
(preenchimento automatico de acordo com o selecionado no campo N°);
Concelho: concelho de realizacdo da acao (preenchimento automatico);
NUT II: NUT Il de realizacdo da acao (de preenchimento automatico);
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H4=)r»rHN BHI G B ¢
Lista de Acdes de Formagdo

Redlizado

LOG| e Formacia Tipo de Data de Datz de
e | Concelho NUTS I Formago Inicio Fim (%)
Designacio

e Tipo de formacao: selecionar entre presencial e a distancia;
e Data de Inicio: indicar a data de inicio da acao;
e Data de Fim: indicar a data fim da acao.
Este campo so devera ser preenchido quando:
> ja tiver decorrido toda a acao, ou seja, ja se encontra concluida,
» a acao tiver sido cancelada, devendo ser indicada a data de
cancelamento.
e Amostra: Identifica a amostra aleatoria gerada, visivel apenas apds submissao

do pedido de pagamento.

Sempre que seja necessario acrescentar uma nova linha:

Lista de Acbes de Formacao =, B-

L Alerta-se que, neste contexto, uma acdo corresponde a uma turma.

) Acodes de formacao/Formandos

Neste quadro pretende-se fazer a associacao das acoes de formacao, com os formandos

€ as empresas:
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M4 = > 5 HdBE > @ G- o
Agbes de Formacdo - Formandos

Formando

A:,T:o
Designacdo Mome Categoria| Empresa

e N.°: numeracao sequencial da linha de informacao;
e Acdo: identificacao da acao na qual o formando participa:
> N.°: selecionar o nimero da acdao que se encontra associada a Lista de
acoes de formacao;
> Designacgao: (preenchimento automatico de acordo com o N° selecionado);
e Formando: identificacao do formando:
> N.°: selecionar o niUmero do formando que se encontra associado a lista de
formandos,
> Nome: (de preenchimento automatico de acordo com o N° selecionado),
> Categoria: (de preenchimento automatico),

> Empresa: (de preenchimento automatico);

MWez=rn BSHBE> @& o
Acdes de Formacio - Formandos - - -

Formando N® Haras (1) N®Haras (2) Ne Horas (3)

- o ] 2y oale - Sensibiidade| Igualdade
Categoria|Empresa|  Laboral Pds-Lab. Em Sala PCT TIC rreis |G

e N.°Horas (1): corresponde a soma do nimero de horas da acao que o formando

frequentou, distribuidas por:
> Laboral - indicar o niUmero de horas frequentadas, pelo formando, em
horario laboral;

» Pos-Lab. - indicar o nUmero de horas frequentadas pelo formando em

horario pos-laboral;
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formando em:
> Em sala - indicar o nimero de horas de formacao em sala,
> PCT: indicar o nimero de horas de formacao pratica em contexto de
trabalho;

e N.° Horas (3): pretende-se que seja identificado, caso seja aplicavel, o nUmero
de horas de formacao frequentadas incluidas no conjunto de horas de formacao
frequentadas identificadas no campo N.° Horas (1) que incidam sobre as
seguintes tematicas:

» TIC - Tecnologias da Informacao e comunicacao;
» Sensibilidade Ambiental;
» lgualdade de Oportunidades.

L Sempre que um campo nao seja de preenchimento, deve ser

introduzido “zero”.

O numero de horas indicadas nas colunas Horas 1 tem que ser

igual ao numero de horas das colunas Horas 2.

J) Acodes de formacao - Formadores

Neste quadro pretende-se fazer a associacao das acdes de formacao, com os

formadores:
M 4 = [p bl EHdB > @ G O
Actes de Formacdo - Formadores

Formador Ne
Horas

Mo Mome Categoria

¢ N.°: numeracao sequencial da linha de informacao;
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e Acdo: identificacdao da acao na qual o formador intervém (i.e. a turma onde se

COMPETE
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encontra a dar formacao);
> N.°: selecionar o nimero da acdo, que se encontra associado a Lista de Acoes

de formacao;
> Designacgao: (preenchimento automatico de acordo com o N° selecionado);

e Formador: identificacao do formador
> N.°: selecionar o formador que se encontra associado as Listas de
Formadores Internos e Formadores Externos, previamente preenchidas;

> Nome: nome do formador (preenchimento automatico de acordo com o N°

selecionado);
> Categoria: indicacao se o formador é interno ou externo ao promotor

(preenchimento automatico);

e N.° Horas: indicar o nimero total de horas lecionadas no ambito da acao.

K) Acbes canceladas por motivos relacionados com o COVID-19

Neste Quadro deve ser indicada fundamentacao sobre o cancelamento de uma acao
por razdes relacionadas com o COVID-19:

M4 =Dy EdD > @ & .

Acoes Canceladas por razbes relacionadas com o COVID-19

Ne Identificacdo da AcSo Cancelada/Adiada

| »

Ll

Sempre que se indica na pagina da Lista das Acoes de Formacao que uma acao €
cancelada por este motivo, a mesma surge de forma automatica neste Quadro.
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Agoes Canceladas por razoes relacionadas com o COVID-19

Identificacdo da Acdo Cancelada/Adiada

1 Formacdo Software de Gestdo -

Por cada acao cancelada deve ser identificado:
e A origem da acdo cancelada/adiada: selecionar de entre as opcoes
apresentadas;
e Documento que comprove o cancelamento da acao;

e A fundamentacao para o cancelamento da acao.

Descricdo da acdo cancelada/adiada

Acdo Formag’?o Software de Gestdo |

Origem da acdo cancelada/adiada |

Identificacdo de:
. Documento comprovativo do cancelamento ou adiamento por entidade externa;
. Documento comprovativo da indemnizagdo proveniente de seguro ou outro tipo de cobertura de risco,

Fundamentacdo sobre o cancelamento ou adiamento da acdo por razdes relacionadas com o COVID-19

Outras Observactes

No campo Outras Observac¢des pode ser detalhada a origem do cancelamento ou outra
informacao que se considere relevante.
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L) Custo Elegivel

Os Quadros desta pagina sao de preenchimento automatico, de acordo com os dados
indicados nas paginas anteriores, em concreto o volume de formacao apurado, e que,
de acordo com a metodologia de OCS prevista no AAC, sera a base para apuramento
do CTU1, do CTU2 e do Custo Total Elegivel:

Apresentado neste pedido de pagamento

Volume de Formacio

Volume de formacao laboral [ ndo desfavorecidos
Volume de formagdo posaboral [/ ndo desfavoreddos

Volume de formagao laboral [ desfavoreddos
Volume de formacdo pds-aboral [ desfavorecdos
Volume de formacao laboral

Volume de formagdo pos laboral

4] I | [»

Custos com formandos

Outros custos da operacao

4] Il IC
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VI. INQUERITO AOS FORMANDOS

A) Inquéritos referentes ao “Inicio da Acdo” e ao periodo de “4 semanas
apo6s a ultima acao

Os Indicadores Comuns Comunitarios (presentes nos Anexos Il e Il do Regulamento (UE)
n.° 1304/2013, de 20 de dezembro) permitem recolher um conjunto de informacao
tida como essencial para medir o impacto das medidas do Fundo Social Europeu.

A recolha de dados pessoais para todas as intervencdes € obrigatoria, com vista a
apoiar o calculo dos indicadores comuns comunitarios de realizacao e resultado.
Dessa forma, todos os Programas Operacionais e, por conseguinte, todos os sistemas
de apoio e sistemas de incentivos com projetos integrados FEDER/FSE ou medidas
especificas FSE, devem registar e armazenar os dados referentes aos participantes,
tendo em vista a resposta a esses indicadores comuns.

As informacdes recolhidas pretendem tracar um quadro dos participantes nas acoes de
formacao em causa, constituindo base de um instrumento de monitorizacao do
desempenho da componente FSE e permitindo sustentar a atribuicao do incentivo,
considerando a execucao financeira e fisica dos projetos.

Os inquéritos sao “criados” sempre que for identificado um novo formando em sede de
pedido de pagamento, no momento da submissao do mesmo. Isto significa que cada
vez que for submetido um pedido de pagamento, o beneficiario, (tendo sido

identificados novos formandos) deve dirigir-se a esta pagina do Balcao do projeto e

) NQUERITOS ADS FORMANDOS
aceder ao modulo de

Zl Os Indicadores Comuns Comunitarios (ICC) definidos correspondem a 28
questdes de resposta obrigatdria, as quais deverao ser preenchidas da
melhor maneira pelas entidades

Os inquéritos obrigatdrios deverao ser preenchidos em dois momentos especificos:
e No inicio das acoes de formacao (quando sejam identificados no formulario

novos formandos, nomeadamente nas Listas de formandos;
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e 4 Semanas apods o término da acao (quando os formandos em causa tenham sido

assinalados como tendo terminado a sua participacao nas Listas de Formandos.

L Salienta-se que, se os inquéritos nao se encontrarem
preenchidos, nao sera possivel ao Organismo responsavel proceder a
validacao do pedido de pagamento, nem ao pagamento do incentivo
correspondente

B) Inquérito para apuramento de indicador de resultado

Nos Avisos de Concurso onde as atividades de formacao se encontram previstas, foi
definido um indicador de resultado especifico “Percentagem de trabalhadores que, por
método de inquiricao, se considerem mais aptos para a inovacao e gestao, em relacao
ao total de trabalhadores abrangidos”, que devera ser preenchido a partir do momento
em que a componente/Projeto de formacdo tenham sido concluidas, com a

apresentacao do pedido final do projeto.

Esse inquérito, disponivel no link

http://pas.compete2020.gov.pt/inquerito/app/pgLogin.html deve ser disponibilizado

aos trabalhadores que tenham beneficiado de formacao no ambito do projeto devendo

ser respondido individualmente, sendo essa resposta confidencial

L Os seguintes indicadores ja nao sao recolhidos, estando os campos de
preenchimento bloqueados
o« “NUmero de pessoas do agregado (incluindo o proprio)”;
» « NUmero de descendentes dependentes, no agregado (incluindo
0 proprio);
o« NUmero de pessoas desempregadas, no agregado (incluindo o
proprio);
« « NUmero de pessoas inativas, no agregado (incluindo o proprio.

40

Sistema de Incentivos - Componente FSE - Projetos conjuntos de formacao

V.01 | Verificacdo Documental no ambito da analise dos Pedidos de Pagamento FSE - Formacao


http://pas.compete2020.gov.pt/inquerito/app/pgLogin.html

CSMPETE
2020

’:'318120 =T -

Compete 2020 - Inquéritos

Introdugdo:

O(s) seguinte(s) inquérito(s) tem/tém como objetivo a recolha de informacg@o com vista ao apuramento de um indicador de resultado associado a um projeto de fermacao
apresentado pela empresa onde trabalha(ou), financiado por fundos comunitarios no &mbito do Portugal 2020 e no dambito do(s) qual(ais) se registou a sua participacido enguanto

formando.

Os dados que irde ser recolhidos sdo absclutamente confidenciais e serao utilizados, Gnica e exclusi , pelas i Il
partilhados com a sua entidade empregadora.

ites ndo sendo em momento algum,

Agradecemos desde ja o seu contfributo e solicitamos que insira o seu NIF e data de nascimento para que possamos identificar as actes de formag&o em que participou

NIF
NIF

Data de nascimento

aaaa-mm-dd

0 acesso ao inquérito é feito tendo por base os elementos ja preenchidos nos inquéritos
referentes ao “Inicio da Acao” e ao periodo de “4 semanas apds a ultima
nomeadamente o NIF e Data de Nascimento

L Caso o formando nao consiga aceder ao inquérito, por ter sido dada
indicacao “Formando Invalido” isso pode significar que ainda nao foi
submetido o inquérito referente a “4 semanas apos a Ultima acao” ou que
a data de nascimento indicada nos inquéritos anteriores nao se encontra
correta. devendo ser solicitada a sua correcao

Formando invalido

Apds a indicacao do NIF e da data de Nascimento correta, o formando ira ter acesso a
um quadro de selecao, onde sao apresentados os projetos cofinanciados onde esteve

presente como formando e quais ja foram respondidos ou se encontram “Por
Responder
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Compete 2020 - Inquéritos

Identificamos a sua participacgo no(s) seguinte(s) projeto(s) de formacéo apresentado(s) pela empresa CONSUSELL, LDA pelo que agradecemos que preencha o(s) inquérito(s)
correspondente(s)

N.° Projeto: N.° Projeto:
Data Inicio: 2017-07-19 Data Inicio: 2019-07-19
Data Fim: 2017-09-06 Data Fim: 2019-09-06

Sair

Ao aceder ao inquérito, é solicitado ao formando que confirme que participou nas
acoes de formacao indicadas, no ambito do projeto cofinanciado da empresa em que

trabalha. E ainda solicitada a apresentacéo de um nimero de telefone e de um e-mail
para posterior verificacdo, se necessario.

Declaragdo:
Eu, , confirmo que as seguintes informacdes sdo verdadeiras e decorrem da participacdo nas acbes de formacéo:
Projecto - Acbes
+ Estratégias - (Realizado entre 2017-07-19 e 2017-09-08)

Estas acbes realizaram-se no ambito do projeto apresentado pela entidade que decorreram entre 2017-07-19 e 2017-09-06

Confirma: () Sim () Nao

Aviso: O bot3o “Enviar” (necessério para a submiss&o do Inquérito) sé ficara disponivel quando forem assinalados todos os campos pertencentes ao inquérito (incluindo os que se
referem & verificagdo do nimero de telefone e e-mail, quando aplicavel).

Solicita-se ainda que insira ou confirme os seguintes contactos, que poderéo ser utilizados para uma verificacdo posterior:

Telefone:

E-mail:

Voltar

Assim que seja confirmado (através da opcao “Sim”) que o formando participou nas

acoes identificadas, ficara disponivel a segunda parte do inquérito, respeitante ao
indicador de resultado.
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Declaragdo:
Eu, , confirmo que as seguintes informaces sdo verdadeiras e decorrem da participacdo nas acBes de formacio:
Projecto - AcBes
+ Estratégias - (Realizado entre 2017-07-19 e 2017-09-08)

Estas acGes realizaram-se no ambito do projeto apresentado pela entidade que decorreram entre 2017-07-19 e 2017-09-06

Confirma: ® Sim ) Ndo

Aviso: O botdo “Enviar” (necessario para a submisséo do Inquérito) sé ficara disponivel quando forem assinalados todos os campos pertencentes ao inguérito (incluindo os que se
referem & verificacdo do numero de telefone e e-mail, quando aplicavel).

A1. Apos a sua participagio na agdes de formacio identificadas considera-se de uma forma geral, mais apto para desempenhar as suas fung¢es (dominios da inovagdo e
ou gestdo)?

@)
@)
Q
A.2. Avalie, os il isep i is decorrentes da sua participagio nas agdes de formagdo identificadas (escala de 1 - Insuficiente a 4 Muito Bom):
I P is e Profissi i 1 2 3 4 NS/NR
1. Desempenho pessoal e profissional (@] @] Q Q (]
2. Motivacio, confianca, proatividade e iniciativa. o] o] = O
3. Evolugéo de carreira profissional (@) (@) 8 O

Solicita-se ainda que insira ou confirme os seguintes contactos, que poderdo ser ufilizados para uma verificacéo posterior:
Telefone:

E-mail:

Voltar

Quando finalizar o preenchimento, devera carregar no botao “Voltar”, momento em

que tera a indicacao de que inquérito foi registado como estando “Respondido”.

Compete 2020 - Inquéritos

Identificamos a sua participacdo no(s) seguinte(s) projeto(s) de formagéo apresentado(s) pela empresa pelo que agradecemos que preencha o(s) inquérito(s)
correspondente(s):

N.° Projeto:
Data Inicio: 2017-07-19
Data Fim: 2017-09-06

Respondido

Sair
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VIl. Evidencias e verificacao

Na modalidade de custos simplificados, serao apenas verificados os elementos que
permitam confirmar o volume de formacao declarado, nao sendo apresentados, em
sede de pedido de pagamento, ou objeto de verificacées administrativas e em visitas
ao local, quaisquer documentos de despesa referentes aos custos elegiveis financiados

a coberto dos custos unitarios.

A) Verificacao

Em sede de analise de cada pedido de reembolso intercalar é selecionada para

verificacdo uma amostra de participantes.

Em sede analise de pedido de reembolso anual é selecionada, adicionalmente a
amostra acima, uma acao de formacao concluida, servindo dessa forma também como

comprovacao da correta instrucao do processo técnico da operacao.

B) Evidéncias

As evidéncias de suporte a amostra de participantes sao:

e Comprovativo das condicoes de elegibilidade da empresa beneficiaria;

e Comprovativo da relacao de emprego do formando com a empresa beneficiaria,
incluindo o comprovativo de inscricao na Seguranca Social ou folhas de
remuneracao da Seguranca Social;

e Verificacao do volume de formacao para apuramento do custo 1 e do custo 2
que corresponde a cada empresa beneficiaria, através de registo eletronico de
controlo de presenca ou de folhas de presenca em acdes presenciais ou outras
formas de controlo que se considerem validas;

e Validacao das transferéncias bancarias da entidade promotora do projeto
conjunto de formacao, titular do pedido de financiamento, para as empresas
beneficiarias, do valor do custo 2 que lhe corresponde;

e Comprovativos da certificacao das entidades formadoras e formadores, com a
inclusao dos codigos das areas de Educacao e Formacao (também consultavel

em site http://certifica.dgert.gov.py/divulgacao-da-certificacao.axpx);
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e As evidéncias de suporte a amostra de acao de formacao concluida sao as que
constam do n.° 4 do artigo 8.° da Portaria 60-A/2015, de 2 de marco, na sua
atual redacao;

e Até ao encerramento, a entidade promotora do projeto conjunto de formacao,
titular do pedido de financiamento tem de comprovar, através de transferéncia
bancaria, a entrega dos montantes relativos ao custo 2 a todas as empresas
beneficiarias e em funcao das horas assistidas pelos seus ativos em formacao;

e Contrato de prestacao de servicos reduzido a escrito, entre o promotor e a

entidade formadora, com indicacao detalhada dos servicos a prestar.

Poderao ainda ser solicitados ao promotor outros elementos adicionais, nos termos das
descricdes dos sistemas de gestao e controlo dos respetivos Programas Operacionais.

VIIl. Regras de informacao e publicidade

Os beneficiarios estao sujeitos as obrigacdes previstas em matéria de informacao e
comunicacgao sobre o apoio prestado pelos FEEI, nos termos previstos no n.° 1 do ponto
2.2 e da alinea f) do n.° 2 do ponto 3.1 do Anexo XIl do Regulamento (UE) n.°
1303/2013, de 17 de dezembro.

Assim, devera incluir a publicitacao dos apoios nas acoes de formacao e em material
cofinanciado produzido, bem como incluir uma Ficha de Projeto no seu site (ou no site
projeto, se aplicavel), de acordo com o previsto no Guia do Beneficiario, disponivel no
site do COMPETE2020.

0 nao cumprimento das regras relativas a informacao e publicidade determinara a
aplicacdo de correcoes financeiras, de forma proporcional a gravidade da

irregularidade, entre de 5% a 100% dos custos elegiveis apurados.
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http://10.32.0.58/bus/consola2020/app/PedPagFSECSApplet.php?L2
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