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Finalidade

Este guia tem por finalidade prestar apoio aos beneficiarios com o intuito de facilitar
o preenchimento do formuladrio de candidatura aos programas APOIAR.PT e APOIAR
RESTAURACAO, nao dispensando, no entanto, a consulta da regulamentacao aplicavel,
nomeadamente:

e Aviso n.® 20/S1/2020 (republicado em 25 de marco de 2021);

e Programa APOIAR (COMPETE2020)
» Regulamento APOIAR:
o Portaria n.° 271-A/2020, de 24 de novembro;
o Portaria n.° 15-B/2021 de 15 de janeiro;
o Portaria n.° 69-A/2021, de 24 de marco (Ultima alteracdo).
o Regulamento Geral dos FEEI - Decreto-Lei n.° 159/2014, de 27 de outubro, na

sua atual redacao;

o Formulario - Ajuda on-line
e Portal do Portugal 2020;

e Entrada do Balcao2020;

» FAQ do Balcao 2020;

« FAQ - Programa Apoiar

e Acesso PAS 2.0 - Beneficiario
e Acesso PAS 2.0 - Contabilista Certificado
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https://www.compete2020.gov.pt/admin/images/AAC_20SI2020_APOIAR_Altera%C3%A7%C3%A3o_mar%C3%A7o2021.pdf
https://www.compete2020.gov.pt/APOIAR
https://dre.pt/web/guest/home/-/dre/149532792/details/maximized
https://dre.pt/home/-/dre/154361181/details/maximized
https://dre.pt/web/guest/pesquisa/-/search/160195066/details/normal?q=portaria+69-A%2F2021
https://dre.pt/web/guest/legislacao-consolidada/-/lc/70476216/view?lcq=159%2F2014
https://balcao.portugal2020.pt/Balcao2020/Content/themes/base/pdf/Entidades_Beneficiarias_Ajuda_Online.pdf
https://www.portugal2020.pt/
https://balcao.portugal2020.pt/Balcao2020.idp/RequestLoginAndPassword.aspx
https://www.portugal2020.pt/content/faq-perguntas-frequentes
https://www.compete2020.gov.pt/admin/images/FAQ_APOIAR.PT_RESTAURA%C3%87AO.pdf
https://pas.compete2020.gov.pt/pas2/acesso/app/LoginPAS.php
https://pas.compete2020.gov.pt/pas2/acesso/app/LoginCC.php
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Ciclo de submissao de candidatura

Antes de iniciar a submissao de candidatura, para além da recomendacao de uma
leitura atenta do Aviso e da legislacdo referida no ponto anterior, ha pré-requisitos a
ter em consideracao:

1. Ter certificacdo de PME atualizada (no site do IAPMEI existe uma plataforma
para o efeito);
2. Efetuar o registo no Balcao 2020;

Caso ainda nao esteja registado no Balcao 2020, devera, entdo, proceder ao seu registo
aqui. Pode ter acesso a videos explicativos sobre o processo de registo nesse portal.

Previamente ao registo no Balcao 2020 é necessario a Certificacao PME. Se ainda nao
possui esta certificacdao, ou se a mesma nao esta atualizada, pode requeré-la no portal
do IAPMEI, aqui.

Posteriormente deve aceder ao Balcao 2020 e selecionar o Aviso APOIAR, cujo codigo
é: Referéncia Balcao 2020 | SI-D6-2020-20

No caso de ja ter iniciado uma candidatura, ainda nao submetida, e pretender altera-
la e conclui-la, é possivel aceder diretamente a Plataforma de Acesso Simplificado -

PAS (https://pas.compete2020.gov.pt/pas2/acesso/app/LoginPAS.php) utilizando a

acreditacao (login e password) da AT, Cartao de Cidadao/Chave Médvel Digital (quando
aplicavel) ou as credenciais do Balcao 2020, para a gestao de todos os eventos da sua

candidatura.

20

Plataforma
de Acesso
Simplificado -
PORTUGAL e Cartdo do Cidaddo / Chave Mdvel Digital
CQMPEEEO “' 2020 -:“"_‘:‘-:."m Balco 2020

verséo 2.00.000

© 2015 - COMPETE 2020. Todos os direitos reservados | Politica de Privacidade | Contactos
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https://balcao.portugal2020.pt/Balcao2020/Utilizador/Utilizador/MetodosRegisto
https://www.portugal2020.pt/sites/default/files/balcao2020videos.pdf
https://www.iapmei.pt/Paginas/certificacao-PME.aspx
https://pas.compete2020.gov.pt/pas2/acesso/app/LoginPAS.php
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Depois de aceder com sucesso a PAS 2.0, tera acesso a uma pagina de entrada
semelhante seguinte:

-

Projetos associados 4 conta y _ ~ -
Todos os projetos | - | e 3 iau P}

. Dados fig
Sem registos Registo Histdrico de Atualizados da

Utilizagdo Entidade Acessos  Empresa Unica

Candidat - Portugal 2020
andidaturas em curso - Portuga Entidades acreditadas - "Vales"

NIF Ne Aviso Data Inicio™ Estado™ Ref2 Candidatura® -
Incubagio

2 AvisoO1/APOIAR/2020(b] ~ 2020-12-04  Em preparacio b 4 Oportunidades de Internacionslizacio

1 candidatura Oportunidades de Investigacdo

Indistria 4.0
Comércio

Ecenomia Circular

Atencao:

Nesta pagina serdo visiveis todas as candidaturas ativas do
beneficiario. Para apagar candidaturas nao intencionais, podera
carregar no X vermelho que surge do lado direito da candidatura

pretendida.

Na figura seguinte encontra-se esquematizado o processo de candidatura:

PORTUGAL
'”‘T‘“ PME Registo noTalcén 2020 Criar undldﬁﬂ no Balcio
2000
N&o Nio Néo

Ja iniciou o
registo da
candidatura?

Tem certificagdo
PME?

Esta registado
no Balcdo 2020?

C

onflrma;ao pelo submetas
Contabilista Pt
Certificado andidatura

Fim da submissdo

Inicio

S|m
mnuw l m
Aceder ao Balcio 2020 Aceder a candiataura

No ciclo de submissao da candidatura intervém também o contabilista certificado
responsavel pela contabilidade da empresa, que deve confirmar, no formulario de
candidatura, a diminuicao registada na faturacao da empresa.
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(1)

‘ BENEFICIARIO

“' Emomzzo Acesso ao Aviso

Cria¢do da Candidatura
Acesso a lista de candidaturas 20
ara as quais foi indicado o
pre eed e o Com registo B2020
Simplificado

CoMPElS, 095020 Ill==—

Balcdo 2020

@ @

cc Beneficiario

preenchimento (declaragéo) (preenchimento de condigdes
da faturagéo de acesso, responsavel, IBAN)
Indicacdo do CC
v

Para esse efeito foi criado um acesso dedicado e exclusivo na Plataforma de Acesso
Simplificado - PAS CC onde o Contabilista Certificado da empresa deve confirmar essa
condicao de acesso nos termos do presente aviso.

2L

Plataforma
de Acesso &
Simplificado

Autoridade Tributéria

Cartdo do Cidaddo / Chave Mdvel Digital

coMPE0z0 192620 Il ==

versao 2.00.000

Balcdo 2020

Os fluxogramas apresentados em anexo permitem identificar as etapas do processo de
submissdo, de decisdao e de pagamento relativamente a candidaturas apresentadas as
medidas APOIAR.PT e APOIAR RESTAURACAO.

C@MPETE PORTUGAL 4 U
5000 3620 [B IAPMEI o 3¢



https://pas.compete2020.gov.pt/pas2/acesso/app/LoginCC.php
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Apresentacao de Desisténcia e submissao de nova

candidatura

Quando exista algum lapso no preenchimento da candidatura que seja determinante
para a concessao e/ou apuramento do apoio, pode ser apresentada desisténcia e
submetida nova candidatura.

A desisténcia é formalizada diretamente na Plataforma de Acesso Simplificado - PAS
no menu “Pedidos”, devendo aceder a candidatura do Programa APOIAR (Quadro:
Projetos associados a conta) e no menu “Pedidos”, selecionar o tipo “Desisténcia”. A
desisténcia é irreversivel e processada automaticamente sem qualquer analise.
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Ay Avisos Eventos

2020-11-26 Rececdo da candidatura 0Ok 2020-11-26 Recegdo da candidatura

s B s [
/I

Resumo Candidatura Mensagens Pedidos

o

)

Deve ser tido em consideracao que, sendo o processo de desisténcia irreversivel, s6
podera apresentar nova candidatura caso a candidatura inicial ndo esteja decidida, e
que, conforme previsto no ponto 7, sendo o Aviso encerrado automaticamente com o
esgotamento da dotacao, pode dar-se o caso de eventualmente acontecer entre a
apresentacao da desisténcia e a submissao da nova candidatura.

Pode ainda ser apresentada nova candidatura pelos beneficiarios que se enquadrem na
situacao prevista na alinea e) do ponto 8.1 no Aviso para Apresentacao de Candidaturas
ou que tenham obtido decisao desfavoravel por nao apresentar capital proprio positivo
ou nao ter a situacao tributaria e contributiva regularizada, a data da candidatura e
nos termos das condicdes previstas na Portaria n® 271-A/2020, de 24 de novembro e
suas alteracoes.
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Instrucoes para o Preenchimento do Formulario

A. Funcionamento genérico

Durante o preenchimento do formulario é recomendavel gravar os dados a medida que
estes sao inseridos. O mecanismo que permite a gravacao dos dados nao € automatico
e pode ser ativado de duas maneiras:

(a) Pressionando no botdo | «w | Guardar, disponivel no canto superior direito
do formulario;

(b) Ou pressionando o botdao w«  Validar, que permite ndo sé validar os dados
inseridos, indicar quais estao em falta como permite igualmente gravar esses
dados, mesmo que validacao nao os considere corretos.

;Rggll?a Cé\MPE;EO 4'5“8120 -'::;m" 0 Beneficidrio

Parametrizagio

Caracterizacdo do beneficiario

G elegibilidade ¢ condigdes
deace

Identificagio do Beneficiari
Caracterizagio do beneficidrio entificacdujdoEencAd k)

Dados do projeto Ne de Identificacdo Fiscal

Atencao:

Se o botdao “Guardar” nao for pressionado, quando se muda de

pagina, os elementos anteriormente preenchidos serdo perdidos.

Assim, é muito importante que, sempre que seja terminado o preenchimento de uma
pagina, esta seja guardada e validada.

Quando a candidatura estiver completamente preenchida (exceto a parte respeitante
ao Contabilista Certificado que nao é acessivel nesse momento), o beneficiario devera
Guardar e Validar.

Depois de validar os dados da candidatura devera identificar o Contabilista Certificado
e pressionar o botdo

Indicacdo do Contabilista Certificado

Quando o Contabilista certificado € identificado (5 === seemmermarere
Devera agora contactar o Contabilista Certificado indicado para completar e

COM sucesso, surge a seguinte mensagem de aviSO  vercers preznchimento s cancidsiure e sfetuar = sua scbmissic,

Fechar

Esta validacao ¢é encarada pelo formulario como sendo a Ultima operacao necessaria
antes de o Contabilista Certificado poder aceder através de um acesso especifico (PAS-
CC) para validar e submeter a candidatura.

C®MPETE PORTUGAL - .
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No entanto isso implica que o formulario bloqueia dos dados preenchidos, para evitar
alteracoes dos dados do beneficiario.

No entanto, se houver algum dado que necessite de ajuste, podera pressionar o botao
Reabrir, que liberta os campos bloqueados. Apos proceder a essa correcao, devera
identificar, de novo, o Contabilista Certificado.

Identifique o Contabilista Certificado que certifica os valores de faturagio indicados

Nome

Para efeitos de completar e submeter esta candidatura, deve o Contabilista Certificade dirigir-se ao site https://pas.compete2020.gov.p P, Ngeesso/app/LoginCC.php.

A submissao da candidatura ira ocorrer com o acesso ao formulario por parte do
Contabilista Certificado responsavel pela contabilidade da empresa, que ira proceder
ao preenchimento dos dados financeiros, sendo que, depois de terminar e guardar ou
validar os dados, pressionara o botdao Submeter | simee ,disponivel
exclusivamente para o contabilista certificado, e presente no canto superior direito do
formulario.

Atencao:

O Contabilista Certificado responsavel pela contabilidade da
empresa, quando for incumbido com a tarefa de preencher a
candidatura, deve ter a certeza de que o perfil com o qual esta
a entrar na PAS CC para submeter a candidatura ndao é o mesmo
com que a candidatura foi preenchida. Deve, por isso, fazer
logout (i.e., sair desse perfil) e aceder com o seu perfil ao acesso
de IBAN.

Quando terminar o preenchimento do formulario, podera sair
para a PAS 2.0 pressionando no botao Sair (a verde na Beneficiaric
imagem).

(=

Atencao:
Ao pressionar no botdo para sair da candidatura, o beneficiario
nao esta a sair do seu perfil de preenchimento. Apenas esta a sair

do formulario. Para sair do perfil de preenchimento deve sair da
PAS 2.0.

CoMPSo0 M3020 T IAPME!  ponries Y
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B. Validacao e envio dos dados da candidatura

Como explicado no ponto anterior, o botao Validar acumula as funcoées de gravacao e
validacao dos dados inseridos. Mas o formulario procede a algumas validacées de forma
automatica, sendo que, quando se verifique existirem inconformidades, essas serao
destacadas com a cor amarela, como é visivel no exemplo seguinte:

Dimensao da Empresa (N&o disponivel)

Néo foi possivel verificar a dimenséo junto da Autoridade de Certificagéo.
Enquanto este situagdo de mantiver n&o seré possivel submeter candidatura.

Para além da validacao automatica de alguns campos, o beneficiario pode, pressionado

o botao “Validar”, gerar uma lista de erros ou omissées no preenchimento e ter a
indicacao de quaisquer informacdes em falta ou incorretamente preenchidas.

Formulério Apoiar.PT

Declaragies (6): Preenchiments corigatbre
Deciaragses (7): Preanchiments cbrigataria
aracpes (8): Preenchimento obrigatério

Jonas (1) s reanchimento sirigatério

Declersgbes sdicionss (4) : Preenchimento obrigatéro

Responsivel técnico pelo projeto

Nome : Presnchimento obrgatério

Resultando igualmente desse processo de validacao, o formulario destaca os campos
onde o preenchimento deve ocorrer (assinalando-os com uma margem vermelha),
como se poder ver na imagem seguinte:

Responsavel técnico pelo projeto - tem de ser um quadro da empresa

Nome. [ ]

Campo obrigatbriol

E-Mail [ ]

Cameo ssrigztéric!

Se um dos campos assinalados for preenchido, deixa de ser assinalado com essa
margem vermelha.

Responsével técnico pelo projeto - tem de ser um quadro da empresa

Nome

Cameo swrigstsriol

E-Mail teste@testespt

No entanto, isto nao significa que o campo esteja corretamente preenchido, pelo que,
novamente, devera ser pressionado o botdo “Validar” para confirmar a correcao desse
preenchimento.

10
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Se, apos pressionar o botdo Validar nao existirem erros, a lista ira dar essa indicacao

Formulario Apoiar.PT

DECLARAGOES DE COMPROMISSO
Nas sustem erres

Responsével técnico pelo projeto
Néo eustem erres

Localizagio da sede
Nao exstem emes

Dimensio da Empresa

Nao eustem emes

Dados do projeto
Nac enstem errcs

Contabilista Certificado

Nac zustem emres

Restauracao
Nso eustem ercs

Ao longo do formulario sera possivel identificar campos que se encontram pré-
preenchidos, nao sendo possivel ao beneficiario altera-los nesta sede.

CARACTERIZAGAO DO BENEFICIARIO

Identificaciio do Beneficidrio

N° de Identificacéo Fiscal 500000000
Nome ou Designag&o Social

Denominagéo Social

Morada (Sede Social)

Av. Principal
Localidade FREIXO DE ESPADA A CINTA Codigo Postal 5180-10- FREIXO DE ESPADA A CINTA
Distrito Braganca Concelho Freixo de Espada a Cinta
Telefone(s) 213504001 E-mail email@dominio.pt
Pagina Internet
Data de Constituicsio 1910-12-18 Data de Inicio de Atividade 1910-12-19
Natureza Juridica Sl Capital Social 12.345,00€

No entanto, se for necessario corrigir alguma informacao, devera aceder ao Balcao
2020, aos dados da entidade, por exemplo, e corrigir a informacao que nao esteja
atualizada.

Atencao:

Qualquer alteracdo que seja feita na plataforma SICAE, na
Seguranca Social, na Autoridade Tributaria e ou no Balcao 2020
ndao se reflete de forma imediata no formulario, podendo

demorar algumas horas ou mesmo dias até ser refletida.

\
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C. Sequéncia de preenchimento da candidatura

O fluxograma seguinte pretende evidenciar os passos que um beneficiario, e numa fase
posterior, o Contabilista Certificado responsavel pela contabilidade da empresa,
devem ter em atencao, antes da submissao da candidatura.

Como apresentar uma candidatura

T P R R

Acesso pelo
4 Balcdo 2020

(Conta Corrente)

EEEEE R

: PROGRAMA
CES50 an Mova

Balcdo 2020 APOIAR Candidatura
EE—

Acesso pela
PAS 2.0

{Link no Aviso)

Pagina 1
Declaragies de

Pagina 0

combromisso Parame trizagdo
Guarde e p

valide antes ¢
de avangar

Acesso ao
Formulario

Cew asnalar & De- Pagna onde estio a

daracfies e alterar o identificacdo do Awiso
Capital Pwprio gd. APOIARL.PT & do Bene-
L aplicawel ; ; ficiario, ;
", o o, o . .
— Reabrirpe mmite alterardados
:‘“.““.“‘“.““t““‘.““t“.
Pagina 2 Pdgina 3 Atengiio:
Caracterizagdo Dados do LBnCan: .. :
S . Quando o Contabilis- .
do Be neficidrio pr— Projeto ta Certificada for :
valide antes idmtiﬁc:adu_. o -
Dewe identificar o de avancar Preendiero BAN preenchimento for-
. P (Walidar) mulario e bloqueado
Responzawel Temio |den Hfl = -
dopmigto SN TnCar o {ndo permite attera-

Contabilita Goes) Para preencher
) Ce rtificado J dados em falta deve
- . pressionar no botio
“Reabrir”
{ao lado da
identificagio do CC)

Submissdo pelo Pdgina 3
Contabilista Dados do
Verifique os Certificado Projeto g«.c:etssgi ﬁu
cic Certificado
antes de Contabilista { s
submeter. We rificar o p eendi- Ce rhificado: Especl ﬁm}
meniD e validaros Preendieros dados
dados financeims, financeims:

Casotenha
existido um erro
no preenchimento,
pode apresentar

N

Candidatura Submetida

T TR R RN

desisténcia e
apresentar nova
Candidatura

{Ponto 7 do Aviso)

Mao & possivel anularou alterardados apo: submissdo,

12
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Pagina 0 - Parametrizacao

Os campos desta pagina destinam-se a identificacao da candidatura (dados do Aviso e

do beneficiario), sendo meramente informativo.

Pagina 1 - Declaracoes de compromisso

A. Critérios de elegibilidade do beneficiario e condi¢cdes de acesso

Nesta pagina deverao ser assinaladas as declaracdes referentes aos “Critérios de
Elegibilidade do Beneficiario e Condicoes de Acesso” as quais correspondem a
declaracdes de cumprimento sob compromisso de honra e que correspondem aos
critérios de elegibilidade exigidos nos artigos 7.° e 11.° do Regulamento APOIAR,

aprovado pela Portaria n.° 69-A/2021, de 24 de marco.

Critérios de elegibilidade do beneficidrio e condi¢des de acesso

Validacdo nos termos do artigo 7.° e 11.° do Regulamento do Programa APOIAR
Estar legalmente constituido a 01 de margo de 2020
Nao ter cessado a atividade junto da Autoridade Tributaria

Declaro, sob compromisso de honra, dispor de contabilidade organizada, nos termos da legislagéo aplicavel

Declaro, sob compromisso de honra, nao ter sido objeto de um processo de insolvéncia, nos termos do Cédigo da Insolvéncias e Recuperagées da Empresa, e nao ter
beneficiado dos auxilios de emergéncia ou auxilios a reestruturacéo

Possuir capitais proprios positivos & data de 31 de dezembro de 2019, exceto no caso de empresas que tenham iniciado a atividade apés 1 de janeiro 2019, ou demonstrar
evidéncias de capitalizagdo, através de novas entradas de capital (capital social, incorporagéo de suprimentos e/ou presta¢des suplementares de capital), validadas por v
Contabilista Certificado, que permita anular o valor negativo dos capitais proprios existentes a 31 de dezembro de 2019

Ter a situacdo regularizada em matéria de reposicées, no ambito dos financiamentos dos Fundos Europeus Estruturais de Investimento (FEEI)

Ter a situagdo tributéria e contributiva regularizada perante, respetivamente, a administracao fiscal e a seguranca social

Para efeitos de comprovagéo da diminuicdo da faturagdo da empresa, autorizo que procedam & verificagdo da faturagdo comunicada através do e-Fatura junto da

Autoridade Tributaria

Desta lista, duas das declaracdes sao tratadas automaticamente pelo sistema, nao

necessitando de qualquer acao por parte do Beneficiario:
(i) A declaracao sobre estar em atividade em 1 de marco, e

(if) A existéncia de capitais proprios positivos a data de 31 de dezembro de 2019,
no caso de a atividade da empresa ter tido inicio em data anterior a 1 de

janeiro de 2019.

B. Declaragdes Adicionais
Deverao, ainda, ser assinaladas as seguintes declaracdes adicionais, que respeitam a
declaracdes de cumprimento das obrigacées de tratamento de dados pessoas, o

cumprimento dos critérios de elegibilidade e de acesso, a autorizacao para utilizacao
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dos dados no ambito do aviso, e a declaracdao de que todas a informacdes sao

verdadeiras.

Declaragées adicionais

Declaro que autorizo a utilizagéo dos dados constantes desta candidatura exclusivamente para os atos necessérios da sua avaliagao, deciséo, controlo e acompanhamento,
nos termos do presente Aviso e pelas entidades nele identificadas, ndo podendo ser utilizada para outras finalidades e salvaguardando o sigilo para o exterior

Declaro que todas as informacdes constantes neste formulério sdo verdadeiras
Declaro cumprir as obrigagtes relativas ao Tratamento de dados pessoais, nos termos do Regulamento Geral de Protecée de Dados, aprovado pelo Regulamento (UE)

2016/679 do Parlamento Europeu e do Conselho, de 27 de abril de 2016, relativamente aos dados pessoais constantes do presente formulério de candidatura

Tomei conhecimento e declaro cumprir ou estar em condigdes de cumprir nos prazos fixados os critérios de elegibilidade do beneficiario e condigoes de acesso previstas
no Regulamento do Programa APCIAR e presente Aviso, sob pena de operar a caducidade e consequente anulacée da candidatura

Declaro que autorizo a Autoridade de Gestdo do Compete 2020 a recolher os dados relativos ao n.% de postos de trabalho, residentes nos Sistemas de Informagéo da
Seguranca Social, para efeitos de validagdo sobre o cumprimento das minhas obrigagées decorrentes do financiamento atribuido ao projeto e adicionalmente para
prestagdo de informacdo & Comissao Europeia de acordo com o seu contributo no cumprimento dos resultados do PO, os quais ndo podem ser utilizados para outras
finalidades, por periodo superior ao de execucdo do PO e por entidades distintas das identificadas devendo ser, em relacdo aos mesmos, assegurada a adequada
confidencialidade e sigilo.

C. Data de constituicao e de inicio de atividade e Capitais Préprios
Nesta secao consta a informacao sobre as datas de constituicao e de inicio de atividade

da empresa do beneficiario, as quais estao ja se encontram pré-preenchidas.

Data de Constituicio 2018-07-20

Data de Inicio de Atividade 2018-07-20

Capital préprio em 2019 (€) 83.987,16
Atencao:

Caso o valor do Capital Proprio relativo ao ano de 2019 nao
esteja correto, este devera ser corrigido (campo editavel) de
acordo com os dados presentes na IES de 2019 (Informacao

Empresarial Simplificada).

Quando a data de Inicio da atividade presente nos dados da
entidade do Balcdo 2020, ndo esteja conforme o declarado na
Autoridade Tributaria, este elemento devera ser ajustado no
Balcao 2020.

D. Observacdes — No ambito das declaracées de compromisso

Se considerar necessario, o beneficiario pode indicar quaisquer questoes,
apontamentos ou observacdes que entender serem oportunas, como complemento as
declaracoes de cumprimento dos Critérios de elegibilidade do beneficiario e condicoes
de acesso.

Observacoes - No ambito das declaragées de compromisso
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Pagina 2 - Caracterizacao do Beneficiario

A. Identificacao do Beneficiario

Nestes campos constam dados relativos ao Beneficiario, que ja se encontram pré-
preenchidos e nao sendo suscetiveis de edicao/alteracao por parte do utilizador. No
entanto se houver dados que necessitem de ser atualizados, o beneficiario podera

verificar e corrigir os dados no Balcao 2020.

Identificagao do Beneficiario

B. Responsavel Técnico pelo Projeto
Nestes campos pretende-se que seja inserida a identificacao, contactos e cargo do

quadro da empresa que sera o responsavel técnico pela gestao do projeto.

Responsavel técnico pelo projeto - tem de ser um quadro da empresa

Nome Telefone

E-Mail Funcéo no beneficiario

Atencéao:
O formulario valida os dados referentes ao Responsavel Técnico do

projeto utilizando as seguintes referéncias:

¢ Nome - Tem de ter mais do que 5 caracteres;

e e-Mail - deve incluir @ e uma terminagao referente a um dominio
(.pt, por exemplo);

e Telefone - Tem de ter 9 algarismos;

e Funcdo no Beneficiario - Tem de ter mais do que 5 caracteres;

C. Atividade Econémica Principal do Beneficiario

Neste bloco de dados, pré-preenchidos e nao editaveis pelo Beneficiario, consta a

atividade econdémica do Beneficiario, a qual é condicdo de elegibilidade tanto no
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APOIAR.PT (al. b) do n.°1 do Art.° 7.) como no APOIAR RESTAURACAO (al. b) do n.° 1
do Art.° 11.°).

------ A incipal do Benefi

Codigo de Atividade Econémica (CAE) %

45110 - Comércio de veiculos automaveis ligeiros 55,00

No caso da CAE principal do beneficiario nao constar da lista de CAE elegiveis, essa
informacao sera indicada no formulario (exemplo):

Codigo de Atividade Economica (CAE)

45200 - Manutenco e reparagio de veiculos automéveis L

A CAE principal da empresa néo ¢ elegivel de acordo com o Regulamento do Programa APOIAR. Nestas condigBes a candidatura no pode ser submetida

A lista de CAE elegiveis ao APOIAR.PT e APOIAR RETAURACAOQ estdo disponiveis nos
anexos A (Lista de Codigos de Atividade Elegiveis no APOIAR.PT) e B (Lista de Cdodigos
de Atividade Elegiveis no APOIAR RESTAURACAOQ) do Aviso 20/S1/2020.

D. Localizacdo da Sede da Empresa
Neste campo é disponibilizada informacao ja pré-preenchida, nao editavel pelo
Beneficiario, relativa a localizacao da sede da empresa beneficiaria:

Localizagdo da Sede da empresa
Morada (Rua, N°/Lote, Céd. Postal e Localidade) CAE Concelho Freguesia

Pagina 3 - Dados do Projeto

A. Dimensao da empresa
Nesta pagina consta a informacao sobre a dimensao da empresa, correspondente ao
estatuto identificado na Certificacao PME (IAPMEI):

Dimensao da Empresa Pequena

No caso de ndo existir informacao sobre a dimensao, surgira uma informacao indicando
nao ser possivel proceder a verificacao da dimensao da empresa e por consequéncia,

a impossibilidade de submissao da candidatura:
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Dimensao da Empresa (Néo disponivel)

Nao foi possivel verificar a dimenséo junto da Autoridade de Certificacao.
Enquanto este situacio de mantiver n&o seré possivel submeter candidatura.

Caso tenha atualizado a certificacao PME, o Balcao2020 pode demorar algum tempo a
atualizar os dados. Convira igualmente Aceder ao Balcao 2020 para confirmar que a
certificacdo PME ja se encontra disponivel e que esta coincide com a dimensao inscrita

no balcao.

B. IBAN
Neste campo, deve ser indicado o IBAN da empresa para o qual serao processados os

pagamentos.

IBAN PT50

IBAN Invalido, se ja inseriu valor, por favor clique em “Guardar”

O IBAN so sera considerado valido depois de pressionar o botao “Validar”, mas antes

de o poder fazer devera pressionar o botao “Guardar”.

Atencao:

O IBAN devera corresponder a uma conta ativa da empresa e ser

constituido por um coédigo de 25 caracteres.

O prefixo PT50 nao deve ser inserido, mas apenas os restantes
21 algarismos.

Esse numero deve ser inserido sem espacos, podendo ser
inserido quer manualmente (algarismo a algarismo) ou colado

diretamente.

Depois de ser inserido, devera pressionar em “Validar” , para

confirmar que se encontra correto.

C. Contabilista Certificado

Nesta secao devera ser identificado o Contabilista Certificado responsavel pela
contabilidade do beneficiario.
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No formulario é indicado o URL que permite ao Contabilista Certificado aceder a secao
da PAS 2.0 onde esta disponivel a candidatura, por forma a poder completar e verificar

o seu preenchimento, bem como, posteriormente, proceder a sua submissao.

A identificacao do Contabilista Certificado s6 devera acontecer depois de todos os
campos anteriores do formulario estarem preenchidos pelo beneficiario, terem sido

guardados e validados o que pode ser verificado através do botao “Validar” e da lista

de erros.

Para identificar o Contabilista Certificado devera ser colocado o nimero da Ordem ou

o seu NUimero de Identificacado Fiscal e pressionado o botao “Validar CC”.

Identifique o Contabilista Certificado que certifica os valores de faturagio indicados

Nome

Para efeitos de completar & submeter esta candidatura, deve o Contiiy, Nigrtificado dirigir-se a0 site hitpsi/pas.comp

Se porventura houver um erro na identificacao do Contabilista Certificado, é possivel

apagar esse CC, utilizando o botao “Reabrir”

Identifique o Contabilista Certificado que certifica os valores de faturagao indicados.

Ne NI

Nome

Para efeitos de completar e submeter esta candidatura, deve o Contabilista Certificado dirigir-se ao site https://pas.compet=2020.gov.pt/pas2/acesso/app/LoginCC.php.

Atencao:

Nao deve identificar o Contabilista Certificado responsavel pela
contabilidade da empresa antes de verificar que o formulario se
encontra devidamente preenchido e que todos os dados sao
verdadeiros e estao devidamente inseridos. Quando inserir a
identificacao do CC, o formulario ira bloquear todos os campos

de preenchimento.

Se for necessario, podera sempre “reabrir” a candidatura para

Apos ser inserido o numero ou o NIF do Contabilista Certificado responsavel pela
contabilidade do beneficiario, e depois de rececionada a confirmacao dessa
informacao junto da Ordem dos Contabilistas Certificados, o formulario ira indicar que
o processo de preenchimento pelo beneficiario terminou, através da seguinte

mensagem:
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Indicacao do Contabilista Certificado

Foram completados os campos obrigatériamente preenchidos pelo
beneficidrio

Deveré agora contactar o Contabilista Certificado indicado para completar e
verificar o preenchimento da candidatura e efetuar a sua submissdo.

Fechar

Quando a candidatura estiver completamente preenchida, o beneficiario devera
“Guardar” e “Validar”.

Atencao:

O Contabilista Certificado responsavel pela contabilidade da
empresa deve ter em atencado que deve aceder a PAS através do

link especifico (PAS-CC) para poder submeter a candidatura.

S6 nesse momento é que o formulario permitira preencher os
dados de faturacdo e Submeter a candidatura.

D. Contacto do Contabilista Certificado (a preencher pelo Contabilista Certificado)

O contabilista certificado devera identificar um nimero de telefone/telefone movel

neste campo, para eventual contacto.

A preencher pelo Contabilista Certificado

Contacto do Contabilista Certificado

Depois de inserir o nimero requerido, devera pressionar o Botao “Guardar” e s6 depois

devera validar o formulario.
Se tentar validar o formulario sem ter pressionado o Botao “Guardar”, este ira validar

0 espaco como estando vazio.

E. Medida APOIAR.PT (a preencher pelo Contabilista Certificado)

No que respeita a Medida APOIAR.PT, para as empresas cujo inicio de atividade tenha
sido anterior a 1 de janeiro de 2019, o Contabilista Certificado responsavel pela

contabilidade da empresa devera preencher os dados relativos a faturacao nos periodos
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de 1 de janeiro a 30 de setembro de 2019 e 1 de janeiro a 30 de setembro de 2020. Os

restantes campos sao calculados pelo sistema.

Para poder preencher os dados referentes ao volume de negocios do beneficiario,
devera selecionar a “Medida APOIAR.PT”.

Medida APOIAR.PT

Medida APOIAR RESTAURACAO

Depois de selecionar a medida APOIAR.PT, sera disponibilizado o seguinte quadro para
preenchimento, neste caso para entidades que tenham tido o inicio de atividade antes
de 2019:

Medida APOIAR.PT

Trimestres 12 3 Trimestre 4 Total

Faturagdo 2019 (€) 0,00 0,00 0,00
Faturacéio 2020 (€) 0,00 0,00 0,00
Diminuicéo (%) 0,00 0,00 0,00
Diminuicao (€) 0,00 0,00 0,00
Aplicacao da taxa 20% (§) 0,00 0,00 0,00
Limite (€) 0,00 0,00

Apoio 2020 (€} 0,00
Apoio 2021 (€) 0,00
TOTAL (£) 0,00

No caso de empresas cuja data de inicio de atividade tenha ocorrido durante o ano de
2019, os campos a preencher serdo os mesmos, mas relativos a faturacdo média mensal

de 2019 e a faturacdo média mensal de 2020 (até 29 de fevereiro de 2020).

Medida APOIAR.PT

Empresa com inicio de atividade no ano de 2019
Trimestres 123 Trimestre 4 Total

Média mensal 2019 (€) 0,00
Média mensal 2020 (€) 0,00 0,00 0,00
Diminuigdo (%) 0,00 0,00 0,00
Diminuigéo (€) 0,00 0,00 0,00
Aplicagdo da taxa 20% (€) 0,00 0,00 0,00
Limite (€) 0,00 0,00

Apoio 2020 (€) 0,00
Apoio 2021 (€) 0,00
TOTAL (€) 0,00

F. Medida APOIAR RESTAURACAO (a preencher pelo Contabilista Certificado)
Para poder preencher os dados referentes ao volume de negdcios do beneficiario,
devera selecionar a “Medida APOIAR RESTAURACAQ”.
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Medida APOIAR.PT

Edida APOIAR RESTAURAGAO

Os campos correspondentes a faturacdo devem ser preenchidos pelo Contabilista

Certificado responsavel pela contabilidade da empresa, considerando:
(i) A faturacao média diaria dos fins de semana durante o ano de 2020.

(i) A faturacao média diaria dos fins de semana abrangidos pela suspensao de
atividades, conforme decretos enumerados na al. ¢) do n.° 1 do Art.° 11.° da
Portaria 69-A/2021.

Para preencher os valores de quebra dos fins de semana em que tenha visto a sua
atividade suspensa, devera selecionar os fins de semana em questao selecionando-os
individualmente. Caso tenha tido faturacao num dos fins de semana, mas nao o

selecionar nao podera ter apoio relativo a esse fim de semana.

Atencao:

Deve ser indicado pelo Contabilista Certificado o valor
correspondente a média da faturacdo dos dias de fim de
semana/periodo de paragem em causa e nao a soma da faturacao

desses dias.

O sistema fara os calculos da diminuicao de faturacao e do respetivo apoio.

Medida APOIAR RESTAURACAO

A CAE e localizagéo possibilitam acesso ao apoio adicional & restauracéo

Faturagdo méd, ﬁ'ria 2020 (€) 0,00
uracdo média didria 2020-11-14 a 2020-11-15 (£)

Faturagado média didria 2020-11-21 a 2020-11-22 (€)
Faturagdo média didria 2020-11-28 a 2020-12-01 (€)
Faturagdo média didria 2020-12-05 a 2020-12-08 (€)
Faturagao média didria 2020-12-12 a 2020-12-13 (€)
Faturagdo média diaria 2020-12-19 a 2020-12-20 (€)
Faturagdo média didria 2020-12-26 a 2020-12-27 (€)
Faturagao média didria 2020-12-31 a 2021-01-03 (€)
Faturagdo média diaria 2021-01-09 a 2021-01-10 (€)
Quebra (€) 0,00

Apoio a fundo de maneio (€) 0,00

21

C®MPETE PORTUCHL R ’ TURISMO DE
2020 !J2020 LE ‘ IAPMEI PORTUGAL e);{@




PROGRAMA
APOIAR

No caso da CAE do beneficiario nao ser enquadravel e/ou o concelho nao estar
abrangido por esta medida, essa informacao surgira destacada no formulario e ndo sera

possivel seleciona-la.

Medida APOIAR RESTAURACAO

CAE nao enquadravel.

G. Observacdes Relevantes, no ambito do registo de faturacdo e ou referentes ao
cumprimento do Critério da Elegibilidade (Quando Aplicavel)

Observacdes Relevantes, no &mbito do registo de faturacio e ou referentes ao cumprimento do Critério da Elegibilidade (Quando Aplicivel)

Quando seja necessario, o Contabilista Certificado responsavel pela contabilidade do
beneficiario devera indicar neste campo de texto, os elementos que considere serem
relevantes para a analise da candidatura ou que sejam necessarios para identificar

uma situacao particular que possa afetar o calculo do apoio.

H. Resumo dos Apoios
No final da pagina, € apresentado o Resumo dos Apoios, identificando a diminuicao da
faturacao e o total dos apoios calculados, considerando as medidas APOIAR.PT e
APOIAR RESTAURACAO.

Resumo dos Apoios

APOIAR.PT APOIAR RESTAURAGAO Total
Diminuigio da Faturagio (€) 831.945,00 0,00 831.945,00
Apoio (€) 7.500,00 0,00 7.500,00
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Anexos - FLUXOGRAMAS

Salienta-se que foram definidos os processos para candidaturas apenas a cada uma das
medidas (A e B), bem como um fluxograma especifico, quando a candidatura tenha
sido a ambas as medidas (C).

A. APOIAR.PT

Formulario
Candidatura

APOIAR.PT

Candidatura

Confirmacgdo pelo
Contabilista Certificado

i M&a f
. Inoonclusivo

Consulta
e-Fatura

e EEEEEEEEEN
decisdo

stan selp OF

1
1
1
1
1
1
1
1
1
I
1
1
1
1
1
1
:
1
| Caducidade da
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1

Submissdo no
Balcdo 2020

edido de
mento Final
Submisdn | g
=

Caducidade da

. ED%d i
Decisdo Wi

ap mohada

' Durante o periodo de concessdo do apoio, contado a partir da data de submissio da candidatura, e nos 80 dias
(teis subsequentes 3 apresentacdo do pedido de pagamento final, o beneficiario ndo pode:

a) Distribuir lucros e dividendos, sob qualquer forma, nomeadamente a ftulo de levantamento por conta;

b] Fazer cessar contratos de trabalho ao abrigo das modalidades de despedimento coletiva, de despedi-
mento por extingdo do posto de trabalho, ou de despedimento por inadaptagdo, previstos nos artigos
359.%, 367.% e 373.% do Cadigo do Trabalho, respetivamente, nem iniciar os respetivas procedimentos;

c] Cessar a atividade.

"\ {art.® 14.2 obrigagties dos Beneficiarios)
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B. APOIAR RESTAURAGAO

APOIAR _
RESTAURAGAQ

sessassssnann s

Empmresa
bene ficiaria

Formulario
Candidatura

Confirmacio pelo
Contabilista
Certificado

Mao
- submisda
EEEEEE AN NN NS

apu rada

. [N
Confim agan da ~Inmoncusio

maontanie

AT confir

Consulta
e-Fatura

BD%do apoio apurado
nesseis) pedido(s)

rento Final

Montanie apu rado
total, porpazar

.l

Durante o periodo de concessdo do apoio, contado a partir da data de submissdo da candidatura, e nos 60 dias
(teis subsequentes & apresentacdo do pedido de pagamento final, o beneficiario ndo pode:

a) Distribuir lucros e dividendos, sob qualquer forma, nomeadaments a titulo de levantamento por conta;

mento por extingdo do posto de frabalho, ou de despedimento por inadaptacdo, previstos nos artigos
359.%, 367.% e 373.° do Cadigo do Trabalho, respetivamente, nem iniciar os respetivos procedimentos,

|
|
| b] Fazer cessar contratos de trabalho ao abrigo das modalidades de despedimento coletivo, de despedi-
I
| ) Cessar a atividade.

', fart.® 148 obrigagBes dos Beneficiarios) '
LY

- . -
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C. APOIAR.PT E APOIAR RESTAURAGAO

(Parte 1/2 - Até ao primeiro pagamento)

R .

APOIARPT |

[Al i
da Porta

APOIAR _
RESTAURAGAO

I

1

]

|

i

1 . .
o Candidatura Unica seeee-- -
]

I

]

]

|

1

|

Formulario
Candidatura

Consulta
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PROGRAMA
APOIAR

(Parte 2/2 - Apés o primeiro pagamento)
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Durante o perfodo de concessdo do apoio, contado a partir da data de submissdo da candidatura, e nos 60 dias
Oteis subsequentes 3 apresentacdo do pedido de pagamento final, o beneficiario ndo pode:

a) Distribuir lucros e dividendos, sob gualquer forma, nomeadamente a titulo de levantamento por conta;

b) Fazer cessar contratos de frabalho ao abrigo das modalidades de despedimento coletivo, de despedi-
mento por extingdo do posto de trabalho, ou de despedimento por inadaptacdo, previstos nos artigos
359.%, 367.% @ 373.% do CAdigo do Trabalho, respetivamente, nem iniciar os respetivos procedimentaos;
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