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Finalidade

Este guia tem por finalidade ajudar o beneficiario no preenchimento do formulario de
pedido de pagamento de candidaturas aprovadas no ambito das medidas APOIAR.PT e
APOIAR RESTAURACAO, nao dispensando, nem substituindo, o estabelecido na

regulamentacao aplicavel, nomeadamente:

e Aviso n.° 20/S51/2020 (republicado em 18 de janeiro de 2021);

e Programa APOIAR (COMPETE2020)

e Regulamento APOIAR - Portaria n.° 271-A/2020, de 24 de novembro;

e Regulamento APOIAR (alteracoes) - Portaria n.° 15-B/2021, de 15 de janeiro

e Regulamento Geral dos FEEI - Decreto-Lei n.° 159/2014, de 27 de outubro, na

sua atual redacao;
» Portal do Portugal 2020;
» Entrada do Balcao2020;
e FAQ - Programa Apoiar

o Acesso PAS 2.0 - Beneficiario
e Acesso PAS 2.0 - Contabilista Certificado
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https://www.compete2020.gov.pt/admin/images/AAC_20SI2020_APOIAR_Altera%C3%A7%C3%A3o_VPublica%C3%A7%C3%A3o.pdf
https://www.compete2020.gov.pt/APOIAR
https://dre.pt/web/guest/home/-/dre/149532792/details/maximized
https://dre.pt/application/conteudo/154361181
https://dre.pt/web/guest/legislacao-consolidada/-/lc/70476216/view?lcq=159%2F2014
https://www.portugal2020.pt/
https://balcao.portugal2020.pt/Balcao2020.idp/RequestLoginAndPassword.aspx
https://www.compete2020.gov.pt/admin/images/FAQ_APOIAR.pdf
https://www.compete2020.gov.pt/admin/images/FAQ_APOIAR.pdf
https://pas.compete2020.gov.pt/pas2/acesso/app/LoginPAS.php
https://pas.compete2020.gov.pt/pas2/acesso/app/LoginCC.php
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A. Acesso aos pedidos de pagamento

A.1) Tipologias de pedido de pagamento

Os formularios de pedido de pagamento no ambito das medidas APOIAR.PT e APOIAR

RESTAURACAO s&o distintos, sendo que cada pedido de pagamento tem condicées

especificas de acesso e preenchimento pelo que, previamente ao seu preenchimento devera

confirmar qual pretende submeter e quais as vantagens em submeter um pedido Intercalar ou

um definitivo (Final).

Nesta data, estao disponiveis, para preenchimento, 3 formularios de pedido de pagamento:

e Pedido de Pagamento Intercalar (PTRI) APOIAR.PT;

e Pedido Pagamento Final (PTRF) APOIAR.PT;

e Pedido de Pagamento Intercalar (PTRI) - APOIAR RESTAURACAQ';

Cada um destes pedidos de pagamento sera explicado neste guia, sendo descrita a forma de

acesso, os elementos a inserir e a sua submissao.

Embora cada pedido de pagamento tenha as suas particularidades, é relevante identificar,

previamente, qual o pedido de pagamento mais adequado para cada momento do ciclo de vida

do projeto. As tabelas seguintes ajudam nessa identificacao, descrevendo, as condicoes de
acesso e as condicdes de pagamento na Medida APOIAR.PT e APOIAR RESTAURACAO.

APOIAR.PT - Para candidaturas aprovadas ao abrigo da Regulamento Apoiar
(Portaria n° 271-A/2020 de 24 de novembro)

Tipologia de Pedido

de Pagamento

Apresentacao

Condicoes

Pagamento

Pedido de Pagamento
Intercalar (PTRI) - 1.°

Ap0s o primeiro

e Considera apenas os valores
para os  primeiros 3
trimestres de 2020;

e Confirmacao da manutencao

Pagamento dos restantes 50% de

do Programa APOIAR

Pedido pagamento. do gumErimentq das apoio.
obrigacoes previstas no
artigo 14.° do Regulamento
do Programa APOIAR
Caso mantenha a quebra de 25%
com a integracao da faturacao do
e Confirmacao da manutencao |4.° trimestre: 20% da Quebra
Pedido de Pagamento Em qualquer do cumprimento das calculada para 0 4.° Trimestre 2020
Final (PTRF) - 2.° momento apds o obrigacoes previstas no +20% quebra 4.° Trim. como apoio
pedido PTRI. artigo 14.° do Regulamento | extraordinario a manutencdo 1.°

Trim. 2021 e se aplicavel o
ajustamento do limite maximo de
apoio.

1 No Balcao do Projeto o PTRI RESTAURACAO esta identificado como Pedido de pagamento “Fins de

Semana”;
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ou

e Indicacao dos valores
respeitantes ao 4.° trimestre | Restantes 50% do Apoio calculado +

de 2020 (Quebra de 20% da Quebra calculada para 0 4.°

Em qualquer faturacao); Trimestre 2020 + 20% quebra 4.°

PTRF (Pedido Unico) | momento apds o e Confirmacao da manutencao | Trim. como apoio extraordinario a
primeiro pagamento. | do cumprimento das manutencao 1.° Trim. 2021 e se

obrigacdes previstas no aplicavel o ajustamento do limite

artigo 14.° do Regulamento | maximo de apoio.
do Programa APOIAR

APOIAR RESTAURAGAO - Para candidaturas ao abrigo da Regulamento Apoiar (Portaria 271-A/2020 de 24 de
Novembro, alterado pela Portaria n°® 15-B/2021 de 15 de Janeiro)

Tipologia de Pedido

de Pagamento Apresentacéo Condicdes Pagamento

Recolha dos dados sobre os
restantes fins de semana nao
incluidos na candidatura inicial.
Pode apresentar todos os dados
para todos os fins de semana em
causa de forma definitiva.

Ha lugar ao pagamento do
incentivo em falta relativamente a
esta medida, ap6s confirmacao de
dados no sistema e-Fatura da AT.

Pedido de Pagamento Em qualquer

Intercalar (PTRI) - momento Limite de 1 PTRI por més.

Em ambas as medidas, a primeira tranche de 50% do incentivo aprovado é transferida, de forma

automatica, com a confirmacao do Termo de Aceitacao.

Salienta-se que com a publicacao da Portaria n.° 15-B/2021 que altera a Portaria 271-A/2020,
a tipologia de empresas abrangidas pelo programa APOIAR, nomeadamente na medida
APOIAR.PT foi ampliada, passando a incluir empresas de média dimensao (que apenas podia
concorrer ao APOIAR RESTAURACAO) e empresas com 250 ou mais trabalhadores e com um

volume de negdcios anual, nao superior a 50 milhdes de euros.

Com a alteracdo publicada, também as empresas que ndo apresentavam uma quebra na
faturacao de 25% nos 3 primeiros trimestres de 2020 face a 2019 e que nao podiam aceder a
medida APOIAR.PT e que tinham uma candidatura aprovada na Medida APOIAR RESTAURACAO,
passam a poder apresentar um Pedido de Pagamento Final (PTRF) ao APOIAR.PT com base nos

dados relativos a diminuicao de faturacao do ano de 2020 face ao periodo homologo de 2019.
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A.2) Procedimento para a submissao de pedidos de pagamento

A submissao de um pedido de pagamento é um processo que envolve a participacdo do
beneficiario e, em determinadas situacdes, também do Contabilista Certificado (CC)
responsavel pela contabilidade da empresa, dependendo da tipologia de pedido de pagamento
a submeter. De forma resumida, descreve-se, no fluxograma seguinte, o processo associado aos

pedidos de pagamento (os elementos a preencher em cada pedido de pagamento serao

identificado durante este guia):

Seleciona o

55 pedido de

- pagamento a
submeter

Beneficiario acede

Entra no Balzio e
seleciona o
projeto APOLAR Pedids Pag* |

e

Pedido de Pagamento
Intercalar APGIAR
Restauragio
{apenas CAE 56)

-

Contabilista Pedido a ser preenchido
. pelo Contabilista
akas_cc Certificado Beneficiario
selecional
Inicia o
Pedido de
pagamento

Pedido de Pagamento
Final - APOIAR. PT

Contabilista
Certificado
preenche o Pedido
de pagamento Pedido de Pagamento
Intercalar APOLAR.PT

ST LRl

Contabilista
Certificado
submete pedido
de pagamento.

Beneficiario
submete pedido
de pagamento.

Pedido Submetido

Assim, e de acordo com o esquema apresentado, para submeter um pedido de pagamento, o
beneficiario deve aceder a Plataforma de Acesso Simplificado - PAS utilizando a acreditacao
(login e password) da AT, Cartdo de Cidaddo/Chave Movel Digital (quando aplicavel) ou as

credenciais do Balcao 2020.

Depois de inserir os

dados de acesso, o

20 beneficiario acede

Plataforma a pagina de entrada

gﬁ‘rﬁjcliﬁsc%%o - ~ do  beneficiario,

onde estarao

CQMPEEEO 4'5’820 -::-_-___ Regimwse oyl Recuperar passuord. 9 presentes todas as
R suas candidaturas,
sendo  que no

© 2015 - COMPETE 2020 Tods o ireitos eservads | Pt e Privcide | Contacts presente exemplo

apenas existe uma.
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Para prosseguir

deve selecionar a m

implificado

sua candidatura ao
Aviso  20/S1/2020

acesso a balcio especifica

APOIAR - Sistems de incentives &

FT2020 Promatar/Lider

- - ~ .
L1} i& Ly}
Regso Hissaceds D03 B g

Utioasy Avualizados da .
zacia Entidads Aczssos  Empresa nics

Viguidez (PME)
. Enidades acreditadas - “Vales”
(Projetos
Incubsgio
. X Caacdaus e Lo e 2008 [ < | - S ——
associados a conta . § . .
NiE N viso Datainicic®  Estada” Ref? Candidatura® Oportunidades de Investigacio

- assinalado na

Indistria 4.0

eendidse Comércio
imagem).
PROGRAMA Ao selecionar essa
APOIAR candidatura, é conduzido
ao balcao do projeto onde
Avisos Eventos se encontram disponiveis
2020-11-26  Recegao da candidatura 0Ok 2020-11-26  Recegao da candidatura Vér‘iOS icones Sendo que
)
2020-12-09  Notificacio da decisdo final Ok 20201209 Notificagio da decisio final Ver.,

2020-12-10 Decisao Aceite

: 424
(e] ! lm - 2020-12-15  Pedido de Pagamento n® 1 submetido
I

Resumo Candidatura Mensagens Pedidos 2020-12-16  Pedido de Pagamento n® 1 submetido
F B
a
~ Q
(B o
Notificagbes Termo de
Aceitacio

Pt

Pedido Pag® /
Alteracio

© 2015 - COMPETE 2020 - Todos os direitos reservados

neste caso, para a
submissao de um pedido
de pagamento apenas
interessa o “Pedido

Pag.°/Alteracao”.

Pressionando nesse icone,
o beneficiario ira aceder a

uma lista de Pedidos de

pagamento/alteracdo disponiveis para submissao, sendo que devera escolher o pedido que

pretende submeter.

PROGRAMA

APOIAR
k=

PEDIDOS DE PAGAMENTO / ALTERACAO VOLTAR

Pedidos de Pagamento [ Alterac3o que pode apresentar:

o Moz termos do ponto 8.1 1) i. do Avise, pode apresentar um Pedido de Pagementa Intercalar, no dmbito da Medida APOIAR.PT, para
recebimento da segunda tranche do pagamento do apaio referente aos rés primeiros rimestres de 2020 {restantes 50% do valor
aprovado).

NOVO PEDIDO.

» Mos termos dos ponto 8.1 d) 1. eii. do Aviso, pode Apresentar Pedido de Pagemento Final, no dmbito da Medida APOIAR.PT,
incorperande os valores do 42 trimestre de 2020 2 extensio para o 18 trimestre de 2021,

NOVO PEDIDO...

« Mo @mbito da medida APOIAR Restauracdo, pode spresentar um novo pedido de pagamento intercalar decorrente do alargamento da
abrangéncia territorial ou do prolongamento da suspens3o de atividades,

NOVO PEDIDO...

Uma vez que o

beneficiario pode
apresentar uma
candidatura em

simultaneo as medidas
APOIAR.PT e APOIAR
RESTAURAGAO, nesta
pagina poderdo estar
disponiveis Pedidos de
pagamento dedicados a
cada uma dessas
medidas,
nomeadamente:

CSMPETE rorr / o
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¢ Pedido de pagamento Intercalar APOIAR.PT;
e Pedido pagamento Final APOIAR.PT;

e Pedido de pagamento Intercalar - APOIAR RESTAURACAQ?;

PROCRAMA Apenas o} Pedido
APOIAR Intercalar APOIAR.pt nao
requer a participacao do
PEDIDOS DE PAGAMENTO / ALTERACAO VOLTAR Contabilista Certificado,
podendo o Beneficiario
Pedido de Pagamento da totalidade do apoio ao APOIAR.PT
Agols APCUARST 2000000 submeté-lo diretamente
Roole peae 2000000 (esse  processo  sera
Apoio a pagar 20.000,00
, . . . o descrito noutra parte
E Declara-se que, no periodo que decorréu a partir da submissio da candidatura, o beneficidrio ndo:
- distribuiu lucros ¢ dividendos, sob qualquer forma, a titulo de por conta; .
- fez cessar contratos de trabalho ao abrigo das de coletivo, de i por extingio do posto deSte gl‘"a) .
de trabalho, ou de despedimento peor inadaptagdo, previstos nos artigos 359.2, 367.2 e 373.2 do Codigo do Trabalho,
respetivamente, nem iniciou os respetivos procedimentos;
= Cessou a atividade.
No caso do Pedido de
Pagamento Intercalar
(PTRI) no ambito do

APOIAR RESTAURACAO e
do Pedido de Pagamento Final (PTRF), embora seja o beneficiario a iniciar o processo de
submissao, compete ao Contabilista Certificado concluir o processo de submissao, uma vez que

estes pedidos de pagamento implicam a indicacao de valores de faturacao ou a atualizacao dos
valores faturacao.

Nesse caso, o procedimento é o seguinte:

RRFC,JSR"EK'Q O Dbeneficiario seleciona o
Y pedido de pagamento a ser
PEDIDOS DE PAGAMENTO / ALTERACAO R iniciado (seja ele o Pedido de

Pagamento Intercalar - APOIAR
RESTAURACAO ou o Pedido de
pagamento  APOIAR.PT, o

Pedido de Pagamento Apoiar Restauragio

Inicie aqui o novo Pedido de Pagamento Restauracdo. Deve depois solicitar ao Contabilista Cartificado responsavel pela contabilidade da
‘empresa, o preenchimento dos valores da faturagso comunicados & AT no sistema e-Fatura para os fins de semana aplicavsis.

Ne
NIF

. beneficiario deve pressionar o

< . o
NCELARIN\‘CID DE NOVO PERIDO ALTERAR CC bOtao Conf]rmar ]n]C]o de novo

pedido”.

2 No Balcao do Projeto o PTRI RESTAURACAQ esta identificado como Pedido de pagamento “Fins de
Semana”;
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O procedimento para iniciar

PROGRAMA
a submissdo do Pedido de APOIAR
pagamento Final -

APOIAR.PT ¢é exatamente . PEDIDOSDEPAGAMENTO /ALTERACAO -
igual.

Pedido de Pagamento Final do apoio ao APOIAR.PT

Inicie aqui o Pedido de Pagamenta Final. Deve depois solicitar ao Contabilista Certificado responsével pela contabilidade ds empresa, o
preenchimento dos valores da faturagiio comunicados 3 AT no sistema e-Fatura.

Apos ser dado inicio ao

Ne

pedido de pagamento, o MF

Nome
beneficiario, depois de ,

CONFIRMAR INICIO DE NOVO PEDIDO ‘CANCELAR INICIO DE NOVO PEDIDO ALTERAR CC
iniciar o pedido de

© 2015 - COMPETE 2020 - Todos os direitos reservados

pagamento, regressa a

pagina dos “Pedidos de pagamento/Alteracao” onde sao identificados os pedidos em curso.

PROGRAMA Neste caso o Pedido
APOIAR de Pagamento

identificado como

L«

“E: ”
PEDIDOS DE PAGAMENTO / ALTERAGAO VOLTAR Fins de semana
refere-se ao Pedido
N2 Tipo Situagdo Data Inicio Data Submisséo .
1 Pedido Final Inicizda 202101-20 - Intercalar ApO]ar
2 Fins de semana Inicizda 2021-01-22 - RESTAU RACAO
© 2015 - COMPETE 2020 - Todos os direitos reservados

Depois de concluir este processo, o pedido de pagamento fica disponivel para que o Contabilista
Certificado (CC) da empresa possa prosseguir com o preenchimento, devendo para isso aceder

a PAS_CC, e nesta ao projeto em causa e ao pedido ja iniciado.

20

Plataforma

de Acesso
Simplificado

Autoridade Tributdria

Cartdo do Cidaddo / Chave Mével Digital
CS&MPETE ‘ P -"""“‘“
3020 #2020 Il ==~
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O Contabilista Certificado, depois de aceder ao Balcao, é conduzido a uma pagina onde estao
identificados todos os pedidos que necessita preencher e validar, de todos os beneficiarios que

apresentaram uma candidatura e o identificaram como Contabilista Certificado responsavel.

Depois de selecionar o m

pedido em  causa

Pedidos de Pagamento ADAPTAR

(Pedido Intercalar | e s e
APOIAR RESTAURACAO, 7

pressionando no
Simbolo “Lapis”), o CC

ira aceder ao Pedido de

pagamento, podendo

Pedidos de Pagamento APOIAR

Candidaturas APOIAR
iniciar 0] seu

Nao existem candidaturas por certificar

preenchimento.

A.2.1) Pedidos de Pagamento apresentados como Pedidos de Alteracao a projetos
aprovados

O Pedido de Pagamento Final- APOIAR.PT, permite efetuar um pedido de alteracédo ao projeto,
por forma a permitir que, por exemplo, uma empresa de média dimensdo, que de acordo com
a Portaria n.° 271-A/2020, apenas podia concorrer ao APOIAR RESTAURACAO. Com a
apresentacao do Pedido de Pagamento Final - APOIAR.PT, pode submeter um pedido de apoio

para a medida APOIAR.PT, nao necessitando submeter nova candidatura.

Por outro lado, se uma entidade com CAE 56 (Restauracao) concorreu ao Programa APOIAR e
apenas teve apoio na medida APOIAR.PT e ndo na medida APOIAR RESTAURACAO, porque se
encontrava localizada num concelho nao abrangido pela suspensao de atividade, na data em
que submeteu a candidatura, pode agora solicitar, através de Pedido de Pagamento Intercalar
PTRI - APOIAR RESTAURACAQ, apoio para os fins de semana nos quais teve a sua atividade

suspensa.

O mesmo acontece para uma entidade que no momento da candidatura apenas apresentou um
pedido de apoio relativo aos primeiros fins de semana de suspensao de atividade (Novembro),
podendo agora, através do PTRI - APOIAR RESTAURACAO, solicitar o apoio para os restantes

fins-de-semana em que a atividade foi suspensa.

10
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B. Submissao de pedidos de pagamento

B.1) Pedido de Pagamento Intercalar - APOIAR.PT

Para as candidaturas aprovadas ao abrigo do APOIAR.PT (nas condicoes definidas pela Portaria
n.° 271-A/2020, de 24 de novembro), o beneficiario pode solicitar a segunda parte do apoio,

através de um PTRI que se encontra disponivel no Balcdo do Projeto/PAS.

Para aceder ao PTRI - APOIAR.PT devera seguir o processo descrito no ponto A. 2) Procedimento
para a submissao de pedidos de pagamento, sendo que o fluxograma seguinte apresenta um

resumo da sequéncia de acesso.

Beneficiario

fesalie Beneficiirio acede 5 :
Pagamento Entra no Balkcao e sedeciona o pedido

seleciona o b de pagamento,

Intercalar q
= projeto APOIAR Pedids Pasg® | preenche e
APOIAR.PT > e submete

Depois de aceder a seccao “Pedidos de Pagamento/Alteracdao” deve procurar o Pedido de

Pagamento Intercalar?® referente ao APOIAR.PT e pressionar o botdo novo Pedido (indicado na

Imagem).
PROGRAMA Ao contrario de outros tipos
APOIAR P
I« de pedido de pagamento,
este é submetido pelo
PEDIDOS DE PAGAMENTO / ALTERA(;AO VOLTAR

beneficiario e nao requer a
Pedidos de Pagamento / Alteragao que pode apresentar:

intervencao do Contabilista

o Mostermos do ponto 8.1 ) . do Aviso, pode apresentar um Pedido de Pagamento Intercalar, no dmbito da Medida APOIAR.PT, para
recebimento da segunda tranche do pagamento do apoio referente aos rés primeiros trimestres de 2020 {restantes 50% do valor

sprovado Certificado responsavel
pela contabilidade da

o Nostermos dos ponto 8.1 d) i. eii. do Aviso, pode Apresentar Pedido de Pagamento Final, no dmbito da Medida APOIAR.PT, em presa .
incorporando os valores do 42 trimestre de 2020 & extensdo para o 12 trimestre de 2021,

NOVO PEDIDO.

« MNo @mbito da medida APOIAR Restauragdo, pode apresentar um novo pedido de pagamento intercalar decorrente do alargamento da
shrangénciz territorial ou do prolongamento da suspensio de atividades.

NOVO PEDIDO...

3 0 texto associado a esse pedido de Pagamento Intercalar APOIAR.PT é: “Nos termos do ponto 8.1. f) i do Aviso, pode
apresentar um Pedido de Pagamento intercalar, no ambito da medida APOIAR.PT, para recebimento da segunda
tranche do pagamento do apoio referente aos trés primeiros trimestres de 2020. (restantes 50% do valor aprovado)”.

11
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Apds  pressionar o
PROGRAMA

APOIAR botdao “Novo Pedido”

é apresentado um

PEDIDOS DE PAGAMENTO / ALTERAGAO voiTar pedido de pagamento,

onde esta resumido o

Pedido de Pagamento da totalidade do apoio ao APOIARPT .
valor total do apoio

Apoio APOIARPT 40.000,00
Apoio pago 20.000,00 aprovado, o valor de
Apoio a pagar 20.000,00

apoio ja pago e o valor

|:| Declara-se que, no periodo gue decorreu a partir da submiss3e da candidatura, o beneficiario ndo:

- distribuiu lucros e dividendos, sob qualguer forma, a titulo de por conta; de aPOIO a tranSfe nr'

- fez cessar contratos de trabalho ac abrigo das modalidades de d di coletivo, de por extingdo do posto
de trabalho, ou de despedimento por inadaptacdo, previstos nos artigos 359.2, 367.2 & 373.2 do Codigo do Trabalho,
respetivamente, nem iniciou os respetivos procedimentos;

- Cessou @ atividade.

Para poder submeter
CANCELAR (o] pagamento de

pagamento, deve

® 2015 - COMPETE 2020 - Todos os direitos reservados

ainda assinalar a

seguinte declaracao de compromisso, indicando o cumprimento destas obrigacoes:

lara-5e que, o periodo que decormey 4 partir da submissdo da candidatura, o beneficidrio ndo:
- distribuiu luoros & dividendos, sob qualguer forma, nomeadamente a toulo de IEvantamento por Conta;

- féz cessar contratos de trabalho a0 abrigo das modalidades de despedimento coletivo, de despedimento por qv.‘!in;in do posto
de trabalho, ou de despedimento por inadaptagdo, previstos nos artigos 359.2, 367.% ¢ 373.% do Codigo do Trabalho,
respEtvEMEnts, Rem inkiou 0% respétives procedimentos;

- CRSS0U A atividade.

Apos confirmar a declaracdo de compromisso, é disponibilizado o botdo “Submeter Pedido”.

PROGRAMA
APOIAR

PEDIDOS DE PAGAMENTO /ALTERA(;AO VOLTAR

Pedido de Pagamento da totalidade do apoio ao APOIAR PT

Apoio APOIARPT 40.000,00
Apoio pago 20.000,00
Apoio a pagar 20.000,00

E Declara-se gue, no periodo gue decorreu a partir da submissdo da candidatura, o beneficidrio ndo:
- distribuiu lucros e dividendos, sob gualquer forma, nomeadamente a titulo de levantamento por conta;

- fez cessar contratos de trabalho ao abrigo das modalidades de despedimento coletivo, de despedimento por extingéo do posto
de trabalho, ou de despedimento por inadaptacio, previstos nos artigos 3559.2, 367.2 e 373.2 do Cadigo do Trabalho,
respetivamente, nem iniciou os respetivos procedimentos;

- cessou a atividade.

SUBMETER PEDIDO ANCELAR

Pressionando o botdo “Submeter Pedido” , o pedido é finalizado, encontrando-se em condicoes

de ser processado.
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B.2) Pedido de Pagamento Final APOIAR.PT

Para as candidaturas aprovadas ao abrigo do APOIAR.PT ou APOIAR RESTAURACAO (nas

condicdes definidas pela Portaria n.° 271-A/2020, de 24 de novembro, alterada pela Portaria

n. 15-B/2021 de 15 de janeiro), pode ser apresentado um Pedido de Pagamento Final

APOIAR.PT, no qual pode ser solicitado o seguinte:

a) Restantes 50% do Apoio aprovado (2.2 Tranche), ou

b) Alteracdo dos dados respeitantes aos primeiros trés trimestres de 2019 e 2020, e/ou

c) Apresentacao dos dados respeitantes ao 4.° Trimestre de 2020 e pedido extraordinario

de apoio a manutencao da atividade no 1.° trimestre de 2021, e/ou
d) Apresentar um pedido de alteracdo a uma candidatura APOIAR RESTAURACAO, para a

inclusao de um pedido de apoio ao APOIAR.PT (para entidades que nao estavam

abrangidas anteriormente).

Para aceder ao Pedido de Pagamento Final APOIAR.PT devera seguir o processo descrito no

ponto A.2) Procedimento para a submissdo de pedidos de pagamento, sendo que o

fluxograma seguinte apresenta a sequéncia resumida do acesso ao pedido.

Beneficiirio acede

Pedido de Pagamento
Final - APOIAR. PT

Contabilista
Certificado
submete pedido
de pagamento.

A submissao do Pedido de
Pagamento Final APOIAR.PT, é
iniciada pelo beneficiario,
acedendo ao Balcao de projeto,
selecionado o icone “Pedidos
de Pagamento/Alteracao”.

Depois de pressionar nesse
botdo €& disponibilizada a
seguinte pagina, onde devera

selecionar o Pedido de

C®MPETE
2020

#5620

Contabilista
Certificado
preendche o Pedido
de pagamento

Entra no Balciio e
seleciona o
projeto APOIAR

Beneficiario

seleciona o pedido
de pagamento

Pedido a ser
preenchido pelo
Contabilista
Certificado

Contabilista acede

PROGRAMA
APOIAR
PEDIDOS DE PAGAMENTO / ALTERACAQ VOUTAR

Pedidos de Pagamento / Alteracdo que pode apresentar:

o MNos termos do ponto 8.1 1) i. do Aviso, pode apresentzr um Pedido de Pagamento Interczlar, no ambito da Medida APOIAR.PT, para
recebimento da segunda tranche do pagamento do apoio referente a0 trés primeiros trimestres de 2020 {restantes 50% da valor
aprovado).

NOWO PEDIDO.

« MNostermos dos ponto 8.1 d) i.. 2 ii. do Aviso, pode Apresentar Pedido de Pagamento Final, no dmbito da Medida APOIAR.PT,

incorperanda os valores do 42 trimestre de 2020 e extensio para o 12 trimestre de 2021,
NOWO PEDIDO...

« Mo dmbito da medida APOIAR Restauracdo, pode aprasentar um nove pedide de pagamento intercalar decorrente do alargamento da
abrangéncia territorial ou do prolongamento da suspensio de atividades.

MNOVO PEDIDO.
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pagamento Final (assinalado na Imagem).*
Neste caso, para aceder ao Pedido de Pagamento Final da medida APOIAR.PT, deve ser

selecionado o botao “Novo Pedido” indicado na imagem acima.

Ao fazé-lo, surge uma pagina onde é identificado o n.° do Contabilista Certificado (CC), o seu

NIF e o seu nome,

PROGRAMA ,
APOIAR sendo  possivel ao
beneficiario “Alterar
cc” (esta opcao
PEDIDOS DE PAGAMENTO / ALTERACAO voImar ) )
destina-se a registar
Pedido de Pagamento Final do apoio ao APOIAR.PT novo CC caso a
Inicie aqui o Pedido de Pagamento Final. Deve depois solicitar ao Contabilista Certificado responsavel pela contabilidade da empresa, o empresa tenha
preenchimento dos valores da faturagio comunicados 3 AT no sistema e-Fatura
registado essa
o
HIF mudanca de CC).
Nome
_ - Cabera igualmente ao
CONFIRMAR INICIO DE NOVO PEDIDO ANCELAR INICIO DE NOVO PEDIDO
beneficiario indicar se
© 2015 - COMPETE 2020 - Todos os direitos reservados deseja “Confirmar

Inicio de novo pedido”,
ou se desejar “Cancelar Inicio de novo pedido”, regressando a pagina de selecao de pedidos de

pagamento.

Depois de concluir este processo, o pedido de pagamento fica disponivel para que o Contabilista

Certificado responsavel pela contabilidade da empresa possa prosseguir com o preenchimento

do pedido de

2 O pagamento,

Plataforma devendo para isso
de Acesso aceder a PAS_CC,
Simplificado

SHnge L aceder ao projeto

Cartdo do Cidaddo / Chave Mével Digital

CoMPES%0 95520 Il ==

eém cCausa € ao

pedido ja iniciado.

O primeiro bloco do pedido de pagamento respeita a sua identificacdo, a medida em que se
insere, o n.° de projeto e a data de candidatura, o NIF do beneficiario e a sua denominacéo, o

CAE e a sua localizacao e por fim, o n.° do pedido de pagamento, bem como a sua Situacao.

4 0 texto associado ao Pedido de Pagamento Final APOIAR.PT é o seguinte: “Nos termos do ponto 8.1. d) i. e ii. do
Aviso, pode apresentar um Pedido de Pagamento Final, no ambito da medida APOIAR.PT, incorporando os valores do
4.° Trimestre de 2020 e a extensao para o 1.° trimestre de 2021.”
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Ao aceder ao Pedido de
X PROGRAMA
Pedido Pagamento APOIAR APOIAR Pagamento Final (medida
< Medida APOIAR.PT 151438986 APO|ARPT), 0 Contabilista
N° Projeto Dats Cand. [ 2020-12-14 Certificado pode selecionar
NIF Nome
. S as seguintes opcdes:
N° Pedido 1 Situagdo Formulario em curso o

e Pretende alterar os valores de faturacao apresentados em candidatura?
e Pretende incluir o 4.° Trimestre de 2020 e a respetiva extensao para o 1.° trimestre
20217
O contabilista pode selecionar qualquer uma dessas opcdes, ou ambas, consoante o que seja

pretendido.

O formulario indica ainda se a candidatura em causa foi anteriormente apoiada através da
medida APOIAR.PT.

Esta indicacao é .

relevante para 0s @APOIARPT foi incluida na candidatura @ Si

proj etos que NAO | Pretende alterar os valores de faturagdo apresentados em candidatura?
tenham tldO apOiO na Pretende incluir o 4° Tnmestre 2020 e a respetiva extens3o para ao 1° Timestre 2021
medida APOIAR PT ©a 3° Trimestres 4% Trimestre Total
. )
Faturacdo 2019 43435800 43435800
mas que o pretendam
L. Faturagdo 2020 242.895,00 242.895,00
solicitar, bem como
Diminuigdo (%) 49,85 g
r roj
para os projetos que 24146300
tiveram apoio, mas Aplicagdo da taxa 20% 4829260 ;
pretendem solicitar a Apoic 2020 4000000 i
extensao para 0 4.° [ asco20
Trimestre como | TORL 4000000

Previsto Na legislaCao, &
uma vez que o formulario ira adaptar-se a situacao especifica e solicitar o preenchimento dos

campos adequados a cada situacao.

Assinalando a primeira opcao, (Pretende alterar os valores de faturacdo apresentados em
candidatura?) o Contabilista Certificado pode corrigir os valores apresentados em sede de
candidatura relativos aos trés primeiros trimestres de 2019 e 2020, desde que, depois de
contabilizado, o valor respeite o minimo de diminuicdo de faturacdo (25%) comunicada a

Autoridade Tributaria (AT) através do e-Fatura (alinea c) do ponto 5.1 do aviso).
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No entanto, se o Contabilista Certificado, instruido pelo Beneficiario, indicar que “Pretende
incluir o 4.° Trimestre de 2020 e a respetiva extensao para o 1.° trimestre 2021?”, entao a
candidatura passa a estar abrangida pela Portaria n.° 15-B/20201 e pelos novos limites e

também pelo incentivo a manutencao da atividade referente ao 1.° Trimestre de 2021.

Os campos que podem ser preenchidos sao os respeitantes a :
e Faturacao 2019 - 1.° a 3.° trimestre e 4.° trimestre;

e Faturacao 2020 - 1.° a 3.° trimestre e 4.° trimestre.
Todos os restantes campos apenas apresentam calculos e nao sdo editaveis.

Como se pode ver pela

]magem, a Cand]datura que A Medida APOIAR.PT foi incluida na candidatura APCIAR? Sim

Pretende alterar os valores de faturagdo apresentados em candidatura?

antes s€ encontrava Pretende incluir o 42 Trimestre 2020 e a respetiva extensdo para o 1? Timestre 2021 O

l]m]tada a um ap0]0 de 1% a 3° Trimestres 4° Trimestre Total
40.000¢€, agora poderé Faturagio 2019 484.358,00 125.000,00 £09.358,00
. 5 242.39500 12450,00 255.345,00
receber um apoio de @ "I : :
. Diminuigao (%) 49,85 90,04 58,10
55.000€ relativo aos 4
Diminuigdo (valor) 241.463,00 112.550,00

trimestres de 2020 e um
valor de 13.750€ relativo

ao apoio extraordinario a

Aplicacdo da taxa 20%
Apoio 2020
Apoio 2021

TOTAL

48.292,60

22.510,00

13.750,00

68.750,00

manutencao da atividade
no 1° trimestre de 2021,
totalizando um apoio 68.750,00€.

Quaisquer alteracdes que venham a ser feitas pelo CC, neste formulario, deverdo ser

justificadas no Campo “Justificacao das alteracoes apresentadas”

Justificagdo das alteragdes apresentadas

Por fim, depois de preenchidos os campos de valores e da respetiva justificacdao, na ultima
seccao do formulario é apresentado um resumo dos Valores (“Decisao Atual”, “Apurado neste

pedido”, e “Nova Decisao”).
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Decisdo atual Apurado neste pedido Mova decisdo
Apoio APOIARPT 40.00000 28.750,00 88.750,00
() Daclara-se que, no periodo que decorreu a partir da submiss3o da candidatura, o beneficirio ndo:
- distribuiu lucros e dividendos, sob qualguer forma, nomeadamente a titulo de levantamento por conta;
- fez cessar contratos de trabalho ao abrigo das modalidades de despedimento coletivo, de despedimento por
extingdo do posto de trabalho, ou de despedimento por inadaptagdo, previstos nos artigos 359.%, 367.%2 e 373.° do

Cadige do Trabalho, respetivamente, nem iniciou os respetivos procedimentos;

- cessou a atividade.

[\/ Validar Submeter Pedidol

Para que o formulario seja submetido é necessario que, em primeiro lugar este seja validado.

Se for indicado um qualquer erro, este devera ser corrigido antes de prosseguir.

Decisdo atual Apurado neste pedido Nova decisdo
Apoio APCIARPT 40.000,00 28.750,00 68.750,00

[J Declara-se que, no periodo que decorreu a partir da submisso da candidatura, o beneficiario ndo:

Pedido Pagamento APQIAR (Erros: 2)
¥ Justificagiio das alteragBes apresentadas - Preenchimento cbrigatério
¥ Declara-se que, no periodo que decorreu.. - Preenchimento obrigatdrio

Antes da submissao sera necessario declarar o cumprimento das obrigacdes previstas no artigo
14.° do Regulamento do Programa APOIAR (marcando a checkbox):

Declara-se que, no periodo que decorreu a partir da submissdao da

candidatura, o beneficiario ndo:

— distribuiu lucros e dividendos, sob qualquer forma, nomeadamente
a titulo de levantamento por conta;

— fez cessar contratos de trabalho ao abrigo das modalidades de
despedimento coletivo, de despedimento por extincdao do posto de
trabalho, ou de despedimento por inadaptacao, previstos nos artigos
359.°, 367.° e 373.° do Codigo do Trabalho, respetivamente, nem
iniciou os respetivos procedimentos;

— cessou a atividade.

17

C®MPETE R ‘ TURISMO DE
2020 ‘-J ployle] IAPMEI PORTUGAL 6);%




PROGRAMA
APOIAR

Decisdo atual Apurado neste pedido Mova decisdo
Apoio APOIARPT 40.00000 28.750,00 88.750,00
Iara—se que, no periado que decorreu a partir da submissdo da candidatura, o beneficidrio ndo:
- distribuiu lucros e dividendos, sob qualguer forma, nomeadamente a titulo de levantamento por conta;
- fez cessar contratos de trabalho ao abrigo das modalidades de despedimento coletivo, de despedimento por
extingdo do posto de trabalho, ou de despedimento por inadaptagdo, previstos nos artigos 359.%, 367.%2 e 373.° do

Cadige do Trabalho, respetivamente, nem iniciou os respetivos procedimentos;

- cessou a atividade.

P —
| v valicar{{ @ submeter Pedido |

Depois de confirmar as declaracoes e depois de se certificar que todos os dados estao validados

com base na informacdo comunicada a AT no sistema e-Fatura, o Contabilista Certificado deve
pressionar o botao “Submeter Pedido”, sendo apresentada uma mensagem de confirmacao,

indicando que a sua submissao é irreversivel.

®

Atengdo, esta operagdo € irreversivel,
Confirma a submissdo do pedido de pagamento?

Sim Mao

Ao pressionar “Sim” nessa mensagem o pedido encontra-se submetido, terminando a

intervencao do Contabilista Certificado.
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B.3) Pedido de Pagamento Intercalar - APOIAR RESTAURACAO

0 Pedido de Pagamento Intercalar - APOIAR RESTAURACAO, pode ser apresentado em qualquer
altura , podendo desde ja ser apresentado de forma definitiva dado que todos os fins de semana
estao ja previstos. Este pedido permite identificar os valores de faturacdo e quebra para fins-
-de-semana em que tenha sido decidido a suspensao da atividade, ao mesmo tempo que permite
o pagamento de 50% do incentivo calculado até esse momento, ficando os restantes
condicionados a confirmacdo por parte da AT, através da observacao dos registos no e-Fatura,

das quebras de faturacao declaradas.

Para aceder ao pedido de pagamento Intercalar - APOIAR.PT devera seguir o processo descrito
no ponto A. 2) Procedimento para a submissdo de pedidos de pagamento, sendo que o

fluxograma seguinte apresenta a sequéncia resumida do acesso ao pedido.

] Acede an
Pedido de Pagamento Beneficidrio acede Entrano Bakio e Balcio do
Intg';?:‘rggm seleciona o Projeto.
(apanas CAE 56) projeto APOIAR Seleciona o

Beneficiario
seleciona o pedido
de pagamento

Contabilista Contailista Pedido a ser

Contabilista acede

Certificado Certincado preenchido pelo
submete pedido preenche o Pedido Contahbilista
de pagamento. de pagamento Certificado

A submissdo do pedido de pagamento Intercalar APOIAR RESTAURACAO, ¢é iniciada pelo
beneficiario, acedendo ao Balcio de projeto, Selecionado o icone “Pedidos de

Pagamento/Alteracao”.

PROGRAMA
APOIAR
Depois de pressionar esse -
bOtaO € d'ISpOI'TIb'Il'IzadO 0 PEDIDOS DE PAGAMENTO/ALTERACAO VOLTAR

seguinte menu, no qual deve

Pedidos de Pagamento / Alteracdo que pode apresentar:

ser botao “Novo Pedido”

» Nostermos do ponto 8.1 f) i. do Aviso, pode apresentar um Pedido de Pagamento Intercalar, no mbito da Medida APOIAR.PT, para
recebimento da segunda tranche do pagamento do apoio referente aos trés primeiros trimestres de 2020 [restantes 50% do valor

indicado na imagem: aprovado).

NOVO PEDIDO.

» Nostermos dos ponto 8.1 d) i. e ii. do Aviso, pode Apresentar Pedido de Pagamento Final, no dmbito da Medida APOIAR.PT,
incorporando os valores do 42 trimestre de 2020 e extens&o para o 12 trimestre de 2021.

NOWVO PEDIDO...

» No d@mbito da medida APOIAR Restauracdo, pode apresentar um novo pedido de pagamento intercalar decorrente do alargamento da

abrangépds territorial ou do prolongamento da suspensdo de atividades.
NOVO PEDIDO...

05 reservados
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Ao pressionar esse botio é
PROGRAMA
& APOIAR disponibilizada  uma pagina
identificado o n.° do Contabilista
PEDIDOSDEPAGAMENTD/ALTERACAD s
= Certificado (CC), o seu NIF e o seu
Pedido de Pagamento Apoiar Restauragdo nome, SendO possivel ao
Inicie agui o nove Pedido de Pagamento Restauragdo. Deve depois solicitar ao Contabilista Certificade responsavel pela contabilidade da . ol o ’
empm;cpmen[mmenmmgvamre;uacamra;;ummum(azusamnus.smmawampams;ﬁnsafsemanaz:n(ms, benef]C]ar]o “Alterar CC”' Cabera
"
igualmente ao beneficiario indicar
Nome
o . ..
mmmamovomu se deseja “Confirmar Inicio de novo
pedido”, ou se desejar “Cancelar

Inicio de novo pedido”.

O primeiro bloco do pedido de pagamento respeita a sua identificacdo, a medida em que se
insere, o n.° de projeto e a data de candidatura, o NIF do beneficiario e a sua denominacéao, o

CAE e a sua localizacao e por fim, o n.° do pedido de pagamento e a sua situacao.

PROGRAMA

Pedido Pagamento APOIAR APOIAR
@mmn REST}\U@

N? Projeto Data Cand. | 2020-11-28

MIF Nome

CAE 56101 Concelho | Lisboa

N® Pedido 2 Situacdo | Formulario em curso

Ao aceder ao Pedido de Pagamento Intercalar (medida APOIAR RESTAURACAO), o Contabilista
Certificado tem acesso a seguinte opc¢éo:

e Pretende alterar o valor de faturacao média nos meses aplicaveis de 2020?

A Medida RESTAU R}'-‘«f;;aO foi incluida na candidatura APCIAR?

Pretende alterar o valor de faturagdo média diana nos meses aplicaveis de 20207

Faturagdo média diana nos meses aplicaveis de 2020

Se assinalar essa op¢do, entao podera alterar o valor da “Faturacdo Média diaria nos meses
aplicaveis de 2020”, o que ira afetar o incentivo a receber. O valor indicado deve ser o valor
enviado pelo sistema e-Fatura, sendo que existira uma validacdo desse valor junto da
Autoridade Tributaria.
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Se os valores anteriormente registados forem alterados, entao sera solicitada uma justificacao

para essa alteracao.

No quadro seguinte, Lista de Fins de semana aplicaveis, deve ser apresentado o valor de
faturacdo média em cada um dos fins-de-semana em que a atividade foi suspensa, sendo ainda
considerada a abrangéncia regional dessa suspensido. Ou seja, se num determinado fim de
semana o concelho onde a empresa se localiza nao tiver sido abrangido pela suspensao, nao

sera disponibilizada a opcao para o seu preenchimento.

Lista de fins de semana aplicaveis
Data N° de dias Agdo Faturagdo meédia Diminuigéo de faturagéo
2020-11-14 2 Manter pedide 5.645,24 7.997,54
2020-11-21 2 Manter pedido 6.579,95 6.12812
2020-11-28 4 Nowvo pedido 000 * 38.576,04
2020-12-03 4 Nowvo pedido 000 * 38.576,04
2020-12-12 2 Nowvo pedido 000 * 19.288,02
2020-12-19 2 Nowvo pedido 000 * 19.288,02
2020-12-26 2 Novo pedido 000 * 19.288,02
2020-12-31 4 Novo pedido 000 ~ 38.576,04
2021-01-09 2 Novo pedido 000 * 19.288,02
(*) Campao para preenchimento

Essa lista é constituida pelos seguintes elementos:
e Data - Nesta coluna foram identificadas as datas de referéncia dos fins de
semana/periodos abrangidos pelo prolongamento da suspensao de atividades;
e N.° de dias - Corresponde ao nimero de dias de suspensao da atividade;
e Acdo - Aqui o Contabilista Certificado pode editar e corrigir os dados financeiros

submetidos em candidatura, ou apresentar novos valores para periodos ainda nao

apoiados.
Lista de fins de semana aplicaveis
Data N? de dias Faturagdo média Diminuigdo de faturagio
2020-11-14 2 5.645,24 7.997,54
2020-11-21 2 b s 557905 512812
Cancelar pedido
2020-11-28 4 Alterar pedido 000 * 38.576,04
2020-12-05 4 MNovo pedido 000 38.576,04
2020-12-12 2 000 * 19.288,02
2020-12-19 2 MNovo pedido 000 ~ 19.288,02
2020-12-26 2 Novo pedido 000 ~ 19.288,02
2020-12-31 4 Move pedido 000 * 38.576,04
2021-01-09 2 Novo pedido 000 19.288,02
(") Campo para preenchimento
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Sao disponibilizadas 3 opcdes de ajustamento para campos previamente preenchidos em sede
de candidatura:
— Manter o Pedido - Para manter os valores apresentados em candidatura, sem alteracao;
— Cancelar o Pedido - Para cancelar o pedido de apoio para aquele fim de semana em
especifico;

— Alterar o Pedido - Alterar os valores a ser considerados para o calculo do apoio.

Nos campos que nao tenham sido preenchidos em sede de candidatura (ou num pedido de
pagamento anterior) sao apresentados como “Novo Pedido”. No entanto é possivel ao
Contabilista Certificado indicar se deve considerar esse pedido, para esse fim de semana em
particular, como sendo “Sem efeito”, ou seja, que nao é pretendido solicitar apoio para essa

datas.

Lista de fins de semana aplicaveis

Data N? de dias Acao Faturagdo média Diminuigdeo de faturagdo
2020-11-14 2 Manter pedido 564524 7.997 54
2020-11-21 2 6.579,95 6.12812
2020-11-28 4 000 * 38.576,04
2020-12-03 4 Novo pedida o000 * 38.576,04
2020-12-12 2 e 000 * 10.288,02
2020-12-19 2 000 * 19.288,02
2020-12-26 2 Nowvo pedide o000 * 19.288,02
2020-12-31 4 Nove pedide 000 = 38.576,04
2021-01-09 2 Novo pedide 000 * 19.288,02

(*) Campo para preenchimento

e Faturacdo Média - Coluna onde o Contabilista Certificado ira colocar os valores de
faturacdo média dos dias de suspensao de atividade. Esse valor podera corresponder a
zero.

e Diminuicdo de faturacao - Valor calculado que resulta da seguinte formula:

(Faturacdo Média diaria de 2019 X N.° de dias) - (Faturacdo Média x n.° de dias) =

Diminuicao da faturacao
Tomando como exemplo os dados financeiros para o fim de Semana de 14 de

novembro:
(9.644,01 X 2) - (5645,24 X 2) = (19.288,02 - 11.290,48€)= 7.997,54€
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Caso a diminuicdo de faturacao resulte num valor negativo, quando o formulario for validado,
sera identificado um erro, devendo o Contabilista Certificado, considerar o fim de semana em

causa como “Sem Efeito”.

Lista de fins de semana aplicaveis

Data N? de dias Agdo Faturagdo média Diminuigdo de faturagdo
2020-11-14 2 Manter pedido 5.645,24 799754
2020-11-21 2 Manter pedido 6.579,95 6.12812
2020-11-28 4 Q\m pedido 10.000,00 = '@
2020-12-05 4 MNovo pedido 000 * 38.576,04
2020-12-12 2 MNovo pedido 000 = 19.288.02
2020-12-19 2 MNovo pedido 000 * 19.28802
2020-12-26 2 MNovo pedido 000 = 19.288.02
2020-12-31 4 Movo pedido 000 ~ 38.576,04
2021-01-04 2 MNovo pedido 000 * 19.28802

{*) Campo para preenchimento

Assim que termine o preenchimento da Lista de Fins de Semana Aplicaveis podera indicar
quaisquer observacdes que considere relevante indicar sobre o preenchimento dos quadros
anteriores. No entanto, se alterar o valor da faturacao média de 2019 e/ou algum dos valores
apresentados em sede de candidatura, sera necessario justificar essas alteracoes neste campo,

sendo que se nao o fizer nao podera submeter o pedido de pagamento.

Justificagio das alteragbes apresentadas

Por fim, depois de preenchidos os campos de valores e de justificacdo, na Gltima seccdo do
formulario é apresentado um resumo dos Valores (“Decisao Atual”, “Apurado neste pedido”, e
“Nova Decisdo”), apresentando a “Diminuicdo de Faturacdo”, o “Apoio RESTAURACAO”, o
“Apoio APOIAR.PT” (quando este exista) e o “Apoio Total” , que soma o total dos apoios

calculados.
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Decisdo atual Apurado neste pedido Nova decisdo
Diminuicdo de faturagdo 1412566 192.880.20 207.005,86
Apoio RESTAURAGAD 282513 38.576,04 4140117
Apoio APOIARPT 0,00
Apoio TOTAL 2.82513 4140117

+ validar || B Submeter Pedido

Para que o formulario seja submetido pelo Contabilista Certificado é necessario que, em
primeiro lugar este seja validado.

Se for indicado um qualquer erro, este devera ser corrigido antes de prosseguir.

Decisdo atual Apurado neste pedido Mova decisdo

Pedide Pagamento APQIAR (Erros: 1)
¥ Justificaciio das alteragBes apresentadas - Preenchimento obrigatério

Depois de corrigir os erros indicados, ou nao existindo quaisquer problemas com o
preenchimento, deve pressionar o botao “Submeter Pedido”, sendo apresentada uma

mensagem de confirmacao, indicando que a sua submissao € irreversivel.

©

Atencdo, esta operagdo € irreversivel,
Confirma a submissdo do pedido de pagamento?

Sim Mo

Ao pressionar “Sim” nessa mensagem o pedido encontra-se submetido.
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B.4) Reabertura de pedidos de pagamento

A reabertura de um pedido de pagamento apenas pode ser solicitada pelo beneficiario, sendo
passiveis de reabertura os seguintes pedidos, quando se encontrem na situacao “Submetido”:
e Pedido de Pagamento Intercalar APOIAR RESTAURACAQ?;
¢ Pedido de Pagamento Final APOIAR.PT.

Salienta-se que nao é possivel solicitar a reabertura de um Pedido de Pagamento Intercalar
APOIAR.PT, independentemente da “Situacao” indicada, ou de um pedido com situacao

“Analise Fechada”.

. Acede ap o
Beneficiario acede Entra no Bakio e Balcio do Pressiona o Botao

seleciona o Projeto. o

botdo

Para reabrir um pedido de pagamento ja submetido, quando possivel, deve aceder ao balcao
do projeto, selecionar o projeto em causa e pressionar o botdao “Pedido de

pagamento/Alteracao”.

Se for possivel reabrir esse pedido de pagamento é disponibilizado um botdo “Reabrir Pedido
n.° X”, sendo que esse numero se refere, neste caso, ao pedido de pagamento cuja situacao se

encontre no estado “Submetido”.

PEDIDOS DE PAGAMENTO / ALTERA(;AO VOLTAR
Ne Tipo Situagdo Data Inicio Data Submissao
1 Fins di = etido 2021-01-19 2021-01-20
C Receber a totalidade do apoio Anélise fechada 2021-01-19 2021-01-19
3 Pedido Fina Submetido 2021-01-21 2021-01-21

REABRIR PEDIDO N2 1

De forma resumida:
a) Todos os pedidos com situacao “Submetido” podem ser reabertos, exceto um Pedido
de Pagamento Intercalar APOIAR.PT; (na Imagem “Receber a Totalidade do apoio”),
mesmo que a sua situacao seja identificada como “Submetido”.

b) Um pedido de pagamento com uma situacdo “Analise Fechada” nao pode ser reaberto.

5 No Balcéao do Projeto o PTRI RESTAURACAO esta identificado como Pedido de pagamento “Fins de

Semana”;
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