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Finalidade

Este guia tem por finalidade prestar apoio aos beneficiarios com o intuito de facilitar
o preenchimento do formulario de Pedido Pagamento Final (PTRF) na sequéncia da
candidatura aprovada ao PROGRAMA GARANTIR CULTURA (TECIDO EMPRESARIAL), nao

dispensando, no entanto, a consulta da regulamentacao aplicavel, nomeadamente:

e Aviso n.® 09/S1/2021;

e Regulamento do Programa Garantir Cultura - Portaria n.° 75-B/2021, de 31 de

marco;

« Regulamento das Medidas de Apoio a Cultura no contexto de resposta a
pandemia da doenca COVID-19 - Portaria n.° 37-A/2021, de 15 de fevereiro
alterada pela Portaria n.° 80-A/2021 de 07 de abril

e Regulamento Geral dos FEEI - Decreto-Lei n.° 159/2014, de 27 de outubro,

na sua atual redacao;

e Questoes Frequentes - Garantir Cultura
» Portal do Portugal 2020;

» Entrada do Balcao2020;

o Acesso PAS 2.0 - Beneficiario

o Acesso PAS 2.0 - Contabilista Certificado
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https://www.compete2020.gov.pt/admin/images/20210406_AAC_09SI2021_Garantir_Cultura.pdf
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https://www.compete2020.gov.pt/admin/images/P_75_B_2021.pdf
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https://pas.compete2020.gov.pt/pas2/acesso/app/LoginPAS.php
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|. Acesso ao Formulario de Pedido de Pagamento Final

O preenchimento do formulario de pedido de pagamento final envolve a participacdo do
beneficiario, mas a submissdao do pedido implica a certificacdo pelo Contabilista Certificado

(CC) ou por parte do Revisor Oficial de contas (ROC)

Para preencher o pedido de pagamento final, o beneficiario deve aceder a Plataforma de Acesso
Simplificado - PAS utilizando a acreditacao (login e password) da AT, Cartao de Cidadao/Chave
Movel Digital

(quando aplicavel)

ou as credenciais do

20 Balcao 2020.
Plataforma ]
de Acesso -
Simplificado
CoMPEo20 912020 Ill==— ST —

© 2015 - COMPETE 2020. Todos os direitos reservados | Politica de Privacidade | Contactos

Depois de inserir os dados de acesso, o beneficiario acede a pagina de entrada do beneficiario,
onde estarao presentes todas as suas candidaturas, sendo que no presente exemplo apenas

existe uma.

Plataforma
de Acesso
Simpiificado

i . [ A
: )
Projetos associados a conta Todos os projetos - _o —— l\_‘ o
Com acessa s balc i Registo  Histdricade & — 8"
/—iﬁﬁb Utilizagso Acessos  Empresz Unica
K PT2020 Garantir Cultura PromatarLider
e ——
PT2020 ™ MBAS - PME FromatorjLider Entidades acreditadas - "Vales"
PT2020 APDIARPT, RestauracSo- PME  Promotor/Lider Incubacia

Oportunidades de Internacionalizagio

Oportunidades de Investigasio

Industria 4.0
Candidaturas em curso - Portugal 2020 - Avisos abertos [y ———— - ndustria
Comércio

0 candidaturas

Economia Circular

Para prosseguir deve selecionar a sua candidatura ao Aviso 09/S1/2021 - Garantir Cultura

(Projetos associados a conta - assinalado na imagem).
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Recegdo da candidatura
Pedido de esclarecimento Ver..

Pedido de esclarecimento respondido

Alteracdo de resposta a pedido de
esclarecimento Ver...

Notificagzo da decisao final Ver..

Deciszo Aceite

2020 - Todos os direitos reservados

Ao

projeto em causa, €

selecionar o

conduzido ao balcao

do projeto onde se

encontram
disponiveis varios
icones, sendo que

neste caso, para a
de

pedido de pagamento

submissao um

apenas interessa o

“Pedido Pagamento”.

Pressionando nesse icone, o beneficiario ira aceder ao Pedido de pagamento.
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2020
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Pagina 0 - Entrada

A pagina “Entrada” é aquela onde o processo de preenchimento se inicia e termina, uma vez
que é nesta pagina que o beneficiario tem acesso direto as restantes paginas do formulario
(através do “indice”), como é indicado em que fase de preenchimento é que se encontra o

formulario e onde cada fase desse preenchimento pode ser concluida.

Formulario de Pedido de Pagamento Final

N° Projeto: Aviso:  09/S1/2021 Medida: ~ Garantir Cultura Na imagem, na “1.°
Beneficidrio: Fase” do
preenchimento,

podemos ver o botao

“Fechar e o Botéo

“Validar”, cujas

Validacdo e Fecho do Pedido de Pagamento

funcées ja foram
Upload dos documentos selecionades na amostra na 1° fase

descritas

anteriormente.

Confirmagéao da declaracéo de despesa de realizagao do investimento pelo ROC/CC

Ao pressionar o botdo “Fechar” e assumindo que tudo esta devidamente preenchido, fecha a
primeira fase. O mesmo mecanismo é utilizado para concluir a segunda fase do preenchimento

(a submissao da documentacao da amostra).

Apenas a conclusao da Terceira fase (a submissdo do pedido de pagamento) tera de ser feita

ou por um Contabilista certificado ou por um Revisor Oficial de Contas (conforme ja explicado).

O indice presente nesta pagina pretende facilitar o acesso a todas as paginas do formulario,

sem ter de utilizar as setas no topo do formulario.

Para isso basta selecionar a pagina pretendida e pressionar o simbolo . Neste caso para
aceder a pagina “Plano de atividades” deve pressionar no simbolo correspondente no indice

(seta).

C&MPETE W S URISMODE 4%,
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Il.  Instrucoes para o Preenchimento do Formulario

0 preenchimento, validacdo e submissdo do formulario esta dividida em trés fases distintas:
1. ? Fase - Validacdo e Fecho do Pedido de Pagamento:

Preenchimento da informacao solicitada comprovativa da execucao do projeto que
inclui:
e indicacao do CC/ROC responsavel pela validacao do pedido de pagamento;
e indicacao das acdes concluidas, dos artistas e técnicos participantes, de novas
acodes ou participantes;
e submissdo das evidéncias da realizacao dos eventos;

e preenchimento das despesas do projeto.

Formulario de Pedido de Pagamento Final

KIRFInES

N° Projeto: ®
L 12 fase do pedido de pagamento fechada com sucesso em 2021-07-26 16:22:35
Beneficiario:
1 comprovante(s) selecionado(s) para amostra.
(verifique os comprovantes selecionados na coluna “Amostra” da pagina Movimentos).
12 fase oK
<

Validagio e Fecho do Pedido de Pagamento

22 fase
Upload dos documentos selecionados na amostra na 12 fase

32 fase
Confirmagéo da declaracdo de despesa de realizacéo do investimento pelo ROC/CC

2. ?Fase - Upload dos documentos selecionados na amostra na 12 fase:

Com a conclusao do preenchimento da primeira fase é gerada uma amostra documental,

a qual devera ser submetida na pagina “Movimentos de despesa”;

CEOMPETE roscs e ooe 48
‘i' TURISMO DE !\5{9
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Formulario de Pedido de Pagamento Final

N® Projeto: Aviso: 09/S1/2021 Medida: Garantir Cultura
Beneficidrio:
Neste momento,
12 fase v . ; ,
Validagéo e Fecho do Pedido de Pagamento a]nda e pOSS]Vel

reabrir a 1.% fase de

N preenchimento,

27 fase (botao “Reabrir
Upload dos documentos selecionados na amostra na 12 fase
A\ Formulario fechado, aguarda upload de documentos Ped]do’,) caso exista
alguma informacao a
alterar.
32 fase
Confirmagdo da declaracio de despesa de realizagéo do investimento pelo ROC/CC

Formulario de Pedido de Pagamento Final

<) (gLl

Caso nao existam (o)

N® Projeto:

alteragf)es a Beneficiario:

Confirma o fecho da 22 fase do pedido de pagamento?

efetuar, o]

formulario podera S \
Validacdo e Fecho do Pedido de Pagamento

prosseguir para a

[#' Reabrir Pedido

2.2 Fase do seu

preenchimento.

27 fase
Upload dos documentos selecionados na amostra na 12 fase

Formulario fechado, aguarda upload de documentos

32 fase
Confirmacgéo da declaracio de despesa de realizacio do investimento pelo ROC/CC

3. ?fase - Confirmacao da declaracdo de despesa de realizacdo do investimento pelo
ROC/CC

10

CoMPS% #2020 [ H




GARANTIR
CULTURA

Nesta fase, a ultima do pedido de pagamento e que corresponde a submissao do pedido
de pagamento, apenas intervém o Contabilista Certificado ou o Revisor Oficial de
Contas (conforme a selecao efetuada na primeira fase) ao qual compete validar e

submeter o pedido de pagamento.

12 fase v
Validacéo e Fecho do Pedido de Pagamento

2? fase v/

Upload dos documentos selecionados na amostra na 12 fase

[#' Reabrir Pedido

Fechado pelo Beneficiario em 2021-07-26 16:29:38

32 fase

Confirmagdo da declaragio de despesa de realizagdo do investimento pelo ROC/CC

Formulério fechado, aguarda certificagdo

DECLARAGAO DO CONTABILISTA CERTIFICADO

Para efeitos do disposto na alinea b) do n.° 3 do Artigo 13.° da Pertaria n.° 75-8/2021, de 31 de margo, declaro
que foram verificados e confirmados os seguintes pontos relativamente & listagem de despesa apresentada no
presente pedido de pagamento:

a) A legalidade dos documentos de suporte registados das despesas;

b) A conformidade das despesas realizadas e a sua elegibilidade nos termos do previsto na Portaria n.° 75-
B/2021, de 31 de margo, bem como outros requisitos legais aplicaveis, nomeadamente os de natureza
contabilistica ou fiscal;

) Confirmada a existéncia de um dossier (eletrénico efou fisico), com a documentagao necesséria a
demonstragdo da execugdo das despesas imputadas ao projeto, contendo todos os documentos de despesa e
os comprovativos de pagamente aos fornecedores (documento transferéncias bancérias e extratos bancarios);

d) O adequado registo contabilistico das despesas e do incentivo de acordo com o sistema contabilistico
aplicavel.

A conclusdo da 3® fase do preenchimento do formulario ocorre com a certificacao do pedido de

pagamento final do projeto, por parte do:
e Contabilista Certificado;
ou

e Revisor Oficial de Contas.

a) Certificacdo do pedido de pagamento por um Contabilista Certificado

11
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A certificacao do pedido de pagamento pelo Contabilista Certificado, ocorre conforme o

definido na alinea b) do n.° 3 do Artigo 13.° da Portaria n.° 75-B/2021 - Regulamento Garantir

Cultura.

20

Plataforma
de Acesso
Simplificado

CoMPES30 92020 Il ==—

Acesso Contabilista Certificado

Atencao:

Essa certificacado nao é feita
diretamente no formulario de
pedido de pagamento, mas sim

através do acesso PAS-CC.

O Contabilista Certificado deve ter em atencao que deve aceder
a PAS através do link especifico (PAS-CC) para poder certificar o

pedido de pagamento.

Depois de fazer “log in”, o Contabilista
Certificado acede ao Balcao onde estao
identificados os pedidos de pagamento
Garantir  Cultura das entidades
beneficiarias que o indicaram como
responsavel das

pela certificacao

despesas.

20

Plataforma
de Acesso
Simplificado
comPEozo 173020 Ill==— =

Depois de aceder ao Balcao do projeto, deve selecionar o pedido relevante, pressionado no

[

simbolo “lapis”.

C8&MPETE
2020

P5020

12
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https://pas.compete2020.gov.pt/pas2/acesso/app/LoginCC.php

GARANTIR
CULTURA

Plataforma
de Acesso
Simplificado

Pedidos de Pagamento ADAPTAR
NE Projeto

NS Ped.

NEo existem pedidos por certificar

Pedidos de Pagamento GARANTIR CULTURA

NeFrojeto  NEPed.

NIF/NIPC Mome

NIF/NIPC Nome

i
4
=:

Az

Aviso
Garantir Cuttura &
Garantir Cultura

Garantir Cultura

Quando o fizer, acede
ao pedido de
pagamento final do
projeto, onde podera
assinalar que
“Verifiquei e certifico
Pedido de

Pagamento nos termos

este

de Declaracao”

CSMPETE i,
-

2020

3° fase
Confirmagdo da declaracdo de despesa de realizagdo do investimento pelo ROC/CC

Formularic fechado, aguarda certificacio

DECLARAGAQ DO CONTABILISTA CERTIFICADO

Para efeitos do disposto na alinea b) do n.? 3 do Artigo 13.° da Portaria n.° 73-B/2021, de 31 de marge, declaro

que foram verificados e confirmados os seguintes pontos relativamente 3 listagem de d tada no

presente pedido de pagamento:

F o

a) A legalidade dos documentos de suporte registados das despesas;

b) A conformidade das despesas realizadas e a sua elegibilidade nos termos do previsto na Portaria n.® 75-
B/2021, de 31 de margo, bem como cutros requisitos legais aplicdveis, nomeadamente os de natureza
contabilistica ou fiscal:

c) Confirmada a existéncia de um dossier (gletronico e/fou fisico), com a documentagdo necessaria a
demonstragio da execugdo das despesas imputadas ao projeto, contendo tedos os documentos de despesa e
os comprovativos de pagamento aos formecedores (documento transferéncias bancarias e extratos bancarios);

d) O adequado registo contabilistico das despesas e do incentive de acordo com o sistema contabilistico
aplicavel.

TOC N®

Verifiquei e certifico este Pedido de Pagamento nos termos de Declaragdo O

2020

13
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Confirmagdo da declaragio de despesa de realizagdo do investimento pelo ROC/CC

A\ Farmulrio fechada, aguarda certificacio

DECLARAGAO DO CONTABILISTA CERTIFICADO

Para efeitos do disposto na alinea b) do n.? 3 do Artigo 13.° da Portaria n. 75-B/2021, de 31 de margo, declaro
que foram verificados e confirmados os seguintes pontos relativamente & listagem de despesa apresentada no
presente pedido de pagamento:

a) A legalidade dos documentos de suporte registados das despesas;

b) A conformidade das despesas realizadas e a sua elegibilidade nos termos do previsto na Portaria n.® 75-
B/2021, de 31 de margo, bem como outros requisitos legais aplicaveis, nomeadamente os de natureza
contabilistica ou fiscal;

c) Confirmada a existéncia de um dossier (eletrénico efou fisico), com a documentagio necessaria a
demonstragdo da execugdo das despesas imputadas ao projeto, contendo todos os documentos de despesa e
os comprovatives de pagamento aos fornecedores (documento transferéncias bancarias e extratos bancarios);

d) C adequado registo contabilistico das despesas e do incentive de acordo com o sistema contabilistico
aplicavel.

TOC N

Verifiquei e certifico este Pedido de Pagamento nos termos de Declaragdo

B Certificamedido

Ao pressionar esse botéo é indicado que:

Depois de assinalar a

declaracao, é
disponibilizado um
novo botao

e

)

quando pressionado
permitira submeter o

pedido de pagamento.

Atencdo:

depois de confirmada.
Deseja continuar?

Sim

A operagdo que se vai realizar € irreversivel, ndo sendo possivel proceder a alteragdes

(0

Ao pressionar “Sim”, conclui o processo de submissao do pedido de pagamento final.

b) Certificacdao do pedido de pagamento por um Revisor Oficial de Contas

Confirmacio da declaragio de despesa de realiza¢do do investimento pelo ROC/CC

A\ Formulario fechado, aguarda certificagio

DECLARACAO DO REVISOR OFICIAL DE CONTAS

Para efeitos do disposto na alinea b) do n.° 3 do Artige 13.° da Portaria n.? 75-B/2021, de 31 de margo, declaro
que foram verificados e confirmados os seguintes pontos relativamente 3 listagem de despesa apresentada no
presente pedido de pagamento:

a) A legalidade dos documentos de suporte registados das despesas;

b} A confermidade das despesas realizadas e a sua elegibilidade nos termos do previsto na Portaria n.® 75-
B/2021, de 31 de margo, bem como outros requisitos legais aplicdveis, nomeadamente os de natureza
contabilistica ou fiscal:

c) Confirmada a existéncia de um dossier (eletrénico e/fou fisico), com a documentagio necesséria 3
demenstragdo da execugio das despesas imputadas ao projeto, contendo toedos os documentos de despesa e
05 comprovativos de pagamento aos fornecedores (documento transferéncias bancirias e extratos bancarigs):

d) O adequado registo contabilistico das despesas e do incentive de acordo com o sistema contabilistic
aplicavel.

ROC N®

ﬁ Obter Declaracio

CoMPZi30  M3620

Quando a certificacao
do pedido de
pagamento ocorra por
intervencdo de um
Oficial  de

Contas, devera ser feito

Revisor

o download da
ROC,

devendo esta ser

Declaracao do

devidamente validada

(botao

[ﬁ Obter Declaragéo]

).

14
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3° fase
Confirmagdo da declaragdo de despesa de realizagdo do investimento pelo ROC/CC

Formularie fechado, aguarda certificagdo

DECLARAGAO DO REVISOR OFICIAL DE CONTAS

Para efeitos do disposto na alinea b) do n.° 3 do Artigo 13.° da Portaria n.° 75-B/2021. de 31 de margo, declaro
que foram verificados e confirmados os seguintes pontos relativamente 3 listagem de despesa apresentada no
presente pedido de pagamento:

ApOS a sua Validagéo devera a) A legalidade dos documentos de suporte registados das despesas;

b) A conformidade das despesas realizadas e a sua elegibilidade nos termos do previsto na Portaria n.® 75-

ser submetida, utilizando o

B/2021, de 31 de margo, bem como outros requisitos legais aplicaveis, nomeadamente os de natureza

contabilistica ou fiscal;

N .
bOtéO[ b Submeter DECIaragaO ¢} Confirmada a existéncia de um dossier (eletrdnico efou fisico), com a documentagio necessdria 3

demonstragdo da execucido das despesas imputadas ao projeto, contendo todos os documentos de despesa e

)

os comprovativos de pagamento aos fornecedores (documento transferéncias bancarias e extratos bancari

d) O adequado registo contabilistico das despesas e do incentivo de acordo com o sistema contabilistic
aplicavel.

ROC N

[ Obter Dec\aragéc][ﬁ Submeter Declaragio

Depois de submetida a declaracdo, é possivel submeter o pedido:

3? fase
Confirmacio da declaragio de despesa de realizagdo do investimento pelo ROC/CC Depo.is de Submeter a

A Formuldrio fechade, aguarda certificagio

,

declaracao, e
DECLARAGAO DO REVISOR OFICIAL DE CONTAS

disponibilizado um novo
Para efeitos do disposto na alinea b) do n.? 3 do Artigo 13.% da Portaria n.® 75-B/2021, de 31 de margo, declaro

que foram verificados e confirmados os seguintes pontos relativamente a listagem de despesa apresentada no botéo B submeter Pedido

presente pedido de pagamento: 4

a) A legalidade dos documentos de suporte registados das despesas; que quando pressionado
b) A confermidade das despesas realizadas e a sua elegibilidade nos termos do previsto na Portaria n.° 75-
B/2021, de 31 de mar¢o, bem como outros requisitos legais aplicdveis, nomeadamente os de natureza permitira Submeter 0
contabilistica ou fiscal:
c) Confirmada a existéncia de um dossier (eletrdnico efou fisico), com a documentagio necessdria 3 pedldo de pagamento .

demonstragdo da execugio das despesas imputadas ao projeto, contendo todos os documentos de despesa e
os comprovativos de pagamento aos fornecedores (documento transferéncias bancarias e extratos bancarios);

d) O adequado registo contabilistico das despesas e do incentive de acordo com o sistema contabilistico

aplicavel.
ROC N°
[ Obter Declaragdo ] {ﬁ Submeter Dedaragéo] [B Submeter Pedido
Ao pressionar esse botdo é ©

indicado que: Atencgo:

A operagdo que se vai realizar € irreversivel, ndo sendo possivel proceder a alteragdes
depois de confirmada.

Ao pressionar “Sim”, conclui o

L~ Deseja continuar?
processo de submissao do :

pedido de pagamento final. Sim  Nio
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c) Funcionamento genérico do formulario.

Em cada pagina do formulario é disponibilizado um conjunto de botdes/icones, com funcdes

especificas, através dos quais se acede a funcdes especificas.

Na primeira pagina do formulario estao presentes os seguintes botdes:

Botao

Funcéao

Descricao

Pagina anterior

Permite regressar a pagina anterior

i

Voltar a pagina Inicial

Permite voltar a pagina inicial

Pagina Seguinte

Permite avancar para a pagina

seguinte

5
8

Imprimir

Permite imprimir a pagina ativa.

indice (apenas primeira primeira pégina. Ao pressionar em
Resumo do pedido e TOC/CC .. , \
pagina) qualquer um dos icones, pode aceder a

indice do formulario, presente na

pagina diretamente.

v Validar

Validar(apenas primeira

pagina)

Permite validar o formulario e verificar
a existéncia de erros, antes de

permitir a sua submissao.

B Fechar

Fechar (apenas

primeira pagina)

O botao que permite fechar a primeira

ou segunda fases de preenchimento.

Pagina (indice)

Simbolo que ao ser pressionado,
permite aceder a uma pagina

especifica

Em todas as paginas do formulario (exceto a primeira) estdo presentes os botdes Gravar e

Validar:
Botao Funcéao Descricao
Permite gravar o conteldo da pagina
B Gravar Gravar '
sem validar.

C8&MPETE
2020

P5020
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Gravar o conteldo da pagina e validar
, ) (sendo indicados todos os erros ou
v’ Validar Gravar e validar o .
omissdes presentes na pagina em

questao)

Outros botdes presentes no formulario, tém funcdes relacionadas com os campos onde estao

inseridos:

Botio Funcao Descricao
Informacao 5
L Informacao sobre o contabilista
o (Identificacdo do -
certificado.
CC/ROC)
Permite verificar se o CC se encontra
Verificar n.° CC/
Inscrito (tanto pelo N.° de CC como
Verificar NIF
pelo NIF).
Verificar (CC ou ROC) Verifica se o campo do CC ou ROC esta
i erificar ou
devidamente preenchido.
. Editar CC / ROC Permite alterar o CC / ROC
itar
& Alterar Identificado.
. Adicionar nova atividade, membro da
0 Adici Adicionar ) imento de d
- equipa, movimento de despesa ou
(Atividades) b, movimen PR
receita, nao previsto no projeto inicial
Ver detalhe Permite ver atividade ou membro da
Q (Atividades) equipa selecionado.
. Avancar/recuar Permite avancar ou recuar uma posicao
« ’ e e
(Atividades) na lista de atividades.

o Permite fazer o upload do ficheiro
N Upload ficheiro R )
h Upload (neste caso das Evidéncias fisicas da
(Encarnado) o o
realizacao das atividades)

o Indica que ja foi feito um upload de um
Upload ficheiro (Azul-

4] Upload ) ficheiro de Evidéncias fisicas da
marinho) L .
realizacao das atividades.
Gravar a insercao de nova atividade,
B Gravar Gravar membro da equipa ou movimento de

despesa.

17
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Apagar a insercao de nova atividade,
= Apagar Apagar membro da equipa ou movimento de

despesa.

Cancelar a insercao de nova atividade,
¥ Cancelar Cancelar membro da equipa ou movimento de

despesa.

Inserir movimento de ] ]
Inserir novo movimento de despesa.
despesa

Inserir linha ] ‘ . i
. Inserir nova linha para insercao de um
Inserir (Movimento de

movimento de despesa.
despesa)

Apagar linha ) .
Apaga a linha selecionada para

Apagar Movimentos de
= pag ( 5 ) insercao de um movimento de despesa.
espesa
. . . Reabrir pedido ) ) .
| [# Reabrir Pedido | (2° Fase) Reabrir pedido fechado - 1.2 Fase

Indica qual o movimento ou

movimentos selecionados para

Upload ficheiro verificacao documental e ao ser
(Encarnado - 2.2 pressionado permite aceder ao menu
Fase) onde se fara o upload dos ficheiros

referentes a amostra documental de

despesa.

L Indica que ja foi feito um upload
. Upload ficheiro (Azul- o .
h ) completo dos ficheiros referentes a
marinho - 2.2 Fase)
amostra documental de despesa.

d) Validacao dos dados presentes no pedido de pagamento

Como ja explicado, o botéo acumula as funcdes de gravacao e validacao dos dados
inseridos.
O formulario procede a algumas validacdes de forma automatica, verificando por exemplo se

datas estdo inseridas de forma completa, ou se estas nado ultrapassam o periodo temporal

previsto para o projeto.
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Para além da validacdo
automatica de alguns
campos, o beneficiario
deve, pressionando o
botao “Validar”, gerar
uma lista de erros ou
omissoes no
preenchimento e ter a
indicacao de quaisquer
informacées em falta ou
incorretamente

preenchidas.

A primeira fase de

Formulario de Pedido de Pagamento Final

<] [+ (2] B

N° Projeto: Aviso: 09/51/2021 Medida:  Garantir Cultura

Beneficiario:

Declaragdes de compromisso

- Dedlaro que tomei conhecimento das condigdes descritas na Portaria n® 75-8/2021, de 31 de margo, € que me
encontro em condigdes de formalizar o presente pedido de pagamento.

- Dedlaro que cumpro ou que me encontro em condigdes de cumprir todas as condigdes e obrigagdes contratuais
constantes do Termo de Aceitagdo, nomeadamente de que, no periodo de concess3o dos apoios, contado a partir
da data da submissdo da candidatura, e nos 60 dias Uteis subsequentes & apresentagdo do pedido de pagamento
final nao:

fez ou ird cessar contratos de trabalho ao abrigo das de coletivo, de

por extingdo do posto de trabalho, ou de despedimento por inadaptagao, previstos nos artigos 359.°, 367. e 373
do Cédigo do Trabalho, respetivamente, nem iniciou os respetivos procedimentos;

cessou ou ird cessar a atividade;

distribuiu ou iré distribuir lucros e dividendos, sob qualquer forma, nomeadamente a titulo de levantamento por
conta,

Declaro que todas as informagdes constantes neste pedido de pagamento sio verdadeiras, ndo sendo omitida
qualquer informaglo, nem sendo prestadas falsas informagges.

Declaragdes de compromisso (Err 3)
% Assumo o compromisso das declaragdes acima prestadas - Preenchimento obrigatério
% Contratagao Piblica - Preenchimento obrigatério

R Publicitagdo - Preenchimento obrigatorio

preenchimento do formulario so sera concluida e o formulario fechado, quando todos os erros

resultantes do preenchimento do formulario forem resolvidos.

Na segunda fase de
preenchimento se nao
tiverem sido submetidos
os documentos relativos a
amostra documental, o
formulario nao permitira o

seu fecho.

P30 12020

Formulario de Pedido de Pagamento Final

Le] [#] (2] le]

Ne Projeto: Aviso:  09/51/2021 Medida:  Garantir Cultura
Beneficidrio: AFIRMAGAO

Declaracses de compromisso

- Declaro que tomei conhecimento das condi¢bes descritas na Portaria n.° 75-8/2021, de 31 de margo, e que me
encontro em condigses de formalizar o presente pedido de pagamento.

- Declaro que cumpro ou que me encontro em condicdes de cumprir todas as condices e obrigagdes contratuais
constantes do Termo de Aceitacdo, nomeadamente de que, no periodo de concessao dos apoios, contado a partir
da data da submissdo da candidatura, e nos 60 dias (teis subsequentes & apresentacdo do pedido de pagamento
final ndo:

. fez ou ird cessar contratos de trabalho ao abrigo das i de coletivo, de

por extingdo do posto de trabalho, ou de despedimento por inadaptagao, previstos nos artigos 3592, 367.° e 373.°
do Cédigo do Trabatho, respetivamente, nem iniciou os respetivos procedimentos;

Cessou ou ira cessar a atividade;

distribuiu ou ira distribuir lucros e dividendos, sob qualquer forma, nomeadamente a titulo de levantamento por
conta.

- Declaro que todas as informagdes constantes neste pedido de pagamento s3o verdadeiras, no sendo omitida
qualquer informagdo, nem sendo prestadas falsas informagdes.
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Ill.  Formulario de Pedido de Pagamento Final

Pagina 1 - Resumo do pedido

A pagina “Resumo do Pedido” apresenta os seguintes dados relevantes para o projeto:
e Aprovado

o Investimento elegivel - Investimento previso em candidatura;

o Incentivo - incentivo aprovado em sede de decisao

o Data de notificacdo - data da notificacao da decisao;

o Data de inicio - data de inicio prevista para o projeto;

o Data-limite de fim - data maxima para a conclusao do projeto considerando o
maximo de 9 meses apos a data de notificacao, conforme al. f) do artigo 2.° do

Regulamento Garantir Cultura.

Formulario de Pedido de Pagamento Final

L) 2] 2

N° Projeto: Aviso: 09/51/2021 Medida: Garantir Cultura
Beneficiario:
Aprovado
Investimento elegivel 55.675,00 Data de notificacdo 2021-05-13
Incentivo 50.000,00 Data de inicio 2021-05-10
Data limite de fim 2022-02-13
Realizado
Investimento realizado 0,00 Data de inicio
Data de fim

Identificacdo do responsavel pela confirmacao
Revisor Oficial de Contas  (J
Contabilista Certificado  (J

¢ Realizado
o Investimento realizado - Investimento apurado neste pedido de pagamento;
o Data de inicio - Data de inicio do projeto, apurada neste pedido de pagamento;

o Data de fim - Data de fim do projeto, apurada neste pedido de pagamento.
20
C&MPETE

2020 2020 —— rorruoa M,




GARANTIR
CULTUR

E nesta pagina que é identificado o CC (Contabilista Certificado) ou o ROC (Revisor Oficial de
Contas) responsavel pela validacdo da despesa apresentada no pedido de pagamento.
Para identificar o ROC responsavel pela certificacdo das despesas apresentadas, deve em

primeiro lugar proceder a “Ildentificacdo do responsavel pela confirmacao” selecionando a

opcao “Revisor Oficial de Contas”, apos o que devera identificar o nimero e o nome.

Identificacdo do responsavel pela confireeqcdo
Revisor Oficial de Contas
Contabilista Certificado  (J

Revisor Oficial de Contas %
Ne %
Nome é

[B Gravar][\/\falidar]

Como ultimo passo devera validar o ROC, momento a partir do qual a identificacdo fica gravada,

g
sO podendo ser alterada pressionando em

Para identificar o CC responsavel pela certificacdo das despesas apresentadas, deve em
primeiro lugar proceder a “Identificacdao do responsavel pela confirmacao” selecionando a
opcao “Contabilista Certificado”, devendo identificar o nimero ou o NIF.

Apos identificar um desses nimeros, pode pressionar em ou em , sendo que, se o

numero inserido for valido, o nome do CC sera identificado e ficara gravado.

Identificagdo do responsdvel pela confirmagio
Revisor Oficial de Contas (J
Contabilista Certificado

Contabilista Certificado @ % %
NIF

NI}
Nome

Se CC vai intervir:
* Apenas na Confirmagdo da declaragio de despesa de realizagio do investimento O

Para efeito destas operagdes, o CC devera dirigir-se ao site /

https://pas.compete2020.gov.pt/pas2/acesso/app/LoginCC.php onde este Pedido de Pagamento |he sera

disponibilizade.
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Antes pressionar no botao , devera ainda indicar se o “Se CC vai intervir: Apenas na
Confirmacao da declaracao de despesa de realizacao do investimento”.

Depois de preencher todos campos, ao pressionar em , validou e gravou os dados do CC.

Identificagdo do responsavel pela confirmagao
Revisor Oficial de Contas (]
Contabilista Certificado

Contabilista Certificado o
e NIF
Nome

Se CC vai intervir:
* Apenas na Confirmagdo da declaragio de despesa de realizagido do investimento

Para efeito destas operagbes, o CC devera dirigir-se ao site
httpsy//pas.compete2020.gov.pt/pas/acesso/app/LoginCC.php onde este Pedido de Pagamento lhe sera /

disponibilizado.

:
A identificacao do CC so podera ser alterada pressionando em .
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Pagina 2 - Declaracoes de compromisso

Nesta pagina o beneficiario devera assinalar que “Assumo o compromisso das declaracdes acima
prestadas”. Estas declaracées pretendem formalizar as diversas condicdes definidas no
Regulamento do Programa Garantir Cultura (Tecido Empresarial) e cujo cumprimento é

essencial para a manutencao da elegibilidade do projeto.

Formulario de Pedido de Pagamento Final

MRLINEd

N° Projeto: Aviso: 09/51/2021 Medida: Garantir Cultura

Beneficiario:

Declaragées de compromisso

- Declaro que tomei conhecimento das condigbes descritas na Portaria n.° 75-B/2021, de 31 de marco, e que me
encontro em condi¢des de formalizar o presente pedido de pagamento.

- Declaro que cumpro ou que me encontro em condiges de cumprir todas as condicdes e obrigagies contratuais
constantes do Termo de Aceitagdo, nomeadamente de que, no periodo de concessdo dos apoios, contado a partir
da data da submissdo da candidatura, e nos 60 dias Uteis subsequentes a apresentacdo do pedido de pagamento
final ndo:

. fez ou ird cessar contratos de trabalho ao abrigo das modalidades de despedimento coletivo, de despedimento
por extingdo do posto de trabalho, ou de despedimento por inadaptacdo, previstos nos artigos 359.°, 367.° e 373.°
do Cédigo do Trabalho, respetivamente, nem iniciou os respetivos procedimentos;

. CeSsouU ou ira cessar a atividade;

. distribuiu ou ira distribuir lucros e dividendos, sob qualquer forma, nomeadamente a titulo de levantamento por
conta.

- Declaro que todas as informacges constantes neste pedido de pagamento s&o verdadeiras, ndo sendo omitida
qualguer informacdo, nem sendo prestadas falsas informacées.

- Declaro a conformidade da lista das despesas apresentada e de que as mesmas ndo foram nem serdo apresentadas
a outros apoios publicos.

- Declaro que tomei conhecimento e de que estou em condi¢des de assumir que o projeto pode ser auditado de

acordo com o n.° 2 do artigo 15.° da Portaria n.° 75-B/2021, de 31 dey

Assumo o compromisso das declaragdes acima prestadas O

Nesta pagina o beneficiario devera indicar se se encontra sujeito a disciplina da contratagao

publica

Contratacdo Publica / /

- A entidade promotora encontra-se sujeita & disciplina de contratagdo pablica? () Sim [J Nao
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Devera igualmente assegurar o cumprimento da condicao de divulgacdo do projeto na pagina
web do beneficiario, devendo identificar o endereco completo da pagina (e.g.

www.exemplo.pt), quando aplicavel. Se nao existir pagina web, devera assinalar ndo aplicavel.

Publicitacdo
- Encontra-se assegurado o cumprimento da condicdo de divulgacdo do projeto na pagina web da entidade, conforme
o exigido no Guia do beneficiario - Publicitagdo? Sim [ N&o Aplicavel

Website ¢

Caso tenho qualquer observacao a acrescentar relativamente ao cumprimento das Declaracoes

de Compromisso, Contratacdo Publica, ou a publicitacdo, podera utilizar este campo de

“Observacoes”-

Observagdes

[B Gravar] [\/ Validar]
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Pagina 3 - Plano de atividades

Na pagina “Plano de Atividades”, podera indicar quais as atividades que se realizaram como
previsto em sede de candidatura ou adicionar novas atividades que tenha realizado no ambito

do projeto, as quais serao avaliadas em sede de analise do pedido de pagamento final.

Formulario de Pedido de Pagamento Final Para indicar quais
as Atividades que
Ne Projeto: Aviso: 09/51/2021 Medida:  Garantir Cultura .
Beneficaro se  realizaram,
Plano de Atividades \ deve em primeiro
-Adiciona\ .
igpocs y , , lugar pressionar
N° Designacdo Dt. Inicio Dt. Fim Realizada?
1 Ensaios 2021-05-10 2021-05-2! Q
. \ Q (Detalhe),
2 Cendrio 2021-05-21 2021-06-30 Q
3 Video + ensaios 2021-09-16 2021-09-30 Q Sendo que OS
4 Concerto AuRora 2021-11-05 2021-11-05 Q
T elementos da
O documento devera assumir apenas o formato ZIP ou PDF e ter uma dimensio méaxima de 30 M. ..
’ atividade

selecionada sao apresentados num menu separado.

Neste caso, a atividade em causa, diz respeito a ensaios numa sala de espetaculos.

Para indicar se a atividade se realizou, ou nao, como programado, deve selecionar a caixa

“Realizada?” e selecionar “Sim” ou “Nao”.

- . . Poderd ainda navegar
Formulario de Pedido de Pagamento Final g
(el [l [3] 8] entre atividades
] (0} a1 ~
A utilizando os botdes
[«]i»]
) NeOrdem | 1 Relizada? v . Sempre que
Plano de Atividades _ .
Descricto. b l
Designacio | Ensaios
N° Designagio S, e m  Realizada? a terar a reSpOSta a
1 Ensaios Data Fim 2021-05-28 28 Q “Realizada?” e mudar
2 Cendrio LSWWN::: -30 Q
2 Video + ensacs o e 30 Q de atividades, essa
4 Concerto AuRora Lotacdo 400 -05 Q ~ . ,
Moroda , alteracao ficara
Evidéncias fisicas da reali
© documento devera assy Proprietarios
([Buss) Espaga Dightl gravada, mas por uma
Descrigio das atividades ;m:jﬂ e -
BomFos) questao de seguranca,
) sempre que se faca

uma alteracdo, recomenda-se que pressione CEEE)

Caso deseje inserir uma nova atividade néo prevista, mas realizada no ambito do projeto deve

pressionar .
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s . . .
Formulario de Pedido de Pagamento Final
< @« b d =)
Ne P °
ATIVIDADE
Beng
Ne Ordem 5 Realizada? | Sim v
Plano de Atividades P——
Designacio
N° Designacio Data Inicio m Realizada?
1 Ensaios Data Fim -28 @
Espaco Fisico (J
2 Cenario -30 Q
Nome
3 Video + ensaios Tipologia p-30 o8
4 Concerto AuRora Lotacdo -05 @
Morada
Evidéncias fisicas dalreall TS 0
O documento devera assi
B Upload Espaco Digital OJ
Duragéo meses
Descricdo das atividades
Plataforma
Vi

Depois de ser disponibilizado o menu de insercdo devera identificar:

e Designacao da atividade;

e Descricdo (sumaria) dessa atividade;

e Data de Inicio prevista para o inicio da atividade;

e Data de Fim prevista para o fim da atividade;

e Fisico - Se a atividade se vai realizar num espaco fisico;
o Nome ou denominacgao desse espaco;
o Tipologia desse espaco ( e.g.Teatro, Cinema, Praca, Etc.);
o Lotacgao;
o Morada;
o Proprietarios - Indicacdo de que o beneficiario também é o proprietario do

espaco.

o Digital - Se a atividade se vai realizar num espaco/suporte digital;

o Duracao da atividade;

o Plataforma onde a atividade vai decorrer (e.g. ZOOM; Pagina WWW; etc.).

Se necessario, podem ser inseridas novas atividades em complemento ou substituicdo de

atividades aprovadas, e que decorram da implementacao do projeto.

Quanto terminar o preenchimento da nova atividade, bastara pressionar .
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Evidéncias fisicas da realizagdo das atividades
O documento deverd assumir apenas o formato ZIP ou PDF e ter uma dimens3o maxima de 30 MB.

Apds inserir ou confirmar a realizacdo das atividades, devera apresentar as “Evidéncias fisicas
da realizacao das atividades”, um ficheiro em formato ZIP ou PDF que deve reunir todos os

elementos necessarios a comprovacao da realizacao das atividades indicadas.

Depois de submeter o ficheiro acima referido, devera ser apresentada uma descricao das
atividades realizadas, bem como a identificacao e justificacao de quaisquer alteracdes que

tenha ocorrido no desenvolvimento do projeto.

Descricdo das atividades realizadas

Identificacdo e justificagdo das alteragdes introduzidas
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Pagina 4 - Identificacao da equipa artistica e técnica

Nesta pagina devera ser confirmada a participacdo da equipa artistica e técnica prevista em

sede candidatura ou adicionada novos técnicos/artistas envolvidos nas atividades.

Formulario de Pedido de Pagamento Final
Ne Projeto: Aviso: 09/S1/2021 Medida: Garantir Cultura
Beneficiario:
Identificagdo da Equipa Artistica e Técnica \
Adicionar

Ne NIF Nome Fungdo Custo Confirmado?
1 Baixista 1.100,00 Q
2 . Viola 1.100,00 @
3 Guitarra Portuguesa 1.100,00 Q
4 Tourmanager 1.100,00 Q
5 Técnico de monigdo 1.100,00 @
6 Cenégrafo 1.100,00 (o}
7 Desenho e operagdo de luz 1.100,00 Q
8 ' Desenho e operagdo de som 1.100,00 Q
9 Pianista 1.100,00 @

Para confirmar quais os Artistas e Técnicos que participaram, deve em primeiro lugar pressionar

Q (Detalhe), sendo apresentados num menu separado os dados do elemento selecionado.

z 1 o 2
Formulario de Pedido de Pagamento Final
€ a d e
P (o]
MEMBRO DA EQU!
Beng @
N° Ordem 1 Confirmado? v
Identificago da Equipa 4

Nome

NIF
Ne NIF Nome Pais v o Confirmade?
1 NISS 0 Q

Funca Baixist:
5 ungéo aixista o a

Vinculo Prestador de servicos v
3 Custo 1.100,00 0 Q
: , a
5 Técnico de monigio 1.100,00 Q
6 Cenégrafo 1.100,00 Q
7 Desenho e operagio de luz 1.100,04 Q
8 Desenho e operagdo de som 1.100,00 Q
9 Pianista 1.100,00 @
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Para indicar se o elemento da equipa participou, ou ndao, como previsto, deve selecionar a caixa
“Confirmado?” e selecionar “Sim” ou “Nao”.

Podera ainda navegar entre elementos utilizando os botdes . Sempre que alterar a

resposta a “Confirmado?” e mudar de elemento, essa alteracéo ficara gravada.

Por uma questao de seguranca, sempre que se faca uma alteracao, recomenda-se que pressione

Formulario de Pedido de Pagamento Final

Caso deseje inserir
(el [al 5] 8] )
N° P|

° um novo elemento
send  MEMBRO DA EQUIPA
nao prev1sto no
N° Ordem 10 Confirmado? | Sim R
Identificago da Equipa £ ; :
k ambito do projeto
Ne NIF Nom¢ pais - o Confirmado? deve pressionar
1 NISS 0 Q
2 A 0 Q , devendo
Vinculo ~
3 Custo 0 Q . gs
. ; o identificar 0s
5 Técnico de monigio 1.100,00 Q Segu‘i ntes dados:
6 Cendgrafo 1.100,00 [}
7 Desenho e operagio de luz 1.100,00 Q
3 Desenho e operagéo de som 100,00 @
9 Pianista 1.100,00 Q

e Nome;
¢ NIF (Namero de Identificacao Fiscal);
e Pais;
¢ NISS (Numero de Identificacdo da Seguranca Social);
e Funcao no projeto;
e Vinculo:
o Contrato de trabalho;

o Prestacao de servicos;

Custo da sua participacao no projeto.

Quanto terminar o preenchimento dos novos elementos, bastara pressionar .
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Pagina 5 - Caracterizacao do projeto

Nesta pagina é feita a caracterizacdo do projeto, considerando o tipo de publico-alvo, bem

como o tipo de evento, atividade a realizar.

A. Publico(s) Alvo do projeto
Neste quadro devera ser indicado o publico-alvo do projeto, sendo possivel escolher apenas um

ou mais publicos.

Publico(s) alvo do projeto

[J Criangas J Adolescentes J Adultos [J Séniores
[0 Estudantes [ Familias [0 Acessibilidade reduzida

Os puUblicos-alvo passiveis de escolha sao:
e Criancas;
e Adolescentes;
e Adultos;
e Séniores;
e Estudantes;
e Familias;

e Pessoas com acessibilidade reduzida.

B. Caracterizacao do projeto

Neste campo € apresentada a caracterizacao do projeto, conforme foi aprovado em sede de
candidatura. Quando necessario, a caracterizacao do projeto, pode ser ajustada, alterando um

ou mais campos.

Caracterizagdo do projeto

Ambito do apoio Criagdo artistica A Ciclo de atividades Realizada num ou mais espagos fixos A
Formato Fisico hd Area artistica Artes performativas A
Modalidade temperal | Atividade pontual v Artes performativas Musica v

Quando for feita uma alteracao deve ser preenchido o campo “Justificacao das Alteracdes”
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Justificacdo das alteragées

Os campos presentes na “Caracterizacao do projeto” tém as seguintes opcoes:

e Ambito do apoio:

o Criacao Artistica;

o Programacao Artistica;

o Criacao e Programacao Artistica;
e Formato:

o Fisico;

o Digital;

o Fisico e Digital,
o Area Artistica:

o Artes performativas:

= Danga;
= Teatro;
= Musica;
= (irco;

= Artes de Rua;
o Artes visuais:
= Artes Plasticas;
= Arquitetura;
= Design;
= Fotografia;
o Cruzamento disciplinar:
= Novos Média;
= Instalacao;
= Performance;
= Percurso;
o Cruzamento Disciplinar - Outra*
o Livro;

o Cinema;

C8&MPETE
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o Museologia;
o Outra*.
¢ Modalidade temporal:
o Atividade Pontual;
o Ciclo de atividades.
e Ciclo de atividades:
o Realizada num ou mais espacos fixos;
o Realizada num ou mais espacos itinerantes;

o Realizada num ou mais espacos fixos e itinerantes;
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Pagina 6 - Mapa de Investimentos

Nesta pagina, ou em alternativa na pagina Movimentos é possivel apresentar os documentos de
despesa associados a execucao do projeto, inscrevendo-os nas rubricas aprovadas. Esta pagina
tem um papel mais relevante, pois permite identificar os valores atribuidos a cada rubrica e se

os valores ja excederam, ou ndo, o previsto em candidatura.

Formulario de Pedido de Pagamento Final

N° Projeto:

Medida:  Garantir Cultura

Aprovado gRealizado
13.200,00

Aviso: 09/51/2021

Beneficidrio:

Quadro de Investimentos

N° Designagao

Para o fazer, o beneficiario

1 Despesas com logistica +
2 Aquisicdo efou aluguer de material técnico 15.000,00 0,00 + deve preSS]onar (o] botéo + ,
3 Despesas com licengas, seguros, registos criminais, emissao de certiddes, custos 1.300,00 000 + , .,

bancarios, reconhecimento de assinaturas, comunicagdes e consumiveis e " apos 0 que e
4 Campanhas promocionais nos media 3.000,00 000 =+ . .

disponibilizado um menu

5 (Criagdo e manutengdo de plataformas digitais 200,00 000 =+
6 Producdo, impressdo e disseminagio de suportes de difusdo 2.000,00 000 =+ de lnsergao de
7 Criagao de contetidos £25,00 oo + movimentos de despesa.
& Captagdo, registo, tratamento e difuséo audiovisuais 10.000,00 000 4+
9 Custos com pessoal da equipa 9.800,00 000 +
10 Intervengdo de contabilistas certificacos ou revisores oficiais de contas 250,00 000 =+

TOTAL 55.675,00 0,00

Formulario de Pedido de Pagamento Final
O numero de ordem
< w~ > =)
refere-se a tipologia de . (o)
. MOVIMENTO
despesas  prevista no Bens -
N° Ordem 1 - Despesas com logistica v
quadro de investiumento, CERIETEC
Q Fornecedor
pelo que a sua ordem NIF
N Pa ~
corresponde a ordem de o +
insercao em sede 1| Pl i+
Valor H
candidatura. | Comabiizagio L
e
E Data +
Deve depois identificar os conta +
Pagamento +
elementos do “Documento Data
d d » N° Doc. H
@ despesa’”. +
10 Intervengdo de contabilistas certificados ou revisores oficiais de contas 250,00 000 +
TOTAL 55.675,00 0,00
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e Documento de Despesa:

o Fornecedor - Denominacao do fornecedor;

o NIF - Nimero de indentificacao fiscal do fornecedor;

o Pais de origem do fornecedor;

o Data de emissao do documento de despesa;

o n.° Doc. - nUmero do Documento de despesa;

o Valor do documento de despesa (sem IVA).
Atencao:

O valor das despesas elegiveis devera ser considerado sem IVA

(Imposto sobre o Valor Acrescentado), sempre que possa ser

deduzido, ainda que nao tenha sido ou nao venha a ser

efetivamente recuperado pelo beneficiario.

¢ Contabilizacao

(@]

o

(@]

n.° da despesa atribuido na contabilidade;
Data da contabilizacao;

Conta - n.° da conta onde a despesa foi inscrita.

e Pagamento

o Data em que o pagamento foi efectuado;
o N.° doc. do documento de pagamento.
Atencao:

Quando a quitacdo do documento tenha sido efetuada

recorrendo a varios pagamentos, apenas devera ser identificada

a data e o documento de suporte do ultimo pagamento

efetuado.

Caso o documento de despesa seja selecionado para amostra

devera ser submetida toda a documentacdao de suporte,

incluindo todos os documentos de quitacdo que suportem o

valor do documento em causa.

Assim que terminar a insercao da despesa, deve pressionar Gl
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Sao aceites varios documentos de despesa mesmo que correspondam a uma mesma rubrica. Mas

se for necessario altera os documentos, devera fazé-lo na pagina “Movimentos de despesa”.

Quando se

Justificagdo dos desvios registados o

verifiguem  desvios

entre os montantes

aprovados para cada &
rubrica e 0s
realizados, bem

como a introducao de novos investimentos, essas diferencas devem ser explicadas no campo

“Justificacao dos desvios registados”.

Apds a introducao de todos os elementos necessarios, devera pressionar em .
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Pagina 7 - Movimentos de despesa

A pagina “Movimentos de despesa” permite a introducao dos movimentos de despesa do projeto
de uma forma mais rapida, do que é possivel na pagina “Mapa de Investimentos”, ao mesmo
tempo que permite alterar movimentos previamente inseridos, o que ndo ¢ possivel na referida

pagina.

, , dicionar . .
Neste quadro é possivel uma nova linha de despesa, uma linha despesa

i . . A . .
entre duas que ja tenham sido preenchidas ou uma linha de despesa que tenha sido

solicitada.

O preenchimento dos movimentos de despesa obedece aos mesmos campos que foram
indentificados na pagina “Mapa de investimentos”, mas o preenchimento faz-se da esquerda

para a direita.

Os campos aceitam que seja colocados valores copiados, mas sO é possivel preencher cada

campo individualmente.
Se tiver preenchido alguns movimento de despesa no “Mapa de Investimentos”, esse movimento

ira surgir aqui.

Formulario de Pedido de Pagamento Final

<) [+ 2]

]

Ne Projeto: Aviso: 09/51/2021 Medida:  Garantir Cultura

Beneficidrio:

Movimentos de Despesa
B3 Adiicionar || B inserir | 2 Apagar |

Documento de Despesa Contabilizagda Pagamento
Ne
Ordem . ne
Fornecedor NIF Pais Data N° Doc. Valor N° Data Conta Data Boc

[ Amostra

[ Gravar [+ validar

0 formulario faz um conjunto de validagdes, (datas colocadas de forma errada — dd-mm-aaaa
em vez de aaaa-mm-dd— datas que estdo fora do periodo de execucédo do projeto, auséncia de
valores, etc), o que ndo isenta o benenficario e posteriormente o CC/ROC, de proceder a

verificacao do correto preenchimentos destes elementos.
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Pagina 8 - Receitas

O projeto pode, apos aprovacao da candidatura, vir a ter outros apoios ou patrocinios de
entidades privadas, sendo que, tratando-se de receitas no ambito dos projetos, podem ser
aceites, desde que seja salvaguardado que os montantes envolvidos correspondem no maximo
a parcela do financiamento privado do projeto, isto é a 25% no caso das pequenas e médias

empresas € 10% no caso das microempresas.

Quando os montantes em causa sejam superiores, este terao de ser abatidos ao Apoio

concedido.
Receitas
- O projete teve apsios ou patrocinios de outras entidades? O sm O nNao
N°  Tipo Origem/Entidade Descrigio Ativ. Data Valor

Observagies

As receitas obtidas por intermédio do projeto, devem ser identificadas nesta pagina.

Em primeiro lugar dever responder (sim/N&o) a questdo - O projeto teve apoios ou patrocinios
de outras entidades?

Devendo posteriormente pressionar em , por forma a indentificar as
receitas em causa.

E disponibilizado um menu de insercdo, onde é identificado de forma automatica uma linha
para a receita a identificar (n.° de ordem), devendo ser inseridos os seguintes elementos:

— Tipo (de receita - Lista): Deve selecionar um dos tipos disponiveis na lista: Subsidio,
Patrocinio, Apoio ou Doacdo;

— Origem/Entidade: Identificacao da entidade que concedeu o referido Subsidio, Patrocinio,
Apoio ou doacéao;

— Decricao: Descricao da origem da receita, em que termos foi concedida, etc.

— Atividade (Lista): associacdo da receita a uma das atividade do projeto;

— Data de concessao do Subsidio, patrocinio, apoio ou doacao;

— Valor do Subsidio, Patrocinio, Apoio ou doacéao;

Apos inserir os dados solicitados, devera pressionar em .
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RECEITA

N? Ordem 3

Tipo AV

Origem/Entidade

Descrigio

Atividade ~
Data

Valor

B Gravar || X Cancelar

Devera inserir uma linha por cada subsidio, patrocinio, apoio ou doacao que tenha sido obtido

no ambito do projeto.

Deve ainda acrecentar as observacoes que considere relevantes para a contextualizacao das

receitas identificadas.

Quando todas as receitas tiverem sido identificadas e as observacdes preenchidas, deve

pressionar em e depois em

Quando pressionar no botao se existir algum erro no preecnhimento das receitas,

sera gerada uma lista com a indicada dos problemas identificados.
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